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Li Ekvivalent pro macOS Akce

inux
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vybér nabidky '

Control+kliknuti, Ctrl+kliknuti nebo

Klepnuti pravym Kliknuti pravym tlacitkem mysSi zavisi | Otevie se mistni nabidka.

tlacitkem AR
na nastaveni pocitace.
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v zavislosti na klavesnici. klavesami.
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F11 54T Otevie se postranni lista
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Pro koho je tato uzivatelska priruCka urcena?

Tato uzivatelska priruc¢ka bude velmi uzitec¢na pro kazdého, kdo si chce rychle osvojit znalosti
o LibreOffice Impress a je novackem v oblasti prezentacniho softwaru, pfipadné zna jiny
kancelarsky balik.

LibreOffice je open source kancelafsky balik obsahujici funkce pro zpracovani textu, tabulek,
prezentaci, grafiky, databazi a Gpravu vzorcU. LibreOffice Impress slouzi jako vizualni pomdcka
a je aplikaci pro prezentace pro LibreOffice. Je kompatibilni s celou fadou formatd, jako je
Microsoft PowerPoint (.ppt, .pptx). Prezentace Ize exportovat do nékolika formatt, napfiklad PDF,
HTML a mnoha grafickych forméatd.

Co je v této uzivatelské pfirucce?

Tato uzivatelska pfiru¢ka seznamuje s hlavnimi funkcemi modulu Impress, ktery je soucasti
baliku LibreOffice a slouZi k tvorbé prezentaci. Prezentace Impress mohou obsahovat text,
seznamy s odrazkami a Cislované seznamy, tabulky, grafy, kliparty a dalSi objekty. Aplikace
Impress také obsahuje predpfipravené styly, pozadi snimk( a Sablony, které nAm pomohou pfi
vytvareni prezentaci.

Co je LibreOffice?

LibreOffice je volné dostupny, plné vybaveny kancelafsky balik s otevienym zdrojovym kédem,
ktery je kompatibilni s ostatnimi hlavnimi kancelarskymi baliky a je k dispozici na réiznych
platformach. Nativnim formatem souborl je Open Document Format (ODF). LibreOffice vSak umi
otevirat a ukladat dokumenty i v mnoha dalSich formatech, v€etné téch, které pouziva nékolik
verzi Microsoft Office. DalSi informace najdeme v pfiru¢ce Za¢iname s LibreOffice.

Minimalni pozadavky LibreOffice

LibreOffice 7.5 vyzaduije jeden z nasledujicich operaénich systémd:
Linux x64 (deb) a Linux x64 (rpm)

Mac OS X (Aarch64/Apple Silicon)

macOS x86_ 64 (10.14 Mojave nebo vyssi)

Windows x86_64 (vyzadovan systém Windows 7 nebo nové;jsi)

Podrobny seznam pozadavk( a podporovanych operac¢nich systémi najdeme na webovych
strdnkach LibreOffice, https://www.libreoffice.org/get-help/system-requirements/.

Jak ziskat LibreOffice

Verze LibreOffice pro Windows, Linux a macOS jsou volné dostupné a Ize je stahnout ze stranky
https://cs.libreoffice.org/download. Uzivatelé Linuxu pravdépodobné naleznou kancelafsky balik
LibreOffice jako sou¢ast mnoha nejnovéjSich distribuci.

Linux, Vanilla a dalSi verze se mohou v nékolika funkcich lisit od popist v této uzivatelské
prirucce. LibreOffice je soucasti mnoha nejnovéjSich distribuci Linuxu, napfiklad Ubuntu.
Portable a dalSi verze LibreOffice jsou k dispozici na strance pro stahovani. LibreOffice je také
k dispozici v obchodé Microsoft Store a Apple Mac App Store za nizkou a atraktivni cenu. Zisky

z prodeje LibreOffice jsou investovany na podporu vyvoje projektu LibreOffice.
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Instalace LibreOffice

Informace o instalaci LibreOffice na rliznych podporovanych opera¢nich systémech jsou uvedeny
na této strance: https://cs.libreoffice.org/get-help/install-howto. Pokud je LibreOffice ziskan
prostfednictvim oficialnich obchodl s aplikacemi, postupujeme podle pokynd k instalaci
poskytnutych obchodem.

Nastaveni a prizplisobeni LibreOffice

Chceme-li po instalaci zménit vychozi nastaveni (moznosti) v LibreOffice tak, aby vyhovovalo
pracovnim pozadavkidm a preferencim, pfejdeme v hlavni nabidce na Nastroje > MoZnosti (mac
OS LibreOffice > Predvolby).

6 Tip

Mnoho nastaveni je ur€eno pro pokrocilé uzivatele a programatory. Pokud
nerozumime tomu, co néktera moznost déla, doporucujeme ponechat ji na vychozim
nastaveni, pokud pokyny v této uzivatelské priru¢ce nedoporucuji zmeénit nastaveni.

Nastaveni jsou popsana v napovédé LibreOffice a v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice. Tyto dva
zdroje poskytuji informace o tom, jak pfizplsobit nabidky, nastrojové listy a klavesové zkratky

v LibreOffice Impress, pfidat nové nabidky a nastrojové liSty a pfifadit makra udalostem. Néktera
nastaveni specificka pro Impress jsou popsana v kapitole 11, Nastaveni a pfizplsobeni aplikace
Impress.

RozSifeni a doplnky

LibreOffice mizeme rozsifit o dalsi funkce pomoci rozsiteni a dopliikd. PFi instalaci LibreOffice je
nainstalovano nékolik rozsiteni a dalsi miiZzeme ziskat v oficialnim GloZisti rozSifeni na strance
https://extensions.libreoffice.org a z dalSich zdrojl. Dalsi informace o instalaci rozsifeni

a doplikl viz pfirucka Za¢iname s LibreOffice.

Kde ziskat pomoc

Tato uZivatelskéa pfirucka, systém napovedy a systémy uZivatelské podpory pfedpokladaji, ze
uzivatelé jsou obeznameni s pocCitaem a zakladnimi funkcemi, jako je spousténi programu,
otevirani a ukladani soubord.

Systém napoveédy

LibreOffice je dodavéan s rozsahlym systémem napovédy, ktery Ize pouZzit jako prvni linii podpory.
Uzivatelé Windows a Linux si mohou zvolit stazeni a instalaci offline napovédy pro pouziti ve
chvili, kdy nejsou pfipojeni k internetu. Offline napovéda je nainstalovana s verzi LibreOffice pro
MacOS.

Napovédu Ize zobrazit stisknutim klavesy F1 nebo zvolenim polozky Napovéda > Napovéda
LibreOffice v hlavni nabidce. Pokud neni offline napovéda nainstalovana v pocitaci, a pocitac je
pfipojen k Internetu, otevie se dialogové okno s moZnosti Cist napovédu online. Vybereme tuto
moznost a vychozi webovy prohlize€ se otevie na strankach online napovédy LibreOffice na
webu LibreOffice.

Nabidka Napovéda obsahuje odkazy na dalSi informace a podporu LibreOffice. Nabidka
Napovéda obsahuje také odkazy na dalSi informace o LibreOffice a zdroje podpory.

Kde ziskat pomoc | 9


https://extensions.libreoffice.org/
https://www.libreoffice.org/get-help/install-howto/

Co je to?
Rychlé tipy ziskdme, kdyZ umistime ukazatel mysi nad ikonu. Zobrazi se tip napovédy
s kratkym popisem funkce nastroje. Podrobnéjsi vysvétleni ziskdme, pokud v hlavni
nabidce zvolime Napovéda > Co je to? RozSifené tipy Ize aktivovat v hlavni nabidce
Nastroje > MozZnosti > LibreOffice > Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby >
LibreOffice > Obecné > Napovéda) a vybereme moznost RozSifené tipy. RozSifené tipy
poskytuji struény popis nastrojd a piikazd. Chceme-li rozsifeny tip zobrazit, stiskneme Shift
+ F1 a ukazeme na prislusné tlaCitko nebo prikaz.

Uzivatelské prirucky
Otevre vychozi prohlize¢ na strance Dokumentace na webu LibreOffice
https://documentation.libreoffice.org/en/english-documentation/. Tato stranka poskytuje
pFistup k uZivatelskym pfiruckam LibreOffice a dalSim uzZite€nym informacim, které Ize
otevfit ve vychozim prohliZzeci. UZivatelské pfirucky jsou také k dispozici ve formatu PDF ke
stazeni zdarma nebo ke koupi jako tiSténé kopie.

Zobrazit tip dne
Otevie malé okno s ndhodnou radou, jak pouzivat LibreOffice.

Hledat pfFikazy
Otevre okno, do kterého mlizeme zadat nékolik pismen nebo nazev prikazu na nastrojové
liSté a rychle tak zjistit, kde se pfikaz nachazi. Klepnuti na pfikaz ve vysledném seznamu
mUZe otevrit pfislusné dialogové okno nebo mit jiné Gcinky.

Poradit se online
Otevre vychozi prohlize¢ na strance féra Ask LibreOffice, kde miZzeme polozit Ci
zodpovédét otazku https://ask.libreoffice.org/en/questions/cs.

Odeslat zpétnou vazbu
Otevie vychozi prohlize€ na strance zpétné vazby na webu LibreOffice
https://cs.libreoffice.org/get-help/feedback/. Odtud mlizeme hlasit chyby, navrhovat nové
funkce a komunikovat s ostatnimi v komunité LibreOffice.

Restartovat v nouzovém rezimu
Otevfe dialogové okno s mozZnosti restartovat LibreOffice a obnovit vychozi nastaveni
softwaru. Restartovani v nouzovém rezimu také poskytuje pfilezitost obnovit LibreOffice ze
zalohy.

Zapojte se
Otevre vychozi prohlize€ na strance Pfipojte se k nam na webu LibreOffice,
https://cs.libreoffice.org/community/get-involved/. Zde si mizeme vybrat oblast zajmu, v niZ
pomUzeme program vylepsit.

Podpofit LibreOffice finan¢né
Otevre vychozi prohlize€ na darcovské strance LibreOffice https://donate.libreoffice.org/,
kde je moznost pfispét na podporu LibreOffice.

Informace o licenci
Uvadi licence, pod kterymi je LibreOffice k dispozici.

Zkontrolovat aktualizace
Otevie dialogové okno a zkontroluje webové stranky LibreOffice, zda nejsou k dispozici
aktualizace verze softwaru. Dialog poskytuje pfilezitost stdhnout a nainstalovat jakékoli
aktualizace LibreOffice.

O LibreOffice
Otevrie dialogové okno a zobrazi informace o verzi LibreOffice a pouZzitém operacnim
systému. Tyto informace budou ¢asto vyZzadovany, pokud pozadame komunitu 0 pomoc
nebo asistenci se softwarem (V systému macOS se tato volba naléz4 v nabidce
LibreOffice).
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DalSi volné dostupna podpora na internetu

Komunita LibreOffice kromé vyvoje softwaru poskytuje bezplatnou podporu od dobrovolnikd. Viz
tabulka 1 a webova stranka https://cs.libreoffice.org/get-help/. Uplnou online podporu komunity
hledejte v konferencich a ha webové strance Ask LibreOffice: https://ask.libreoffice.org/c/czech-
and-slovak/. Bezplatné tipy a navody nabizeji i dalSi weby.

Tabulka 1: Bezplatna podpora pro uZivatele LibreOffice

Bezplatna podpora LibreOffice

Odpovédi na Casto kladené otazky

Casté otazky https://wiki.documentfoundation.org/Fag/cs

E-mailové Podpora od komunity poskytovana siti zkuSenych uzivatel(
konference https://cs.libreoffice.org/get-help/mailing-lists

Pomoci webové sluzby Ask je poskytovana komunitni podpora
zdarma. Vyhledat podobna témata nebo otevfit nova mizeme na
strance

https://ask.libreoffice.org/cs/questions

Sluzba je k dispozici v nékolika dalSich jazycich; staci nahradit
len/ za cs-cz, de, es, fr, ja, ko, nl, pt, tr, a mnoho dalSich na vySe
uvedené webové adrese.

Otazky a odpoveédi a
Databaze znalosti

Webové stranky LibreOffice v rliznych jazycich
https://cs.libreoffice.org/community/nic/
E-mailové konference pro riizné jazyky

Podpora v riznych https://wiki.documentfoundation.org/Local_Mailing_Lists

jazycich R
Informace o sociélnich sitich
https://wiki.documentfoundation.org/Website/Web_Sites_service
s

Moznosti Informace o dostupnych moznostech pro zlepSeni pfistupnosti

zpfistupnéni https://cs.libreoffice.org/get-help/accessibility/

Dalsi forum, které kromé podpory dalSim open-source
Foérum OpenOffice kancelarskym balikiim poskytuje podporu i LibreOffice.
https://forum.openoffice.org/en/forum

Placena podpora a Skoleni

Podpora a Skoleni je k dispozici prostfednictvim smluv o poskytovani sluzeb od prodejce nebo
poradenské firmy specializujici se na LibreOffice. Informace o certifikované profesionalni
podpofe se nachazi na webovych strdnkach The Document Foundation:
https://cs.libreoffice.org/get-help/professional-support/

Pro Skoly, vzdélavaci a vyzkumné instituce a velké organizace viz
https://www.libreoffice.org/download/libreoffice-in-business/.

MoZné vzhledové odchylky

llustrace

LibreOffice Ize instalovat a spoustét v operacnich systémech Windows, Linux a macOS, pfiCemz
kazdy z nich ma nékolik verzi a uzivatelé si je mohou prizpUsobit (pisma, barvy, témata vzhledu,
spravce oken). llustrace v tomto navodu byly vytvoreny v rliznych operacnich systémech a na
rlznych pocitacich. Proto je mozné, Ze nékteré prvky v ilustracich nebudou presné takové, jak je
vidime na svém pocitaci.
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Néktera dialogova okna se mohou lisit i diky rdznym nastavenim samotného LibreOffice. UzZivatel
si totiz midiZe zvolit, zda chce pouZivat dialogova okna opera¢niho systému (vychozi), nebo okna,
které jsou soucasti programu LibreOffice.

Pokud chceme systémova dialogova okna zameénit za okna LibreOffice:

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > Obecné (macOS
LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Obecné) a otevieme stranku pro obecné
moznosti (obrazek 1).

2) Pro zobrazeni dialogl LibreOffice na displeji naseho pocitace zvolime PouZit dialogy
LibreOffice v sekci Dialogy Otevrit/UlozZit.

3) Klepnutim na OK uloZzime nastaveni a okno zavieme.

= LibreOffice Napovéda
i UZivatelské (daje O Rozzifené tipy
Upozornit, pokud neni nainstalovana lokalni napovéda
—  Zobrazeni [] Zobrazovat pfi spuéténi okno .. Tip dne”
— Tisk Dialogy Otevfit/UloZit
—  Cesty O Pouzit dialogy LibreOffice
— Pisma Stav dokumentu
B Z?be;u:pefenl: [ Tisk nastavi stav .dokument zménén”
B E"ZPUSO:’_Z' ) Rok (dvé &islice)
L ZZ::[jp?nlém’c I Interpretovat jako roky mezi a 2029
—  Pokrocgilé Pomoc pfi zlepSovani LibreOffice
~  OpenCL Odesilat zpravy o padu The Document Foundation

Nacitanifukladani
Jazykova nastaveni
LibreOffice Draw

Rychlé spusténi LibreOffice

[ Nagcist LibreOffice béhem spusténi systému

Asociace soubort LibreOffice

LibreOffice Base
Grafy
Internet

Vychozi aplikace systému Windows

Kontrolovat pii spuiténi vychozi asociace souborl

Obrazek 1: MoZnosti LibreOffice — stranka Obecné

= LibreOffice Vzhled Graficky vystup
~ Uzwate'lske udaje ReFim: Pouzit hardwarovou akceleraci
—  Obecné , Pouzit vyhlazeni
Motiv vzhledu ikon [ Pouzit pro veskeré wykreslovani knihovnu Skia
— Tisk Motiv vzhledu: 5L Vynutit softwarové vykreslovani knihovnou Skia
—  Cesty Knihovna Skia je aktualné zakazana.
—  Pisma Velikost ikon
Eani . N . Seznamy pisem
—  Zabezpeceni Nastrojova lista: o i
"~ prizod . Zobrazit nahled pisem
" Banvy aplikacl Lista karet: utomaticky [4 Vyhlazovani pisem na obrazovce
—  Zpfistupnéni el = m
- Pokrodilé Viditelnost
—  OpenCL . - Spustit testy grafiky
Nacitani/ukladani Ikony v nabidce:
Jazykové nastaven( Zkratky:
LibreOffice Draw "
- ) My3
LibreOffice Base
Internet Prostfedni tlacitko: |Automaticke p¢ v

Obrazek 2: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — Stranka Zobrazeni
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Ikony

Komunita LibreOffice vytvorila ikony pro nékolik sad ikon, napfiklad Breeze, Colibre, Elementary
a Sifr. Kazdy uzivatel si mize vybrat preferovanou sadu pisem, kterou bude pouzivat. Ikony,
které opravdu uvidime ve své verzi LibreOffice, se mohou liSit od ikon, které jsou zobrazeny

v této prirucce. Snimky obrazovky byly vytvofeny ve standardni instalaci LibreOffice, v niz byla
zvolena sada ikon Colibre.

Sadu ikon pouzitou v instalaci LibreOffice mlizeme zménit nasledujicim zplisobem:

1) V operacnich systémech Linux a Windows v hlavni nabidce zvolime Nastroje >
MozZnosti > LibreOffice > Zobrazeni (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice >
Zobrazeni), ¢imz se otevie okno pro nastaveni vzhledu (obrazek 2).

2) V sekci Styl ikon vybereme pismo z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu.

3) Ve Velikosti ikon vybereme poZadovanou velikost pro Nastrojoveé listy, LiStu karet
a Postranni listu.

4) Klepnutim na OK ulozime nastaveni a okno zavieme.

Poznamky

Neékteré operacni systémy Linux, napfiklad Ubuntu, obsahuji LibreOffice jako
soucast instalace a nemusi obsahovat poZadovanou sadu ikon. Tuto sadu ikon Ize
stahnout z GloZisté softwaru pro pouzivany operacni systém Linux.

Néktereé z dfive zahrnutych sad ikon jsou nyni k dispozici pouze jako rozsifeni; viz
https://extensions.libreoffice.org/?Tags%5B%5D=49 nebo vyhledame konkrétni sady.
Galerie Lidé je napfiklad k dispozici na adrese
https://extensions.libreoffice.org/en/extensions/show/people-gallery.

Pouzivani LibreOffice na systému macOS

Neékteré klavesové zkratky a polozky nabidek jsou v systému macOS jiné nez v systémech
Windows a Linux. V tabulce 2 niZe jsou uvedeny nékteré bézné zameény pouzivané v této
uzivatelské prirucce. DalSi informace o klavesovych zkratkach nalezneme v ndpoveédé
LibreOffice a v dodatku A, Klavesové zkratky v této uzivatelské pfirucce.

Tabulka 2: Priklad klavesovych zkratek systému macOS

Windows nebo

. Ekvivalent pro macOS Akce
Linux

Nastroje > Moznosti | LibreOffice > Pfedvolby P¥istup k moZnostem nastaveni

na hlavni nabidce na hlavni nabidce

Ctrl+klepnuti a/nebo
Klevp,)nutl pravym klepn.utl pravym tIamtkem Otevie se mistni nabidka
tlacitkem v zavislosti na nastaveni

pocitaCe

# a/nebo Cmd nebo Pouziva se také s dalSimi
Ctrl nebo Control Command, v zavislosti na ! .

. . klavesami.

klavesnici.
Alt - a/nebo Alt nebo Option | Pouziva se také s dalSimi

v zavislosti na klavesnici. klavesami.
F11 ¥d®+t Otevre se postranni liSta Styly.
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Kdo napsal tuto uzivatelskou prirucku?

Tato pfirucka byla napsana a prelozena dobrovolniky z komunity LibreOffice. Zisk z prodeje
tiSténého vydani je pouzit ve prospéch komunity.

Casto kladené otazky

Jakou licenci LibreOffice pouziva?
LibreOffice je Sifen pod licenci Mozilla Public License (MPL), schvalenou organizaci the
Open Source Initiative (OSI). Viz https://www.libreoffice.org/about-us/licenses/

Je zalozen na kédu z Apache OpenOffice, ktery je k dispozici pod licenci Apache License
2.0, ale zahrnuje také software, ktery se liSi od verze k verzi v ramci fady dalSich open
source licenci. Novy kod je dostupny pod licenci LGPL 3.0 and MPL 2.0.

MuazZe byt LibreOffice distribuovan komukoli?
Ano.

MiiZe byt LibreOffice prodavan?
Ano.

Lze LibreOffice pouzivat ve firmé?
Ano.

Na kolik poéitaci Ize LibreOffice nainstalovat?
Tolik, kolik je potfeba.

Je LibreOffice k dispozici v riiznych jazycich?
LibreOffice byl pfeloZen (lokalizovan z vice nez 80 %, a to jak uZivatelské rozhrani, tak
napovéda) do vice neZ 46 jazykl, takze pozadovany jazyk je pravdépodobné podporovan.
Lokalizace je v pIném proudu pro dalSich vice nez 30 jazykl (50-80 %) a pro dal$ich vice
nez 50 jazykl je pomoc vice neZ vitana. Navic je k dispozici vice neZ 70 slovnikd pro
kontrolu pravopisu, déleni a tezaury pro jazyky a jejich dialekty, do nichz neni lokalizované
uzivatelské rozhrani. Slovniky jsou k dispozici na webovych strankach LibreOffice na
adrese: cs.libreoffice.org.

Jak mtiZe byt LibreOffice volné k dispozici?
LibreOffice vyvijeji a udrzuji dobrovolnici s podporou vice firem. LibreOffice se také
spoléh& na dary od svych uZivatell. Chcete-li pfispét, prejdéte na nasledujici webovou
stranku: https://cs.libreoffice.org/donate/.

Lze pfi vyvoji softwarové aplikace pouzit programovy kéd z LibreOffice?
Ano, ale dodrzujte parametry stanovené v MPL a/nebo LGPL. Pfectéte si licenci:
https://www.mozilla.org/MPL/2.0/.

Proc€ je pro spusténi LibreOffice vyZadovana Java? Je napsan v Javé?
LibreOffice neni napsan v Javé, je napsan v jazyce C++. Java je jednim z jazykd, které Ize
pouZit k jeho rozsifovani. Béhové prostiedi Java (JDK/JRE) je tfeba jen kvdli nékterym
funkcim. Jednou z nich je napfiklad databazovy stroj HSQLDB.

Java je dostupna bezplatné. Dalsi informace a odkazy na stazeni pfislusné edice
operacniho systému nalezneme na adrese: https://java.com/en/download/manual.jsp

Poznamka

Pokud maji byt pouzity funkce LibreOffice, které vyZaduji Javu, je dileZité, aby 32
bitové nebo 64 bitové verze odpovidala nainstalované verzi LibreOffice. Pokud neni
Java dostupna, Ize stéle pouzivat téméf vSechny funkce LibreOffice.
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Jak mohou uzivatelé pfispivat do LibreOffice?

Uzivatelé mohou rdznymi zplsoby pomahat s vyvojem a uZivatelskou podporou
LibreOffice, pficemZ neni nutné byt programatorem. Chceme-li zacit, podivame se na tuto
webovou stranku: https://cs.libreoffice.org/community/pripojte-se-k-nam/ Interaktivni
webova stranka, ktera uzivatele vede k tomu, aby pfispéli svymi nejlepSimi dovednostmi je
k dispozici na adrese https://whatcanidoforlibreoffice.org.

MizZe byt PDF kopie této uZivatelské priru¢ky distribuovana nebo vytisténa a jeji kopie
prodavany?

Ano, pokud jsou splnény pozadavky na jednu z licenci uvedenych v prohlaseni

0 autorskych pravech na zacatku této uzivatelské prirucky. Neni tfeba Zadat o zvlastni
povoleni. LibreOffice Zzada, aby se uzivatelé podileli na projektu LibreOffice ¢asti zisku
z prodeje uZivatelskych pfirucek, a to s ohledem na veskerou préaci, kterou dobrovolnici
LibreOffice vlozili do pfipravy uZzivatelskych pfirucek.

Prispéjte LibreOffice: https://cs.libreoffice.org/donate/

Co je nového v LibreOffice 7.5?

Poznamky k vydani LibreOffice 7.5 jsou k dispozici na tomto odkazu
https://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/7.5/cs.

Na tomto odkazu najdeme také poznamky k vydani dfivéjSich verzi LibreOffice, které poskytuji
vice informaci o funkcich, které jsou soucasti LibreOffice.

Mezi vyznamna vylepSeni této verze patfi:

Nova sada ikon aplikaci a mime typd, jak je zndzornéno na obrazku 3. Skupiny ikon jsou
zleva doprava: standardni (aplikace), standardni (typy mime), specifické pro macOS.

Byla vylep$ena podpora tmavych a vysoce kontrastnich motivi operacnich systémd
Windows, macOS a Linux.

Uvodni obrazovka nyni mdze filtrovat posledni dokumenty podle typu.

Obrazek 3: Nové ikony aplikaci
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Kapitola 1,
Predstavujeme Impress

Prezentace v LibreOffice



Uvod

Impress je prezentacni modul (prezentace), ktery je soucasti baliku LibreOffice. Impress vytvari
prezentace ve formatu ODP (Open Document Presentation), které Ize otevfit v jiném
prezentacnim softwaru nebo exportovat do rdznych formatt prezentaci.

Vytvorené prezentace mohou obsahovat mnoho riiznych prvkd, véetné textu, seznamd

s odrazkami a €islovanych seznamd, tabulek, grafli a Siroké Skaly grafickych objekt(, jako jsou
kliparty, kresby a fotografie. Impress také obsahuje nastroj pro kontrolu pravopisu, slovnik
synonym, styly textu a styly pozadi.

Tato kapitola seznamuje uZivatele s uzivatelskym rozhranim Impressu. Ve zbyvajicich kapitolach
této uzivatelské prirucky jsou vysveétleny funkce dostupné v aplikaci Impress, které se pouZivaji
k vytvareni sloZitéjSich prezentaci.

Pouzivani aplikace Impress pro vice nez jen velmi jednoduché prezentace vyzaduje urcité
znalosti prvkd, které se v prezentacich pouZzivaji. Snimky obsahujici text pouzivaji styly k uréeni
vzhledu textu. Vytvareni kreseb v programu Impress je podobné jako v programu Draw.
Doporucujeme nahlédnout do pfiru¢ky Draw Guide, kde najdeme dalSi podrobnosti o pouzivani
kreslicich nastrojU.

Spusténi programu Impress

Aplikaci Impress Ize spustit nékolika zpUsoby:
* Z uvodni obrazovky LibreOffice, ktera se otevie po spusténi LibreOffice, pokud neni
otevien Zzadny dalSi modul LibreOffice.
— Kliknutim na Prezentace vytvofime novou prezentaci.

— Klikneme na Otevfit soubor a prejdeme do slozky, ktera obsahuje existujici
prezentaci.

— Klikneme na Vzdalené soubory a pfejdeme na vzdaleny server a slozku, ktera
obsahuje existujici prezentaci.

* Ze systémové nabidky pomoci standardni nabidky, ze které se spousti vétSina aplikaci.
Podrobnosti se liSi podle operacniho systému. DalSi informace nalezneme v pfirucce
Zaciname s LibreOffice, nékteré priklady jsou uvedeny niZe:

— Nabidka Start ve Windows.
— Nabidka aplikaci v systému Linux.
— Nabidka aplikaci v systému macOS.
» Zlibovolného otevieného modulu LibreOffice.
— V hlavni nabidce pfejdeme na Soubor > Novy > Prezentace.

— Klikneme na trojuhelnik v vedle Novy na nastrojové listé Standardni a z rozeviraci
nabidky vybereme Prezentace.

Poznamky

Po instalaci LibreOffice do pocitace se do systémové nabidky obvykle prida polozka
pro kazdou komponentu. Pfesny nazev a umisténi téchto polozek zavisi na
operacnim systému a na grafickém uzivatelském rozhrani.

Ikona Novy zobrazen& na nastrojove listé Standardni zavisi na tom, ktery modul
LibreOffice je pfi vytvareni nové prezentace otevien.

Spusténi programu Impress | 17
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Obréazek 4: Hlavni okno aplikace Impress
1) Panel snimku
2)  Pracovni plocha
3) Postranni lista
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Obrazek 5: Dialogové okno Vyberte Sablonu

PTi spusténi aplikace Impress se otevie hlavni okno aplikace Impress (obrazek 4) a ve vychozim
nastaveni se zobrazi dialogové okno Vyberte Sablonu (obrazek 5). Sablony dodavané

s Impressem jsou navrzeny tak, aby vyhovovaly dvéma standardnim velikostem prezentacnich
snimkd s poméry 4:3 a 16:9. Pomoci volby v hlavni nabidce Snimek > Vlastnosti snimku >
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Format papiru nebo Format na panelu Snimek na karté Vlastnosti na postranni lité, miZzeme
prizplsobit $ablony jinym dostupnym rozmérdm.

@ Tipy

Chceme-li spoustét Impress bez dialogového okna Vyberte Sablonu, zruSime vybér
volby Zobrazit toto dialogové okno pfi startu v levém dolnim rohu dialogového
okna. DalSi moznosti je v hlavni nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice
Impress > Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >
Obecné) zrusit vybér polozky Zacit s vybérem Sablony v sekci Novy dokument.

Hlavni okno programu Impress

7 %z

Hlavni okno aplikace Impress (obrazek 4) ma tfi hlavni ¢asti: Panel snimkd, Pracovni plocha
a Postranni liSta. V horni ¢asti hlavniho okna se nachazi hlavni nabidka a nastrojové listy.
Nastrojové listy Ize béhem vytvareni prezentace zobrazit nebo skryt.

@ Tipy

Panely Snimky a Postranni liSta Ize zavfit klepnutim na X v jejich pravém hornim
rohu nebo zruSenim zaSkrtnuti u poloZzek Zobrazit > Panel Snimky nebo Zobrazit >
Postranni liSta v hlavni nabidce. Panely znovu otevieme tak, Ze v hlavni nabidce
zvolime Zobrazit > Panel snimkUl nebo Zobrazit > Postranni listu.

Oblast pracovniho prostoru midZzeme maximalizovat klepnutim na znacku
Skryt/Zobrazit uprostied svislé délici Cary (zvyraznéna na obrazku 4). Pouziti
ovladaciho prvku Skryt/Zobrazit skryje panel snimku nebo postranni liStu, ale
nezavie je. Chceme-li obnovit panel Prezentace nebo postranni panel, klikneme
znovu na jeho ovladaci prvek Skryt/zobrazit.

Hlavni nabidka

Hlavni nabidky programu Impress, v horni ¢asti hlavniho okna, poskytuje nékolik nabidek
spoleénych pro vdechny moduly LibreOffice. Pfikazy Soubor, Upravy, Zobrazit, VloZit, Format,
Nastroje, Okno a Napovéda se mohou mezi jednotlivymi moduly LibreOffice liSit. Impress ma
dveé dalSi nabidky pro Snimek a Prezentace. Po vybéru nabidky se zobrazi podnabidka

s prikazy. Hlavni nabidku si miZzeme pfizpUsobit a dalsi informace nalezneme v pfiruéce
Zaciname s LibreOffice.

Pracovni plocha

Pracovni plocha (obvykle uprostfed hlavniho okna) se otevie v Normalnim zobrazeni. Mé& Ctyfi
pohledy: Normalni, Osnova, Poznamky a Pofada¢ snimkt (obrazek 6). Dalsi informace
0 zobrazeni pracovni plochy najdeme v ¢asti ,Zobrazeni pracovni plochy* na strané 31.

- S5 abs

Normalni Osnova Poznamky Poradac snimkd

Obréazek 6: ZaloZky zobrazeni pracovni
plochy

Pokud se pouzivaji predlohy snimkd, jsou dostupné predlohy snimku: Pfedloha snimku,
Predloha poznamek a Predloha podkladt. Pro hlavni pohledy nejsou k dispozici zadné karty
a vybiraji se pomoci Pohled v hlavni nabidce. Dalsi informace o pfedlohach snimkd najdeme
v kapitole 2, Pouziti predloh, styl(i a Sablon snimkd.
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Panel snimku

Panel snimkl zobrazuje nahledy snimkl prezentace v poradi, v jakém se budou zobrazovat.
Toto poradi snimk({ prezentace Ize zménit, coZ je popsano v kapitole 9, Prezentace. Klepnutim
na obrazek snimku na Panelu snimkd jej vybereme a umistime snimek do pracovniho prostoru,
kde miZeme provadét zmény zobrazeného snimku.

¢ Chceme-li zobrazit nebo zavfit Panel snimkd, vybereme v hlavni nabidce Zobrazit >
Panel snimku.

* Chceme-li Panel snimku zavfit, klepneme na X v pravém hornim rohu tohoto panelu.

« Chceme-li zobrazit nebo skryt Panelu snimk(, pouZijeme prvek Skryt/Zobrazit na levé
strané pracovni plochy.

V Panelu snimku je mozné na jednom ¢i vice snimcich provést nékolik dalSich operaci. Tyto
dalSi operace jsou k dispozici v mistni nabidce po kliknuti pravym tlacitkem na snimek v Panelu
snimku.

» Pfidat nové snimky do prezentace

* Duplikovat snimek.

* Prejmenovat snimek

« Skryt snimek, takZe se v prezentaci nezobrazi

* Smazat snimek z prezentace

« Presunout snimek na jiné misto v prehledu snimk{ pretazenim na poZadovanou pozici
e Zména rozlozeni snimku nebo skupiny snimkd.

e Vybér snimkd v prezentaci.

« Pfesunuti snimku na jinou pozici v sekvenci snimk.

* Zména vlastnosti snimku otevienim dialogového okna Vlastnosti snimku.

Postranni lista

Postranni liSta Impress, obvykle umisténa na pravé strané pracovniho prostoru, je podobna
postrannimu panelu v ostatnich modulech LibreOffice a sklada se z osmi karet. Chceme-li
zobrazit nebo skryt postranni liStu, pouzijeme jednu z nasledujicich metod:

* V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Postranni lista.

* Pouzijte klavesovou zkratku Ctrl + F5 (macOS 3 + F5).

* Pouzijeme ovladaci prvek Skryt/iZobrazit vpravo od pracovni plochy (obrdzek 4 na
strance 23).

* Chceme-li skryt postranni liStu, klepneme na ikonu X v jejim pravém hornim rohu.

* Chceme-li zobrazit postranni liStu, kliknutim na jednu z ikon postranni listy otevieme
kartu.

K otevieni karty postranni liSty pouzijeme jednu z nasledujicich metod:

* Klepneme na jeji ikonu na pravé strané postranni listy.

s >z

* Klepneme na rozbalovaci tlaCitko Nastaveni postranni liSty v horni ¢asti postranni liSty
a ze seznamu vybereme pozadovanou kartu.

* PouZijeme jednu z dostupnych klavesovych zkratek pro karty postranni liSty.

Viastnosti

Karta Vlastnosti ma deset panel(l, které umozZznuji ménit rozloZzeni snimk( a formatovat objekty na
snimku (klavesova zkratka Ctrl + Alt + 1, macOS 3 + ~\- + 1).
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» Kdyz je snimek vybran a zobrazi se v pracovnim prostoru, otevie se karta Vlastnosti
s dostupnymi panely Snimky a Rozvrzeni.

* KdyZ je na snimku vybran objekt, karta Vlastnosti ma nasledujici panely: Znak,
Seznamy, Odstavec, Oblast, Stin, Cara, Umisténi a velikost, Sloupce, Efekt
a Obrazek. Zobrazené panely zavisi na typu vybraného objektu.

Styly

Na karté Styly Ize na vybrany objekt aplikovat styly kresleni a prezentace, vytvaret nové styly pro
kresleni a prezentaci a upravovat oba typy styll. Pfi ukladani zmén stylu se zmény pouziji na
vSechny prvky naformatované timto stylem v prezentaci. DalSi informace o stylech najdeme

v kapitole 2, Pouziti pfedloh snimkd, styli a Sablon (klavesova zkratka Ctrl + Alt + 2, macOS 3 +
D+ 2).

Galerie

Na karté Galerie mizeme do prezentace vloZit objekt bud jako kopii nebo jako odkaz. Kopie je
objekt nezavisly na plvodnim objektu. Zmény plvodniho objektu kopii nijak neovlivni. Odkaz
zlstava na plvodnim objektu zavisly. Zmény plvodniho objektu se promitnou i do odkazu
(klavesova zkratka Ctrl + Alt + 3, macOS 3 + - + 3).

Navigator

Panel Navigator zobrazuje vSechny objekty obsazené v prezentaci. Umoziuje pohodiny pohyb
mezi snimky v prezentaci nebo vybér objektu na snimku. Doporuéujeme pfifadit snimkim

a objektlim v prezentaci smysluplné nazvy pro snadnou identifikaci pfi pouziti nastroje Navigator
(klavesova zkratka Ctrl + Alt + 4, macOS 3 + - + 4). DalSi informace nalezneme v ¢asti
.Navigator“ na strance 29.

Tvary

Karta Tvary poskytuje rychly vybér zakladnich tvar(, které jsou dostupné na nastrojové listé
Kresleni: Cary a Sipky, Kfivky a mnohouhelniky, Spojnice, Zakladni tvary, Tvary symbold,
Blokové Sipky, Vyvojovy diagram, Bubliny, Hvézdy a cedule a 3D objekty (klavesova
zkratka Ctrl + Alt + 5, macOS 3 + ~\_ + 5).

Pfechod mezi snimky

Karta Pfechod mezi snimky poskytuje vybér pfechodd snimk{ pouzivanych v prezentaci.

K dispozici jsou ovladaci prvky pro nastaveni rychlosti pfechodu, automatického nebo ru¢niho
prechodu a doby zobrazeni vybraného snimku (pouze automaticky pfechod) (klavesova zkratka
Ctrl + Alt + 6, macOS 3 + ~\_ + 6). DalSi informace o pfechodech najdeme v kapitole 9,
Prezentace a fotoalba.

Animace

karta Animace slouZi k pridavani, zméné nebo odebrani animaci pro rfizné prvky nebo objekty na
snimku a k Uprave jejich zobrazeni béhem prezentace (klavesova zkratka Ctrl + Alt + 7, macOS
3 + - + 7). DalSi informace o animacich najdeme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Predlohy snimkd

Karta Pfedloha snimku poskytuje pfistup k navrhlm snimk0 pro prezentace a k dispozici je
nékolik navrhi predloh snimkd. Vychozi pfedloha snimku je prazdna, ale ostatni hlavni snimky
maji pozadi a stylizovany text (klavesova zkratka Ctrl + Alt + 8, macOS 3 + ~\- + 8). DalSi
informace o predlohach snimki{ najdeme v kapitole 2, Pouziti predloh, styl(i a Sablon snimkd.

Pravitka

Pravitka jsou umisténa na horni a levé strané pracovniho prostoru. Pokud nejsou pravitka
viditelnd, pfejdeme na Zobrazeni > Pravitka v hlavni nabidce. Pravitka zobrazuji velikost
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vybraného objektu na snimku pomoci dvojitych €ar (zvyraznéno na obrazku 7). Pravitka se také
pouzivaji ke spravé uchytl objektl a vodicich ¢ar pfi polohovani objektd.

Pro zménu mérné jednotky na pravitku klepneme pravym tlaCitkem na pravitko a vybereme
mérnou jednotku z rozeviraciho seznamu, jak je znazornéno na obrazku 8 pro vodorovné
pravitko. Pro vodorovné a svislé pravitko mohou byt nastaveny odliSné mérné jednotky.

Na pravitkach jsou také znazornény okraje stranky nachazejici se v oblasti kresby. Okraje Ize
meénit pfimo na pravitkach pfetaZzenim kurzorem. Oblast okrajll je na pravitkach oznacena bud
Sedou oblasti, nebo okraji kolem nepouzivané oblasti pravitka. Tento indikator okraje zavisi na
nastaveni pocitace a operacnim systému.

1—:'. I: @n;-s-aj-r-lli

&

O

Obrazek 7: Pravitka zobrazujici velikost
objektu

Milimetr
® Centimetr
Metr

Kilometr
Palec
Stopa
Mile
Bod ’3
Pika
Znak
Radek

Obréazek 8: Zména jednotek pravitka

0 Poznamka

Velikosti jsou uvedeny v aktualni mérné jednotce a nemusi byt stejné jako jednotky
pravitka. Mérna jednotka ve stavovém fadku je definovana v Nastroje > MoZnosti >
LibreOffice Impress > Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice
Impress > Obecné.
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Obréazek 9: Stavovy radek
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Legenda pro obrazek 9

1)  Cislo snimku 6) Neulozené zmény 10)  Posuvnik méfitka
2) Informacni oblast 7)  Elektronicky podpis zobrazeni

3) Predloha snimku 8) Jazyktextu 11)  Mira pfiblizeni

4)  Pozice kurzoru 9)  Prizplsobit snimek Vv procentech

5)  Velikost objektu

Stavovy fadek

Stavovy fadek (obrazek 9), ktery se nachazi ve spodni ¢asti okna programu Impress, obsahuje
informace, které nam mohou byt uzZite€né pfi praci na prezentaci. Stavovy radek skryjeme volbou

;s o~z

Zobrazit na listé nabidek a zruSime vybér Stavovy fadek.

Cislo snimku
Cislo snimku, ktery je na pracovni plose aktualné zobrazen, a celkovy pocet snimk(
V prezentaci.

Informaéni oblast
Méni se v zavislosti na vybraném objektu na snimku. Pfiklady zobrazenych informaci jsou
uvedeny v tabulce 3.

Tabulka 3: Pfiklady informaci na stavovém radku

Priklad vybéru Priklady zobrazenych informaci

Oblast textu Editor textu: Odstavec x, Radek y, Sloupec z
Grafy, sesity Vybréno: vloZeny objekt (OLE)

Obrazek Vybrano: Rastrovy obrazek s prihlednosti

Predloha snimku
Predloha snimku pridruzena ke snimku nebo poznamkam ke snimku aktualné zobrazenym
na pracovni ploSe. Kliknutim pravym tlacitkem mysi otevieme seznam dostupnych predioh
a vybérem jedné z nich ji aplikujeme na vybrany snimek. Poklepanim otevieme dialogové
okno Dostupné predlohy snimkd. Dal3i informace o predlohach snimk( nalezneme
v kapitole 2, Pouziti pfedloh snimkd, styl( a Sablon.

Poloha kurzoru | velikost objektu
Zobrazuije rdizné informace podle toho, zda jsou objekty vybrany nebo ne.

Pokud neni vybran Zadny objekt, Cisla pozic ukazuji aktualni polohu (soufadnice X a Y)
kurzoru.

Pfi vybéru objektu a zméné jeho velikosti taZzenim kurzoru se zobrazuje aktualni velikost
objektu (Sitka a vySka).

Pokud je vybran objekt, Cisla pozic zobrazuji soufadnice X a Y levého horniho rohu
a dvojice ¢isel velikosti objektll zobrazuiji velikost objektu. Tato ¢isla se netykaji samotného
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objektu, ale obrysu vybéru, coz je nejmensi mozny obdélnik, ktery mize obsahovat
viditelnou ¢ast nebo Casti objektu.

Kdyz je vybran objekt, kliknutim do kterékoli z téchto oblasti se otevie dialogové okno
Umisténi a velikost.

NeuloZené zmény
Oznacuje, zda jsou v prezentaci neulozené zmény. Klepnutim na tuto ikonu dokument
uloZime. Pokud prezentace nebyla dosud uloZena, otevie se dialogové okno UloZit jako,
které umoznuje prezentaci uloZit.

Digitalni podpisy
Uvadi, zda je prezentace opatfena digitalnim podpisem.
Jazyk textu
Oznacuje jazyk pouzity pro jakykoli text v prezentaci.
PFizplsobit snimek
Po klepnuti na tuto ikonu se snimek pfibliZi tak, aby se veSel na pracovni plochu.

e ts

Posuvnik méfitka zobrazeni
PFi pohybu posuvniku se méni pribliZzeni snimku na pracovni ploSe.
Mira pfiblizeni v procentech
Oznaduje aroven pfiblizeni snimku zobrazeného na pracovni ploSe. Klepnutim na procento

pfiblizeni se otevfe dialogové okno P¥iblizeni a rozlozeni zobrazeni, kde se upravi
nastaveni faktoru pfiblizeni a rozlozeni zobrazeni.

Navigator

Navigator zobrazuje vSechny objekty obsazené v prezentaci a umozfuje pohodiny pohyb
v prezentaci a vyhledavani objektll v prezentaci.

DDl &~
EhPrﬂdadpwnlhobnlnl'u
T Tvar 1 (Uvodni text ‘Sablona ..
"D Tvar 2 (Text osnovy)
= [& Pfiklad vychoziho snimku
@ Tvar 1 (Uvodni text 'Piklad ..)
'S Tvar 2 (Text osnovy)
= [& Tvary
@ Tvar 1 (Uvodni text ‘Pfeddefi..”)
'S Tvar 2 (Text osnovy)
'S Tvar 3 (Tvar)
'S Tvar 4 (Tvar)

'S Tvar 5 (Tvar) v
< >

‘Pomocné sablona CZ w

Obrazek 10: Dialogové okno Navigator

Chceme-li otevrit dialogové okno Navigator (obrdzek 10), pfejdeme do Zobrazit > Navigator
v hlavni nabidce nebo pouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + F5 (macOS 3 + Shift + F5).
Pripadné mlZeme klepnutim na Navigator v postranni listé otevrit kartu Navigator, kter&d ma

podobny vzhled a funkci jako dialogové okno Navigator.
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smyslupln&, namisto toho, aby se jim ponechavaly vychozi nazvy, jako napfiklad ,Snimek 1*
a ,Tvar 1“ a podobné (jak je znazornéno na obrazku 10). Pouzivani smysluplnych nazvi
umoziuje snadnou identifikaci a umisténi snimkd nebo objektd v prezentaci.

Nastrojové listy

Nastrojové listy Impress poskytuji nékolik nastrojl, které se pouzivaji k vytvareni prezentaci.
Chceme-li v Impressu zobrazit nebo skryt riizné nastrojové listy, pfejdeme na Zobrazeni >
Nastrojové liSty v hlavni nabidce a v zobrazené podnabidce vybereme poZzadovanou
nastrojovou liStu. Ve vychozim nastaveni jsou napfiklad zobrazeny nastrojové liSty Standardni

a Kresleni, ale nastrojové listy Cary a vyplné a Formatovani textu se nezobrazuji a je tfeba je
vybrat.

Chcete-li zménit nastroje dostupné na libovolné néstrojoveé listé, klikneme pravym tlacitkem mysi
do prézdné oblasti na nastrojové listé a z mistni nabidky vybereme moZnost Viditelna tladitka.
Nainstalované nastroje jsou v zavislosti na operacnim systému pocitate oznaCeny zaskrtnutim
vedle ndzvu nastroje nebo je zvyraznéna ikona nastroje. Kliknutim na nazev nastroje jej mizeme
skryt nebo zobrazit na nastrojové listé. DalSi informace nalezneme v kapitole 11, Nastaveni

a prizplsobeni aplikace Impress, v dodatku B, Nastrojové listy, a v pfiruéce Zaciname

s LibreOffice.

Poznamka

Vzhled ikon na nastrojové listé se liSi v zavislosti na operacnim systému pocitace

a na vybéru velikosti a stylu ikon v Nastroje > Moznosti > LibreOffice > Zobrazeni
(macOS LibreOffice > Pfedvolby > MoZnosti > LibreOffice > Zobrazeni). DalSi
informace o praci s nastrojovymi liStami najdeme v dodatku B, Nastrojové liSty

a v pfiru¢ce Zac¢iname s LibreOffice.

PTi vytvareni prezentace se hojné pouzivaji nasledujici nastrojové listy:

Nastrojova lista Standardni
Standardni nastrojova lista (obrazek 11) je podobna pro vSechny moduly LibreOffice
a v této uzivatelské pfirucce neni podrobné popsana. Ve vychozim nastaveni je ukotvena
a nachazi se hned pod hlavni nabidkou v horni ¢asti pracovni plochy.

Standardni ,‘,X
B~~~ ) & A (@ abg
HEB-B T3 E-WEih E F & @

Obréazek 11: Nastrojova lista Standardni

Nastrojova liSta Kresba
Nastrojova lista Kresba (obrazek 12) obsahuje vSechny potfebné funkce pro kresleni
rznych geometrickych a volnych tvard a pro jejich usporfadani na snimku. Ve vychozim
nastaveni je nastrojova lista Kresba ukotvena a nachazi se v levé €asti pracovni plochy.
Dalsi informace o pouzivani nastrojli pro kresleni najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych

objektd.
Kresba v X
B QLB NOO|=-Z+L+OO o -BH-Dvvr -0 -
3 O A &

Obrazek 12: Nastrojova lista Kresba
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Nastrojova lista Cara a vypln
Nastrojova lista Cara a vyplii (obrazek 13) poskytuje nastroje pro Gpravu vlastnosti objektu,
napriklad barvy Cary, stylu Cary, Sitky Cary, barvy a stylu vyplné a dalSich vlastnosti
vybraného objektu. Pokud je vybranym objektem textovy rameéek, nastrojova lista Cara
a vypln se automaticky nahradi nastrojovou liStou Forméatovani textu.

Céra a viplh
- a | [ =] -‘_
= O R =(0,00 cm ~laZ -
v X
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Obréazek 13: Néastrojova lista Cara a vyplri

Nastrojova lista Formatovani textu
Nastrojova lista Formatovani textu (obrazek 14) je podobna néastrojové listé Formatovani
v aplikaci LibreOffice Writer a zobrazi se pouze tehdy, kdyZ je v prezentaci vybran textovy
objekt, a automaticky nahradi nastrojovou listu Cara a vypli.
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Obréazek 14: Nastrojova lista Formatovani textu

Zobrazeni pracovni plochy

Pracovni plocha Impress ma &tyfi zobrazeni: Normalni, Osnova, Poznamky a Pofadac
snimk{. Jednotliva zobrazeni pracovni plochy jsou navrZzena tak, aby usnadnovaly provadéni
urcitych dkolll. RGzné pohledy Ize vybrat jednim z nasledujicich zplsobu:

» Klikneme na kartu v horni ¢asti pracovni plochy (obrazek 6 na strané 24). Pokud se karty
nezobrazuji, pfejdeme na Zobrazeni > LiSta karet se zobrazenimi na panelu nabidek.

* Prejdeme v hlavni nabidce na Zobrazeni a z moznosti v podnabidce vybereme
zobrazeni pracovni plochy.

Pracovni plocha Impress ma také k dispozici tfi pfedlohy snimku pro vytvareni predloh snimkd

v prezentaci. Pfedlohy snimku nemaji Zzadné karty a vybiraji se v hlavni nabidce pomoci nabidky
Zobrazit. Dostupné moznosti jsou Pfedloha snimku, Pfedloha poznamek a Predloha
podkladd. Dalsi informace o pfedlohach snimkd najdeme v kapitole 2, Pouziti pfedloh, styll

a Sablon snimkd.

"/ Poznamka

Pro kazdé zobrazeni pracovni plochy se zobrazuje jina sada nastrojovych list.
Chceme-li tyto sady nastrojovych list prizpUsobit, pfejdeme na Zobrazeni >
Nastrojové liSty v hlavni nabidce a poté zasSkrtneme nebo zrusime zaskrtnuti
néastrojovych list, které chceme pfidat nebo odebrat.
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Normalni pohled

Normalni pohled je hlavni standardni pohled pro vytvareni jednotlivych snimk( v prezentaci.
V zobrazeni Normalni jsou navrzeny snimky, pfidan a naformatovan text nebo grafika a k textu
nebo grafice jsou pridany pfipadné animacni efekty.

Chceme-li umistit snimek v Normalnim zobrazeni pracovni plochy, klepneme na miniaturu
snimku v podokné snimkd, na ndzev snimku v okné Navigator nebo na kartu Navigatoru na
postranni listé..

Zobrazeni osnovy

Zobrazeni Osnovy v pracovnim prostoru (obrazek 15) obsahuje vSechny snimky prezentace

v oCislovaném poradi. Kazdy snimek je reprezentovan nadpisem, pfipadné odraZkovym nebo
Cislovanym seznamem (pokud se v daném snimku vyskytuje). Zobrazuje se pouze text obsazeny
ve vychozich textovych polich v kazdém snimku. Pokud byly do snimk{ pfidany textové rdmce
nebo grafické objekty, tyto objekty se nezobrazi. Nazvy snimk( nejsou zahrnuty.

Zobrazeni osnovy Ize pouzit k nasledujicim Gceldim:

* Provadéni zmén v textu snimku.
» Pfidani nebo odstranéni textu v prezentaci jako v zobrazeni Normalni.

« Presunuti odstavce na snimku nahoru nebo doli pomoci Sipek pohybu na panelu
nastrojli Osnova (obrazek 16).

* Zmeéna Urovné osnovy odstavce na snimku pomoci tlacitek se Sipkou doleva a doprava
na nastrojové listé Osnova.

« Porovnani snimkd s osnovou, pokud jsme si jednu prfedem pfipravili. Pokud je
pozadovan dalSi snimek, Ize jej vytvofit pfimo v zobrazeni Osnova nebo Normalni.

Snimky * | Normalni Osnova Pozndmky Pofadaég snimki i Styly %

glSablona prezentace] N e
= Tym designérl LibreOffice Lo ]
% Verze 23-06-2023 (Prelozil a upravil Roman Toman)
-=1PFiklad vychoziho snimku odnaceis
w Zde je prostor pro vas obsah ... Pozadi
~ Nékolik doporuceni: Poznamky
~ Pouzijte vzorové stranky jako zaklad pro vychozi
snimky
~ Bylo by uzite€né pfidat do zapati ndzev prezentace.
Pfidejte jej pomoci VioZit — Cislo snimku ... — Zapati a
4 zahlavi
~ Pouzivejte Paletu barev LibreOffice dodavanou spolu
3 s LibreOffice (libreoffice.soc)
s — ‘= Pfeddefinované tvary
Zde je nékolik preddefinovanych tvart pro vase pohodli: P ——
7kaniruite tvarv. zkoniruite ieiich formatovani neho -

Objekty pozadi

# QOsnova 1

me@g & 0

= — iz

Snimek 1z 5 Prvni snimek Cetina B = — =+ | 9%

Obrazek 15: Pfiklad zobrazeni pracovniho prostoru Pohled s osnovou

Osnova v X
=< | T 44 M| 12 |2

Obrazek 16: Nastrojova liSta Osnova
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Obréazek 17: Priklad zobrazeni pracovniho prostoru Pohled na poznamky

Pohled na poznamky

Pomoci zobrazeni Poznamky v pracovnim prostoru (obrazek 17) mdzeme pfidat poznamky
k prezentaci. Tyto poznamky se nezobrazi, pokud je prezentace zobrazena publiku na externim

displeji pfipojeném k pocitaci.
1) Kliknutim na Pozndmky v pracovnim prostoru otevieme zobrazeni Poznadmky.
2) Vybereme snimek v podokné Snimky tak, aby se zobrazil na pracovni ploSe.

3) V textovém poli pod snimkem klikneme na slova Kliknéte pro pridani poznamek
a zaCneme psat pozadované poznamky k vybranému snimku.

Velikost textového pole Kliknutim pridate poznamky Ize ménit pomoci Gchytl pro zmeénu velikosti,
které se zobrazi pfi vybéru okraje pole poznadmek. Klepnutim a pfetazenim na okraj pole jej
mlZeme presunout nebo zménit jeho velikost.

Kdy?Z je text vloZen do textového pole Kliknutim pfidate poznamky, je automaticky naforméatovan
pomoci pfeddefinovaného stylu Poznamky ve Styly prezentace na karté Styly na postranni listé.
Styl Poznamky 1ze formatovat podle poZzadavkl na prezentaci. Dal$i informace najdeme

v kapitole 8, Pridavani a formatovani snimkd, poznamek, komentar a podklad(.

Pohled Pofadaé snimku

The Slide Sorter view in the Workspace (Figure 18) contains thumbnails of the slides used in
a presentation. Tento pohled pouZijeme k praci s jednim snimkem nebo skupinou snimkd.
Prizptsobeni pohledu Porada¢ snimk(

1) Go to View > Toolbars > Slide View on the Menu bar to show the Slide View toolbar
(Figure 19).

2) Adjust the number of slides in the Slides per Row box, up to a maximum of 15.
Zména poradi snimkd

To change the slide order in a presentation of a single slide or a group of slides using Slide
Sorter view is as follows:

1) Vybereme snimek nebo skupinu snimkd.
2) Drag and drop the slide or group of slides at the new position in the presentation.
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Figure 18: Example of Slide Sorter view
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Obrazek 19: Nastrojova lista
Prezentace

Vybér skupiny snimku
Chceme-li vybrat skupinu snimkd v zobrazeni Pofadaé¢ snimkd, pouZijeme jednu z nasledujicich
metod:

» Klavesa Ctrl (macOS ) — klikneme na prvni snimek a pfi drzeni klavesy Ctrl vybereme
pozadované snimky. Vybrané snimky nemusi byt vedle sebe.

» Klavesa Shift — klepneme na prvni snimek a pfi drZzeni klavesy Shift vybereme posledni
snimek skupiny. Takto vybereme vSechny snimky mezi prvnim a poslednim.

» Klikneme a pretahneme — umistime kurzor mirné stranou a mimo prvni snimek, poté
klikneme a drZzime kurzor, dokud nejsou vybrany vSechny snimky pozadované pro
skupinu.

Prace v pohledu Poradac¢ snimkd

Prace se snimky v zobrazeni Pofada¢ snimku je podobna praci se snimky v podokné
Prezentace. Chceme-Ili provést zmény, klepneme pravym tlacitkem mySi na snimek v zobrazeni
Pofada¢ snimkt a v mistni nabidce vybereme jednu z nasledujicich moZnosti:

Vyjmout
Odebere vybrany snimek a ulozi jej do schranky.

Kopirovat

Zkopiruje vybrany snimek do schranky, aniz by jej odstranil.
Vlozit

Vlozi snimek ze schranky za vybrany snimek.

Novy snimek
Pfida novy snimek za vybrany snimek.

Duplikovat snimek
Vytvori duplikat vybraného snimku a umisti novy snimek bezprostfedné za vybrany
snimek.
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Pfejmenovat snimek
Pfejmenuje vybrany snimek.

Skryt snimek
VSechny skryté snimky se v prezentaci nezobrazuiji.

Smazani snimku
Odstrani vybrany snimek.

Rozvrzeni
Umoznuje zménit rozlozeni vybraného snimku.

Pfesunout
Umoziuje pfesunout nebo zménit polohu snimku v pofadi prezentace.

Tvorba prezentace

Ve vychozim nastaveni se aplikace Impress otevie se zobrazenym dialogovym oknem Vyberte
Sablonu pro vybér Sablony pro novou prezentaci. Chceme-li vytvofit novou prezentaci bez
Sablony, klepneme v dialogovém okné Vybér Sablony na ZrusSit a v podokné Pracovni plocha
a Snimky se otevie prazdny snimek.

Chceme-li zabranit otevieni dialogového okna Vybér Sablony, pfejdeme na Nastroje > MozZnosti
> LibreOffice Impress > Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >
Obecné) v hlavni nabidce a otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice Impress Obecné
(obrazek 20) a zruSime vybér moznosti Zacit s vybérem Sablony.

Dalsi informace o vytvareni prezentaci, moznostech prezentace a nastaveni prezentace najdeme
v kapitole 9, Prezentace a fotoalba a v kapitole 11, Nastaveni a pfizplsobeni aplikace Impress.

@ ip
Rozhodneme se pro Ucel prezentace a podle toho ji naplanujeme. Pfedstava o typu

publika, struktufe, obsahu a zplisobu pfednesu prezentace ndm usetii spoustu ¢asu
hned na zacatku.

Nova prezentace

PFi vytvareni nové prezentace zobrazi Impress v podokné Prezentace a na pracovni ploSe pouze
jeden snimek.

LibreOffice Novy dokument Prezentace
Nacitani/ukladani
Jazykova nastaveni

Zacit s vybérem Sablony [ Povolit dalkové oviadani
Povolit Obrazovku pfednasejiciho

= LibreOffice Impress

Obrazovka pfednasejiciho na celou obrazovku

Zobrazeni ' Nastaveni Textové objekty

Mrizka Kopirovat pfi pfesunu Povolit rychlou editaci
Tisk Pou#it mezipamét v pozadf [ Lze vybrat pouze textovou oblast
LibreOffice Base
VZdy pfesunutelné objekty
Grafy
Internet Mérna jednotka: |Centimetr b |

Kroky tabulatoru: | 1,25 cm

4F

Kompatibilita

[ Pfidat mezi odstavce a tabulky mezeru

Obréazek 20: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka Obecné
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Obrazek 21: Nastrojova lista Prezentace

VloZeni nového snimku
Novy snimek vlozime do prezentace pomoci jedné z nasledujicich metod.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek.

Klepneme pravym tlacitkem do panelu Prezentace a z mistni nabidky vybereme Novy
shimek.

Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + M (macOS 3 + M).

V pohledu Porada¢ snimkt v pracovnim prostoru klepneme pravym tlacitkem na snimek
a vybereme z mistni nabidky Novy snimek.

Klepneme na Novy shimek na nastrojové li5té Prezentace (obrazek 21). Pokud neni
nastrojova lisSta Prezentace viditelna, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Nastrojové
liSty a vybereme z podnabidky Prezentace.

Poznamka

Novy snimek se vloZi za vybrany snimek. Pokud neni vybrany Zadny snimek, je
novy snimek vloZen jako posledni snimek v prezentaci.

Duplikovani snimkd

Chceme-li snimek duplikovat, vybereme snimek, ktery chceme duplikovat, v podokné Snimky
a pouzijeme jednu z nasledujicich metod. Duplikovany snimek se v prezentaci pfida za vybrany
snimek.

Klepneme pravym tlacitkem na snimek na panelu Snimky a z mistni nabidky vybereme
Duplikovat snimek.

V pohledu Pofadaé¢ snimki klepneme v pracovni plose pravym tladitkem mysi na
snimek a z mistni nabidky vybereme Duplikovat snimek.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Duplikovat snimek.
Klepneme na Duplikovat snimek na nastrojové liSté Prezentace.
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Obrazek 22: Panel Snimek na karté Vlastnosti
v postranni listé

Format snimku

Klepnutim na Vlastnosti v postranni liSté a otevienim panelu Snimek (obrazek 22) zobrazime
moznosti formatovani dostupné pro prezentaci. Panel Snimek umoznuje rychlé forméatovani
vSech snimk{ zahrnutych do prezentace a vybér hlavnich snimkd pro prezentaci. DalSi
informace o formatovani snimkl a pouzivani pfedloh najdeme v kapitolach 2, Pfedlohy snimkd,
styly a Sablony, a v kapitole 8, Pridavani a formatovani snimkd, poznamek, komentait

a podklady.

Rozvrzeni snimku

Ve vychozim nastaveni se v aplikaci Impress pfi vytvafeni nové prezentace pouZzije pro prvni
snimek rozloZeni Snimek s nadpisem. Rozvrzeni zahrnuta v programu Impress se pohybuiji od
prazdného snimku po snimek se Sesti poli obsahu a nadpisem. DalSi informace o rozloZeni
snimkl najdeme v kapitole 8, Pfidavani a formatovani snimkul, poznamek, komentard

a podklady.

s

Prvni snimek v prezentaci je obvykle snimek s nadpisem. Nejvhodné&jSimi rozvrZzenimi pro prvni
snimek v prezentaci jsou Snimek s nadpisem, které také obsahuje ¢ast pro podnadpis, a Pouze

nadpis. Pro zbyvajici snimky vybereme nejvhodnéjsi rozvrzeni, které chceme pouZit pro obsah
snimku.

Impress nema funkce pro vytvareni vlastnich rozvrzeni. Velikost jednotlivych prvk( v rozloZeni
snimku Ize vSak ménit a je mozné je presouvat. Dal$i informace najdeme v ¢asti ,Uprava prvku
snimku® na strané 39.

Vybér rozvrZeni snimku

Dostupna rozloZeni jsou zobrazena v panelu Rozvrzeni na karté Vlastnosti na postranni listé. Po
vybéru snimku vybereme rozloZzeni snimku jednim z nasledujicich zplsob:
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Obréazek 23: Panel RozvrZeni na karté Vlastnosti
v postranni listé
» Prejdeme na kartu Vlastnosti v postranni listé a otevieme panel RozvrZeni (obrazek 23).

* Klepnutim na Rozvrzeni snimku v nastrojové listé Prezentace otevieme ¢ast Rozvrzeni
na karté Vlastnosti v postranni listé.

* Klepnutim na Snimek > Rozvrzeni v hlavni nabidce otevieme podnabidku, ktera
obsahuje rozvrZzeni fazena dle jména.

» Klepneme pravym tlaCitkem mySi na vybrany snimek a z mistni nabidky zvolime
RozvrZeni.

Zmeéna rozvrzeni snimku
Po vybéru snimku zménime rozlozeni snimku jednim z nasledujicich zplsobd:

1) Vybereme snimek v prezentaci.

2) Vybereme nové rozlozeni snimku pomoci jedné z metod popsanych Vybér rozvrzeni
snimku v ¢éasti ,nad".

Obsah snimku

Né&kolik rozvrzeni mize obsahovat jeden nebo vice poli s obsahem. Kazdé z téchto poli
s obsahem Ize nakonfigurovat tak, aby obsahovalo nasledujici prvky:

Nazev snimku
Klepneme na Kliknéte pro vioZeni nadpisu a do textového pole zadame nézev. Aplikace
Impress prejde do reZzimu Uprav textu a automaticky se otevie nastrojova liSta Formatovani
textu. DalSi informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani
textu.
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Text
Klepneme na Kliknéte pro vioZeni textu a zadame obsah do textového pole. Aplikace
Impress prejde do rezimu Uprav textu a automaticky se otevie nastrojova liSta Formatovani
textu. DalSi informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani
textu.

Tabulka
Pfejdeme na Vlozit > Tabulka v hlavni nabidce a otevie se dialogové okno VloZit tabulku.
Zadame pocet sloupct a fadkd a klepneme na OK. Dialogové okno se zavie a do snimku
se vlozi tabulka. Aplikace Impress prejde do rezimu Uprav textu a automaticky se otevre
nastrojova lista Formatovani textu. DalSi informace o pouzivani tabulek najdeme v kapitole
3, Pridavani a formatovani textu.

Graf
Prejdeme na VloZit > Graf v hlavni nabidce a do snimku se vlozi vychozi graf aplikace
Impress. Na karté Vlastnosti v postranni liSté se otevie panel Typ grafu, ktery umoZziuje
upravit graf podle pozadavkl prezentace. Dal3i informace o pouZivani grafli najdeme
v kapitole 7, OLE, tabulky, grafy a dalSi objekty.

Image
Prejdeme v hlavni nabidce na VloZzit > Obrazek a otevie se prohlize¢ soubor(l. Pfejdeme
na misto, kde se nachazi pozadovany obrazek. VVybereme soubor a klepneme na Otevit.
Obrazek se vlozi do snimku a souborovy spravce se zavie. Na karté Vlastnosti v postranni
listé se otevie panel Obrazek, ktery umoznuje Upravu souboru obrazku. DalSi informace
0 pouzivani obrazkl najdeme v kapitole 4, Pridavani a formatovani obrazka, a v kapitole 7,
OLE, Tabulky, grafy a dalSi objekty.

Audio nebo video
Prejdeme v hlavni nabidce na VloZit > Audio nebo Video a otevie se prohlize¢ soubor(.
PFfejdeme na misto, kde se nachazi pozadovany zvukovy nebo video soubor. Vybereme
soubor a klepneme na Otevfit. Zvukovy nebo video soubor se viozi do snimku a prohlize¢
souborll se zavie. Otevie se nastrojova lista Pfehravani médii, kterd umoZznuje ovladani
zvukového nebo video souboru. DalSi informace nalezneme v kapitole 7, OLE, Tabulky,
grafy a dalSi objekty.

Poznamka

Text a grafické prvky lze pfi vytvafeni prezentace kdykoli upravit. Zmeéna rozlozeni
snimkd, které jiz maji obsah, vSak mlzZe mit dramaticky Gc¢inek. Pokud se rozloZeni
zmeéni po pfidani obsahu, obsah se neztrati, ale miize byt nutné jej pfeformatovat.

Uprava prvk( snimku

Snimek po vlozZeni do prezentace obsahuje prvky, které byly zahrnuty do vybraného rozvrzeni
snimku. Je v3ak nepravdépodobné, Ze by pfeddefinované rozvrzeni vyhovovala viem
pozadavkim na prezentaci. PoZadované prvky mohou byt odstran&ny nebo do nich mohou byt
vloZeny objekty, napfiklad text nebo grafika.

PrestoZe Impress nema funkce pro vytvareni novych rozvrzeni, umoznuje ménit velikost
a presouvat prvky snimkl. Mdzeme také pridavat nové prvky, aniz nas omezovala poloha
a umisténi jednotlivych poli obsahu.

Poznamka

Zmeény prvkl snimki v rozloZenich obsazenych v aplikaci Impress se doporucuiji
provadét pouze v zobrazeni Normalni. Zména prvkl snimki v Zobrazeni pfedlohy
je mozna, ale mlze vést k nepredvidatelnym vysledkdim. Tento postup vyZaduje
zvy3enou pozornost a obvykle i ur€ité mnozstvi neispésnych pokusd.
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Presouvani pole s obsahem
1) Klepnutim na vnéjSi oramovani pole s obsahem se zobrazi Gchyty vybéru.

2) Umistime kurzor na ramec tak, aby kurzor zménil tvar. Obvykle se jedna o sevienou ruku,
ale zalezi na nastaveni pocitace a operacniho systému.

3) Klepneme na ramecek s obsahem a pretahneme jej na novou pozici na snimku, poté
uvolnime tlacitko mysi.

Zmeéna velikosti pole s obsahem
1) Klepnutim na vnéjSi oramovani se zobrazi achyty vybéru.
2) Umistime kurzor na Uchyt vybéru, ¢imz ukazatel zméni tvar.

3) Klepnutim a pfetazenim Uchytu vybéru na rAmecek zménime velikost ramecku
s obsahem a poté uvolnime tlacgitko mysi.

— Horni a dolni achyty pro vybér méni vySku pole s obsahem.
— Pravé a levé uchyty pro vybér méni Sifku pole s obsahem.
— Rohové uchyty méni soucasné Sitku a vySku pole s obsahem.

Odstranéni prvki
1) Klepnutim na pole obsahu nebo na prvek jej vybereme a zobrazi se Gchyty vybéru.

2) Pole s obsahem nebo prvek odstranime stlatenim klavesy Delete (macOS Ctrl + D) nebo
Backspace.

Pridani textu

Existuji dva zplsoby pridani textu do snimku — pole s obsahem nebo textové pole. Dalsi
informace o textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Pole s obsahem
Klepneme na Kliknéte pro vioZeni textu v poli obsahu a zadame text. Styly osnovy se
automaticky aplikuji na text pfi jeho vkladani. V pfipadé potfeby zménime Groven osnovy
kazdého odstavce a jeho pozici v rAmecku obsahu prepnutim do zobrazeni Osnova
a pomoci tlaCitek se Sipkami na nastrojové listé Osnova.

Textové pole
Klepnutim na Vlozit textové pole na Standardni nastrojové listé nebo nastrojové listé
Kresba vybereme textovy rezim a poté klepneme na snimek. Vytvori se textové pole
a automaticky se otevfie nastrojova liSta Formatovani textu. Zadame text a klepnutim mimo
textové pole ukoncime textovy rezim.

Pridani obrazkd nebo objekti

Chceme-li na snimek pfidat obrazky nebo objekty, napfiklad obrazek, klipart, kresbu, fotografii
nebo sesit, klepneme v hlavni nabidce na Vlozit a vybereme z rozbalovaci nabidky poZzadovany
obrazek nebo typ objektu. Dalsi informace o pridavani objektll najdeme v nasledujicich
kapitolach:

Kapitola 4, Pridavani a formatovani obrazkd
Kapitola 5, Sprava grafickych objekt(
Kapitola 6, Forméatovani grafickych objekt(

Kapitola 7, OLE, tabulky, grafy a dalSi objekty
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Uprava vzhledu snimku

Chceme-li zménit pozadi a dal$i vlastnosti vS§ech snimkl v prezentaci, je tfeba upravit predlohu
snimku nebo vybrat jinou pfedlohu snimku.

Oblast Stin Prihlednost
Zadné Ptechod Obrazek Vzorek Srafovani Pouzit pozadi

Barvy Alktivni
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Posledni barvy

Vlastni paleta

Pridat Smazat

Napovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 24: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Pozadi

Pfedlohou snimku je snimek s urcitou sadou vlastnosti, slouZici jako Sablona a vychozi bod pro
tvorbu ostatnich snimkd. Mezi tyto vlastnosti patfi pozadi snimku, objekty na pozadi, formatovani
pouzitého textu a grafika na pozadi.

Impress ma fadu predlohovych snimk, které najdeme na karté Predlohy na postranni listé. DalSi
predlohy snimku Ize vytvofit nebo uloZit nebo pfidat z jinych zdrojl. Vice informaci o vytvareni
a modifikaci predloh najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimki, styly a $ablony.

Napfiklad pro zménu pozadi jednotlivého snimku nebo predlohy snimku:

1) Klepnutim pravym tlacitkem mySi na snimek nebo pfedlohu a vybérem moznosti
Vlastnosti snimku v mistni nabidce otevieme dialogové okno Vlastnosti snimku
(obrazek 24).

2) Vybereme Pozadi a poté vybereme typ pozadi, které se ma pouzit: Zadny, Barva,
Prechod, Rastr, VVzorek a Srafovani.

3) Pro kazdy typ pozadi vybereme z rliznych dostupnych vlastnosti.
4) Kliknutim na OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno.

0 Poznamka

Vkladani a spravné formatovani pozadi je nad ramec této kapitoly. DalSi informace
najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objekt.
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Uprava prezentaci

Ve vychozim nastaveni jsou v prezentaci vSechny snimky zobrazeny ve stejném poradi, v jakém
jsou zobrazeny v zobrazeni Poradac snimk(l na pracovni ploSe. Doporucujeme prostudovat
celou prezentaci a odpovédét na nékteré otazky. Spustime prezentaci alespon jednou (viz
»SPpusténi prezentace” na strané 43) a poté odpovime na nasledujici otazky. Po prvnim spusténi
prezentace miZe byt také vice otazek.

« Jsou snimky ve spravném poradi? Pokud ne, je tfeba zménit polohu nékterych snimkd.

» Jsou informace dobfe rozmistény a viditelné pro vSechny €leny publika ve velké
mistnosti? Publikum nemusi vidét informace ve spodni ¢asti snimku, proto prezentaci

~r v

pfepracujeme tak, aby se veSla do hornich tfi Ctvrtin obrazovky.

* Vysvétil by dalSi snimek urcity bod prezentace? Pokud ano, vytvofime dalSi snimek.

» Jsou nékteré snimky zbyteCné? Skryt nebo odstranit nepotfebné snimky.

« Pomohly by animace nékterym snimk@im? To je povazovano za pokrocilou techniku.

« Mely by mit nékteré snimky jiny pfechod snimkd nez jiné? Pfechod téchto snimk( by mél
byt zméneén.

Po zodpovézeni otazek provedeme potfebné zmény. Zmeény Ize provadét v zobrazeni Poradac
snimku na pracovni plose.

6 Tip

Neni-li jeden nebo vice snimkll potfeba, skryjeme snimek nebo snimky a ovéfrime,
Ze skute€né nejsou nutné. Chceme-li skryt snimek, klepneme pravym tlacitkem na
snimek v Panelu snimkl a vybereme z mistni nabidky Skryt snimek.
Neodstrariujeme snimek, dokud to neni nutné, protoZze bychom jej mozné museli
Znovu vytvofrit.

Poradi snimku
Poradi snimkUl v prezentaci miizeme zménit jednim z nasledujicich zptsobd:

« V pohledu Pofadaé¢ snimki vybereme snimek, ktery chceme presunout, a pfetdhneme
jej na nové misto v prezentaci.

* Na panelu Snimky vybereme snimek, ktery chceme pfesunout, a pretahneme jej na nové
misto v prezentaci.

Animace

Pokud chceme k prezentacim pridat animace, klepneme v postranni li5té na ikonu Animace
a otevieme kartu Animace, umoziuijici pfistup k rliznym mozZnostem animace:

Kategorie animace.

Efekt animace.

ZpUsob spusténi animace.

Smeér, trvani a zpozdéni animace.
Automaticky nahled.

Animace je pokrocila technika a je nad ramec této kapitoly. DalSi informace o animacich najdeme
v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.
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Prechody mezi snimky

Chceme-li prezentaci dat profesionalni vzhled, doporucuje se pridat prechody mezi jednotlivymi
snimky prezentace. Klepnutim na Pfechod mezi snimky v postranni listé otevieme kartu
Prechod mezi snimky, umoZnujici pfistup k rliznym moznostem pfechodu:

Typ pfechodu.

Uprava prechodu.

Priibéh snimku v prezentaci.
Automaticky néahled.

Pridani pfechod( snimki je pokrocila technika a je nad ramec této kapitoly. Dal3i informace
o pfechodech najdeme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Spusténi prezentace

Po dokonc&eni prezentace doporuCujeme prezentaci vyzkouSet a ujistit se, Ze je v3e v poradku,
nez ji pfedvedeme pred publikem. Pro zobrazeni prezentace pfed publikem je v aplikaci
LibreOffice Impress k dispozici Obrazovka prednasejiciho. Obrazovka prednasejiciho vSak
pro svou funkci vyZaduje pfipojeni vice displejl k pocitaci.

DalSi informace a podrobnosti o spusténi prezentace a jejim predvedeni publiku najdeme
v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Jednotlivé displeje
1) Jednim z nasledujicich zplsobl spustime snimek:

— V hlavni nabidce zvolime Prezentace a vybereme z podnabidky Zag€it od prvniho
snimku nebo pouzijeme klavesovou zkratku F5.

— V hlavni nabidce zvolime Prezentace a vybereme z podnabidky Zacit od aktualniho
snimku nebo pouZijeme klavesovou zkratku Shift + F5.

Alctualni snimek (2 f 16) Nasledujici snimek

Dokumentaéni tym

Dnesni prednaska pokryje tyto oblasti

% Mabl mhupey sitnich pirsplyasd
o Joa Holis Wit (| B
™ Peder Schafiedd (el Doy & rgeiia)

e N Hazel Fussran (edion kops)
= Dokumentatni tym + DanLevs (Base Cude]

= Ukaly a cile Witk gin il bactnch gfisgabeaiek] & porsced, weund Martisa Fanm
= Vylvofeny materialy et o plotocot m I

- Produkce " mialqnm;rmm robeus 001 Il viltincu prytt rei Dyla

= Distribuce

vy

= Seznam poZadavki

= Prionty

= Skupinova diskuze

2
L] LibreOffice” Usivatelski dokumentace LibreOffice

: oo 20:00:56 - =
Predchozi i Poznamky Snimky 0:00: 11 es e Zaménit

Obrazek 25: Obrazovka prednasejiciho
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2) Chceme-li béhem prezentace zobrazit jednotlivé snimky, pouzijeme jednu z nasledujicich
metod:

— Stisknutim mezerniku pfejdeme na dalSi snimek prezentace.
— Stisknutim klaves se Sipkami zobrazime dalSi nebo pfedchozi snimek prezentace.

— Pokud byla v Nastaveni prezentace vybrana moznost Ménit snimky kliknutim na
pozadi, umistime kurzor na snimek a kliknutim prejdeme na dalSi snimek.

3) Po skonceni prezentace nebo pro ukonceni prezentace pred jejim dokon&enim stiskneme
klavesu Esc, ¢imZ ukoncime prezentaci a vratime se do aplikace Impress.

Vice displeju

Pokud je k pocitaci pfipojeno vice displejd, zpfistupni se v aplikaci LibreOffice Impress
Obrazovka prednasejiciho (obrazek 25), ktera umoZziuje dalsi ovladani prezentace:

* Na vice displejich vidi publikum aktualni snimek prezentace.

Na displeji pocitace se zobrazuje aktualni snimek, dalSi snimek prezentace, pfipadné
poznamky ke snimkim a ¢asovac prezentace, ktery umoziuje ovladat zplsob
prezentace pred publikem.

Spusténi prezentace pomoci Obrazovky prednasejiciho a vice displejl je podobné
spusténi prezentace na jednom displeji. DalSi informace a podrobnosti o pouzivani
Obrazovky pfednaSejiciho najdeme v kapitole 9 Prezentace a fotoalba.
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Navrhujeme prezentaci

Kromé peclivého naplanovani obsahu, jak je popsano v kapitole 1, Pfedstaveni aplikace Impress,
je ddlezity i navrh a plan prezentace. Vzhled snimkd Ize sice ménit i v pribéhu tvorby
prezentace, ale jeji planovani Setfi z dlouhodobého hlediska €as. Pfed tvorbou prezentace
doporucujeme vypracovat osnovu, z niz vyplynou nékteré pozadavky na vzhled snimk.
Napfiklad:

« Jaké kombinace barev pozadi a textu budou vypadat dobfe a zaroven budou pro
publikum dobfe Citelné?
« Pomohl by obrazek posluchaclim Iépe pochopit obsah?

* Maél by se na vSech snimcich objevit néjaky konkrétni text a obrazek? Napfiklad nazev
spolecnosti a logo.

« Bude pro posluchace pfinosem ocislovani snimkd, aby se na néktery z nich mohli rychle
odkazat?

» Je Zadouci, aby pozadi obsahovalo obrazek nebo pfechod? Pokud ano, vybereme
takovy, aby nerusil nebo nekolidovat s obsahem, napfiklad s barvami v grafech.

« Kolik pfedloh snimkd bude potieba?
* Bude jeden navrh snimku vyhovovat obsahu celé prezentace?

Co jsou predlohy snimkui?

Predloha snimku je snimek, ktery pouzivame pfi tvorbé jednotlivych snimki jako vychozi bod. Je
analogii stylu stranky v LibreOffice Writeru, protoZe stanovi zakladni format vSech snimkl na
ném zaloZenych. V prezentaci mizeme pouZit vice nez jednu predlohu snimkd.

Predloha snimku ma definovanou mnozinu vlastnosti, které automaticky prebira snimek
vytvareny pro prezentaci. To méze byt napfiklad barva pozadi, grafika nebo prechody. Do
predlohy Ize zahrnout také objekty (napfiklad loga, ozdobné ¢ary), zahlavi a zapati, umisténi
a velikost textovych ramct a forméatovani textu.

V3echny vlastnosti pfedloh snimkd jsou fizeny styly. Styly kazdého nové vytvoreného snimku se
dédi z predlohy snimku, ze kterého byl vytvofen. Jinymi slovy, styly pfedlohy snimku jsou

k dispozici a aplikuji se na viechny snimky z ni vytvofené. Zména stylu predlohy snimku ma za
nasledek zmény vSech snimkd z ni odvozenych. Kazdy snimek je vSak mozné upravit ru¢né,
pfedlohu snimku to neovlivni.

K predloham snimk{ jsou pridruZeny dva typy styll: styly prezentaci a styly kresleni. Styly
prezentace Ize upravit, ale nelze vytvofit styly nové. Styly kresby Ize upravovat a vytvaret také
styly nové. DalSi informace nalezneme v Casti ,Styly” na strance 71.

Poznamky

Doporucujeme pouzivat pfedlohy snimkt kdykoli je to mozné. Samoziejmé zZe
v nékterych pfipadech je konkrétni snimek nutné upravit ru€né. Napfiklad zvétsit
oblast grafu a naopak zmensit textovy rdmec.

Predloha snimku

Impress je dodavan se sadou predloh snimkd, které jsou zobrazeny na karté Predlohy snimk{
postranni liSty (obrazek 26). Tato karta ma tfi panely: Pouzito v této prezentaci, Naposledy
pouzité a Dostupné k pouziti. Kliknutim na zna€ku rozbaleni vedle nazvu panelu zobrazite
miniatury hlavnich snimkd nebo kliknutim na znacku sbaleni panel sbalite a miniatury skryjete.
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Pouzité v této prezentaci

Zobrazi predlohy snimki ze $ablony prezentace, které jsou pouZity ve vytvarené
prezentaci.

Nedavno pouzité
Zobrazi predlohy snimk{ ze $ablon prezentaci, které byly v prezentaci nedavno pouZity.

K dispozici pro pouziti
Zobrazi predlohy snimkd z vychozich $ablon prezentaci, které byly nainstalovany s aplikaci
LibreOffice nebo nainstalovany z jinych zdrojli. Naptiklad $ablony prezentaci dostupné na
webovych strankach LibreOffice na adrese https://www.libreoffice.org/discover/templates-
and-extensions/. Dal$i informace o $ablonach prezentaci najdeme v ¢asti ,Sablony* na
strance 76.

Pokud vytvafime novou prezentaci bez pouZziti nékteré z dostupnych Sablon, je k dispozici
vychozi pfedloha snimku (dalSi informace nalezneme v kapitole 1, Pfedstaveni aplikace
Impress). Tato vychozi pfedloha je dobry vychozi bod pro tvorbu dalSich predloh. Priklad vychozi
pfedlohy snimku je na obrazku 27.

! Pfedloha snimku N
| PouZito v této prezentaci
Ry

k]

—! Naposledy pouzito ¢
s L.

—| Dostupné k pouziti

e - E

=

Obrazek 26: Karta Predloha snimku
v postranni listé
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Obrazek 27: Priklad vychozi pfedlohy snimku
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Obrazek 28: Nastrojova lista
Zobrazeni predlohy

Nazev

Pfﬂdad vychoziho snimku

Napovéda oK Zrusit

Obrazek 29: Dialogové okno Prejmenovat
snimek

Vytvareni predloh snimkd

1) V hlavni nabidce jdeme do Zobrazit > Pfedloha snimku, na pracovni ploSe se predloha
zobrazi. Rovnéz se zobrazi nastrojova lista Zobrazeni pfedlohy (obrazek 28). Pokud se
nastrojova lista Zobrazeni pfedlohy neotevie, jdeme do: hlavni nabidky Zobrazeni >
Nastrojové liSty a vybereme Zobrazeni prediohy.

2) Novou predlohu snimku (zobrazi se i v panelu snimk{) vytvofime jednou z nasledujicich
metod:

— Klepneme na Nova predloha na nastrojové listé Zobrazeni predlohy.

— Pravym tlacitkem mysi klepneme na predlohu v panelu snimkd a z mistni nabidky
zvolime Nova predloha.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Pfedloha snimku.

3) Jednim z nasledujicich zplsobUl pfejmenujeme novou predlohu snimku v otevievsim se
dialogovém okné Pfejmenovat snimek (obrazek 29):

— Klepneme na ikonu Pfejmenovat predlohu na nastrojové liSté Zobrazeni predlohy.

— Pravym tlagitkem mysi klikneme na novou predlohu snimku v panelu snimkd
a z kontextové nabidky vybereme moznost Pfejmenovat pfedlohu.

4) Do textového pole Nazev zaddme zapamatovatelny nazev nové predlohy snimku
a kliknutim na OK zmény uloZime a dialogové okno zavieme.
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5) Ujistime se, Ze je nova predloha snimku v panelu snimkd vybrana a pfidame do ni
vSechny texty, grafiku a prvky predlohy, které v ni chceme mit. V kapitolach této
uzivatelské prirucky najdeme dalSi informace o pfidavani, Gpravach, formatovani
a sprave rliznych typd objektl na predloze snimku.

6) Do normalniho zobrazeni se po vytvofeni a praci na nové predloze snimku vratime
pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Na nastrojové listé Zobrazeni predlohy klikneme na Zavfit pfedlohu.
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
7) Pred pokracovanim soubor s prezentaci ulozime.

Pouziti pfedloh snimki
PouZziti pfedlohy snimku na vSechny snimky nebo vybrané snimky v prezentaci:

1) V postranni listé klikneme na ikonu Pfedloha snimku, zobrazi se stejnojmenna karta.

2) Pravym tlacitkem mysSi klikneme v panelu Pouzito v této prezentaci na vyhlédnutou
predlohu snimku.

3) Z kontextové nabidky vybereme Pouzit na vSechny snimky nebo Pouzit na vybrané
snimKky.

Nacitani dalSich predloh snimk

V jediné prezentaci mdZzeme potfebovat pfedlohy snimkd, které patfi k rliznym $ablonam (dalsi
informace nalezneme v Casti ,Sablony" na strané 76). Napfiklad pouZijeme zcela jiné rozvrzeni
prvniho snimku nebo pfidame snimek z jiné prezentace.

Vyberte navrh snimku

Prvni snimek W
[ vymeénit stranku pozadi

[JSmazat nepouZita pozadi

Napovéda Madist... Zrusit

Obréazek 30: Dialog Dostupné predlohy snimku
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Obréazek 31: Dialog Nacist predlohu snimku

V panelu snimkl vybereme snimek nebo snimky, u kterych chcete zménit jejich predlohu.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Zménit pfedlohu snimku, otevfe se dialog
Dostupné predlohy snimku (obrazek 30).

Abychom néjakou pfedlohu pfidali, klikneme na tlacitko Nagist... otevie se dialogové
okno Nacist predlohu snimku (obrazek 31).

V poli Kategorie vybereme kategorii pouZité Sablony a v poli Sablony ji vybereme jako
zdroj pfedlohy snimkd.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nacist predlohu snimku a predlohy snimk(
Z vybrané Sablony se objevi v dialogovém okné Dostupné predlohy snimku.

Pfedlohu snimku vybereme v poli Vyberte navrh snimku.

Chceme-li vybranou predlohu snimku pouzit na vSechny snimky prezentace, vybereme
moznost Viymeénit stranku pozadi.

Abychom pouzili pfedlohu snimku pouze na vybrané snimky, zruSime vybér u Vyménit
stranku pozadi.

Kliknutim na tlaCitko OK pouzijeme vybranou predlohu snimku a zavieme dialogové okno
Dostupné predlohy snimku.

Upravy pfedloh snimkdi

V predlohach snimkl mizeme zménit nasledujici polozky:

Pozadi (barvu, pfechod, Srafovani nebo obrazek) — dalsi informace najdeme v Casti
,Vybér a pouziti pozadi“ na strané 57.

Objekty na pozadi (napfiklad logo nebo grafiku) — dalSi informace nalezneme v Casti
,Pridavani obrazkd“ na strance 59; v kapitole 4, Pfidavani a formatovani obrazku;

v kapitole 5, Sprava grafickych objektl; a v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.
Velikost a umisténi vychozich rdmcl pro nadpisy a obsah snimkd — dalsi informace
nalezneme v Césti ,Pridavani textu a poli“ na strané 66.
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* Vlastnosti pisma pro hlavni textovou oblast a poznamky — dalsi informace nalezneme
v Casti ,Pridavani textu a poli“ na strané 66 a v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

« Velikost, umisténi a obsah prvkill zahlavi a zapati, které se maji zobrazit na kazdém
snimku — dalSi informace nalezneme v €asti ,Pfidavani textu a poli* na strané 66
a v kapitole 3, Pridavani a forméatovani textu.

Upravujeme
1) V hlavni nabidce vybereme moZnost Zobrazit > Pfedloha snimku. Tim se také otevie
nastrojova liSta Zobrazeni predlohy.

2) V panelu snimk{ vybereme predlohu snimku k Gpravam, zobrazi se v pracovni ploSe
(obrazek 32).

3) V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti snimku nebo klepneme pravym tlacitkem
mysSi a v mistni nabidce vybereme Vlastnosti snimku. Tim otevieme dialogové okno
Vlastnosti snimku (obrazek 33).

4) Pomoci rliznych moznosti na strankach Prezentace, Pozadi, Prihlednost a Téma
v dialogovém okné Vlastnosti snimku mzeme zménit pfedlohu snimku.
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Obrazek 32: Priklad predlohy snimku

Snimek Pozadi Prihlednost Motiv vzhledu

Format papiru
Format.
S
Vyika: 15,75 cm =
Orientace: ) Na wyiku

® Na &ifku

Smér textu: |Zleva doprava (vodorovné) | ~ Zasobnik papiru: |[Z nastaveni tiskarny]

Okraje Nastaveni rozvrZeni
Vlevo: Cisla snimk: |1, 2,3 .. w
Vpravo: Prizplsobit objekt formatu papiru
Nahofe: [ Pozadi pokryvé okraje
Dole: 0,00 cm =

Obréazek 33: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Snimek
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5) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Vlastnosti snimku.

6) V predloze snimku vybereme objekt, klikneme na néj pravym tlacitkem mysi, abychom
otevreli mistni nabidku.

7) Vybereme jednu z moznosti Upravy objektu. M(zZe se otevrit dalSi kontextova nabidka,
dialogové okno, okno aplikace nebo prohlize¢e soubor(l a provedeme potiebné Gpravy
vybraného objektu.

8) Chceme-li ukongit Gpravy predloh snimkd, klikneme na Zavfit pfedlohu na nastrojové
listé Zobrazeni pfedlohy nebo na Zobrazit > Normalni v hlavni nabidce.

9) Pred pokrac¢ovanim soubor s prezentaci ulozime.

Poznamka

VesSkeré zmeény predlohy snimku v zobrazeni Pfedloha snimku se projevi na vSech
snimcich, které pouzivaji stejnou predlohu. Pfed praci na nékterém ze snimkd
prezentace vzdy ukoncete zobrazeni Pfedloha snimku a vratte se do zobrazeni
Normalni.

PFimé formatovani

Jakékoliv Upravy objektd snimku v rezimu zobrazeni Normalni (napfiklad zmény stylu odrazek,
barvy titulniho pruhu atd.) nebudou prepsany, jestlize nasledné upravime pfedlohu daného
snimku. Pokud je v8ak Zadouci vrétit formatovani ru€né formatovaného objektu snimku na styl

definovany v pfedloze snimku, objekt na snimku vybereme a formatovani zménime jednou
Z nasledujicich metod:

* V hlavni nabidce jdeme na Format > Vymazat pfimé formatovani.

* Na objekt klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vybereme Vymazat pfimé
formatovani.

Poznamka

Ramce nadpisu a textu dédi vlastnosti predlohy snimku, pokud se umisténi téchto
ramcl v predloze snimku zménilo, zméni se i poloha rdmcl na snimku. Rozlozeni
nékterych prvkd bude nutné ru¢né upravit ve vodorovném a/nebo svislém sméru.

Vybér a pouziti pozadi

Pozadi mGzeme v Impressu pfidat fadé prvkl (napfiklad snimku, vychozi textové oblasti, atd.).
Postup je podobny pouZziti pozadi u pfedlohy snimku, samotného snimku nebo objektu na
snimku.

VyuZivame viastnosti snimka
1) V hlavni nabidce vybereme moznost Zobrazit > Pfedloha snimku. Tim se také otevie
nastrojova lista Zobrazeni predlohy.
2) Vybereme predlohu snimku v panelu snimkd, zobrazi se v pracovni plose.

3) V hlavni nabidce jdeme na Snimek > Vlastnosti snimku nebo klikneme pravym
tlaCitkem mysSi v pracovni ploSe a z mistni nabidky vybereme Vlastnosti snimku, ¢imz
otevieme dialogové okno Vlastnosti snimku.

4) Klikneme na zalozku Pozadi, zobrazi se stranka Pozadi (obrazek 34).

5) Po;adované pozadi zvolime vybé&rem mezi Barvou, Pfechodem, Obrazkem, VVzorkem
a Srafovanim. DalSi informace o tom, jak pouzivat moznosti dostupné pro jednotlivé typy
vybraného pozadi, najdeme v kapitole 6, Forméatovani grafickych objekt(.
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6) Pokud jsme s pozadim snimku spokojeni, kliknutim na tlaCitko OK ulozime zmény
a zavieme dialogové okno Vlastnosti snimku.

o Tip

Pro kazdy typ pozadi Ize vytvofit i jeho vlastni vypli. DalSi informace o vytvareni
vlastnich vyplini pro jednotlivé typy pozadi najdeme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objektd.

Styl pozadi

1) V hlavni nabidce vybereme moZnost Zobrazit > Pfedloha snimku. Tim se také otevie
nastrojova lisSta Zobrazeni predlohy.

2) Vybereme predlohu snimku v panelu snimkd, zobrazi se v pracovni plose.
3) V postranni listé otevieme kliknutim na ikonu Styly a formatovani stejnojmennou kartu.

4) Na karté Styly a formatovani se po kliknuti na ikonu Styly prezentace zobrazi seznam
Styly prezentace (obrazek 35).

Snimek Pozadi Prihlednost Motiv vzhledu

7adna Prechod Obrazek Vzorek Srafovani
Barvy Aktivni Nova

Paleta: |Iibreofﬁte b | 51 - -

EEN EEEN ||

N EEEN |

mar . v "

B |207 B |207 =
HIML [720%cf HTML
Vybrat (Gh)
Posledni barvy

Vlastni paleta

Pridat Smazat

Obréazek 34: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Pozadi - Barva
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! Styly X
& & rd A A
Objekty pozadi
H Osnova 1
Podnadpis

Pozadi

m < ® g & [H] o

Poznamky

Obréazek 35: Karta Styly a formatovani
v postranni listé

5) Klikneme pravym tlaCitkem mysi na styl Pozadi, vybereme z mistni nabidky Uprauvit,
otevie se dialogové okno Pozadi. Toto dialogové okno ma pouze kartu Oblast, nabizi
stejné moznosti jako stranka Pozadi v dialogu Vlastnosti snimku.

6) Pozadované pozadi zvolime vybérem mezi Barvou, Pfechodem, Obrazkem, Vzorkem
a Srafovanim. DalSi informace o tom, jak pouzivat moznosti dostupné pro jednotlivé typy
vybraného pozadi, najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

7) Jsme-li s Upravou pozadi spokojeni, kliknutim na tlaCitko OK uloZime zmény a zavieme
dialogové okno.

Pridavani obrazkii

Mé-li se na kazdém snimku v prezentaci objevit stejny obrazek, napfiklad logo spolecnosti, je
nejjednodussim a nejrychlejSim feSenim vyuzit predlohy snimku. USetfime Cas pfi tvorbé
prezentace a na kazdém snimku miZzeme upravit umisténi snimku. Pokud budeme stejny
obrazek pfidavat na kazdy snimek ruéné, musime upravovat a meénit jeho polohu na kazdém

snimku prezentace, coz vede k chybam. Kromeé obrazkl Ize na pozadi pfidat fadu dalSich
objektd, napfiklad ozdobné &ary, text, tvary a loga spole¢nosti.

LibreOffice podporuje velké mnoZstvi obrazovych a grafickych forméatd. Dalsi informace o praci
s obrazky najdete v kapitole 4, Pridavani a formatovani obrazkd, v kapitole 5, Sprava grafickych
objektl a v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

Jednou z nejbéznéjSich akci pfi pfipravé prezentace je pfidani obrazku do pfedlohy snimku.
Obrazek uloZzeny v pocitaci vloZime nasledujicim postupem:

1) V hlavni nabidce vybereme moZnost Zobrazit > Pfedloha snimku. Tim se také otevie
nastrojova lista Zobrazeni pfedlohy.

2) Vyberte predlohu snimku, do které ma byt obrazek pfidan.
3) Vybérem moznosti VloZit > Obrazek v hlavni nabidce otevieme prohlize¢ soubord.
4) Prejdeme do adresare, ve kterém je obrazek a vybereme je;.

5) Kliknutim na Otevfit zavieme prohlize¢ soubord a obrazek se umisti do stfedu predlohy
snimku.

6) Podle potfeby upravime a/nebo zménime umisténi obrazku.
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Na obrazek klikneme pravym tlaCitkem mysSi a z mistni nabidky vybereme Usporadat >
Odsunout do pozadi. Tim se obrazek pfesune do pozadi, takze veSkeré informace
pridané do snimku pfi tvorbé prezentace se zobrazi nad obrazkem v pozadi.

Poznamka

LibreOffice nabizi moZnost viozit obrazek jako odkaz na soubor misto jeho viozeni
do prezentace. To vyuZijeme pouze v pfipadé, Ze prezentaci neumistujeme do jiného
pocitace a zUstava na stejném misté v adresarové struktufe naseho pocitace.
Napriklad miZeme prezentaci vytvorit na notebooku, ktery pouzivame k prezentacim
pro skupiny klientl. Pokud soubor s prezentaci pfeneseme na jiné pocitace, musi
byt snimek do prezentace vlozen, aby se pfedeSlo syndromu ,chybéjiciho snimku®.

Vychozi textové oblasti

KdyZ pfedlohu snimku otevieme k Upravam, obsahuje pét vychozich textovych oblasti, jak
ukazuje obrazek 27 na strané 53.

Oblast nadpisu v automatickém rozvrzeni.

Oblast objektli v automatickém rozvrzeni.
Oblast data.

Oblast zapati.

Oblast s ¢islem snimku.

Rychlé umisténi a Skalovani
Po kliknuti do nékteré z t&chto vychozich oblasti se kolem ni zobrazi tchytky vybéru. Uchytky
vybrané oblasti slouZi k Gpraveé jeji velikosti a pozice.

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)
9)

Pfed pfemisténim vychozi textovou oblast vybereme, zobrazi se Gchytky.

Kurzor pfesuneme na okraj vybrané oblasti, nikoliv na tchytky, kurzor zméni tvar.
Obvykle se jedna o sevienou ruku, ale tvar zavisi na nastaveni pocitace a operacniho
systému.

Klikneme, drzime tlaCitko a tAhneme vychozi textovou oblast na poZadované misto.
Uvolnime, je-li textova oblast v pozadované poloze.

Kurzorem najedeme nad levou nebo pravou Uchytku vybéru, kurzor zmeéni tvar.

Klikneme a drzime tlacitko, pfetazenim levé nebo pravé uchytky ménime Sifku vychozi
textové oblasti. Tlacitko uvolnime, méa-li textova oblast poZzadovanou Sitku.

Kurzorem najedeme nad horni nebo dolni Gchytku vybéru, zmeéni tvar.

Klikneme a drzime tlacitko, pfetazenim horni nebo dolni tchytky ménime vysku textové
oblasti. Tlacitko uvolnime, ma-li textova oblast poZzadovanou vySku.

Kurzor umistime nad rohovou Uchytku vybéru, opét zméni tvar.

Klikneme a drzime tlaCitko mysi, pfetazenim rohové uchytky ménime soucasné Sirku
i vySku textové oblasti. TlaCitko uvolnime, jsou-li oba rozméry upraveny.

Poznamka

Tvar kurzoru se obvykle méni, kdyz se nachazi nad Uchytkou vybéru; jasné
naznacCuje, jak se zméni tvar vychozi textové oblasti, kdyZ tuchytkou vybéru
pohneme.
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0 Tip

Chceme-li pfi zméné rozmérd vychozi oblasti zachovat jeji pomér stran, stlatime
pred stiskem levého tlacitka mySi klavesu Shift.

Rizené umisténi a $kalovani
Pfesného nastaveni tvaru, velikosti a polohy vychozi textové oblasti dosdhneme v dialogovém
okné Umisténi a velikost nebo v panelu Umisténi a velikost na karté Vlastnosti postranni liSty.

1) Vychozi textovou oblast vybereme kliknutim na jeji hranici.

2) Jednou z nasledujicich metod ziskame pfistup k nastaveni polohy a velikosti vychozi
textové oblasti:

— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost,
otevie se dialogové okno Umisténi a velikost (obrazek 36).

— Dialog Umisténi a velikost otevieme klavesovou zkratkou F4.

— Kliknutim pravym tlaCitkem mySi na okraj vychozi textové oblasti a vybérem Umisténi
a velikost v kontextové nabidce otevieme dialog Umisténi a velikost.

— V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se karta Vlastnosti a na ni
otevieme panel Umisténi a velikost (obrazek 37).

Umisténi a velikost Otoéeni Naklonéni a polomér rohu
Umisténi
Pozice X: ® O 0
Pozice Y: |10,00 cm = l o l
L
Zakladni bod:
Velikost
Vyska: 3,00 cm S l O l
Zachovat pomér l ~ l
Zakladni bod:
Zamknout PFizplsobit
O Umisténi [ Sitka podie textu
[ Velikost [ Vyika podle textu
Napovéda Obnovit Zrusit

Obréazek 36: Dialogové okno Umisténi a velikost
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! Vlastnosti X =
+| Znak ~
+/ Seznamy =
+/ Odstavec = '%?J
+/ Oblast N e
+| Cara ~ ®
+| Stin =
—| Umisténi a velikost M= <>
Pozice X: |3.5[} cm = | =
Pozice Y: |13.5[} cm = |
Sifka: 121,50 cm 2

N = =
Vyika: 12,18 cm =

Zachovat pomér

Otoceni: 'V |000° 4]
O S5
Preklopit: S
Uspofadat LF (¥ O’ &7
Zarovnani: |F & = 00 sf ol

Obrazek 37: Panel Umisténi a velikost na karté
Vlastnosti v postranni listé

MM s

a velikosti nalezneme v Pfiruc¢ce aplikace Draw.
Umisténi
Urcuje X (vodorovnd) a Y (svisla) souradnice vychozi textové oblasti . Hodnoty udavaji
vzdalenosti od zvoleného zakladniho bodu, jehoz vychozi poloha je v levém hornim rohu
snimku.

Zéakladni bod
K dispozici pouze v dialogovém okné Umisténi a velikost. UmoZfiuje v obdélnikové
oblasti vybrat bod, ktery se pouzije pfi zméné polohy. Vychozi nastaveni levého
horniho rohu znamena, Ze levy horni roh oblasti se pouZzije jako vztazny bod pfi zméné
polohy obdélnikové oblasti.

Velikost
Urcuje Sitku a vySku vychozi textové oblasti.

Zakladni bod
K dispozici pouze v dialogovém okné Umisténi a velikost. Umozriuje vybrat bod
obdélnikové oblasti, ktery se pfi zméné velikosti nepohybuje. Pro zvoleny zakladni bod
textové oblasti plati, Ze neméni polohu pfi zmé&né rozmér( této oblasti.

Otoceni
Otoci vychozi textovou oblast. Napriklad modernéjSiho rozvrzeni dosahneme, kdyz oblast
zapati umistime podél svislé strany snimku oto¢enou o 90 stuprid. Obecné je vhodnéjsi

pouzivat pouze vodorovnou nebo svislou orientaci kvili snadnéjsim Gpravam, i kdyZ nas
program pfi volbé uhlu oto€eni nijak neomezuje.

Naklonéni a polomér rohu
Prida zaobleny roh textové oblasti jen tehdy, byl-li vybran styl s viditelnou ¢arou na okraji.
Volby zkoseni jsou aktivni jen pro obrazky a tvary, nikoliv pro textové ramce.
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Pozadi

Vychozi textové oblasti mizeme zménit druh vypiné pozadi jednou z nasledujicich metod.
Dostupné moznosti zavisi na vybraném typu vyplné oblasti. DalSi informace o zméné pozadi
najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektu.

» Jdeme do nabidky Format > Objekt a tvar > Oblast, ktera otevie dialog Oblast (obrazek
38).

Oblast Stin Prdhlednost
Prechod Obrazek Vzorek Srafovanl

Z&dna

Barvy Aktivni Nova

HEN EEEN |
HEN EEEN |

[ || [ ] R |153 R [153 z

G [o0s s

255 B [255 :

HTML [99ceff HTML

Vybrat &

Posledni barvy

Vlastni paleta

Pridat Smazat

Obrazek 38: Dialogové okno Oblast — stranka Barva

* Kliknutim pravym tlacitkem mysi na vychozi textovou oblast a vybérem moZznosti Oblast
z kontextové nabidky otevieme dialog Oblast.

* V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmenna karta, na které
rozbalime panel Oblast (obrazek39).

Ohraniceni

Typ Céary ohraniCujici vychozi textovou oblast nastavujeme jednou z nasledujicich metod.
Dostupné moZnosti zavisi na typu vybrané ¢ary. DalSi informace o Upravach ohrani¢eni najdeme
v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.
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! Vlastnosti
Znak

Seznamy
Odstavec
|~ Oblast

Vyplri: Zadny

Prihlednost: |Zadna

0O ©F @

I 0%
Cara

Stin

Umisténi a velikost
Sloupce

4,
ill

aaalMdldz a2 aa x

m :

Obréazek 39: Panel Oblast na karté
Vlastnosti postranni listy

Cara Styly &ar Styly Sipek

Vlastnosti éary Styly rohi a zakonéeni
Styl: ——— Spojita Styl rohu: Zakulaceny
Barva: |- Vyrazna zelena hd | Styl zakonceni: ||:’|OChé

Sifka: 020cm =
Prihlednost: m

Styly Sipek
Styl zacatku: |- Zadna - Styl konce: |- Zadné -
Sitka: 0,60 cm = Sitka: 0,60 cm =

Ma stfed Ma stfed

Synchronizovat zakonceni

= o || o |

Obréazek 40: Dialog Céra — stranka Cara
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! Vlastnosti
+ Znak

+ Odstavec
+ Oblast
—| Cara

el el el X

1
m < ® g & [H

el

Barva: = I -
Prihlednost: 0% =

Styl rohu; Zakulaceny ~

Styl zakonéeni: |Ploche ~

+| Efekt
+| 5tin

+ Umisténi a velikost

el el

+/ Sloupce

Obrézek 41: Panel Céra na karté Vlastnosti
v postranni listé

V hlavni nabidce volime Format > Textové pole a tvar > Cara, otevie se dialogové okno
Cara (obrazek 40).

Pravym tlacitkem mysi klikneme na objekt, z mistni nabidky vybereme Cara, otevie se
dialog Céra.

V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, na stejnojmenné karté rozbalime panel
Cara (obrazek 41).

Zarovnani

Jednou z nasledujicich metod upravime v pfedloze snimku zarovnani vychozi textové oblasti
nebo zarovnani oblasti a dalSich objektl predlohy. Dal$i informace o zméné zarovnani vychozich
textovych oblasti nalezneme v kapitole 5, Sprava grafickych objekt.

V hlavni nabidce jdeme na Format > Zarovnat objekty a z mozZnosti zarovnani
dostupnych v kontextové nabidce jednu vybereme.

Pravym tlacitkem mysi klikneme na objekt a z kontextové nabidky vybereme Zarovnani
objekttl, poté typ zarovnani z moznosti dostupnych v mistni nabidce.

Klikneme na trojuhelnik v vpravo od ikony Zarovnani objektti na nastrojové listé Cara
a vyplii a vybereme typ zarovnani objektd.

V panelu Umisténi a velikost na karté Vlastnosti postranni listy vybereme pozadovany
nastroj pro zarovnani.

Usporadani

Usporadani polohy objektu ve vztahu k dalSim objektim snimku provedeme jednim

z nasledujicich postupd. Dalsi informace o zméné polohy vychozich textovych oblasti vzhledem
k ostatnim objektlim naleznete v kapitole 5, Sprava grafickych objekt.

V hlavni nabidce volime Format > Usporadat a z moznosti dostupnych v kontextové
nabidce vybereme typ uspofadani.
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* Klikneme pravym tlacitkem mySi na objekt, z mistni nabidky vybereme Usporadat
a z nabizenych moznosti vybereme typ usporadani.

+ Klikneme na zvoleny nastroj usporadani v levé ¢asti nastrojové listy Cara a vypli.

* Pozadovany nastroj pro usporadani vybereme v panelu Umisténi a velikost na karté
Vlastnosti v postranni liSté.

Pridavani textu a poli

Pridanim textu a poli do pfedlohy snimku zajistime, Ze informace v nich obsazené se zobrazuji
na vSech snimcich prezentace. Napfiklad nazev prezentace, nazev a logo spole€nosti, datum
a Cislo snimku. DalSi informace o pfidavani a formatovani textu a poli najdeme v kapitole 3,
Pfidavani a formatovani textu.

Text

Textove objekty Ize v pfedloze snimku umistit kamkoli, zobrazi se pak na kazdém snimku
prezentace. MlZeme je umistit i do zapati v pfipadé&, Ze v ném nebudou vychozi pole zapati
prezentace.

1) Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku. Tim se také otevie nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy.

2) Predloha snimku se nachazi na pracovni ploSe.

3) ReZim Upravy textu zapneme jednim z nasledujicich zplsobd. Nastrojova lista
Formatovani textu (obrazek 42) se automaticky zobrazi a nahradi listu Cara a vypln.

— Na standardni nastrojoveé listé nebo na listé Kresba klikneme na VloZit textové pole.
— V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Textové pole.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F2.

4) Jednou klikneme na predlohu snimku, vytvori se textové pole a uvnitf blika kurzor.

5) Do textového pole napiSeme nebo vloZzime text a poté jej naformatujeme. Dalsi informace
nalezneme v kapitole 3, Pfidavani a forméatovani textu.

6) Kliknutim mimo textovy ramec zavieme nastrojovou listu Formatovani textu a znovu
otevieme listu Céara a vypli.

7) Mame-li text vioZzen a upraven, klikneme na nastrojové listé Pfedloha snimku na Zavfit
predlohu nebo jdeme do hlavni nabidky na Zobrazit > Normalni.
Vychozi sekce zapati

Ve vychozim nastaveni je zapati sloZeno ze tfi ¢asti, pficemz kazda obsahuje nasledujici vychozi
pole:

Farmélavani lexlu
Lil:ueratl-:-nSar.;;r'..imuusﬂan;L;.Zl 32 pt ]f‘..l At BT U5 ¥ X 8§ A A

B

& =

Obréazek 42: Nastrojova lisSta Formatovani textu
Leva Cast
Datum a Cas, oznaCené jako Oblast data. Nazev pole je <datum/cas>.
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Stfedni ¢ast

Text zapati je oznaCeny Oblast zapati. Nazev pole je <zapati>. Tato ¢ast obsahuje napf.
nazev prezentace, ndzev souboru apod.

Prava cast

Cislo snimku v oblasti Oblast ¢isla snimku. Nazev pole je <¢islo>.

Dialog Zahlavi a zapati

Vychozi pole zapati se nastavuji nasledujicim zplsobem v dialogovém okné Zahlavi a zapati
(obrazek 43):

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7

Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
shimku. Tim se také otevie nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy.

Pfedloha snimku se nach&zi na pracovni ploSe.

Chceme-Ii otevrit dialogové okno Zahlavi a zapati, zvolime v hlavni nabidce Vlozit >
Zahlavi a zapati.
Vybereme Datum a €as pro zobrazeni data a ¢asu v levé €asti zapati.

— Pro pevné datum a Cas v levé Casti zapati vyberte moznost Neménné a do textového
pole zadame zvolené datum.

— Ma-li se datum ménit, vybereme poloZzku Proménné, poté format a jazyk data
z vybalovacich seznam(l Forméat a Jazyk. PouZiti proménného data se projevi pfi
kazdém spusténi prezentace jeho aktualizaci.

Chceme-li umistit text do stfedové Casti zapati, vybereme moznost Zapati a poté zadame
nebo vlozime nas text do textového pole Zapati.

Snimky Poznéamky a podklady

Zahrnout do shimku
Datum a ¢as

® Neménné | |

) Proménné

Formét: |07/04/23 !

Jazyk: |.'~‘x'1g ictina (USA) |

[ Zapati —

Text zépati: |Sada kancelarskych aplikaci LibreOffice |

[ Cislo snimku

[I Nezobrazovat na prvnim snimku

Napovéda PouZit na viechny Pouzit Zrusit

Obrazek 43: Dialogové okno Zahlavi a zapati

PFejeme-li si mit &islo snimku na pravé strané zéapati, vybereme Cislo snimku.

Pokud se paticka nema zobrazit na prvnim snimku prezentace, vybereme moznost
Nezobrazovat na prvnim shimku. Prvni snimek je obvykle titulni snimek nasi
prezentace.
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8)
9)

10)

Klepnutim na PouZit uloZime zmény a zavieme dialogové okno Z&hlavi a zapati.

Dalsi informace o formatovani textu pouzitého pro vychozi pole zapati nalezneme
v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Po dokonceni nastaveni vychozich poli zapati klepneme na Zavfit pfedlohu na
nastrojové listé Zobrazeni prfedlohy nebo pfejdeme na Zobrazeni > Normalni v hlavni
nabidce.

Poznamka

Vychozi ¢asti zapati je mozné formatovat, ménit jejich velikost a umisténi. DalSi
informace naleznete v ¢asti ,Vychozi textové oblasti“ na strané 60 a v kapitole 3,
Pfidavani a formatovani textu.

Upravujeme zahlavi
Vychozi pole zapati Ize nahradit textem nebo ru¢né vliozenymi poli nasledovné:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni predlohy
snimku. Tim se také otevie nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy.

Predloha snimku se nachazi na pracovni ploSe.

Vybereme vychozi pole zapati a stiskneme klavesu Delete nebo Backspace. V Casti zapati
se objevi blikajici textovy kurzor a automaticky se otevie nastrojova lista Formatovani
textu, ktera nahradi listu Céara a vypln.

NapiSeme text nebo ru¢neé pfidame do z4pati pole. DalSi informace o ru¢né pridanych
polich naleznete v Casti ,Ru¢né pfidana pole“ na strané 68.

Text nebo rucné pridané pole v zapati zformatujeme. DalSi informace nalezneme
v kapitole 3, Pridavani a formatovani textu.

Klepnutim mimo zapati zavieme nastrojovou liStu Formatovani textu a znovu otevieme
nastrojovou listu Cara a vypln.

Po dokonceni nastaveni vlastni sekce zapati klepneme na Zavfit pfedlohu na nastrojové
listé Zobrazeni pfedlohy nebo prejdeme na Zobrazeni > Normalni v hlavni nabidce.

Rucné pfidana pole
Rucné pridana pole, napfiklad datum nebo Cislo snimku Ize pfidat jako textové objekty do

predlohy snimku nebo jim nahradit jedno z vychozich poli zapati. Pole pouzivana v aplikaci
Impress jsou nasledujici:

Datum (neménné).
Datum (proménné) — aktualizuje se automaticky pfi kazdém otevieni prezentace.
Cas (neménny).

Cas (proménny) — aktualizuje se automaticky pfi kaZdém otevieni prezentace a pfi
kazdém otevieni snimku vice neZ jednou béhem prezentace.

Autor — jméno a pfijmeni uvedené v uzivatelskych datech LibreOffice.
Cislo snimku.

Nazev snimku.

Pocet snimkd.

Nazev souboru.

Pridani pole

1)

Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku. Tim se také otevie nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy.
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2) Predloha snimku se nachazi na pracovni ploSe.
3) Klikneme kamkoli do predlohy snimku, aniz bychom vybrali néjaky objekt.

4) V hlavni nabidce jdeme na Vlozit > Pole z kontextové nabidky poZadované pole
vybereme. Pfidané pole je vzdy vlozeno do stfedu predlohy snimku.

5) Pole pfemistime do vybraného mista na pfedloze. DalSi informace nalezneme v Casti
»Vychozi textové oblasti“ na strance 60.

6) Text vloZeny do pole zformatujeme, dalSi informace najdeme v kapitole 3 Pfidavani
a formatovani textu.

7) Je-li pridané pole hotové, klikneme na nastrojové listé Zobrazit pfedlohu na Zavfit
prfedlohu nebo jdeme do hlavni nabidky na Zobrazit > Normalni.

Nahrazeni vychozich poli

1) Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku.

2) Predloha snimku se nachazi na pracovni plose.
3) Ve vychozim poli zapati, které chceme nahradit, zvyraznime vSechny znaky.

4) V hlavni nabidce jdeme na Vlozit > Pole z kontextové nabidky pozadované pole
vybereme.

5) Zformatujeme text umistény v poli, dalSi informace nalezneme v kapitole 3 Pfidavani
a forméatovani textu.

6) Po ukonceni nahrady vychozich poli zapati klikneme na Zavfit predlohu na nastrojové
listé Predloha snimku nebo volime Zobrazeni > Normalni v hlavni nabidce.

6 Tip

Chceme-Ili zménit formét Cisla snimku (1, 2, 3 nebo a, b, ¢ nebo i, ii, iii atd.),
prejdeme do hlavni nabidky na Snimek > Vlastnosti snimku , otevie se dialogové
okno Vlastnosti snimku. Na strance Snimek dialogu v ¢asti Nastaveni rozvrzeni
vybereme typ &islovani ve vybalovacim seznamu Cisla snimkd.

Motivy vzhledu predloh snimk

Pro predlohy snimk( miZzeme vytvofit motivy vzhledu. Motiv vzhledu nastavuje barvu textu,
barvu pozadi a barvu zvyrazné&ného textu, aby byl text dobfe Citelny i na tmavém pozadi. Motiv
vzhledu se vytvofi takto:

1) Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni predlohy
snimku.

2) Vybereme predlohu snimku, objevi se na pracovni ploSe.

3) Otevieme dialog Vlastnosti snimku z hlavni nabidky volbou Snimek > Vlastnosti
snimku (obrazek 44).

4) Kliknutim na zéloZku Motiv vzhledu zobrazime stranku Motiv vzhledu.
5) V Céasti Obecné pojmenujeme v textovém poli Nazev vytvareny motiv vzhledu.
6) V Casti Sada barev pojmenujeme v poli Nazev vytvarenou sadu barev.
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Snimek Pozadf Priihlednost Motiv vzhledu

Obecné
Nazev: || |

Sada barev
Nazev: |
Pozadi - tmavé 1: |:| Vyrazna Zluta =
Text - svétly 1: B Vodra 1 -
Pozadi - tmavé 2: I Zluts 1 -
Text - svétly 2: |:| Automaticka v
Zvyraznéni 1 - Vyrazna oranZova =
Zvyraznéni 2: |:| Automaticka 7
Zvyraznéni 3: |:| Purpurova 3 7
Zvyraznéni 4: |:| Automaticka =
Zvyraznéni 5: - Vyrazna modra =
Zvyraznéni 6 |:| Automaticka v
Hypertextowy odkaz: |:| Automaticka v
Navstiveny hypertextovy odkaz: |:| Automaticka v
Napovéda Obnovit Zrusit

Obréazek 44: Dialog Vlastnosti snimku — stranka Motiv vzhledu

7) U jednotlivych poloZzek Pozadi, Text, Zvyraznéni, Hypertextovy odkaz a Navstiveny
hypertextovy odkaz klikneme na v a z dostupnych palet vybereme barvu nebo vytvofime
vlastni.

8) Kliknutim na OK uloZime motiv vzhledu a zavieme dialogové okno Vlastnosti snimku.

0 Poznamka

PTi zadavani vlastnich barev pro Zvyraznéni se ujistime, Ze jsou barvy dostate¢né
tmavé, aby byl svétly text Citelny i pfi pouZiti vlastnich barev.

PoloZky na strance Motiv vzhledu dialogu Vlastnosti snimku jsou tyto:

Obecné
Obsahuje nazev motivu vzhledu predlohy snimku.

Sada barev
UrCuje nazev vytvarené sady barev.

Pozadi— tmavé 1 a tmavé 2
Urcuje prvni a druhou tmavou barvu, které se pouZiji jako tmavé pozadi.

Text - svétly 1 a svétly 2
Urc€uje prvni a druhou svétlou barvu, které se pouziji pro svétly text.

Zvyraznénil -6
UrCuje az Sest vlastnich barev. Ty jsou obvykle dostatecné tmavé, aby byl svétly text Citelny
i pfi pouZiti vlastnich barev jako barev pozadi.
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Hypertextovy odkaz
UrCuje barvu pouzitou pro nabizené hypertextové odkazy.

Navstiveny hypertextovy odkaz
UrCuje barvu, ktera se pouZzije text navstiveného hypertextového odkazu.

Styly

Styl je sada format(, které Ize v prezentaci pouZzit na vybrané prvky, jako jsou snimky, text,
seznamy, ramce, okraje, ¢ary a vyplné ploch. PouZiti stylu znamené soucasné pouziti skupiny
format(l, coz zajisti konzistentni vzhled prezentace. Napfiklad ruéni zména atributu u stejného
typu objektu na kazdém snimku prezentace je ¢asové narocna a mlze vést k chybam. Pouzivani
styl(l Setfi Cas a poskytuje vySSi pfesnost.

Impress ma k dispozici dva typy styll pro formatovani textovych a grafickych objektll — styly
prezentace a styly kresby.

* Informace o forméatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

« Informace o forméatovani grafickych objektll najdete v kapitole 6, Formatovani grafickych
objektl a v Privodci aplikace Draw.

« Vice informaci o stylech pouZivanych v LibreOffice najdeme v priivodci Za¢iname
s LibreOffice.

Poznamka

Pritomnost styld textu a nadpisl ve stylech prezentace i stylech kresby se m(ize zdat
matouci. Tato zdanliva duplicita je zplsobena tim, Ze pfi pridavani strukturovaného
textu do snimkl pomoci stylll prezentace pouZiva Impress specialni textova pole
(pole automatického rozvrzeni). Styly nadpisu a dalSi styly textu ve stylech kresby se
pouZzivaji na vSech ostatnich textovych polich nebo na textu spojeném s tvary Ci
Carami.

Styly prezentace

Styly prezentace se uzivaji pfi vytvareni prezentace s nékterym z rozvrzeni snimkd, které nabizi
aplikace Impress. Tyto styly prezentace se déli do Ctyf kategorii.

Pozadi a objekty na pozadi
Slouzi k formatovani objektl na vychozi pfedloze snimku, napfiklad ikon, ozdobnych ¢ar
a tvard.

Poznamky
Formatuje text pouzity v poznamkéach k prezentaci.

Osnova 1 az Osnova 9
Pouziva se pro rlizné Grovné osnovy, do které patfi. Napriklad styl Osnova 2 se pouziva
pro body ve stylu Osnova 1, styl Osnova 3 se pouziva pro body ve stylu Osnova 2 atd.

Podtitul a nadpis
Formatuje text pouzivany pro vSechny nadpisy nebo podtituly pouZivané na snimcich.

Poznamka

Stejné jako styly nadpisti ve Writeru jsou i styly Osnoval-9 v Impressu hierarchicky
propojeny. Napfiklad zména atributu ve stylu Osnova 1 se kaskadovité promitne do
vSech ostatnich styld pro Grovné osnovy.
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Vychozi predloha snimku a rozvrZzeni snimkl v Impressu pouZivaji automaticky rozvrzena pole.
Styly prezentace lze pouZit pouze v téchto automaticky rozvrzenych polich. Pfiklad textu
s pouzitim téchto styl(l prezentace je uveden na obrazku 27 na strané 53.

Styly prezentace nelze vytvaret ani odstrariovat, Ize je vSak forméatovat, upravovat nebo
aktualizovat podle poZadavkl prezentace. Ani styl prezentace pouzity pro objekt nelze zménit na
jiny styl prezentace. Napfiklad text pouzivajici styl Osnova 2 nelze zménit na styl Osnova 3.

Poznamky

Zména arovni osnovy se provadi v normalnim zobrazeni pomoci klaves Tab nebo
Shift + Tab nebo alternativné kliknutim na ikony O troven vyse nebo O UGroven nize
na nastrojove listé Osnova. DalSi informace naleznete v kapitole 3, Pridavani

a formatovani textu.

Jakykoli text pfidany do snimku pomoci dostupnych textovych nastrojd se
automaticky umisti do standardniho textového pole a pfifadi se mu vychozi styl
kresby ze Styld kresby. Dalsi informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3,
Pfidavani a formatovani textu.

Styly kresby

Styly kresby v aplikaci Impress definuji vlastnosti grafickych a textovych objektli umisténych na
snimku. Do téchto styl patfi vlastnosti ¢ar, oblasti, stinovani, priihlednosti, textu, spojnic
a kétovani.

Napfiklad pfi vytvareni organizacnich schémat v prezentaci bude pravdépodobné nutné, aby
vSechny objekty mély jednotny vzhled, napfiklad styl Car, typ pisma, stin apod. Nejjednodussi
zpUsob, jak dosahnout tohoto vysledku s minimalnim Usilim, je pouZzit na vSechny objekty styl
kresby. Hlavni vyhodou je, Ze pokud dojde napfiklad ke zméné barvy pozadi objektl, staci
upravit styl, a ne kazdy jednotlivy objekt.

Styly kresby, které jsou soucasti aplikace Impress nelze odstranit, ale Ize je formatovat,
upravovat a aktualizovat. Lze vytvofit nové nebo vlastni styly kresby, viz ,Vlastni styly* na strané
74. Vytvorené vlastni styly jsou k dispozici pouze v prezentaci, ve které byly vytvoreny.

Pristup ke styliim
Jednou z nasledujicich metod si zpfistupnime styly dostupné v aplikaci Impress.
* Pouzijeme klavesovou zkratku F11 (macOS 36 +T), kterou otevieme kartu Styly na
postranni listé.

* V hlavni nabidce jdeme na Format > Styly a v oteviené podnabidce vybereme nékterou
Z moznosti.

* Klikneme na Zobrazit postranni liStu Styly (F11) (macOS Zobrazit postranni liStu
Styly (38+T)) na nastrojové listé Cara a vyplni, tim otevieme kartu Styly a formatovani na
postranni listé.

* V postranni listé otevieme kliknutim na ikonu Styly a formatovani stejnojmennou kartu.

Upravy styla

Formatovani stylli prezentace a kresby Ize provadét jak v zobrazeni Normalni tak v zobrazeni
Pfedloha snimku. MoZnosti formatovani vSech stylll jsou dostupné v dialozich nebo v hlavni

nabidce zvolime Format. Dal$i informace o formatovani textu a objektd najdeme v kapitole 3,

Pridavani a formatovani textu, a v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.
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Cislovani Obrazek Prizplsobit Zarovnani Asijska typografie Tabulatory Zvyraznéni
Cara Oblast Stin Prihlednost Pismo Efekty pro pismo Odsazeni a rozestupy Text Odrazky

Barva pisma
Barva pisma: - Green 1 (LibreOffice Mair™Ci|  Prihlednost:
Dekorace textu
NadtrZzeni: (Zadné) v ‘ Automaticka
Preskrinuti: (Zadné) ~|
Podtrzeni: (Zadné) w ‘ Automaticka
Jednotliva slova
Efekty
Velikost: (Zadné)
Reliéf: (Zadny)

Znatka zvjraznéni: |(Zadna)

Umisténi: |\ac textem |

~ Loremipsum "My N9y

Napovéda Obnovit Zrudit

Obréazek 45: Priklad dialogového okna pro forméatovani stylu Nadpisu

Dialog formatu

1) Na snimku nebo predloze snimku vybereme objekt, jeho styl se zvyrazni na karté Styly
a formatovani v postranni listé.

2) V hlavni nabidce jdeme do Format > Styly > Upravit styl nebo na karté Styly
a forméatovani postranni listy klikneme na zvyraznény styl pravym tlacitkem mysSi a otevie
se dialog formatovéani vybraného stylu. Pfiklad dialogu pro styl Nadpis je uveden na
obrazku 45.

3) K nastaveni forméatu stylu vyuzijeme rdizné moznosti jednotlivych karet dialogu.
4) Kliknutim na OK uloZzime zmény formatovani a zavieme dialogové okno.

O Poznamka

Kliknutim na Obnovit pfed kliknutim na OK se odstrani vSechny zmeény formatovani
provedené v dialogovém okné.

Nabidka Format
1) V postranni listé pfejdeme na kartu Styly a formatovani. DalSi informace naleznete v Casti
,Pristup ke styllm“ na strance 72.

2) Klikneme na Styly prezentace nebo Styly kresby v levém hornim rohu karty a ze
zobrazeného seznamu vybereme styl.

3) V hlavni nabidce volime Format, otevie se podnabidku s rdiznymi moznostmi
formatovani. V zavislosti na vybraném objektu nebudou nékteré moznosti forméatovani
k dispozici a budou Sedé.
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4)

V podnabidce vybereme jednu z moznosti formatovani. V zavislosti na zvolené moznosti
se mize oteviit dalSi podnabidka s rliznymi volbami formatovani nebo se otevie
dialogové okno pro forméatovani.

Uprava

1)

V postranni listé prejdeme na kartu Styly a formatovani. DalSi informace naleznete v ¢asti
,Pristup ke stylim“ na strance 72.

2) Klikneme na Styly prezentace nebo Styly kresby v levém hornim rohu karty a ze
zobrazeného seznamu vybereme styl.

3) Kliknutim pravym tlacitkem mySi na vybrany styl a vybérem moZznosti Zménit
z kontextové nabidky otevieme dialogové okno pro forméatovani vybraného stylu. Pfiklad
dialogu pro styl Nadpis je uveden na obrazku 45.

4) Provedte potfebné Upravy vybraného stylu pomoci moznosti dostupnych v otevieném
dialogovém okné.

5) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno.

Aktualizace

Aktualizace stylu prezentace nebo kresby je podobna Uprave, ale nejprve se provedou zmény
textu nebo objektu. Aktualizaci stylll Ize provadét pouze v rezimu zobrazeni Normalni.

1)
2)

3)
4)

5)

V rezimu zobrazeni Normalni vybereme na snimku text nebo objekt.
K formatovani vybraného objektu pouZzijeme riizné nastroje na nastrojovych listach
Formatovani textu, Cara a vypli nebo vyuZijeme fadu moznosti v hlavni nabidce Format.

V postranni liSté prejdeme na kartu Styly a formatovani. DalSi informace naleznete v ¢asti
LPristup ke styldm*“ na strance 72.

Klikneme na Styly prezentace nebo Styly kresby v levém hornim rohu karty a ze
zobrazeného seznamu vybereme styl. V ném vidime zvyraznény styl vybraného objektu.

V pravém hornim rohu klikneme na Aktualizovat styl a styl se aktualizuje tak, aby
zahrnoval zmeény formatovani provedené na vybraném objektu.

Vlastni styly

V aplikaci Impress Ize vytvaret vlastni styly kresby, ale vlastni styly prezentace vytvaret nelze.
Pokud je vytvoren vlastni styl kresby, je k dispozici pouze ve vytvarené prezentaci.

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

Vytvofime nebo vybereme objekt na snimku a vytvofime vlastni styl kresby.

Objekt forméatujeme rliznymi nastroji na nastrojovych listach Formatovani textu, Cara
a vypln nebo vyuzijeme fadu moznosti v hlavni nabidce Format.

V postranni listé pfejdeme na kartu Styly a forméatovéani. DalSi informace naleznete v Casti
,Pristup ke stylim“ na strance 72.

Kliknutim na Styly kresby v levé horni ¢asti karty Styly a forméatovani otevieme seznam
styll kresby.

V pravém hornim rohu karty Styly a forméatovani klikneme na Novy styl z vybéru, otevie
se dialogové okno Novy styl z vybéru (obrazek 46).

Zadame nézev vlastniho stylu kresby do textového pole Zadejte nhazev nového stylu.

Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Novy styl z vybéru. Vytvofi se vlastni styl
kresby a zobrazi se v seznamu styl(l kresby na karté Styly a formatovani postranni listy.
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Zadejte nazev nového stylu:
|Orani0v§f ramec |
Vlastni styly pro aktualni dokument
Modry ramec
Napovéda OK Zrusit

Obréazek 46: Dialogové okno Novy styl
z vybéru
Pfimé formatovani
Primé formatovani prepisuje jakékoli formatovani objektu zplsobené pouzitym stylem. Aplikace

stylu na objekt neodstrani pfimé formatovani. Abychom pfimé formatovani objektu odstranili
objekt vybereme, zobrazi se jeho Uchytky a pouZijeme jeden z nasledujicich postupd:

* Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+Shift+M (macOS Shift+M).
* V hlavni nabidce zvolime Format > Vymazat pfimé formatovani.

* Pokud je objektem text, cely jej vybereme a klikneme na Vymazat pfimé formatovani na
nastrojové listé Formatovani textu.

* Pokud je objektem textovy objekt, vybereme jej cely, klikneme pravym tlaCitkem mysi na
vybrany text a z kontextové nabidky vybereme Vymazat pfimé formatovani.

Propojené styly

Styly aplikace Impress podporuji propojeni nebo dédi¢nost. To umoziuje propojit styl s jinym
(nadfazenym, rodiCovskym) stylem tak, aby zdédil vSechna jejich nastaveni formatovani
a vytvoril tak rodiny styl(.

Napfiklad pro vice rdmci stejné formatovanych, liSicich se pouze barvou, je nejlepsi definovat
styl ramce véetné ohraniceni, vypiné oblasti, pisma atd. Pak vytvofime nékolik styl(l hierarchicky
zavislych, liSicich se pouze jednou vlastnosti - barvou vyplné. Pokud je pozdéji treba zménit
velikost pisma nebo tlouStku ohraniceni, sta¢i zménit pouze nadfazeny styl a vSechny ostatni
propojené (podfizené) styly se zméni odpovidajicim zplsobem.

Klavesové zkratky pfifazené stylim

LibreOffice nabizi sadu pfeddefinovanych klavesovych zkratek, které pfi praci na prezentaci
umoZnuji rychlé pouZiti styld. Tyto zkratky Ize predefinovat nebo vytvorit zkratky vlastni. Dalsi
informace nalezneme v dodatku A, Klavesové zkratky a také v PriruCce pro zacatecniky.
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Obréazek 47: Dialogové okno Vybér Sablony

Sablony

Sablona je specialni typ prezentace, jeji vybér je zpravidla prvni krok pfi tvorbé nasi prezentace.
Vytvofime napfiklad Sablonu pro obchodni prezentace tak, aby vSechny nové prezentace mély
na prvnim snimku logo, nazev a informace o spole€nosti a ha ostatnich snimcich prezentace
bylo vZzdy uvedeno pouze logo a nazev spolecnosti. DalSi informace o Sablonach a jejich pouziti
najdeme v privodci Za¢iname s LibreOffice.

Sablony mohou obsahovat v3e, co mohou prezentace obsahovat, napfiklad text, grafiku, sadu
styll a specifické nastaveni uzivatele, jako jsou mérné jednotky, jazyk, vychozi tiskarna
a pfizplsobeni nastrojovych list i nabidek.

V3echny typy dokument( vytvorfené pomoci LibreOffice jsou zaloZzeny na $ablonach. Specifické
Sablony lze vytvorit pro jakykoliv typ dokumentu (text, tabulka, kresba, prezentace). Pokud pfi
vytvareni nového dokumentu nevybereme Zadnou Sablonu, pouZije se vychozi Sablona pro dany
typ dokumentu. Vychozi Sablony jsou nainstalovany spolu s LibreOffice a Ize je zménit, dalSi
informace najdeme v ¢asti ,Nastaveni vychozi Sablony“ na strance 78.

Impress se trochu lisi od ostatnich modulli LibreOffice, protoZe zacina dialogovym oknem
Vyberte Sablonu (obrazek 47), pokud neni tato moznost v nastaveni LibreOffice vypnuta.
Dialogové okno Vyberte Sablonu nabizi nékolik Sablon, s jednou z nich zaneme tvofit nasi
prezentaci. Pokud je dialogové okno Vyberte Sablonu pro nové prezentace vypnuto, pouzije
LibreOffice pro prezentace Sablonu vychozi. DalSi informace o vychozi Sabloné prezentace
naleznete v Casti ,Nastaveni vychozi Sablony“ na strané 78.

Sablony prezentaci LibreOffice

Impress prichazi se sadou preddefinovanych Sablon. Tyto Sablony obsahuji pouze pozadi
a objekty na pozadi, poskytuji vychozi bod pro vytvareni prezentaci nebo vlastnich Sablon.
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VSechny vytvorené Sablony se po uloZeni jako Sablony nachazeji ve sloZzce Moje Sablony. Tyto
Sablony se zobrazi ve spoustécim okné LibreOffice a v dialogovém okné Vyberte Sablonu pfi
pristim spusténi LibreOffice.

Prezentaci pomoci Sablony vytvofime jednou z nasledujicich metod:

Kliknutim na trojahelnik v vpravo od Sablony ve spoust&cim okné LibreOffice
a vybérem Zobrazit Sablony z kontextové nabidky zobrazime dostupné Sablony
prezentaci. Jednu z nich vybereme a otevie se nova prezentace.

V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony, otevfe se dialogové okno
Sablony (je podobné dialogovému oknu Vyberte $ablonu). Chceme zobrazit Sablony
prezentaci, vybereme proto z rozeviraciho seznamu Filtr moZnost Prezentace.
Vybereme Sablonu prezentace a klikneme na OK. Se zavienim dialogu se otevie nova
prezentace.

Klavesovou zkratkou Ctrl+Shift+N (macOS 38+Shift+N) otevieme dialogové okno Sablony
(je podobné dialogovému oknu Vyberte Sablonu). Pro zobrazeni Sablon prezentaci
vybereme z rozeviraciho seznamu Filtr moznost Prezentace. Vybereme Sablonu
prezentace a klikneme na OK. Se zavienim dialogu se otevie nova prezentace.

Tvorba Sablon

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

Zacneme otevienim prezentace nebo Sablony prezentace.
Pridame a naformatujeme obsah a styly podle pfedstav o nové Sabloné prezentace.

V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Sablony > UloZit jako $ablonu, otevfe se
dialogové okno UloZzit jako Sablonu (obrazek 48).

Do textového pole Zadejte nazev Sablony vlozime nazev nové Sablony.
Vybereme kategorii pro novou Sablonu.
V pfipadé potifeby vybereme moznost Nastavit jako vychozi, nova Sablona se pouZije

jako vychozi pfi pfistim otevieni LibreOffice, kdy nebude vybrana Zadna Sablona. DalSi
informace o nastaveni vychozich Sablon najdeme v ¢asti ,Nastaveni vychozi Sablony“ na

strance 78.

Kliknutim na Ulozit novou Sablonu uloZzime a zavieme dialogové okno. P¥i pFiStim
spusténi LibreOffice se Sablona zobrazi ve spoustécim okné LibreOffice a v dialogovém
okné Vyberte Sablonu.
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Zadejte nazev sablony:

Vyberte kategorii Sablony:

Maoje 3ablony
Kresby

Lokalizované

Obchodni karespondence

Osobni korespondence a dokumenty
Ostatni obchodni dokumenty

Prezentace w
[] Nastavit jako wjchozi
Mapoveda Ulozit Zrusit

Obrazek 48: Dialogové okno UloZit
jako Sablonu

@%& Poznamka

Pfi ukladani nové Sablony je dllezité uloZit Sablonu do jedné z kategorii uvedenych
v dialogovém okné Ulozit jako Sablonu. To umozni LibreOffice najit novou Sablonu
a nabidnout ji pfi vytvareni novych prezentaci.

Nastaveni vychozi Sablony

Pokud vytvafime novou prezentaci a nevybrali jsme Sablonu, LibreOffice vytvori prezentaci

z vychozi Sablony. Obvykle se jedna o prazdnou Sablonu. Jako vychozi Sablonu vSak Ize nastavit
libovolnou $ablonu prezentace. Sablona musi byt umisténa v kategorii zobrazené v dialogovém
okné UlozZit jako Sablonu, jen tehdy ji LibreOffice najde. Vychozi Sablonu Ize vZdy vrétit na
plvodni vychozi Sablonu LibreOffice.

Zména vychozi Sablony

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony. Dialogové okno Sablony se
podobé dialogovému oknu Vyberte Sablonu (obrazek 47).

2) Vybereme Sablonu, kterou chceme pouzit jako vychozi Sablonu prezentaci LibreOffice.

3) Klikneme pravym tlacitkem mySi na vybranou Sablonu a z kontextové nabidky vybereme
Nastavit jako vychozi.

4) Po kliknuti na Otevfit se otevie nova prezentace vychazejici z nové vychozi Sablony

v

nastavené v LibreOffice. Pfisti nova prezentace, kdy nevybereme Sablonu, se vytvori
pomoci nové vychozi Sablony.

@% Poznamka

Nova vychozi $ablona je uvedena v dialogovém okné Sablony. Ikona oznagujici
vychozi Sablonu zavisi na nastaveni pocitaCe a operacnim systému pocitace.
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Obnoveni vychozi Sablony

1)
2)
3)

4)

V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

V dialogovém okné Vyberte Sablonu najdeme Sablonu prezentace, ktera je uvedena jako
vychozi Sablona prezentace .

Na Sablonu klikneme pravym tlaCitkem mysi a z kontextové nabidky vybereme Obnovit
vychozi.

Klepnutim na Zavfit zavieme dialogové okno Sablony. Pfisti nova prezentace, kdy
nevybereme Sablonu, se vytvofi pomoci plvodni vychozi $ablony prezentace LibreOffice.

Upravy Sablon

1)
2)
3)

4)
5)

6)

V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > §§blony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

Pravym tlaCitkem mysi klikneme na Sablonu, kterou chceme upravit a z kontextové
nabidky vybereme Upravit; Sablona se otevfe v rezimu pouze pro ¢teni.

Kliknutim na Upravit dokument v horni ¢asti pracovni plochy zatneme Sablonu
upravovat.

Ve vybrané Sabloné provedeme potifebné Upravy formatovani styld, textu a/nebo objektd.

V hlavni nabidce zvolime Soubor > Ulozit nebo pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl +
S (macOS 3 +S) a tim Sablonu ulozime.

Sablonu zavieme nebo ji pouZijeme pro vytvoreni prezentace.

Poznamky

KaZdou prezentaci vytvofenou ze Sablony pred Gpravou miZeme pfi pfistim otevieni
aktualizovat, aby zobrazilo zménéné nastaveni Sablony. Otevie se potvrzovaci dialog
s dotazem, zda se maiji pouzit aktualizované styly, nebo zda se maji zachovat styly
staré. Pokud je vybrana mozZnost Zachovat staré styly, prezentace bude bez

jakéhokoli potvrzeni nadéle pouzivat staré styly.

K Upravam Sablon - doporucujeme NEUPRAVOVAT a neukladat Sablony dodané
a nainstalované s LibreOffice. Uprava a uloZeni upravenych $ablon LibreOffice mize
zpUsobit problémy s prezentacemi, které jiz nékterou z téchto Sablon pouZivaji.

Sprava Sablon

LibreOffice miZe pouzivat pouze Sablony, které jsou v kategoriich Sablon LibreOffice (slozkach
Sablon). K uspofadani Sablon LibreOffice Ize vytvofit a pouZivat nové kategorie Sablon
LibreOffice. Napfiklad vytvofime samostatné kategorie $ablon pro riizné projekty nebo klienty.
Sablony Ize také importovat a exportovat.

6 Tip

Umisténi sloZzek obsahujicich kategorie Sablon LibreOffice se liSi v zavislosti na
operacnim systému pocitace. Chceme-li zjistit, kde jsou v pocitaci uloZzeny slozky se
Sablonami, jdeme v hlavni nabidce na Nastroje > Moznosti > LibreOffice > Cesty
(macOS LibreOffice > Predvolby > LibreOffice > Cesty).

Tvofime vlastni kategorie

1)

V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.
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2) V pravém hornim rohu dialogového okna Sablona klikneme na Spravovat a z mistni
nabidky vybereme Nova kategorie.

3) V otevieném dialogovém okné Nova kategorie zaddme nézev kategorie do pole Zadejte
nézev nové kategorie.

4) Kliknutim na tlaitko OK novou kategorii uloZime a kategorie se zobrazi v rozeviracim

seznamu Filtr v horni &asti dialogového okna Vyberte Sablonu.

Smazani vlastnich kategorii

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) V rozeviracim seznamu kategorii v horni ¢asti dialogového okna Sablony vybereme
vlastni kategorii, kterou chceme odstranit.

3) V pravém hornim rohu dialogového okna Sablona klikneme na Spravovat a z mistni
nabidky vybereme Smazat kategorii.

4) Kliknutim na Ano potvrdime odstranéni vlastni kategorie.

Vyberte z existujici kategorie

Moje Sablony

Kresby

Lokalizované

Obchodni korespondence

Osobni korespondence a dokumenty
Ostatni obchodni dokumenty
Prezentace

Styly

nebo vytvofte novou kategorii

Napovéda OK Zrusit

Obréazek 49: Dialogové okno Vybér
kategorie

ESE& Poznamka

Kategorie Sablon dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozSireni
nelze odstranit. Odstranit Ize pouze vlastni kategorie Sablon.

Presun Sablon
1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Pravym tlacitkem mysSi klikneme na Sablonu, ktera mé byt pfesunuta a z kontextove
nabidky vybereme Pfesunout.

3) V dialogovém okné Vybrat kategorii (obrazek 49) vybereme kategorii ze zobrazeného
seznamu nebo vybereme mozZnost Vytvofit novou kategorii a novou kategorii pro
Sablonu vytvofime.

4) Kliknutim na tlac¢itko OK pfesuneme Sablonu do nové kategorie a zavieme dialogové
okno Vybrat kategorii.
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Poznamka

Mezi kategoriemi $ablon Ize pfesouvat pouze vlastni $ablony. Sablony dodané
s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozSifeni nelze pfesouvat.

Mazani sablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Klepneme pravym tla€itkem mySi na odstrafiovanou Sablonu a z mistni nabidky
vybereme moznost Odstranit.

3) Smazani potvrdime kliknutim na Ano.

Poznamka

Sablony dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozsifeni nelze
odstranit. Odstranit Ize pouze Sablony vytvorené v aplikaci Impress nebo
importované z jinych zdrojd.

Piejmenovani sablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > §§1blony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Na prejmenovavanou Sablonu klikneme pravym tlaCitkem mysi a z kontextové nabidky
vybereme Pfejmenovat.

3) Do otevieného textového pole zadame novy nazev Sablony a kliknutim na OK novy
nazev Sablony ulozime.

Poznamka

Sablony dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozsifeni nelze
prejmenovat. Pfejmenovat |ze pouze Sablony vytvofené v aplikaci Impress nebo
importované z jinych zdroj.

Import Sablon

Pokud se Sablona nachazi v jiném umisténi v pocitaci, musi byt importovana do sloZky kategorie
LibreOffice, aby ji LibreOffice rozpoznal.

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) V pravém hornim rohu dialogového okna Sablona kliknutim na Spravovat a vybérem
Import z mistni nabidky otevieme dialogové okno Vybrat kategorii.

3) Kategorii vybereme ze zobrazeného seznamu nebo v dialogovém okné Vybrat kategorii
zvolime moZznost Vytvofit novou kategorii.

4) V otevieném okné prohlizec¢e souborl prejdeme do slozky, v nizZ je v pocitaci $ablona
umisténa.

5) Vybereme Sablonu a klikneme na Otev¥it. Okno pro vybér souboru se zavie a zvolena
Sablona se zobrazi ve vybrané kategorii.

Export Sablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Pravym tlacitkem mysi klikneme na exportovanou Sablonu a z kontextové nabidky
vyberte moznost Exportovat.
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3) Prejdeme do slozky, do které se ma Sablona exportovat, a klikneme na OK. Sablona se
vyexportuje do vybraného umisténi a okno prohlizece souborl se zavre.

72 | Prirucka aplikace Impress 7.5



Community

Y LibreOffice §.. 83

PriruCka aplikace Impress 7.5

Kapitola 3,
Pridavani a formatovani textu



Uvod

VSechen text na snimcich se nachazi v textovych polich a tato kapitola vysvétluje:

» Jak vytvaret, upravovat, pouZzivat a mazat textova pole.
« Jak vytvaret, upravovat a formatovat rlizné typy vioZzeného textu.

« Jak vkladat specialni formy textu, jako jsou usporadané (Cislované) nebo neusporadané
(odrazkové) seznamy, tabulky, hypertextové odkazy a sloupce textu.

Prace s textovymi poli

Textova pole pfiddme do snimki jednou z nasledujicich metod:

* Pouzijeme preddefinované rozvrzeni, které obsahuje textova pole s automatickym
rozvrzenim.

* Pole s vodorovné zarovnanym textem vytvofime néstrojem VloZit textové pole na
standardni nastrojoveé listé (obrazek 50) nebo na nastrojové listé Kresba (obrazek 51).

» Textové pole se svisle zarovnanym textem vytvofime nastrojem Vlozit svisly text
nachéazejicim se na nastrojovych listach Standardni a Kresba.

» Textové pole s vodorovnym textem vytvofime také klavesovou zkratkou F2.

Poznamka

Nastroj Vlozit svisly text pro vytvoreni svisle zarovnanych textovych poli a vkladani
svislého textu je dostupny jen v pfipadé, jsou-li zapnuty moznosti Asijské

a Komplexni rozvrZeni textu (CTL). Tyto volby najdeme a vybereme v hlavni
nabidce Nastroje > MozZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky (macOS
LibreOffice > Pfedvolby > Jazykova nastaveni > Jazyky).

Textova pole s automatickym rozvrzenim

Textova pole s automatickym rozvrzenim se automaticky vytvori, kdyZ je vybrano jedno
z rozvrzeni snimkd dostupnych v aplikaci Impress.

1) Uijistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.
2) Rozvrzeni snimku vybereme jednim z nasledujicich postupd:
— V postranni listé na karté Vlastnosti otevieme panel Rozvrzeni (obrazek 52).

— V hlavni nabidce jdeme na Snimek > RozvrZeni, otevie se podnabidka nabizejici
dostupna rozvrzeni snimkd.

Standardni w X
E-=-B- 0 & L D - JOR
HEEE-E 23 8- ih E F &

Obrazek 50: Standardni nastrojova lista

Kresba v X
f QLB \NOO —=+¥+L+O-OQveo-iH-LI3r-B-
BE-T-th- B EF - L«

Obrazek 51: Nastrojova lista Kresba
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Obrazek 52: Panel RozvrZeni na karté Vlastnosti
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Obrazek 53: Nastrojova liSta Formatovani textu

3) Klikneme na Kliknéte pro vioZeni nadpisu nebo Kliknéte pro vioZeni textu. Tento text
automaticky zmizi a nahradi ho blikajici textovy kurzor. Automaticky se otevie nastrojova
liSta Formatovani textu (obrazek 53), ktera nahradi liStu Céra a vypln.

4) Zadame nebo viozime text do textového pole s automatickym rozvrzenim a v pfipadé
potfeby jej naformatujeme podle pozadavk( prezentace.

5) V pfipadé potfeby textové pole s automatickym rozvrzenim zkopirujeme, zménime jeho
velikost anebo umisténi.

6) Kliknutim mimo textové pole s automatickym rozvrzenim zruSime jeho vybeér.
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Poznamka

Textova pole s automatickym rozvrzenim mizeme presouvat, ménit jejich velikost
i mazat stejnym zplsobem jako textova pole. Dalsi informace viz ,,Pfesouvani
textovych poli pomoci kurzoru® na strance 95, ,Umisténi textu“ na strance 101

a ,Mazani textovych poli“ na strance 103.

Vytvareni textovych poli

1) Chceme-li vodorovny text, klikneme na néstrojové listé Standardni nebo Kresba na Vlozit
textové pole, pro svisly text klikneme na VloZit svisly text . Automaticky se otevie
nastrojova lista Formatovani textu, ktera nahradi nastrojovou listu Céra a vypln.

2) Jednou z nasledujicich metod vytvofime textové pole s vodorovnym textem:

— Klikneme do snimku a automaticky se vytvofi textové pole s blikajicim textovym
kurzorem v jednofddkovém textovém poli. Jednofadkové textove pole se pfi psani
textu automaticky rozSifuje, jeho vySka se nemeéni. DalSi radek pridame stiskem
klavesy Enter, vytvofime jednofadkovy odstavec.

— Viceradkové textové pole vytvorime, kdyz do snimku klikneme a tazenim mysi
nastavime jeho Sitku. Béhem vkladani textu se vySka pole automaticky zvétSuje, text
pretéka do dalSich radka.

3) Textové pole se svisle zarovnanym textem vytvofime takto:

— Klikneme do snimku a automaticky se vytvori textové pole s blikajicim textovym
kurzorem v jednofadkovém textovém poli. VySka textového pole se s vkladanim textu

zvétsuje, Sitka se nemeéni. Vice fadkl vytvofime stiskem klavesy Enter, pfidavame
jednoradkové odstavce.

— Viceradkové textové pole vytvorime, kdyz klikneme do snimku a tazenim mysi
nastavime vySku pole. BEhem vkladani textu se Sifka pole automaticky zvétSuje s tim,
jak fadky pribyvaji.

4) NapiSeme nebo vlozime text do textového pole.
5) Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybeér.

Ohraniceni textového pole

Ve vychozim nastaveni se ohranieni textovych poli zobrazuje jen tehdy, je-li textové pole
vybrano. Jednim z nasledujicich zptsobUl vytvofime kolem textového pole viditelné oramovani.

Poznamka

Pokud pfi vytvareni oramovani textového pole zménime vlastnosti vybraného stylu
¢ary v dialogovém okné Céra, zméni se také vlastnosti na nastrojové listé Cara
a vypln a v panelu Céra na karté Vlastnosti v postranni listé.

Néstrojova lista Cara a vyplfi

1) Klepnutim na textové pole jej vybereme tak, aby se zobrazil rameek oznacuijici, Ze
textové pole je v rezimu Uprav.

2) V poli Styl &ary na nastrojové listé Cara a vypli (obrazek 54) vybereme z rozeviraciho
seznamu styl ary, ktery pouzijeme pro ohraniceni textoveého pole. Pokud nastrojova lista
Céara a vypln neni viditelna, pfejdeme na Zobrazeni > Nastrojové liSty > Cara a vypln
v hlavni nabidce.

3) Do pole Sitka éary na nastrojové listé Cara a vyplii zadame Sitku stylu ¢ary vybraného
pro ohraniCeni textového pole.
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4) V okné& Barva &ary na nastrojové listé Cary a vyplné vybereme barvu z jedné

z dostupnych palet barev nebo vytvofime vlastni barvu.

5) Klepnutim mimo textové pole ukon€ime rezim Gprav.

Cara a vipla

ot

== I e [ e ™! e R
I R L =| 0,00 cm

}Eanra '-"||"ﬂ_1- C e E-ij-' [:%—’ﬂ :

Obréazek 54: Néstrojova lista Cara a vyplri

Cara Styly éar Styly sipek

Vlastnosti éary Styly rohti a zakonéeni
Styl: ——— spojita v| Styl rohu: Zakulaceny v|
Barva: |- Viyrazna zelena - | Styl zakoncent: |P|OChé % |

s
Prihlednost:

Styly Sipek
Styl zacatku: |— Zadna - ~ Styl konce: - Zadna - ~
Sitka: 0,60 cm = Sitka: 0,60 cm =

Ma stfed Ma stfed
Synchronizovat zakonceni

— N\

Napovéda Obnovit OK Zrusit

Obrézek 55: Dialogové okno Céra — strénka Céra

Dialogové okno Cara.

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7

8)
9)

Klepnutim na textoveé pole jej vybereme tak, aby se zobrazil ramecek oznacujici, Ze
textové pole je v reZimu Uprav.

Dialogové okno Cara (obrazek 55) otevieme jednim z nasledujicich zplisobd:

Klepneme pravym tlacitkem mysi na okraj textového pole a z mistni nabidky vybereme
moZznost Cara.

V hlavni nabidce jdeme do Format > Textové pole a tvar > Cara.
Klepnutim na Céra otevieme stranku Céra.

V poli Styl vybereme z rozeviraciho seznamu styl Cary, ktery chceme pouzit jako
ohraniceni textového pole.

V okné Barva vybereme barvu pro styl ¢ary z jedné z dostupnych barevnych palet nebo
vytvofime vlastni barvu.

7y

Do pole Sitka zadame $ifku vybraného stylu ¢ary.
VyZaduje-li to zamér, zadame v poli Prdhlednost hodnotu v procentech.
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10) V pfipadé potfeby vybereme ve volbé Styl rohu typ rohového stylu z mozZnosti
V rozeviracim seznamu.

11) Kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Cara.
12) Klepnutim mimo textové pole ukonéime rezim Gprav.

{_/ Poznamka

Aby byl rohovy styl v ramecku textového pole jasné viditelny, doporuujeme nastavit
Sitku Cary na tloustku nad 0,35 cm, jak ukazuje pfiklad na obrazku 56.

Panel ¢ar v postranni listé

1) Klepnutim na textové pole jej vybereme tak, aby se zobrazil ramecek oznacujici, Ze
textové pole je v rezimu Uprav.

2) V postranni listé klepnutim na Vlastnosti otevieme kartu Vlastnosti, klepnutim na Cara
otevieme panel Cara (obrazek 57).

3) V poli Céra vybereme z rozeviraciho seznamu styl ¢ary, ktery chceme pouzit jako
ohrani€eni textového pole.

4) Do pole Sitka zadame $itku vybraného stylu ¢ary.

5) V okné Barva vybereme barvu pro styl ¢ary z jedné z dostupnych barevnych palet nebo
vytvofime vlastni barvu.

Rychla hneda liska

preskocila liného psa

Obrazek 56: Priklad zaoblenych roh( textového
pole
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! Vlastnosti X =
Znak M
Seznamy =
Odstavec = %ﬂ
Oblast =
=/ Cara = @
Cara: - &>
Sitka: -
P =
Barva: = I -
Prihlednost: |0 % =]
Styl rohu: Fakulaceny v | =
Styl zakonéeni: |Ploché e
Stin =
Umisténi a velikost =
Sloupce

Obrazek 57: Panel Céra na karté Vlastnosti v postranni listé

:'Lammmmitu?mmm %

adipiscing elit, sed do eiusmod te mpor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Senectus et
netus et malesuada. Quis ipsum suspendisse
ultrices gravida dictum fusce. Enim nec dui nunc
“Imattis enim. Ridiculus mus mauris vitae ultricies [
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na duis convallis convallis tefs.
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gsce. Enim nec dul nunc
mattis enim. Ridiculus Mus mauns vitae ultricies
leo integer malesuada nunc, A erat nam at
lectus urna duis convallis convallis tellus.
Volutpatl conseguat mauris nunc congue nisi
vitae suscipt tellus. Sed tempus urna et
pharctra pharetra massa massa
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Obrazek 58: Priklad presunuti textovych poli

6) Vyzaduje-li to zdmér, zadame v poli Prihlednost hodnotu v procentech.
7) Klepnutim mimo textové pole ukon&ime rezim Gprav.
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Umisténi a zména velikosti textovych poli

Presouvani textovych poli pomoci kurzoru

1) Kliknutim do textového pole jej vybereme, jeho zobrazeny obrys oznamuije, Ze pole je
Vv rezimu Uprav.

2) Kdyz kurzor pfesuneme nad ohraniCeni, zméni tvar podle nastaveni v operacnim
systému pocitace (napriklad na ruku), na kurzor pro pohyb .

3) Klikneme na okraj textového pole a pfesuneme je. Carkovany obrys textového pole
ukazuje, kam je pfesouvame, jak je znazornéno na obrazku 58.

4) Uvolnime kurzor, jakmile je textové pole na pozadovaném misté.
5) Klepnutim mimo textové pole ukon¢ime rezim Uprav.

Zména velikosti textovych poli pomoci kurzoru

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je
v rezimu Uprav.

2) Kurzorem najedeme nad Gchytku vybéru, zméni svij tvar tak, Ze oznacuje smér, ve
kterém budeme ménit velikost textového pole.

3) Klikneme na uchytku vybéru a jejim pretazenim ménime velikost textového pole. Pi
zméné velikosti textoveého pole vidime Carkovany obrys s novou velikosti pole, jak je
znéazornéno na obrazku 59. Uchytky vybraného textového pole méni jeho rozméry takto:

— Rohové uchytky méni sou€asné Sifku i vySku textového pole.
— Horni a dolni stfedové uUchytky méni vysku textového pole.

s

— Prava a leva uchytka slouzi ke zméné Sirky textového pole.

--—--—-—-—----1—-----—--11 1
'[;‘?Lurunmundulustm mudmﬂmcmalt sed do Y

| eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
» Senectus et netus et malesuada. Quis ipsum suspendisse
. ultrices gravida dictum fusce. EQim nec dui nunc mattis enim. .
Q‘HMMMMMH leo integer malesuada C
| nunc. A erat namat lectus urna,duis convaliis convallis tellus.

; consequat

: Volutpat mauris nuUN¢ congue nisi vitae suscipit
msummnmwa pharetra massa massa. |
[:]"'l_f‘ gurnmuUnc Y ams enm. r.
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Obréazek 59: Priklad zmény velikosti textovych poli
4) Uvolnime kurzor, jakmile méa textové pole poZzadovanou velikost.
5) Klepnutim mimo textové pole ukoncime rezim Uprav.
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Poznamka

Chceme-li pfi zméné velikosti zachovat pomér stran textového pole, nejprve
stiskneme a drzime klavesu Shift, poté klikneme na uchytku a pretahneme ji.
Nejdfive uvolnime tlacitko mysi, potom klavesu Shift.

Dialogové okno Umisténi a velikost

N

Pro presnéjSi nastaveni velikosti a polohy jak textového pole, tak textového pole s automatickym
rozvrzenim doporucujeme pouZzit dialogové okno Umisténi a velikost (obrazek 60).

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je
VvV rezimu Uprav.

2) Dialog Umisténi a velikost otevieme jednim z téchto postupU:
— V hlavni nabidce jdeme na Forméat > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Pravym tlaCitkem mysi klepneme na okraj textového pole a z kontextové nabidky
vybereme Umisténi a velikost.

— Stiskneme klavesu F4.
3) Kliknutim na Umisténi a velikost otevieme stranku Umisténi a velikost.

4) K umisténi textového pole pouzijeme rlizné moznosti dostupné na strance Umisténi
a velikost.

5) Kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Umisténi a velikost.
6) Klepnutim mimo textové pole ukon&ime rezim Gprav.

Position and Size x
Position and Size Rotation Slant & Corner Radius
Position
PositionX: | 1.4Dcm - -

L
Lo

Position ¥: 14.35cm

|
+
)
O—_0—0

Base poink:
Size
width: &52em | — |+ ¢ o —°0
Height: 1.09 cm - 4 ¥
' O L
B Keep ratio —
Protect Adapt
Position Fit width to text
Size Fit height to text
Help Reset Cancel OK

Obréazek 60: Dialogové okno Umisténi a velikost
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Stranka Umisténi a velikost nabizi nasledujici mozZnosti:
Umisténi
Pozice X

Ur€uje vodorovnou polohu textového pole. Zadana hodnota udava vzdalenost
zakladniho bodu pole od levého horniho rohu snimku.

Pozice Y
UrCuje svislou polohu textového pole. Zadana hodnota udava vzdalenost zakladniho
bodu pole od levého horniho rohu snimku.

Zéakladni bod
Umisténi textového pole zavisi na vybéru jedné z jeho deviti dostupnych poloh. Ve
vychozim nastaveni je Zakladni bod v levém hornim rohu textového pole.

Velikost
Sitka
UrCuje Sitku textového pole. Chceme-li u pole zachovat pomér Sifky a vysky, vybereme
moznost Zachovat pomér. Hodnoty velikosti udavaji rozmeéry textového pole.
Vyska
Zadavame vySku textového pole. Chceme-li u pole zachovat pomér Sifky a vysky,
vybereme moznost Zachovat pomér. Hodnoty velikosti udavaji rozméry textového pole.

Zéakladni bod
Umisténi textového pole zavisi na vybéru jedné z jeho deviti dostupnych poloh. Ve
vychozim nastaveni je Zakladni bod v levém hornim rohu textového pole.

Zamknout
Vybérem moznosti Umisténi a/nebo Velikost zabranime ndhodné zméné polohy a/nebo
velikosti textového pole.

PfizpUsobit
Vybérem moznosti Sitka podle textu a/nebo Vyska podle textu umoznime, aby se vyska
a/nebo $itka textového pole pfizplsobovala zadavanému textu.

Umisténi a velikost v postranni listé

Pro pfesnéjsi nastaveni velikosti a polohy textového pole Ize pouzit také panel Umisténi
a velikost na karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 61). Na panelu Umisténi a velikost
v postranni li5té je vSak méné moznosti nastaveni, nez je v dialogu Umisténi a velikost.

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je
v rezimu Uprav.

2) V postranni listé otevieme kartu Vlastnosti kliknutim na ikonu Vlastnosti, na ni kliknutim
otevieme panel Umisténi a velikost.

3) Zadame hodnoty Pozice X: (vodorovne) a Pozice Y: (svisle), které urcuji polohu
textového pole na snimku. Hodnoty polohy textového pole jsou vzdalenosti mezi levym
hornim rohem textového pole a levym hornim rohem snimku.

4) Urgime jesté rozméry pole nastavenim parametrd Sifka: a Viyska:. Zachovat pomér,
pomér vybereme, chceme-li pfi Upravach pole zachovat pomér jeho Sifky a vySky.

5) Pokud jsme se zmé&nami spokojeni, kliknutim mimo textové pole zmény uloZzime
a ukoncime reZim Uprav.
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! Vlastnosti X =

[+ Znak =

[+ Seznamy =

[+ Odstavec = ‘e’ﬁ

[+ Oblast G

[+ Cara =

[+ Stin = ®

|=| Umisténi a velikost = <>

Pozice X: |1,4D cm = ‘ =

Pozice Y. |14,35 cm = ‘

Sika: 1,68 cm 2

Viika: (1,00 cm 2 =
[1 Zachovat pomér

Otoceni: Vi ‘DJDD" = ‘
W

Preklopit: AN

Uspofadat ' ¥ 0" &7

Zarovnani: | & T 07 8 ol

[+ Sloupce

Obrazek 61: Panel Umisténi a velikost na karté Vlastnosti
v postranni listé

Obrazek 62: Priklad otoCeni textového pole

Otaceni textovych poli

Pou?ziti kurzoru

1)
2)

3)
4)

Kliknutim na okraj textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je
VvV rezimu uprav.

Jesté jednou klikneme na okraj textového pole a Gchytky zméni tvar a barvu, jak ukazuje
obrazek 62. Uprostfed textového pole se zobrazi stfed otaceni.

Kdyz kurzor umistime nad rohové Gchytky, zméni kurzor tvar, pole miizeme natocit.

Klikneme na rohovou Uchytku a pfetazenim textové pole otaime. Béhem otaceni
textového pole se zobrazuje jeho ¢arkovany okraj.
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5) Jakmile je textové pole spravné nato¢eno, uvolnime kurzor.

6) V pripadé potifeby mizeme kliknout na stfed otaCeni a premistit jej do jiné polohy na
snimku. Stfed otaceni miZe lezet i vné textového pole.

7) Klepnutim mimo textové pole ukon&ime rezim Gprav.

Dialogové okno Umisténi a velikost

Presnéjsiho nastaveni velikosti a polohy pfi otaéeni obou typl textovych poli dosahneme
v dialogu Umisténi a velikost na strance Otoéeni (obrazek 63).

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je
VvV rezimu Uprav.

2) Dialog Umisténi a velikost otevieme jednim z téchto postup(:
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Pravym tlacitkem mySi klepneme na okraj textového pole a z kontextové nabidky
vybereme Umisténi a velikost.

— Stiskneme klavesu F4.
3) Kliknutim na zalozku Oto€eni zobrazime stranku Otoc€eni.
4) Je-li treba, zménime polohu Stfedu oto€eni zadanim hodnot Pozice X a Pozice Y.

Umisténi a velikost Otoceni Naklonéni a polomér rohu
Stied otoceni
Pozice X: 9,01 cm = | e C O
Pozice Y; |7,09 cm = | i @® i
Vychozi nastaveni:
Uhel otogeni
. = I
Uhel: 0,00° 2] L ey
- —
) 1y \\
Vychozi nastaveni:
Napovéda Obnovit OK Zrusit

Obrazek 63: Dialogové okno Umisténi a velikost — stranka Otoceni
5) Pfipadné zvolime polohu stfedu otaceni v jedné z deviti pozic v Casti Viychozi nastaveni.
6) V ¢asti Uhel otoéeni zadame do textového pole Uhel poZzadovanou hodnotu.

7) Pripadné v okné Viychozi nastaveni klikneme na obvodu na ukazatel dhlu nato€eni
a tazenim ménime uhel pole. Z&aroven se Uhel natoCeni zobrazuje v poli Uhel.

8) Kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Umisténi a velikost.
9) Klepnutim mimo textové pole ukon¢ime rezim Uprav.
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Panel Umisténi a velikost v postranni listé

1)
2)

3)
4)

5)

Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je
VvV rezimu Uprav.

V postranni listé otevieme kartu Vlastnosti kliknutim na ikonu Vlastnosti, na ni kliknutim
otevieme panel Umisténi a velikost (obrazek 61 na 98).

Do pole Oto¢eni zadame ve stupnich uhel otoceni.

Pripadné v Casti OtoCeni klikneme na konec ukazatele thlu natoCeni a oto€ime jej do
nového sméru. Soucasné se Uhel nato¢eni zobrazuje v textovém poli.

Klepnutim mimo textové pole ukonCime rezim Uprav.

Polomér rohu

Polomér zaobleni na strance Naklonéni a polomér rohu dialogového okna Umisténi a velikost
(obrazek 64) je k dispozici pouze v pfipadé, Ze ma textové pole vybrano ohranieni. DalSi
informace o nastaveni oramovani textovych poli najdeme v ¢asti ,,OhraniCeni textového pole” na

strané 91.
Umisténi a velikost Oto¢eni Naklonéni a polomér rohu
Polomeér rohu Zkoseni
Polomér: [0,00 cm = | Uhel: ‘ = |
Ovladaci bod 1 Ovladaci bod 2
X: 0,00 cm x 0,00 cm =
y: 0,00 cm SR 0,00 cm =
Obrazek 64: Dialogové okno Umisténi a velikost — stranka
Naklonéni a polomér rohu
@ Poznamka

Volby Zkoseni, Ovladaci bod 1 a Ovladaci bod 2 na strance Naklonéni a polomér
rohu dialogu Umisténi a velikost jsou pro ohraniceni textovych poli nepfistupné.

1)

2)
3)

4)
5)

6)

Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Gchytky vybéru, textové pole je
v rezimu Uprav.

Ujistime se, Ze textové pole ma viditelny oramovani.
Dialog Umisténi a velikost otevieme jednim z téchto postupl:
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Pravym tlaCitkem mysi klepneme na okraj textového pole a z kontextové nabidky
vybereme Umisténi a velikost.

— Stiskneme klavesu F4.

Kliknutim na zalozku Naklonéni a polomér rohu otevieme stranku Naklonéni
a polomér rohu.

V Casti Polomér rohu zadame do textového pole Polomér hodnotu poloméru zaobleni
roht textového pole.

Kliknutim na OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Umisténi a velikost.
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7) Klepnutim mimo textové pole ukon€ime rezim Gprav.

Umisténi textu

1) Kliknutim do obou typ( textovych poli se zobrazi Uchytky vybraného pole, oznamuji, ze
pole je v rezimu Uprav.

2) Kliknutim pravym tlacitkem mysi jak do textového pole s automatickym rozvrzenim tak do
textového pole a vybérem moznosti Atributy textu z kontextové nabidky otevieme
dialogové okno Text (obrazek 65).

3) K umisténi textu v textovém poli pouZijeme riizné moznosti na strance Text.
4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno.
5) Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybér.

V dialogovém okné Text jsou k dispozici nasledujici moZnosti:

Text objektu kresby
Sitka podle textu
Sitka textového pole se automaticky pfizplisobuje délce textu.

Text Animace textu Textové sloupce
Text objektu kresby
Sitka podle textu
Vyika podle textu

Velikost podle ramce

Vzdalenost k ohraniéeni Ukotveni textu
Vlevo: |[}J35 cm = ‘ (o @® O
Vpravo: |[}J35 cm - ‘ l o l
Nahofe: |[}J23 cm = ‘ l ﬁ l
Dole: |[}J23 cm = ‘ : :

PIna 3ifka

MNapovéda Obnovit 0K Zrusit

Obrazek 65: Dialogové okno Text — stranka Text

VySka podle textu
Vyska textového pole se automaticky prizplisobuje vySce textu.

Velikost podle ramce
Sitka a vyska textu se prizpUsobi Sifce a vySce textového pole.
Vzdalenost k ohraniceni
V textovém poli vytvofi kolem textu okraje.

Ukotveni textu
Volime bod, ze kterého se text do pole pfi psani vklada a k némuz se zarovnava.
Vybereme-li moznost Pina Sirka, text se automaticky umisti do stfedu textového pole.

Animace textu

Volbami dostupnymi na strance Animace textu v dialogovém okné Text Ize v obou typech
textovych poli text animovat. DalSi informace o animaci textu najdeme v kapitole 9, Prezentace.

86 | Prirucka aplikace Impress 7.5



Textové sloupce

V obou typech textovych poli miizeme text umistit do sloupct, k ¢emuz slouzi moznosti
nastaveni bud' na strance Textové sloupce dialogu Text (obradzek 66), nebo panel Sloupce na
karté Vlastnosti v postranni liSté (obrazek 67).

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je
v rezimu Uprav.

2) Kliknutim pravym tlacitkem mysi do textového pole a vybérem moznosti Atributy textu
z kontextové nabidky otevieme dialogové okno Text.

3) Kliknutim na zaloZzku Textové sloupce otevieme stranku Textové sloupce v dialogu Text
nebo kliknutim na zahlavi panelu Sloupce na karté Vlastnosti postranni liSty panel
Sloupce otevieme.

Text Animace textu Textové sloupce

E ‘

Pocet sloupci: ‘4 =

Rozestup: 0,00 cm B ‘

Obrazek 66: Dialogové okno Text — stranka Textové
sloupce

! Vlastnosti
Znak

Seznamy

Odstavec

Oblast

Cara

Stin

Umisténi a velikost

I Sloupce

2l 12 I3 N S
m < @ g & ] w

il

el el

Pocet sloupct: |4 = |

Rozestup: |D,50 cm =

Obrazek 67: Panel Sloupce na karté Vlastnosti
v postranni listé

Pokud radek. pole a Sifka
pouZivate Pokud textového
svislé kliknete a pole se
textové pole, pretahnete automaticky

je to vyska, svislé zvétsi a
ktera se pri textove pole, vytvori vice
zadavani hastavite svislych
textu zvetsi vysku radku.

jako jeden textového

Obrazek 68: Priklad sloupct v textovém poli
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4) V poli Pocet sloupctl nastavime pozadovany pocet sloupcl a v poli Rozestup
pozadovanou vzdalenost mezi sloupci. Priklad sloupcll v textovém poli je uveden na
obrazku 68.

5) Ulozime zmény a zruSime vybér textového pole jednim z nasledujicich zplisobi:

— V dialogovém okné Text klikneme na OK, tim se uloZi zmény a zavfe dialogové okno,
poté kliknutim mimo textové pole zruSime jeho vybér.

— Pracujeme-li s panelem Sloupce v postranni li5té, staci kliknout mimo textové pole -
ruSime jeho vybér a ukladame zmeény.

Poznamka

Pokud nastavime vice sloupcl textu, vypIni celé textové pole bez ohledu na jeho typ.
V jednom poli nemohou existovat ¢asti s rliznym poctem sloupct textu.

Mazani textovych poli
1) Kliknutim do textového pole jej vybereme, zobrazeni jeho ohraniceni a Gchytek
oznamuje, Ze textové pole je v rezimu Uprav.
2) Textoveé pole odstranime stlatenim klavesy Delete nebo Backspace.

@ ip
Pokud je tfeba odstranit vice nez jedno textové pole, je rychlejsi pretdhnout kolem
textovych poli vybérové pole a poté stisknout kldvesu Delete nebo Backspace.

Davejme pozor, abychom nevybrali a omylem neodstranili textova pole nebo tvary,
které jsou jesté potieba.

Vkladani textu

Kopirovani textu

Text Ize do obou typd textovych poli vlozit zkopirovanim z jiného dokumentu a vioZenim. Text
v8ak pravdépodobné nebude mit formatovani okolniho textu nebo textu na ostatnich snimcich
prezentace. Toho miZzeme v nékterych pfipadech vyuzit. Doporu¢ujeme v3ak dbat na to, aby byl
styl prezentace konzistentni a nestala se z néj zmét rliznych styll, typl pisma, odrazek apod.

@ ip
Osvédcilo se vkladat text do textového pole bez formatovani a formatovat jej pozdéji.
SniZime riziko vzniku chyb v prezentaci.

Neformatovany text
1) Zvyraznime a zkopirujeme text v jiném dokumentu nebo snimku.

2) Vytvofime na snimku textové pole a ujistime se, ze v ném blika textovy kurzor. Vice
informaci najdeme v ¢asti ,Spusténi programu Impress” na strané 22.

3) Neformatovany text vlozime na pozici kurzoru do vybraného textového pole pomoci jedné
z nasledujicich metod.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > VloZit jinak > VloZit neformatovany text.

— Klikneme na trojuhelnik v napravo od VloZit na standardni nastrojové listé a z mistni
nabidky vybereme Neformatovany text.
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4)

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + V (macOS & + Shift + V) a vybereme
Neforméatovany text v otevievSim se dialogovém okné VloZit jinak.

— Neformétovany text viozime pfimo do textového pole klavesovou zkratkou
Ctrl+Alt+Shift+V (macOS ~\_+38 +Shift+V).

Text zformatujeme podle poZadavkid prezentace pomoci nastrojd na nastrojové listé
Forméatovani textu nebo moznosti ve volbé Format v hlavni nabidce. Alternativné, ale
pouze pro textova pole, pouzijeme na text styl kresby.

Poznamka

Styl prezentace pouZzity v textovych polich s automatickym rozvrZzenim nelze zménit
vybérem jiného stylu prezentace. Ujistime se, Ze textové pole s automatickym
rozvrzenim pouZziva pozadovany styl prezentace. DalSi informace najdeme v kapitole
2, Pfedloha snimku, styly a $ablony. Urovné& osnovy a jejich styly se méni stiskem
klavesy Tab nebo kombinaci Shift + Tab.

Formatovany text

Vlozeni formatovaného textu do obou typd textovych poli pfepiSe veskeré formatovani a nahradi
styl textového pole.

1)
2)

3)

4)

5)

Zvyraznime a zkopirujeme text v jiném dokumentu nebo snimku.

Vytvofime na snimku textové pole a ujistime se, Ze v ném blika textovy kurzor. Vice
informaci najdeme v ¢asti ,Spusténi programu Impress” na strané 22.

Formatovany text viozime do textového pole. Text je vloZzen na pozici kurzoru v textovém
poli a jeho formatovani prepise jakykoliv styl formatovani tohoto textového pole.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > VloZit.
— Na standardni nastrojové listé klikneme na VloZzit.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+V (macOS 3 +V).

Podle potfeby a poZadavkll prezentace naformatujeme text pomoci réiznych nastrojii na
nastrojové listé Formatovani textu nebo pomoci moZnosti dostupnych v hlavni nabidce
Format.

Chceme-li vymazat jakékoli formatovani vioZzeného textu a pouzit styl textového pole,
pfejdeme do nabidky Format > Vymazat pfimé formatovani. DalSi informace najdeme
v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Poznamka

V aplikaci Impress Ize vytvaret vlastni styly kresby. Tyto viastni styly kresby jsou

k dispozici pouze v aktuélné vytvarené prezentaci Impress. Avsak v Sabloné vlastni
styly kresby pouZit mliZzeme. To umoZiiuje pouzivat vlastni styly kresby

v prezentacich, které pouZzivaji stejnou Sablonu prezentace.

Vkladani specialnich znaku

Do textu Ize vkladat specialni znaky, napfiklad symboly autorskych prav, matematickeé,
geometrické nebo penézni symboly.

1)
2)

3)

V textu klikneme na misto, kam ma byt specialni znak viozZen.

V hlavni nabidce jdeme na VloZit > Specialni znak, otevie se dialogové okno Specialni
znaky (obrazek 69).

Z rozeviracich seznam( Pismo a Blok znakl vybereme pismo a podmnoZzinu znakd.
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4) Vyhleddme a vybereme specialni znak. VVybrany specialni znak se zobrazi v poli ndhledu
a jeho nazev se zobrazi pod nim.

Hedat: Pismo: Blok znaki:

| | |Liberation Sans v |Latin-1 v
LS % & () Y+, - /I~

0123456 7 89 : : < =>2 15

@ ABCDEFGH I JKLMNDO

P Q R S T U V W X Y Z [ \ ] A _ VULGAR FRACTION OME HALF

"la/b c/dje f g h i j k|l mmnjo

pars tuvwxyz (|}~ e |

i ¢ £ o ¥ | 8§ © 2« = ® | ° Desitkové:  |189

+ 02 317 9 NI REYY /2 BN A v Pfidat k oblibenym

Posledni znaky:

Oblibené znaky:

€ ¥y £ @l @ < 2o x|t %

Napovéda Zrusit

Obréazek 69: Dialogové okno Specialni znaky

5) Pfipadné vybereme zvlastni znak z nabidek Posledni znaky nebo Oblibené znaky.
Vybrany specialni znak se zobrazi v poli nahledu a jeho nazev se zobrazi pod nim.

6) Kliknutim na VloZit se specialni znak vlozi na pozici kurzoru v textu a zavre se dialogové
okno .

7) Dvojklik na vybrany specialni znak jej rovnéz vloZi do textu na pozici kurzoru. Tim se
dialogové okno také zavre.

8) Pokud specialni znak ¢asto vkladame, klikneme na PFidat k oblibenym a specialni znak
se prida do fadku Oblibené znaky.

Vkladani formatovacich znacek

Formatovaci znaCky jsou specialni znaky, které Ize vkladat do textu. Napfiklad nemusime
potfebovat, aby slova oddélena mezerou nebo pomickou byla na dvou fadcich. ReSenim je viozit
nezlomitelnou mezeru nebo nezlomitelny spojovnik.

1) Klikneme v textu na misto, kam ma byt vloZena formatovaci znacka.
2) V hlavni nabidce jdeme na Vlozit > Formatovaci znacka, otevie se podnabidka.
3) Vybereme forméatovaci znacku a ta se na pozici kurzoru vlozi do textu.

V aplikaci Impress jsou k dispozici nasledujici forméatovaci znacky:

Nezlomitelna mezera
Vlozi mezeru, ktera drzi dvé sousedni slova nebo znaky u sebe, mezi nimi se fadek
nezalomi. Klavesova zkratka Ctrl+Shift+Space (macOS 38 +Shift+Space).

Nezlomitelny spojovnik
Vlozi spojovnik, ktery drzi dva sousedni znaky na zalomeni fadku pohromadé.
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Volitelné rozdéleni
Vlozi do slova neviditelnou pomlcku, ktera se zobrazi a vytvofi zlom fadku, jakmile se stane
poslednim znakem v Ffadku.

Uzka nezlomitelna mezera
VlozZi tzkou mezeru, kterd udrzi dvé sousedni slova nebo znaky na zalomeni fadku
pohromadé&. Uzka mezera ma $ifku asi 70 % $ifky normélni mezery. PouZiva se na Gzkou
mezeru u interpunkénich znakd a Ize pouzit jako oddélovac skupin Eislic. Klavesova
zkratka Alt+Shift+Space (macOS ~\_+Shift+Space).

Nulova mezera, zlomitelna
Vlozi do slova neviditelnou mezeru, ktera vlozi zalomeni fadku, jakmile se stane poslednim
znakem v fadku. Klavesova zkratka Ctrl+/ (macOS 3 +/).

Nulova mezera, nezlomitelna
Vlozi speciélni znak, ktery zabraruje déleni slova na konci fadku.

Znacka zleva doprava
Vlozi znacku sméru textu, ktera ovliviiuje smér textu nasledujiciho za znackou. Tento
nastroj je k dispozici pouze v pfipadé, Ze je povoleno Komplexni rozvrZeni textu (CTL)
v nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky (macOS LibreOffice >
Predvolby > Jazykova nastaveni > Jazyky).

Znacka zprava doleva
Vlozi znacku sméru textu, ktera ovliviiuje smér textu nasledujiciho za znackou. Tento
nastroj je k dispozici pouze v pfipadég, Ze je povoleno Komplexni rozvrzeni textu (CTL)
v nabidce Nastroje > MozZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky (macOS LibreOffice >
Predvolby > Jazykova nastaveni > Jazyky).

Formatovani textu

Formatovani textu miZe prezentaci dodat konzistentni a profesionalni vzhled bez rusivych prvkd.
Pokud se jim v prezentaci vyhneme, zlepsi se porozuméni posluchacl. Formatovani textu
(napriklad jeho barvy, zarovnani, typy odrazek) miZeme aplikovat na znaky, slova, véty,
odstavce a seznamy.

Nastroje pro formatovani textu jsou k dispozici na nastrojové listé Formatovani textu
a v rozeviracich nabidkach Format v hlavni nabidce. DalSi informace o formatovani textu
nalezneme v pfirucce aplikace Writer.

Rychla zména velikosti pisma

Po vybéru textu Ize velikost pisma rychle zvétsit nebo zmensit pomoci nastroji Zvétsit velikost
pisma (Ctrl + ]) (macOS 3 +]) a Zmensit velikost pisma (Ctrl + [) (macOS 38 +]), které najdeme
na nastrojové listé Formatovani textu. Zmeéna velikosti pisma zavisi na tom, jaké velikosti jsou
pro dané pismo dostupné.

Poznamka

Textova pole s automatickym rozvrzenim také automaticky upravuji velikost pisma
textu do nich vlozeného. Napfiklad pfi viozeni dlouhého textu do textového pole

s automatickym rozvrzenim se mize velikost pisma zmensit, aby se text do pole
vesel.

Formaéatovani textu | 91



Vybér textu

Text, ktery chceme formatovat, musi byt pred Gpravou vybran jednim z nasledujicich zplsobd.
VeSkeré zmény formatovani se tykaji pouze vybraného textu.

* Chceme-li formatovat veSkery text v textovém poli, klepnutim na okraj textového pole jej
vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru. Zmény formatovani se pak vztahuji na vSechen
text v textovém poli.

* Abychom upravili format jen €asti textu pole, vybereme jej jednou z nasledujicich metod:

— Klikneme do textu a taZzenim kurzoru vybereme text.
— Dvojklikem do textu vybereme slovo, trojklikem vybereme cely odstavec.

— Klepneme do textu, pak stiskneme a podrzime klavesu Shift a pomoci klaves se
Sipkami vybereme text.

Pouzivani stylU
PTi zadavani textu jak do textového pole s automatickym rozvrzenim, tak do bézného textového
pole se text naforméatuje pomoci sady preddefinovanych atributll znamych jako styl. Pouzity styl

zavisi na typu pouzitého textového pole. DalSi informace o pouzivani, Gpravach a aktualizaci
styld najdeme v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Nékdy je rychlejSi a efektivn&jSi pouzit rucni neboli pfimé formatovani. V situacich, kdy je

v mnoha rliznych ¢astech prezentace vyzadovano stejné formatovani, doporucujeme styly
pouzivat. Prezentace bude mit jednotny vzhled a snizi se moznost vzniku chyb. Impress méa dvé
kategorie stylll — prezentacni styly a styly kresby.

Styly prezentace

Styly prezentace se pouZzivaji v textovych polich s automatickym rozvrZzenim, na pozadi pfedlioh
snimk{ a na objekty pozadi pfedloh snimkd.

Styl aplikovany na text zavisi na typu textového pole s automatickym rozvrzenim. Tyto styly
nemUiZeme odstranit, pfejmenovat ani zmeénit na jiny styl prezentace a zménit tak formatovani
textu. Chceme-li napfiklad zménit styl osnovy za jiny styl osnovy, je tfeba zménit droven osnovy
pomoci klavesovych zkratek Tabulator nebo Shift + Tabulétor.

Styly prezentace miiZzeme upravit, aby se zménilo formatovani textu, nebo aktualizovat, upravit
styl po jiz provedeném formatovani.

Poznamka

Na rozdil od aplikace LibreOffice Writer, kde se doporucuje pouZzivat styly kdykoli je
to mozné, v Impressu ruéni neboli pfimé formatovani pouzivame ¢astéji. Dlvodem je
omezeni stylll prezentace v aplikaci Impress. Napfiklad nelze mit dva réizné styly
odrazek pro tutéz Uroven osnovy. Také chybéjici podpora znakovych styl( nuti

v pfipadé potieby pouzivat ru¢ni nebo pfimé formatovani k forméatovani casti textu.

Styly kresby

Styly kresby se pouzivaji pro text v textovych polich a pro jakykoli graficky objekt umistény na
snimku. Informace o formatovani grafickych objektd najdeme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objektd.

Pfi vkladani textu do textového pole se na text pouZzije Vychozi styl kresby. Tento styl Ize zménit
vybérem jiného stylu ze skupiny stylll textu, které nabizeji ve styly kresby.

Styly kresby, které jsou soucasti instalace LibreOffice nelze odstranit ani pfejmenovat, ale Ize je
upravit tak, aby se zménilo formatovani textu, nebo aktualizovat tak, aby se styl zménil po
formatovani textu. Vytvorit miiZzeme vlastni styly kresby, ale k dispozici jsou pouze pro
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vytvafenou prezentaci. Pfi vytvafeni Sablony prezentace jsou v3ak vlastni styly kresby pouzité
v Sabloné k dispozici pro vSechny prezentace, které pouzivaji stejnou Sablonu.

Formatovani textu
Piimé formatovani
PFfimo nebo ru¢né formatovat Ize znaky, slova, véty a odstavce. Pfimé formatovani prepise
jakékoli formatovani textu vytvorené pouzitim styld.
1) Text formatujeme jednim z nasledujicich zplsobd. Jakékoli formatovani aplikované na
text je okamzité.
— Pouzijeme néstroje, které nabizi nastrojova liSta Formatovani textu.

— Pomoci volby Format v hlavni nabidce a vybé&rem moznosti formatovani z rozeviraci
nabidky. Vybérem moZnosti formatovani se otevie mistni nabidka nebo dialogové
okno s dalSimi moznostmi forméatovani, které |ze pouZzit na vybrany text.

— Pouzijeme moznosti dostupné v dialogovych oknech Odstavec a Znak.

— Pouzijte moznosti dostupné v panelech Odstavec a Znak na karté Vlastnosti
v postranni listé.

2) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Dialogové okno Odstavec

1) Vybereme text v odstavci nebo cely odstavec. DalSi informace nalezneme v Casti ,Vybér
textu” na strané 107.

2) Dialogové okno Odstavec (obrazek 70) otevieme jednou z nasledujicich metod. Jakékoli
formatovani odstavce je okamZzité.

— Klikneme pravym tlaCitkem na vybrany text a z mistni nabidky vybereme Odstavec.
— Jdeme do nabidky Format > Odstavec.

3) K formatovani textu pouzijeme réizné moznosti dostupné na strankach dialogového okna
Odstavec.

4) Klepnutim na tla€itko OK ulozime zmeény a zavieme dialogové okno.
5) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Poznamka

Informace o rliznych moZnostech formatovani textu na strankach dialogového okna
Odstavec nalezneme v PFirucce aplikace Writer.

Panel Odstavec v postranni listé

Alternativnim zplsobem formatovani odstavcl je pouziti panelu Odstavec (obrazek 71) na karté
Vlastnosti postranni liSty. MoZnosti formatovani jsou omezené, ale jejich pouZiti je podobné
moznostem formatovani na rliznych strankach dialogového okna Odstavec. Jakékoliv
formatovani pouZzité na odstavec pomoci postranni listy je okamZité.

1) Vybereme textové pole, zobrazi se uchyty vybéru a ohraniceni.
2) V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmenna karta.
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Odsazeni a rozestupy Asijska typografie Tabulatory Zarovnani
Odsazeni
Pred textem: |DJDD cm = ‘
Za textem: |D,DD cm = |
Prvni fadek: 0,00 cm =
] Automaticky
Rozestupy |
Nad odstaveem: |D,DD cm = ‘ —
Pod odstavcem: |DJDD cm = ‘
[ Nevkladat mezeru mezi odstavce stejného stylu
Radkovani
:
Napovéda Obnovit QK Zrusit

Obrazek 70: Dialogové okno Odstavec — stranka Odsazeni a rozestupy

! Vlastnosti X
Znak =
Seznamy =

[
:
:
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F5 vlxs @
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E

Rozestupy: Odsazeni:

) 3= €= 5=

L 0,00 cm > = |0,00 cm i

= [0,00 cm =1 == (0,00 cm =1 3%
= = 10,00 cm - B

Obrazek 71: Panel Odstavec na karté Vlastnosti postranni liSty
3) Kliknutim na Odstavec otevieme panel Odstavec.
4) Text formatujeme pomoci réiznych nastrojli dostupnych v panelu Odstavec.

5) Je-li to nutné, klikneme na ikonu DalSi moZnosti na pravém okraji titulniho pruhu, ¢imz
otevieme dialog Odstavec se vSemi moznostmi forméatovani textu.

0 Poznamka

Informace o rliznych moznostech formatovani textu na panelu Odstavec v postranni
li5té nalezneme v prirucce aplikace Writer.
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Formatovani znaku

Primé formatovani

PFfimé neboli ruéni formatovani textu Ize pouzit na znaky,
prepisuje veSkeré formatovani, které bylo na text pouZzito
prezentace nebo kresby.

slova a véty. Pfimé formatovani znakd
- pfimé formatovani textu, pouZiti styld

1) Pro formétovani vybereme znaky nebo slova. Dalsi informace nalezneme v ¢asti ,Vybér

textu“ na strané 107.
2) Znaky formatujeme jednou z nasledujicich metod

Pomoci rliznych néastrojl formatovani na nastrojové listé Formatovani textu.
Jdeme do nabidky Format. Vybérem moznosti formatovani se otevie mistni nabidka

nebo dialogové okno, kde Ize vybrat dalSi moznosti formatovani.

PouZijeme moZnosti dialogu Znak. Klepnutim
zmény formatovani.

Pouzijeme moznosti dostupné v panelu Znak
Formatovani znak(l je okamzité.

3) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Dialog Znak

na OK v dialogovém okné pouZzijeme

na karté Vlastnosti v postranni listé.

1) V textovém poli vybereme znaky nebo slova pro formatovani. DalSi informace nalezneme

v Casti ,Vybér textu” na strané 107.

Pismo Efekty pro pismo Umisténi Zvyraznéni

Zapadni

Asijske Komplexni

Pismo: |Liberation Sans Pismo:

Liberation Sans
Liberation Sans Narrow
Liberation Serif

Jazyk: ‘Ceﬁtina ~| | Vlastnosti..

Stejné pismo bude poufito na tiskarné i na
obrazovce.

Microsoft YaHei Ul

Microsoft YaHei Ul Light
Microsoft Yi Baiti

Limousine MigraHeavy

LindoBold Migraltal

Lindoltal W Minerva W

< b2 < >
Syl |B&me V| sy:  |Beme v
Velikost: |12 pt | velikost: |18 pt v

Jazyk: ‘Cl’nétina(zjedn.) ~ | | Vlastnosti...

Stejné pismo bude poufito na tiskarné i na
obrazovee,

Lorem ipsum AZ?}] ’EZE%

MY NN

Napovéda

Obnovit

Zrusit

Obrazek 72: Dialogové okno Znak — stranka Pismo
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2)

3)
4)
5)

! Vlastnosti X =
—| Znak =
Liberation Sans 1 (32pt |~ '%‘/A
BIU-S5S o KA
A~ N, I =
+l Seznamy = @
+/ Odstavec = <>

Obréazek 73: Panel Znak na karté Vlastnosti postranni listy

Dialogové okno Znak (obrazek 72) otevieme jednim z nasledujicich zplsobi:

— Klikneme pravym tlaCitkem mysSi na vybrané textové pole a z kontextové nabidky
vybereme moznost Znak.

— V hlavni nabidce zvolime Format > Znak.

K formatovani vybranych znakd pouZijeme moznosti na strankach dialogu Znak.
Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno.

Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybeér.

Poznamka

Informace o rdiznych moZnostech formatovani dostupnych pro znaky na strankach
dialogového okna Znak nalezneme v Prirucce aplikace Writer.

Panel Znak v postranni listé

Alternativni metodou formatovani znakd je pouZiti panelu Znak (obrazek 73) na karté Vlastnosti
postranni liSty. MozZnosti formatovani dostupné na panelu Znak jsou omezené, ale pouzivame je
stejné jako moznosti dostupné na rdiznych strankach dialogového okna Znak.

1) V textovém poli vybereme znaky nebo slova pro forméatovani. DalSi informace nalezneme
v &asti ,Vybér textu” na strané 107.

2) V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmenna karta.

3) Kliknutim na Znak otevieme panel Znak.

4) Text formatujeme pomoci réiznych nastroji dostupnych na panelu Znak.

5) V pripadé potfeby klikneme v titulnim pruhu napravo na ikonu DalSi moZnosti, ktera
otevre dialog Znak.

Poznamka

Informace o rdiznych moznostech formatovani znak( na panelu Znak v postranni
liSté nalezneme v Priru¢ce aplikace Writer.
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- Pracovni prezentace

* Prvni droven
- Druha Li:roveﬁ _ _ _ _
.~ novy fadek pro Groven2 . . . . .
» Tteti droveh
* novy fadek pro droven3
- Crurta Grovef - :
.- newyfadekprodroveR d . . . . . . . . .o

* Prvni aroven

Obréazek 74: Priklad osnovy neusporadaného seznamu

Vytvareni seznami

Postup pro vytvofeni neuspofadaného (s odrazkami) nebo uspofadaného (Cislovaného)
seznamu se liSi v zavislosti na typu pouzitého textového pole. Nastroje pro spravu a formatovani
seznamd jsou stejné.

Poznamky

Vytvareni odrazkovych nebo &islovanych seznam je v Impressu podobné jako
v LibreOffice Writeru. Dalsi informace o obou typech seznaml nalezneme v Pfiruc¢ce
aplikace Writer.

V textovych polich s automatickym rozvrZzenim se pfi snizeni nebo zvySeni arovné
poloZky seznamu meéni styl prezentace tak, aby odpovidal Urovni polozky

v seznamu. Napfiklad druha Uroven seznamu pouZziva styl Osnova 2, tfeti aroven
seznamu styl Osnova 3 atd. Takova zména Urovné mizZe zménit formatovani polozky
seznamu (napfiklad velikost pisma, typ odrazky atd.).

Textova pole s automatickym rozvrzenim

V textovych polich s automatickym rozvrzenim jsou ve vychozim nastaveni k dispozici styly

osnov odrazkovych seznamd. Priklad téchto stylll je uveden na obrazku 74. Tyto styly osnovy
jsou styly prezentace a nelze je odstranit, ale Ize je upravit nebo aktualizovat podle poZadavkd
prezentace. DalSi informace o stylech najdeme v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Ve vychozim nastaveni je seznam vytvareny v textovém poli s automatickym rozvrzenim
neuspofradany, odrazkovy. Chceme-li upravit vzhled seznamu nebo jej zménit z odrdzkového na
islovany ¢i naopak, v textu ,Formatovani seznamu“ na strané 115 najdeme dalsi informace.

1) Vytvofime novou prezentaci a ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano zobrazeni
Normalni.

2) Rozvrzeni snimku vybereme jednou z nasledujicich metod:

— Pravym tlacitkem mysSi klikneme do prazdné oblasti na snimku a v oteviené mistni
nabidce vybereme typ rozvrzeni.
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— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Rozvrzeni a z rozeviraciho seznamu jedno
vybereme.

Osnova v X
=« | T [|44|H4] 12

Obrazek 75: Nastrojova liSta Osnova

! Vlastnosti X o=
+ Znak g
—| Seznamy [
A
R — 4 T
+ Odstavec = =

Obréazek 76: Panel Seznamy na karté Vlastnosti
v postranni listé

— RozvrZzeni vybereme z rozvrzeni zobrazenych v panelu RozvrZeni na karté Vlastnosti
postranni listy.
3) Klikneme na text Kliknéte pro vioZeni textu a zacneme psat prvni poloZzku seznamu.
4) Po dopséani prvniho bodu seznamu stiskneme Enter a vytvofime novy bod seznamu.

5) Klavesovou kombinaci Shift + Enter zaneme novy fadek, aniz bychom vytvofili novy bod
seznamu. Novy fadek ma stejné odsazeni jako text v seznamu.

6) Chceme-li snizit Groven polozky seznamu, udélame to jednim z téchto zplsobu:
— Stiskneme klavesu Tab.

— PouZijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka doprava (macOS ~\-+Shift+Sipka
doprava).

— Klikneme na O uroven niz na nastrojové listé Osnova (obrazek 75).

— Klikneme na O droven niz v panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni liSty
(obrazek 76).

— V hlavni nabidce zvolime Format > Seznamy a ze zobrazené nabidky vybereme
O uroven niz.
7) Uroven poloZky vnofeného seznamu zvysime témito metodami:
— Klavesovou zkratkou Shift + Tab.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka doleva (macOS ~\-+Shift+Sipka doleva).
— Na nastrojoveé listé Osnova klikneme na ikonu O Uroven vys.
— Klikneme na O droven vys v panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni listy.
— V hlavni nabidce vybereme Format > Seznamy a ze zobrazené nabidky zvolime
O uroven vys.
8) Polozku seznamu mdZeme potfebovat posunout v seznamu nize, beze zmény jeji
arovné; délame to takhle:
— Na néstrojové listé Osnova klikneme na ikonu Pfesunout dolu.
— Klikneme na Pfesunout dolti v panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni listy.

— V hlavni nabidce zvolime Format > Seznamy a v podnabidce zvolime Pfesunout
dold.
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— Pouzijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka dol (macOS ~_+Shift+Sipka dold).

9) Abychom polozku seznamu posunuli v pofadi vySe beze zmény Urovneé, pouzijeme jeden
z téchto postupl:
— Na nastrojové listé Osnova klikneme na ikonu Pfesunout nahoru.
— Na karté Vlastnosti v postranni listé klikneme na Pfesunout nahoru v panelu

Seznamy.

— V nabidce volime Format > Seznamy a z podnabidky vybereme Pfesunout nahoru.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka nahoru (macOS ~\-+Shift+Sipka nahoru).

10) Informace o zméné typu seznamu i jeho vzhledu najdeme v ¢asti ,Formatovani seznami”
na strance 115.

Poznamka

Nikdy neménime styl polozky seznamu jejim vybérem a naslednym vybérem jiného
stylu osnovy. V Impressu neni mozné meénit styly prezentace pouZzivané pro Urovné
osnovy timto zpdsobem.

Textova pole

1) Na snimku vytvofime textové pole a ujistime se, Ze v ném blik& kurzor. Postup vytvoreni
textového pole naleznete v ¢asti ,Spusténi programu Impress* na strané 22.

2) Jednou z néasledujicich metod vytvofime seznam:

— Klikneme na trojuhelnik v vpravo vedle Pfepnout nesefazeny seznam nebo
Pfepnout sefazeny seznam na nastrojové listé Formatovani textu nebo na panelu
Seznamy na karté Vlastnosti v postranni liSté.

— V nabidce zvolime Format > Seznamy a v podnabidce vybereme Nesefazeny
seznam nebo Sefazeny seznam.

3) Po dokonceni prvni poloZzky seznamu klikneme na Enter a vytvofime dalsi.
4) Klavesovou kombinaci Shift + Enter zacneme novy fadek, aniz bychom vytvorili novy bod

s~z

seznamu. Novy fadek ma stejné odsazeni jako text v seznamu.
5) Odsazeni polozky seznamu zvétSime nékolika zplsoby:
— Stiskneme klavesu Tab.
— PouzZijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka doprava (macOS ~\_+Shift+Sipka
doprava).
— Klepneme na O uroven niz na nastrojové listé Obrys.
— V postranni listé klikneme na O Uroven niz v panelu Seznamy na karté Vlastnosti.
— V hlavni nabidce zvolime Format > Seznamy a ze zobrazené nabidky vybereme
O uroven niz.
6) Odsazeni polozky seznamu snizime jednim z nasledujicich zplsobU:
— Klavesovou zkratkou Shift + Tab.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka doleva (macOS ~\_+Shift+Sipka doleva).
— Na nastrojové listé Osnova klikneme na ikonu O droven vys.
— Klikneme na O droven vys v panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni listy.
— V hlavni nabidce vybereme Format > Seznamy a ze zobrazené nabidky zvolime
O uroven vys.
7) Polozku seznamu miZeme posunout v seznamu nize, beze zmény jeji Grovné, jednou
z téchto metod:
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— Na nastrojové listé Osnova klikneme na ikonu Pfesunout dol.
— Klikneme na Pfesunout dolti v panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni listy.

— V hlavni nabidce zvolime Format > Seznamy a v podnabidce zvolime PFfesunout
dold.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka dol (macOS ~\-+Shift+Sipka dold).

8) Polozku seznamu pfesuneme vySe v poradi beze zmény jeji Urovné jednim
z nasledujicich postupd:

— Na nastrojové listé Osnova klikneme na ikonu Pfesunout nahoru.

— Na karté Vlastnosti v postranni listé klikneme na Pfesunout nahoru v panelu
Seznamy.

— V nabidce volime Format > Seznamy a z podnabidky vybereme Pfesunout nahoru.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka nahoru (macOS ~\Z+Shift+Sipka nahoru).

9) Informace o zméné typu seznamu i jeho vzhledu najdeme v ¢asti ,Formatovani seznaml”
na strance 115.

Formatovani seznamu

« Typ, vlastnosti, velikost, pozici a rozsah seznamu mizeme zménit bud pro cely seznam
nebo jen jediné polozce seznamu pomaoci dialogového okna Odrazky a Cislovani
(obrazek 77). Kliknutim pravym tlacitkem mySi na polozku seznamu a vybérem moznosti
Odrazky a Cislovani z kontextové nabidky otevieme stejnojmenné dialogove okno.

< Nastroji panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni listy mdzZete zménit typ seznamu,
zmenit aroven osnovy pro polozku seznamu nebo zmeénit jeji pofadi pfesunem polozky
v seznamu nahoru nebo dold.

Urovei Vlastnosti Néhled

Typ: Odrazka v| | —
g Znak: Vybrat... -
: Barva: |:| Automaticka & .
B Velikost -
! Rel. velikost: |45 % 2 .
2 Umisténi .
10 Odsazent: |D,3D cm = |
1-10 | Sifka: 10,90 cm 3] :

L1 Relativni
Zarovnani: =l =
Rozsah
gi;:ﬁrek PouZit na pfedlohu
Napovéda Obnovit 0K Zrusit

Obrazek 77: Dialogové okno OdraZky a Cislovani
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% Dal3i odrazky...

Obrazek 78: Dialogové okno Dalsi
odraZzky
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‘% Dal3i &islovani...

Obrazek 79: Dialogové okno Dalsi
Cislovani

« Pomoci nastrojové listy Osnova mizeme zmeénit Groven vnoreni polozky seznamu i jeji

poradi v dané drovni.

« Typ seznamu zménime pomoci nastroji na nastrojové listé Formatovani textu.
* Formatovani textu pouzitého v seznamu. Informace nalezneme v ¢asti ,Formatovani

textu“ na strané 106.

v v

» Klikneme na DalSi odrazky nebo DalSi €islovani po kliknuti na trojuhelnik v vpravo
vedle Pfepnout nesefazeny seznam nebo Pfepnout sefazeny seznam na nastrojoveé
listé Formatovani textu nebo na panelu Seznamy na karté Vlastnosti v postranni listé.
Otevre se dialogové okno DalSi odrazky (obrazek 78) a DalSi Cislovani (obrazek 79).

Poznamka

DalSi informace o mozZnostech dostupnych v dialogovém okné odrazky a Cislovani
pro neusporadané nebo uspofadané seznamy nalezneme v Prirucce aplikace Writer.

Textové bubliny

Textova bublina je kratky text spojeny ¢arou s urcitym prvkem snimku - ilustraci, obrazkem.
K dispozici mame — Bubliny pro vodorovny text a Svislé bubliny pro svisly text (obrazek 80).

~r o wrw s

Text (obrazek 81). Nastroje textovych bublin Ize nainstalovat i na jiné nastrojove listy jejich
prizplisobenim, napfiklad na nastrojové listy Standardni nebo Cary. Dalsi informace
o prizplsobeni nastrojovych list nalezneme v dodatku B, Nastrojové listy nebo v Prirucce pro

zacatecniky.
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Obrazek 80: Priklad horizontalni a vertikalni textové

bubliny
Text h X
2 A g [ P m
Obréazek 81: Nastrojova lista
Text
Poznamka

Dalsi tvary bublin nalezneme po volbé Tvary bublin na nastrojové listé Kresba nebo
panelu Bubliny na karté Tvary v postranni listé. Tyto bubliny maji stejny ucel jako
textové, ale maji vice moznosti Uprav.

Vytvareni textovych bublin

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

Na néstrojové listé Text klikneme na Bubliny, chceme-li vodorovny text nebo na Svislé
bubliny pro svisly text.

Kliknutim fo snimku a taZzenim kurzoru bublinu vytvofime.
Dvojitym klepnutim do pole bubliny pfejdeme do textového rezimu.

Zadame pozadovany text a klikneme na prazdné misto na snimku. Pole bubliny upravi
svou velikost vodorovné a/nebo svisle tak, aby se text veSel do pole bubliny.

Vybereme bublinu a klepneme na tchyt vybéru na konci spojovaci ¢ary a pfetdhneme
konec spojovaci ¢ary na pozadované misto.

KdyZ je bublina stale vybrana, klepneme na ni a pfetahneme ji na poZzadované misto.
Kliknutim do prazdného mista na snimku zruSme vybér textové bubliny a ulozime zmény.

Uprava textovych bublin

1)

2)
3)
4)

5)

Dvojitym klepnutim na text bubliny pfejdeme do textového rezimu a podle potfeby
upravime a naformatujeme text.

Kliknutim do prdzdného mista na snimku zménény text uloZzime.
Vybereme textovou bublinu, zobrazi se Uchyty vybéru.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybranou textovou bublinu a z mistni nabidky
vybereme mozZnost pro zménu atributl pozice, velikosti, fadku a oblasti textové bubliny.
Dalsi informace nalezneme v kapitole 3, Prace s objekty, a v kapitole 4, Zména atribut(
objektd.

Klepnutim na Uchyt vybéru na konci spojovaci ¢ary a jeho pretazenim miiZzeme zmeénit
polohu konce ¢ary nebo délku spojovaci cary.
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Umisténi a velikost Bublina

i i ™~

Zakfivena spojnice

e

Vzdalenost: ‘[},0[} mm = ‘
Rozsireni: ‘Vodorovné V‘ Umisténi: ‘Uprostfed e
Délka: 0,00 mm - M Optimalni

Obrazek 82: Dialogové okno Umisténi a velikost —
stranka Bublina

6) Vybereme textovou bublinu a dialogové okno Umisténi a velikost (obrazek 82) otevieme
jednim z nasledujicich zplsob:

— Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybranou bublinu a z mistni nabidky vybereme
moZznost Umisténi a velikost.

— V hlavni nabidce vybereme Format > Umisténi a velikost.
— Stiskneme klavesu F4.

{_/ Poznamka
Stranka Bublina v dialogovém okné Umisténi a velikost zobrazena na obrazku 82 je
k dispozici pouze v pfipadé, Ze je textova bublina vybrana. Neni k dispozici pro
Tvary bublin, které najdeme na nastrojové listé Kresba nebo na panelu Bubliny
v karté Tvary postranni liSty.

7) Klepnutim na kartu Bublina otevieme moZnosti forméatovani dostupné pro textové
bubliny.
8) Styl textové bubliny vybereme z moznosti Pfimka, Kfivka nebo Zakfivena spojnice

9) Do pole Vzdalenost zadame velikost pozadované mezery mezi koncem ¢ary bubliny
a rameckem bubliny.

10) V poli RozSifeni vybereme z rozeviraciho seznamu, kam a jak bude ¢ara bubliny
vystupovat z ramecku bubliny.

11) Do textového pole O zaddme vzdéalenost mezi pocatecnim bodem spojovaci Cary
a ramecCkem bubliny.

12) V poli Umisténi volime mezi Nahofe, Uprostred nebo Dole pro vychozi bod spojnice
textové bubliny.

13) Do pole Délka zadame délku spojnice mezi vychozim bodem a bodem ohybu.

{_/ Poznamka
Textové pole O se zobrazi pro volby rozsifeni Optiméalni, Shora a Zleva. Textové pole
Umisténi se zobrazi pro rozSifeni Vodorovné a Svisle. Parametr Délka je aktivni
pouze tehdy, kdyZ je vybrana volba Zakfivena spojnice jako styl bubliny a volba

Optimalni neni zaSkrtnuta.

14) Moznost Optimalni vybereme, chceme-li zobrazit bod zlomu spojnice v optimalni
vzdalenosti od bubliny.
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15) Kliknutim do prdzdného mista na snimku zruSime vybér textové bubliny a uloZime zmény.

Tabulky

Tabulky zprostfedkovavaji strukturované informace a Ize je vytvaret pfimo v aplikaci Impress,
takZe neni nutné vkladat tabulku vytvofenou v Calcu nebo textovou tabulku Writer. Tabulky
Impressu maji mensi funkcionalitu. Proto doporucujeme tabulky do prezentace vkladat

v pfipadech, kdy vyZadujeme vétsi funk€nost tabulky.

V panelu Navrh tabulky na karté Vlastnosti v postranni liSté je k dispozici nékolik
preddefinovanych navrhi tabulek (obrazek 83). Panel Navrh tabulky je k dispozici pouze tehdy,
je-li na snimku vybrana tabulka. Rovnéz se pfi praci s tabulkami automaticky zobrazi nastrojova
liSta Tabulka (obrazek 84) poskytujici nastroje pro vytvareni a formatovani tabulky.

Vkladani tabulek

JiZ pfi vkladani tabulky do snimku je dobré znat pocet fadkl a sloupct a také mit pfibliznou
pfedstavu o tom, jak ma tabulka vypadat. Po vytvoreni tabulky ji Ize v pfipadé potfeby
formatovat.

! Vlastnosti X =
Znak ~
Seznamy N
Odstavec = ’e:'?’
| Navrh tabulky -
_______________ =
5P
(I Radek zahlavi L1 Prvni sloupec =
(] Radek souctu L Posledni sloupec
Pruhované fadky Pruhované sloupce

Obréazek 83: Panel navrhu tabulky na karté Vlastnosti
v postranni listé

Tabulka
A — — -«
B~ = -L1~ [ ~java v | rf — -
v X
>

Obrazek 84: Nastrojova lista Tabulka
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O Poznamka

Tabulka se pfi vioZeni vytvofi v textovém poli uprostied snimku, ma vychozi styl
a nastaveni. Textové pole ma velikost tabulky. Vychozi styl a nastaveni tabulky jsou
v LibreOffice pevné definovany. Tabulku pak pomoci dostupnych nastrojd a moznosti

naformatujeme podle pozadavk( na prezentaci.

Dialog VloZit tabulku

1) Vybereme snimek, do kterého tabulku viozime, a je-li potfeba, zménou jeho rozvrzeni

vytvofime pro tabulku prostor.

2) Jdeme do nabidky Vlozit > Tabulka, otevie se dialogové okno VloZit tabulku (obrazek

85).
3) Zadame Pocet sloupcti a Pocet radkd.

4) Kliknutim na OK vlozime tabulku do stfedu snimku a zavieme dialogové okno.

Pocet sloupc:

Pocet radku:

MNapovéda oK

Zrusit

Obrazek 85: Dialogové okno VloZit tabulku

E -

Tabulka

Dalsi moznosti...

Obrazek 86: VloZeni tabulky

graficky
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Tabulka vloZena graficky
Vybereme snimek, do kterého tabulku vloZime, a je-li potfeba, zménou jeho rozvrzeni vytvofime
pro tabulku prostor.
1) Kliknutim na néstrojTabulka na nastrojové listé Standardni nebo Tabulka otevieme
grafickou aplikaci Tabulka (obrazek 86).
2) Klikneme, podrzime tlacitko mySi a kurzor pretdhneme v grafice tabulky napfi¢ a dold,
abychom vytvofili pozadovany pocet fadkd a sloupct.
3) Uvolnénim kurzoru vloZime tabulku do stfedu snimku a zavieme grafiku Tabulka.

4) Pripadné kliknutim na DalS§i moZnosti otevieme dialogové okno Vlozit tabulku a zadame
pocty fadkd a sloupc.

Formatovani tabulek

Panel Navrh tabulky v postranni listé
1) Tabulku do snimku vloZzime nebo existujici vybereme.

2) Kliknutim na Navrh tabulky na karté Vlastnosti postranni liSty otevieme panel Navrh
tabulky a zobrazime dostupné vzory.

3) Z dostupnych moZnosti vybereme vzhled tabulky a typy fadkd a sloupci.
Na panelu Navrh tabulky jsou k dispozici nasledujici moznosti pro fadky a sloupce:

Radek zahlavi
Vybrano ve vychozim nastaveni. Prvni fadek tabulky je obvykle zahlavi s pozadim
odliSnym od zbytku tabulky.

Radek souétu
Pokud jej zvolime, zméni se pozadi posledniho fadku, aby se odliSil od ostatnich.

7 vz

Pruhované fadky
Vybrano ve vychozim nastaveni. Stfidavé radky maji odliSné pozadi, coz usnadriuje Cteni
Gdaji zadanych do rfadka. Priklad fadki se stfidajicim se pozadim je na obrazku 87.

Prvni sloupec
Pokud je volba vybrana, zvyrazni se prvni sloupec tabulky tmavsim pozadim.

Posledni sloupec
Pokud je volba vybrana, zvyrazni posledni sloupec tabulky tmavsim pozadim.

Pruhované sloupce
Po vybéru jsou sloupce stfidavé zvyraznény tmavou a svétlou barvou pozadi. Pfiklad
sloupcl se stfidajici se barvou pozadi je na obrazku 87.

Obréazek 87: Priklad pruhované tabulky
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Nastrojova lista Tabulka

Po vybéru tabulky se automaticky zobrazi nastrojova liSta Tabulka. Pokud se nastrojova lista
Tabulka pfi vybéru tabulky nezobrazi, pfejdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové listy >
Tabulka. Nastrojova lista Tabulka obsahuje vétsinu nastrojl potfebnych k formatovani tabulky.

Tabulka
Do vybraného snimku vloZi novou tabulku.

Styl ohrani¢eni
Otevre rozeviraci nabidku dostupnych styld ohrani¢eni. Vybereme buriky tabulky a poté
pouzijeme styl ohrani€eni. Pokud poZadovany styl ohraniCeni nenajdeme, vyuZzijeme kartu
Ohraniceni v dialogovém okné Vlastnosti tabulky.

Barva ohraniéeni
Z dostupnych barevnych palet vybereme barvu pro ohrani¢eni vybranych bunék. Pokud
pozadovanou barvu ohrani¢eni nenajdeme, prejdeme na kartu Ohraniceni v dialogovém
okné Vlastnosti tabulky.

Karta Ohrani¢eni
Otevre rozeviraci nabidku, ve které Ize pro buiky vybrat preddefinovanou konfiguraci
ohraniCeni. Pokud poZadovany typ ohrani¢eni neni k dispozici, pouzijeme kartu
Ohraniceni v dialogovém okné Vlastnosti tabulky.

Styl I vyplih oblasti
Otevira mistni nabidku, v niZ vybirame vyplf vybranych bun&k: Zadny, Barva, Pfechod,
Srafovani, Rastr nebo Vzorek. V zavislosti na vybraném stylu oblasti se v druhém
rozeviracim seznamu zobrazi dostupné vyplné pro kazdy vybrany styl oblasti. Dalsi
informace nalezneme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

Sloucit bunky
Slouci vybrané buriky do jedné. Obsah slu¢ovanych bunék je rovnéz sloucen. Pfipadné
klikneme pravym tlacitkem mySi na vybrané burky a z kontextové nabidky vybereme
Slou€it bunky nebo pfejdeme na Format > Tabulka > Sloucit bunky.

Rozdélit burniky
Rozdéli vybranou buriku na vice bud ve vodorovném nebo svislém sméru. Ujistime se, Ze
je kurzor umistén v rozdélované burice a kliknutim na Rozdélit buriky otevieme dialogové
okno Rozdglit buriky (obrazek 88).

Pfipadné klikneme pravym tlaCitkem mysi na vybranou burku a z mistni nabidky vybereme
Rozdélit buniky nebo prejdeme do nabidky Format > Tabulka > Rozdélit bunky.

Rozdélit
Rozdélit bufiku na: |2 =
Smeér
El ® Vodorovné
[ Na stejné ¢asti
m ) Svisle
Napovéda OK £rusit

Obrazek 88: Dialogové okno Rozdélit
buriky
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V dialogovém okné Rozdélit buriky vybereme na jaky pocet bunék se méa burika rozdélit

a zda se ma rozdélit Vodorovné nebo Svisle. Pfi vodorovném déleni mizeme vybérem Na
stejné ¢asti vytvorit buriky stejné velikosti. Obsah rozdélené buriky zlstava v plvodni
bunce — levé nebo horni.

Optimalizovat
Rovnomérné rozdeéli vybrané fadky a sloupce v tabulce bud vodorovné, nebo svisle.
Vybérem moZnosti Optimalizovat otevieme liStu nastrojii Optimalizovat (obrazek 89),
kterd obsahuje nasledujici nastroje. Pfipadné klikneme pravym tlaCitkem mysi do
vybranych bunék a z kontextové nabidky vybereme pfislusny nastroj Optimalizovat.

Optimalizovat v X
| o= f, == B 2B

Obrazek 89: Lista nastrojt
Optimalizovat

s oy

Minimalni Sifka sloupce
Pro vybrané sloupce definuje minimalni Sifku sloupce podle nejkratSi polozky ve
sloupci.

Minimalni vyska radku
Pro vybrané fadky urCuje minimalni vySku fadku podle velikosti pisma nejmensiho
znaku v fadku.

s oy

Optimalni Sirka sloupce
Pro vybrané sloupce definuje optimalni Sifku sloupce a zavisi na nejdelSi poloZce ve
sloupci.

Optimalni vyska radku
Pro vybrané fadky urCuje optimalni vySku fadku a zavisi na velikosti pisma nejvétsiho
znaku v fadku.

Rovnomérné rozdéleni sloupcti

e

Celkova Sitka tabulky nesmi prfesahnout Sifku stranky.

s vz

Rovnomérné rozdéleni radkd
Upravi vysku vybranych radkd tak, aby odpovidala vySce nejvyssiho fadku ve vybéru.

Zarovnat nahoru, Svisle na stfed, Zarovnat dolt
Ve vybranych burikach volime svislé zarovnani textu. Pfipadné klikneme pravym tlaitkem
mysSi do vybranych bunék a z kontextové nabidky vybereme Zarovnani nebo jdeme do
nabidky Format > Zarovnani textu a vybereme pozadované zarovnani.

Vlozit fadek nad, Vlozit fadek pod, Vlozit sloupec pred, VloZit sloupec za
Vybereme fadek nebo sloupec a kliknutim na jeden z téchto nastrojli vioZime radek nebo
sloupec.

Pripadné klikneme pravym tlacitkem mysSi do vybrané buriky a z kontextové nabidky
vybereme moZznost VloZit a poté v kontextové podnabidce vybereme jednu z moznosti
vlozeni.

Nebo v hlavni nabidce vybereme Format > Tabulka > Vlozit fadky nebo VloZit sloupce
a otevieme dialogové okno VloZzit Fadek (obrazek 90) nebo dialogové okno VloZit sloupec
(obrazek 91). Zadame pocet vkladanych fadkl nebo sloupcd, jejich pozici a klikneme na

OK.
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VloZit VloZit
Pocet: |1 = Pocet: ||t =
Umisténi Umisténi
® Nad vybérem ® Pfed wbérem
) Pod vybé&rem ) Po wybéru
Napovéda OK Zrusit Napovéda OK Zrusit
Obrazek 90: Dialogové okno VioZit radky Obrazek 91: Dialogové okno VioZit
sloupce

Odstranit fadek, Odstranit sloupec, Odstranit tabulku

Po vybéru buriky kliknutim na tyto nastroje odstranime jeden fadek, jeden sloupec nebo
celou tabulku. Chceme-li odstranit vice nez jeden radek nebo sloupec, vybereme bunky
v pozadovaném poctu fadkd nebo sloupcl a klikneme na Smazat fadek nebo Smazat
sloupec.

Pfipadné klepneme pravym tlaCitkem mysi do vybranych bunék a z mistni nabidky
vybereme Smazat > Smazat fadek nebo Smazat sloupec nebo Smazat tabulku.

Po vybéru bunék mizeme také jit do nabidky Format > Tabulka a z podnabidky volit
Smazat fadek, Smazat sloupec nebo Smazat tabulku.

Vybrat tabulku, Vybrat sloupec, Vybrat fadky

Tyto néstroje vybiraji celou tabulku nebo sloupce/fadky, ve kterych jsou vybrany bunky.

Ve vychozim nastaveni se tyto nastroje na nastrojové listé Tabulka nezobrazuji. Chceme-li
tyto néstroje zobrazit, klikneme pravym tlacitkem mysi do prdzdné oblasti na nastrojovée
listé a z kontextové nabidky vybereme moznost Viditelna tlac¢itka. Kliknutim na
pozadovany nastroj ze seznamu Viditelna tlacitka jej pfidame na nastrojovou liStu.

Navrh tabulky

Kliknutim na tento nastroj otevieme panel Navrh tabulky na karté Vlastnosti v postranni

listé. DalSi informace nalezneme v ¢asti ,Panel Navrh tabulky v postranni li5té“ na strance
121.

Vlastnosti tabulky

Kliknutim na tento nastroj otevieme dialogové okno Vlastnosti tabulky.

Dialog Vlastnosti tabulky

Dialogové okno Vlastnosti tabulky obsahuje pét karet, které poskytuji moznosti forméatovani pro
Pismo, Efekty pisma, Ohraniceni, Pozadi a Stin. Dialog Vlastnosti tabulky otevieme jednou
Z nasledujicich metod:

Klikneme pravym tlacitkem mySi do tabulky a z mistni nabidky vybereme Vlastnosti
tabulky.

Jdeme do nabidky Format > Tabulka > Vlastnosti.
Na nastrojové listé Tabulka klikneme na Vlastnosti tabulky.

Moznosti formatovani na kazdé karté dialogového okna jsou nasleduijici:
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Pismo
Obrazek 92) — pro text v tabulce vybirame v nabidkach pismo Zapadni, Asijska nebo
Komplexni pisma, Rodinu nebo Styl (Kurziva, Tuéné, atd.), Velikost a Jazyk. V nahledu
se zobrazuje ukazka vybraného pisma.

Pismo Efekty pro pismo Ohraniceni Pozadi Stin

Zapadni Asijské Komplexni

[yl iberation Sans Pismo:  |Microsoft YaHei

Liberation Sans Narrow

Microsoft YaHei Light

Liberation Serif

Microsoft YaHei Ul

Limousine Microsoft YaHei Ul Light

LindoBold Microsoft Yi Baiti

Lindoltal MigraHeavy

Linux Biolinum G Migraltal

1 | e IS ' 1 ~— ¥ AAC ¥
Syt |Bezne vl osyr | v
Velikost: |18 pt | velikost: |18 pt v
Jazyk: ‘Ceétina v Vlastnosti... Jazyk: ‘Cl’nétina (zjedn.) v Vlastnosti...

Stejné pismo bude pouiito na tiskarné i na obrazovce. Stejné pismo bude pouiito na tiskdrné i na obrazovee.

Lorem ipsum AZ#] EAZE mav naqx

Napovéda Obnovit Zrudit

Obréazek 92: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — strénka Pismo
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Pismo Efekty pro pismo Ohraniéeni Pozadi Stin

Barva pisma

Barva pisma: ||:| Automaticka b | Priihlednost: m

Dekorace textu
Nadtrzent: (ZAdné) Automaticka \
Preskrtnutr: (Zadne)
Podtrent: ‘(Zédné) Automaticka >
Jednotliva slova
Efekty
Velikost: (Zadne)
Reliéf: (Zadny) Oobrys Ostin
Znatka zvjraznéni: |(Zadna)
Umisténi: |Vad textem v |

~ loremipsum AZ#MHEARZE mavnaqwx.

omon |5 ][ 2o |
Obrazek 93: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — stranka Efekty pro pismo

Pismo Efekty pro pismo Ohraniceni Pozadi Stin

Uspofadani car Okraj
Predlohy: | H O || B || H || = | Vlevo: 0,10 cm
Definované uZivatelem: Vpravo: 0,10 cm

s | Mahofe: 0,10 cm
it : I : : Dole: 0,10 cm
L L | [ Synchronizovat

Cara
R — -
Barva: ‘- #666666 - ‘

Sitka:  |Velmi tenka (0,5pt)

Obréazek 94: Dialogové okno Viastnosti tabulky — stranka Ohraniceni
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Pismo Efekty pro pismo Ohraniéeni Pozadi Stin

Zadna Prechod Obrazek Vzorek Srafovani

Barvy Aktivni Nova

Paleta: |Iibreof‘fice v| Bl - -

HE N EEEEE B

HE N EEEN |

1] ] R o R
. :
o b e b o
HTML 000000 HTML

Viybrat Gp
Posledni barvy

Vlastni paleta

Pridat Smazat

Obrazek 95: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — stranka Pozadi

Efekty pro pismo
Viz obrazek 93, pro text v tabulce vybereme poZzadovanou Barvu pisma, Dekoraci textu
a Efekty. V poli ndhledu se zobrazuje ukazka zvolenych efektl pisma.

Karta Ohraniceni
Je na obrazku 94, vybirame slozky ohrani¢eni obsaZzené v panelech Uspofadani €ar, Cara
a Okraj. DalSi informace o ohranieni nalezneme v kapitole 6, Forméatovani grafickych
objektd.

Pozadi
Stranka je na obrazku 95, vybirame z moznosti pozadi (vyplil): Zadna, Barva, Pfechod,
Obrazek, Vzorek nebo Srafovani. Pozadi se zméni podle vyb&ru z moZnosti. Tato stranka
poskytuje stejné funkce jako Styllvypln oblasti na nastrojové listé Tabulka. DalSi
informace o pridavani pozadi naleznete v kapitole 6, Formatovani grafickych objektu.

Pismo Efekty pro pismo Ohraniéeni Pozadi Stin

Vlastnosti Nahled
Pouzit stin

(s 0 -
M)

4

Barva: I 000000

Vzdalenost: |D,DD cm

Rozostreni: |D pt

Prihlednost: |D %
Obrazek 96: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — stranka Stin

ARLAINERLAINIE R

Stin
Viz obrazek 96, vybirame vlastnosti stinu tabulky. Nejprve vSak musime vybrat moznost
PouZit stin. Dal$i informace o pfidavani stin(i najdete v kapitole 6, Formatovani grafickych

objektd.
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Poloha a velikost

Nové tabulky jsou umistény v textovych polich a v prezentaci se s nimi zachazi jako s jakymkoliv
jinym grafickym objektem. Pro tabulky v3ak Ize pouZzit pouze dialogové okno Umisténi a velikost.
DalSi informace nalezneme v ¢asti ,,Dialogové okno Umisténi a velikost" na strané 96.

Vybereme tabulku a dialog Umisténi a velikost otevieme témito zplsoby:

* Klepneme pravym tlacitkem mySi na tabulku a z mistni nabidky vybereme Umisténi
a velikost.
* V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

+ Stiskneme klavesu F4.
Polohu textového pole tabulky Ize zménit také kliknutim na okraj a pfetazenim, ¢imz se textove
pole tabulky pfesune na nové misto. Velikost textového pole tabulky Ize také zménit kliknutim
a pretazenim Gchytl vybéru. Vice informaci najdeme v ¢asti ,Spusténi programu Impress” na
strané 22.

Poznamka

PFi zméné velikosti textového pole obsahujiciho tabulku se zvétsi nebo zmensi
i velikost tabulky, aby bylo textové pole stéle tabulkou zaplnéno.

PouZivani poli

Pole umoznuji automatické vkladani textu do snimku. BEzné se pouzivaji pfi vytvareni Sablon
a predloh snimkd. Dal3i informace najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

Vkladani poli
1) Vybereme urdity snimek, zobrazi se v pracovni oblasti.

2) Jdeme do nabidky Vlozit > Pole a v podnabidce vybereme typ pole. Pole je umisténo
uprostred vybraného snimku v textovém poli.

3) V pfipadé potfeby zménime jeho umisténi a velikost. Vice informaci najdeme v Casti
»Spusténi programu Impress” na strané 22.

4) V pripadé potfeby zformatujeme text informujici o poli. Informace nalezneme v Casti
,Formatovani textu“ na strané 106.

Typy poli

Datum (neménné)
Vlozi aktualni datum do snimku jako pevné pole. Datum se neaktualizuje. Dostupné
forméaty data zavisi na nastaveni jazyka v nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova
nastaveni > Jazyk (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Jazykova
nastaveni > Jazyk). Klepneme pravym tlaCitkem mySi na pole data a z mistni nabidky
vybereme poZadovany format data.

Datum (proménna)
VloZzi aktualni datum do snimku jako proménné pole. Datum se automaticky aktualizuje pfi
kazdém otevieni souboru. Dostupné formaty data zavisi na nastaveni jazyka v nabidce
Nastroje > Moznosti > Jazykova nastaveni > Jazyk (macOS LibreOffice > Pfedvolby >
LibreOffice > Jazykova nastaveni > Jazyk). Klepneme pravym tlaCitkem mySi na pole
data a z mistni nabidky vybereme pozadovany forméat data.

Cas (neménny)
Vlozi aktualni ¢as do snimku jako pevné pole. Cas se neaktualizuje. Dostupné Casové
formaty zavisi na nastaveni jazyka v nabidce Nastroje > Moznosti > Jazykova nastaveni
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> Jazyk (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Jazykova nastaveni > Jazyk).
Klepneme pravym tlacitkem mySi na pole s Casem a z mistni nabidky vybereme
poZadovany formét Casu.

Cas (proménna)
Vlozi aktualni ¢as do snimku jako promé&nné pole. Cas se automaticky aktualizuje pi
kazdém otevreni souboru. Dostupné Casové formaty zavisi na nastaveni jazyka v nabidce
Nastroje > Moznosti > Jazykova nastaveni > Jazyk (macOS LibreOffice > Pfedvolby >
LibreOffice > Jazykova nastaveni > Jazyk). Klepneme pravym tlacitkem mySi na pole
s Casem a z mistni nabidky vybereme poZzadovany format casu.

Autor
Vlozi jméno a pfijmeni autora prezentace. Informace se prebira z uzivatelskych tdajl
uloZzenych v LibreOffice. Chceme-li tyto informace upravit, prejdeme do Nastroje >
MozZnosti > LibreOffice > Uzivatelské udaje (macOS LibreOffice > Pfedvolby >
LibreOffice > Uzivatelské udaje).

Cislo snimku
Do aktuélniho snimku vloZi jeho &islo. Pfipadné jdeme do nabidky Format > Cislo
snimku. Chceme-li pfidat €islo snimku do kazdého snimku, pfejdeme do nabidky
Zobrazeni > Pfedloha snimku a pole s Cislem snimku vioZzime do pfedlohy snimku.

Néazev snimku
Vlozi nazev snimku. Pokud nebyl snimek pfejmenovan, je vychozi nazev snimku Snimek
#.

Pocet snimkd
Vlozi celkovy pocet snimkll v prezentaci.

Nazev souboru
Vlozi ndzev souboru pouzitého pro prezentaci. Nazev souboru se zobrazi az po jeho
uloZeni.

Hypertextové odkazy

PFi vkladani textu, ktery Ize pouZit jako hypertextovy odkaz, napfiklad webové adresy nebo
adresy URL, jej Impress automaticky zformatuje, vytvofi hypertextovy odkaz, pouzije barvu
a podtrzeni. Pokud se v Impressu nepouziva vychozi nastaveni, je tfeba hypertextovy odkaz
vlozit rucné.

@ Tipy

Chceme-li zabréanit automatickému prevadéni webovych adres nebo adres URL na
hypertextové odkazy, pfejdeme do nabidky Nastroje > Nastaveni automatickych
oprav > MoZnosti a zruSime vybér Rozpoznani URL.

Chceme-li zménit barvu hypertextovych odkaz(l, vybereme v nabidce Nastroje >
MozZnosti > LibreOffice > Barvy poloZku Nenavstivené odkazy a/lnebo Navstivené
odkazy. ZaSkrtneme policka, poté vybereme nové barvy z barevnych palet pro
odkazy a klikneme na OK. Poznamenavame, Ze tato zména barvy zmeéni barvu
vSech hypertextovych odkaz( ve vSech soucéastech LibreOffice.

Vkladani hypertextovych odkazii

1) Vyberte snimek, do kterého bude vloZzen hypertextovy odkaz.

2) V nabidce vybereme Vlozit > Hypertextovy odkaz nebo pouzijeme klavesovou zkratku
Ctrl + K (macOS 3 + K), otevfe se dialogové okno Hypertextovy odkaz (odkaz 97.
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3) Na levé strané vybereme typ vkladaného hypertextového odkazu.
4) Vytvorime hypertextovy odkaz a kliknutim na Pouzit viozime hypertextovy odkaz do
snimku. Hypertextovy odkaz je vloZen v textovém poli.

5) Kliknutim na Zavf¥it nebo OK zavieme dialog.

ian Typ hypertextového odkazu
=0
Protokol: ®Web OFTP
Internet
URL: v]
Text: ‘ |
Posita

Dalsi nastaveni

— I
= Ramec: Formular:

Dokument

Movy doku...

Nazew:

Pouzit OK Zavrit

MNapoveda Obnovit

Obréazek 97: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — Internet

Posta

(=) .
Internet Prijemce: ‘ v‘ B

Predmét: | |

Poita Dalsi nastaveni

Rémec: Formul4:

= Text: ‘ |
Dokument

ﬂ Nazev: ‘ |
MNovy doku...

PouZit 0K Zavrit

Napovéda Obnovit

Obrazek 98: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — PoSta
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@ Poznamka

Prava Gast dialogu se méni v zavislosti na vybraném typu odkazu. Uplny popis v3ech
moZznosti a jejich vazeb pfesahuje ramec této kapitoly. Souhrn nejb&znéjSich
mozZnosti pouzitych v prezentacich je uveden niZe.

Typy hypertextovych odkazu

Internet
Viz obrazek 97, vybereme protokol Web nebo FTP. Do textového pole URL zadame

poZzadovanou webovou adresu a do textového pole Text nazev hypertextového odkazu.

Posta
Viz obrazek 98, zadame udaje o e-mailu do pole Pfijemce a pfedmét odkazu do pole

Predmét.

Dokument
Na obrazku 99 je vytvoren hypertextovy odkaz na jiny dokument nebo na jiné misto

v dokumentu, béZné oznaCovany jako zaloZka. Zadejte Udaje do textového pole Cesta
nebo kliknutim na Otev¥it soubor oteviete prohlize¢ soubori. Pokud odkaz sméfuje na cil
ve stejné prezentaci, ponechte tuto polozku prazdnou.

Voliteln& mlizete zadat cil, napfiklad konkrétni snimek. Kliknutim na Cil v dokumentu
oteviete dialogové okno, ve kterém Ize vybrat cil. Pokud je nazev cile znam, zadejte jej do
textového pole Cil.

Novy dokument
Na obrazku 100 je vytvoren hypertextovy odkaz na novy dokument. VVyberte Upravit nyni

pro okamzitou Upravu noveé vytvoreného dokumentu nebo Upravit pozdéji pro vytvoreni
pouze hypertextového odkazu. V rozeviracim seznamu Typ souboru vyberte typ
dokumentu, ktery chcete vytvorit. Kliknutim na Vybrat cestu oteviete prohlize¢ soubord,

aby byl vybran adresér pro novy dokument.

Dokument

(o)

Internet

Cil v dokumentu |

at |
URL:

Cesta: ‘ b |

i
AT

L’_‘ Daléi nastaveni

Dokument Ramec Formular:
|j Text: ‘ ‘
|

MNowy doku...

Nazev:

MNapoveda Obnovit Pouzit 0K Zavrit

Obrazek 99: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — stranka
dokumentu
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‘ﬁ) Novy dokument
o ® Upravit nyni © Upravit pozdéji
Internet Ypravit nyni pravit pozdéji
Soubor: ‘ \,‘ N
- Typ souboru:
Posta Sesit
Prezentace
= Kresba
Dokument Vzorec W
i Dalsi nastaveni
Novy doku.. JERES Formula:
Text: ‘ ‘
Nazev: ‘ ‘
Napoveda Obnovit Pougit oK Zaviit

Obrazek 100: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — stranka
Novy dokument

DalSi nastaveni
Tato Cast dialogového okna Hypertextovy odkaz je spole¢néa pro vSechny typy
hypertextovych odkaz(, i kdyz nékteré volby jsou pro nékteré typy odkazl dilezitéjsi

Ramec
Nastavte hodnotu, ktera ur€uje, jak se hypertextovy odkaz otevfe. To se tyka
dokumentd, které se oteviraji ve webovém prohlizegi.

Formular
UrCuje, zda se méa odkaz zobrazit jako text nebo jako tlacitko.

Text
UrCuje text, ktery bude viditelny pro uzivatele.

Nazev
Plati pro dokumenty HTML. UrcCuje text, ktery se prida jako atribut NAME do kédu
HTML, ktery bude pfedstavovat hypertextovy odkaz.

Formatovani hypertextovych odkazu
Do stfedu aktualniho snimku se vloZi hypertextovy odkaz. Chceme-li upravit text, velikost pole

s hypertextovym odkazem nebo jej pfesunout na snimek:
1) Klepnutim a pfetazenim vybérového pole nad text hypertextového odkazu zobrazime

ramecCek textového pole a uchyty pro vybér.

O Poznamka
NEMUSITE klikat pfimo na text hypertextového odkazu. Klepnutim na text

hypertextového odkazu se hypertextovy odkaz otevre.

2) Klepneme pravym tlaCitkem mySi na vybrany hypertextovy odkaz a z moznosti
dostupnych v mistni nabidce vybereme pozadovany typ formatovani.
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3) Chceme-li zménit polohu hypertextového odkazu, klepneme na okraj textu a pfetdhneme
jej na snimku.

4) Vybérem moznosti Umisténi a velikost z kontextové nabidky nebo stisknutim klavesy F4
oteviete dialogové okno Umisténi a velikost. Lze vybrat mozZnosti pro pfesun
hypertextového odkazu nebo zménu velikosti textového pole. Vice informaci najdeme
v &asti ,Spusténi programu Impress” na strance 22.
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PriruCka aplikace Impress 7.5

Kapitola 4,
Pridavani a formatovani
obrazku



Uvod

V prezentacich pouzivame obrazky Casto, protoze mohou rychleji nez psané slovo sdélit velké
mnozstvi informaci. Obrazky, jako je napfiklad logo spolecnosti, mohou prezentaci dodat
profesionalnéjsi vzhled. Prezentace v aplikaci Impress se také mdze skladat pouze z obrazkd,
napriklad ze snimk(l z dovolené, které mizeme sdilet s prateli.

Obrazky

Tato ¢ast popisuje nékolik zplsob, jak do prezentace vlozit obrazek z externiho zdroje. Jakmile
obrazek vlozime, mizeme jej formatovat.

Vkladani obrazkii

Po vloZeni obrazku ze souboru do prezentace Ize obrazek po umisténi na snimek naformatovat.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

VloZime do prezentace novy snimek nebo vybereme snimek v prezentaci. DalSi
informace nalezneme v kapitole 1, Pfedstaveni aplikace Impress.

Vybereme rozloZeni snimku. Dalsi informace najdeme v kapitole 1, Pfedstavujeme
Impress.

V hlavni nabidce zvolime VloZzit > Obrazek a otevie se prohlize¢ souborll VloZit obrazek
(obrazek 101).

Prejdeme do slozky obsahujici poZadovany obrazek a vybereme jeho soubor. LibreOffice
je kompatibilni s velkym poétem format( obrazkd.

V pfipadé potfeby vybereme zaSkrtnutim Nahled a miniatura vybraného obrazku se
zobrazi v podokné nahledu napravo od prohlizece soubor(.

Kliknutim na Otevfit umistime obrazek do stfedu vybraného snimku a zavieme okno
prohlizece souborl. Obrazek se zobrazi s Uchyty pro vybér kolem okraje obrazku.

Podle poZzadavki na prezentaci naformatujeme obrazek. Vice informaci najdeme v textu
L Formatovani obrazkd" na strance 144.

| DAGRAFIKAYWALLPAPERS
Mista
Dokumenty E 0010jpg Obrazek (jpg) 1,07 MB
[ WALLPAPERS & 0011jpg Obrazek (jpg) 1,57 MB  12.10.2019, 10:51
& 0012jpg Obrazek (jpg) 4861 kB 12.10.2019, 10:53
[ 0013jpg Obrazek (jpg) 253MB  12.10.2019, 10:53
[ 0014.jpg Obrazek (jpg) 1011,0kB  12.10.2019, 10:53
[ 0015jpg Obrazek (jpg) 6175kB  12.10.2019, 10:53
[ 0017jpg Obrazek (jpg) 1,19MB  12.10.2019, 10:53
[ 0018jpg Obrazek (jpg) 1,04 MB  12.10.2019, 10:53
[ 0019,pg Obrazek (jpg) 1, 15MB  12.10.2019, 10:51
e _ [ 0021,jpg Obrazek (jpg) 1,30 MB  12.10.2019, 10:50 i
Nazev souboru: |0010.jpg V| | Oteviit |
Typ souboru: |<V§echny obrazky> (* bmp;*.dxf* emf*.emz;*.eps;*.gif*jpg;* jpeg;* jfif: jif .mel ~ ] Zruit
[0 0Odkaz [ Nahled
Népovéda

Obréazek 101: Priklad prohliZe¢e soubor( VioZit obrazek
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Propojeni obrazovych soubori

Chceme-li vloZit propojeny obrazek, vybereme v prohlizeci VloZit soubor moznost VloZit jako
odkaz. VVybrany soubor obrazku je pak vioZen jako odkaz na soubor, nikoli jako vloZeni souboru
obrazku do prezentace. Je vSak vhodné&jSi obrazky vlozit, aby bylo mozné prezentaci zkopirovat
na jiné pocitate. Nékdy ma smysl soubor s obrazkem spiSe propojit nez viozit a diivody pro
propojeni mohou byt nasleduijici:
* Pokud je soubor obrazku velky, propojeni namisto vlozeni vyrazné snizi velikost souboru
prezentace.

* KdyZ se stejny soubor s obrdzkem pouZziva v mnoha prezentacich. Napfiklad kdyZ
pouzivame stejny obrazek jako pozadi ve vSech vytvofenych prezentacich.

* Pokud je propojeny soubor k dispozici pouze pfi otevieni prezentace. KdyZ je prezentace
vytvorena ze snimkd z dovolené.

Vkladani naskenovanych obrazk

VloZeni obrazku ze skeneru je obvykle jednoduchy proces, pokud pro pouzity pocitac plati
nasledujici body:
* V pocitaci je nainstalovan ovlada¢ skeneru.

» Skener je podporovan systémem SANE a operacnim systémem pocitace je Linux nebo
jiny operacni systém UNIX.

» Skener je kompatibilni s rozhranim TWAIN a operacni systém pocitace je Windows nebo
MacOS.

* Skener je nakonfigurovan v pocitaCi s nainstalovanym softwarem LibreOffice.

Nasledujici postup skenovani je pouze pfikladem, ktery ukazuije, jak vlozit obrazek ze skeneru.
Konkrétni postup zavisi na operacnim systému pocitace, typu pouzitého skeneru
a nainstalovaném softwaru ovladace skeneru.

1) Obrazek vioZime do skeneru, zkontrolujeme, zda je zapnuty.

2) Pokud jsme skener a skenovaci software dosud nepoufZili, pfejdeme v hlavni nabidce na
VlozZit > Média > Skenovat > Vybér zdroje a otevieme dialogové okno skeneru.

3) Pokud je jiz skener a skenovaci software v pocitaci nainstalovan, prejeme v hlavni
nabidce na Vlozit > Média > Skenovat > Zadost a otevieme dialogové okno skeneru.

4) Pokud je k pocitaci pfipojen vice nez jeden skener, vybereme skener z rozeviraciho
seznamu Vybér zdroje nebo Pouzité zafizeni.

5) Je-li dostupné, klikneme na tlacitko Vytvofit nahled nebo Nahled a v dialogu se zobrazi
nahled skenovaného obrazku.

6) V pripadé potfeby ofizneme naskenovany obrdzek na poZadovanou velikost
a provedeme potfebné Upravy skenovani.

7) Kliknutim na tlacitko Skenovat zahajime skenovani. Impress pak umisti naskenovany
obrazek doprostfed vybraného snimku.

8) Podle pozadavki na prezentaci naforméatujeme obrazek . Vice informaci najdeme v textu
,Formatovani obrazkd“ na strance 144.
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! Galerie x

Nowy motiv vzhledu...
Bullets A =
Ikony
Podnikové procesy (BPMN) =l
Sit’
2 Y
Sipky v
B8 | 8=  Diagramy ]

= =f= =2
= ENEIEN o -

Obrazek 102: Karta Galerie v postranni listé

Vkladani obrazki z galerie

Karta Galerie postranni listy obsahuje kolekce obrazk, které Ize pouzit v prezentaci. Do galerie
Ize také pridavat obrazky, coz z ni €ini zakladni nastroj pro rychlé vytvafeni prezentaci. Galerie je
k dispozici pro vSechny soucasti LibreOffice. Dal$i informace o galerii najdeme v prdvodci
Zaciname s LibreOffice.

1) jednim z nasledujicich zplsobl otevieme kartu Galerie na postrannim panelu (obrazek
102):

— Jdeme do nabidky VloZit > Multimédia > Galerie.

— V postranni listé klikneme na ikonu Galerie.
2) Z dostupnych motiv( jeden vybereme a jeho obrazky se zobrazi nize.
3) Prochazime dostupné obrazky a vybereme pozadovany obrazek

4) Na obrazek klikneme a pretdhneme jej na snimek. Uvolnime podrZeni a obrazek se vlozi
do diapozitivu uprostred.

5) Podle pozadavkl na prezentaci naformatujeme obrazek . Vice informaci najdeme v textu
~Formatovani obrazkd“ na strance 144.
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Galerie motivu vzhledu

Vychozi motivy vzhledu

Obréazky jsou v galerii seskupeny podle motiv(, jako Sipky, Odrazky, Diagramy atd., tyto motivy
jsou uvedeny v seznamu v horni ¢asti karty Galerie (obrazek 102). Kliknutim na motiv se jeho
obrazky zobrazi v karté Galerie.

Vychozi motivy Galerie jsou ureny pouze pro ¢teni. K témto motiviim nelze ani pridavat ani
mazat Zadné obrazky. Vychozi motivy se identifikuji kliknutim pravym tlaitkem mysi na nazev
motivu a jedinou dostupnou moznosti v mistni nabidce je Vlastnosti.

Vlastni motivy vzhledu

Vlastni motivy jsou jediné motivy, do kterych Ize pridavat obrazky. Vlastni motivy jsou uvedeny
v abecednim poradi spolu s vychozimi motivy v ramecku v horni ¢asti karty Galerie na bo¢ni
listé. Vlastni motivy se identifikuji kliknutim pravym tla¢itkem mysi na ndzev motivu a dostupné
moznosti v mistni nabidce jsou Smazat, Pfejmenovat a Vlastnosti.

Vytvareni motivi vzhledu
1) Jednim z nasledujicich zplsob( otevieme kartu Galerie na postranni listé:
— Jdeme do nabidky VloZit > Multimédia > Galerie.
— V postranni li5té klikneme na ikonu Galerie.

2) Klepnutim na Novy v dolnim rohu karty Galerie otevieme dialogové okno Vlastnosti
nového motivu (obrazek 103).

3) Klikneme na Obecné a do textoveho pole zadame nazev nového motivu.

4) Kliknutim na OK uloZime novy motiv a zavieme dialogové okno. V seznamu motivd na
karté Galerie uz je také novy motiv.

@ Poznamka

Nazev dialogového okna Vlastnosti nového motivu se zméni tak, aby zobrazoval
nazev nové vytvoreného vlastniho motivu na karté Galerie.

Pridavani obrazk( motivi
1) Klikneme pravym tlacitkem mysi na nazev vlastniho motivu v seznamu motiv(l na karté
Galerie a vybé&rem moZznosti Vlastnosti z mistni nabidky otevieme dialogové okno
Vlastnosti nového motivu.

Obecné Soubory

B |Nc1\.r37r motiv vzhledu |

Typ: Galerie motivi vzhledu
Umisténi:  file:///C:/Users/Roman/AppData/Roaming/LibreOffice/4/user/gallery/novy motiv vzhledu.sdg
Obsah: 0 Objekty

Zménéno: 18.07.2023, 08:54:54

Obrazek 103: Dialogové okno Vlastnosti nového motivu — stranka
Obecné
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2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

Obecné Soubory

Typ souboru: |<V§echny soubory= (%% ~ | Naijit soubory...
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\0019,jpg ~ Pridat
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\0021,jpg -
DA\GRAFIKA\WALLPAPERS\0022.jpg Pridat ve

\GRAFIKA\WALLPAPERS\0023,jpg

DAGRAFIKA\WALLPAPERS\0024.)pg
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\0025.jpa
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\0026.)pa
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\0027.jpg
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\0028.jpa
D:\GRAFIKA\WALLPAPERS\GetFile.aspx1.png
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\GetFile.png
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\wall01.png
DAGRAFIKA\WALLPAPERS\wall02.png

Nahled

Obrazek 104: Vlastnosti dialogového okna Novy motiv — stranka
Soubory

Klikneme na Soubory a otevieme strdnku Soubory (obrazek 104), potom klikneme na
Najit soubory a otevieme dialogové okno Vybrat cestu.

Prejdeme do slozky, ktera obsahuje pozadované obrazky a vybereme ji.

Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Vybrat cestu. Soubory obsazené ve slozce se
zobrazi v dialogovém okné Vlastnosti nového motivu.

V pfipadé potfeby vybereme moznost Nahled a vybrany obrazek se zobrazi
v nahledovém poli.

Vybereme soubory poZadované pro vlastni motiv a klikneme na Pfidat. Pfidané soubory
zmizi ze seznamu souborll a obrazky se zobrazi ve vlastnim motivu na karté Galerie.

Chceme-li pfidat vSechny soubory v seznamu, klikneme na P¥idat vSe. VSechny soubory
zmizi ze seznamu a obrazky se zobrazi ve vlastnim motivu na karté Galerie.

Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Vlastnosti nového motivu.

Mazani obrazkii v motivech
Odstranit Ize pouze obrazky pfidané do vlastnich motiv(.

1)
2)

Otevieme kartu Galerie a vybereme vlastni motiv.

Klikneme pravym tlacitkem mySi na odstrafiovany obrazek a z mistni nabidky vybereme
moZznost Odstranit.

3) V potvrzovacim dotazu smazani potvrdime kliknutim na Ano.

@ Poznamka

Obréazky ve vlastnich motivech jsou propojené soubory a jsou odstranény pouze
z Galerie. Plivodni obrazové soubory se nesmazou.

Aktualizace motivii

V8echny obrazky v Galerii jsou odkazy na soubory. Doporu€ujeme pravidelné aktualizovat
v8echny vlastni motivy, abychom méli jistotu, Ze jsou vS3echny soubory stale k dispozici.

1) Otevieme kartu Galerie a vybereme novy motiv, ktery byl vytvoren.

2)

Kliknéme pravym tlacitkem mySi na nazev vlastniho motivu, ktery obsahuje alespori jeden

obrazek.

124 | Prirucka aplikace Impress 7.5



3) Z mistni nabidky vybereme Aktualizovat a odkazy na vSechny soubory obrazk( se
aktualizuji.

Formatovani obrazku

Dal$i informace o presouvani, zméné velikosti, otaceni, naklonéni nebo zkoseni obrazkd
a objektd najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

Pfesun obrazku

1) Kliknutim na obrézek jej vybereme a zobrazime Uchyty.

2) Kurzor pfesuneme nad obrys, kde zméni tvar. Tvar kurzoru zavisi na operacnim systému
pocitaCe, napriklad seviena ruka.

3) Klikneme na obrazek a pretahnéme jej na poZzadované misto, a kdyZ je obrazek na
poZzadovaném misté&, uvolnime kurzor.

Skalovani obrazki
1) Kliknutim na obrazek jej vybereme a zobrazime Uchyty.

2) Umistime kurzor nad nékterou z Uchytek. Kurzor zméni tvar a graficky znazorni smér
zmény velikosti takto:

w7y

— Uchyty pro vybér rohd méni sou€asné $ifku i vysku grafického objektu.
— Horni a dolni uchyty pro vybér méni vySku obrazku.

7 Moy

— Levy a pravy uchyt vyb&ru méni Sifku obrazku.

3) Kliknutim a pfetazenim uchytu vybéru zménime velikost obrdzku a po dosazeni
pozadované velikosti uvolnime kurzor.

Poznamka

Chceme-li zachovat plvodni proporce grafiky, podrzime stisknutou klavesu Shift,
klikneme na Uchyt vybéru a pfetahneme Gchyt vybéru. Nejdfive uvolnime tlagitko
mysi, potom klavesu Shift.

6 Tip

Zmeéna velikosti bitmapoveého (rastrového) obrazku ovliviiuje rozliSeni obrazku
a zpUsobuje urcity stupen rozmazani. Pfed vloZzenim obrazku do prezentace
doporucujeme pouZzit specializovany graficky program, ktery obrazek spravné
zmenSi na pozadovanou velikost. LibreOffice doporucuje Gimp
(https://www.gimp.org).

Otoceni, zkoseni nebo zeSikmeni obrazki

1) Kliknutim na obrazek jej vybereme a zobrazime Uchyty.

2) Jednim z nasledujicich zplsobl zvolime rezim otaceni (obrazek 105). Barva a tvar
Gchytl pro vybér se méni v zavislosti na opera¢nim systému a nastaveni pocitace.

— Klikneme na Otocit na nastrojové listé Kresba (obrazek 106).
— Znovu klikneme na Uchyt vybéru.
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Obrézek 105: Priklad otaceni, Sikmych a zkosenych obréazkd
1) Rezim otaceni 3)  Sikmy obrazek
2)  Otaceni obrazku 4)  Zkresleni obrazku

NEY Z-8-\NOO —-&-L-
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Obrazek 106: Nastrojova lista Kresba

3) Uchytka ve stfedu obrazku je stfedem otaceni obrazku. V pfipadé potfeby klikneme,

podrzime a pfetdhneme tento oto€ny bod na jiné misto (i mimo obrazek), abychom
zménili zpUsob otaceni vybraného obrazku.

4) Kliknutim a pfetaZzenim Gchytu vyb&ru miZeme obrazek otodit, naklonit nebo zkosit
nasledujicim zplsobem. P¥i pretahovani kurzoru se zobrazi prihledny obrazek.

— Rohovymi Gchytkami obrazek otacime.
— Uchytkami ve stfedu levé a pravé strany obrézek zkosime.
— Uchytkami ve stfedu horni a spodni strany obrazek zeSikmime.
5) Po dosazeni poZzadovaného natoceni, sklonu nebo zkoseni uvolnime kurzor.

o Poznamka

Chceme-li omezit thly natoc¢eni na nasobky 15 stupiitl, klikneme na tchyt vybéru,
podrZzime stisknutou klavesu Shift a tahneme pro natoc¢eni, naklonéni nebo zkoseni.
Nejdfive uvolnime tlacitko mysi, potom klavesu Shift.
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Obrazek 107: Nastrojova lista Obrazek

Filtr obrazku v X
B O AT aldd® 7/ B

Obréazek 108: Dil¢i nastrojova lista Filtr
obrazku

Filtry obrazka

Nastrojova lista Filtry obrazk(

Po vybéru obrazku se zpfistupni nastrojova lista Obrazek (obrazek 107) a dil&i nastrojova lista
Filtr obrdzku (obrazek 108) pro forméatovani obrazku.

1) Vybereme na snimku obrazek.

2) V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Nastrojové liSty > Obrazek a otevfe se
nastrojova lisSta Obrazek. Lista se zobrazi, mame-li vybran obrazek.

3) Kliknutim na Filtr oteviete panel nastrojl Filtr obrazkd. | tato lista se zobrazi, mame-li
vybran obrazek.

4) Vybereme-li filtr, je okamzité na obrazku pouZit.

5) Pfipadné zvolime v hlavni nabidce Format > Obrazek > Filtr a vybereme filtr
z podnabidky. Tim se pouzije filtr obrazk( s vychozim nastavenim filtru.

6) Kliknutim mimo snimek zruSime jeho vybér a prezentaci uloZzime.

Filtry obrazku
Vliv jednotlivych obrazovych filtr(i na obrazek je popsan nize. Nejlepsi zplsob, jak posoudit, zda
filtr funguje, je vyzkouset ho. Vice informaci o obrazovych filtrech a pfiklady jejich efektd najdeme
v pfirucce Draw.
Prevratit
Prevraci hodnoty barev obrazku (podobné jako na barevnému negativu), nebo hodnoty
jasu na obrazku ve stupnich Sedi. Opétovné pouziti filtru vraci obrazek do plvodniho stavu.

Vyhladit
Zmék¢i nebo rozostfi obraz filtrem s funkci dolni propusti sniZujicim kontrast mezi
sousednimi pixely, vytvarejicim mirné neostry obraz. Vybérem tohoto filtru se otevie
dialogové okno Vyhlazeni, ve kterém Ize nastavit a pouzit parametr poloméru vyhlazeni.

Zaostfit
Zostfi obraz pouzitim filtru s funkci horni propusti, ¢imzZ zvySuje kontrast mezi sousednimi
pixely a zvyraznuje rozdily v jejich jasu. Tim se zvyrazni obrysy a G¢inek se zesili, pokud
se filtr pouZije nékolikrat.

Odstranit Sum

Odstrariuje Sum pouzitim medianového filtru, ktery porovnava kazdy pixel s jeho sousedem
a vytvafi tak hladsi obraz. Nahradi jakykoli pixel s extrémnimi hodnotami, které se barevné
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znacné odchyluji od stfedni hodnoty, pixelem se stfedni hodnotou barvy. Mnozstvi
obrazovych informaci se nezvySuje, protoZze dochazi k mensSimu poctu zmén kontrastu.

Solarizace
Solarizace je jev ve fotografii, kdy je obraz zaznamenany na negativu nebo fotografii zcela
nebo zCasti tonalné obracen. Tmavé oblasti se jevi jako svétlé nebo svétlé oblasti jako
tmavé. Solarizace byla plvodné fotochemicky efekt pouzivany b&hem vyvijeni
fotografického filmu a nyni se pouziva v digitalnim svété vypocetni techniky k vytvareni
zmén nebo obraceni barev. Vybérem tohoto filtru snimk{ se otevie dialogové okno
Solarizace, kde Ize definovat Prahovou hodnotu pro solarizaci. Zadanim prahové hodnoty
nad 70 % obratime barvy. Vybér moZnosti Prevratit zplsobi pfevraceni viech barev.

Ztmavnuti
Starnuti vytvari vzhled, ktery pfipomina fotografie z pocatkd fotografie. V3echny pixely jsou
nastaveny na své Sedé hodnoty. Zeleny a modry barevny kanal se snizi o hodnotu
zadanou ve stupni Ztmavnuti v dialogovém okné Ztmavnuti. Kanal Cervené barvy se
nezméni. Vybé&rem tohoto filtru obrazkd se otevie dialogové okno Ztmavnuti, kde Ize
definovat stupen Ztmavnuti a vytvorit tak stary vzhled obrazku.

Posterizovat
Posterizace sniZzuje pocet barev v obrazku, takZze vypada plossi. KdyzZ filtr pouzZijeme na
fotografii, miZe posterizace zpUsobit, Ze fotografie vypada jako malba. Vybérem tohoto
filtru obrazku se otevre dialogové okno Posterizovat, kde Ize definovat pocet barev
posterizace pro dosaZeni poZzadovaného efektu.

Pop art
Vybérem tohoto filtru zménite barvy obrazku na format pop-art.

Kresba uhlem
Vybérem tohoto filtru se obrazek zobrazi jako nacrt uhlem. Obrysy jsou vykresleny ¢erné
a plvodni barvy jsou potlaceny do Urovni Sedé.

Reliéf
Filtr vypocCte v obrazku hrany a doplni je tak, Ze obrazek vypada jako osvétleny zdrojem
svétla. Vybérem tohoto obrazového filtru se otevie dialogové okno Reliéf, ve kterém Ize
vybrat polohu zdroje Svétla a vytvofit stiny, které se liSi smérem a velikosti.

Mozaika
Tento obrazovy filtr spojuje skupiny pixeld a prevadi je do obdéInikové dlaZdice v jedné
barvé, &imz vytvafi obraz, ktery vypada jako mozaika. Cim vétsi jsou pravouthelniky, tim
méné detailll mozaika ma. Vybérem tohoto obrazového filtru se otevie dialogové okno
Mozaika, kde Ize nastavit pocet pouZitych pixell pro vytvofeni Sitky a VySky kazdé
vytvofené dlazdice. Vybérem moznosti Vylepsit hrany zvyraznime hrany jednotlivych
dlazdic a vytvofime ostrejsi definici.

Zmeéna rezimu obrazku

Rozbalovaci seznam ReZim obrazku na nastrojové listé Obrazek nabizi moznosti zmény barvy
nebo rezimu obrazku vybraného obrazku. MoZnosti reZimu obrazku jsou nasledujici a pfiklad
pouziti rezimu obrazku je uveden na obrazku 109.
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Obréazek 109: Pfiklad reZim( obréazku

1)  PGvodni 3) Cernéalbila
2)  Stupnice 4)  Vodoznak
Sedi

Vychozi
Barva obrazku se nezméni.

Stupné Sedi
Obrazek je zobrazen ve stupnich Sedi. Barevny obrazek se ve stupnich 3edi stane
Cernobilym. Barevné posuvniky Ize pouzit k pouziti jednotné barvy na jednobarevny
graficky objekt.

Cerna a bila
Obréazek je zobrazen €ernobile. VSechny hodnoty jasu pod 50 % se zobrazi ¢erné, vSechny
hodnoty jasu nad 50 % se zobrazi bile.

Vodoznak
V obrazku se zvysi jas a snizi kontrast, aby bylo moZzné obrazek pouzit na pozadi jako
vodoznak.

Nastaveni barev

Nastrojova lista Barva slouzi k Upravé jednotlivych barev v ramci celého obrazku (Cervena,
zelend, modra) a také k apravé jasu, kontrastu a gamy obrazku. Zvy3enim hodnoty gama se
obrazek stane vhodné&jSim pro pouZiti jako pozadi nebo vodoznak, protoZze obrazek nebude
sniZzovat Citelnost tmavého textu. Pfiklad zmény procent a Urovni pro barvy, jas, kontrast a gamu
obrazku je uveden na obrazku 110.

Po vybéru obrazku otevieme dilCi nastrojovou liStu Barva (obrazek 111) a zménime hodnoty pro
Upravu barev jednim z nasledujicich zplsob:

« Klikneme na Barva na nastrojové listé Obrazek.

* V hlavni nabidce zvolime Format > Obrazek > Barva.
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Obrazek 110: Priklad nastaveni trovni barev

1)  Plvodni 5) 25%Jas
2) 25% Cervena 6)  50% Kontrast
3) 25% zelend 7)  Uroverigama5

4)  25% modra
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Obrazek 111: Dilci
nastrojova lista Barva

>

Barvy
Plvodni barva  Tolerance
10% -
10% -
0% -
0% |

L] Prihlednost

Nahradit

Mahradit za...

- Vyrazna zelena
- Vyrazna modra
[ | Zwta2

- Purpurova 1
B Cema

Obréazek 112: Dialogové okno Nahrada barev

Nahrazovani barev a prihlednych oblasti

Dialogové okno Nahrada barev (obrazek 112) umoziuje pouze nahradit nebo zménit barvu ve
vloZenych obrézcich za jinou barvu nebo barvu nastavenou jako prlihlednou. VloZeny obrazek
musi byt bitova mapa (napfiklad BMP, GIF, JPG nebo PNG) nebo metasoubor (napfiklad WMF).
Najednou Ize vymeénit az Ctyfi barvy. Nastroj Nahrada barev funguje pouze na stejné barvy

v celém obrazku. Jednotlivé oblasti na obrazku nelze vybrat pro vyménu bareuv.

VSechny barvy dostupné v rozeviracich seznamech Nahradit za jsou obsazeny v paletach barev,
které jsou soucasti instalace LibreOffice. Pokud byly vytvoreny vlastni barvy, jsou tyto barvy
k dispozici ve vlastni paleté. Dalsi informace o vytvareni vlastnich barev najdeme v priivodci

Draw Guide.
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o Poznamka

Nastroj Nahrada barev Ize pouZit jen na vlioZené obrazky. Pokud je nastroj Nahrada
barev pouZit na propojeny obrazek, zobrazi se nasledujici chybovéa zprava Tento
obrazek je vioZen do dokumentu jako odkaz. Prejete si tento odkaz rozpojit, abyste
mohli obrazek upravit?

Nahrada barev
1) Dfive nez nastroj nahrady barev pouZzijeme, vybereme vlozZeny obrazek.

2) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Nahrada barev, ¢imZ otevieme dialogové okno

Nahrada barev.
3) Kliknutim na Kapatko v horni ¢asti dialogu aktivujeme rezim vybéru barvy.

4) Presuneme kurzor nad nahrazovanou barvu na vybraném obrazku a klikneme na ni.
Oznadi se zaskrtavaci policko a vybrana barva se objevi v poli Pdvodni barva.

5) V pfipadé potfeby vybereme ve vybraném obrazku dalsi tfi barvy. Vybrat Ize maximalné

Gtyfi barvy.

6) Do pole Tolerance zadame hodnotu odchylky, se kterou néstroj pracuje. Ve vychozim

nastaveni je tolerance 10 %.

7) Pro kaZzdou vybranou barvu vybereme barvu z barevnych palet dostupnych v rozeviracim

seznamu Nabhradit za. Ve vychozim nastaveni je zadano Prihledné.
|'_‘ Llhret::'ﬁ'h:e D Llhret::'ﬁ'h:e

Prirudka aplikace Impress Frirucka aplikace Imprass

Obrazek 113: Priklad nahrazeni barev

8) Po vybéru az Ctyr barev pro nahradu klikneme na tlaCitko Nahradit, aby doslo k ndhradé

barev vybraného obrazku. Pfiklad zamény barev je uveden na obrazku 113.

9) Neexistuje nahled efektu. Pokud vysledek neni takovy, jaky jsme ocekavali, jdeme do

nabidky Upravy > Zpét a nahradu barev opakujeme.

Q Poznamky

Pokud se tlacitko Nahradit pfi nahrazovani barev neaktivuje, pak format souboru
obrazku neni kompatibilni s aplikaci LibreOffice Impress.

Pouziti Nahrada barev nahradi vechny vyskyty Pdvodni barvy ve vybraném
obrazku.

Vychozi vybér Prihlednost v Nahradit za odstrani vybranou barvu z obrazku
a vytvori v ném prihledné oblasti.
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Nahrada priihlednych oblasti
1) Dfive nez nastroj nahrady barev pouzijeme, vybereme vlozeny obrazek.

2) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Nahrada barev, ¢imZ otevieme dialogové okno
Nahrada barev.

3) V dolni ¢asti dialogu Nahrada barvy vybereme Prihlednost.

4) V rozeviracim seznamu vedle poloZky Prihlednost vybereme barvu z dostupnych
barevnych palet.

5) Kliknutim na tlac¢itko Nahradit nahradime prdhledné oblasti vybranou barvou.

6) Neexistuje nahled efektu. Pokud vysledek neodpovida pozadavkdm, zvolime v hlavni
nabidce Upravy > Zpét a zopakujeme nahradu prihlednosti.

Parametr tolerance
Parametrem Tolerance nastavujeme, kolik barev podobnych zdrojové barvé bude nahrazeno
jinou barvou.
» P¥i nahrazovani barev, které jsou podobné nahrazované barvé, zadame nizkou hodnotu
parametru tolerance.

+  Sir&i 8kalu barev nahradime, zadame-li vétsi hodnotu parametru tolerance.

[ LibreOffice

b P i ot a1 i i) T

Impress Guide

Obrazek 114: Priklad zmény prihlednosti obrazku

Oblast Stin Prihlednost

Vlastnosti Nahled
PouZit stin

o
o)
00—

Barva: B Cervena

Vzdalenost: ‘0,20 cm

1

Rozostfenf: ‘ 0pt

Prihlednost; ‘0 %

nnanne

Obrazek 115: Dialogové okno Oblast — stranka Stin
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Prihlednost obrazku

Urcuje prihlednost obrazku. Procentudlni hodnota 0 % je zcela neprihledny obrazek

a procentudlni hodnota 100 % je zcela prihledny obrazek. Stejné jako v pfipadé hodnoty gamma
obrazku se zvysenim prihlednosti obrazek plynuleji prolne s pozadim, takZze prekryvny text je
Iépe Citelny.

Na néastrojové listé Obrazek klikneme na ikonu Prihlednost a v poli nastavime pozadovanou
hodnotu upravujici prihlednost obrazku. Pfiklad nastaveni procenta prihlednosti je uveden na
obrazku 114.

Uprava nastaveni stinu

Vybereme obrazek, na nastrojové listé Obrazek klikneme na Stin, abychom jej obrazku pfidali.
Pouzity stin vyuZiva nastaveni ze stranky Stin dialogového okna Oblast (obrazek 115). Pokud je
na obrazku jiz aplikovan stin, kliknutim na Stin se stin z obrazku odstrani.

Pole nahledu v dialogovém okné ukazuje, jak bude stin vypadat po Upravé nastaveni a jeho
pouZziti:

1) V hlavni nabidce Format > Textové pole a tvar > Oblast otevieme dialogové okno

Oblast.

2) Kliknutim na Stin otevieme stranku Stin.

3) V polozce Viastnosti vybereme moznost Pouzit stin.

4) Vybereme pozici stinu z deviti pozic pro vrhani stinu z obrazku.

5) V rozeviracim seznamu Barva vybereme barvu stinu z dostupnych barevnych palet.

6) Do pole Vzdalenost zadame vzdéalenost, ve které ma byt stin odsazen od obrazu.

7) Chceme-li vytvorit jemné&jsi vzhled stinu, zadame hodnotu do pole Rozostfeni. Cim vy3si
je nastaveni, tim mékci se stin jevi. Pfi hodnoté 0 (minimum) je stin ostry. Pfi hodnoté
150 (maximum) je stin nejmekgi.

8) Do pole Priihlednost zadame procento. Pfi hodnoté 0 % (minimum) je stin neprdhledny.
Pfi hodnoté 100 % (maximum) je stin prdhledny.

9) Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZzime zmény nastaveni stinu.

Poznamka

Po zméné nastaveni stinu v dialogovém okné Plocha se toto nastaveni stinu pouZije
na obrazek pokazdé, kdyz je k pouZiti stinu pouZit Stin na nastrojové listé Obrazek.

Ofiznuti obrazku

V aplikaci Impress Ize obrazky ofezavat pomoci mySi nebo dialogového okna. Ofiznuti mysi je
snazsi, dialog poskytuje presnéjsi ovladani nastroje.
Rychlé ofiznuti

1) Jednim z néasledujicich zplsobUl pfepneme obrazek do rezimu ofezani, v némz se kolem
obrazku objevi ofezové znacky (obrazek 116):

— Na nastrojové listé Obrazek klepneme na OFiznout obrazek.
— V hlavni nabidce zvolime Format > Obrazek > Ofiznout.
— Pravym tlacitkem klikneme na obrazek a z mistni nabidky vybereme Ofiznout.

2) Kurzor umistime nad nékterou z ofezovych znacek a kurzor zméni tvar. Kliknutim,
podrZzenim a pfetazenim znacky ofiznuti ofiznéme obrazek.
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Obrézek 116: Znacky orezu

obréazku
— TaZenim rohovych znaek ménime vysku i Sitku obrazku.
— ZnaCky ve stfedu levé a pravé strany méni Sitku obrazku.
— Horni a dolni stfedové znacky méni vySku obrazku.

3) ReZim ofezani ukoncime kliknutim mimo obrazek.

O Poznamka

Abychom pfi ofezani obrazku rohovymi znackami zachovali pomér jeho stran,
stiskneme klavesu Shift, pak na znacku klikneme a taZzenim obrazek ofezavame.
Pfed uvolnénim klavesy Shift uvolnime kurzor.

Dialog Ofezani
1) Jdeme do nabidky Format > Obrazek > Dialogové okno Ofiznout, ¢imZ otevieme
dialogové okno Ofiznout (obrazek 117).

2) Obrazek ofizneme pomoci voleb otevieného dialogu. V dialogu vidime nahled vybraného
obrazku a vysledek ofezani.

3) Chceme-li se vratit k plivodni velikosti obrazku a zrusit ofiznuti, klikneme na Plvodni
velikost.

4) Klepnutim na tlaCitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno.
MoZnosti ofezavani
V dialogovém okné Ofiznout jsou k dispozici nasledujici moznosti:

Ofiznout
Upravuje velikost a typ ofezu obrazku.
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Ofiznout

® Zachovat méfitko
) Zachovat velikost obrazku

Vievo: 0,00 cm

4

Vpravo: (0,00 cm =
Dole:  |0,00 cm =
135,45 cm= 101,67 cm (96 pixeld na palec) . -
5120x3843 px Puvodni velikost
Méfritko Velikost obrazku
Sitka: 12% = Sitka: 16,80 cm =
Vyska: (9% = Vyska: (9,45 cm =

OK Zrusit

Obrazek 117: Dialogové okno Ofiznout

eOffice’

Obrazek 118: Priklad ofezu pri zachovani
méfitka

eOffice”

Obréazek 119: Priklad ofezu pfi zachovani velikosti obrazku

Zachovat méfitko
Pfi ofiznuti zachova plvodni méfitko obrazku. Velikost obrazku se zméni na ofiznutou
velikost (obrazek 118).

Zachovat velikost obrazku
Pfi ofiznuti zachova plvodni velikost obrazku. Méfitko obrazu se zméni (obrazek 119).
Chceme-li zmensSit méfitko grafiky, vybereme tuto moznost a do poli s hodnotami ofezu
zadame zaporné hodnoty. Chceme-li zvétSit méfitko grafiky, zadame do poli

s hodnotami ofezu kladné hodnoty.

Vievo
Je-li vybrano Zachovat méritko zadame kladnou hodnotu pro ofiznuti levého okraje
obrazku nebo zapornou hodnotu pro pfidani bilé plochy na levé strané obrazku.
Vybereme-li Zachovat velikost obrazku, pak zadanim kladné hodnoty zvétSime

N 2s

vodorovné meéfitko obrazku, zadanim zaporné hodnoty je zmenSime.
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Vpravo
Je-li vybrdno Zachovat méritko, zadanim kladné hodnoty ofizneme pravy okraj
obrazku, zdpornou hodnotou pfidame bilou plochu na praveé strané obrazku.
Vybereme-li Zachovat velikost obrazku, pak zadanim kladné hodnoty zvétSime
vodorovné meéfitko obrazku, zadanim zaporné hodnoty je zmensime.

Nahoru
Je-li vybrano Zachovat méritko, zadanim kladné hodnoty ofizneme horni ¢ast obrazku,
zapornou hodnotou pridame bilou plochu nad obrazkem. Vybereme-li Zachovat
velikost obrazku, zadanim kladné hodnoty zvétSime svislé méritko obrazku, zapornou
hodnotou je zmensime.

Dold
Vybereme-li Zachovat méritko, vioZzenim kladné hodnoty ofizneme spodni Cast
obrazku, vloZzenim zaporné hodnoty pfidame bilou plochu pod obrazek. Vybereme-li
Zachovat velikost obrazku, zadanim kladné hodnoty zvétSime svislé méritko obrazku,
zapornou hodnotou je zmenSime.

Méfritko
Zméni méfitko vybraného obrazku.

Sitka

Zadavame Sitku vybraného obrazku v procentech.
Vyska

Zadavame vysku vybraného obrazku v procentech.

Velikost obrazku
Zméni velikost vybraného obrazku.

Sitka

Zadavame Sifku vybraného obrazku.
VysSka

Zadavame vySku vybraného obrazku.

Pivodni velikost
Vréati vybranému obrazku jeho plvodni velikost.

Odstranéni obrazk

Kliknutim na obrazek zobrazime uchyty pro vybér a stiskneme klavesu Delete nebo Backspace.

Vytvareni obrazkovych map

Obrazkova mapa definuje oblasti obrazku (nazyvané aktivni oblasti) spojené s URL (webovou
adresou nebo souborem v pocitaci). Aktivni oblasti jsou grafické ekvivalenty hypertextovych
odkazl. Kliknutim na aktivni oblast v Impressu otevieme odkazovanou stranku v pfislusném
programu (napfiklad ve vychozim prohlize¢i HTML stranek; v LibreOffice Writeru .ODT soubory;
v PDF prohlizeci PDF soubory).

Aktivni oblasti je mozné vytvaret v riznych tvarech, napriklad obdélniky, elipsy a mnohothelniky
a zahrnout nékolik aktivnich oblasti do jednoho obrazku. Po klepnuti na aktivni oblast se adresa

URL otevie v zadaném okné& nebo ramu prohlizece. Také mizeme zadat text, ktery se zobrazuije,
prejedeme-li kurzorem nad aktivni oblasti.

1) Vybereme obrazek na snimku a v hlavni nabidce zvolime Nastroje > Obrazkova mapa.
Otevre se dialogové okno Obrazkova mapa (obrazek 120). Hlavni ¢ast dialogu zobrazuje
vybrany obrazek, v némz budou definovany aktivni oblasti.
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Obrazek 120: Dialogové okno Obrazkova mapa
2) Pomoci nastrojll v horni ¢asti dialogu a poli definujeme aktivni oblasti a jejich odkazy.
3) Kliknutim na ikonu PouZit nastaveni aplikujeme.

4) Po dokonceni kliknutim na Ulozit ulozime mapu obrazku do souboru a otevieme
prohlize¢ soubord.

5) Prejdeme do sloZzky, do které bude uloZzena obrazova mapa, a zadame jeji nazev.
6) Klikneme na UlozZit a prohlize¢ souborl se zavie.
7) Kliknutim na Zavfit dialog zavieme.

Nastroje v dialogovém okné Obrazkova mapa jsou nasledujici:

PouZzit
Aplikuje vSechny provedené zmény.

Otevrit
Otevie okno prohlizeCe soubord pro navigaci do slozky, kde je uloZena obrazkova mapa.
Ulozit
Otevie okno prohliZzece souborll pro navigaci do slozky, do které ma byt uloZzena obrazkova
mapa.
Zavrit
Zavre dialogové okno Obrazkova mapa Otevie se potvrzovaci okno s dotazem na osud
vSech dfive provedenych zmén.

Vybrat
SlouZzi k vybéru aktivni oblasti, ktera byla v obradzku vytvorena.

Obdélnik, elipsa, mnohouhelnik a mnohouhelnik volného tvaru
Kreslici nastroje pro tvary aktivnich oblasti. Tyto nastroje funguji Uplné stejné jako
odpovidajici nastroje na panelu nastrojd Kresleni. Dali informace najdeme v kapitole 5,
Spréava grafickych objekt.
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Upravit body, Pfesunout body, Vlozit body, Odstranit body
Pokrocilé nastroje pro Upravu tvaru mnohouhelnikové aktivni oblasti. Nejprve vybereme
Upravit body, abychom aktivovali dalSi nastroje.

Zpét
ZruSi vSechny predchozi akce.

Znovu
Provede vSechny akce, které byly dfive zruSeny.

Aktivni
Pfepina stav aktivni oblasti, bud' ji aktivuje nebo deaktivuje.

Makro
Aktivni oblasti pfifadi misto hypertextového odkazu makro.

Vlastnosti
Nastavi vlastnosti hypertextového odkazu a prida k hypertextovému odkazu atribut Nazev.

Adresa
Zadame adresu URL, ktera odkazuje na hypertextovy odkaz nebo na kotvu v dokumentu
(napfiklad na konkrétni Cislo snimku). Pomoci kotvy v dokumentu napiSeme adresu
v tomto formatu: file:///<cesta>/nazev_dokumentu#nazev_kotvy.

Text
VloZime text, ktery se zobrazi, pfejedeme-li kurzorem nad aktivni oblasti.

Ramec
Kde se otevre cil hypertextového odkazu.

__blank
Otevrie se v novém okné prohlizece.

_self
Vychozi vybér a otevie se v aktualnim okné.

_top
Soubor se otevie v nejvysSim ramci v hierarchii.
_parent

Soubor se otevie v nadfazeném ramu aktuélniho ramce. Pokud neni Zadny nadfazeny
ramec, pouzije se aktualni.

6 Tip

Hodnota _self pro cilovy snimek funguje v naprosté vétsiné pripadl. Nedoporucuje
se pouZzivat ostatni hodnoty, pokud to neni nezbytné nutné.
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Uvod

Tato kapitola popisuije, jak otacet, deformovat, uspofadat a umistit grafické objekty na snimku
pomoci dostupnych nastrojl v aplikaci Impress. Nékteré techniky popsané v této kapitole jsou
vSak pouzitelné i pro obrazky importované do snimkd.

Nastrojova lisSta Kresba

Nastrojova lista Kresba (obrazek 121) obsahuje vétSinu nastrojii bézné pouzivanych k vytvoreni
grafickych objektl. Pokud listu nevidime, jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové listy >
Kresba. Ve vychozim nastaveni je nastrojova liSta Kresba ukotvena svisle na levé strané okna
Impress.

Kresba v X
& Bl 2B« \NOO|—+¥~"L~
O-@ =B %W 3 O % £

Obréazek 121: Nastrojova lista Kresba

Poznamka

Nastrojova lista Kresba zobrazena na obrazku 121 se midze v rliznych operacnich
systémech a nastavenich pocitace liSit. Zobrazena nastrojova liSta Kresba zavisi
také na tom, kolik nastrojd kresleni je na nastrojové listé nainstalovano. Klikneme
pravym tlaCitkem mysi do prazdné oblasti nastrojové liSty Kresba a poté vybereme
Viditelna tlacitka z mistni nabidky pro zobrazeni, instalaci a odebrani dostupnych
nastrojl. Dal$i informace o pfizplsobeni nastrojovych list v aplikaci Impress
nalezneme v Dodatku B, Nastrojové listy a v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice.

Zleva doprava jsou na obrazku 121 zobrazeny nasledujici kreslici nastroje:

Vybrat
SlouZi k vybéru objektd. Chceme-li vybrat skupinu objektll, umistime kurzor nad levy horni
objekt a poté klikneme, podrzime kurzor a pfetahneme jej pod pravy dolni objekt
zamysleného vybéru. Zobrazi se obdélnik oznacujici oblast vybéru. Nékolik objektd Ize
vybrat také podrzenim klavesy Shift pfi vybéru jednotlivych objektd.

Pfiblizeni a posun
SlouZi k oddaleni a posunu vybraného snimku v pracovni oblasti. PodrZzime stisknutou
klavesu Ctrl (macOS ) a vybereme nastroj pro pfiblizeni a zmensime zobrazeni snimku
v LibreOffice. Aktualni faktor pfiblizeni se zobrazuje jako procentuélni hodnota na
stavovém fadku. Podrzime stisknutou klavesu Shift a vybereme nastroj pro posunuti
zobrazeného snimku bez zmény procenta pfiblizeni.

Vlozit textové pole
Vytvori textové pole s textem zarovnanym vodorovné. DalSi informace o préci s textem
najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Vlozit svisly text
Vytvori textové pole s textem zarovnanym na vySku. Tento nastroj je k dispozici pouze
v pfipadé, Ze je podpora asijskych jazyk( povolena v Nastroje > MoZnosti > Jazykova
nastaveni > Jazyky (macOS LibreOffice > Pfedvolby > Jazykova nastaveni > Jazyky).
Dal3i informace o praci s textem najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.
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Barva ¢ary
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Barva €ary otevieme paletu barev a vybereme barvu pro
¢aru. DalSi barvy jsou k dispozici vybérem jiné palety barev z rozeviraciho seznamu v horni
Casti palety barev.

Barva vyplné
Kliknutim na trojuhelnik v vedle polozky Barva vyplné otevieme paletu barev a vybereme
barvu pro vypln oblasti. DalSi barvy jsou k dispozici vybérem jiné palety barev
z rozeviraciho seznamu v horni ¢asti palety barev.

Vlozit €aru
Nakresli rovnou ¢aru z bodu, kam je kurzor pfetazen, do bodu, kde je kurzor uvolnén.
Stisknutim klavesy Shift omezime Uhel ¢ary na nasobky 45°. Stisknutim klavesy Alt
(macOS ~\2) nakreslime Caru od jejiho stfedu. Pfed uvolnénim klaves Posun nebo Alt
(macOS ~\2) uvolnime kurzor.

Obdélnik
Nakresli obdélnik, kdyz je kurzor pfetaZzen z levého horniho do pravého dolniho rohu.
Stisknutim klavesy Shift nakreslime Ctverec. Stisknutim klavesy Alt (macOS ~\2) nakreslime
tvar od jeho stfedu. Stisknutim klaves Shift + Alt (macOS ~\- + Shift) nakreslime Ctverec od
stfedu. Pfed uvolnénim klaves Shift nebo Alt (macOS ~\Z) uvolnime kurzor.

Elipsa
Nakresli elipsu. Stisknutim klavesy Shift nakreslime kruh. Stisknutim klavesy Alt (macOS
"\Z) nakreslime tvar od jeho stfedu. Stisknutim klaves Shift + Alt (macOS ~\C + Shift)
nakreslime kruh od stfedu. Pfed uvolnénim klaves Shift nebo Alt (macOS ~\Z) uvolnime
kurzor.

Cary a Sipky
Nakresli pfimku zakoncenou hrotem Sipky. Hrot Sipky se umisti na konec ¢ary, kde je
uvolnén kurzor. Kliknutim na trojahelnik v vedle Cary a Sipky zobrazime dostupné
mozZnosti pro ¢ary a Sipky (obrazek 122). Klavesy Shift a Alt (macOS ~\-) maji stejny efekt
jako nastroj Vlozit €aru. Skute€¢na zobrazena ikona zavisi na dfive vybraném nastroiji.

Cary a sipky w X

Obrazek 122: Diléi nastrojova lista Cary a Sipky
KFivky a mnohouhelniky
Nakresli tvar v zavislosti na vybrané moznosti. Kliknutim na trojuhelnik v vedle Kfivky

a mnohouhelniky zobrazime dostupné moznosti pro kfivky a mnohouhelniky (obrazek
123). SkuteCn& zobrazena ikona zavisi na dfive vybraném nastroji.

Krivky a mnohouhelniky v X
OIALBHM»AKLY

Obrazek 123: Dilci nastrojova lista Krivky
a mnohouhelniky

Spojnice
Nakresli spojovaci ¢aru mezi dvéma objekty kresby. Kliknutim na trojuhelnik v vedle
Spojnice zobrazime dostupné moznosti spojnic (obrazek 124). Skute¢na zobrazena ikona
zavisi na drive vybraném nastroji. DalSi informace nalezneme v ¢asti ,Spojnice a zachytné
body“ na strané 195.
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Spojnice v X
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Obréazek 124: Dil¢i nastrojova liSta Spojnice

Zakladni tvary
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Zakladni tvary zobrazime dostupné moZznosti zakladnich

tvarl (obrazek 125). Klavesy Shift a Alt (macOS ) maji stejny efekt jako nastroj
Obdélnik. Skutecna zobrazena ikona zavisi na drive vybraném nastroji.

Zakladni tvary v X
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Obrazek 125: Diléi nastrojova liSta Zakladni tvary

Symboly
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Tvary symbol(i zobrazime dostupné moznosti tvard

symboll (obrazek 126). Klavesy Shift a Alt (macOS ~\-) maji stejny efekt jako nastroj
Obdélnik. Skutecna zobrazena ikona zavisi na drive vybraném nastroji.

v X
Quw e[ [ ] {3 {1}

Obrazek 126: Dilci nastrojova lista Tvar symbol(

Tvary symbold
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Blokové Sipky
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Blokové Sipky zobrazime dostupné moznosti blokovych
Sipek (obrazek 127). Klavesy Shift a Alt (macOS \2) maiji stejny efekt jako nastroj
Obdélnik. Skutecna zobrazena ikona zavisi na drive vybraném nastroji.

Blokové Sipky v X
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Obrazek 127: Dil¢i nastrojova lista Blokové Sipky
Vyvojovy diagram
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Vyvojovy diagram zobrazime dostupné mozZnosti tvar(
vyvojového diagramu (obrazek 128). Klavesy Shift a Alt (macOS \2) maji stejny efekt jako
nastroj Obdélnik. Skutecna zobrazena ikona zavisi na dfive vybraném nastroiji.

Vyvojowy diagram v X

oS OMBeO0CdVOUdAa®E XS AVUDASOAO

Obrazek 128: Dilci nastrojova lista vyvojového diagramu
Tvary bublin
Kliknutim na trojuhelniCek v vedle Tvary bublin zobrazime dostupné moZnosti bublin
(obrazek 129). Klavesy Shift a Alt (macOS ~\2) maji stejny efekt jako nastroj Obdélnik.
Skute€na zobrazena ikona zavisi na dfive vybraném nastroji.
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Obréazek 129: Dil¢i nastrojova
lista Bubliny

Hvézdy a cedule

Kliknutim na trojuhelnik v vedle Hvézdy a cedule zobrazime dostupné moZznosti pro
hvézdy a cedule (obrazek 130). Klavesy Shift a Alt (macOS ~\_) maji stejny efekt jako
nastroj Obdélnik. Skutecna zobrazend ikona zavisi na dfive vybraném nastroiji.

Hvézdy a cedule w X
S Omaall08 0N

Obrazek 130: Dil¢i nastrojova liSta Hvézdy a cedule

3D objekty

Kliknutim na trojuhelnik v vedle 3D objekty zobrazime dostupné moznosti pro 3D objekty
(obrazek 131). Klavesy Shift a Alt (macOS ~\2) maji stejny efekt jako nastroj Obdélnik.
Skute€na zobrazené ikona zavisi na dfive vybraném néstroji. Pfipadné prejdéme v hlavni
nabidce na Zobrazit > Nastrojové liSty > 3D objekty a otevieme nastrojovou listu 3D-
objekty. Dalsi informace o 3D objektech najdeme v Casti ,Prace s 3D objekty” na strance
202.

3D objekty v X
POoOCRé&IHLOCCO®

Obrazek 131: Dil¢i nastrojova lista
3D-Objekty

Otocit

Vybereme objekt a kliknutim na tento nastroj pfepneme objekt do rezimu otaceni. Uchytky
vybéru zméni barvu i tvar a stfed otaCeni je ve stfedu objektu.

Zarovnani objekt(

Kliknutim na trojuhelnik v vedle Zarovnani objektl zobrazime dostupné mozZnosti
nastrojl pro zarovnani (obrazek 132) pro dva nebo vice objektl. Pfipadné prejdéme

v hlavni nabidce na Zobrazit > Nastrojové liSty > Zarovnat objekty a otevieme
nastrojovou listu Zarovnat objekty. Dalsi informace nalezneme v ¢asti ,Zarovnani objektd*
na strance 188.

Zarovnat objekty w X
£ & g [T & o

Obrazek 132: Dil¢i nastrojova lista
Zarovnani objektt

Vlevo, uprostred, vpravo
Urcéuje vodorovné zarovnani vybranych objektd.

Nahore, uprostred, dole
Urcuje svislé zarovnani vybranych objektd.
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Usporadat
Méni poradi prekryvajicich se objektl. Kliknutim na trojuhelnik v vedle Usporadat
zobrazime dostupné moZznosti usporadani polohy vybranych objektd (obrazek 133).
Pfipadné vybereme poZadovany nastroj pro umisténi na nastrojové listé Standardni. DalSi

o

informace nalezneme v ¢asti ,Usporadani objektu“ na strance 195.

Umisténi w X

= O o
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Obréazek 133: Dil¢i nastrojova lista pro
nastaveni umisténi

Prenést do popredi

Vybrany objekt se pfesune pred vSechny ostatni objekty.
Prinést bliz

Vybrany objekt se v zdsobniku posune o jednu Groven vys.

Odsunout dal
Vybrany objekt se v zasobniku posune o jednu Uroven nize.

Odsunout do pozadi
Vybrany objekt se pfesune za vSechny ostatni objekty.

Pred objekt
PFesune prvni vybrany objekt pfed druhy vybrany objekt.

Za objekt
Pfesune prvni vybrany objekt za druhy vybrany objekt.

Prohodit
Prohodi pofadi dvou vybranych objekt.

Rozmistit vybér
Zméni rozloZeni mezi objekty pomoci horizontalnich a vertikalnich vzdalenosti mezi
objekty. Kliknutim na trojuhelnik v vedle Pro rozmisténi vybereme alespon tfi objekty
a zobrazime dostupné distribu¢ni nastroje (obrazek 134). Pfipadné zvolime v hlavni
nabidce Zobrazit > Nastrojové liSty > Rozmistit vybér a otevieme nastrojovou liStu
Rozmistit vybér. Aby byly distribu€ni nastroje aktivni, musi byt vybrany minimalné tfi
objekty.

Rozmistit vybér v X
Fh ot df dd &t =2 & af

Obrazek 134: Dil¢i nastrojova lista
Rozmistit vybér

Vodorovné vievo
Rozlozi vybrané objekty tak, aby levé okraje objektll byly od sebe rovnomérné
vzdaleny.

Vodorovné na stred
Rozmisti vybrané objekty tak, aby vodorovné stfedy objektd byly od sebe rovnomérné
vzdaleny.

Vodorovné mezery
Rozmisti vybrané objekty vodorovné tak, aby byly objekty od sebe rovhomérné
vzdaleny.
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Vodorovné vpravo
Rozmisti vybrané objekty tak, aby pravé okraje objektl byly od sebe rovnomérné
vzdaleny.

Svisle nahoru
Rozmisti vybrané objekty tak, aby jejich horni okraje byly od sebe rovnomérné
vzdaleny.

Svisle na stred
Rozmisti vybrané objekty tak, aby svislé stfedy objektd byly od sebe rovnomérné
vzdaleny.

Svisle mezery
Rozmisti vybrané objekty vertikalné tak, aby byly objekty od sebe rovhomérné
vzdéleny.

Svisle dol(
Distributes the selected objects to make the bottom edges of the objects evenly spaced
from one another.

Stin
Applies a shadow to a selected object using the shadow settings from the Area or Line
dialog.

Ofiznout obrazek
This tool only becomes active when an image is selected that can be cropped.

Filtr
Tento nastroj se aktivuje pouze tehdy, kdyz je vybran obrazek, a otevie dostupné moznosti
filtru na dil&i nastrojové listé Filtr obrazku (obrazek 135) pro pouziti na obrazek. DalSi
informace o obrazkovych filtrech nalezneme v Pfiru¢ce pro aplikaci Draw.

Filtr obrazku w X
O AT alllE /7 [

Obrazek 135: Dil¢i nastrojova lista Filtr obrazku

Prevratit
Prevrati hodnoty barev barevného obrazku nebo hodnoty jasu obrazku ve stupnich
Sedi. Opétovnym pouzitim filtru se vratime k plvodnimu obrazku.

Viyhladit
Zjemni nebo rozmaze obrazek pomoci low pass filtru.

Zaostrit
Zaostfuje obraz pouzitim vysokofrekvencniho filtru.

Odstranit Sum
Odstrani Sum pouzitim medianového filtru.

Solarizace
Otevre dialogové okno pro definici solarizace. Solarizace je efekt podobny jevu, ktery
nastava béhem vyvijeni fotografie v pfiliS osvétleném prostoru.

Ztmavnuti
VSechny pixely jsou nastaveny na své Sedé hodnoty. Zeleny a modry kanal jsou potlaci
nastavenou hodnotu. Kanal ¢ervené barvy se neméni.

Posterizovat
Otevre dialogové okno pro ur€eni poctu barev posterizace. Tento efekt je zalozen na
snizeni poctu barev. Diky tomu fotografie vypadaji jako obrazy.
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Pop art
Pfevede obrazek do formatu pop-art.

Kresba uhlem
Obrazek vypada jako kresleny uhlem. Hrany a obrysy jsou ¢erné, barvy jsou potlaceny.
Reliéf
Zobrazi dialogové okno pro vytvareni reliéfd. MZzeme vybrat polohu imaginarniho
svételného zdroje vytvarejiciho stin a vzhled reliéfu.

Mozaika
Spoji malé skupiny pixel(i do obdéInikovych oblasti stejné barvy. Cim vétsi obdélnicky
jsou, tim méné ma obrazek detaild.

Body
Vybereme tento nastroj a poté vybereme objekt pro Gpravu jednotlivych bodl v objektu.
Pred Upravou bod{ objektu je tfeba objekt nejprve prevést na kfivku nebo polygon. Tento
nastroj také vybereme klavesovou zkratkou F8.

Zobrazit funkce zachytnych bodt
Zobrazi nastrojovou listu Zachytné body (obrazek 136), jejimiz nastroji miizeme upravovat
zachytné body grafickych objektll. V zachytnych bodech zacinaji nebo konéi spojnice
objektd. Dalsi informace nalezneme v ¢asti ,Zachytné body* na strance 199.

Zachytné body w X
(| &1 1 B4 [x

Obrazek 136: Nastrojova lista Zachytné body

Vytvareni ¢ar a tvart

Tato ¢ast je Uvodem do vytvareni ¢ar a tvarll pro pouziti v prezentacich. Dalsi informace o praci
s Carami a tvary nalezneme v pfiru¢ce Draw.

Kresleni pravidelnych tvart

Na nastrojové listé Kresba jsou k dispozici tyto bézné tvary:

Obdélnik Symboly Tvary bublin
Elipsa Blokové Sipky Hvézdy a cedule
Zakladni tvary Vyvojovy diagram 3D objekty

Neékteré ikony pravidelnych tvarti maji vedle ikony trojuhelnik v, ktery umoZziiuje pfistup

k nékolika rliznym typlm pravidelnych tvard. Ikony nékterych pravidelnych tvar(i zobrazené na
nastrojové listé Kresba také ukazuji posledni nastroj pouzity pro kazdy z téchto pravidelnych
tvard.

1) Po vybéru trojuhelniku v vedle ikony nastroje vybereme poZadovany nastroj z nastrojové
li5sty Kresba nebo z dil€i nastrojove listy.

2) Umistime kurzor na snimek a kliknutim a pretazenim definujeme ohranicujici obdélnik.
3) Uvolnime kurzor a vybrany tvar se vykresli na snimek.

4) Pfi vytvafeni tvaru stiskneme a podrzime klavesu Shift, abychom zachovali pomér mezi
vySkou a Sitkou. Napfiklad pomoci Obdélnik nebo Elipsa nakreslime ¢tverec nebo kruh.
Pfed uvolnénim klavesy Shift uvolnime kurzor.

5) Stisknutim a podrZzenim klavesy Alt (macOS ~\) nakreslime tvar od jeho stfedu. Pfed
uvolnénim klavesy Alt uvolnime kurzor (macOS ~\J).
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6) Pf¥i vytvareni tvaru stisknéte a podrzime klavesy Shift a Alt (macOS ~\Z), abychom
zachovali stejnou vysku a Sifku a nakreslili tvar od stfedu. Napfiklad pfi pouziti nastroje
Obdélnik nebo Elipsa ke kresleni ¢tverce nebo kruhu. Pfed uvolnénim klaves Posun
a Alt (macOS ~\2) uvolnime kurzor.

7) Stisknutim a podrzenim klavesy Ctrl (macOS 38) pfi vytvareni tvaru prichytime levy horni
roh pole pro vybér tvaru k nejbliz§imu bodu mrizky.

Poznamka

Pokud byla vybrana volba Prichytit k mriZzce v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice
Impress > Mfizka (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >
Mfizka), zmacknuti a podrzeni klavesy Ctrl (macOS 3) zabrariuje levému vrchnimu

rohu vybérového tvaru, aby se pfichytaval na nejblizSi bod mfizky.

Nastaveni pravidelnych tvart

Pfi tvorbé tvard, které nabizi Impress se v kresb& mohou zobrazit jeden nebo i vice bod, které
maji barvu odliSnou od barvy Gchytek v obrysu. Tyto body provadéji rlizné Upravy v zavislosti na
tvaru a jsou uvedeny nize.

Zakladni tvary

Zakladni tvar Funkce nastaveni tvaru

Zmeéni polomeér kfivky pouZité pro rohy zaobleného obdélniku

Zakulaceny obdélnik -
nebo Ctverce.

Zmeéni polomér kfivky pouZité pro rohy zaobleného obdélniku

Zakulaceny Ctverec -
nebo Gtverce.

Rovnobéznik Zmeéni vnitfni ahly mezi stranami.

Lichobéznik Zmeéni vnitfni ahly mezi stranami.

Kruhova vysec Zmeéni velikost vyplnéného sektoru.

Oblouk Meé&ni vnitfni prdmér i velikost vyplnéné plochy.

5&\%0;@??6””)7 Zmeni tvar a typ trojuhelniku.

Sestitihelnik Zmeéni vnitfni ahly mezi stranami.

Osmiuhelnik Zmeni vnitfni Uhly mezi stranami.

Vélec Méni perspektivu.

Krychle Méni perspektivu.

Ohnuty roh Zmeéni velikost ohnutého rohu.

KFiz Zmeéni tloustku Ctyf ramen kfiZe.

Ramec Zmeéni tloustku ramu.

Prsten Zmeéni vnitini prdmeér prstence.
Symboly

Tvar symbolu Funkce nastaveni tvaru

Smajlik Zmeéni Usmév na tvafi.

Slunce Zméni tvar symbolu.

Mésic Zmeéni tvar symbolu.

Z&kaz Zmeéni tloustku krouzku a uhlopficky.
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Tvar symbolu

Funkce nastaveni tvaru

Zkoseny Ctverec

Zméni tloustku ukosu.

Zkoseny osmiuhelnik

Zméni tloustku ukosu.

Zkoseny kosocCtverec

Zméni tloustku ukosu.

Dvoijitd zavorka

Zmeéni zakfiveni zavorky.

Leva zavorka

Zmeéni zakfiveni zavorky.

Prava zavorka

Zmeéni zakfiveni zavorky.

Dvoijita sloZzena zavorka

Zmeéni zakfiveni zavorky.

Leva slozena zavorka

Zmeéni zakfiveni zavorky a polohu bodu.

Prava slozena zavorka

Zmeéni zakfiveni zavorky a polohu bodu.

Blokové Sipky
Blokové Sipky Funkce nastaveni tvaru
Sipka doprava Zmeéni tvar a tloustku Sipky.
Sipka doleva Zmeéni tvar a tloustku Sipky.
Sipka dol( Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka doleva a doprava

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru a dold

Zméni tvar a tloustku Sipky.

Kruhova Sipka

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Ctyfsmérova Sipka

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Tvar V

Zmeéni uhel mezi stranami a tvarem.

Pétiuhelnik

Zméni uhel mezi stranami a tvarem.

Pruhovana Sipka doprava

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru, doprava
a doll

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka doprava se
zafezem

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru a doprava

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka doprava s bublinou

Zmeéni tvar a tloustku bubliny.

Sipka doleva s bublinou

Zmeéni tvar a tloustku bubliny.

Sipka doli s bublinou

Zméni tvar a tloustku bubliny.

Sipka nahoru s bublinou

Zméni tvar a tloustku bubliny.

Sipka doleva a doprava
S bublinou

Zmeéni tvar a tloustku bubliny.

Sipka nahoru a dol(
s bublinou

Zmeéni tvar a tloustku bubliny.

Ctyfsmérova Sipka
s bublinou

Zméni tvar a tloustku bubliny.

Sipka nahoru a doprava
s bublinou

Zméni tvar a tloustku bubliny.
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Tvary bublin
VSechny Bubliny pouZzivaji body pro nastaveni tvaru pro zmeénu délky, polohy a uhlu ukazatele.

Hvézdy a cedule

Hvézdy a cedule Funkce nastaveni tvaru

Ctyfcipa hvézda Zmeéni tloustku a tvar cipt hvézdy.
Osmicipa hvézda Zméni tloustku a tvar cipd hvézdy.
24cipa hvézda Zméni tloustku a tvar cipd hvézdy.
Svisla role Zméni Sifku a tvar role.

Vodorovna role Zméni Sifku a tvar role.

Jmenovka Zmeéni polomér vnitfniho zakfiveni rohd.

Kresleni kifivek, mnohotihelnikti a ¢ar od ruky

Kfivky, mnohouhelniky a ¢ary na panelu nastrojl Kresleni maji vedle ikony trojuhelnik v.
Kliknutim na trojuhelnik v otevieme podnabidku s nastroji pro kresleni rliznych typ kfivek,
mnohouhelnikd a ¢ar. Ikona na nastrojové listé Kresba ukazuje naposled uzity nastroj.
Vybereme-li vyplnénou kfivku, vyplnény mnohouhelnik nebo vyplnénou ¢aru, nakresli Impress
usecku spojujici vychozi a koncovy bod a vnitfni plochu vyplIni vychozi barvou.

KFivky
1) Kliknutim na trojuhelnik v vedle Kfivky a mnohothelniky na nastrojové listé Kresleni
otevieme dilci nastrojovou liStu Kfivky a mnohouhelniky.
2) Vybereme bud nastroj Kfivka nebo Kfivka, vyplnéna.
3) Umistime kurzor na snimek a kliknutim a pfetazenim vytvofime pocate¢ni bod kfivky.

4) Uvolnime kurzor a taZzenim kurzoru nakreslime na snimku kfivku a ohneme ¢aru do
oblouku.

5) Kliknutim definujeme koncovy bod kfivky a jeji umisténi na snimku.

6) DalSim pohybem kurzoru kreslime pfimku. Kazdé kliknuti nastavi rohovy bod a umozni
nakreslit dalsi pfimku z rohového bodu.

7) Dvojklikem ukon&ime kresleni krivky. Pokud byla vybrana moznost Kfivka vyplnéna,
Impress automaticky vyplni kfivku vychozi barvou vypiné.
Poznamka

Podrzenim klavesy Posun pfi kresleni ¢ar nastroji kfivka nebo polygon omezime uhly
mezi ¢arami na 45 nebo 90 stupiil.

Mnohouhelniky a mnohouhelniky 45 °
1) Kliknutim na trojuhelnik v vedle Kfivky a mnohothelniky na nastrojové listé Kresleni
otevieme dil€i nastrojovou liStu Kfivky a mnohouhelniky.
2) Vybereme jednu z moznosti Mnohouhelnik, Mnohouhelnik, vyplnény, Mnohothelnik
(45 °) nebo Mnohothelnik (45°), vyplnény.
3) Kurzor umistime do snimku, klikneme a tazenim kreslime prvni Usecku z vychoziho
bodu. Uvolnime kurzor a mezi prvnim a druhym bodem se nakresli Cara.

4) Presunem kurzoru nakreslime dalSi ¢aru. Kazdé kliknuti nastavi rohovy bod a umoZzni
nakreslit dalSi ¢aru.
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5) Poklepanim ukoncime kresleni mnohouhelniku. Pokud byla vybrana moznost
Mnohothelnik vyplnény nebo Mnohouhelnik vyplnény (45°), Impress automaticky
vyplni Mnohouhelnik vychozi barvou vypiné.

Poznamka

Pokud byl vybran Mnohouhelnik (45°) nebo Mnohouhelnik vyplnény (45°), je
pohyb kurzoru a Ghly mezi Carami omezen na prirlistky 45°.

Cary od ruky
Pouziti nastrojéi Cara od ruky nebo Cara od ruky vyplnéna je podobné kresleni tuzkou na
papir.

1) Kliknutim na trojuhelnik v vedle Kfivky a mnohouhelniky na nastrojové listé Kresleni
otevieme dil€i nastrojovou listu Kfivky a mnohouhelniky.

2) Vybereme bud nastroj Cara od ruky nebo Cara od ruky, vyplnéna.
3) Klepneme a pfetahneme kurzor a tim vytvofme pozadovany tvar cary.

4) Po dokonceni kresleni volné ¢ary uvolnime kurzor a kresleni je dokonceno. Pokud byla
vybrana moznost Cara od ruky, vyplnéna, Impress automaticky vyplni vykres mezi
pocate€Cnim a koncovym bodem vychozi barvou vyplné.

Kresleni ¢ar a Sipek

Rovné cary
Usecka je v Impressu nejjednodussi objekt, ktery mizeme nakreslit.
1) Nakreslime ji témito zplsoby:
— Klikneme na Vlozit ¢aru na nastrojové listé Kresba.
— Klikneme na trojuhelnik v vpravo od Cary a Sipky na nastrojove listé Kresba
a vybereme Vlozit €aru z dilci nastrojové listy Cary a Sipky.
2) Klikneme na pocéatecni pozici Cary a pfetdhneme kurzor.
3) Uvolnime kurzor na koncové pozici ary. V obou krajnich bodech vidime tchyty. Uchyt
vybéru v po€ate€nim bodé Cary je vétSi nez uchyt vybéru v koncovém bodeé.
4) Pri kresleni ¢ary drzime stisknutou klavesu Ctrl (macOS 38), aby se konec ¢ary prichytil
k nejbliz8imu bodu mfizky.
5) Podrzime-li klavesu Shift béhem kresleni stisknutou, omezime uhly kreslenych ¢ar na
nasobky 45 stupiid.
6) Pfi kresleni ¢ary drzime stisknutou klavesu Alt (macOS ~\), aby se ¢ara symetricky

7 w7z

prodlouzila obéma sméry od pocatecniho bodu. Tato funkce kresli Cary tak, Zze za¢ina od
stfedu Cary.

Sipky
Sipky se kresli stejné jako &ary, jsou podskupinou &ar se Sipkami v krajnich bodech. PFi najeti

kurzorem na kazdy typ Sipky, ktery je k dispozici, se zobrazi typ zakonCeni, které kazdy nastroj
nakresli.

1) Klikneme na trojahelnik ¥ vpravo od Cary a Sipky na nastrojove listé Kresba
a vybereme typ Sipky z dilCi nastrojové listy Cary a Sipky.

2) Klikneme na vychozi pozici pro kresleni Sipky a pfetdahneme kurzor. Po uvolnéni kurzoru
se hrot(y) Sipky nakresli na konec radku.

3) P¥i kresleni Sipky drzime stisknutou klavesu Ctrl (macOS 38), aby se konec Sipky pfichytil
k nejbliz8imu bodu mfizky.
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4) Stisknuta klavesa Shift omezuje Ghly Sipek na nasobky 45 stupiid.

5) Prikresleni Sipky drzime stisknutou klavesu Alt (macOS ~\°), aby se Sipka symetricky
vysunula obéma smeéry od pocCatecniho bodu. Sipky se kresli tak, Ze se zacina od stfedu

Sipky.
@ Poznamka

Pokud byla vybrana volba Prichytit k miiZce v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice
Impress > M¥izka (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >

MFizka), zmacknuti a podrzeni klavesy Ctrl (macOS 38) pfi kresleni ¢ary nebo Sipky
ma opacny ucinek a zabranuje pfichyceni ¢ary nebo Sipky k nejblizSimu bodu mfizky.

Seskupovani objektt

Tato ¢ast obsahuje pouze struény Gvod o seskupovani objektd. Pfiklad seskupeni dvou objektl je
na obrazku 137. Vice informaci o praci s objekty ve skupinidch najdeme v pfiru¢ce Draw Guide.

Seskupeni objektl si Ize predstavit jako vioZeni objektll do krabice. Objekty ve skupiné& jsou
presouvany spolecné jako jeden objekt a vSechny provedené zmény jsou aplikovany globalné na
objekty ve skupiné. VZdy Ize skupinu zrusit a s objekty, které ji tvofily, opét pracovat samostatné.

DocCasné seskupeni

Docasné seskupeni je situace, kdy je vybrano nékolik objektd spoleéné. Veskeré zmény objekt(
se pouziji na vSechny objekty v do¢asné skupiné. Napfiklad doasnou skupinu objekt( Ize celou
otoCit.

Docasnou skupinu vytvofime jednou z nésledujicich metod:

» Stiskneme klavesu Shift a kliknutim vybirame objekty na snimku.

« Klikneme a pretazenim kurzoru vytvorime ramecek kolem vice objektd. Uvolnime kurzor
a vSechny objekty v rdamecku budou vybrany.

DocCasné seskupeni zruSime kliknutim mimo oblast vyznacenou rdmeckem s Uchytkami.

O O O

Obréazek 137: Priklad seskupeni objekt(

Trvalé seskupeni
1) Objekty se seskupuji pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Stiskneme klavesu Shift a kliknutim vybirame objekty na snimku.

— Klikneme a pretazenim kurzoru vytvofime ramecek kolem vice objektd. Uvolnime
kurzor a vSechny objekty v rAmecku budou vybrany.
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— VSechny objekty snimku vybereme v nabidce Upravit > Vybrat vS§e nebo pouZijeme
klavesovou zkratku Ctrl + A (macOS ¥ + A).

2) Se zobrazenymi Uchytkami vybéru pouZzijeme jednu z nasledujicich metod k vytvoreni
seskupeni vybranych objektl:

— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Seskupit.
— PouzZijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + G (macOS 3 + Shift + G).

— Pravym tlaCitkem klikneme na objekt ve vybrané skupiné a z mistni nabidky
vybereme Seskupit.

Upravy nebo formatovani skupin

1) Kliknutim na objekt ve skupiné ji vybereme. Jakékoli Upravy nebo formatovani lze poté
provést bud na vSech objektech skupiny nebo jen na jednotlivych jejich objektech.

2) Chceme-li upravit jednotlivy objekt ve skupiné, vstoupime do skupiny jednim
z nasledujicich zplsob:

— Pouzijeme klavesovou zkratku F3.
— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Upravit skupinu.

— Na skupinu klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme Upravit
skupinu.

3) Ve skupiné vybereme jednotlivé objekty, které chceme upravit nebo forméatovat. Pfiklad
Gpravy jednotlivych objektll ve skupiné je uveden na obrazku 138.

4) Po dokond&eni Uprav nebo formatovani opustime skupinu jednim z nasledujicich zptsobd
a cela skupina se stane vybranou:

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + F3 (macOS 3 + F3).
— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Opustit skupinu.
— Po kliknuti pravym tlaCitkem vybereme z mistni nabidky Opustit skupinu.

Obrazek 138: Priklad tprav uvniti skupiny

ZruSeni seskupeni

1) Kliknutim na néktery z objektll ve skupiné ji vybereme.

2) Zobrazi se Uchytky vybrané skupiny a jednou z nasledujicich metod ji rozpustime:
— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > ZruSit skupinu.
— PouzZijeme klavesovou zkratku Ctrl + Alt + Shift + G (macOS 3 + ~\C + Shift + G).

— Pravym tlaCitkem mysSi klikneme do skupiny a z mistni nabidky vybereme ZrusSit
skupinu.
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o Tip

Pokud se pfikazy pro seskupeni a seskupeni nebo jiné pfikazy pouzivaji pravidelné,
Ize je pfidat na nastrojové listy, aby byly snadno dostupné. Dalsi informace

o0 prizplsobeni uZivatelského rozhrani nalezneme v kapitole 11, Nastaveni

a prizplsobeni aplikace Impress, v dodatku B, Nastrojové listy, a v pfiruéce
Zaciname s LibreOffice.

Umisténi a zména velikosti grafickych objektt

Pouziti kurzoru

Umisténi
1) Kliknutim na objekt nebo skupinu objektd zobrazime Gchyty pro vybér.

2) Kurzorem najedeme nad vybrany objekt, aZ zméni svdj tvar. Tvar kurzoru zavisi na
nastaveni pocitace a jeho operacnim systému.

3) Klepneme a pretahneme objekt do poZzadované polohy. BEéhem pohybu vidime
poloprthledny obraz objektu, ktery pomaha s umisténim (obrazek 139).

4) Uvolnime kurzor, kdyZ je objekt v poZzadované poloze.

0 Poznamka

Klavesy se Sipkami Ize také pouzit k rychlému pfesunu vybraného objektu nebo
skupiny na novou pozici.

Zména velikosti
1) Kliknutim na objekt nebo skupinu objektd zobrazime Gchyty pro vybér.
2) Kurzor pfesuneme nad uchytku vybéru.
(| ]

O (m]

Obrazek 139: Priklad presunu objekti
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Obrazek 140: Priklad zmény velikosti
objekt(

Umisténi a velikost Otoceni Naklonéni a polomér rohu
Umisténi
Pozice X: |D,50 cm E| L O O
Pozice Y: |D,12 cm E| % o
o c
Zakladni bod:
Velikost
Sika: 6,00 cm E e c o
Vyska:  |4,38cm E .
Zachovat pomér
Zakladni bod:
Zamknout Prizplsobit
O Umisténi Sitka podle textu
[ Velikost Vyika podle textu
| Obnovit | | ok | ‘ Zrusit ‘

Obrazek 141: Dialogové okno Umisténi a velikost

3) Kliknutim a tazenim uchytky vybéru zménime velikost grafického objektu. BEhem zmény
velikosti objektu ndm pomaha s nastavenim jeho poloprdhledny obraz (obrazek 140).

4) Chceme-li zachovat pomér Sitky a vysky, stiskneme klavesu Shift pfed kliknutim na
Gchytku vybraného objektu. Pfed uvolnénim klavesy Shift nezapomeneme uvolnit kurzor.

5) Jakmile je objekt v pozadované velikosti, uvolnime kurzor.

Dialogové okno Umisténi a velikost

Umisténi
Dialog Umisténi a velikost pouzivame pro presné umisténi grafického objektu na snimku
(obrazek 141) takto:
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1) Vybereme objekt, aby se zobrazily Uchyty vybéru, a jednim z nasledujicich zplsobi

otevieme dialogové okno Umisténi a velikost:

— Stiskneme klavesu F4.

— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tla€itkem a z mistni nabidky volime Umisténi
a velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni liSty klikneme na ikonu DalSi mozZnosti v titulnim pruhu
¢asti Umisténi a velikost vpravo.

2) Kliknutim na kartu Umisténi a velikost otevieme stranku Umisténi a velikost.

3) V Casti Umisténi nastavime hodnoty Pozice X: (vodorovné) a Pozice Y: (svisle) objektu.
Hodnoty pfedstavuji vzdalenost od vybraného Zakladniho bodu. Vychozi poloha
Zéakladniho bodu je v levém hornim rohu snimku.

4) V pfipadé potfeby vybereme v ¢asti Zamknout dialogového okna moznost Umisténi,
abychom zabranili zméné polohy objektu.

5) Kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialog.

Poznamka

Jednotky méfeni pouZivané v tomto dialogu a dalSich dialozich aplikace Impress se
nastavuji v Nastroje > MozZnosti > LibreOffice Impress > Obecné (macOS
LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Obecné).

Zména velikosti

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Vybereme objekt, aby se zobrazily Gchyty vybéru, a jednim z nasledujicich zplsobl
otevieme dialogové okno Umisténi a velikost:

— Stiskneme klavesu F4.
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky volime Umisténi
a velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni listy klikneme na ikonu DalSi moznosti v titulnim pruhu
¢asti Umisténi a velikost vpravo.

Kliknutim na kartu Umisténi a velikost otevieme stranku Umisténi a velikost.

V poli Velikost vybereme Zakladni bod, ktery chceme pouZit jako kotvu pfi zméné
velikosti objektu. Vychozi poloha v hornim levém rohu znamen@, Ze béhem zmény
velikosti objektu tento bod nemeéni svou polohu.

Chceme-li zachovat pomér stran, vybereme v Casti Velikost volbu Zachovat pomér dfive,
neZ zménime hodnoty Sitka nebo Vyska. Pokud je vybrana moznost Zachovat pomér,
zména hodnoty jednoho rozméru automaticky zméni druhy rozmér pfi zachovani poméru
mezi Sifkou a vyskou objektu.

w7y

Kdyz chceme urcit vysku a Sitku objektu nezavisle, ujistime se, Ze je zruSena volba
Zachovat pomér a poté v sekci Velikost zadame hodnoty pro Vysku a nebo Sirku
objektu.

V pfipadé potfeby vybereme v ¢asti Zamknout dialogového okna moZznost Velikost,
abychom zabréanili zméné velikosti objektu.

Kliknutim na OK ulozime zmény a zavieme dialog.
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Obréazek 142: Panel Umisténi a velikost v nabidce Vlastnosti na
postranni listé

Panel Umisténi a velikost na postranni listé

K umisténi a zméné velikosti grafického objektu pouzijeme panel Umisténi a velikost na karté
Vlastnosti na postrannim panelu (obrazek 142).

Umisténi

1) Vybérem objektu zobrazime Uchyty pro vybér.

2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.

3) Kliknutim na Umisténi a velikost otevieme panel.

4) Zadanim Pozice X (vodorovné) a Pozice Y (svisle) umistime objekt. Hodnoty pfedstavuji
vzdalenost od Zakladniho bodu, ktery byl vybran v dialogovém okné Umisténi a velikost.

5) Stiskem klavesy Enter ulozime zménu.

Zména velikosti

1) Vybérem objektu zobrazime Uchyty pro vybér.

2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.

3) Kliknutim na Umisténi a velikost otevieme panel.

4) Abychom zachovali pomér stran, vybereme polozku Zachovat pomér jesté pfed zménou
Sitky nebo VySky objektu. Pokud je vybrana moznost Zachovat pomér, zména hodnoty
jednoho rozméru automaticky zmeéni druhy rozmeér pfi zachovani poméru mezi Sifkou
a vySkou objektu.

5) Kdyz chceme urcit vySku a Sitku objektu nezavisle, ujistime se, Ze je zruSena volba
Zachovat pomér a poté zadame hodnoty pro VySku a nebo Sitku objektu.

6) Stiskem klavesy Enter ulozime zménu.
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Pouzivani specialnich efekti

Kromé zakladnich Gprav jako jsou zmé&na umisténi a velikosti objektu miiZeme v Impressu na
grafické objekty aplikovat fadu specialnich efektd. V této ¢asti je popsano, jak objekt otadet,
prevracet a deformovat.

Otoceni grafickych objekt(

Rychlé otaceni

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

Vybérem objektu zobrazime Uchyty pro vybeér.

Na nastrojové listé Cary a vypiné klikneme na trojuhelnik v vedle Transformace a poté
klikneme na Otocit na dilCi nastrojové listé Transformace. Uchyty vybéru zmeéni tvar

a barvu, jak je znazornéno na obrazku 143. Bod ve stfedu objektu oznacuje stfed
otaceni.

Pfesuneme kurzor nad jednu z rohovych tchytl a kurzor zmeéni tvar, ktery udava smér
pohybu.

Klikneme na Uchyt pro vybér rohu a pohybujeme se smérem pozadovanym pro oto¢eni
objektu. Objekt miZzeme otacet pouze rohovymi Gchytkami.

Méame-li objekt spravné otoceny, uvolnime tlacitko mysi.

Pred otoc¢enim mliZeme stfed otaceni presunout do jiného mista tak, Ze na néj klikneme
a tAhneme. Stied otaceni mliizeme presunout do kteréhokoliv bodu na snimku, i mimo
hranice objektu.

Chceme-li omezit Ghly otaéeni na ndsobky 15 stupiid, stiskneme a podrzime pfi otaceni
objektu klavesu Shift. To je uziteEné pfi zméné orientace obrazkd napfiklad z vySky na
Sitku, kdy ota¢ime o 90 stupiill. Pfed uvolnénim kurzoru nezapomeneme uvolnit klavesu
Shift.

Otoceni pomoci dialogu Umisténi a velikost

Misto ru¢niho otaceni objektu pouzijeme k pfesnému otaceni objektu zalozku Otoc€eni
dialogového okna Umisténi a velikost (obrazek 144).

1)

Vybereme objekt, aby se zobrazily Uchyty vybéru, a otevieme dialogové okno Umisténi
a velikost jednim z nasledujicich zplsobd:

— Stiskneme klavesu F4.

L

Obrazek 143: Priklad oto¢eni objektu
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2)
3)

4)

5)

Umisténi a velikost Otoceni Naklonéni a polomér rohu
Stied otoéeni

Pozice X |5,6D cm

Pozice Y: |2,25 cm ®

A4 k| |4k
—o0—>0
O—o0—o

Fa
L

Vychozi nastaveni:

Uhel otoéeni

Uhel:  [000° =] RN

-

-
= —_—
-~

-

s s
R

Vychozi nastaveni:

Eror2is T i

Obrazek 144: Dialogové okno Umisténi a velikost — zaloZka
Otoceni

— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky volime Umisténi
a velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni listy klikneme na ikonu Dal$i moZnosti v titulnim pruhu
¢asti Umisténi a velikost vpravo.

Klikneme na nazev Oto€eni, abychom zobrazili kartu Otoc€eni.

Je-li tfteba, zménime polohu Stfedu otoéeni zadanim hodnot Pozice X a Pozice Y. Jeho
vychozi poloha je ve stfedu objektu. Také mizeme vybrat jednu z jeho deviti poloh ve
Vychozim nastaveni.

V &asti Uhel oto&eni vioZzime do pole Uhel: velikost Ghlu otogeni. Pfipadné miizeme ve
Viychozim nastaveni kliknout na ukazatel Uhlu otoCeni a nastavit poZadovany uhel. Uhel
otoceni je sou€asné zobrazen v poli Uhel:.

Kliknutim na OK ulozime zmény a zavieme dialog.

Otoceni v postranni listé

Pro otoCeni objektu pouzijeme panel Umisténi a velikost na karté Vlastnosti postranni liSty
(obrazek 142 na strané 182) nasledujicim zplsobem:

1)
2)
3)
4)

5)

Vybérem objektu zobrazime Uchyty pro vybér.
V postranni li5té klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
Kliknutim na Umisténi a velikost otevieme panel.

Do polozky Otoceni: vlozime hodnotu ve stupnich nebo klikneme na ukazatel Ghlu
otoCeni a pfetdhneme jej do nového uhlu. Uhel otoceni se zobrazuje v poli Otoceni.

Stiskem klavesy Enter ulozime zménu.
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Preklapéni objekt

Rychlé preklopeni
1) Kliknutim na objekt zobrazime Gchyty pro vybér.
2) Jednim z dale popsanych zplsob{ vybrany objekt rychle pfeklopime:
— Pravym tlacitkem mysi klikneme na vybrany objekt a z mistni nabidky vybereme
Preklopit > Svisle nebo Vodorovné.
— Klikneme na nastroj Svisle nebo Vodorovné na nastrojové listé Standardni.
— Jdeme do nabidky Format > Pfeklopit > Svisle nebo Vodorovné.

— Na postranni listé na karté Vlastnosti klikneme na Preklopit vodorovné nebo Preklopit
svisle na panelu Umisténi a velikost (obrazek 142 na strané 182).

Nastroj preklopeni
Polohu a Uhel sklonu osy soumérnosti miiZzeme zménit nastavenim nastroje Pfeklopit na
nastrojové listé Transformace (obrazek 145), viz obrazek 146.
1) Kliknutim na objekt zobrazime Gchyty pro vybér.
2) Nastrojovou listu Transformace zobrazime z nabidky Zobrazit > Nastrojové lisSty >
Transformace.

3) Na nastrojové listé Transformace klikneme na Pfeklopit, Carkované se zobrazi osa
soumeérnosti prochazejici stfedem objektu (poloZzka (1) na obrazku 146). Objekt je otoCen
kolem této osy symetrie.

4) Klikneme na osu symetrie a pretahneme ji do nové polohy nebo umistime kurzor do
jednoho z kruhll na obou koncich osy symetrie a tazenim kurzoru zménime Uhel (polozka
(2) na obrazku 146).

5) Umistime kurzor nad jeden z Gchytl vybraného objektu.

6) Kliknutim a pfetazenim kurzoru pfes osu symetrie objekt oto¢ime. Dokud kurzor
neuvolnime se nova poloha objektu zobrazuje slabé.

Transformace w X

RyIW SCRSReN N |

Obrazek 145: Nastrojova lista
Transformace

Obrazek 146: Priklad pouZiti nastroje Preklopit
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7) Uvolnime kurzor a objekt se zobrazi pfevraceny. Uhel a poloha prevraceni zavisi na Ghlu
a poloze osy symetrie (bod (3) na obrazku 146).
Poznamka

Stisknutim a podrzenim klavesy Posun pfi pohybu osou symetrie ji oto¢ime v krocich
po 45 stupnich.

Zrcadlové kopie

Impress neobsahuje pfikaz zrcadleni. Zrcadleni objektu vSak miZzeme napodobit jeho
preklopenim:

1) Vybereme objekt, ktery chceme zrcadlové zkopirovat, a zkopirujeme jej do schranky.

2) Obijekt preklopime jednim ze zplsob( popsanych v ¢asti ,Rychlé preklopeni” na
strance 185, pak jej posuneme na stranu.

3) Kliknutim do prazdné oblasti snimku zruSime vybér objektu.
4) Vlozime zkopirovany objekt ze schranky do snimku.

5) Vybereme oba objekty, klikneme pravym tlacitkem mySi a z mistni nabidky vybereme
moZnost Zarovnani.

6) Vybereme pozadovany typ zarovnani. Nahoru, Na stfed nebo Dolli pokud vytvafime
horizontélni zrcadlovou kopii. Vlevo, Na stfed nebo Vpravo pokud vytvarime horizontalni
zrcadlovou kopii.

Deformace obrazki
Nastrojova lista Transformace ma tfi nastroje pro zkresleni objekt(.

+ Deformovat — deformace objektu v perspektive.
* Umistit na kruZnici (zkosit) a Umistit na kruznici (perspektivné) — oba vytvéareji

pseudo 3D efekt.
Poznamka

PTi pouziti téchto nastrojl je tfeba objekt pred zkreslenim prevést na kfivku. Prevod
objektu na kfivku nelze vratit zpét a Ize jej zrusit pouze pomoci funkce Zpét.

Nastroj zkresleni
Priklady rohového, svislého a vodorovného zkresleni objektu pomoci nastroje Deformovat jsou
uvedeny na obrazku 147.

1) Vybereme objekt a na nastrojové listé Transformace klikneme na Deformovat.

2) Odpovédi Ano prevedeme objekt na kfivku. Pokud je jiz objekt kfivkou, tento dialog se
nezobrazi.
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Obrazek 147: Priklad deformace objektu
1)  Pavodni tvar 3) Svisla deformace
2) Deformace ve vrcholu Vodorovna deformace

=R

Obréazek 148: Priklad perspektivniho
zkresleni
1)  Pavodni objekt
2)  Deformace Umistit na kruZnici
(perspektivné)

Obréazek 149: Priklad deformace zkoseni
1)  Plvodni objekt
2)  Deformace Umistit na kruznici (zkreslit)

3) Kliknutim a tazenim uchytky ve vrcholu vybé&ru ménime jeho polohu a deformujeme ty
strany, které jim prochazeji.

4) Kliknutim a taZzenim stfedové Uchytky svislych stran je pfemistime, druha svisla strana
z(stava na misté.

5) Podobné pomoci stfedovych Gchytek vodorovnych stran objektu deformujeme tvar
prfemisténim celé vodorovné strany.

Nastroj Umistit na kruZnici (perspektivné)

Priklad zkresleni objektu pomoci nastroje Umistit na kruznici (perspektivné) je uveden na
obrazku 148.

1) Vybereme objekt a klikneme na Umistit na kruznici (perspektivné) na nastrojoveé listé
Transformace.

2) Odpovédi Ano prevedeme objekt na kfivku. Pokud je jiz objekt kfivkou, tento dialog se
nezobrazi.

3) Kliknutim a pretaZzenim jedné z Uchytek vybéru ziskdme pseudo 3D perspektivu,
protilehla strana z{stava na misté. V priibéhu deformace se zobrazuje poloprihledny
néhled méniciho se tvaru objektu.
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Nastroj Umistit na kruZnici (zkosit)
Priklad zkresleni objektu nastrojem Umistit na kruznici (zkosit) je uveden na obrazku 149.

1) Vybereme objekt a klikneme na Umistit na kruZnici (zkosit) na nastrojové listé
Transformace.

2) Odpovédi Ano prevedeme objekt na kfivku. Pokud je jiz objekt kfivkou, tento dialog se
nezobrazi.

3) Kliknutim a pfetaZzenim jedné z Uchytek vybéru ziskdme pseudo 3D perspektivu,
protilehla strana zlistava na misté. V pribéhu deformace se zobrazuje poloprihledny
nahled méniciho se tvaru objektu.

Zarovnani objektl

Nastroje zarovnani slouzi v LibreOffice k nastaveni a Gpravé vzajemné polohy objektl. Nastroje
jsou aktivovany vybérem dvou a vice objektll. MoZnosti zarovnani jsou nasledujici:

« Vlevo, Na stfed a Vpravo jsou mozZnosti pro vodorovné zarovnani objekt(.

« Nahoru, Stifed a Dolli jsou moZnosti svislého zarovnani vybranych objektd.

Vybereme dva nebo vice objektll pro zarovnani a pouzijeme jednu z nasledujicich metod pro
pristup k moznostem zarovnani:

+ Klikneme na trojuhelnik v vedle polozky Zarovnani objekt( na nastrojové listé Cara
a vypli. Z dostupnych moznosti zarovnani jednu zvolime. Ikona Zarovnani objektt
zobrazenda na nastrojové listé Cara a vyplfi zavisi na poslednim pouzitém nastroji.

* V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Nastrojové liSty > Zarovnat objekty a otevieme
nastrojovou liStu Zarovnat objekty. Z dostupnych moznosti zarovnani jednu zvolime.

« Pravym tlacitkem klikneme na skupinu vybranych objektd, v mistni nabidce najedeme na
Zarovnani objekttl, ¢imzZ otevieme podnabidku s moznostmi zarovnani.

Pouziti mfizky nebo funkce prichyceni

V aplikaci Impress Ize objekty pfesné a konzistentn& umistit pomoci bod( mfizky, chopovych
bod{ a ¢ar, rameckl objektd, jednotlivych bodl na objektech nebo okrajl stranky. Tato funkce se
nazyva PFichytit a umoZfuje umistit objekt na pfesné stejné misto na vice snimcich.

Pro prezentaci je snazsi pouzivat funkci prichyceni pfi nejvétSim praktickém zvétSeni. Soucasné
Ize pouzit dvé rizné funkce prichycen. Napfiklad pfichyceni k voditk(im a k okraji snimku.
Doporucujeme aktivovat pouze ty funkce pfichyceni, které jsou skute€né nutné.

Konfigurace mfizky a pfichyceni

Chceme-li nastavit prichyceni a mfizku v prezentaci, zvolime v hlavni nabidce Nastroje >

Moznosti > LibreOffice Impress > Miizka (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice
Impress > Miizka) a zobrazi se dialogové okno Mfizka (obrazek 150).
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LibreOffice Miizka
Nacitani/ukladant Prichytit k mifzce
Jazykova nastavenf O Viditelna miizka

HEBE

= LibreOffice Impress
Obecné Rozligeni Podruiné rozdéleni
Zobrazeni Vodorovné: Vodorovné: mezery
Mriizka . = o -
Tisk Svislé: Svislé: mezery
LibreOffice Base [ Synchronizovat osy
Grafy Prichytit Omezit objekty
Internet K voditkim [ Pi vytvafeni nebo presunu objektt
K okrajim stranky Rozsifit hrany
K ramecku objektu C1Pfi otaceni:  15,00° :

[1K bodam objektu Redukce bodd: [15,00° :
Oblast prichyceni:

Obréazek 150: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka MfiZka
MFizka
Ur€uje nastaveni mrizky pouzivané v aplikaci Impress. Tato mfizka pomahé urcit pfesnou
polohu objektll. U miiZky Ize nastavit vlastnost pfichytavani. Pokud je aktivovana funkce
prichyceni k mfiZzce a chceme-li pfesouvat nebo vytvaret jednotlivé objekty bez prichyceni
k mfizce, podrzime stisknutou klavesu Shift, abychom tuto funkci deaktivovali na nezbytné

dlouhou dobu.

v

Prichyceni k mriZce
Urcuje, jak se budou rdmce, prvky kresleni a ovladaci prvky pfesouvat mezi body
mrizky. Chceme-li zménit stav Prichytit k miiZce pouze pro aktualni akci, pfetdhneme
objekt a zaroven podrzime stisknutou klavesu Ctrl (macOS 3).

Viditelna mrizka
Urcuje zplsob zobrazeni miizky.

Rozliseni
Vodorovné
UrCuje v dané mérné jednotce rozestupy mezi body mfizky na ose X.

Svislé
UrCuje v dané mérné jednotce rozestupy mezi body mfizky na ose Y.

Podruzné rozdéleni
Vodorovné
Urcéuje pocet mezilehlych bodd mezi body m

s~

fizky na ose X.

Svislé
Urcuje pocet mezilehlych bodl mezi body mfizky na ose Y.

Synchronizovat osy
UrCuje, jak se aktudlni nastaveni mrizky symetricky zméni. RozliSeni a podruzné
rozdéleni obou os zUstava stejné.

PFichytit

K voditkiim
Po uvolnéni kurzoru pfichyti okraj pfetahovaného objektu k nejblizSi Cafe prichyceni.
Toto nastaveni Ize také definovat pomoci PFichytit k voditklim na nastrojové listé
Moznosti (obrazek 151).
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K okrajim stranky

UrCuje, zda se okraj grafického objektu pfichyti k nejblizSimu okraji stranky. Kurzor
nebo obrysova ¢ara objektu musi byt v dosahu zachyceni. Tuto funkci miiZzeme rovnéz
aktivovat nastrojem PFichytit k okrajlim stranky na nastrojové listé MoZnosti.

K ramecku objektu

UrCuje, zda se ma obrys objektu zarovnat k okraji nejblizSiho objektu. Kurzor nebo

obrysova ¢ara objektu musi byt v dosahu zachyceni. V prezentaci je tato funkce

pristupna také pomoci PFichytit k ohranié¢eni objektu na nastrojové listé Moznosti.
K boddm objektu

UrCuje, zda se ma obrys objektu zarovnat na body nejblizSiho objektu. To plati pouze
v pfipadé, Ze se kurzor nebo obrysova €ara objektu nachazi v rozsahu pfichyceni.

V prezentaci je tato funkce pfistupna také pomoci PFichytit k bodlim objektu na
nastrojové listé Moznosti.

MozZnosti hd X
L B L [ EA L O] B | L2 ] (2] 7 || EER

Obrazek 151: Nastrojova lista MoZnosti

Oblast prichyceni
Definuje vzdélenost pfichyceni mezi kurzorem a obrysem objektu. Pfichyti se k bodu
prichyceni, pokud je kurzor blize nez vybrana vzdalenost.

Omezit objekty

Pri vytvareni nebo presouvani objekti
PTi vytvareni nebo pfesunu jsou objekty omezeny na pohyb svisle, vodorovné nebo po
Uhlopficce (45°). Toto nastaveni Ize doCasné deaktivovat stisknutim a podrzenim

klavesy Shift.

Rozsirit hrany
UrCuje, Ze Ctverec se vytvori na zakladé delsi strany obdélniku, kdyZ je pfed uvolnénim
kurzoru stisknuta klavesa Shift. Plati to také pro elipsu (vytvofi se kruh o priméru

rovném délce hlavni osy elipsy). KdyZ neni vybrana volba Rozsifit hrany, vytvofi se
¢tverec nebo kruh na zakladé kratsi strany nebo prliméru.

Pri otaceni
UrCuje, Ze objekty Ize otaCet pouze v ramci vybraného Uhlu natoCeni. Chceme-li objekt

otoCit mimo definovany Uhel, stiskneme pfi otaceni klavesu Shift. Po dosazeni
pozadovaného uhlu nato¢eni uvolnime tlacitko Shift.

Redukce bodl
Definuje thel pro redukci bodu. Pfi praci s mnohouhelniky je tato volba uZzite€na pro
snizeni poctu edita¢nich bodd.

MFiZku miZeme zobrazit a funkci pfichytavani zapnout/vypnout jednim z nasledujicich zptsobd:

V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress > Mfizka

(macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Mfizka), aby se zobrazilo
dialogové okno Mf¥izka.

Na snimek klikneme pravym tlaCitkem a vyuzijeme mistni nabidku.
* VyuZijeme nastroje na nastrojove listé Moznosti.
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Pfichyceni k mfiZce

Vv

PouZivame pfichyceni k mfiZce

Funkci PFichytit k mfiZzce vyuZivame pro presné umisténi objektu snimku k bodu mfizky. Funkci

mlZeme zapnout/vypnout nasledujicimi zplsoby:

* Jdeme do nabidky Zobrazit > Voditka > PFichytit k m¥izce.

* Klikneme pravym tlaCitkem mySi na snimek a z mistni nabidky vybereme moznost
Voditka > Prichytit k m¥iZce.

» Klikneme na nastroj PFichytit k mf¥iZzce na nastrojové listé MoZnosti.

Zobrazeni mfizky

Zobrazeni nebo vypnuti mfizky v prezentaci pomoci jedné z nasledujicich metod:

« V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > MFiZzka a voditka > Zobrazovat mfizku.

v

* Na nastrojoveé listé Moznosti klikneme na Zobrazovat mfizku.

* Na snimek klikneme pravym tlaCitkem mysi a z mistni nabidky volime Mfizka a voditka
> Zobrazovat mfizku.

v

vy

* Vybereme volbu Viditelna mfiZzka v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress >

MFizka (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > MFizka).

= LibreOffice Barevné schéma
UZivatelské udaje
. Schéma: |LibreOffice » ‘ Ulozit Smazat
Obecné
Zobrazeni Vlastni barvy
Tisk
Cesty Prvky uZivatelskeho rozhrani Nastaveni barev
es
- )
Pisma Obecné
Zabezpeéeni Pozadi dokumentu [ ] Automaticka 7
Prizplsobeni
P — Hranice textu [ ] Automaticka v
Barvy aplikaci
Zpfistupnéni Pozadi aplikace [ | Automaticka -
Pokrotile
OpenCL Hranice objektu [ | Automaticka A
A I A& A ST
“ Nacnanl’,’ukladanl i Hranice tabulky [ | Automaticka -
Jazykova nastaveni
LibreOffice Impress Barva pisma I 2utomaticka b
LibreOffice Base
Grafy [ Nenavitivené odkazy - Automaticka v
Internet [ Navitivené odkazy I ~utomaticks v
Pravopisné chyby - Automaticka =
Inteligentni znacky B Automaticks A
Stiny I Automaticka - v
MNapovéda Obnovit Pouzit oK Zrudit

Obrazek 152: MoZnosti dialogového okna LibreOffice — stranka Barvy aplikace

Zména barvy bodi( mrizky

Ve vychozim nastaveni a v zavislosti na displeji a nastaveni pocitace jsou body mfizky Sedé

a neni vzdy snadné je vidét. Chceme-li zménit barvu bod( mfizky, pfejdeme do nabidky Nastroje
> Moznosti > LibreOffice > Barvy aplikaci (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice >
Barvy aplikaci) a otevie se dialogové okno Barvy aplikaci (obrazek 152). V rozeviracim
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seznamu v Casti Kresba/prezentace vybereme vhodnéjSi barvu mrizky, aby body mfizky byly
vyraznéjSi na pozadi pouzitého barevného schématu.

Voditka

Na rozdil od mfizky voditka (zachytné body nebo €ary) vkladame, kdyZz chceme na snimku
umistit objekt do urcitého mista. Voditka — zachytné ¢ary — mohou byt vodorovné nebo svislé,
jsou zobrazeny ¢arkované. Zachytné body se zobrazuiji jako kfizeni ¢arkovanych ¢ar. Voditka se
netisknou.

Vkladani voditek.

Chceme-li vloZzit zachytny bod nebo €aru, otevieme dialog Novy zachytny objekt (obrazek 153)
jednim z téchto zpUsobU:

* Jdeme do nabidky Vlozit > Voditko.
* Do prazdného mista na snimku klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky volime
Vlozit voditko.
V dialogu Novy zachytny objekt mame k dispozici tyto moznosti:
Umisténi
Nastavi umisténi vybraného zachytného bodu nebo voditka relativné vzhledem k levému
hornimu rohu stranky.

Umisténi Typ
¥: [0,00cm =] | Osvisly
-« (O Vodorovny

Napovéda Zrusit

Obréazek 153: Dialog Novy zachytny
objekt

Zadavame vzdalenost zachytného bodu nebo svislé ¢ary od levého okraje snimku.

Zadavame vzdalenost zachytného bodu nebo vodorovné €ary od horniho okraje
snimku.

Typ
UrCuje typ vytvafeného zachytného objektu.

Bod
Vlozi zachytny bod. Obé textova pole X: a Y: jsou aktivni.

Svislé
Vlozi svislé voditko. Aktivni je pouze textové pole X:.

Vodorovné
Vlozi vodorovné voditko. Aktivni je pouze textové pole Y.
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@ ip
Pfed umisténim voditek doporucujeme zobrazit pravitka z nabidky Zobrazit >

Pravitka. Klikneme na vodorovné nebo svislé pravitko a pfetahneme voditko na
shimek.

Zobrazeni zachytnych bodti a ¢ar
Popisujeme nékolik zplsobd, jak zobrazit voditka nebo jejich zobrazeni vypnout:

* V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Voditka > Zobrazit voditka.
* Na nastrojové listé MoZnosti klikneme na Zobrazit voditka.
* Na snimek klikneme pravym tla¢itkem a z mistni nabidky volime Voditka > Zobrazit
voditka.
Uprava zéchytnych bodu

1) Pravym tlaCitkem klikneme na z&chytny bod a z mistni nabidky volime Upravit zachytny
bod, otevie se dialog Upravit zachytny bod (obrazek 154).

2) Vlozime nové souradnice X a Y bodu a klikneme na OK.
3) Pripadné klikneme na uchopovy bod a pfetahneme jej na poZzadované misto na snimku.

Uprava voditek

1) Pravym tlacitkem klikneme na voditko, z mistni nabidky vybereme Upravit voditko
a otevieme stejnojmenny dialog (obrazek 155).

Umisténi

X (0,00 cm

I

.3

Y: (0,00 cm

Napovéda Smazat Zrudit
Obréazek 154: Dialog Upravit zachytny bod

Umisténi

(1,00 cm

4

=< 3

Napovéda Smazat Zrusit

Obrazek 155: Dialog Upravit voditko

2) Svislym voditkim zadame novou soufadnici X, vodorovnym novou soufadnici Y
a klikneme na OK.

3) Pripadné klikneme na voditko a pfetahneme ji na nové misto na snimku.

Smazani zachytnych bodui a voditek
1) Pravym tlaCitkem klikneme na zachytny bod nebo voditko.
2) Z mistni nabidky volime Smazat zachytny bod nebo Smazat voditko.
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ESE& Poznamka

Kliknutim na Odstranit v dialogovém okné Upravit zachytny bod nebo Upravit
voditko se rovnéz odstrani zachytny bod nebo voditko.

Nastaveni oblasti pfichyceni

Vychozi oblast pfichyceni, kdy se objekt pfichyti k zachytnému bodu nebo voditku, Ize
nakonfigurovat takto:

1) Prejdéte na Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress > Mfizka (macOS LibreOffice
> Predvolby > LibreOffice Impress > Mfizka) na panelu nabidek a otevrete dialogové
okno MozZnosti LibreOffice Impress Mrizka.

2) Vlozenim poctu pixell do pole Oblast prichyceni zadavame vzdalenost od voditka, ve
které je objekt zachycen a umistén k voditku. Vychozi nastaveni je 5 pixeld.

3) Kliknutim na OK uloZime novy rozsah a zavieme dialog.

Pouzivani voditek

Voditka pfi pfesouvani je funkce Impressu, kterd pomaha béhem premistovani objektd.
Vychazeji z obrysu objektl k pravitklim nahore a vlevo, nemaiji funkci pfichytavani (obrazek 156).

w

*

Obrazek 156: Priklad pouZiti voditek

Options - LibreOffice Impress - View "

» Ubreoffice Display

» Load/Save B Rulers visible
3 Language Settings

w LibreOffice Impress :
Gengral All control poinks in Bézler editor

Grid

Print
» Ubreoffice Base
» Charts
2 Internet

Helplines while mowv ng

Obréazek 157: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — Zobrazit stranku
Jednim z néasledujicich zplsobl zobrazime voditka pfi pfesouvani objektu:
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* V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti > LibreOffice Impress > Zobrazeni
(macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Zobrazeni) a otevieme
dialogové okno Moznosti LibreOffice Impress Zobrazeni (obrazek 157) a vybereme
Voditka pfi presouvani.

* Na nastrojové listé Moznosti klikneme na Voditka pfi pfesouvani.

* Pravym tlaCitkem klikneme do prazdné plochy snimku a z mistni nabidky volime M¥izka
a voditka > Voditka pfFi pfesouvani.

Usporadani objektl

Impress usporadava objekty tak, ze objekty nejvyssi Urovné prekryvaji objekty drovni nizsich,
pokud k prekryti dojde. Uroven kazdého objektu na snimku Ize zménit. Vybereme objekt nebo
vice objektl a jejich Urovern zménime jednim z téchto postupl:

+ Na nastrojové listeé Céra a vyplii klikneme na odpovidajici nastroj usporadani.
» Klikneme pravym tlaCitkem mySi na vybrané objekty a z mistni nabidky vybereme
Uspofradat, poté z podnabidky vybereme poZzadovanou moZnost usporadani.

* V hlavni nabidce jdeme na Format > Usporadat a v oteviené podnabidce vybereme
nékterou z moznosti.

Moznosti pro zménu usporadani objektu snimku jsou nasleduijici:

Prenést do popredi
Vybrany objekt se pfesune pfed vSechny ostatni objekty.
Klavesova zkratka Ctrl + Shift + + (macOS 3 + Shift + +).

Pfenést bliz
Vybrany objekt se v zasobniku posune o jednu Groven vys.
Klavesova zkratka Ctrl + + (macOS & + +).

Odsunout dal
Vybrany objekt se v zasobniku posune o jednu Groven niZe.
Klavesova zkratka Ctrl + - (macOS 38 + -).

Odsunout do pozadi
Vybrany objekt se pfesune za vSechny ostatni objekty.
Klavesova zkratka Ctrl + Shift + - (macOS 3 + Shift + -).

Pfed objekt
Pfesune prvni vybrany objekt pfed druhy vybrany objekt. Vybereme prvni objekt, poté
klikneme na druhy a objekty si vyméni polohu.

Za objekt
PFfesune prvni vybrany objekt za druhy vybrany objekt. Vybereme prvni objekt, poté
klikneme na druhy a objekty si vyméni polohu.

Prohodit
Prohodi pofadi dvou vybranych objekt.

Spojnice a zachytné body

Spojnice jsou Cary, které Ize ukotvit v zachytnych bodech a ve vychozim nastaveni zacCinaji
a konc¢i na hranici objektu. KdyZ objekt se spojnici pfesuneme nebo Skalujeme, spojnice se
zmeéné automaticky prizptsobi. Velmi doporucujeme pouZivat spojnice misto jednoduchych ¢ar
pri tvorbé vyvojovych diagramd,organizaénich diagram(, schémat a dal$ich typ( diagramd.

170 | Prirucka aplikace Impress 7.5



Spojnice

KdyZ spojnici nakreslime nebo vybereme, zobrazi se jeji Gchytky odliSné od Gchytek vybrane
béZné Cary. Krajni body spojnice jsou zakulacené na obou koncich konektoru. Ctvercové tchyty
pro vybér na ¢afe spojnice slouZi k pfipadné zméné smérovani spojnice.

Impress nabizi Sirokou Skalu pfeddefinovanych spojnic, které se liSi tvarem zakonceni (zadné,
Sipka, kruh) a zplsobem vykresleni spojnice (rovnda, ¢ara, zaktivend). Typy spojnic, které jsou
nainstalovany na dil€i nastrojové listé Spojnice (obrazek 158), jsou obvykle oznaceny
zaSkrtnutim nebo zvyraznénim v zavislosti na operacnim systému a nastaveni pocitace.

Uplnou nabidku pfeddefinovanych spojnic ziskame kliknutim na trojuhelnik v na titulni liSté dil¢i
nastrojové liSty Spojnice a vybérem moznosti Viditelna tla¢itka. DalSi informace o instalaci
spojnic na dil¢i nastrojovou liStu Spojnice nalezneme v dodatku B, Nastrojové listy.

Spojnice v X
TNa2VLVLNaE2 WL NaN

Obrazek 158: Dil¢i nastrojova liSta Spojnice

Typy spojnic jsou ocislovany tak, aby oznaCovaly instalacni pozici zleva doprava na nastrojové
liSte.

1)  Spojnice konc¢i Sipkou 12)  Céarova spojnice Sipky 21)  Spojnice zacina kruznici
2)  Pfima spojnice kon¢i 13)  Spojnice za€ina Sipkou 22)  Pfima spojnice zacina
Sipkou 14)  Pfima spojnice zacina kruznici
3) Zakfivena spojnice Sipkou 23)  Carova spojnice zacina
zakoncend Sipkou 15)  Zakfivend spojnice zacina kruznici
4)  Carova spojnice kongi Sipkou 24)  Zakfivena spojnice zaCina
Sipkou 16)  Cérova spojnice zatina kruznici
5)  Spojnice Sipkou 25)  Spojnice s kruznicemi
6)  PFima spojnice 17)  Spojnice kon¢i kruznici 26)  Pfimé spojnice s kruznici
7)  Zakfivena spojnice 18)  Pfima spojnice konci 27)  Cérova spojnice s kruznici
8)  Carova spojnice kruznici 28)  Zakfivena spojnice
9)  Spojnice se Sipkami 19)  Carova spojnice konci s kruznici
10)  PFima spojnice se Sipkou kruznici
11)  Zakfivena spojnice se 20)  Zakfivena spojnice konci
Sipkou kruznici
Typy spojnic
Standardni

Néazev spojnice za€ina slovem Spojnice. Segmenty ¢ary probihaji svisle a vodorovné
a vytvareji spojnici s jednim nebo vice Ghly 90 stupnid.

Cara
Nézev spojnice za€ind Cara. Sklada se z usecCky se dvéma mensimi iseCkami na koncich
a vytvafi spojnici, kterd se ohyba v blizkosti zachytného bodu. Chceme-li upravit délku
useCky mezi bodem ohybu a zachytnym bodem, klepneme na spojnici a pretahneme bod
ohybu.

Pfima
Nazev spojnice zaciné slovem Pfimé. Je tvofena Useckou.

Zakfivena

Néazev spojnice zaina slovem Zakfiveny. Na zakladé Bézierovych kfivek a kfivek kolem
objektl vytvari spojnici zaktivenych ¢ar.
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Kreslime spojnice

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Kliknutim na trojuhelnik ¥ vedle Spojnice na nastrojové listé Kresba otevieme dilCi
nastrojovou listu Spojnice.

V podnabidce Spojnice vybereme poZadovany typ.

Po presunuti kurzoru nad jeden z pfipojovanych objekt( se kolem okrajd objektu objevi
malé k¥izky, obvykle ve stejné poloze jako Uchyty pro vybér objektu. Tyto kfiZzky jsou
zachytni body, ke kterym se pfipojuje spojnice, jak je zndzornéno na obrazku 159.
Kliknutim na poZadovany zachytny bod pfipojime jeden konec konektoru a poté klikneme,
podrzime a pfetdhneme konektor na jiny objekt.

Jakmile se kurzor nachazi nad zachytnym bodem cilového objektu, uvolnime kurzor

a spojnice se vykresli.

Uchyty pro vybér, které se objevi na spojnici, slouzi k Upravé drahy spojnice tak, aby
spojnice nezakryvala jiny objekt ve své draze, jak ukazuje priklad na obrazku 160.

Obréazek 159: Priklad zachytnych bodd
spojnice

=l
L]

Obrazek 160: Priklad spojnic mezi objekty
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Q Poznamka

Konce spojnice nelze zaménit, tj. pocate¢ni bod se nemlize stat koncovym bodem
a koncovy bod se nem(ze stat pocatecnim bodem. Chceme-li vyménit konce
spojnice, je tfeba vytvofit novou spojnici v opaném smeru.

Formatovani spojnic
Abychom spojnici od objektu odpojili nebo pfemistili, klikneme a pfetahneme oba jeji konce na
jiné misto, jak je znazornéno na obrazku 160.

Chceme-li zménit trasu spojnice mezi objekty, pficemzZ se vyhneme jakymkoli objektdim na trase,
klikneme na Ctvercovy ovladaci Uchyt na ¢afe spojnice a pretahneme jej na nové misto, jak je
znazornéno na obrazku 160.

Chceme-li zménit typ spojnice, klikneme na ni pravym tlacitkem mysi a vyb&érem moZznosti
Spojnice z mistni nabidky otevieme dialogové okno Spojnice (obrazek 161). Vyuzijeme jej
k vybéru typu spojnice a nastaveni jejich vlastnosti.

Typ
V rozeviracim seznamu vybereme typ spojnice.

s vz

Zkoseni €ary
Definuje zkoseni ¢ary a v dialogovém néahledu se zobrazi vysledek.

Typ: ‘Bé?_né spojnice b ‘

Zkoseni cary v
Céra 1: 0,00 cm = |
Cara 2: 512 cm = |
Céra 2: 0,54 cm = |

Vzdalenost car

Vodorovny pocatek: 0,50 cm = |
Vodorovny konec: 0,50 cm = |
Svisly pocatek 0,50 cm 2
Svisly konec: 0,50 cm = |

Obrazek 161: Dialogové okno Spojnice
Radkovani
Nastavuje rozteC spojnic.

Vodorovny pocatek

Velikost vodorovného prostoru potfebného na zacatku spojnice.
Svisly pocatek

Velikost svislého prostoru potfebného na zacatku spojnice.

Vodorovny konec
Velikost vodorovného prostoru potfebného na konci spojnice.
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Svisly konec
Velikost svislého prostoru potfebného na konci spojnice.

Okno nahledu
Klepnutim levym tlaCitkem mysSi v oblasti nahledu si nahled pfiblizime; klepnutim pravym
tlaCitkem mysSi v oblasti ndhledu si ho oddéalime.

Zachytné body

Zachytné body nejsou totéZ jako Uchytky vybraného objektu. Uchytky vybéru slouzi k pfesunu
nebo zméné tvaru vybraného objektu. Zachytné body slouzi k pfichyceni nebo ukotveni spojnice
k objektu tak, Ze pfi pfemisténi objektu k nému zUstava spojnice prichycena. Zachytné body maiji
vSechny objekty, které normalné nejsou viditelné a vidime je v pfipadé, kdy na nastrojové listé
Kresba klikneme na ikonu Spojnice.

Chceme-li pridat, pfizplsobit ¢i smazat zachytné body objektu, zobrazime nastrojovou listu
Zachytné body (obrazek 162) jednim z téchto zplisobd:

+ Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.
+ V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.
+ Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bod{ na nastrojové listé Kresba.

Zachytné body w X
X & [ 5 [F

Obréazek 162: Panel nastrojii Zachytné body

Typy zachytnych bod(

Po otevieni nastrojové listy Zachytné body je aktivnich pouze Sest nastroji v levé asti
nastrojové listy. Zbyvajicich Sest nastrojli v pravé ¢asti panelu nastrojll se aktivuje pouze tehdy,
kdyz je zruSen vybér Relativni zachytny bod.

Sest nastrojd na levé strané nastrojové listy Zachytné body je nasledujicich:

Vlozit Zachytny bod
Vlozi zachytny bod pfi dvojim kliknuti na objekt. DalSi informace nalezneme v Casti

,Vkladani zachytnych bodd“ na strané 200.

Vystup doleva
Spojnice se pfipoji k levému okraji vybraného zachytného bodu.

Vystup nahoru
Spojnice se pripoji k hornimu okraji vybraného zachytného bodu.

Vystup doprava
Spojnice se pfipoji k pravému okraji vybraného zachytného bodu.

Vystup dolt
Spojnice se pripoji ke spodnimu okraji vybraného zachytného bodu.

Relativni zachytny bod
Zachovava relativni polohu vybraného zachytného bodu vici objektu pfi zméné jeho
velikosti. Tento nastroj je ve vychozim nastaveni vybran pfi otevieni nastrojové listy
Zachytné body

Sest néastrojll na pravé strané panelu nastroji Zachytné body se aktivuje pouze tehdy, kdy? je
zruSen vybér Relativni zachytny bod.

174 | Prirucka aplikace Impress 7.5



Zachytny bod vodorovné vievo
Pfi pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlstane vodorovna poloha
zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od levého okraje objektu. Svisla
poloha zachytného bodu se méni se zmeénou velikosti objektu.

Zachytny bod vodorovné uprostied
P¥i pouziti na lepici bod v objektu a zméné velikosti objektu zlstane vodorovna poloha
lepiciho bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od vodorovného stfedu okraje
objektu. Svisla poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod vodorovné vpravo
P¥i pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlistane vodorovna poloha
zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od pravého okraje objektu. Svisla
poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod svisle nahore
P¥i pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlstane svisla poloha
zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od horniho okraje objektu.
Vodorovna poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod svisle uprostied
Pfi pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlstane svisla poloha
zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od svislého stfedu objektu.
Vodorovna poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod svisle dole
Pfi pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu z(stane svisla poloha
zachytného bodu fixovana ve stejné vzdalenosti od spodniho okraje objektu. Vodorovna
poloha zachytného bodu se méni se zmeénou velikosti objektu.

Poznamka

Zachytné body vloZzené do objektu mohou mit pouze jednu vodorovnou a jednu
svislou polohu. Na nastrojove listé Zachytné body Ize vybrat pouze jednu
vodorovnou a/nebo jednu svislou polohu a pouzit ji k pfizplisobeni zachytného bodu.

Vkladani zachytnych bodu

Ve vychozim nastaveni ma vétSina objektll obvykle ¢tyfi zachytné body. Dalsi zachytné body
vloZime do objektu nasledujicim zplisobem:

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobi
zobrazime nastrojovou liStu Zachytné body:
— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.
— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.
— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bod{ na nastrojové listé Kresba.

2) Vybereme objekt a klepneme na Vlozit zachytny bod na nastrojové listé Zachytné body.
Pfipadné klikneme pravym tlaCitkem mySi na dfive vloZeny zachytny bod a z mistni
nabidky vybereme Vlozit zachytny bod.

3) Prfesuneme kurzor na misto, kde mé byt do objektu vioZen zachytny bod, a kliknutim na
néj jej vlozime.

4) Chceme-li vloZit dalSi zachytné body, pfesuneme kurzor na nové misto a kliknutim
vlozime dalSi zachytny bod.

5) Po vybéru zachytného bodu vybereme z mozZnosti na nastrojové listé Zachytné body
pozadovany typ zachytného bodu.
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6) Chceme-li pfesunout zachytny bod na jiné misto, klikneme na zachytny bod
a pretdhneme jej na nové misto.

7) Po dokonceni vkladani zachytnych bodl zkontrolujeme, zda je na nastrojové listé
Zachytné body zruSen vybér VloZit zachytny bod.

@ Tip
Pri vkladani, presouvani nebo pfizplsobovani zachytnych bodi se doporucuje

pouzivat funkci pfiblizeni, kterd usnadnuje praci se zachytnymi body. Zachytné body
se také prichytavaji k mfizce, coz usnadnuje umisténi zachytného bodu.

Poznamka

Prizplsobit nebo odstranit Ize pouze zachytné body, které byly vioZzeny do objektu.
Vychozi zachytné body, které jsou soucasti objektu, nelze prizplsobit ani odstranit.

Prizplisobeni sméru vystupu zachytného bodu
1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobl
zobrazime nastrojovou liStu Zachytné body:
— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.
— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bodi na nastrojové listé Kresba.

2) Dvakrat klikneme na vloZeny zachytny bod, a tim jej vybereme pro pfizplsobeni.

3) Vybereme smér vystupu pro spojnici z moznosti dostupnych na nastrojové listé Zachytné
body nebo klikneme pravym tlaCitkem mysi na zachytny bod a vybereme smér vystupu
z mistni nabidky.

4) Po dokonéeni pfizptsobeni sméru vystupu zkontrolujeme, zda je na nastrojové listé
Zachytné body zruSen vybér Vlozit zachytny bod.

PrizpGisobeni polohy zachytného bodu
1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobl
zobrazime nastrojovou liStu Zachytné body:
— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.
— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bodu na nastrojové listé Kresba.

2) Dvakrat klikneme na vloZeny zachytny bod, a tim jej vybereme pro pfizplisobeni.

3) Kliknutim na Relativni zachytny bod na nastrojové listé Zachytné body zruSime vybér
tohoto néastroje nebo klikneme pravym tlaCitkem mysi na zachytny bod a zruSime vybér
Relativni zachytny bod z mistni nabidky.

4) Zvolte nastroje pro vodorovné a svislé polohovani pozadované pro zachytny bod. Na
jednom zachytném bodé Ize vzdy pouzit pouze jeden vodorovny a jeden svisly
polohovaci nastroj.

5) Po dokonéeni pfizplsobeni polohy zachytného bodu zkontrolujeme, zda je na nastrojové
listé Zachytné body zruSen vybér Vlozit zachytny bod.

Odstranéni zachytnych bod(
1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany zadné objekty a jednim z nasledujicich zpUlsobl
zobrazime néstrojovou listu Zachytné body:
— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.
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— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.
— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bodi na nastrojové listé Kresba.

2) Vybereme dfive vloZzeny zachytny bod.
3) Stiskneme klavesu Delete nebo Backspace nebo v hlavni nabidce zvolime Upravy >

Vyjmout.

Prace s 3D objekty

Ackoli Impress nabizi pokrocilé funkce pro praci s 3D objekty, tato pfirucka popisuje pouze 3D
nastaveni pouzitelna pro objekt. Dalsi informace o pouzivani pokrogilych 3D efektd, jako je
geometrie a stinovani, najdeme v Priru¢ce Draw.

3D objekty v X
POC&EILOC®O®

Obrazek 163: Nastrojova lista 3D Objekty

3D nastaveni v X
fﬂl-'lﬁ i_:' ':T—) @'ﬁavevi’vgv

Obrazek 164: Nastrojova lista 3D Nastaveni

3D objekty Ize v aplikaci Impress vytvorit libovolnym z nasledujicich zptsobU:

Klikneme na trojuhelnik v vedle 3D objekty na nastrojové listé Kresba a vybereme 3D
objekt z rozeviraciho seznamu. Po vybéru nakreslime 3D objekt UpIné stejnym
zptsobem jako jakykoli jiny objekt. Ikona zobrazena na nastrojové listé Kresba zavisi na
drive vybraném a pouzitém 3D objektu.

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Nastrojové liSty > 3D objekty a otevieme
nastrojovou liStu 3D objekty (obrazek 163). Tato nastrojova lista je stejna jako dilci
nastrojova lista 3D objekty, ktera je k dispozici na nastrojové listé Kresba.

Na nakresleny objekt klikneme pravym tlacitkem mySi a z mistni nabidky vybereme
Prevést > Na 3D objekt nebo Na 3D rotacni objekt. Na 3D objekt pfida objektu
tlouStku jako tfeti rozmér a vytvori 3D objekt. Na 3D rotacni objekt vytvori 3D objekt
otacenim objektu kolem osy.

Vybereme objekt a na nastrojové listé Kresba klikneme na ikonu Pfepnout plastiénost,
¢imZ vytvofime zakladni 3D efekt a otevieme nastrojovou listu 3D Nastaveni
(obrazek 164). Na nastrojové listé 3D Nastaveni mizeme vybrat jiny 3D efekt.

Nastrojova lista 3D Nastaveni nabizi tyto mozZnosti:

Pfepnout plasti€nost

PFida objektu tloustku a aktivuje 3D vlastnosti.

Naklonit dolt

Nakloni objekt smérem dold kolem vodorovné osy.

Naklonit nahoru

Nakloni objekt nahoru kolem vodorovné osy.

Naklonit doleva

Nakloni objekt doleva kolem svislé osy.
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Naklonit doprava
Nakloni objekt doprava kolem svislé osy.

Hloubka
Urcuje tloustku tvaru. Otevie se rozsifeny panel nastrojl, v némZ jsou nastaveny vychozi
hodnoty. Pokud ndm hodnoty nevyhovuiji, volime Viastni a vioZime poZzadovanou hodnotu.

Smeér
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Smér se otevre dil¢i Nastrojova liSta pro vybér sméru
perspektivy a typu (paralelni nebo perspektivni).

Osvétleni
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Osvétleni se otevre dil¢i nastrojova liSta pro zadani
Sméru a intenzity svétla.

Povrch
Kliknuti na trojuhelnik v vedle Povrch otevie podnabidku vybéru typu povrchu objektu
Dratovy model (vhodny pro manipulaci s objektem), Matny, Plasticky nebo Kovovy.

Barva 3D
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Barva 3D se otevie barevna paleta pro vybér barvy pro
tloustku objektu pfi vytaZeni objektu do 3D.

Poznamka

Vétsina tvar( Pismomalby (viz ,Pismomalba“ na strance 205) ma 3D vlastnosti
a mdze byt upravena z nastrojové listy 3D Nastaveni.

Prevadéni objektl

Objekty se prevadéji na rlizné typy pomoci jedné z nasledujicich metod:

* Pravym tlacitkem mysi klikneme na objekt, z mistni nabidky zvolime Pfevést a vybereme
jednu z nabizenych moznosti.

* Vybereme objekt a jdeme do nabidky Format > Pfevést, kde z podnabidky zvolime druh
prevodu.

MoZnosti prevodu objektd na jiny typ jsou nasleduijici:

Na kFivku
Prevede vybrany objekt na Bézierovu kfivku. Po pfevodu klikneme na nastrojové listé
Kresba na ikonu Body a mizeme zagit s Gpravou kfivky.

Na mnohouhelnik
Pfevede vybrany objekt na mnohouhelnik. Po pfevodu na mnohouhelnik klikneme na
nastrojové listé Kresba na ikonu Body a objekt miZzeme upravit. Mnohouhelnik se vzdy
sklada z prfimych usek.

Na obrys
textové objekty) tento pfevod vytvari skupinu mnohouhelnikd, kterou pak mizeme po jejim
zadani upravovat.

Na 3D objekt
Pfevede vybrany objekt na 3D objekt.

Na 3D rotacni objekt
Vytvori trojrozmérny tvar otaCenim vybraného objektu kolem svislé osy.

Na rastr
Prevede vybrany objekt na rastr.
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Na metasoubor

Prevede vybrany objekt do formatu WMF (Windows Metafile Format), ktery obsahuje rastr

i vektorova graficka data.

Q Poznamka
Ve vétsiné pripadll se prevod na jiny typ objektu neprojevi okamzité.

Na kfivku, Na mnohothelnik, Na 3D objekt a Na 3D rota¢ni objekt jsou
dodate€né nastroje, které Ize pfidat na nastrojovou liStu Kresba. Dalsi informace
najdeme v pfiloze B, Néstrojové listy.

Interakce

Akce pri kliknuti mysi:

Cil [ snimek 1 ~
[ Snimek 1 (Komentafe)

[ Snimek 2

[ Snimek 2 (Komentare)

[ Snimek 3

[ Snimek 2 (Komentafe)

[ Snimek 4

[ Snimek 4 (Komentarie)

[ Snimek 5

[ Snimek 5 (Komentafe)

[ Snimek 6

[ Snimek 6 (Komentare) v

Snimek/objekt

Najit

Napovéda QK Zrusit

Obrazek 165: Dialogové okno Interakce

Interakce s objekty

Prifazeni objektu k akci, ktera se provede po kliknuti na objekt, se nazyva interakce.

1) Vybereme objekt pro interakci a pomoci jedné z nésledujicich metod otevifeme dialogové

okno Interakce (obrazek 165):

— Na nastrojové listé Céara a vyplii klikneme na ikonu Interakce.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a z mistni nabidky vybereme Interakce.
— Jdeme do nabidky Format > Interakce.

2) Z dostupnych moznosti vybereme interakci v rozbalovacim seznamu Akce pri kliknuti
mysi: a pfipadné parametry, pokud jsou k dispozici. Dialog Interakce se zmeéni v zavislosti

na vybrané interakci. Interakce a parametry jsou vysvétleny v tabulce 4.
3) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno.

4) Chceme-li interakci z objektu odebrat, zopakujeme postup a v kroku 2 vybereme jako typ

interakce Zadna akce.
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Tabulka 4: Typy interakci a parametry

Interakce Parametry
Zadnéa akce Zadné parametry.
Pfechod na Zadné parametry.

predchozi snimek

Pfechod na dalsi
snimek

Zadné parametry.

Pfechod na prvni
shimek

Zadné parametry.

PFfechod na
posledni snimek

Zadné parametry.

Prejit na stranku
nebo objekt

V seznamu pole Cil vybereme cil. Konkrétni cil vyhledame ve
spodni ¢asti dialogu v poli Snimek/Objekt.

Pfechod na soubor

Vybereme dokument v poli Dokument. Tla€itkem Prochazet
otevieme dialog vyhledavani soubor(. Pokud je otevirany
dokument ve formatu ODP, vypini se seznam cild, ktery
umoznuje vybér konkrétniho cile.

Prehrat zvuk

Vybereme soubor obsahujici zvuk, ktery chceme prehrat.
Tlacitkem Prochazet otevieme dialog vyhledavani soubor.

Spustit program

Vybereme program, ktery chceme spustit. Tlacitkem Prochazet
otevieme dialog vyhledavani soubor.

Spustit makro

Vybereme makro, které se béhem prezentace spusti. Pomoci
tlaCitka Prochazet otevieme dialogové okno Vybér makra.

Ukongit prezentaci

Po kliknuti kurzorem na objekt se prezentace ukonci.

Pismomalba

Pomoci nastroje Pismomalba Ize vytvafet grafické textové objekty, které zatraktivni prezentaci.
Mame na vybér z velkého mnozstvi rliznych nastaveni téchto textovych objektl (¢ara, oblast,

umisténi, velikost a dalsi), které umoziuiji velky vybér efektl. Pismomalba je také dostupna

v aplikacich Writer, Calc a Draw kancelafského baliku LibreOffice, ale zplsob, jakym jednotlivé
moduly LibreOffice pismomalbu zobrazuiji, se trochu liSi. DalSi informace o pismomalbé najdeme

v pfiru€ce ZaCiname s LibreOffice.

Vytvareni pismomalby

1) V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Pismomalba a otevie se dialogové okno Galerie
pismomalby (obrazek 166).

2)

3)
4)

5)

V dialogovém okné vybereme styl pismomalby a klikneme na OK. Vybrana pismomalba

se objevi uprostfed snimku a dialogové okno se zavfe.
Dvakrat klepneme na objekt Pismomalby a zapneme rezim Gprav.

Zadame pozadovany text, ktery nahradi vychozi text v objektu pismomalby, a text se

zobrazi nad vychozim textem, jak ukazuje pfiklad na obrazku 167.

Stiskneme klavesu Esc nebo klikneme mimo objekt pismomalby a text nahradi vychozi

text.
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Nastrojova lista Pismomalba

Nastrojova lista Pismomalba (obrazek 168 bude viditelnd a aktivni, kdyz vybereme objekt

Pismomalby. Neni-li nastrojova liSta zobrazena, jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové lisSty >
Pismomalba. V nabidce Vlastnosti na postranni listé se otevie také panel Pismomalba (obrazek
169), ktery obsahuje stejné nastroje jako nastrojova lista Pismomalba.

Nastrojova lista Pismomalba obsahuje tyto nastroje:

VloZeni textu Pismomalby
Otevre dialogové okno Galerie pisem.

Vyberte styl pismomalby

al

Cv=g

Style Spow Jtuma blue

Sadow NRVONR

Etita 19

. Mapovéda

Zrusit

Obrazek 166: Dialogové okno Galerie pismomalby
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Obrazek 167: Priklad vytvofeni
pismomalby

Pismomalba w X
F b-Ra =-A . G4

Obrazek 168: Nastrojova lista
Pismomalba

i Vlastnosti
Znak

Odstavec
Oblast
Céra
Efelkt
Stin
Umisténi a velikost E
= Pismomalba

B-vha =~ « 85

gl X

O @ ®m

|

izl

(]

Obrazek 169: Panel Pismomalba na karté Vlastnosti na
postranni listé
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Obréazek 170: Dil¢i nastrojova lista Tvar pismomalby

Tvar pismomalby
Zméni tvar vybraného objektu. Kliknutim na trojihelnik v vedle Tvar pismomalby se
otevie dil¢i nastrojova lista Tvar pismomalby (obrazek 170), kterd umoziiuje vybér rdznych
tvard pisma.

Stejna vyska pismen pismomalby
Zmeéni vysku znakl ve vybraném objektu Pismomalba. Pfepind mezi normalnim pismem
s rliznou vySkou znak(l a reZimem stejné vysky vSech znaka.

Zarovnani pismomalby
UrCuje zarovnani textu v ramci ramecku. Moznosti zarovnani jsou Zarovnani doleva, Na
stred, Zarovnani doprava, Do bloku a Roztahnout. Zarovnani textu se projevi pouze tehdy,
zabira-li text aspon dva fadky. V rezimu Roztahnout jsou vSechny fadky zcela vyplnény.

Rozestup znaktli pismomalby
Vybira rozestupy mezi znaky a pouziti kerningovych par(i. Dostupné moznosti jsou Velmi
tésné, Tésné, Normalni, Volné, Velmi volné a Vlastni rozestup. Pro polozku Viastni
rozestupy zadame procentualni hodnotu: 100 % je normalni rozestup znakd, méné nez 100
% rozestupl znakd je uzsi a vice nez 100 % rozestupl znaki je volnéjsi.

Pfepnout plasti€nost
Prevede objekt Pismomalby na 3D tvar pfidanim hloubky znak(. Dalsi informace naleznete
v PriruCce Draw.

Uprava pismomalby

S textem vytvofenym nastroji pismomalby miizeme pracovat jako s béznym objektem a aplikovat
na néj vSechny moznosti formatovani popsané v této kapitole. Vlastnosti Car pfifazujeme jen
pismomalbé, na kterou neni aplikovan 3D efekt, protoZe by nastavené zmény nebyly viditelné.
Také mUzZeme upravit nékteré tvary pisma presunutim bodu, ktery se zobrazuje spolu s Uchyty
pro vybér. Je to podobné jako Gprava Ghli zakladnich tvar( lichobéZniku a rovnobé&zniku.

Animace

Mezi snimky Ize pridat animované prfechody, které dodaji prezentaci profesionalnéjsi vzhled pfi
prechodu na dalSi snimek (dalSi informace o prfechodech najdeme v kapitole 9, Prezentace).
Impress také umoziiuje pridavat do snimkl animace, které zvysi zajimavost prezentace.

Animace je posloupnost obrazkl nebo objektll nazyvanych snimky (frames), které se po spusténi
animace zobrazuji za sebou. Kazdy snimek miZe obsahovat jeden nebo vice objektd. Napriklad
body s odrazkami, které se objevuji jeden po druhém, obrazky, tvary nebo jiné objekty, které se
na snimku objevuji jednotlivé nebo ve skupiné. Animace Ize ovladat pomoci klavesnice, kliknutim
nebo automaticky v naCasované sekvenci.

Poznamka

Cokoli, co Ize umistit na snimek, je objekt. Objektem mUiZe byt napriklad obrazek,
kresba klipartu, text atd.
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0 Tip

Animace mUzZe prezentaci hodné vylepsit, ale jejich nadmérné pouzivani mize
z dobré prezentace udélat vitéze soutéZe o propadak roku. Pfi pfidavani animaci do
prezentace postupujeme vzdy s rozvahou.

Tvofime animaci

1) Vybereme objekt na snimku a jednim z nasledujicich zplsob( otevieme kartu animaci na
postranni listé (obrazek 171):

— Klikneme na ikonu Animace v postranni listé.
— Na vybrany objekt klikneme pravym tlagitkem a z mistni nabidky vybereme Animace.
— Jdeme do nabidky Zobrazit > Animace.

2) Kliknutim na P¥idat efekt pfidame vybrany objekt do okna nahledu animace.

3) Vybereme typ kategorie z moZnosti dostupnych v rozeviracim seznamu Kategorie.

4) Ze seznamu Efekt vybereme efekt animace.

5) Z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu Start vybereme zpUsob spusténi
animace.

6) Z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu Smér vybereme zplsob zobrazeni
animace. Dostupné moznosti jsou specifické pro efekt vybrany v seznamu Efekty.

7) Do pole Doba trvani zadame dobu trvani animace v sekundach.

8) Do pole ZpozZzdéni zaddme Casové zpozdéni v sekundach, kdy se animovany objekt
objevi v prezentaci.
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i Animace

[+ Skupinovy objekt 1
_ s'r Zobrazeni: Zaluzie
'k Bézierova kiivka 2

* Zobrazeni: Nasunout

10)

11)
12)

13)

Efekty

Efekt:

Spustit;

Doba trvani:

Prodleva:

Ceitina

+ Piidat | — | T

Kategorie; |Zobrazeni

Mahodné pruhy
Rozdélit
Diagonalini ctverce
Rozprostrit

Pri kliknuti b

050s

|

Smér: ‘Zdola & ‘
|
|

00s

Automaticky nahled

P =t

Prehrat (¥)

100 %

Obrazek 171: Karta Animace na postranni liSté

9)

V pfipadé potfeby klikneme na MoZnosti, otevie se dialog MoZnosti efektu a nastavime

vSechny moznosti efektll vyzadovanych pro animaci, poté klepnutim na OK zavieme
dialogové okno Moznosti efektu.

MUGzeme také zménit poradi, v jakém se vybrany objekt objevi v animaci pomoci tlacitek

Pfesunout nahoru nebo Pfesunout dolli pod oknem nahledu animace.

Kliknutim na Pfehrat si prohlédneme efekt animace.

Je dobré vybrat moZnost Automaticky nahled, takZe pfi kazdé Upravé animace uvidime

nahled efektu.

Jsme-li spokojeni, spustime prezentaci a zkontrolujeme ji.

Nastroje a moznosti animace

Dostupné nastroje a moznosti na karté Animace na postranni list€ umoZznuji ovladat zplsob
pouZiti animace na objekt na snimku.

Pridat efekt

Pfida vybrany objekt do nahledu animace a pfida k nému animacni efekty.

Odstranit efekt

Odstrani vybrany objekt a jeho animované efekty z nahledu animace.

Presunout nahoru

Posune vybrany animacni efekt v pofadi animacnich efekt(, které byly na objekt pouZity,

smérem nahoru.
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Pfesunout dold
Posune vybrany animacni efekt v poradi animacnich efektd, které byly na objekt pouzity,
smérem dold.

Kategorie
Z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu vybereme kategorii.

Akce
Z moznosti dostupnych v seznamu vyberte animacni efekt.
Spustit
V rozeviracim seznamu vybereme, jak se efekt animace spusti pfi spusténi animace:
Pri kliknuti
Animace se pfi tomto efektu zastavi az do dalSiho kliknuti.

S predchozim
Animace se spusti okamzité.

Po predchozim
Animace se spusti, jakmile skonci pfedchozi animace.

Smeér
V rozeviracim seznamu vybereme, jak se ma efekt animace na snimku zobrazit. Dostupné
mozZnosti zavisi na vybraném efektu animace.

MozZnosti
Otevre dialogové okno MoZnosti efektu pro nastaveni a pouziti moznosti efektu animace
a Casovani.

Doba trvani
Vybereme dobu trvani vybraného animacniho efektu v sekundéach.

Prodleva
Vyberte zpozdéni spusténi animacniho efektu v sekundéach.

Automaticky nahled
Tuto moznost zvolime, chceme-li automaticky zobrazit ndhled animacniho efektu pfi jeho
pouZiti na objektu.

Prehrat
ZkuSebni spusténi animace.

Dialogové okno MoZnosti efektu

Stranka Efekt
Stranka Efekt (obrazek 172) obsahuje moznosti odpovidajici vybranému animacnimu efektu:

Nastaveni
Smér
UrCete smér animacniho efektu z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu.
RozSifeni
Zvuk

Z rozeviraciho seznamu vybereme zvuk, ktery se pfehraje pfi spusténi animacniho
efektu.
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RozEifeni
Zvuk

Po animaci:

arva ztmaveni:

[==]

Animace textu:

Napovéda

Svislé

(Bez zvuku)

MNeztmavovat

Cerna

\Vie naraz

Prodleva mezi znaky |0 %

1

Zrusit

Obrazek 172: Dialogové okno MoZnosti efektu — stranka

Efekt

Po animaci

Z rozeviraciho seznamu vybereme co se stane po skonceni animacniho efektu.

7 >z

— Neztmavovat — neprobiha Zadny nasledny efekt.

— Ztmavit barvou — po animaci vyplini tvar tlumena barva.

— Skryt po animaci — skryje tvar po skon¢eni animace.
— Skryt pii dalSi animaci — skryje tvar pfi dalSi animaci.

Barva ztmaveni

Z dostupnych barevnych palet vybereme barvu ztmaveni.

Animace textu

Vybér rezimu animace pro text v objektu:
— Ve naraz — animuje text najednou.

— Slovo za slovem — animuje text slovo po slove.
— Pismeno za pismenem — animuje text po pismenech.

Prodleva mezi znaky

Ur€uje procentualni prodlevu mezi animacemi slov nebo pismen.

Stranka Casovani

Stranka Casovani v dialogovém okné MozZnosti efektu (obrazek 173) obsahuje nasledujici

moznosti:

Casovani
Spustit

Zobrazi poCatecni vlastnost vybraného animacniho efektu.

— P¥i kliknuti — animace se pfi tomto efektu zastavi az do dalSiho kliknuti.

— S pfedchozim — animace se spusti okamzité.
— Po pfedchozim — animace se spusti, jakmile skonci pfedchozi animace.
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Casovani
Spustit; PFi kliknuti e
Prodleva: |DJD 5 = ‘
Doba trvani: 0,505 3
Opakovat; nic e
L] Pfeto¢it po ukonéeni piehravani

Spoustéé
® Animovat jako ¢ast sekvence po kliknutf
() Spustit efekt po kliknuti na: v

MNapovéda OK Zrusit

Obrazek 173: Dialogové okno MoZnosti efektu — stranka
Casovani

Prodleva
UrCuje prodlevu v sekundéach pred spusténim efektu.

Doba trvani
Urcuje dobu trvani efektu v sekundach.

Opakovat
Urcuje, zda a jak se ma aktualni efekt opakovat. Zadame pocet opakovani nebo
vybereme ze seznamu:
— Zadny — efekt se neopakuje.
— Do dalsiho kliknuti — animace se opakuje az do dalSiho kliknuti.
— Do konce snimku — animace se opakuje po celou dobu zobrazeni snimku.

Pretocit po ukonceni prehravani
Ur€uje, zda se ma animovany objekt po skon€eni animace vrétit do vychoziho stavu.
Spoustéc
Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti
Urcuje, zda se ma animace spustit jako soucast bézné sekvence po kliknuti.

Spustit efekt po kliknuti na
Urcuje, zda se ma animace spustit po kliknuti na zadany tvar. Z rozeviraciho seznamu
vybereme tvar podle nazvu.

Stranka Animace textu
Stranka Animace textu v dialogovém okné MozZnosti efektu (obrazek 174) obsahuje nasledujici
moznosti:

Seskupit text
Urcuje zplsob animace textu.
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Efekt Casovani Animace text

Seskupit text: Jako jeden objekt o

Automaticky po:  [0,0s -

Animovat pfiloZeny tvar

\ gpacném poradi

Obrazek 174: Dialogové okno MoZnosti efektu — stranka
Animace textu

Jako jeden objekt
Cely textovy objekt je animovany.

VSechny odstavce najednou
VSechny odstavce textu jsou animované.

Podle odstavct drovné XX

Text pro vybranou Urover osnovy je animovany. Dostupné moznosti zavisi ha tom,
kolik arovni osnovy je v animovaném textu.

Automaticky po
UrCuje prodlevu v sekundach pred spusténim efektu textové animace.

Animovat pfiloZzeny tvar
Animuje objekt, ktery obsahuje text.

V opa€ném poradi
Odstavce textu jsou animovany v opacném poradi.

Animované obrazky

Animace kreslenych objektl, textovych objektl a grafickych objektll (obrazkd) na snimcich mize
prezentaci zpestfit. LibreOffice Impress nabizi jednoduchy editor animaci, ve kterém Ize vytvaret
animované obrazky (snimky) sestavenim objektli ze snimku. Animaéniho efektu mizeme
dosahnout pomoci postupného (opakovaného) zobrazovani statickych objekt, které vytvorime.

Vytvareni animovaného obrazu
Nasledujici pfiklad ukazuje, jak vytvofit animovany obrazek.

1) Vybereme objekt nebo skupinu objektt, které chceme zahrnout do animace, a zvolime
Vlozit > Média > Animovany obrazek, ¢imZ otevieme dialogové okno Animace (obrazek
175).

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod pfidame objekt nebo objekty:

— Pro pridani objektu nebo skupiny objekt do aktualniho snimku animace klepneme na
tlaCitko Pouzit objekt.

— Pro vytvoreni samostatného animac¢niho snimku pro kazdy z vybranych objektd
klepneme na tlacitko PouZit objekty jednotlivé.

3) V poli Skupina animace vybereme Rastrovy objekt.
4) Pro nastaveni obrazku zadame do pole Cislo obrazku &islo snimku (obréazek).
5) V poli Doba trvani zaddme dobu trvani v sekundach pro zobrazeni ramecku.
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Obrazek
ol Y Podet 1
Skupina animace
® Skupinovy objekt
() Rastrovy objekt
Napovéda Vytvarit

Obrazek 175: Dialogové okno Animace

6) V poli Pocet opakovani zadame pocet zobrazeni snimku v animacni sekvenci. Tomu se
fik& opakovani.

7) Opakujeme kroky 4 aZ 6 pro kazdy obrdzek nebo objekt pouZity pro animovany obrazek.

8) Klikneme na Vytvofit a animovany obrazek se objevi uprostfed na snimku.

Q Poznamka

Pokud se kopirovany obrazek sklada z nékolika objektt, Ize s kazdym objektem
zachazet jako se samostatnym snimkem. V takovém pfipadé klepneme na Pouzit
objekty jednotlivé. Pamatujme, Ze kazdy objekt je v animaci umistén na stred.

Ovladaci prvky dialogového okna Animace
Prvni obrazek
Preskoci na prvni obrazek v animacni sekvenci.
Zpét
Pfehraje animaci pozpatku.
Zastavit
Zastavi pfehravani animace.
Prehrat
Prehraje animaci.

Posledni obrazek
PreskoCi na posledni obrazek v animac¢ni sekvenci.
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Cislo obrazku
Oznacuje pozici aktuélniho obrazku v animacni sekvenci. Chceme-li zobrazit dalSi obrazek,
zadame jeho ¢&islo nebo klepneme na Sipky nahoru a dold.

Doba trvani
Zadame pocet sekund pro zobrazeni aktualniho snimku. Tato mozZnost je k dispozici pouze
v pfipadé, Ze je ve skupiné Animace vybran objekt Rastrovy objekt.

Pocet opakovani
Nastavi poCet prfehrani animace. Pokud se ma animace prehravat nepretrzité, vybereme
moznost Max. Tato moznost je k dispozici pouze v pfipadé, Ze je v poloZzce Skupina
animace vybrana moznost Rastrovy objekt.

Pouzit objekt
Prida vybrany objekt nebo objekty jako jeden obrazek.

Pouzit objekty jednotlivé
Prida obrazek pro kazdy vybrany objekt. Pokud je vybran seskupeny objekt, vytvofi se
obrazek pro kazdy objekt ve skupiné.

Smazat aktualni obrazek
Odstrani aktualni obrazek z animacni sekvence.

Smazat vSechny obrazky
Odstrani vSechny obrazky v animaci.

Pocet
Celkovy pocet obrazkd v animaci.

Skupinovy objekt
Sestavi obrazky do jednoho objektu, aby je bylo mozné presouvat jako skupinu. Jednotlivé
objekty Ize i nadale upravovat poklepanim na skupinu na snimku.

Rastrovy objekt

Slouci obrazky do jednoho obrazku.
Vytvorit

VloZzi animaci do aktualniho snimku.

Poznamka

Lze vybrat animaci, napfiklad animovany GIF. Kliknutim na PouZit objekty
jednotlivé jej otevieme k Upravam. Po dokonceni Uprav animace klikneme na
Vytvofit a viozime novou animaci do snimku.
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Uvod

Forméat kazdého grafického objektu je, kromé jeho velikosti, rotace a polohy na snimku, uréen
fadou atribut(, které definuji ¢arovou, textovou a ploSnou vyplih kaZzdého objektu. Tyto atributy
(mimo jiné) také pfispivaji ke grafickému stylu. Ackoli tato kapitola pojednava hlavné o ru¢nim
formatovani objektl, na zavér ukazuje, jak vytvaret, aplikovat, upravovat a mazat grafické styly.

Prace s Carami

V LibreOffice oznaCuje pojem ,Cara“ jak samostatnou Usecku (¢aru), tak vnéjsSi okraj tvaru
(ohraniceni) nebo Sipku. Ve vétsiné pripadl Ize upravit tyto vlastnosti ¢ary: styl (pIna,
preruSovand, neviditelna atd.), Sifka, barva a typ hrotu Sipky.

"/ Poznamka

Xk

PTi pridavani barvy do ¢ary nebo Sipky se v ¢asti ,Barvy vyplné“ na strance 234
dozvime, jak zménit barvu, vytvofit viastni barvy, upravit barvy nebo odstranit barvy.

Nastrojova lita Cara a vypli
Caru upravime nasledujicimi zpsoby pomoci nastrojové listy Cara a vyplii (obrazek 176):
1) Ujistime se, Ze mame Céaru vybranou.
2) Zrozeviraciho seznamu Styl €ary vybereme styl Cary.
3) Do textového pole Sitka éary zadame 3itku ary nebo ke zméné Sitky ary pouzijeme
Sipky nahoru a dol(.

4) Klepneme na trojuhelnik v vpravo od pole Barva ¢ary a vybereme barvu z jedné
z dostupnych palet barev.

5) V pfipadé potfeby vybereme z rozbalovaciho seznamu Styl Sipky styl Sipky na kazdém
konci ¢ary, ¢imZ ji zménime v Sipku. Levy rozeviraci seznam pfida na zaCatek ¢ary Sipku.
Pravy rozeviraci seznam pfida na konec Cary Sipku.

6) V pripadé potreby pfidame stin klepnutim na tlacitko Stin. Aplikovany stin ma vlastnosti
nastavené v dialogovém okné Cara (dalsi informace nalezneme v Casti ,Dialogové okno
Cara."“ na strané 226).

7) ZruSenim vybéru Cary ulozime zmény cary.

Postranni lista
Formétovani fadku pomoci panelu Linka na karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 177):

1) Ujistime se, Ze mame Caru vybranou.

Lara a vipld

. — ., i
S 0 O 8 & © 5 —-|3.nnm o o

Phore []cmmmm. 0 =-< AR E A DEE

Obrézek 176: Nastrojova lista Cara a vyplri
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2)
3)
4)
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7)
8)

9)
10)

11)
12)

: Vlastnosti X =
+ Znak =
+/ Odstavec =

| Oblast < B
—| Cara el
Céra = - * ®
Sitka: - <>
Barva: = I ~ -
Prihlednost (0% =

Styl rohu: Zakulaceny v

Styl zakonceni: |Ploché o E
+ Stin M

+/ Umisténi a velikost M=

+I Sloupce

+| Efekt

Obrazek 177: Panel Céra na karté Vlastnosti v postranni
listé
V postranni li5té klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
Kliknutim na titulni pruh panelu Céra otevieme kartu Cara.

V dialogovém okné Céra pfi vytvaFeni Sipky vybereme z rozeviraciho seznamu Styl
Sipky typ hrotu Sipky pro kazdy konec ¢ary a zménime €aru na Sipku. Levy rozeviraci
seznam prfida na zaCatek ¢ary Sipku. Pravy rozeviraci seznam pfida na konec ¢ary Sipku.

V poli Céra vybereme z rozeviraciho seznamu Styl &ary typ linky z dostupnych moznosti.

Z moznosti v poli Sitka vybereme $itku €ary z rozeviraciho seznamu Vyberte $itku &ary
nebo zadame Sifku do textového pole Vlastni Sitka Cary.

V poli Barva vybereme barvu ¢ary z jedné z barevnych palet, které jsou k dispozici
v rozeviracim seznamu Barva €ary.

Prihlednost nastavujeme posuvnikem nebo do textového pole zadame v procentech
prdhlednost stinu.

V okné Styl rohu vybereme z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu styl rohu.

V poli Styl zakonCeni vybereme z rozeviraciho seznamu styl zakonCeni Cary. Styl
zakonceni se prida také k pomlckam, pokud byly pomlI¢ky pouZity ve stylu fadku.

ZruSenim vybéru Cary uloZime zmény cary.

Kliknuti na ikonu Dal3i moZnosti na pravém konci titulniho pruhu otevfe dialog Cara,
v némz mame nejvice moznosti pro formatovani Car.
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Cara Stin Styly Car Styly ipek

Vlastnosti éary Styly rohi a zakonéeni
Styl: —— Spojita v| Styl rohu: \Zakulaceny v|
Barva: |- I - | Styl zakongent: [Ploche v|

s
Prihlednost:

Styly Sipek
Styl zacatku: | <(— Konkavnf v Styl konce:  —» Konkavni v
S S

[ Na stfed [ Na stred
[J Synchronizovat zakonéeni

< S VA

Napovéda Obnovit Zrusit

Obréazek 178: Dialogové okno Céra — stranka Céra

Dialogové okno Céra.

Pro tplnou zménu vzhledu cary se pouziva dialogove okno Cara. Dialogové okno ¢ara se sklada
za Ctyr stranek: Céra, Stin, Styly €ar a Styly Sipek a jsou vysvétleny v nasledujicich ¢astech.
1) Ujistime se, Ze mame Céaru vybranou.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Céra (obrazek 178):
— V hlavni nabidce jdeme do Format > Textové pole a tvar > Cara.
— Klepneme pravym tlagitkem na €aru a z mistni nabidky vybereme Céra.

— Klepneme na Dal$i moZznosti vpravo od titulkového pruhu panelu Cara na karté
Vlastnosti v postranni liSté.

3) Po provedeni vSech zmén ve vybraném fadku klepneme na tlacitko OK, ¢imZz dialogové

okno zavieme a zmény uloZzime. Pole nahledu ve spodni ¢asti dialogového okna
zobrazuje GcCinek vSech zmén provedenych na Care.

Vlastnosti ¢ary

Na strance Céra v dialogovém okné Céra se vybiraji zakladni parametry ¢ary, které jsou
nasledujici:

Vlastnosti ¢ary
Styl
Z rozeviraciho seznamu Styl vybereme styl Cary.

Barva
Vybereme preddefinovanou barvu z dostupnych barevnych palet. DalSi informace
o0 vytvoreni vlastni barvy nalezneme v €asti ,Barvy vyplné“ na strance 234.

Prace s ¢arami | 195



Obrazek 179: Priklad prihlednosti ¢ary
(0 %, 25 %; 50 %, 75 % zleva doprava)

-
G—

Obrazek 180: Priklad stred( hlavic Sipek
(vychozi nahore; stred dole)

Sitka
UrcCuje tloustku cary.
Prihlednost

Nastavi procento prihlednosti ¢ary. Na obrazku 179 je priklad vlivu rliznych procent
prahlednosti pfi umisténi ¢ar nad objekt.

Styly Sipek
Plati pouze pro jednotlivé Cary a nepouZziva se pro cary, které tvori hranice objektu.
Styl zacatku
V rozeviracim seznamu vybereme styl Sipky pro zacatek fadku.
Sitka
UrCuje tloustku zakon&eni pocatecni Sipky.
Styl konce
V rozeviracim seznamu vybereme styl Sipky pro konec Cary.
Sitka
UrcCuje tlouStku zakonceni koncové Sipky.
Na stred

Presune stfed Sipky do koncového bodu ¢ary. Obrazek 180 je prikladem G¢ink( této
zvolené moznosti.

Synchronizovat zakonceni
ZpUsobi, Ze oba konce jsou stejné.

Styly roh(i a zakonéeni
Urcuje, jak vypada spojeni mezi dvéma Useky ¢ary. Chceme-li ocenit rozdil mezi styly rohd
a zakonceni, vybereme styl tlusté ¢ary a sledujeme, jak se ndhled zmeéni pfi vybéru kazdé
moznosti.
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Cara Stin Styly éar Styly Sipek
Vlastnosti Nahled
PouZit stin
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Obréazek 181: Dialogové okno Céra — stranka Stin

Styl rohu
Z rozeviraciho seznamu vybereme tvar pouzity v rozich ¢ary. U ostrych Ghld je
sefiznuty tvar nahrazen tvarem zkosenym.

Styl zakonceni
V rozeviracim seznamu vybereme styl zakonéeni fadkl. Zakonéeni je pouZito i pro

~ s s

vnitini ¢arky Carkovanych &ar.

Stiny ¢ar

Stranka Stin dialogového okna Cara (obrazek 181) poskytuje moZnosti pro pfidani a forméatovani
stinu ¢ary. Nastaveni stinl v tomto dialogu je stejné jako nastaveni stinli pro oblasti objekt.
Nastaveni stinl pro ¢aru se vSak mlze liSit od nastaveni stind pouZivanych pro oblasti objekt(.
Dalsi informace o nastaveni stindl najdeme v ¢asti ,Prace se stiny* na strance 251.

v s

Rychle pridame Care stin tak, Ze klikneme na ikonu Stin na nastrojove listé Cara a vypli. Tim se
vytvofi stin pomoci nastaveni ze stranky Stin v dialogovém okné Céara.

Styly Car

Styly ¢ar jsou pii kresbé uzite¢né pfi pridavani nékolika ¢ar podobnych typd, coz sniZuje potiebu
formatovat Cary jednotlivé. LibreOffice poskytuje standardni styly Car, které Ize pouZit v kresbé.
Styly Car Ize také vytvaret, ukladat a odstrafovat.

Stranka Styly &ar v dialogovém okné Céara (obrazek 182) poskytuje moznosti pouZiti
preddefinovanych styld ¢ar a vytvofeni nebo zmény styld ¢ar. Priklad vybraného nebo
vytvoreného stylu Cary je zobrazen v dolni ¢asti stranky Styly €ar.

Vytvareni styl( ¢ar
1) Vytvofime Caru v kresbé.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Céra:
— V hlavni nabidce jdeme do Format > Textové pole a tvar > Cara.
— Klepneme pravym tlagitkem na €aru a z mistni nabidky vybereme Cara.
3) Klepnutim na Styly €ar otevieme stranku Styly car.

4) Z rozeviraci nabidky Styl cary vybereme preddefinovany styl ¢ary, ktery je podobny
vytvafenému stylu Cary.
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5)

6)
7)
8)

9)
10)

11)

12)
13)

14)

Cara Stin Styly €ar Styly Sipek

Vliastnosti

Styl &ary: | Carkovana ™ | Pridat
Typ: |C'érka h | |TeEka e | Zménit
Pocet: |1 E | |3 S | .

— = Smazat
Délka: 300 % 2] | 2 =

Vzdalenost: 100 % 2]

* Y ~
[ _ A A el SRR BRERN BEBE BERE BBENN,] ” L J .\
*
*

’ LN 4

Napovéda Obnovit Zrusit

Obréazek 182: Dialogové okno Céra — stranka Styly ¢ary

Klepneme na tlacitko PFidat a v otevieném dialogovém okné Nazev zadame nazev
noveho stylu fadkovani, poté klepneme na tlacitko OK a dialogové okno zavieme. Nazev
nového stylu se zobrazi v poli Styl Cary.

V rozeviracim seznamu Typ vybereme Te€kovana nebo Carkovana. V pfipadé Fadkd
pouze s teCkami nebo pomickami vybereme stejny typ v obou polich Typ.

V poli Pocet uréime pozadovany pocet teGek nebo ¢arek. Pro rlizné velké skupiny tecek
nebo poml¢ek nastavime v kazdém poli Pocet jiny pocet.

V poli Délka ur€ime procentualni délku ¢arek. Pokud byla v poli Typ vybrana Te€ka, neni
pole Délka dostupné.

V poli Vzdalenost nastavime procentudlni rozestup mezi teCkami a/nebo pomickami.

V pripadé potfeby vybereme Prizplsobit Sifce ¢ary, aby novy styl odpovidal Sifce vybrané
cary.

Novy vytvofeny styl Cary je k dispozici pouze v aktualnim dokumentu. Chceme-li novy styl
¢ary pouzit v jinych dokumentech, klepneme na Ulozit styly €ar a v otevieném
dialogovém okné Ulozit jako zadame jedine€Cny nazev souboru. UloZené styly ¢ar maji
pfiponu souboru . sod.

Chceme-li pouzit dfive vytvofeny styl ¢ary, klepneme na Nacist styly €ar, poté vybereme
styl ze seznamu ulozZenych styl( a klepnutim na Otevfit nacteme styl do dokumentu.

V pfipadé potfeby klepneme na Zménit, zménime nazev stylu a podle krokl 4 az 11
vytvofime a pouZijeme novy styl Cary.

Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Céra.

@&% Poznamka

P¥i vytvareni stylu ¢ary se doporucuje pouzit jedine€ny nazev stylu ¢ary. Tim se
zabrani pfepsani nékterého z preddefinovanych styld ¢ar v LibreOffice, které by
zpUsobilo problémy s formatovanim v jinych dokumentech, které pouzivaji
preddefinované styly radkd.
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Mazani styl( ¢ar

1)
2)
3)

4)

Otevieme dialogové okno Céra a klepnutim na Styly &ar otevieme stranku Styly &ar.
Z rozeviraciho seznamu Styl ¢ary vybereme styl ary, ktery chceme odstranit.

Klepneme na Smazat, poté potvrdime odstranéni kliknutim na Ano v potvrzovacim
dialogovém okné, které se otevre.

Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Céara.

@% Poznamka

Pfi odstraniovani styld ¢ar by mélo platit, Ze dany styl ¢ary neni pouZit v jiném
dokumentu. Doporucujeme odstrafiovat pouze vytvofené styly Car a neodstranovat
néktery z preddefinovanych styld ¢ar LibreOffice. Zabranime tak problémdm

s formatovanim Car v jinych dokumentech, kde byl styl Cary pouZit.

Styly Sipek

Vytvareni styl( Sipek
Na Sipku mUZeme pouzit kazdy tvar, ktery je prevoditelny na kfivku. Kfivka je tvar nakresleny
jednim tahem, bez zvednuti tuzky. Hvézdu Ize napfiklad pfevést na krivku, ale smaijlika nikoliv.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Viyberte nebo vytvoite tvar, ktery Ize pfevést na kfivku a pouzit jako novy hrot Sipky. Cast
tvaru, ktera bude Spickou Sipky, musi sméfovat nahoru. Pfiklad nového hrotu Sipky je
uveden na obrazku 183.

V pfipadé potifeby vybereme tvar, klepneme pravym tlaCitkem a vybereme z mistni
nabidky PFevést > Na kfivku. Pokud je tvar jiz kfivka, pfikaz Na kFfivku nebude

k dispozici.

Zkontrolujeme, zda je vybran tvar hrotu Sipky.

Otevieme dialogové okno Cara a klepnutim na Styly Sipek otevieme stranku Styly
Sipek (obrazek 184).

Klepneme na P¥idat, v otevieném dialogovém okné zadame néazev nového stylu Sipky
a poté klepneme na OK. Novy styl hrotu Sipky se zobrazi na strance Styly Sipek a v doini
¢asti rozeviraciho seznamu Styl Sipky.

Novy vytvoreny styl Sipky je k dispozici pouze v aktualnim dokumentu. Chceme-li
vytvoreny styl Sipky pouzit v jinych dokumentech, klepneme na Ulozit styly Sipek

a v otevieném dialogovém okné zadame jedinecny nazev souboru. UloZené styly Sipek
maji pfiponu souboru . soe.

Obrazek 183: Priklad hrotu
Sipky
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7)

8)

9)

Cara Stin Styly &ar Styly Sipek
Spravovat styly Sipek

Nazev stylu: |Prézdn§r trojuhelnik | Pridat

Styl ipky:

Prejmenovat

Smazat

< > /NN

Napovéda Obnovit Zrusit

Obrézek 184: Dialogové okno Céra — stranka Styly Sipek

Chceme-li pouzit dfive ulozené styly Sipek, klepnutim na Nacist styly Sipek otevieme

prohlize¢ souborli a vyberte styl z ulozeného seznamu styl(. Klepnutim na Otevfit
nacteme styl do dokumentu.

V pfipadé potfeby provedeme zmény stylu Sipky a klepneme na Upravit, poté
v dialogovém okné zadame nazev a zménime nazev stylu Sipky.

Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Céra.

Mazani styla Sipek

1)

2)
3)
4)

5)

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Céara:

— V hlavni nabidce jdeme do Formét > Textové pole a tvar > Cara.

— Klepneme pravym tlagitkem na €aru a z mistni nabidky vybereme Cara.
Klepnutim na Styly Sipek otevieme stranku Styly Sipek.

V rozeviracim seznamu Styl Sipky vybereme styl Sipky pro odstranéni.

Klepneme na Smazat, poté potvrdime odstranéni kliknutim na Ano v potvrzovacim

dialogovém okné, které se otevie.
Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Céra.

ﬁ Poznamka

Pfed smazanim stylu Sipky se ujistime, Ze dany styl neni pouZit v jinych
dokumentech. Doporuc€ujeme odstranovat pouze vytvorené styly Sipek

a neodstranovat néktery z pfeddefinovanych styll Sipek LibreOffice. Zabranime tak
problémdm s formatovanim Sipek v jinych dokumentech, kde byl pouzit dany styl

Sipky.
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(1)

(4) (5) (6)

Obrazek 185: Priklad typl vyplini ploch

1) Zadné 4)  Srafovani
2) Barva 5)  Rastr nebo obrazek
3) Prechod 6) Vzorek

PouZiti ploSnych vyplni

Vypli oblasti Ize vytvofit uvnitf objektu, ktery mé nepferuseny okraj, napfiklad obdélnik, kruh,
hvézdu, pétithelnik apod. Vypli plochy mliZze byt tvofena barvou, gradientem, Srafovanim,
vzorem, rastrem, obrazkem nebo vzorkem, jak ukazuji pfiklady na obrazku 185. VypIné ploch
mohou byt také ¢aste¢né nebo zcela prihledné a vrhat stin.

O Poznamka

PfestoZe vlastnosti existujici vypIné oblasti Ize zménit a nasledné upravit klepnutim
na tla€itko Upravit, doporucuje se upravovat pouze vlastni vyplné oblasti, nikoli
preddefinované vyplné oblasti dodavané s LibreOffice. Pfi aktualizaci LibreOffice se
mohou preddefinované vyplné oblasti aktualizovat.

Typy vyplni oblasti

Typy vyplni ploch, které jsou k dispozici pro pouZiti s objekty, jsou nasledujici. DalSi informace
o vytvareni vlastnich typl vyplni ploch nalezneme v ¢asti ,Prace s typy vyplni oblasti“ na strance
234.
Zadné
Tuto moznost vybereme, pokud neni poZzadovana vypli oblasti pro objekt.

Barva
Vybereme paletu barev z dostupnych palet a poté vybereme barvu v paleté klepnutim na
barvu.

Pfechod
Z dostupnych moznosti vybereme pozadovany sklon.
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Srafovani
Z dostupnych mozZnosti vybereme poZadované Srafovani. V dialogovém okné Oblast je
oznaceno jako Srafovani.

Rastr/obrazek

Z dostupnych mozZnosti vybereme pozadovany rastr. V dialogovém okné Oblast je Rastr
oznacen jako Obrazek.

Vzorek
Z dostupnych moznosti vybereme poZadovany vzor.

Pouzit pozadi snimkulpouZzit pozadi
Tuto moznost vybereme, chceme-li pouzit jeden objekt k vytvoreni otvoru skrz nékolik
objektll umisténych na jedné hromadé na snimku a zobrazit pozadi snimku jako vyplii
oblasti.

Nastrojova lista Cara a vyplii
N&stroje na nastrojové listé Cara a vypli poskytuji Fadu vychozich vyplni, které jsou k dispozici

pro rychlé forméatovani vypiné plochy objektl‘].v Pokud se néastrojova liSta nezobrazuje, pfejdeme
do nabidky Zobrazeni > Nastrojové liSty > Cara a vypln.

1) Vybereme objekt, zobrazi se Uchytky vybéru.

2) Klepneme na Stylivypli oblasti na nastrojové listé Cary a vypiné (obrazek 176)
a v rozeviracim seznamu vybereme pozadovany typ vyplné. DalSi informace o vyplnich
oblasti najdeme v ¢asti “Typy vyplni oblasti” na strané 232 a ¢asti “Prace s typy vypini
oblasti” na strané 234.

3) ZruSenim vybéru objektu uloZime vSechny zmény.

Postranni lisSta

Moznosti dostupné na panelu Plocha na karté Vlastnosti v postranni liSté poskytuji fadu
vychozich vypIni s omezenymi moznostmi pro rychlé formatovani vyplné plochy objektd.
1) Vybereme objekt, zobrazi se Uchytky vybéru.

2) Klepnutim na Vlastnosti v postranni liSté otevieme kartu Vlastnosti, potom klepnutim na
Oblast otevieme pane Oblast (obrazek 186).

3) Pomoci réiznych moZnosti v rozeviracich seznamech Vyplii a Prihlednost mdZzeme
forméatovat vyplii a prihlednost objektu. Dal$i informace o vyplnich oblasti najdeme
v Casti “Typy vyplni oblasti” na strané 232 a Casti “Prace s typy vyplni oblasti” na
strané 234.

4) ZruSenim vybéru objektu uloZime vSechny zmény.

5) V pripadé potfeby klepnutim na Dal§i moZnosti vpravo od titulkového pruhu oblasti
otevieme dialogové okno Oblast, které umoznuje vétsi kontrolu nad vzhledem vyplné
objektu.

Dialogové okno Oblast

Dialogové okno Oblast (obrazek 187) slouzi ke zméné stavajicich vyplni oblasti s vétsi kontrolou
nebo k vytvoreni vypIné oblasti.

1) Vybereme objekt, zobrazi se Uchytky vybéru.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— Zvolime Format > Textové pole a tvar > Oblast v hlavni nabidce.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
— Klepneme na DalSi moZnosti vpravo od nazvu panelu Oblast v postranni listé.
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Obrazek 186: Sekce Oblast na karté Vlastnosti postranni
listy

Oblast Stin Prdhlednost

Zadna Prechod Obrazek Vzorek Srafovani PouZit pozadi

Barvy Aktivni Nova
HEN EEEN [ |
HEN EEEN |
1 ] R [o R
G [o s
B 0 B [163 =
HTML |0o0000 HTML
Vybrat &
Posledni barvy

Vlastni paleta

Piidat Smazat

Obréazek 187: Dialogové okno Oblast — stranka Barva

3) Klepnutim Oblast otevieme stranku Oblast.

4) Z dostupnych moznosti vybereme styl vyplné oblasti. Po¢et dostupnych moznosti zavisi
na zvoleném typu vyplné plochy. DalSi informace o vyplnich oblasti najdeme v &asti “Typy
vyplni oblasti” na strané 232 a Casti “Prace s typy vyplni oblasti” na strané 234.

5) Klepnutim na tlaitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Prace s typy vyplni oblasti

Barvy vypiné

Pridani barvy
1) Vybereme objekt, zobrazi se uchytky vybéru.
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Obrazek 188: Dialogové okno Vyberte barvu

2) Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na Oblast zobrazime stranku Oblast.
Potom klepnutim na Barva otevieme moznosti dostupné pro barvu vyplné (obrazek 187).

3) V okné Paleta vybereme pozadovanou paletu barev z rozeviraciho seznamu
a pozadovanou barvu ze zobrazenych dostupnych barev. VSechny dostupné barevné
vyplné jsou pIné barvy.

— Aktivni — zobrazi aktuélni barevnou vypln vybraného objektu. Po vybéru noveé barvy
se zobrazi nahled vybrané barvy v ¢asti Nova.

— Mizeme také zadat RGB nebo Hex hodnoty barvy v pfislusném textovém poli.

— Pripadné klepneme na tlaCitko Vybrat a otevie se dialogové okno Vyberte barvu
(obrazek 188). Barvu vybereme z barevného pruhu nebo zaddme hodnoty RGB,
hexadeciméalné HTML, vloZime hodnoty HSB nebo CMYK.

— Pokud jsme nékterou barvu uz dfive pouZili, nachazi se pod paletou v Casti Posledni
barvy.
4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a ulozime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi barevna vypli oblasti.

Vytvareni viastnich barev pomoci dialogového okna Oblast
Vlastni barvy Ize vytvorit zménou hodnot nasledujicich barevnych modeld.

Model RGB je zapis Cervené (R = Red), zelené (G = Green) a modré (B = Blue).
Cislo Hex #
Hodnoty odstinu (H = Hue), sytosti (S = Saturation) a jasu (B = Brightness)

Model CMYK je procentualni podil azurové (C = Cyan), purpurové (M = Magenta), Zluté (Y =
Yellow) a Cerné (K = blackK).
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Poznamka

Z4pisy barev jsou propojené a zména hodnoty v jedné sadé automaticky méni
hodnoty v ostatnich sadach.

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Vybereme objekt, zobrazi se Uchytky vybéru.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepneme na tlaCitko Barva a zobrazi se mozZnosti nastaveni barevné vypiné.

Zadame hodnoty RGB nebo Hex #.

Klepneme na PFidat ve Viastni paleté a v otevieném dialogovém okné Nazev zadame
nazev.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a barva se pfida do Vlastni palety.

Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Nova barva
se zobrazi jako vypli ve vybraném objektu.

Vytvareni barev pomoci dialogu Vybrat barvu

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

Vybereme objekt, zobrazi se Uchytky vybéru.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepneme na tlaCitko Barva a zobrazi se moZnosti nastaveni barevné vypiné.

Kliknutim na Vybrat otevieme dialog Vyberte barvu (obrazek 188).

Pomoci jedné z nasledujicich metod vytvofime novou barvu. Nahled vytvofené barvy se
zobrazi v barevném poli pod ptvodni barvou na levé strané dialogu.

— Sytou barvu vybirame na barevném pruhu, kurzorem pak na barevné ploSe volime
poZadovany odstin.

— Zadame hodnoty barev do textovych poli RGB.

— Pokud je zndmo, zadame do textového pole &islo Hex#. Sestnactkova &isla se
obvykle pouZzivaji napfiklad pfi vytvareni konkrétni barvy, napfiklad firemniho loga.

— Zadame hodnoty barev do textovych poli HSB. Hodnoty HSB neméni barvu, ale to,
jak barva vypada.

— Do textovych poli CMYK zadame procentudlni podily barev.
Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vyberte barvu.

Klepneme na P¥idat v nabidce Vlastni paleta a v otevieném dialogovém okné Nazev
zadadme nézev barvy.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a barva se pfida do Vlastni palety.

Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Nova barva
se zobrazi jako vypli ve vybraném objektu.

Mazani viastnich barev

1)
2)

3)
4)

Vybereme objekt k Gpravé a otevieme dialogové okno Oblast.

Klepnutim na volbu Oblast zobrazime stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Barva
otevieme mozZnosti dostupné pro barevnou vypli.

V Casti Barvy vybereme z rozbalovaciho seznamu Paleta Vlastni.

Ze zobrazenych barev vybereme barvu pro odstranéni a klepneme na Odstranit.
Smazani nevyzaduje potvrzeni.
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Tango color palette

A color palette using tango icon colors
tangovariations v and less saturated variations of them. The
less saturated versions can be used as
background of dark font colors, for slides
or to structure with the help of colors
without drawing much attention.

Hodnocenf: gk akarke
Licence: GPL
PoZadovana verze: >=6.0
Komentare: 0
Instalovat Webovée stranky

LibreOffice 5.2 color palette

Classic color palette as used before
release 5.3

Hodnoceni: Phghanekeid

Licence: CC-BY
PoZadovana verze: ==5.3

Komentare: 0

Inetalmaint Vhlabymaed rtesnla

Zayrit

NS

Obrazek 189: RozsSireni: Dialogové okno Paleta
barev

5) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

@@ Poznamka

Odstranit Ize pouze barvy, které byly vytvofeny a umistény do vlastni palety. Barvy
z barevnych palet nainstalovanych s LibreOffice nelze odstranit.

Pridani barevnych palet
Barevné palety kompatibilni s LibreOffice Ize pfidat pomoci RozSifeni: Palety barev takto:
1) Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast zobrazime stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Barva
otevieme moznosti dostupné pro barevnou vyplh.

3) V casti Barvy klepnutim na volbu Pfidat barevné palety pomoci rozsSifeni otevieme
dialogové okno RozSifeni: Barevna paleta (obrazek 189).

4) Vybereme barevnou paletu ze seznamu dostupnych rozSifeni barevnych palet
a klepnutim na Instalovat nainstalujeme rozsifeni do LibreOffice.

5) Klepnutim na Zavfit zavieme rozSifeni: Paleta barev se objevi v rozeviracim seznamu
Paleta a bude pripravena k pouZziti.

Vypln pfechod
Pridani prechod(i
1) Vybereme objekt k upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast zobrazime stranku Oblast. Nasledné klepnutim na tlacitko
Prechod (obrazek 190) otevieme moznosti dostupné pro vypli typu pfechod.
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Oblast Stin Prahlednost

Zadna Barva Bfechod Obrazek Vzorek Srafovani Pouzit pozadi

Prechod Moznosti Nahled
A Typ:
|Lineérn|’ b

Pfirdstek:

Automaticky 64 2
Stied (X a Y):
0% 0% =
Uhel:
30° =
Zacatek prechodu:
I T
Od barvy:
[ | #DDESCB -
« | Do barwy:
Pridat Zménit [ #FFD707 T
Napovéda Obnovit OK Zrudit

Obrazek 190: Dialogové okno Oblast — stranka Prechod

3) V okné Pfechod vybereme poZadovany prfechod ze seznamu dostupnych prechodd.

Zvoleny prechod se zobrazi v okné Nahled.

4) Chceme-li ve svém vybéru pfepsat vychozi moznosti pfechodu, zruSime vybér pole

5)

Automaticky v Casti MoZnosti a nasledné zadame hodnoty v dostupnych polich Typ,
PrirGistek, Uhel, Ohrani¢eni, Od barvy a Do barvy.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a ulozime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vyplii oblasti typu pfechod.

Vytvareni vlastnich prechod(i

Prechody Ize upravovat nebo vytvéaret. V LibreOffice je pfeddefinovano nékolik typl prechodd.
K dosaZeni uspokojivého vysledku by mohla stacit zména nastaveni Z barvy a Do barvy.

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Pfechod
otevieme moznosti dostupné pro vypln typu pfechod.

V okné Pfechod vybereme jeden z preddefinovanych pfechodid ze seznamu dostupnych
prechodd, ktery se zobrazi v okné Nahled.

V MoZnostech vybereme typ prechodu z rozeviraciho seznamu Typ: Linearni, Axialni,
Radiélni, Ovalny nebo Ctvercovy. Kazdy typ pfechodu zméni pfechod zobrazeny
v Nahledu.

Dle potfeby upravime nastaveni v ¢asti Moznosti. Moznosti pouzitelné pro prechody jsou
vysvétleny v tabulce 5. V zavislosti na vybraném typu pfechodu nebudou nékteré
moznosti k dispozici.

Klepneme na P¥idat a zadame nazev pfechodu v dialogovém okné Nazev, které se
otevie.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a prechod se pfida na konec prechodi
zobrazenych v nabidce Pfechod.

Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.
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Poznamka

DoporuCuje se upravovat, pfejmenovavat nebo odstrafiovat pouze vytvofené
gradienty. Vlastni pfechody jsou vzdy umistény v dolni ¢asti zobrazenych prechod(.
Upravy, pfejmenovani nebo odstranéni pfechodl nainstalovanych pomoci
LibreOffice mohou zpUsobit problémy v dokumentech, které pouZzivaji jeden z téchto
prechodd.

Tabulka 5: MoZnosti prechodu

Vlastnost
prechodu

Popis

Linearni pfechod Barva prechazi z poc¢atecni barvy do koncové barvy v pfimé linii.

Barva prechazi od pocatecni barvy ke koncové barvé od stfedu

Axialni prechod objektu k jeho okrajlim ve dvou protilehlych smérech.

Barva pfechazi z pocate€ni barvy do koncové barvy v kruhovém

Radialni pfechod
VZoru.

Barva pfechazi z pocate€ni barvy do koncové barvy eliptickym

Ovalny prechod
vzorem.

Barva prechazi od pocatecni barvy ke koncové barvé od okrajd

Krychlovy prechod objektu ke stfedu objektu ve Ctyfech smérech.

Barva prechazi od pocateéni barvy ke koncové barvé od okrajd

Ctvercovy prechod objektu ke stfedu objektu ve ¢tvercovém vzoru.

Zadame pocet krokd pro prolnuti dvou barev prechodu. Ve

Prirlistek vychozim nastaveni je tato moZnost nastavena na hodnotu
Automaticky.
. Pro Radialni, Ovalné, Ctvercové a Krychlové prechody upravime
Stfed X ! 7 P 9
tyto hodnoty pro nastaveni vodorovného odsazeni stfedu prechodu.
. Pro Radialni, Ovéalné, Ctvercové a Krychlové piechody upravime
Stfed Y A S g
tyto hodnoty pro nastaveni svislého odsazeni stfedu pfechodu.
Uhel U vSech typl pfechodu upravuje Ghel osy prechodu.
Ohraniceni Pokud tuto hodnotu zvySime, bude gradient zaCinat dale od okraje
raniceni
tvaru.
od barv Pocatecni barva prfechodu. Do editacniho pole zadame intenzitu
y barvy: 0 % nebo odpovida ¢erné barvé, 100 % piné barve.
Do barv Koncova barva pfechodu. Do editacniho pole zadame intenzitu
y barvy: 0 % nebo odpovida ¢erné barvé, 100 % pIné barvé.
Upravy prechodti
1) Vybereme objekt k Uprave, kde se ma pfechod upravit, a otevieme dialogové okno
Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Prechod
otevieme moZnosti dostupné pro vypln typu pfechod.

3) Vybereme dfive vytvoreny pfechod pfidany do pfechodi zobrazenych v ¢asti Pfechod.

4) Zménime hodnoty parametr(i pfechodu. Dals$i informace o moznostech pfechodu viz
tabulka 5. V zavislosti na vybraném typu pfechodu nemusi byt nékteré moznosti
k dispozici.

5) Klepnutim na Upravit uloZime zmény. P¥i Upravé pfechodu neni poZzadovano Zadné
potvrzeni.
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6)

Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Prejmenovani prechodl

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Vybereme objekt k Uprave, kde se ma prechod prejmenovat, a otevieme dialogové okno
Oblast.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Pfechod
otevieme moznosti dostupné pro vypln typu pfechod.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na pfechod, ktery chceme prejmenovat, a z mistni
nabidky vybereme moznost Pfejmenovat.

V dialogovém okné Néazev, které se otevie, zadame nézev pfechodu.
Klepnutim na OK uloZzime zménu nazvu a zavieme dialogové okno Nazev.
Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Mazani prechodu

1)
2)
3)
4)

5)

Vybereme objekt k Upravé, kde méa byt pfechod odstranén, a otevieme dialogové okno
Oblast.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Pfechod
otevieme mozZnosti dostupné pro vypli typu pfechod.

Vybereme prechod, ktery byl vytvoren a pfidan do prechod(l zobrazenych v ¢asti
Pfechod.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na pfechod a z mistni nabidky vybereme moznost
Odstranit. Smazani potvrdime kliknutim na Ano.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Pokrocilé ovladaci prvky prechodi

1)
2)

3)

Vybereme objekt, ktery obsahuje pfechod jako vyplf, a otevieme dialogové okno Oblast.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Pfechod
otevieme mozZnosti dostupné pro vypli typu pfechod.

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Nastrojové liSty > Transformace nebo klepneme
na Transformace na nastrojove listé Transformace. Otevie se dialogové okno
Transformace (obrazek 191).

Transformace v X

(dA &R N M

Obrazek 191: Nastrojova lista
Transformace
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L

Obrazek 192: Priklad pouZiti nastroje Interaktivni
pfechod

4) Klepneme na Interaktivni pfechod na nastrojove listé Transformace. Zobrazi se
preruSovand Cara spojujici dva barevné Ctverce. Zobrazeny jsou barvy Od barvy az Do
barvy, které jsou pro dany pfechod vybrany (obrazek 192).

5) Zrozeviraciho seznamu Typ v MoZnostech na strance Pfechod v dialogovém okné
Oblast vybereme typ pfechodu, ktery chceme pouZit pro objekt.

6) Klepnutim na tlac¢itko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Vlastnosti pfechodu se upravuji v zavislosti na vybraném typu prechodu a tyto vlastnosti jsou
vysvétleny nize.
Linearni
Pfesunutim ¢tverce Od barvy zménime misto, kde pfechod zacina (hodnota okraje).
PFfesunutim Ctverce Do barvy zménime orientaci (hodnotu Ghlu).
Axialni
Pfesunutim ¢tverce Do barvy zménime Ghel i vlastnosti ohraniCeni pfechodu. Pfesunout
Ize pouze Etverec Do barvy.
Radialni
Pfesunutim ¢tverce Od barvy upravime vlastnost okraje a nastavime Sitku kruhu pfechodu.

Ctverecek Do barvy je stfed pfechodu, jeho posunem ménime polohu celého pfechodu
(Stred X a Stred Y).

Ovalny
PFesunutim ¢tverce Z barvy upravime vlastnost ohraniceni a nastavime velikost ovalného
prechodu. Pfesunutim Ctverce Do barvy zménime Uhel osy elipsoidu a samotné osy.

Krychlovy
Presunutim ¢tverce Od barvy upravime ramecek a nastavime velikost ¢tverce nebo
obdélniku pfechodu a thel tvaru pfechodu. Pfesunutim &tverce Do barvy zménime stfed
prechodu.

Ctverec
Presunutim &tverce Od barvy upravime ramecek a nastavime velikost Ctverce nebo
obdélniku pfechodu a thel tvaru pfechodu. Pfesunutim &tverce Do barvy zménime stfed
prechodu.

4 Poznamka

J 14

Presouvani ¢tvereckl vytvari rizné efekty v zavislosti na typu prechodu. Napriklad
u linearniho pfechodu prochazi spojnice obou ¢tvereckd stfedem objektu.
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Obrazkové vyplné

@ Poznamka

Obrazkové vypiné v dialogovém okné Plocha se nazyvaji rastrové vypiné na
nastrojové listé Cara a vyplii a na panelu Plocha na karté Vlastnosti v postranni list&.
Pouziti nastrojové listy Cara a vyplii nebo panelu Plocha pro vypIné rastrovych ploch
je podobné jako pouziti vypIni ploch obrazkl v dialogovém okné Plocha, ale
pouZivaji se rozeviraci seznamy s omezenym vybérem moZzZnosti.

Pridani obrazovych vyplni
1) Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.
Oblast Stin Prihlednost

Zadna Barva Prechod Vzorek Srafovéni PouZit pozadfl

Obrazek Moznosti Nahled
~| Styl: |

[Diazdice ol |
Velikost:
Sifica: [1,00 cm

Vyika: [1,00 cm
[ Skalovat

Umisténi:

|Uprostied b |

Umisténi dlaZdic:
Odchylka X: [0 %
Odchylka Y: [0%

Odstup dlazdic:
[Radex ~|lo% 2l

Pridat/Importovat

Napovéda Obnovit oK Zrusit

Obrazek 193: Dialogové okno Oblast — stranka Obrazek
2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Obrazek
(obrazek 193) otevieme moznosti dostupné pro vypli typu obrazek.

3) V okné Obrazek vybereme pozadovany obrazek ze seznamu dostupnych obrazk
a zobrazi se v okné Nahled.

4) Pripadné klepnutim na PFidat/importovat otevieme okno prohlizece soubort
a vybereme soubor obrazku, ktery chceme pouZit jako vypli obrazku.

5) Chceme-li zménit nastaveni obrazku v naSem vybéru, zadame hodnoty v polich
Moznosti pro Styl, Velikost, Umisténi, Umisténi dlaZdic a Odstup dlaZdic. Informace
0 moznostech obrazk{ nalezneme v tabulce 6.

6) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a ulozime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vypln oblasti obrazku.

Tabulka 6: MoZnosti obrazku
MoZnost Ucel

Styl — Vlastni
umisténi/velikost

Po vybéru Ize urcit polohu obrazku v objektu a jeho velikost.
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MoZnost

Ucel

Pokud je vybrana, obrdzek se rozdéli na dlazdice a vyplni oblast.

Styl — Dlazdice Velikost obrazku pouzitého pro dlazdice je urena nastavenim
Velikost.

Styl - Po vybéru se obrazek roztahne tak, aby vyplnil oblast objektu

Roztahnuté ' '

Velikost — Sitka

Nastavi $itku obrazku. Napfiklad 100 % znamen4, Ze plvodni Sitka
obrazku je zménéna tak, aby zabirala celou Sitku vypiné, 50 %
znamena, Ze Sitka obrazku je polovicni oproti Sifce vypiné.

Velikost — vySka

Nastavi vysSku obrazku. Napfiklad 100 % znamena, Ze plvodni
vySka obrazku je zménéna tak, aby zabirala celou vysku vyplfiové
oblasti, 50 % znamend, Ze vySka obrazku je polovi€ni oproti
vyplfiové oblasti.

Pokud je vybrana, velikost obrazku je uvedena v procentech pro

Velikost - Sitku a Vysku. Pfi zrueni vybéru je pro Sitku a VySku uvedena
Skélovat o o .

skute€na velikost obrazku.
Umisténi Po vybéru se urci kotevni bod obrazku. Vychozi poloha je Stred.

Umisténi dlazdic
— Odchylka X

Pokud je vybrana moznost DlaZdice, nastavi posunuti Sifky obrazku
v procentech. Posun o 50 % znamena, ze Impress umisti stfedni
¢ast obrazku do kotevniho bodu a za¢ne od néj dlaZdicovat.

Umisténi dlazdic
— Odchylka Y

Pokud je vybrana moznost DlaZdice, nastavi posun vySky obrazku
v procentech. Posun o 50 % znamena, Ze Impress umisti stfedni
¢ast obrazku do kotevniho bodu a zacne od né&j dlaZzdicovat.

Odstup dlazdic —
Radek

Je-li vybrana moznost DlaZdice, posunou se fadky dlazdicovych
obrazkd o zadanou procentudlni hodnotu tak, aby byl kazdy fadek
posunuty od pfedchoziho fadku.

Odstup dlazdic —
Sloupec

Je-li vybrana moznost DlaZdice, posunou se sloupce dlazdicovych
obrazkd o zadanou procentudlni hodnotu tak, Ze kazdy sloupec je
posunuty od pfedchoziho sloupce.
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Obréazek 194: Priklad pouZiti obrazkovych vyplni

1)  Pdvodni obrazek

2) Sitka a vySka jsou zmenseny o 25 %.
Ukotveni do levého horniho rohu.
Zadny posun.

3) Sitka a vy3ka jsou zmen3eny o 25 %.
Ukotveni vpravo nahore.
Posunuti fadku je 50 % $itky obrazku

Upravy obrazki

1) Vybereme objekt k Upravam, ktery obsahuje obrazek jako vypln, nebo vloZzime obrazek
do vybraného objektu.

2) Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepnutim na Obrazek otevieme moznosti dostupné pro vypli typu obrazek.

3) Z moznosti dostupnych v poli Obrazek vybereme obréazek, ktery chceme pouzit a upravit
jako vypli. VSimneme si, Ze jsou k dispozici také vSechny importované obrazky.

4) V ¢asti Moznosti vybereme vlastnosti pro Styl, Sitku, Umisténi, Umisténi dlaZdic
a Odstup dlaZdic. Dalsi informace o vlastnostech obrazku najdeme v tabulce 6. NejlepSim
zplisobem, jak porozumét vlastnostem obrazku, je pouZivat je. Obrazek 194 ukazuje
priklady pouZziti vyplni typu obrazek.

5) Klepnutim na tlagitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Import obrazki
1) Vybereme objekt, do kterého chceme importovat soubor s obrazkem.

2) Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepnutim na Obrazek otevieme moznosti dostupné pro vypli typu obrazek.

3) Klikneme na Pfidatlimportovat a otevieme okno prohlizece soubord.

4) Prejdeme do adresafe obsahujiciho soubor obrazku, vybereme jej a klepneme na
Oteviit.

5) V otevieném dialogovém okné Nazev zaddme nazev nového obrazku a klepnutim na OK
zavieme dialogové okno Nazev. Importovany obrazek se zobrazi v dolni ¢asti okna
v nahledu Obrazek.

6) V okné nahledu Obrazek vybereme importovany obrazek.

Préace s typy vypini oblasti | 213



7

Klepnutim na OK importujeme obrazek do vybraného objektu a zavieme dialogové okno
Oblast.

Prejmenovani obrazki

1)
2)

3)

4)
5)
6)

Vybereme objekt, ktery pouziva obrazek jako vypli oblasti.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepnutim na Obrazek otevieme moznosti dostupné pro vypli typu obrazek.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na obrazek vybrany k pfejmenovani a z mistni nabidky
vybereme moznost Pfejmenovat.

V otevieném dialogovém okné Nazev zadame novy nazev obrazku.
Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Nazev.
Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Odstranéni obrazka

1)
2)

3)

4)
5)

Vybereme objekt, ktery obsahuje obrazek, ktery ma byt odstranén.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepnutim na Obrazek otevieme moZznosti dostupné pro vypli typu obrazek.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na obrazek, ktery méa byt odstranén, v okné nahledu
Obréazek.

Z mistni nabidky vybereme Smazat a klepnutim na Ano potvrdime odstranéni.
Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Poznamka

Doporucuje se prfejmenovavat nebo odstrafovat pouze obrazky, které byly vytvofeny
nebo importovany. Pfejmenovani nebo odstranéni obrazd nainstalovanych

s LibreOffice mlizZe zpUsobit problémy v dokumentech, které néktery z téchto obraz(
pouzivaji.

Vyplné vzorkem

PouZiti vyplni pomoci vzoru

1)
2)

Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
(obrazek 195) otevieme moznosti dostupné pro vypln typu vzorek.
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3)

4)

Oblast Stin Prihlednost

Zadna Barva Prechod Obrazek Srafovani Pouzit pozadi

Vzorek Moznosti Nahled
Editor vzork:

Barva popredi:

B Cervenchnéda hd
Barva pozadi:
B Cema -
Pridat Zménit
Napovéda Obnovit Zrudit

Obrazek 195: Dialogové okno Oblast — stranka VVzorek

Na strance Vzorek vybereme ze zobrazenych moZnosti vzorek, ktery se zobrazi v okné
Nahled.

Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Ve vybraném
objektu se zobrazi vypli oblasti typu vzorek.

Vytvareni vzort

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vypli, nebo vloZime vzorek do vybraného
objektu.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moZznosti dostupné pro vypln typu vzorek.

V pfipadé potfeby vybereme vzorek z moznosti zobrazenych v poli Vzorek. VSimneme si,
Ze jsou k dispozici také vSechny vlastni nebo importované vzorky. Vybrany vzorek se
zobrazi v poli Editor vzorkd.

Z dostupnych barevnych palet vybereme barvu pro Barvu popredi a Barvu pozadi.

V okné Editor vzork( zaneme vytvaret vzorek klikdnim na ¢tverce (pixely), abychom
zménili barvu. Kazdé kliknuti na ¢tverec zaméni barvu z Barvy pozadi na Barvu popredi
nebo Barvu popredi na Barvu pozadi.

Zkontrolujeme vytvareny vzorek v Editoru vzork( a Nahledu, zda je dosazeno
pozadovaného efektu.

Klepnutim na PFidat otevieme dialogové okno Nazev.

Zadame nazev nového vzorku a klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno
Nazev. Novy vzor se zobrazi na konci zobrazenych vzor( v poli Vzor.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Upravy vzort

1)

Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vyplii, nebo vloZime vzorek do vybraného
objektu.

Préce s typy vypini oblasti | 215



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moznosti dostupné pro vypli typu vzorek.

V pfipadé potfeby vybereme vzorek z moznosti zobrazenych v poli Vzorek. VSimneme si,
Ze jsou k dispozici také vSechny vlastni nebo importované vzorky. Vybrany vzorek se
zobrazi v poli Editor vzorkd.

Zadame nové barvy pro Barvu popredi a Barvu pozadi z dostupnych barevnych palet.

V okné Editor vzork( zacneme vzorek upravovat klikanim na ¢tverce (pixely), abychom
zménili barvu. Kazdé kliknuti na ¢tverec zaméni barvu z Barvy pozadi na Barvu popredi
nebo Barvu popredi na Barvu pozadi.

Zkontrolujeme vytvareny vzorek v Editoru vzork(i a Nahledu, zda je dosaZzeno
poZzadovaného efektu.

Klepnutim na Zménit ulozime zmény vzorku. P¥i Upravé vyplné vzorku neni zobrazeno
Zadné potvrzeni.

Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Poznamka

Doporucuje se upravovat, pfejmenovavat nebo odstranovat pouze vytvorené vzorky.
Uprava, pfejmenovani nebo odstranéni vzork(, které byly nainstalovany spolu

s LibreOffice, mize zpUsobit problémy v dokumentech, které néktery z téchto vzorkd

pouZzivaji.

Prejmenovani vzorki

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vypli, nebo vioZzime vzorek do vybraného
objektu.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moznosti dostupné pro vypli typu vzorek.

V okné Vzorek klepneme pravym tlacitkem mySi na vzor, ktery je zobrazen ve vybraném
objektu, a z mistni nabidky vybereme moznost Pfejmenovat.

V otevieném dialogu Nazev zadame novy nazev vzorku.
Klepnutim na OK ulozime pfejmenovani a zavieme pole Nazev.
Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Mazani vzort

1)
2)
3)

4)
5)

Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vyplf, nebo vloZzime vzorek do vybraného
objektu.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moznosti dostupné pro vypln typu vzorek.

V okné Vzorek klepneme pravym tlaCitkem mysi na vzor, ktery je zobrazen ve vybraném
objektu, a z mistni nabidky vybereme moznost Odstranit.

Smazani potvrdime kliknutim na Ano.
Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Vypln Srafovani

PouZiti Srafovanych vyplini

1)

Vybereme objekt k Uprave a otevieme dialogové okno Oblast.
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2)
3)

4)

Oblast Stin Prihlednost

Zadna Barva Prechod Obrazek Vzorek PouZit pozadi

Srafovini Moznosti Nahled
Vzdalenost:

[0.16° S
Uhel:

I 45° =
Typ Eary:
[Trojita ~|
Barva cary:
|- Vyrazna oranzova ~ |
Barva pozadi
[ Vyrazna #luta -

v

Pridat Zménit

Napovéda Obnovit oK Zrudit

Obrézek 196: Dialogové okno Oblast — zaloZka Srafovani

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Srafovani
(obrazek 196) otevieme moznosti dostupné pro vyplf typu Srafovani.

V okné Srafovani vybereme ze zobrazenych moznosti Srafovani, které se zobrazi v okné
Nahled.

Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Ve vybraném
objektu se zobrazi vypli oblasti Srafovani.

Vytvareni vyplni Srafovani

PTi vytvareni novych Srafovacich vyplni nebo Gpravé stavajicich Srafovacich vyplni pouzijeme
moznosti dostupné na strance Srafovani v dialogovém okné Oblast.

@gﬁ Poznamka
Doporucuje se vytvaret nové Srafovaci vyplné, nikoli upravovat stavajici Srafovaci
vyplné.
1) Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovaci vypln, nebo vloZzime Srafovaci vypli do

2)
3)

4)

5)

6)

vybraného objektu.

Otevieme dialog Oblqst, klikneme na Oblast a tim otevieme stranku Oblast, na ni
klikneme na tlacitko Srafovani, zobrazi se moznosti dostupné pro vypln Srafovanim.

Jako vychozi bod vybereme Srafovaci vyplii podobnou té, ktera se vytvafi. Vybrana vypli
Srafovani se zobrazi v Nahledu.

Zménime hodnoty nastaveni moznosti pro vypli Srafovani. Srafovaci vyplii zobrazena
v Nahledu se zmeéni tak, aby odradzela zmény hodnot moZnosti. Informace o moZnostech
Srafovani jsou uvedeny v tabulce 7.

Klepnutim na P¥idat otevieme dialogové okno Nazev a zadame nazev nové Srafovaci
vypiné.

Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Nazev. Nova vypln Srafovani se zobrazi na
konci vyplni Srafovani zobrazenych v poli Srafovani.
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7) Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény. Ve vybraném
objektu se objevi nova vyplni Srafovani.

Tabulka 7: MoZnosti Srafovani
MozZnosti Srafovani Vyznam

UrCuje rozestup mezi dvéma fadky Srafovaci vyplné. Pfi zméné

Vzdalenost hodnoty se nahled aktualizuje.
. UrCuje Uhel pouzity pro ¢ary Srafovani. Pro zménu uhlu
Uhel o 4 .
pouzijeme posuvnik nebo zaddme hodnotu do pole.
s Nastavi jednoduchou, kfizovou nebo trojitou ¢aru pro styl
Typ cary = AUV
Srafovaci vyplné.
Barva &ary Z rozeviraciho seznamu dostupnych barevnych palet vybereme

barvu €ar, které tvofi Srafovaci vypln.

Z rozeviraciho seznamu dostupnych barevnych palet vybereme

Barva pozadi P P )
barvu pro barvu pozadi za Srafovacimi Carami.

Upravy vyplni Srafovéni
1) Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovani jako vyplii, nebo vioZime Srafovani do
vybraného objektu.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné& klepnutim na Srafovani
otevieme moznosti dostupné pro vypli typu Srafovani.

3) V poli Srafovani vybereme Srafovani, které je zobrazeno ve vybraném objektu. Vybrané
Srafovani se zobrazi v Nahledu.

4) zadame nové hodnoty pro nastaveni moznosti vypIné Srafovani. Srafovaci vypli
zobrazen& v Nahledu se zméni tak, aby odrdzela zmény hodnot moznosti. Informace
0 moznostech Srafovani jsou uvedeny v tabulce 7.

5) Klepnutim na Upravit uloZzime zmény. P¥i Upravé vyplné Srafovani neni poZzadovano
Zadné potvrzeni.

6) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Poznamka

Upravovat, pfejmenovavat nebo odstranovat doporu¢ujeme pouze vlastni vytvorené
Srafovaci vypln&. Uprava, pfejmenovani nebo odstrané&ni Srafovacich vyplini, které
byly nainstalovany spolu s LibreOffice, miZe zpUsobit problémy v dokumentech,
které nékterou z téchto Srafovacich vyplni pouZivaji.

Piejmenovani vyplni Srafovanim
1) Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovani jako vypln, nebo vlozime Srafovani do
vybraného objektu.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné& klepnutim na Srafovani
otevieme moznosti dostupné pro vypli typu Srafovani.

3) V ¢asti Srafovani klepneme pravym tlagitkem mysi na Srafovani, které je zobrazeno ve
vybraném objektu, a z mistni nabidky vybereme PFejmenovat.

4) V otevieném dialogovém okné Nazev zadame nazev Srafovani.
5) Klepnutim na OK uloZime pfejmenovani a zavieme pole Nazev.
6) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.
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Mazani vyplini Srafovani

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovani jako vyplii, nebo viozime Srafovani do
vybraného objektu.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné& klepnutim na Srafovani
otevieme moZznosti dostupné pro vypln typu Srafovani.

3) V casti Srafovani klepneme pravym tladitkem mysi na Srafovani, které je zobrazeno ve
vybraném objektu, a z mistni nabidky vybereme Odstranit.

4) Klepnutim na Ano potvrdime odstranéni a poté klepnutim na OK uloZzime zmény
a zavieme dialogové okno Oblast.

Vypln pozadi obrazkem

Vyplné obrazkd na pozadi se pouzivaji k tomu, aby objekt vytvoril na snimku okna a zobrazil
jakykoli obrazek na pozadi, ktery byl na snimek umistén. Obrazek 197 ukazuje pfiklad elipsy,
nejvysSiho objektu, ktery se pouziva jako okno pfes podkladové objekty pétidhelnik a obdélnik
a zobrazuje Cast obrazku na pozadi.

1) Vybereme snimek v prezentaci, ktery pouziva obrazek na pozadi.

2) Vlozime na snimek nékolik objektll a umistime je pres sebe.

3) Pridame obijekt, ktery bude pouzit jako okno, nad ostatni jako nejvySSi objekt a ujistime
se, ze je vybran.

4) Jednou z nasledujicich metod zménime vypli vybraného objektu na vyplii obrazkem na
pozadi:
— Otevieme dialogové okno Oblast a vybereme moznost PouZzit pozadi z moznosti

dostupnych na strance Oblast .

— Na nastrojové listé Cara a vyplii vybereme z moznosti dostupnych v rozeviraci
nabidce Styllvypli oblasti moZznost PouZit pozadi snimku.
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Obréazek 197: Pfiklad pouZiti obrazku na pozadi jako vyplné

— Na panelu Oblast karty Vlastnosti v postranni listé vybereme PouZzit pozadi snimku
Z moznosti, které nabizi vybalovaci seznam Vyplri..

5) ZruSime vybér objektu a obrazek na pozadi se zobrazi v objektu a vytvofi okno.

o Poznamka

Pfi pouZziti obrazku jako vyplné pozadi nejsou k dispozici Zaddna nastaveni. Pokud
ma objekt vyplin nastavenou na pozadi snimku, pouZije se pro vypli vSechna plocha
objektu.

Prace se stiny

Stiny lze aplikovat na objekty, jako jsou Cary, tvary a text. Pro stiny jsou k dispozici tyto moznosti:

Pouzit stin
Tato moZnost musi byt vybrana, chceme-li pouzit stin s objektem. K dispozici pouze na
strance Stin dialogového okna Oblast (obrazek 198).

Povolit
Tato moznost musi byt vybrana, chceme-li pouzit stin s objektem. K dispozici pouze
v panelu Stin na karté Vlastnosti v postranni liSté (obrazek 199).
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Polohova mfizka
Vybereme jeden z deviti bodd uréujicich smér, kterym je stin od objektu vrhan. K dispozici
pouze na strance Stin dialogového okna Oblast (obrazek 198).

Uhel
UrCuje uhel, pod kterym je stin vrZzen na objekt. K dispozici pouze v panelu Stin na karté
Vlastnosti v postranni listé (obrazek 199).

Barva
Nastavi barvu pouzitou pro stin.

Vzdalenost
UrCuje vzdalenost posunu mezi objektem a stinem.

Rozostieni
Nastavuje, jak moc jsou okraje stinu rozmazany nebo zmékceny.

Prihlednost
Urcuje miru prdhlednosti stinu: 0 % neprdhledny stin, 100 % prdhledny stin.

Oblast Stin Prihlednost

Vlastnosti Nahled
Pouit stin

o, O 8]
Lo
|

Barva: |- Cervena A4 |

Vzdalenost. 0,20 cm =

Rozostfeni: 0 pt =

Prihlednost: 0% =

Obréazek 198: Dialogové okno Oblast — stranka Stin
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! Vlastnosti
Znak

Odstavec
Oblast
Cara
Efekt

=/ Stin

gl el el el X

]

m < @ g & 1w

Povaolit
Uhel: 315° w

Vzdalenost: |17 pt =

Barva: - Vyrazna oranZova e

Rozostieni: |0 pt =

Prihlednost: |0 %

Umisténi a velikost N
Sloupce

Obrazek 199: Panel stin( na karté Vlastnosti
v postranni listé

Dialogové okno Oblast

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

Vybereme objekt, kterému stin pfidame.
Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na Stin otevieme stranku Stin.
Vybereme PouZit stin v bloku Vlastnosti volby stinovani se aktivuiji.

Z jednoho z deviti bod(l v mfiZce polohy vybereme smér, kterym bude stin vrzen
vzhledem k objektu.

V poli Barva vybereme paletu barev z rozeviraciho seznamu dostupnych palet a poté
vybereme barvu poZzadovanou pro stin.

Do pole Vzdalenost zadame vzdalenost, kterou chceme nastavit mezi objektem a stinem.
Do pole Rozostieni zadame hodnotu pro zmékéeni okrajd stinu.

V Priihlednosti zadame do textového pole procento priihlednosti stinu.

Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Postranni liSta

1)
2)
3)
4)
5)

Vybereme objekt, kterému stin pfidame.

Klepnutim na Vlastnosti otevieme kartu Vlastnosti na postranni liSté.
Klepnutim na Stin otevieme panel Stin na karté Vlastnosti.
Vybereme Povolit a volby stinovani se aktivuji.

V poli Uhel vybereme v rozeviracim seznamu thel uréujici smér objektem vrzeného
stinu.
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6)
7)

8)
9)

10)

Do pole Vzdéalenost zadame vzdalenost, kterou chceme nastavit mezi objektem a stinem.

V rozbalovacim poli Barva vybereme v rozeviracim seznamu jednu z dostupnych palet
a z té vybereme poZadovanou barvu stinu.

Do pole Rozostreni zadame hodnotu pro zmeék¢&eni okrajl stinu.

Priihlednost nastavujeme posuvnikem nebo do textového pole zadame v procentech
prdhlednost stinu.

ZruSenim vybéru objektu uloZime provedené zmeény.

Nastrojova lista Cara a vypli

1)
2)

3)

Vybereme objekt, kterému stin pfidame.

Klepneme na Stin na nastrojové listé Cary a vypIné. Stin se vytvofi pomoci nastaveni ze
stranky Stin v dialogovém okné Oblast.

ZruSenim vybéru objektu ulozime provedené zmény.

Prace s priihlednosti

Prihlednost Ize aplikovat na objekty a na jakykoli stin, ktery byl pouZit na objekt. V Impress lze
na objekt pouzit dva typy prdhlednosti — rovnomérnou priihlednost a pfechodovou prihlednost.
Dalsi informace o pfechodovych priihlednostech véetné pfikladu kombinace barevného pfechodu
s pfechodovou priihlednosti najdeme v ¢asti ,Vypli pfechod” na strané 237.

Pouziti dialogového okna Oblast

1)
2)

3)

4)

Vybereme objekt, na ktery bude pouzita prihlednost.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na kartu Prdhlednost otevieme stranku
Prdhlednost (obrazek 200).

Chceme-li vytvorit rovnomeérnou prihlednost, vybereme Priihlednost a do textového pole
zadame procento.

Chceme-li vytvorit pfechodovou prihlednost, aby se oblast postupné stala prihlednou,
vybereme Prechod a v rozeviracim seznamu Typ vybereme typ prahlednosti prfechodu:
Linearni, Axialni, Radialni, Ovalny, Krychlovy nebo Ctvercovy.

Oblast Stin Prahlednost

ReZim prihlednosti oblasti
0 Neprihledné
O Prihlednost: 50 % =

Pocatecni hodnota:

e

Stfed X: |50 % =

Hranice:

Koncova hodnota:

Obrazek 200: Dialogové okno Oblast — zaloZka Prihlednost
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5) Pokud byla vybrana priihlednost pfechodu, nastavime parametry pro typ vybrané
prihlednosti pfechodu. Dostupné moznosti zavisi na typu priihlednosti pfechodu. Pro
popis vlastnosti viz tabulku 8.

6) Klepnutim na tlaitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Pouziti panelu Oblast v postranni listé

1) Vybereme objekt, na ktery bude pouzita prihlednost.
2) Otevieme panel Oblast na karté Vlastnosti v postranni liSté (obrazek 186 na strané 234).

3) Klepneme do pole Prithlednost a otevieme rozeviraci seznam dostupnych typ(
prihlednosti.

4) Z dostupnych moznosti v rozeviracim seznamu vybereme typ prihlednosti: Vypli,
Linearni, Axialni, Radialni, Ovalny, Krychlovy nebo Ctvercovy. Vybér typu
prihlednosti zméni dostupné moZnosti tak, aby odpovidaly vybranému typu prihlednosti.

a) Chceme-li vytvorit jednotnou prihlednost, vybereme moznost PIna a pomoci
posuvniku nebo textového pole zménime procento prihlednosti.

b) Vyb&rem mezi Linearni, Axialni, Radialni, Ovalny, Krychlovy nebo Ctvercovy
vytvorime prechodovou prihlednost, kterou bude oblast vyplnéna.

c) Pokud byla vybrana priihlednost pfechodu, dostupné moZnosti se zmeéni podle typu
prihlednosti pfechodu. Popis moznosti prihlednosti pfechodu najdeme v tabulce 8.
5) Klepnutim mimo objekt zruSime jeho vybér a uloZime zmény.

Tabulka 8: MoZnosti prihlednosti pfechodu

MoZnosti
prihlednosti Vyznam
prechodu

Pouziva se pro radialni, ovalné, kvadratické a ¢tvercové
Stfed X prechody. Hodnoty pro nastaveni vodorovného odsazeni
stfedu pfechodu.

Pouziva se pro radialni, ovalné, kvadratické a Ctvercové

Stfed Y prechody. Hodnoty pro nastaveni svislého posunuti stfedu
prechodu.
Uhel Pouziva se pro linearni, axialni, ovalné, kvadratické

a Ctvercové prechody. Urcuje Uhel osy pfechodu.

Tuto hodnotu zvySime, pokud chceme, aby prechod zacinal

Ohraniceni déle od okraje objektu.

Hodnota pro poc¢atecni prechod prihlednosti. 0 % je zcela

Pocatecni hodnota neprihledné, 100 % znamena zcela prihledné.

Hodnota pro koncovy pfechod prihlednosti. 0 % je zcela

Koncova hodnota neprdhledné, 100 % znamena zcela prihledné.

Text v objektech

Poznamka

Ve vychozim nastaveni neni objekt pfi vytvofeni dynamicky a nechova se jako
textové pole. Pokud text pfesahuje hranice objektu, je tfeba zmensSit velikost pisma
nebo zvétsit velikost objektu, aby se do néj text vesel.
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Pridani textu

1) Vybereme objekt, do kterého ma byt pridan text.

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod pfepneme objekt do textového rezimu. Kurzor se
zmeéni na textovy kurzor a uvnitf objektu blika, coz znamena, Ze je aktivni textovy rezim.
Nastrojova liSta Formatovani textu se automaticky otevie a nahradi nastrojovou listu Céara
a vypln.

— Poklepeme na objekt.

— PouzZijeme klavesovou zkratku F2.

— V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Textové pole.

— Chceme-li vloZit vodorovny text, klepneme na VloZit textové pole na Standardni
nastrojové listé nebo nastrojové listé Kresba.

— Chceme-li vloZit svisly text, klepneme na VloZit svisly text na Standardni nastrojové
liSté nebo nastrojové listé Kresba.

3) Zadame pozadovany text. Vodorovny text je zarovnan na stfed vodorovné i svisle v rdmci
hranic objektu. Svisly text je zarovnan na stfed na levé strané objektu.

4) Pfipadné zkopirujeme a viozime text do vybraného objektu. Doporu€ujeme viozit text do
objektu jako neformatovany text a poté jej naformatovat podle pozadavk( prezentace.

5) Po dokonceni klepneme pro zruseni textového rezimu mimo objekt nebo stiskneme Esc.
Nastrojova lista Cara a vypli se automaticky otevie a nahradi nastrojovou listu
Formatovani textu.

Poznamky

Pokud dvojklik na objekt nefunguje, prejdeme na Zobrazeni > Nastrojové lisSty
v hlavni nabidce a tim otevifeme nastrojovou listu MoZnosti a vybereme Dvojitym
kliknutim upravite text.

Svisly text je dostupny pouze tehdy, pokud jsou vybrany volby Asijské rozvrZzeni
a/nebo Komplexni rozvrZeni textu v nabidce Nastroje > MozZnosti > Nastaveni
jazyka > Jazyky (macOS LibreOffice > Moznosti > Nastaveni jazyka > Jazyky).

Formatovani textu v objektech

Tato Cast se zabyva pouze formatovanim textu uvnitf objektu. DalSi informace o formatovani
textovych atributd najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje text, a pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme

2)
3)

dialogové okno Text (obrazek 201):

— Prejdeme na Format > Textové pole a tvar > Textové atributy v hlavni nabidce.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na text uvnitf objektu a z mistni nabidky vybereme
moznost Atributy textu.

Klepnutim na Text otevieme stranku Text.

Formatujeme a upravujeme text v objektu pomoci dostupnych moznosti a jedné

z nasledujicich metod. Dalsi informace o formatovani textovych atributli najdeme

v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu. Moznosti formatovani textu pro objekty jsou
popsany v tabulce 9.

— PouZijeme nastroje dostupné na nastrojoveé listé Formatovani textu.

— Prejdeme na Format > Text v hlavni nabidce a pouZijeme moznosti dostupné
Vv rozeviraci nabidce.

4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a ulozime zmény.
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Text Animace textu Textové sloupce
Text objektu kresby
Sitka podle textu
[ Vy3ka podle textu
Velikost podle ramce
Vzdalenost k ohraniceni Ukotveni textu

Vievo: |[},25 cm

Vpravo: |U,25 cm

Nahore: |U,13 cm

g

Al AR A (A

Dole: |U,13 cm

Obrazek 201: Dialogové okno Text — stranka Text

Tabulka 9: MoZnosti formatovani textu pro objekty
MozZnosti textu Vyznam

Po dosazZeni hranice objektu se automaticky vytvori novy
fadek.

Upravit velikost tvaru e . . . o .
podle textu Rozsifi objekt, kdyz je text vlozeny do objektu pfilis velky.

Zalomit text podle tvaru

Vzdalenost k ohrani¢eni | Ur¢i mezeru mezi okraji objektu a textem.

Ukotveni textu Pouziva se k ukotveni textu k ur€itému bodu v objektu.

. Ukotvi text ve stfedu objektu a pfed zalomenim textu pouzije
PIna Sitka o ;
celou Sifku objektu.

Animace textu

Text Ize animovat, kdyZ byl umistén do objektu a je samostatnou animaci od animace objektu.
Informace o animaci objektli najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje text.

2) Otevieme dialogové okno Text a klepnutim na Animace textu otevieme stranku
Animace text (obrazek 202).

3) Z dostupnych moznosti v rozeviracim seznamu Efekt vybereme poZadovany typ animace
takto:

— Bez efektu — vychozi nastaveni.
— Blikat — na obrazovce blika text.
— Rolovat dokola — text se pfesune do objektu a poté ven podle zvoleného sméru.

— Rolovat tam a zpét — text se pohybuje nejprve ve vybraném sméru, ale na hranici
objektu se odrazi zpét.

— Rolovat dovnitF — text se posouva v daném sméru od okraje objektu a zastavi se
uprostred.

4) V poli Efekt vybereme Smér animace pomoci jedné ze Ctyf Sipek a nastavime smér
posouvani textu.

5) V poli Vlastnosti vybereme jednu z nasledujicich moznosti animace:
— Zacit uvnitf — animace zacina uvnitf objektu.
— Viditelny text pfi ukonceni — vybereme, chceme-li zobrazit text pfi ukonCeni animace.
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— Cykly animace — vybereme Spojité a text se animuje nepretrzité nebo nastavime

urcity pocet cykld pro animaci.

— PirirGstek — nastavuje mnozstvi, o které se animace presune v poli Pixely nebo
konkrétni vzdalenost, kdyZ je zaSkrtnuti pole Pixely zruSeno. Jednotky méfeni zavisi
na nastaveni v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress > Obecné (macOS

LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Obecné).

— Prodleva - spusti animaci, kdyZ je vybrana volba Automaticky nebo po urcité dobé,

kdyz volba Automaticky neni vybrana.

6) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a ulozime efekt animace.

Textové sloupce

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje text.

2) Otevieme dialogové okno Text a klepnutim na Textové sloupce otevieme stranku

Textové sloupce (obrazek 203).

3) Do textového pole Poéet sloupcti zadame pozadovany pocet sloupct.

Text Animace textu Textové sloupce
Efekt
+
Rolovatdokola | Smér: »
+
Vlastnosti
L] Zaéit uvnitf
O Viditelny text pii ukonéeni
Cykly animace: [ Spojité ‘ = ‘
Phiristek Pixely i 2
Prodleva: Automaticks o
Napovéda Obnovit oK

Zrusit

Obrazek 202: Dialogové okno Text — strénka Animace

textu

Text Animace textu Textové sloupce

1|k

Pocet sloupci: ‘1

4k

Rozestup: 0,00 cm

Obrézek 203: Dialogové okno Text — stranka Sloupce

textu

4) Do textového pole Rozestup zadame poZzadované rozestupy mezi jednotlivymi sloupci.
Jednotky méfeni zavisi na nastaveni v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress >
Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Obecné).
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5) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a uloZime zmény.

@ Poznamka

Pfi pridavani textovych sloupcll do objektu se cely vnitiek objektu pouziva
k formatovani textu do poctu vytvorenych sloupcul.

Formatovani spojnic

Spojnice jsou Cary, které spojuji dva objekty a vzdy zacinaji nebo konci u zachytného bodu na
objektu. Popis a pouziti konektorl najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektu.

1) Klepnutim pravym tlacitkem mySi na konektor a vybérem moznosti Spojnice z mistni
nabidky otevieme dialogové okno Spojnice (obrazek 204). V dialogovém okné Spojnice
se pfi provadéni zmén zobrazuje nahled vybrané spojnice.

2) Zrozeviraciho seznamu Typ vybereme typ spojnice.

3) Nastavime Zkoseni ¢ary pro spojnici. Zkoseni ¢ary se pouziva k nastaveni vzdalenosti
mezi spojnicemi, kde se vice spojnic prekryva.

4) Nastavime Vzdalenost €ar pro spojnice. Vzdalenost €ar se pouziva k nastaveni
vodorovného a svislého prostoru mezi spojnici a objektem na kazdém konci spojnice.

5) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Spojnice a uloZime zmeény.

Prace se styly kreshy

Pro dosazeni konzistence snimk{ v prezentaci se doporucuje pouZivat styly pfi pouziti stejného
formatovani na objekty. Styly pouzivané pro objekty se v Impressu nazyvaji styly kresby.

<

Typ: |Béiné spojnice

Zkoseni cary
Céra 1:
Cara 2:
Cara 2
Vzddlenost car

Vodorovny pocatek: (0,50 cm

Vodorovny konec: 0,50 cm

20| e
==
[=RER=Nik=1
(=] M (]
ERIERIE
alr |4l |4l Al 4] 4]

Svisly pocatek: 0,50 cm

.3

Svisly konec: 0,50 cm

4

0K Zrudit

Obrazek 204: Dialogové okno Spojnice

Styly kresby jsou podobné styllim odstavcd, které se pouzivaji pro text. Styl kresby seskupuje
vSechny formatovaci vlastnosti platné pro objekt a pfifazuje této skupiné vlastnosti nazev. To
umoznuje pouzit skupinu vlastnosti pro jiné objekty. Pokud je styl kresby upraven (napfiklad
zména barvy oblasti), zmény se automaticky aplikuji na vSechny objekty, které pouzivaji stejny
styl kresby.
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Pokud se Impress pouziva ¢asto, je knihovna dobfe definovanych styl(i kresby neocenitelnym
nastrojem pro urychleni procesu formatovani objekt podle pozadavkd, které je tfeba dodrzet
(napfiklad firemni barvy nebo pisma).

Dalsi informace o stylech kresby v aplikaci Impress nalezneme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd,
styly a Sablony.

Propojené styly kresby

Styly kresby podporuji dédi¢nost, ktera umozniuje propojeni stylu s jinym (nadfazenym) stylem,
takze zdédi vSechna nastaveni formatovani nadfazeného. Toto dédéni vytvari rodiny styld.

Pokud je napriklad poZadovano vice rameckd, které se liSi pouze barvou, ale jinak jsou stejné
formatované, doporucuje se definovat styl pro ramecek véetné okrajd, vypiné oblasti, pisma atd.
jako nadrazeny styl kresby. Poté se vytvori fada styl(l kresby, které jsou hierarchicky zavislé na
nadfazeném stylu, ale liSi se pouze v atributu barvy vyplné. Tyto styly kresby se nazyvaji
podfizené styly. Pokud je tfeba zménit velikost pisma nebo tloustku rdAmecku, zmeéni se

nadrazeny styl a podle toho se zméni vSechny podfizené styly.

Vychozi styl kresby

V Impressu se styly kresby nachazeji na karté Styly v postranni li5té (obrazek 205). Klepnutim na
Styly kresby otevieme styly kresby, které jsou v prezentaci k dispozici. Pfiznak Vychozi styl
kresby nelze odstranit a je automaticky pouzit na kazdy graficky objekt vytvofeny na snimku.
Tento styl je vychozim bodem pro vytvareni novych styl(l kresby.

| Styly X
& & rd A /s

= Obrazek

Cary

Tvary
= Text

AD

m < @ gl & M ow

Ad

B \ychozi styl kresby

Objekt bez vwplné

Objekt bez vyplné a obrysu

Obrazek 205: Karta Styly v postranni listé
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Text Animace textu Kotovani Spojnice Zarovnani Asijska typografie Tabulatory Zvyraznéni
Crganizator Céra Oblast Stinovani Prahlednost Pismo Efekty pro pismo Odsazeni a rozestupy
Styl
Nazew: |Bez nazvul |
Rodicowsky: |O-bjelct bez vyplIné a obrysu ~ | Upravit styl
Kategorie: |Vlastn|’ styly ~ |
Obsahuje

Obrazek 206: Dialogové okno Grafické styly — stranka Organizator

& Poznamka

Vychozi styl kresby Ize upravit, ale upraveny vychozi styl kresby plati pouze pro
prezentaci, ve které byl styl upraven.

Vytvareni styli kresby

Novy styl z postranni liSty

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

9)

Vybereme objekt nebo vytvofime novy objekt.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme kartu Styly na postranni listé:

— Klepneme na Styly na strané postranni listy.

— Klepneme na Zobrazit postranni listu Styly na nastrojové listé Cara a vyplfi.
— PouZijeme klavesovou zkratku F11 (macQOS 36+T7).

Klepnutim na Styl kresby na nadpisu karty Styly oteviete panel Styly kresby.

Klepnutim pravym tlacitkem mySi na styl kresby vybrany v seznamu a vybérem moZznosti
Novy z mistni nabidky otevieme dialogové okno Styly grafiky (obrazek 206).

Klepnutim na Organizator otevieme stranku Organizator.
Do textového pole Nazev zadame nazev nového stylu kreshy.

Do pole Rodi¢ovsky vloZzime z vybalovaciho seznamu - Zadny -, pokud nema byt
propojen s Zzadnym rodi€ovskym stylem. Tim se zabrani propojeni nového stylu kresby
s vychozim stylem kresby, ktery byl na novy objekt pouzit pfi jeho vytvoreni.

K formatovani nového stylu pouzijeme riizné stranky dialogového okna Grafické styly,
a to nasledujicim zplsobem:

— Pismo, Efekty pisma, Odsazeni a rozestupy, Zarovnani, Tabulatory, Zvyraznéni
a Asijska typografie — nabizi moznosti pro formatovani textu vloZzeného do
grafického objektu.

— Kétovani — poskytuje moznosti formatovani kétovacich &ar.

— Text, Animace textu, Spojnice, Cara, Oblast, Stinovani a Priihlednost —
poskytuje moznosti pro formatovani grafickych objektd.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Grafické styly a uloZime novy styl kresby.

ﬁ Poznamka

Kazdy nové vytvorfeny styl kresby je automaticky zafazen do kategorie Vlastni styly.
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Novy styl z vybraného objektu

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Vybereme objekt, ktery chceme pouZzit pro vytvoreni nového stylu kresby.

Provedeme jakékoli zmény formatovani objektu pomoci rdznych dialogd a moznosti
nabidky dostupnych v aplikaci Impress.

Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

Klepnutim na Novy styl z vybéru na praveé strané titulkového pruhu karty Styly otevieme
dialogové okno Novy styl z vybéru.

Zadadme nézev nového stylu kresby do textového pole Zadejte hazev nového stylu.
Zobrazuje se seznam existujicich vlastnich stylQ, které jsou k dispozici.

Klepnutim na OK ulozime novy styl kresby a zavieme dialogové okno Novy styl z vybéru.

Upravy styla kresby

1)
2)
3)

4)

Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

Klepnutim pravym tlacitkem mysi na styl, ktery méa byt upraven, a vybérem moznosti
Upravit z mistni nabidky otevieme dialogové okno Grafické styly.

Provedeme veskeré zmény formatovani stylu kresby pomoci moznosti na réiznych
strankach dialogového okna Grafické styly.

Klepnutim na OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Grafické styly.

Aktualizace styl( kresby

1)
2)

3)

4)

Vybereme objekt nebo vytvofime novy objekt.

Provedeme jakékoli zmény formatovani objektu pomoci riiznych dialogli a moznosti
nabidky dostupnych v aplikaci Impress.

Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kreshy.

Klepnutim na Aktualizovat styl na pravé strané titulkového pruhu karty Styly styl
aktualizujeme. Styl se aktualizuje bez potvrzeni.

Pouziti styl(i kresby

1)

2)
3)

Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

Vybereme objekt v prezentaci a pouZijeme styl kresby.
Dvakrat klepneme na nazev stylu kresby a pouzijeme styl kresby na vybrany objekt.

Poznamka

Pfed odstranénim vlastniho stylu kresleni se ujistime, Ze se styl v prezentaci
nepouziva.

Mazani stylti kresby

Preddefinované styly kresby v aplikaci Impress nelze odstranit, i kdyZ se pfeddefinovany styl
kresby nepouziva. Lze smazat pouze vlastni (uzivatelem definované) styly.

1)

Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

Préace se styly kresby | 231



2) Klepneme pravym tlacitkem mysi na vlastni styl kresby a v mistni nabidce klepneme na
Odstranit.

3) Klepnutim na tlagitko Ano potvrdime odstranéni viastniho stylu kresby.
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Y LibreOffice §. 538

PriruCka aplikace Impress 7.5

Kapitola 7,
OLE, tabulky, grafy a dalsi
objekty



Objekty OLE

Propojovani a vkladani objektll (OLE) je softwarova technologie, kterd umoziiuje propojovat
a vkladat do prezentace Impress nasledujici typy soubord.

Tabulky LibreOffice
Grafy LibreOffice
Kresby LibreOffice
Vzorce LibreOffice
Text LibreOffice

Hlavni vyhodou pouzivani objektl OLE je, Ze umoziuje rychlou a snadnou Upravu objektu
pomoci nastroji softwaru, ktery objekt vytvofil. VSechny tyto typy soubor( Ize vytvorit pomoci
LibreOffice a objekty OLE Ize vytvofit z nového nebo z existujiciho souboru.

Vkladani novych objektli OLE

1) Vybereme snimek v prezentaci, do kterého bude objekt OLE vlozen.

2) Zvolime VloZit > Objekt > objekt OLE v hlavni nabidce a tim otevieme dialogové okno
VloZzit objekt OLE (obrazek 207).

3) Vybereme Vytvofit novy a poté vybereme typ objektu OLE v Typu objektu.

4) Klepneme na OK a novy objekt OLE se vlozi do stfedu snimku v rezimu Uprav.
Zobrazené néastrojové listy se zméni a poskytnou potfebné néstroje pro vytvoreni nového
objektu OLE.

Vkladani objektli OLE ze souborl

1) Vybereme snimek v prezentaci, do kterého bude objekt OLE vlozen.

2) V hlavni nabidce zvolime VloZit > Objekt > Objekt OLE a otevieme dialogové okno
Vlozit Objekt OLE (obrazek 208).

3) Vybereme Vytvofit ze souboru, poté klepneme na Hledat a otevie se okno prohliZzeCe
soubor(.

4) Prejdeme na misto, kde se soubor nachazi, vybereme pozadovany soubor a klepneme
na Otevfit. Nazev souboru se zobrazi v textovém poli Soubor v dialogovém okné VloZzit
objekt OLE.

5) Vlozime objekt OLE do stfedu snimku v reZzimu Uprav pomaoci jedné z nasledujicich
metod:

— Klepnutim na OK vlozime soubor jako objekt OLE.

— Chceme-li vlozit objekt OLE odkazem na plvodni soubor, zvolime Odkaz na soubor
a klepneme na tlacitko OK.

— Vybereme Zobrazit jako ikonu a klepnutim na OK vloZzime objekt OLE jako ikonu. Po
kliknuti na ikonu se objekt OLE otevie v novém okné.
Poznamky

PTi vkladani nového objektu OLE je tento objekt k dispozici pouze v prezentaci, do
které je vkladan, a objekt OLE Ize upravovat pouze pomoci aplikace Impress.
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U pocitacli s operacnim systémem Windows je v seznamu Typ objektu k dispozici
dalSi moZnost DalSi objekty. Klepnutim na DalSi objekty se otevie dialogové okno
Vlozit objekt (obrazek 209), které umoZznuje vlozit objekt OLE pomoci jiného softwaru

kompatibilniho s OLE a LibreOffice. Tato mozZnost je k dispozici pro nové objekty
OLE a objekty OLE ze souboru.

Typ objektu
Sesit LibreOffice 7.5

Kresba LibreOffice 7.5

Vzorec LibreOffice 7.5

Graf LibreOffice 7.5

Textowy dokument LibreOffice
Dalii objekty

) Wytvofit ze souboru

7.5

Zrusit

Obrazek 207: Dialogové okno VioZit objekt OLE
— Nova stranka

O Vytvofit novy @)

Soubor

] Odkaz na soubor

[ Zobrazit jako ikonu

Hiedat...

Zrudit

Obrazek 208: VloZeni objektu OLE — stranka Vytvorit
ze souboru

@ Novy

(~ Ze souboru

Vysledek

Typ objekiu:

nFoxit Reader Document
Obrazek programu Paintbrush
OpenDocument Vzorec
Prezentacia OpenDocument
Prezentacia OpenOffice.org 1.1
Solid Edge Assembly Document
Solid Edge Draft Document

~

Zrudit |

« | Zobrazitjako ikonu

WloZi novy objekt Kresba OpenOffice.org 1.1 do

dokumentu.

Obrézek 209: Dialogové okno VioZit objekt OLE — stranka
Dalsi objekty
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Poznamka

Ve vychozim nastaveni pfi vkladani souboru do prezentace jako objektu OLE nemaji
zmény provedené v plvodnim souboru vliv na kopii souboru vioZzenou do
prezentace. Ani zmény provedené v kopii souboru vioZzené do prezentace neovlivni
soubor plvodni. Pokud se maji zmény provedené v souboru, at uz v originalu, nebo
v prezentaci, zobrazit v obou verzich, musi byt plivodni soubor pfi vkladani propojen
S prezentaci.

Editace objekt(i OLE

1) Poklepanim na objekt OLE jej otevieme v rezimu Uprav. Nastrojové liSty v Impressu se
zmeéni tak, aby poskytovaly potfebné nastroje pro Upravy objektu OLE.

2) Po dokonceni Uprav objektu OLE ukon¢ime Gpravy klepnutim kamkoli mimo objekt OLE.
3) Prezentaci uloZzime. UloZi se také vSechny zmény provedené v objektu OLE.

Zména velikosti a presunuti objekti OLE

Zménu velikosti a presunuti objektd OLE provedeme stejnym zplisobem jako zménu velikosti
a presunuti grafickych objektl v aplikaci Impress. Dalsi informace najdeme v kapitole 5, Sprava
grafickych objektd.

Poznamky

PFi zméné velikosti nebo presouvani tabulky ve snimcich ignorujeme vodorovné

a svislé posuvniky a prvni fadek a prvni sloupec. Prvni fadek a sloupec jsou snadno
rozpoznatelné diky svétlé barvé pozadi. PouZivaji se pouze pro Ucely Upravy tabulek
a nejsou soucasti tabulky, kterd se na snimku zobrazi jako objekt OLE.

PTi pfesouvani nebo zméné velikosti neklikame dvakrat na objekt tabulkového
procesoru OLE. Dvojitym kliknutim se otevie rezim Gprav objektl OLE pro tabulky.

Sesity

Chceme-li do prezentace aplikace Impress zahrnout tabulku, vlioZzime bud' existujici soubor
tabulky nebo novou tabulku jako objekt OLE. DalSi informace o tabulkovych procesorech
nalezneme v pfiruéce Privodce aplikaci Calc a pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice.

Tabulka vloZena do aplikace Impress ma témer stejnou funkénost jako tabulky programu Calc.
Impress je schopen pouzivat funkce Calc k provadéni vypoctd a analyzy dat. Pokud vSak
chceme pouzit slozita data nebo vzorce, doporucujeme tyto operace nejprve provést

v samostatné tabulce Calc a poté vlozit tabulku do Impressu s vysledky.

Je lakavé pouzivat v Impressu tabulky pro vytvareni tabulek nebo prezentaci dat v tabulkovém
formétu. VloZeni tabulky do Impressu je vSak ¢asto vhodnéjsi a rychlejSi v zavislosti na sloZitosti
dat. DalSi informace o vkladani a formatovani tabulek najdeme v kapitole 3, Pridavani

a formatovani textu.

Celéa tabulka je vlozena do snimku jako objekt OLE. Pokud tabulka obsahuje vice list(
a pozadovany list neni viditelny, poklepeme na tabulku a patfi¢ny list vybereme z fady karet listd
ve spodni Casti.
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Obréazek 211: Nastrojova lista Formatovani tabulky

Upravy tabulek

Tabulka vloZena do snimku ma nastaveny rezim Uprav a je pfipravena k vloZeni nebo Upravé dat
nebo Upravé formatu (obrazek 210). V nasledujicim textu jsou také uvedeny nastroje a funkce
pro tabulkové procesory:

* V horni ¢asti pracovni plochy se otevie nastrojova lista Formatovani tabulky, jak ukazuje
pfiklad na obrazku 210. K dispozici jsou nasledujici néstroje pro zékladni forméatovani
tabulek:

— Pole nazvu — udava odkaz na aktivni bufiku nebo nazev vybraného rozsahu bunék.
— Priavodce funkci; Vybrat funkci; Vzorec.

7 vz

— Vstupni fadka — editacni pole pro zadavani dat nebo kontrolu zobrazeného obsahu
aktivni bunky. V pfipadé potfeby klepneme na trojuhelnik v vpravo, abychom rozSifili
editacni pole a poskytli prostor pro dlouhé funkce vyzadujici vice Fadka.

+ Otevie se nastrojova lista Formatovani pro tabulky (obrazek 211), ktery nahradi
nastrojovou listu Radkovani a vypliovani.

* Zmény v hlavni nabidce poskytujici moznosti formatovani tabulky.

Pohyb mezi burikami

Ve vychozim nastaveni je pfi otevieni vlozené tabulky aktivni bufika A1l. Chceme-li se pohybovat
po tabulce a vybrat bufku, aby byla aktivni, pouzijeme jednu z nasledujicich metod:
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* Klavesy se Sipkami.
* Umistime kurzor do burky a klikneme.

Stisknutim klavesy Enter se posuneme o jednu buriku dold a kombinaci Shift+Enter se
posuneme o jednu burku nahoru.

Stisknutim klavesy Tabulator posuneme jednu buriku doprava a kombinaci Shift+Tabulator
posuneme jednu burku doleva.

Poznamka

K pohybu po tabulce Ize pouZit i jiné klavesové zkratky. DalSi informace nalezneme
v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice nebo v pfirucce Zaciname s aplikaci Calc.

Zadavani dat

Zadavani dat do bunky Ize provadét pouze tehdy, kdyz je burka aktivni. Aktivni burika je snadno

v s

Pole nazvu na levém konci nastrojové listy Calc.

1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Gprav.

2) Vybereme bunku, aby byla aktivni, a zacneme psét do buriky nebo do pole Vstupni
fadek. Zadavani dat zobrazené ve Vstupnim fadku usnadriuje jejich Cteni.

3) Pomoci riznych nastrojli a moznosti na panelu nabidek mdzeme do buriky zadat data,
vzorec, funkci, text nebo datum.

4) Pro potvrzeni zadani dat do buiky pouZijeme jednu z nasledujicich metod:
— Kurzorem vybereme jinou buriku.
— Stiskneme klavesu Enter nebo kombinaci klaves Shift+Enter.
— Stiskneme klavesu Tabulator nebo kombinaci klaves Shift+Tabulator.

5) Po dokonc&eni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime reZim Uprav
a ulozime zmény.

0 Tip

Nékdy je nutné s Cisly zachazet jako s textem, napfiklad s telefonnimi Cisly. Chceme-
li zabranit tomu, aby Impress odstranil pocatecni nuly nebo zarovnal €isla v burice
doprava, napiSeme pfed zadanim €isla jako textu jednu uvozovku ().

Slouceni bunék
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Gprav.
2) Zvyraznime pozadovany pocet bunék, které maji byt slouceny.

3) Pokud ve slu€ovanych bunkach nejsou Zadna data, pouzijeme ke slouceni bunék jednu
z nasledujicich metod:

— Prejdeme na Format > Sloug€it a zrusSit slou¢eni bunék > Slou€it bufiky a zarovnat
na stfed v hlavni nabidce.
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MNékteré buriky nejsou prazdne,

() Pfesunout obsah skrytych bunék do prvni buriky
[1[2]|—[1 2]

® Zachovat obsah skrytych bunélc
(12 ]|—[1 2]

(1 Odstranit obsah skrytych bunék
(12 |—[1 2]

Napovéda QK Zrusit

Obrazek 212: Dialogové okno Sloucit
buriky
— Prejdeme na Format > Sloug€it a zrusSit slou¢eni bunék > Sloug€it burky v hlavni
nabidce.
— Na vybrané burky klepneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme Slougéit
bunky.
4) Pokud vybrané burky pro slouceni obsahuji data, automaticky se otevie dialogové okno
Sloucit buriky (obrazek 212). Slou¢ime vybrané buriky nasledujicim zplisobem:

a) Ke slouceni bunék pouZzijeme jednu z metod uvedenych v kroku 3 a otevieme
dialogové okno Sloucit buriky.

b) Vybereme mozZnost v dialogovém okné Sloucit buriky.

c) Klepnutim na tlaCitko OK sloucime bunky a zavieme dialogové okno Slougit buriky.

5) Po dokonceni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmény.

Rozdéleni bunék
Pouze vice slou€enych bunék Ize zrusit nebo rozdélit do samostatnych bunék.
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme reZim Gprav.
2) Vybereme buiku, ktera vznikla slou¢enim vice bunék.
3) Sloucenou buriku rozdélime na samostatné buriky pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Prejdeme na Format > Slougcit a zrusit slou¢eni bunék > Zrusit slou¢eni bunék
v hlavni nabidce.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na buriku a z mistni nabidky vybereme moZnost
Zrusit slouceni bunék.

4) Po dokonceni Uprav vlioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmeény.

Vkladani bunék
1) Dvojitym klepnutim na vlozenou tabulku otevieme rezim Gprav.
2) Vybereme stejny pocet bunék vloZené tabulky, které budou vloZeny.

3) Bunky vlozime jednou z nasledujicich metod. VloZzenim bunék se otevie dialogové okno
Vlozit buriky (obrazek 213).

— Na listé nabidek vybereme List > Vlozit bunky.
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— Klepneme pravym tlaCitkem mysSi na vybrané buriky a z mistni nabidky vybereme
moznost VloZit.

— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl++ (macQOS 36 ++).

Vybér
® Posunout buriky dold:
) Posunout buriky doprava
O Cely tadek
() Cely sloupec

Napovéda Zrusit

Obréazek 213: Dialogové okno
VioZit buriky

4) Vybereme moznost viozeni bunék a klepnutim na OK vloZime bunky a zavieme
dialogové okno VloZit buriky.

5) Po dokonceni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmény.

Vkladani radki
1) Dvojitym klepnutim na vloZzenou tabulku otevieme rezim Gprav.
2) Vybereme stejny pocet fadk(l ve vlozené tabulce, které budou vioZeny.
3) Radky vlozime pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Na listé nabidek vybereme List > VloZit fadky > Radky nad nebo List > VloZit
radky > Radky pod.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na zahlavi vybranych rfadka a z mistni nabidky
vybereme Vlozit fadky nad nebo Vlozit fadky pod.

— Otevieme dialogové okno VlozZit buiiky a vybérem moznosti Cely fadek viozime fadky
nad vybrané radky.

4) Po dokonceni Uprav vioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime reZim Gprav
a uloZzime zmeény.
Vkladani sloupct
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Gprav.
2) Vybereme stejny pocet sloupcll ve vioZzené tabulce, které budou viozZeny.
3) Sloupce vloZzime pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Na listé nabidek vybereme List > Vlozit sloupce > Sloupce pied nebo List > Vlozit
sloupce > Sloupce za.

— Klepneme pravym tlagitkem mysi na zahlavi vybranych sloupct a z mistni nabidky
vybereme Vlozit sloupce pred nebo Vlozit sloupce za.

— Otevieme dialogové okno Vlozit buriky a vybérem moznosti Cely sloupec vloZzime
sloupce vlevo od vybranych sloupct.

4) Po dokonceni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmény.
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Vybér
® Posunout buriky nahoru;
2) Posunout buriky doleva
) Smazat celé Fadky

) Smazat celé sloupce

Napovéda OK Zrusit

Obrazek 214: Dialogové okno
Odstranit buriky

Mazani bunék

1)
2)
3)

4)

5)

Dvojitym klepnutim na vloZzenou tabulku otevieme rezim Gprav.
Vybereme buriky vloZzené tabulky, které chceme odstranit.

Vybrané burky odstranime jednim z nasledujicich zplsobd. Pfi mazani bunék se otevie
dialogové okno Smazat buriky (obrazek 214).

— Na listé nabidek vybereme List > Smazat bunky.

— Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybrané burky a z mistni nabidky vybereme
moZznost Odstranit.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+- (macOS 3 +-).

V dialogovém okné Odstranit buiiky vybereme moZnost odstranéni a klepnutim na
tlaCitko OK buriky odstranime a dialogové okno zavieme.

Po dokon€eni Uprav vioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim Gprav
a ulozime zmeény.

Odstranéni Fadku

1)
2)
3)

4)

Dvojitym klepnutim na vlozenou tabulku otevieme rezim Gprav.
Ve vloZené tabulce vybereme fadky, které chceme odstranit.
Vybrané fadky odstranime jednou z nasledujicich metod:

— Na listé nabidek vybereme List > Smazat fadky.

— Klepneme pravym tla¢itkem mysi do zahlavi vybranych rfadkd a z mistni nabidky
vybereme moznost Smazat Ffadky.

— Otevieme dialogové okno Odstranit buriky a vybereme Smazat celé radky.

Po dokonéeni uprav viozené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim Gprav
a ulozime zmeény.

Odstranéni sloupct

1)
2)
3)

4)

Dvojitym klepnutim na vloZzenou tabulku otevieme rezim Uprav.

Ve vloZené tabulce vybereme sloupce, které chceme odstranit.
Odstranéni vybranych sloupcl pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Na listé nabidek vybereme List > Smazat sloupce.

— Klepneme pravym tlagitkem mysi do zahlavi vybranych sloupct a z mistni nabidky
vybereme moznost Smazat sloupce.

— Otevieme dialogové okno Odstranit buriky a vybereme Smazat celé sloupce.

Po dokon€eni Uprav viozené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon¢ime rezim Uprav
a uloZime zmény.
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Rychlé vkladani listd
1) Dvojitym klepnutim na vloZzenou tabulku otevieme rezim Gprav.
2) List miizeme rychle vlozit jednim z nasledujicich zplsobd:
— Klepneme na znaménko plus vlevo od nazvi listll a do tabulky se pfida novy list za
posledni list v tabulce.

— Prejdeme na List > Vlozit List na konec v hlavni nabidce a v otevieném dialogovém
okné Pripojit List zadame nazev listu a klepneme na OK. Novy list se pfida do tabulky
za posledni list v tabulce.

3) Po dokonceni uprav viozené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukonCime rezim Uprav

a uloZime zmeény.

o Poznamka

Pokud je ve vloZené tabulce vice listll, po ukon&eni rezimu Gprav se na snimku
zobrazi pouze aktivni list.

Vkladani listd
Pro vétsi kontrolu nad vkladanim listll do vioZené tabulky slouzi dialogové okno Vlozit list
(obrazek 215):

1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Gprav.

Umisténi
® Pied aktualni list
) Za aktualnf list
List
) Novy list
Pocet listd: |1 =
Nazev: List3

@ Ze souboru

[ Odkaz

D:AMOJE DOKUMENTY\ROZROBENE VECI\DOKUMENTACIA LIBRE OFFICE\CALC GUID

MNapoveda OK Zrusit

Obréazek 215: Dialogové okno VioZit list
2) Dialogové okno Vlozit list otevieme jednim z nasledujicich zplsobu:

— Klepneme pravym tladitkem mysi na nazvy listd a z mistni nabidky vybereme moznost
Vlozit list.

— Prejdeme na List > Vlozit list v hlavni nabidce.
3) V poli Pozice vybereme jednu z nasledujicich mozZnosti:
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— Pred aktuélni list — vloZzi listy pred aktivni list v tabulce.
— Za aktualni list — vloZi listy za aktivni list v tabulce.
4) V poli List vybereme Novy list a ¢islo poZadovaného listu.

5) Do textového pole Nazev zadame nazev noveho listu. Tato mozZnost neni k dispozici,
pokud vkladame vice listd.

6) Klepnutim na OK vlozime list a zavieme dialogové okno VloZit list.

7) Po dokonc&eni Uprav vloZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmeény.

VloZeni listu ze souboru
PFi vkladani listu ze souboru je tfeba pouzit dialogové okno VloZit list.
1) Dvojitym klepnutim na vlozenou tabulku otevieme rezim Gprav.
2) Dialogové okno VloZit list otevieme jednim z nasledujicich zplsobd:

— Klepneme pravym tla¢itkem mysi na nazvy listd a z mistni nabidky vybereme moznost
Viozit list.

— Prejdeme na List > Vlozit list v hlavni nabidce.

3) V poli Pozice vybereme jednu z nasledujicich moznosti:
— Pred aktualni list — vloZi listy pfed aktivni list v tabulce.
— Za aktualni list — vlozi listy za aktivni list v tabulce.

4) V nabidce List vybereme VioZit ze souboru a klepnutim na Prochazet otevieme okno
Vliozit.

5) Prejdeme do umisténi souboru a vybereme soubor.

6) Klepneme na Otevfit a v nahledovém poli se zobrazi nazvy listl obsazené v souboru.
7) V pripadé potieby klepneme na Odkaz a vytvofime odkaz na plvodni soubor.

8) V okné nahledu vybereme list, ktery chceme vlozit.

9) Klepnutim na tlacitko OK vlozime vybrany list do viozené tabulky a zavieme dialogové
okno Vlozit list.

10) Po dokonceni Uprav vioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim Uprav
a uloZime zmény.

Prejmenovani listi
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Gprav.

2) Vybereme list, ktery chceme prejmenovat, aby byl aktivni.

3) Klepneme pravym tlacitkem mySi na kartu listu a z mistni nabidky vybereme moznost
Pfejmenovat list nebo pfejdeme na List > Pfejmenovat list v hlavni nabidce.

4) V otevieném dialogovém okné Pfejmenovat list zadadme novy nazev listu.

5) Klepnutim na tlagitko OK ulozime zménu nazvu a zavieme dialogové okno Pfejmenovat
list.

6) Po dokonceni Uprav vloZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a uloZzime zmeény.
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Cinnost

Z) Presunout

Umisténi

Do dokumentu

‘Bez nazvu 2 (aktualni dokument) ~ ‘
Vlozit pred

List2
- prfesunout na konec -

Novy nazev
List1_2

Napovéda Kopirovat Zrusit

Obrazek 216: Dialogové okno
Presunout/kopirovat list
Presouvani nebo kopirovani list(
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme reZim Gprav.
2) Vybereme list, ktery chceme presunout nebo zkopirovat, aby byl aktivni.

3) Pravym tlacitkem klepneme na kartu listu a z mistni nabidky vybereme Pfesunout nebo
kopirovat list. Dialogové okno Presunout/kopirovat list mizeme otevrit také volbou List
> Pfesunout nebo kopirovat list v hlavni nabidce. Dialogové okno Pfesunout/kopirovat
list (obrazek 216).

4) Presunout nebo zkopirovat list na jiné misto v ramci vioZené tabulky ve stejné prezentaci
mdzeme nasledujicim zplsobem:

a) V nabidce Akce vybereme moZznost Pfesunout nebo Kopirovat.

b) V poli Umisténi vybereme cil z moznosti v rozeviracim seznamu Do dokumentu.
V Impressu je prezentace pojmenovana jako Bez nazvu 1 (aktualni dokument).

c) V poli VioZit pred vybereme z dostupného seznamu pozici v tabulce.
d) Je-li tfeba, do textového pole Novy nazev zadame novy nazev listu.

e) Klepnutim na Pfesunout list pfesuneme nebo Kopirovat list zkopirujeme a zavieme
dialogové okno listu Pfesunout/Kopirovat.

5) Presun nebo zkopirovani listu do jiného dokumentu obsahujiciho tabulku provedeme
nésledovné:

a) Ujistime se, Ze v cilovém dokumentu je vybrana tabulka.

b) V nabidce Akce vybereme moznost Pfesunout nebo Kopirovat.
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6)

7

c) V poli Umisténi vybereme cil z moznosti v rozeviracim seznamu Do dokumentu.
V Impressu je prezentace pojmenovana jako Bez nazvu 1 (aktualni dokument).
Pokud je dokumentem tabulka Calc, zobrazi se ndzev souboru tabulky Calc.

d) V poli VioZit pied vybereme z dostupného seznamu pozici v tabulce.
e) Je-li treba, do textového pole Novy nazev zadame novy nazev listu.

f) Klepnutim na Pfesunout list pfesuneme nebo Kopirovat list zkopirujeme a zavieme
dialogové okno listu Pfesunout/Kopirovat.

Chceme-li pfesunout list ve vlozené tabulce pomoci kurzoru, klepneme na kartu listu
a pretahneme vybrany list na nové misto.

Po dokonc€eni Uprav vioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim Uprav
a uloZzime zmeény.

Poznamka

Chceme-li pfesunout nebo zkopirovat list z vioZzené tabulky v prezentaci Impress do
jiného dokumentu, musi byt cilovym dokumentem tabulka Calc nebo dokument,
ktery obsahuje vloZzenou tabulku Calc.

Mazani lista

1)
2)
3)

4)
5)

Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Gprav.
Vybereme list, ktery chceme odstranit, aby byl aktivni.

Pravym tlaCitkem mysi klepneme na kartu listu a z mistni nabidky zvolime Smazat list
nebo v hlavni nabidce vybereme List > Smazat list.

Smazani listu potvrdime klepnutim na tla€itko Ano.

Po dokonc€eni Uprav vioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim Gprav
a ulozime zmeény.

Formatovani tabulek

Pro ucely prezentace bude mozna potfeba zménit formatovéani tabulky tak, aby odpovidalo stylu
pouzitému v prezentaci.

PTi praci s vloZenou tabulkou jsou k dispozici také vSechny styly vytvofené v aplikaci Calc. Pokud
se v8ak maiji styly pouzivat, doporucuje se vytvofit specifické styly pro vioZzené tabulky. Styly
aplikace Calc mozna nejsou vhodné pro praci v aplikaci Impress.

Formatovani dat buriky

1)

Vybereme burku nebo oblast bunék ve vlozené tabulce pomoci jedné z nasledujicich
metod:

— Buriku vybereme tim, Ze na ni klepneme.

— Cely list vybereme klepnutim na prazdnou buriku v levém hornim rohu mezi zahlavimi
fadkd a sloupct.

— Chceme-li vybrat cely list, pouzijeme klavesovou zkratku Ctri+A (macOS 3 +A).
— Sloupec vybereme klepnutim na zahlavi sloupce v horni ¢asti tabulky.
— Rédek vybereme klepnutim na zahlavi fadku na levé strané tabulky.
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Cisla Pismo Efekty pro pismo Zarovnani Asijska typografie Ohranic¢eni Pozadi Ochrana buriky

Kategorie Format Jazyk
Ve Standard |V§chozi - Cestina v |
Definované uZivatelem 1235
Procento -1 225
Ména -1234,57
Datum 123457
Cas sto
Védecky Sto
Zlomek STO
Booleovska hodnota
Text
487,31

Moznosti

Desetinna mista: (] Zaporna &isla cervené

Uvodni nuly: |:| O] odd&lovaé tisict

Formatovaci kad

0,00 |

Napovéda Obnovit OK Zrusit

Obréazek 217: Dialogové okno Formatovat buriky

2) Otevieme dialogové okno Formétovat buriky (obrazek 217) jednim z néasledujicich
zpUsobd:
— Pravym tlaCitkem klepneme na buriku a z mistni nabidky vybereme Format bunék.
— Na listé nabidek vybereme Format > Bunky.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+1 (macOS 3 +1).

3) Pomoci rdznych stranek dialogového okna Formatovat buriky mizeme formatovat data
v bunikach tak, aby odpovidala stylu prezentace.

4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Formatovat buriky a ulozime zmeény
formatovani.

5) Po dokonceni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a uloZzime zmeény.

Formatovani radki
1) Vybereme fadek klepnutim do zahlavi radku.
2) VySku fadku upravime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Klepnutim pravym tlacitkem mysi do zahlavi fadku a vybérem moZnosti VySka fadku

z mistni nabidky otevieme dialogové okno VySka fadku a do textového pole VySka
zadame pozadovanou vysku fadku.

— Klepnutim pravym tlac¢itkem my3i do zahlavi fadku a vybérem moZznosti Vy3Ska fadku
z mistni nabidky otevieme dialogové okno VySka radku a poté vybereme Vychozi
hodnota pro vysku fadku.
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Klepnutim pravym tlacitkem mySi do zahlavi fadku a vybérem moznosti Optimalni
vySka z mistni nabidky otevieme dialogové okno Optimalni vySka. Zadame optimalni
vySku do textového pole PFfidat nebo vybereme Vychozi hodnota. Optimalni vyska
fadku zavisi na velikosti pisma nejvétsiho znaku v fadku.

Podrzime kurzor nad dolnim okrajem v zahlavi radku, dokud nezméni tvar, poté
klepnutim a pfetazenim ohraniCeni zvétSime nebo zmenSime vysku rfadku.

3) Po dokonceni Uprav vlozené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmeény.

Formatovani sloupcu
1) Sloupec vybereme klepnutim na zahlavi sloupce.
2) Sifku sloupce upravime jednim z néasledujicich zplisobd:

Klepneme pravym tlagitkem mysi do z&hlavi sloupce a vyb&rem moznosti Sitka
sloupce z mistni nabidky otevieme dialogové okno Sifka sloupce a do textového pole
Sifka zadame poZzadovanou Sitku sloupce.

Klepneme pravym tlacitkem mysi do zahlavi sloupce a vybérem moznosti Sitka
sloupce z mistni nabidky otevieme dialogové okno Sifka sloupce a poté vybereme

v

Vychozi hodnota pro Sifku sloupce.

Klepnutim pravym tlacitkem mySi do zahlavi sloupce a vybé&rem moznosti Optimalni
Sifka z mistni nabidky otevieme dialogove okno Optimalni Sitka sloupce. Do
textového pole Pfidat zadame optimalni Sitku nebo vybereme Vychozi hodnota.
Optimalni Sifka sloupce zavisi na nejdelSi poloZce ve sloupci.

Kurzor podrzime nad levym nebo pravym okrajem v zahlavi sloupce, dokud nezméni
tvar, poté kliknutim a pfetazenim ohrani€eni Sifku sloupce zvétSime nebo zmensime.

3) Po dokong&eni Uprav vloZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmeény.

PouZivani styl( formatovani
Pfi pouZiti styld ve vloZené tabulce, ktera je v rezimu Uprav, zobrazi Impress dostupné styly pro

tabulku na panelu Styly bunék na karté Styly v postranni liSté (obrazek 218). Styly pouZivané ve
vloZzeném tabulkovém procesoru jsou podobné styliim odstavc( v LibreOffice.

1) Ve vliozené tabulce vybereme data v burfice nebo burnkach.

| Styly X o=
(% 8 A A
y
Nadpis &
Stav @
Text fx
Vysledek

Zvyraznéni

Obrazek 218: Panel Styly bunék na karté Styly
v postranni listé
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2) Klepnutim na Styly otevieme kartu Styly v postranni listé, pak klepnutim na Styly bunék
otevieme panel styli Calc.

3) Poklepanim na styl dojde k pouZiti tohoto stylu na data v burice.

4) Po dokonceni Uprav vlozené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim Uprav
a ulozime zmény.

Grafy

Graf je graficka interpretace informaci obsazenych v tabulce. Nasledujici informace poskytuji
pouze zakladni informace o grafech. Dalsi informace o vytvareni grafll a jejich pouzivani
nalezneme v pfirucce Privodce aplikaci Calc.

Vkladani grafi
1) Vybereme snimek, do kterého chceme vloZzit graf.
2) Graf vlozime jednim z nasledujicich zplsobd:

— Vybereme Vlozit > Graf v hlavni nabidce a do stfedu vybraného snimku v rezimu
Uprav se vlozi ukazkovy graf (obrazek 219).

— Klepneme na Vlozit graf na Standardni nastrojové listé a do stfedu snimku se
v rezimu Uprav vloZi ukazkovy graf.

— Volbou Vlozit > Objekt > Objekt OLE na panelu nabidek vlozime graf jako objekt
OLE.

3) KdyzZ bude potfeba rezim tprav zrusit, klikneme mimo oblast grafu.

"/ Poznamka
Kdyz je vlozeny graf v rezimu Gprav, automaticky se otevie nastrojova lista

Formatovani (obrazek 220) pro grafy a Standardni nastrojova lista pro grafy
(obrazek 221), ktery nahradi nastrojové listy Cara a vypln a Standardni.

Vybér typ grafi

Data Ize prezentovat pomoci rliznych typl grafli. Impress obsahuje nékolik prikladl typ grafd,
které pomohou pfedat informace publiku. Vybereme typ grafu pomoci dialogového okna Typ
grafu nebo panelu Typ grafu v nabidce Vlastnosti v postranni li5té.

12
10
8
5 W Sloupec 1
® Sloupec 2
4 Sloupec 3

2 L
0
Radek 1 Radek 2 Radek 3 Radek 4

Obréazek 219: Priklad grafu v reZimu dprav
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Formatovani w X

Plocha grafu V| I:I.f';.Jm;ﬂ' ik |_—:| IS 13 M

Obrazek 220: Nastrojova lista Formatovani grafd

Standardni v X
- |__j ) -

Obrazek 221: Nastrojova lista
Standardni graf

Typy grafi

Nasledujici pfehled dostupnych typl grafii pomUze pfi vybéru typu grafu vhodného pro data,
ktera se pouzivaji k vytvoreni grafu. Sloupcové, radkové, vysecové a plosSné grafy jsou

k dispozici ve variantach 2D nebo 3D. Dalsi informace o grafech najdeme v pfiruéce Privodce
programem Calc.

Sloupec
SlouZi k zobrazeni dat, ktera ukazuiji trendy v Case. Tento typ grafu je pfi vkladani grafu do
snimku nastaveny jako vychozi. Doporucujeme pouzivat sloupcové grafy tam, kde je
relativné maly pocet datovych bodd. Pokud se jedna o rozsahlou ¢asovou fadu, doporucuje
se pouzit ¢arovy graf.

Radkovy
Poskytuje okamzity vizualni efekt pro porovnavani dat, u kterych neni ddlezity ¢as,
napriklad porovnavani oblibenosti produktt na trhu.

Kolacovy
Poskytuje srovnani pomérd. Napfiklad pfi porovnavani toho, kolik oddéleni utratila za
polozky nebo kolik oddéleni skutecné utratila celkové. Pracuji lépe s malym rozsahem

hodnot, napfiklad Sesti nebo méné. PouZiti vétSiho rozsahu hodnot sniZuje vizuélni
pUsobivost kolacového grafu.

Oblast
Verze ¢arovych nebo sloupcovych grafll. Uzitecné, kdyz je tfeba zdlraznit zménu objemu.
Plosné grafy maji vétsi vizualni ucinek nez carové grafy, ale typ pouZzitych dat ma na
vizualni ucinek vliv.

Céara
Casové fady s prib&hem. Jsou ideélni pro surova data a jsou pouZitelné pro grafy s daty
zobrazujicimi trendy nebo zmény v ¢ase, kde chceme zd(raznit ¢asovou kontinuitu.
V fadkovych grafech je osa X idealni pro zobrazeni Casovych fad dat.

XY (bodovy)
Obvykle se pouziva k zobrazovani a porovnavani Ciselnych hodnot, napfiklad védeckych,
statistickych a technickych dat. Slouc¢i hodnoty X a Y do jednotlivych datovych bodd
a zobrazi je v nepravidelnych intervalech nebo shlucich. Osa X obvykle vykresluje
nezavislou proménnou nebo kontrolni parametr (Casto ¢asovou fadu).

Bublinovy
PouZiva se k reprezentaci tfi proménnych. Dvé proménné urCuji polohu stfedu bubliny
v kartézském grafu, zatimco tfeti proménna oznacuje polomér bubliny.
Sitovy
Podobné jako polarni nebo radarové grafy jsou uzitené pro porovhavani dat, ktera nejsou
v asové fadé, ale ukazuji rGizné okolnosti, napfiklad proménné ve védeckém experimentu.
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Poly sitového grafu jsou osami Y jinych grafli. Obecné jsou idedlni tfi aZ osm os; pokud je
jich vice, stava se tento typ grafu nepfehlednym.

&> Radkovy

& Vysecovy m ‘ HH ‘ ﬂ H
M Plosny

|22 Carovy

k2 XY (bodowy)
-2 Bublinovy [0 3D vzhled
& Paprskovy Tvar

i Burzovni

B&zny

Realisticky

il Sloupcovy s carami Vilec
KuZe

Jehlan

Napovéda oK Zrudit

Obrazek 222: Dialogové okno Typ grafu

Burzovni

Specializované sloupcové grafy pouzivané specialné pro akcie a podily. MZeme si vybrat
tradi¢ni Cary, svickové grafy a grafy se dvéma sloupci. Pro tyto grafy je tfeba mit specificka
data s fadou pro zahajovaci cenu, uzaviraci cenu a vysoké a nizké ceny. Osa X
predstavuje Casovou fadu.

Sloupec a fadek

Kombinace dvou dal3ich typl grafll. Hodi se pro zkombinovani dvou odlisnych, ale
souvisejicich datovych fad, napfiklad trzby v Case (sloupec) a trendy ziskové marze
(fadek).

Dialog Typ grafu

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

Ujistime se, Ze je graf vybran a je v reZzimu Uprav. V reZimu Uprav ma graf ohrani¢eni
a Uchyty pro vybeér.

Otevieme dialogové okno Typ grafu (obrazek 222) jednim z nasledujicich zptsobU:
— Klepneme na Typ grafu na nastrojové listé Formatovani.

— V hlavni nabidce zvolime Format > Typ grafu.

— Pravym tlacitkem mysi klepneme na graf a z mistni nabidky zvolime Typ grafu.

V levé ¢asti vybereme typ grafu a pfiklady grafd v nahledovém okné vpravo se zméni.
Dostupné moznosti pro typy grafll se také méni podle vybraného typu grafu.

V nahledovém okné vpravo vybereme vzorovy graf.
Vybereme moZznosti pozadované pro vybrany typ grafu.
Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Typ grafu a vratime se do editacniho okna.

Pokracujeme ve formatovani grafu, pfidavame do néj data nebo se klepnutim mimo graf
vratime do normalniho zobrazeni.
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Obrazek 223: Panel Typ grafu na karté Vlastnosti

itis | =8 (BB

Bé&zny

[ 3D vzhled [Realisticky N

Prvky
Oblast
Cara

el el

||& Sloupcovy w |

v postranni liSté

0 Poznamka

Obrézek 224: Panel PrvKky na karté Vlastnosti v postranni

listé

Typ grafu
= Prvky

Popisy
O Nadpis
U Podnadpis

Legenda

Zobrazit legendu  |Vpravo ~

Zobrazit legendu nepfekryvajici graf

Osy

Osa X [ Popis osy X

Osa Y [ Popis osy Y
Osa 7 Popis asy 7

Mizky

Hlavni vodorovna [ Vedlejsi vodorovna

L1 Hiavni svisl& L1 Vedlejii svisla

I+ Oblast =

1+ Cara =

Panely Typ grafu a Prvek na karté Vlastnosti v postranni lité jsou k dispozici pouze
tehdy, kdyz je graf vybran a je v rezimu Uprav.
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Postranni lista Typ grafu a karta Prvky

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu aprav. V reZzimu Uprav ma graf ohrani¢eni
a uchyty pro vybér.

V postranni li5té klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
Klepnutim na Typ grafu otevieme panel Typ grafu (obrazek 223).
Vybereme typ grafu z rozeviraciho seznamu Typ grafu.

Vybereme priklad grafu z pole nahledu.

Na panelu Typ grafu vybereme poZzadované mozZnosti formatovani pro dany typ grafu.
Dostupné moznosti se méni podle vybraného typu grafu.

Klepnutim na Prvky otevieme panel Prvky (obrazek 224).
Na panelu Prvky vybereme poZzadované moZznosti formatovani pro dany typ grafu.

Po dokonceni formatovani grafu a pfidani vSech dat do grafu se klepnutim mimo graf
vratime ke zruSeni vybéru Uprav a k normélnimu zobrazeni.

Formatovani grafti

Zadavani dat grafu

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Gprav. V rezimu Uprav ma graf ohrani¢eni
a uchyty pro vybér.

Dialogové okno Tabulka dat (obrazek 225) otevieme jednim z nasledujicich zptsobu:
— Na nastrojové listé pro formatovani grafti klepneme na Tabulka dat.
— Na listé nabidek prejdeme do Zobrazit > Tabulka dat.

— Klepneme pravym tlaCitkem mySi na graf a z mistni nabidky vybereme moZnost
Tabulka dat.

Data zadame v dialogovém okné Tabulka dat zapisem nebo vlozenim informaci do
bunék.

Pomoci nastrojli v horni ¢asti dialogového okna Datova tabulka mizeme vkladat,
odstrafiovat nebo ménit umisténi radkd a sloupcd.

Klepnutim na Zavfit ulozime zmény a zavieme dialogové okno Tabulka dat.

Po dokonceni forméatovani grafu a pfidani vSech dat do grafu se klepnutim mimo graf
vratime ke zruSeni vybéru Uprav a k normalnimu zobrazeni.

B B Bl BR i

D Sloupec1  |[ g|Sloupec2  |[ g|Sloupec 3

] Kategorie | Hodnoty ¥ ‘ Hodnoty Y | Hodnoty Y
Mll|Radek 1 9,1 3,2 454

5 |Radek?2 2.4 8,8 9,65

3 |Radek3 3,1 1,5 37

2 |Radek 4 43 9,02 62

Obrazek 225: Dialogové okno Tabulka dat
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Poznamka

K vloZeni, odstranéni nebo pfemisténi sloupce pouzijeme v dialogovém okné

nastroje Vlozit Fadu, Odstranit fadu, Posunout fadu vievo a Posunout fadu
vpravo.

Pridani nebo odebrani prvki grafu

1) Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Uprav. V rezimu Uprav ma graf ohranic¢eni
a Uchyty pro vybér.

2) Prvek do grafu pfiddme pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Prejdeme na Vlozit v hlavni nabidce a vybereme prvek z podnabidky.
— Klepneme pravym tlaCitkem mysi pfimo na graf a vybereme prvek z mistni nabidky.

— Klepneme pravym tlaCitkem mysi pfimo na sténu grafu a vybereme prvek z mistni
nabidky.

— Otevieme panel Prvky na karté Vlastnosti v postranni listé a vybereme prvek
z dostupnych moznosti.

Poznamka

Zvolen& metoda pfidani prvku méni typ prvku, ktery Ize do grafu pfidat. Pfi pfidavani
nékterych prvki do grafu se také mlze otevrit dialogové okno s dalSimi moznostmi,
které mizeme pro pridavany prvek vybrat.

3) Prvku z grafu odstranime pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na prvek grafu a z mistni nabidky vybereme
moZnost odstranit. Typ vybraného prvku méni moznosti odstranéni v mistni nabidce.

— Vybereme prvek grafu a stiskneme klavesu Delete nebo Zpét pro odstranéni prvku
z grafu.

— Otevieme panel PrvKky na karté Vlastnosti v postranni listé a zruSime vybér prvku.
4) Po dokonceni formatovani grafu a pfidani vSech dat do grafu se klepnutim mimo graf
vratime ke zruSeni vybéru Uprav a k normalnimu zobrazeni.
Graf a formatovani prvki grafu

DalSi informace o forméatovani grafu, prvcich grafu a dostupnych moznostech formatovani
nalezneme v pfirucce Privodce aplikaci Calc.

1) Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Gprav. V reZimu Uprav ma graf ohrani¢eni
a Uchyty pro vybér.

2) Formatovani prvku v grafu pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Zvolime Format v hlavni nabidce a vybereme prvek pro formatovani.

— Pravym tlaCitkem klepneme na prvek a z mistni nabidky vybereme Format XXXX.
Dostupné moZznosti forméatu zavisi na tom, ktery prvek grafu byl vybran. Kdyz

napfiklad klepneme na oblast grafu, moZnost forméatovani se nazyva Format oblasti
grafu.

— K formatovani prvku grafu pouzijeme rlizné nastroje v hlavni nabidce Formatovani
grafd.

3) Vybereme prvek a otevieme dialogové okno formatovani specifické pro vybrany prvek.
4) K forméatovani prvku pouzijeme rdizné moznosti z dialogového okna forméatovani.

5) Po dokong&eni formatovani grafu a pfidani vSech dat do grafu se klepnutim mimo graf
vratime ke zruSeni vybéru Uprav a k normalnimu zobrazeni.
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Zména velikost a pfesunuti grafi

Velikost grafu a jeho prvki Ize ménit a pfesouvat stejné jako jiné objekty na snimku. DalSi
informace o zméné velikosti a presunuti grafu najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objekt(
a v Privodci programem Calc.

Audio a video

Vkladani zvuku nebo videa

1) Zvolime VloZit > Audio nebo Video v hlavni nabidce a otevie se prohlize¢ soubor( pro
VloZzit Audio nebo Video (obrazek 226).

2) Prejdeme do slozky, kde je umistén zvukovy nebo video soubor. V prohlizeci soubor(i
jsou k dispozici pouze zvukové a video soubory, které jsou kompatibilni s Impressem.

3) Vybereme kompatibilni zvukovy nebo video soubor a klepnutim na Otevfit vioZzime
soubor do stfedu snimku. Nastrojova liSta Pfehrava¢ médii (obrazek 227) a panel
Piehrava€ médii na karté Vlastnosti v postranni liSté (obrazek 228) se automaticky
otevrou.

4) Audio nebo video soubor pfemistime nebo zvétSime jeho velikost. DalSi informace
najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objekt(.

|EAMUSIC\SUHRN V|| servery.. B
Mista Nazev |Typ |Ve|ikost |Datum Zmeny
Dokumenty | Vangelis-Dawn.mp3 MP3-Soubor 981 MB 22.03.2023,10:37 ~
WALLPAPERS 0O Vangelis-Damask Rose.mp3 MP3-Soubor 589 MB 01.05.2022, 22:01
0 Vangelis—Création Du Monde.n MP3-Soubor 2326 MB  22.03.2023, 10:49
0 Vangelis—Conguest of Paradise MP3-Soubor 11,03 MB  22.03.2023, 10:37
0 Vangelis-Come To Me.mp3 MP3-Soubor 1048 MB  22.03.2023, 10:42
0 Vangelis-Come On.mp3 MP3-Soubor 3,30 MB 22.03.2023, 10:37
0 Vangelis—Closing Titles From T MP3-Soubor 11,50 MB  01.05.2022, 23:16
0 Vangelis—City of Isabel.mp3 MP3-Soubor 525 MB 22.03.2023, 10:40
[ Vangelis—Celtic Dawn.mp3 MP3-Soubor 9,37 MB 03.01.2023, 00:40
T — [ Vangelis—Celestial Whispers.mp MP3-Soubor 5,84 MB 22.03.2023, 1049,
Nazev souboru: |Vangelis—Dreams of Surf (1).mp3 V | | Oteviit |
T boru: [Viech kové nebo vid b ~
Typ souboru | Zechny zvukové nebo video soubory | Znsit
[ odkaz Nahled
Napovéda
Obréazek 226: Dialogové okno VioZit zvuk nebo video
Prehrdavani médii
P e T e o - | -i_
m GWE @ I 00:00:00 / 00:07:55 ) |

Cesta k multimediu: vnd.sun.star.Package:Media/ABBA-Dancing Queen.mp3

Obrazek 227: Nastrojova liSta Pfehravac médii
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i Vlastnosti X =
+ Umisténi a velikost =
—| Pfehravani médii
A
Piehravani ORONONNC)
Posunout: I =
------ 7:55 @
Hlasitost: I & <>
=
=

Obrazek 228: Panel prehrava¢ médii na karté Vlastnosti
v postranni listé

Prehravani medii
Po vybéru zvukového nebo video souboru se automaticky otevie nastrojova lista Pfehravac
médii. Panel nastroji Pfehrava¢ médii obsahuje nasledujici nastroje zleva doprava:

Vlozit zvuk nebo video
Otevie okno prohlize€e VloZit zvukovy nebo video soubor, ve kterém se vybere medialni
soubor pro viozeni do snimku.

Prehrat

Spusti pfehravani meédii.
Pozastavit

Pozastavi pfehravani médii.

Zastavit
Zastavi prehravani medii.

Opakovat

Pokud je moznost vybrana, opakuje se pfehravani média, dokud neni vybér této moznosti
zruSen.

Umisténi
Vybira pozici, odkud se mé zacit pfehravat v ramci medialniho souboru.

Ztlumit
Potla¢i hlasitost medialniho souboru.

Hlasitost
Upravi hlasitost medialniho souboru.

Cesta k médii
Oznacuje, kde je medialni soubor v pocitaci ulozen.

Vzorce

Vzorce Ize vlozit na snimek jako objekt OLE. Dalsi informace o vytvareni a Gpravach vzorct
nalezneme v pfiruéce Privodce aplikaci Math nebo v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

Zvolime Vlozit > Objekt > Vzorec Objekt v hlavni nabidce a vytvofime vzorec ve snimku,
pfiCemz se zobrazi nasledujici:

Vzorce | 255



* Hlavni nabidka se zméni a poskytne nastroje pro Upravu a formatovani vzorce.

Nastroje v X

Obrazek 229: Nastrojova lista Nastroje

i Prvky *

Unarni/binarni operatory
Relace

MnoZinove operace
Funkce

Operatory

Atributy

Formaty
Jing
Pfiklady

tanh (O]  coth{]

— [#]

arcsin (] arccos(J | arctan (]
arccot (] arsinh(]] arcosh()

artanh ()] arcoth (]}

<=

Obrazek 230: Panel Prvky v postranni listé

* Otevie se nastrojova lista Nastroje (obrazek 229) s nastroji, které pomahaji pfi vytvareni
a Upravach vzorce.

* Otevre se panel Prvky v postranni liSté (obrazek 230), ktery umoznuje vybér kategorii
prvkl z rozeviraciho seznamu a prvkl vzorcl z dostupnych moznosti.

Pfi vytvareni vzorcl je tfeba dbat na velikost pisma, aby vzorce mély podobnou velikost jako
pismo pouZité v prezentaci. Chceme-li zménit atributy pisma vzorce, prfejdeme na Format >
Velikost pisma na listé nabidek. Chceme-li zménit typ pisma, pfejdeme na Format > Pisma na
listé nabidek.

@ Poznamka

Na rozdil od vzorcl v aplikaci Writer je vzorec v aplikaci Impress povaZzovan za
samostatny objekt a neni automaticky zarovnan s ostatnimi objekty na snimku.
Vzorec Ize pfesouvat jako ostatni objekty v aplikaci Impress, ale nelze zménit jeho
velikost.
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Kreshy, textové soubory, soubory HTML a dalSi objekty

Do prezentace aplikace Impress lze vkladat kresby, textové soubory, soubory HTML a dalSi
objekty, které jsou kompatibilni s aplikaci Impress.

Volba Vlozit > Soubor na panelu nabidek otevieme dialogové okno pro vybér souboru.
K vybéru jsou k dispozici pouze soubory kompatibilni s Impressem.

Jako objekty OLE Ize vkladat také kresby, textové soubory, soubory HTML a dalsi
objekty.
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Prace se snimky

VlozZeni nového snimku

Novy snimek je vloZen do prezentace za vybrany snimek, ktery je zobrazen v pracovni oblasti.
Pokud byly v prezentaci pouzity pfedlohy snimkd, vioZzeny snimek pouzije predlohu vybraného
snimku zobrazenou v pracovnim prostoru.

1)
2)
3)

4)

Otevieme existujici prezentaci nebo vytvofime novou prezentaci.
Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

Vybereme snimek v prezentaci, na ktery mé byt za vybrany snimek vloZen novy snimek,
a poté pouzijeme jednu z nasledujicich metod vloZeni nového snimku:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek.

— V panelu Prezentace klepneme pravym tlacitkem na vybrany snimek a z mistni
nabidky vybereme Novy shimek.

— V zobrazeni Poradac¢ snimki klepneme pravym tlacitkem mysi na vybrany snimek a z
mistni nabidky vybereme Novy snimek.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+M (macOS A+M).

Chceme-li vloZit novy snimek na konec prezentace, ujistime se, Ze v panelu Prezentace
nejsou vybrany Zadné snimky, pak pouzijeme jednu z nasledujicich metod:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek.

— Klepneme pravym tlacitkem do prazdné oblasti v panelu Prezentace a z mistni
nabidky vybereme Novy shimek.

Vkladani snimki ze souboru

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)
9)

10)

Otevieme existujici prezentaci nebo vytvofime novou prezentaci.
Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

Vybereme snimek v prezentaci, na ktery bude za vybrany snimek vloZen novy snimek.
Chceme-li vlozit snimek na konec prezentace, ujistime se, ze v podokné Prezentace
nejsou vybrany zadné snimky.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlozit snimek ze souboru. Otevie se dialogové
okno VloZzit soubor (obrazek 231).

Pfejdeme do souboru prezentace, ve kterém se snimek nachazi, a vybereme jej, poté
klepneme na Otevfit a otevieme dialogové okno Vlozit snimky/objekty (obrazek 232).

Klepnutim na trojuhelnik ~ vedle ndzvu souboru v dialogovém okné VloZzit
snimky/objekty rozbalime seznam snimkd.

Vybereme snimky pozadované pro vlozeni do prezentace.
V pfipadé potifeby vybereme moznost Odkaz pro vlozeni snimku jako objektu OLE.

V pfipadé potfeby vybereme moznost Smazat nepouzita pozadi, abychom z prezentace
odstranili vSechny neodkazované snimky na pozadi a rozloZeni prezentace.

Klepnutim na OK vloZzime snimek do prezentace a zavieme dialogové okno.

Préace se snimky | 259



‘D:\MOJE DOKUMENTY\ROZROBENE VECI\DOKUMENTACIA LIBRE OFFICE\IMPRESS ( ‘ Servery... B
Mista Nazev / |Typ |Ve|ikost |Datum Zmény
=1 Dokumenty DMNA.odp Prezentace LibreOff 16,8 kB 16.02.2021, 22:59
[*5] WALLPAPERS ] libreoffice-presentation-templa’ Sablona prezentace 653,3 kB 16.02.2021, 23:03
1 POMOCNE SUBOCR Nova.odp Prezentace LibreOff 2795kB  24.07.2023, 19:44
Obrazovka prednasajliceho.odp Prezentace LibreOff 201,6 kB 18.02.2021, 21:14
[ Pomocna sablona CZ.otp Sablona prezentace 669,6 kB 23.06.2023, 09:17
Pracovna prezentacia.odp Prezentace LibreOff 7,55 MB 26.07.2023, 18:24
Roziifeny snimek.odp Prezentace LibreOff 13,7 kB 06.03.2021, 16:25
Souhrnny snimek.odp Prezentace LibreOff 13,0 kB 04.03.2021, 17:24
< > Testovaci prezentace CZ.odp Prezentace LibreOff 6492kB  07.03.2021, 19:28
+ —_—
Nazev souboru: “ V‘ | VioZit
Typ souboru: ‘Vﬁechny podporované formaty (*.odp;*.otp;*.odg;*.ppt*.sxi;*.sti;*.sxd;*.rtf;* html)| ~ ‘ Zruit
Napovéda

Obrazek 231: Dialogové okno VloZit soubor

I file:///D:/MOJE%20DOKUMENTY/ROZROBEN%C A~
— & [=] Snimek 1

— [ Snimek 2

— [ Snimek 3

— [ Snimek 4

— [ Snimek 5

— [1 Snimek 6

— [ Snimek 7

— [1 Snimek 8

— [1 Snimek 9

—# [=] Snimek 10 v
< >

[ Odkaz

Smazat nepouita pozadi

Napovéda oK Zrudit

Obréazek 232: Dialogové okno VioZit
snimky/objekty

0 Poznamka

PTi vkladani snimku ze souboru Ize snimek namisto kopirovani volitelné propoijit. Tim
se snimek vlozi do prezentace pomoci rozhrani OLE. DalSi informace o vkladani
objektl OLE nalezneme v kapitole 7, OLE, tabulky, grafy a dal$i objekty.
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6 Tip

Obrazek 232 ukazuje, jak je dllezité uvadét popisné nazvy snimki v prezentaci,
které usnadnuji jejich identifikaci. DalSi informace nalezneme v €asti ,Pfejmenovani
snimkd*“ na strance 301.

Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi

1) Otevieme zdrojovou prezentaci, kterd obsahuje pozadované snimky ke kopirovani.

2) Ujistime se, Ze je v pracovnim prostoru otevieno zobrazeni Pofadaé¢ snimkd, abychom
mohli snadno najit snimek (snimky) ke kopirovani.

3) Vybereme pozadovany snimek (snimky) a zkopirujeme jej (je) jednim z nasledujicich
zpUsob:
— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Kopirovat.
— Klepneme pravym tlacitkem mysi a zvolime z mistni nabidky Kopirovat.
— Klikneme na ikonu Kopirovat na standardni nastrojove listé.
— PouzZijeme klavesovou zkratku Ctrl+C (macOS 3+C).
4) Otevieme cilovou prezentaci, do které chceme vloZit zkopirované snimky.
5) Uijistime se, Ze je na pracovni plose vybrano zobrazeni Pofada¢ snimki.

6) Vybereme snimek v misté, kam budou zkopirované snimky vioZzeny. Chceme-li vlozit
snimek na konec prezentace, ujistime se, Ze nejsou vybrany zadné snimky.

7) Zkopirované snimky vlozime do cilové prezentace jednim z nasledujicich zptsobd:
— V hlavni nabidce zvolime Upravy > VloZit.
— Klepneme pravym tlacitkem mySi a zvolime z mistni nabidky VloZit.
— Klikneme na ikonu VloZit na standardni nastrojové listé.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+V (macOS 3 +V).

Pfesouvani mezi prezentacemi

1) Otevieme obé prezentace, mezi kterymi se budou pfesouvat nebo kopirovat snimky.

2) Uijistime se, Ze jsou obé prezentace otevieny v zobrazeni Pofadaé¢ snimkt v pracovni
oblasti.

3) V cilové prezentaci vybereme snimek v mist&, kam budou vioZeny zkopirované snimky.
Chceme-li vlozit snimky na konec cilové prezentace, ujistime se, Ze nejsou vybrany
Zadné snimky.

4) Ve zdrojové prezentaci vybereme poZadované snimky, které se pfesouvaji nebo kopiruiji.

5) Chceme-li snimky pfesunout, klepneme na vybrané snimky a poté je pfetdhneme do
cilové prezentace.

6) Chceme-li snimky zkopirovat, klepneme na vybrané snimky a podrzime stisknutou
klavesu Ctrl (macOS 38) a pretdhneme snimky do cilové prezentace.

Duplikovani snimkd

Duplikovani snimku je snadna metoda pridavani snimkd do prezentace, pokud maji nové snimky
zdédit formatovani, rozvrzeni a animace z vybraného snimku.

1) Na pracovni ploSe otevieme zobrazeni Normalni nebo Pofada¢ snimkd.

2) V zobrazeni Pofada¢ snimki nebo v podokné Prezentace vybereme snimky, které
chceme duplikovat.
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3) V hlavni nabidce zvolime Snimek > Duplikovat snimek nebo klepneme pravym

tlaCitkem mysi na vybrané snimky a z mistni nabidky vybereme Duplikovat snimek.
Duplikované snimky se vloZi do prezentace za vybrané snimky.

6 Tip

Duplikovani snimku je dobrym zplsobem, jak zabranit tomu, aby byly snimky
zobrazovany s pfilis velkym mnozstvim informaci, které mohou byt pro publikum
obtizné srozumitelné. Pokud je snimek pfeplnén informacemi, zkusime jej duplikovat
a rozdélit informacni body na dva nebo vice snimkd. Veskeré formatovani, pozadi
atd. zlistane zachovano v kazdém duplikovaném snimku.

Pfejmenovani snimkd

1)
2)

3)
4)

Na pracovni ploSe otevieme zobrazeni Normalni nebo Pofadaé¢ snimka.

Vybereme snimek a otevieme dialogové okno Pfejmenovat snimek jednim z
nasledujicich zplsob:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Pfejmenovat snimek.

— Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybrany snimek v podokné Snimky a z mistni
nabidky vybereme moznost Pfejmenovat snimek.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na vybrany snimek v zobrazeni Pofada¢ snimkd a
z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat snimek.

V dialogovém okné Pfejmenovat snimek zaddme do pole Nazev novy nazev snimku.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zménu a zavieme dialogové okno Pfejmenovat
snimek.

Rozsifeni snimku

Obc¢as mizeme mit snimek s pfili§ mnoha body, které se nevejdou do dostupného prostoru.
Misto zmenSeni velikosti pisma nebo pouziti jinych metod, abychom dostali vice textu na snimek,
je lepsi rozdélit obsah snimku na dva nebo vice snimkd.

Piidavani, prejmenovani a mazani snimkl Pfidani nového snimku
(Origindlni snimek) i
L]
« Bridani nového snimku Bod jEdna
= Vkladiani snimkd ze soubaru
- Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi
* Prtahowvani snimkd mezi prezentacemi
- Duplikovani snimki
- Prejmencvani snimko
- RozEirovani snimku
- Vatvareni souhrnnych snimki
= Mazani snimku

Vkladiani snimku ze Kopirovani a vkladani
souboru mezi prezentacemi

+Bod dva +Bod tfi

NEs S

Obrazek 233: Priklad rozsiteni snimkd
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Souhrnny shimek
prezentace

+ Pridani nového snimku
+ Vkladiani snimka ze souboru
* Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi

» Pftahovéni snimk( mezi prezentacemi

Obrazek 234: Priklad souhrnného
snimku

1) V podokné Prezentace vybereme snimek, ktery chceme rozsifit.

2) V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozSifit snimek a vytvofime nové snimky z prvni
Grovné osnovy na plvodnim snimku. Prvni Groven osnovy se stane ndzvem kazdého
nového snimku. Urovné osnovy pod kaZdou prvni Grovni na ptvodnim snimku se v
novych snimcich posunou o jednu Uroven osnovy vyse. Pfiklad rozsifenych snimk( je
uveden na obrazku 233.

3) V pfipadé potfeby uspofaddadme nové snimky v pofadi prezentace.

Vytvareni souhrnnych snimki
Souhrnné snimky se obvykle pouZivaji pfi vytvafeni agendy prezentace.

1) Vybereme snimek, ktery bude prvnim snimkem, ktery se zobrazi v souhrnu.

2) V hlavni nabidce zvolime Snimek > Souhrnny snimek a vytvofime na konci prezentace
souhrnny snimek. Odrazky se vytvareji pomoci nadpist snimk( v prezentaci. Pfiklad
souhrnného snimku je uveden na obrazku 234.

3) V pfipadé potfeby pfesuneme souhrnny snimek na misto, kde se ma v prezentaci objevit.

/ Poznamka

P¥i rozifovani snimku nebo vytvaieni souhrnného snimku MUSI vybrany snimek
obsahovat osnovu.

Mazani snimku

Vybereme snimek nebo snimky v podokné Snimky, v zobrazeni Normalni nebo Pofada¢
snimk{ na pracovni plo$e a poté pouzijeme jednu z nasledujicich metod pro odstranéni snimka:

* V hlavni nabidce zvolime Snimek > Smazat snimek.

* Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybrané snimky a z mistni nabidky vybereme
moznost Smazat snimek.

* Zméackneme klavesu Delete nebo Backspace.

Vytvareni snimkil z osnovy

Pfi planovani prezentace mUze byt uzitecné vytvoreni osnovy ze souboru LibreOffice Writer. Po
vytvoreni osnovy Ize pro kazdy z prvkd osnovy nejvyssi Grovné vytvorit jeden nebo vice
samostatnych snimka.

Pouziti dokumentu aplikace Writer

1) Otevieme soubor v aplikaci Writer, ktery bude slouzit jako zéklad pro vytvoreni osnovy
prezentace.
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2) V hlavni nabidce programu Writer zvolime Soubor > Odeslat > Osnova do prezentace.
Vytvofi se nova prezentace a otevie se v zobrazeni osnovy aplikace Impress. Styly
odstavcl nadpistl se prevedou na styly osnovy aplikace Impress. Pfiklad osnovy z
dokumentu Writer je uveden na obrazku 235.

3) V pripadé potfeby duplikujeme nebo rozbalime snimky a ru¢né zménime obsah snimkl a
vytvofime prezentaci. Dal$i informace nalezneme v ¢asti ,Duplikovani snimk0” na
strance 300 a ,RozS$iteni snimkd” na strance 301.

ESE& Poznamka

Chceme-li vytvofrit prezentaci z dokumentu aplikace Writer, musi dokument aplikace
Writer obsahovat nadpisy naformatované pomoci styld odstavcd nadpist.

Snimky * | Normalni Osnova Poznaémky Pofadaé snimkd

gslAutorska prava
» Prispévatelé

2 * Zpétha vazha

* Datum vydani a verze programu
{ * Pouzivani LibreOffice na systému macOS

-=Uvod
-=Vkladani, prejmenovavani
a odebirani snimkdu

* VIozeni nového snimku
L * Vkladani snimki ze souboru

Obrazek 235: Priklad osnovy vytvorené z dokumentu Writer

Vlastnosti
Urovné vnofeni kapitol 3 =
Odstavce v jednotlivych Grovnich 1 =

Abstrakt obsahuje zvoleny poéet adstaved z vwhranych
trovni kapitol.

Napovéda oK Zrusit

Obréazek 236: Dialogové okno Vytvorit automaticky
konspekt

Osnova v X
— < | T84 HE 1=

Obrazek 237: Nastrojova lista
Obrys
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Pouzivani Automatického konspektu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Otevieme soubor v aplikaci Writer, ktery bude slouZzit jako z&klad pro vytvoreni osnovy
prezentace.

V hlavni nabidce aplikace Writer zvolime Soubor > Odeslat > Automaticky konspekt
do prezentace a otevieme dialogové okno Vytvofit automaticky konspekt (obrazek 236).

V poli Urovné vnofeni kapitol vybereme pocet Grovni osnovy prezentace. Pokud jsou
napriklad vybrany tfi rovné, jsou vSechny nadpisy naformatované styly Nadpis 1 az 3
zahrnuty jako Urovné osnovy 1 az 3. Priklad osnovy z dokumentu Writer je uveden na
obrazku 235.

V poli Odstavce v jednotlivych trovnich vybereme pocet odstavci pro kazdou Uroven
oshovy v prezentaci. Pokud jsou napfiklad vybrany tfi odstavce, bude kazda droven
osnovy obsahovat tfi odstavce.

Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Vytvorit automaticky konspekt a v
noveé prezentaci Impress se vytvori osnova.

Nékteré Grovné osnovy mohou mit pfilis mnoho bod(, aby se vesly na jeden snimek. V
pripadé potfeby duplikujeme nebo rozSifime snimky a ruéné zménime jejich obsah,
abychom vytvofili jednodussi prezentaci. DalSi informace nalezneme v ¢asti ,,Duplikovani

© 1

snimk{” na strance 300 a ,Rozsifeni snimkd” na strance 301.

Po vytvoreni prezentace mize dojit ke ztraté urcité hierarchické struktury osnovy. V
pfipadé potfeby pouzZijeme nastroje O uroven vyse nebo O Uroven niZe na nastrojové
listé Osnova (obrazek 237) a presuneme body osnovy na spravnou Uroveri.

Poznamka

Chceme-li vytvofit prezentaci pomoci Automatického konspektu a odeslat obsah z
Writeru do Impressu, musi text obsahovat nadpisy formatované styly nadpist
odstavce.

Kopirovani a vkladani osnovy

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

Otevieme soubor v aplikaci Writer obsahujici osnovu, kterd bude pouZita jako zéklad pro
vytvofeni oshovy prezentace.

OznaCime osnovu a v hlavni nabidce vybereme Upravit > Kopirovat nebo klepneme
pravym tlac¢itkem mysi na vybranou osnovu a z mistni nabidky vybereme Kopirovat.

Vytvofime novou prezentaci v aplikaci Impress nebo vytvofime novy snimek ve stavajici
prezentaci.

Vybereme pozadované rozlozeni snimk(. Dalsi informace nalezneme v kapitole 1, Uvod
do aplikace Impress.

VloZime zkopirovanou osnovu do textové oblasti snimku. Neobavejme se, pokud se text
nevejde do prostoru na snimku.

Pokud snimek obsahuje pfilis mnoho textu, duplikujeme nebo rozSifime snimky a ru¢né
zmeénime obsah snimku, abychom vytvofili jednodussi prezentaci, které publikum lépe
porozumi. Dal$i informace nalezneme v ¢asti ,,Duplikovani snimkd” na strance 300 a
,Rozs&ifeni snimk{” na strance 301.

Po vytvoreni prezentace miZe dojit ke ztraté urcité hierarchické struktury osnovy. V
pfipadé potfeby pouzijeme nastroje O Groven vySe nebo O Uroven niZze na nastrojové
listé Osnova (obrazek 237) a presuneme body osnovy na spravnou Urover.
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Snimek Pozadi Prihlednost

Format papiru
Format: ABCo
S
i
Orientace: 2 Na wiku

® Na 3ifku

Smeér textu: |Zleva doprava (vodorovné) | v~ Zasobnik papiru: |[Z nastaveni tiskarny] | ~

Okraje Nastaveni rozvrZeni
Vlevo: Cisla snimnk: |1, 2,3 .. w
Vpravo: Prizplsobit objekt formatu papiru
Nahore: [ Pozadi pokryva okraje
Dole: 0,00 cm =

Obréazek 238: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Snimek

Formatovani snimku

Pomoci pfedlohy v prezentaci vytvofime profesionalni vzhled a vyhneme se ru¢nim Upravam
formatovani jednotlivych snimkd. V jedné prezentaci Ize pouzit vice pfedloh snimkd, které
poskytnou stejny vzhled skupindm snimkd nebo jednotlivym snimkdm. Dalsi informace o
pouzivani pfedloh snimkd najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

Nastaveni snimku

Dialogové okno Nastaveni snimku
1) Uijistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.
2) Dialogové okno Vlastnosti snimku (obrazek 238) otevieme jednim z nésledujicich
zplsobd:
— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti shimku.

— Klepneme pravym tlacitkem mySi do prazdné oblasti na snimku a z mistni nabidky
vybereme moznost Vlastnosti snimku.

3) Pro nastaveni snimku upravime riizné moznosti dostupné v dialogovém okné Nastaveni
snimku na kartach Snimek, Pozadi a Priihlednost. Dal$i informace o rdiznych
moznostech dostupnych v dialogovém okné Vlastnosti snimku najdeme v kapitole 2,
Predlohy, styly a Sablony.

4) Klepnutim na tlaCitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Nastaveni snimku.

Postranni lista Snimek
V8echny moznosti vybrané v panelu Snimek (obrazek 239) na karté Vlastnosti v postranni listé
se okamZité pouZiji na snimek.

1) Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrdno Normalni zobrazeni.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
3) Klepnutim na Snimek otevieme panel Snimek v nabidce Vlastnosti.

4) V rozeviracim seznamu Forméat vybereme z pfeddefinovanych velikosti snimku velikost,
kterou chceme pouZzit.
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Obrazek 239: Panel Snimek na karté Vlastnosti v
postranni listé

5) V rozeviracim seznamu Orientace vybereme orientaci snimku, ktera se ma pouzit.

6) Zrozeviraciho seznamu Pozadi vybereme pozadi snimku, které chceme pouzit. Vybrany
typ pozadi zmeéni dostupné moznosti. Dalsi informace o pozadi snimkd najdeme v
kapitole 2, Predlohy snimkd, styly a Sablony.

7) V pfipadé potfeby vybereme predlohu, kterou chceme pouzit, z rozeviraciho seznamu
Predloha snimku.

8) V pfipadé potreby si vybereme nebo zruSime vybér pouziti Pozadi pfedlohy nebo Objekty
predlohy na snimku. K dispozici, pouze pokud byla pro snimek pouZita pfedloha snimku.

9) V pfipadé potreby klepneme na Zobrazeni predlohy a zkontrolujeme, jak vybrana
predloha vypada a zda odpovida pozadavkim prezentace.

Vybér predloh snimki

Hlavni snimek Ize pouZit na vS8echny snimky v prezentaci nebo pouze na vybrané snimky, aby
bylo mozné v prezentaci pouzit vice nez jednu predlohu. Dal$i informace o pfedlohach snimki
najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

1) Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

2) V postranni listé klepnutim na Pfedlohy snimku otevieme kartu Pfedlohy snimku
(obrazek 240) a zobrazime predlohy, které jsou k dispozici k pouZiti.

3) Z moznosti dostupnych na panelu Pouzito v této prezentaci, Naposledy pouzito nebo
Dostupné k pouziti vybereme predlohu snimku.

4) Vybranou predlohu snimku nastavime na snimky pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Pro v8echny snimky v prezentaci — klepneme pravym tlacitkem na vybranou pfedlohu
snimku a z mistni nabidky vybereme Pouzit na vS8echny snimky.

— Pouze u vybranych snimk( — klepneme pravym tla¢itkem na vybrany hlavni snimek a
z mistni nabidky vybereme PouZit na vybrané snimky.
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Obrazek 240: Karta Predlohy snimku v
postranni listé

Vyberte navrh snimku
]
Sl . =
Prvni snimek v
[“\/ymeénit stranku pozadi:
(] Smazat nepouZita pozadi
MNapoveda Nacist... OK Zrusit

Obréazek 241: Dialogové okno Dostupné predlohy snimku
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Obrézek 242: Dialogové okno Nacist pfedlohu snimku

Zmény predloh snimku

1)
2)
3)

4)

5)

Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.
Vybereme snimek na panelu Snimky tak, aby se zobrazil v pracovni oblasti.

Klepneme pravym tlacitkem mySi do prazdné oblasti na snimku v pracovni plose a
vybérem moznosti Zménit predlohu snimku z mistni nabidky otevieme dialogové okno
Dostupné piedlohy snimkd (obrazek 241).

Projdeme snimky pfedlohy zobrazené v okné nahledu Vyberte navrh snimku a
vyhleddme poZadovany snimek pfedlohy. Pokud se poZadovany snimek pfedlohy
nezobrazi, otevieme klepnutim na Nacist dialogové okno Nacist pfedlohu snimku
(obrazek 242).

a) V seznamu Kategorie vybereme poZadovanou kategorii pfedlohy snimku.

b) Vybereme pozadovanou $ablonu ze seznamu Sablony a v poli Nahled se zobrazi
nahled Sablony.

c) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nacist predlohu snimku. Sablony predioh
snimkl se zobrazi v nahledovém poli Vyberte navrh snimku v dialogovém okné
Dostupné predlohy snimku.

Vybereme pozadovanou predlohu snimku ze zobrazenych predloh a klepneme na OK.
Snimek se zméni tak, aby zobrazoval novou pfedlohu snimku a dialogové okno Dostupné
predlohy snimku se zavre.
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Zmeéna pozadi snimku
1) Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrdno Normalni zobrazeni.
2) Vybereme snimek v prezentaci.

Snimek Pozadi Prihlednost

Zadna Prechod Obrazek Vzorek Srafovani
Barvy Alctivni Nova
Paleta:‘standard ~ | Bk
EREEEEN
EEEEEEEEN
R [153 R 153 :
[ =
EEEEEEE G 204 G
EEEEEEEEE s o B
EEEEEEEEEN -
FEEEEEEEEEEE HTML |99ccff HTML
EEEEEEEEEEER
EEEEEEEEEEERE Vybrat &

Posledni barvy

Vlastni paleta

Pridat Smazat

Napovéda Obnovit QK Zrusit

Obrazek 243: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Pozadi
3) Dialogové okno Vlastnosti snimku otevieme jednim z nasledujicich zplsobU:
— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti snimku.
— Klepneme pravym tlacitkem mysi do prazdné oblasti na snimku a z mistni nabidky
vybereme moznost Vlastnosti snimku.

4) Klepnutim na Pozadi otevieme stranku Pozadi (obrazek 243) a vybereme poZadovany
typ pozadi. Dal3i informace o typech pozadi nalezneme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd,
styly a $ablony a kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

5) Z rliznych moznosti nabizenych rliznymi typy pozadi vybereme efekt pozadi pro vybrany
snimek.

6) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény pozadi a zavieme dialogové okno Vlastnosti
snimku.

Q Poznamka

Najednou Ize zménit pouze pozadi pro jeden snimek v prezentaci. Chceme-li zménit
pozadi na vice nez jednom snimku soucasné, je tfeba pouzit predlohy snimku. DalSi
informace o pozadi snimkl najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

270 | Prirucka aplikace Impress 7.5



! Vlastnosti X
Snimek =

|~/ RozvrZeni

[—"] [—"] %ﬁ

=

[ | [ | @

O = ¢

[ | [ | [—"] E
e | O

ooy

00

ool
i

T
_

|

|
Obrazek 244: Panel RozloZeni na karté Vlastnosti v
postranni listé

Vybér rozvrzeni snimku

Po vytvoreni nového snimku se vybere rozvrZeni, které odpovida obsahu snimku a pozadavkiim
prezentace. Aplikace Impress je dodavan s preddefinovanymi rozvrzenimi, ktera Ize pouzit jako
vychozi bod pro snimek, a obrazek 244 ukazuje preddefinovana rozvrzeni, kterd jsou k dispozici.
Pokud rozvrZzeni dostupna v aplikaci Impress nevyhovuji poZadavkim na prezentaci, Ize prvky
rozvrzeni podle potfeby preskladat, duplikovat, zménit jejich velikost nebo je odstranit.

1) Zkontrolujeme, zda je v pracovnim prostoru vybrano zobrazeni Normalni nebo Pofada¢
snimkdi.

2) Vybereme snimek v prezentaci.
3) RozloZeni snimkl zménime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Vybereme rozlozeni v panelu Rozvrzeni na karté Vlastnosti v postranni listé.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozvrZeni a vybereme rozloZzeni z moznosti v
podnabidce.

— Klepneme pravym tlacitkem my3Si na snimek v podokné Snimky a v mistni nabidce
vybereme Rozvrzeni, poté vybereme rozloZeni z moznosti v podnabidce.

— Klepneme pravym tla¢itkem mysi na snimek v zobrazeni Pofada¢ snimki na
pracovni ploSe a z mistni nabidky vybereme RozvrZeni, poté vybereme rozlozeni z
moznosti v mistni nabidce.

— Klepneme pravym tlaCitkem mysSi do prazdné oblasti na snimku v zobrazeni Normalni
na pracovni ploSe a z mistni nabidky vybereme Rozvrzeni, poté vybereme rozlozeni
Z moznosti v podnabidce.
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4) Po zméneé rozloZeni snimku provedeme potfebné Upravy formétovani, zmeény velikosti a
premisténi prvkl na snimku. Dal$i informace o Gpravach prvkl snimkl nalezneme v
dalSich kapitolach této prirucky.

Poznamky

Pokud se rozloZzeni zméni na snimku, ktery jiz obsahuje text a objekty, Impress tyto
prvky nevymaze, ale pfemisti je podle vybraného rozloZeni. To mlize vést k tomu, Ze
se nékteré prvky pfekryvaji nebo jsou mimo pozici.

Vlastni definované rozloZeni pro pouZziti na vice snimcich nelze v aplikaci Impress
vytvofit a ulozit. Doporucuje se vytvorit pfedlohu snimku nebo Sablonu, ktera pouziva
vlastni rozlozeni a Ize ji pouzit na nékolik snimkd. Dalsi informace o pfedlohach
snimk{ a Sablonach najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

P¥i najeti kurzorem na rozloZeni v panelu RozvrZeni na karté Vlastnosti v postranni
liSté se zobrazi typ rozloZeni. Tyto typy rozloZeni odpovidaji seznamu rozlozeni,
ktery se zobrazuje v mistni nabidce nebo podnabidce.

Poznamky Kk prezentaci

Poznamky poskytuji pohodiny zptsob vytvareni pfipomenuti nebo pfidavani dalSich informaci ke
snimklm v prezentaci. Poznamky se béhem prezentace nezobrazuji na hlavnim displeji
prezentace. P¥i pouZiti dvou displejd I1ze na druhém displeji zobrazit poznamky jako napovédu
pro prezentaci.

Poznamky

Pokud pouzivame druhy displej, doporu€ujeme pouzit Obrazovku pfednasSejiciho.
Obrazovka prednaSejiciho umoZznuje zobrazit na druhé obrazovce poznamky k
prezentaci, dalSi snimek a dalSi uzitecné informace, zatimco se na displeji zobrazuje
snimek, ktery vidi publikum. DalSi informace o Obrazovce pfednasejiciho najdeme v
kapitole 1, Pfedstaveni aplikace Impress a v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Textové pole poznamek a obrazek snimku Ize na strdnce Poznamky pfesouvat a
meénit jeho velikost. Na stranku Poznamky Ize také pfidat vice textovych poli. DalSi
informace nalezneme v dalSich kapitolach této prirucky.
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Obréazek 245: Zobrazeni poznamek na pracovni plose
PFidavani poznamek
1) Vybereme snimek, ke kterému chceme pfidat poznamky, a otevieme zobrazeni
Poznamky (obrazek 245) jednim z nasledujicich zplsobl:
— Klepneme na PoznamkKy v horni Casti pracovni plochy.
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Poznamky.

2) Pod snimkem klepneme na Kliknéte pro vloZzeni poznamek a poté zadame nebo
vloZime text nebo grafiku do pole pro poznamky.

3) Chceme-li pfidat poznamky k dalSimu snimku, opakujeme kroky 1 a 2.
4) Po dokonceni pfidavani poznamek se vratime do zobrazeni Normalni na pracovni ploSe.

Pfidani textu
Pfi vkladani textu do textového pole Poznamky se text automaticky naformatuje pomaoci

preddefinovaného stylu Poznamky, ktery se nachazi v Styly prezentace na karté Styly v

postranni listé. Styl Poznamky nelze odstranit, ale Ize jej upravit tak, aby odpovidal poZadavkim
prezentace.

Na stranku s poznamkami Ize také pridat textova pole a nasledné je upravit podle poZzadavkd na
prezentaci. Pro libovolny text v textovém poli Ize také vytvorit textové styly, které odpovidaji
poZadavkim na text. VSechny vytvorené styly textu se umisti do kategorie Vlastni. Tyto viastni
styly Ize smazat, pokud jiz neni pozadovan Zadny vlastni styl.

Dalsi informace o vytvareni styl(, pfidavani textu a formatovani textu viz kapitola 2, Pfedlohy
snimkd, Styly a Sablony nebo kapitola 3, Pfidavani a formatovani textu.

1) V postranni listé otevieme kliknutim na ikonu Styly a formatovani stejnojmennou kartu.
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Cislovanf Obrazek Pfizpdsobit Zarovnani Asijska typografie Tabulatory Zvyraznéni
Céra Oblast Stin Priihlednost Pismo Efekty pro pismo Odsazeni a rozestupy Text Odrazky

Zapadni Asijské Komplexni
Pismao: iberation Sans;Ni s Sans LAria Pismao: |DejaVu Sans |
Abbess ~ DejaVu Sans ~
Acappella DejaVu Sans Condensed
Acclamation DejaVu Sans Light
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Lorem ipsum N1y N2 7N

MNapovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 246: Dialogové okno Poznamky — stranka Pismo

2)
3)

4)

5)

Klepnutim na Styly prezentace v horni ¢asti nabidky Styl( otevieme Styly prezentace.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na Pozndmky a z mistni nabidky vybereme Uprauvit.
Tim se otevie dialogové okno Poznamky (obrazek 246).

Pomoci rliznych stranek a moznosti v dialogovém okné Poznamky m{zeme upravit styl
prezentace Poznamky podle pozadavkl na prezentaci.

Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Poznamky.

Formatovani poznamek

Poznamky ke snimku

1)

2)

3)

4)

Vybereme snimek, ke kterému chceme pfidat poznamky, a otevieme zobrazeni
Poznamky jednim z nasledujicich zplsob:

— Klepneme na Poznadmky v horni ¢asti pracovni plochy.
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Poznamky.

Pod snimkem klepneme na Kliknéte pro vioZeni poznamek a poté zadame nebo
vloZime text nebo grafiku do pole pro poznamky.

Formatujeme text podle poZadavk( na prezentaci. Dalsi informace o vytvareni styld,
pridavani textu a formatovani textu nalezneme v ¢éasti ,Pfidani textu“ na strance 312, v
kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony, nebo v kapitole 3, Pfidavani a formatovani
textu.

Formatujeme vSechny objekty nebo obrazky, které byly umistény na poznamky k
snimkdm. Dal$i informace o formatovani objektl nalezneme v dalSich kapitolach této
uzivatelské prirucky.
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5) Po dokon€eni formatovani zvolime v hlavni nabidce Zobrazeni > Normalni a zavieme
zobrazeni Poznamky.

Predloha poznamek
Rozlozeni snimk{ prezentace se provadi pomoci Pfedloha poznamek. Dalsi informace o
formatovani pfedlohovych snimkd nalezneme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

1) Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami.

2) Otevieme zobrazeni Pfedloha poznamek (obrdzek 247), v hlavni nabidce zvolime
Zobrazit > Pfedloha poznamek.

3) Dialogové okno Vlastnosti snimku pro pfedlohu poznamek (obrazek 248) otevieme
jednim z nasledujicich zplsobu:
— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti snimku.
— Klepneme pravym tlacitkem mysi do prazdné oblasti v pfedloze snimku a z mistni

nabidky vybereme moZznost Vlasthosti snimku.

4) Pomoci moznosti dostupnych v dialogovém okné Vlastnosti snimku miZzeme forméatovat
rozlozeni snimku prezentace.

5) Po dokon€eni formatovani zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Normalni a zavieme
zobrazeni Pfedloha poznamek.

crahlave

Kliknéte pro pfesun snimku

Kliknéta pro Opravu formatu komentaF

crapati=

Obrazek 247: Zobrazeni Predlohy poznamek
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Snimek Motiv vzhledu

Format papiru
Format: [ABC—
S
e
Orientace: ® Na vyiku

) Na 5ifku

Smér textu: |Zleva doprava (vodorovné) Zasobnik papiru: |[Z nastaveni tiskarny]

Okraje Nastaveni rozvrzeni
Vlevo: W Cisla snimkd: 1,2, 3 ..
Vpravo: W Pizplsobit objekt formatu papiru
Nahore: M [ Pozadi pokryva okraje
Dole: 0,00 cm @

Obrazek 248: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka snimku pro Predlohy
poznamek

Snimky Poznamky a podklady
Zahrnout do stranky

Text zahlavi: | |

[ Datum a Cas

® Neménné | |

) Proménné

Format: [07/28/23 -]

Jazyk: |Anglictina (USA) -]

Zapati

Text zapati: | |
O Cislo stranky

Obréazek 249: Dialogové okno Zahlavi a zépati — stranka Poznamky
a podklady

Zahlavi a zapati

Zahlavi a zapati stranky s poznamkami ke snimklm se vytvareji a formatuji pomoci pfedioh
snimkd. Oblasti zahlavi a zapati jsou nasledujici:

Text zahlavi
Datum a Cas — pevny nebo proménlivy
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Text v zapati

Cislo stranky.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami.

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Pfedloha poznamek a otevieme zobrazeni
Predloha poznamek.

V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Zahlavi a zapati a otevieme dialogové okno Zahlavi a
zapati (obrazek 249).

Klepnutim na Poznamky a podklady otevieme stranku Poznamky a podklady.

Chceme-li na strAdnku poznamek pfidat text zahlavi, vybereme moznost Zahlavi a do
textového pole Zahlavi text zadame text zahlavi.

Chceme-li na strAdnku poznamek pfidat datum a ¢as, vybereme moznost Datum a €as a
zadame pevné nebo proménné datum a ¢as nasledujicim zplsobem:

— Pokud je datum a €as pevny, vybereme moznost Neménné a zadame pozadované
datum a ¢as do textového pole Neménné.

— Pokud je datum a €as proménné, zvolime Proménné, pak vybereme format data a
¢asu z rozeviraciho seznamu Format a zvolime pouzity jazyk z rozeviraciho seznamu
Jazyk. Vybrany jazyk ovliviiuje dostupné formaty data a ¢asu.

Chceme-li na stranku poznamek pfidat text zapati, vybereme moznost Zapati a do
textového pole Zapati zadame text zapati.

Chceme-li na stranku s poznamkami pfidat &isla stranek, vybereme moznost Cislo
stranky, aby se €islo stranky zobrazilo na kazdé strance s poznamkami v prezentaci.

Klepnutim na tlaCitko Pouzit uloZime zmeény a zavieme dialogové okno Zahlavi a zpati.

Tisk poznamek

Dalsi informace o tisku snimkl a poznamek nalezneme v kapitole 10, Tisk, odesilani e-mailem,
export a ukladani prezentaci.

Linux nebo Windows

1) Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami a otevieme zobrazeni Poznamky. Viz
.Pridavani pozndmek" na strané 312.

2) V hlavni nabidce vybereme Soubor > Tisk nebo pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + P a
otevieme dialogové okno Tisk (obrazek 250).

3) Vybérem moznosti LibreOffice Impress otevieme stranku LibreOffice Impress a
ziskame pfistup k moznostem tisku poznamek.

4) V Dokumentu, zvolime Poznamky z rozeviraciho seznamu Typ.

5) V Céasti Obsah, Barvy a Velikost vybereme dalSi poZzadované moznosti, napfiklad Nazev
snimku, Plvodni barvy, Prizp(sobit stranku rozsahu tisku.

6) Klepnutim na OK soubor vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavfe.

macOS
1) Vybereme snimek s pfidanymi poznadmkami a otevieme zobrazeni Poznamky. Viz

~Pridavani poznamek" na strané 312.
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Obecné LibreOffice Impress

Dokument
Typ:
Snimky na stranku: ‘Jod e rozvrZeni ~ ‘
Pofadi: ‘Z eva doprava, potom dold |~ ‘
. 297 mm (A4)
_ﬁ*‘ . - Obsah
Ab [ LibreOffice [ Nazev snimku
E - 4% I Datum a &as
| Sablona prezentace Skryté stranky
T s TP A P et Barva
® Pavodni barvy

uswetive s e s O S-tupné §§d|
O Cernd abila

Velikost
® Pivodni velikost
(2 Pfizpusobit stranku rozsahu tisku

) Rozdélit na vice listd papiru

IN&hled |4 4 El /5 IE ) Naskladat opakované snimky na papir

Napovéda

Tisk Zrudit

Obréazek 250: Dialogové okno Tisk — LibreOffice Impress — Linux nebo Windows
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Obrézek 251: Dialogové okno Tisk — LibreOffice Impress — macOS

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Tisk nebo pouzijeme klavesovou zkratku 3#&+P a
otevieme dialogové okno Tisk (obrazek 251).

3) Zkontrolujeme, zda je v rozeviracim seznamu vybrana moznost LibreOffice.
4) V okné LibreOffice Impress vybereme z rozeviraciho seznamu Dokument Poznamky.

5) V Céasti Obsah, Barvy a Velikost vybereme dalSi poZzadované moznosti, napfiklad Nazev
snimku, Pdvodni barvy, Plvodni velikost.

6) Klepneme na Vice a ujistime se, Ze jsou vybrany volby Pdvodni velikost a VVSechny
snimky.

7) Klepnutim na OK soubor vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavre.

Export poznamek jako PDF

PDF obsahuje samostatné stranky pro prezentace a poznamky. Pokud ma prezentace napfiklad
10 snimk{, PDF obsahuje 20 stran, které se skladaji z 10 stran jednotlivych snimkd a 10 stran
poznamek naforméatovanych pro zvoleny format papiru.

1) Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami a otevieme zobrazeni Poznamky. Viz
.Pridavani pozndmek" na strané 312.
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(] Zobrazit PDF po dokonéeni exportu

Obecné Vychozi zobrazeni UZivatelské rozhrani Odkazy Zabezpeéeni Elektronické podpisy

Rozsah Obecné
® Vie [ Hybridni PDF {vloZit soubor ODF)
O snimky: [ Archivni (PDF/A, 1SO 19005)
O Vybér Verze PDF/A: |3 DF/A-3b |

[ Univerzalné pfistupné (PDF/UA)

[ Tagované PDF (se strukturou dokumentu)

Obrazky Viytvorit PDF formulaf
® Bezztritova komprese . Format odeslani: |FDF ~|
) Komprese JPEG Kvalita: 90 % o

[ Povolit shodné nazvy polf
LI Zmensit rozlideni obrazkd na; 300 DP
Struktura
Exportovat osnovu
] Komentafe jako poznamky PDF
Komentafe na okrajich

Vodoznak

[ Podepsat vodoznakem

[ Exportovat poznamky
Exportovat pouze poznamky
[ Exportovat skryté stranky
Exportovat automaticky vioZené prazdné stranky
[ Pouzit odkazy XObject

Napovéda

Zrusit

Obréazek 252: Dialogové okno MoZnosti PDF — strénka Obecné

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Exportovat jako > Exportovat jako PDF a otevie
se dialogové okno MoZnosti PDF (obrazek 252).

3) Klepnutim na Obecné otevieme stranku Obecné.
4) V poli Struktura vybereme moznost Exportovat poznamky.

5) V pfipadé potfeby vybereme moZnost Exportovat pouze poznamky a vytvofime soubor
PDF obsahuijici pouze poznamky k prezentaci.

6) V pripadé potfeby otevieme dalsi stranky v dialogovém okné Moznosti PDF a vybereme
potfebné moZzZnosti pro vytvofeni souboru PDF.

7) Klepnutim na Exportovat otevieme okno prohlize¢e soubor( a pfejdeme do slozky, kam
ma byt soubor PDF uloZen.

8) Zadame nazev souboru a klepnutim na UloZit uloZime soubor do ur€ené slozky a
zavieme okno prohlizec¢e soubor( a dialogové okno Moznosti PDF.

Vkladani komentari

1) Vybérem moznosti Nastroje > Moznosti > LibreOffice > UZivatelské udaje (macOS
LibreOffice> Pfedvolby > LibreOffice > Uzivatelské udaje) nakonfigurujeme jméno a

inicialy, které se zobrazi v komentéfi. Je to nutné, aby se v komentafich objevovaly
inicialy uzivateld a aby bylo mozné identifikovat autora komentare.
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2)

3)
4)

5)

MNormalni Osnova Poznamky Poradac snimki

RT.1

|Bez komentare.

Obrazek 253: Priklad vioZeni nového komentare

V Normalnim zobrazeni zvolime v hlavni nabidce VloZit > KomentaF nebo pouzijeme
klavesovou zkratku Ctrl+Alt+C (macOS ~\-+38+C) a vlozime komentar (obrazek 253).

— V levém hornim rohu snimku se zobrazi mala znacka komentare obsahujici inicialy
uzivatele, ktery komentar vytvoril, a vétsi pole pro komentar. Aplikace Impress
automaticky prida jméno uzivatele a aktualni datum do spodni ¢asti pole pro
komentar.

— Pokud dokument upravuje vice uzivateld, je kazdému uzivateli automaticky pridélena
jina barva pozadi.

NapiSeme nebo vilozime text do pole pro komentar.

V pfipadé potfeby pfesuneme malou znacku komentare kamkoli na jiné misto na snimku.
Obvykle se nachéazi na objektu, na ktery se v komentéafi odkazuje, nebo v jeho blizkosti.

Chceme-li zobrazit nebo skryt znac¢ky komentaf, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit >
Komentéare.

Tisk podkladii

Pro rozdavani kopii snimk( prezentace jednotlivym ¢lenéim publika se pouZivaji podklady a
tisknou se pomoci moznosti tisku dostupnych v aplikaci Impress. Obrazek 254 ukazuje priklad
vytisk( pripravenych k tisku.

4/ Poznamka

Tisk podklad( zavisi na tiskarné, opera¢nim systému pocitace a jeho nastaveni.
Nasledujici postup tisku podklad( je pouze pfikladem toho, jak tisknout podklady.
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Obecné LibreOffice Impress

Dokument
210 mm (A4) Typ: |Podklady » |
Snimky na stranku: |3 - |
t:‘{-A i Poradi: |Shora dold, potom vpravo |~ |
Obsah

[J Nazev snimku
[ Datum a éas
Skryté stranky

297 mm

Barva
@ Plvodni barvy
() Stupné 3edi
2 Cernd a bila

Velikost
@ Plvodni velikost
() Prizplsobit stranku rozsahu tisku
() Rozdélit na vice listl papiru
(0 Nasklddat opakované snimky na papir
Nahled 1 /2= M

Mapovéda Zrusit

Obréazek 254: Priklad dialogového okna Tisk — LibreOffice Impress — stranka
Podklady

1) Pokud je to nutné, vytvofime zahlavi a zapati pro podklady takto:

a) Chceme-li otevrit dialogové okno Zahlavi a zépati, zvolime v hlavni nabidce Vlozit >
Zahlavi a zapati.

b) Klepnutim na Poznamky a podklady otevieme stranku Poznamky a podklady.

c) Z vychozich moznosti vybereme poZzadované moznosti zahlavi a zapati. DalSi
informace nalezneme v €asti ,Zahlavi a zapati“ na strance 315.

d) Klepnutim na Pouzit na v§e uloZime moznosti pro vytisky a zavieme dialogové okno
Zahlavi a zapati.

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Tisk nebo pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+P
(macOS 3 +P) a otevieme dialogové okno Tisk.

3) V systému Linux nebo Windows klepneme na LibreOffice Impress, abychom otevreli
stranku pro tisk podkladd a vybereme moznosti tisku z rozeviracich seznam( Dokument
nasledovné:

— Typ: — z rozeviraciho seznamu vyberme Podklady.
— Snimky na stranku: — vybereme, kolik snimk{ se vytiskne na jeden list papiru.
— Poradi: — vybér porfadi, v jakém se snimky vytisknou na list papiru.

4) V systému macOS se ujistime, Ze je vybrana moznost LibreOffice a vybereme moznosti
tisku z rozeviracich seznam( LibreOffice Impress takto:

— Dokument: — z rozeviraciho seznamu vybereme Podklady.
— Snimky na stranku: — vybereme, kolik snimkd se vytiskne na jeden list papiru.
— Poradi: — vybér poradi, v jakém se snimky vytisknou na list papiru.
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5)

6)
7
8)

V Casti Obsah vybereme Nézev snimku, Datum a Cas nebo Skryté stranky, chceme-li
jednu nebo vSechny tyto moznosti vytisknout na podklady.

V sekci Barva vybereme jednu mozZnost, jak se budou podklady tisknout.
V okné Velikost vybereme jednu z moznosti, jakym zptisobem se maji podklady tisknout.
Klepnutim na OK podklady vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavfe.
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Uvod

LibreOffice Impress poskytuje nastroje pro uspofadani a zobrazeni prezentace, vetné:
«  Vybér snimk{ pro zobrazeni a uréeni jejich poradi.
* Automatické a rucni spousténi prezentace.
* Prechody mezi snimky.
* Animace na jednotlivych snimcich.
* Interakce: co se stane po klepnuti na tlacitko nebo odkaz.
» Obrazovka prednéasejiciho.

Vytvareni prezentaci

Zakladni nastaveni

Vétsinu Ukoll spojenych se sestavenim prezentace je nejlépe provadét v zobrazeni Pofadaé
snimkd, kde se vSechny snimky prezentace zobrazuji v pracovni oblasti.

1) Pomoci jednoho z nasledujicich zplsobl otevieme zobrazeni Pofadaé snimk
(obrazek 255):

— V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Pofada¢ snimku.
— Klepneme na kartu Pofada¢ snimki v horni ¢asti pracovni plochy.

2) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Nastaveni prezentace a otevieme dialogové
okno Nastaveni prezentace (obrazek 256).

3) Vybereme moZnosti poZadované pro prezentaci.

4) Klepnutim na tla¢itko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Nastaveni
prezentace.

MozZnosti prezentace

Rozsah
Vybereme, které snimky chceme do prezentace zahrnout.

VSechny snimky
Zahrnuje vSechny snimky kromé téch, které jsou oznaceny jako skryté (viz ,Jak skryt
snimky“ na strané 330). Snimky se zobrazuji v pofadi, v jakém se vyskytuji v souboru.
Chceme-li zménit pofadi, bud zménime usporadani snimkd v zobrazeni Pofadaé¢
snimku nebo vybereme moZnost vlastni prezentace.

Is Snimky *| Normalni Osnova Poznamky Pofadac snimki  Styly X =
| T — o LA
- - 3 e Nadpis A
== = Objekty pozadi |
===
: == Osnova 1 ®
- : N - — Podnadpis
‘ ’ ULibreoi % | pozadi <&
LibreCilice ozadi
31z 4 Poznamky
_ = = o

Obréazek 255: Zobrazeni Poradace snimkd na pracovni ploSe

Vytvareni prezentaci | 285



Pfiklad prvniho sninku

Vlastni prezentace: ‘ |

Rezim prezentace  MoZnosti
® Celd obrazovka [ Ménit snimky ruéné
)V okné [ viditelny ukazatel my3i
) Opakovat po: ] Ukazatel mysi jako pero
00:00:00 = Animace povoleny
Zobrazit lodo Ménit snimky kliknutim na pozadi
o [ Prezentace vidy v popredi

Vice monitori

Zobrazenl prezentace:

MNapovéda QK Zrusit

Obrazek 256: Dialogové okno Nastaveni
prezentace

Ood
Spusti prezentaci na snimku vybraném v rozeviracim seznamu. Napfiklad na zacatku
prezentace miizeme mit nékolik snimkd, které popisuiji spolecnost, ale pfi prezentaci
této prezentace koleglim v praci by se tento ivod mohl vynechat.

Viastni prezentace
Zobrazi snimky v jiném poradi, nez bylo nastaveno dfive. Toto nastaveni je dostupné
az po nastaveni vlastni prezentace (viz ,Vlastni prezentace" na strané 331). Z jedné
sady snimkd Ize podle potfeby nastavit mnoho rliznych vlastnich poradi, které se
zobrazi v rozeviracim seznamu této moznosti.

Rezim prezentace
Vybereme, které snimky chceme zahrnout do prezentace.

Cela obrazovka
Zobrazi snimky na celou obrazovku bez viditelnych ovladacich prvk( programu
LibreOffice a ukonci prezentaci po poslednim snimku.

V okné
Spusti prezentaci v okné aplikace Impress a ukonci ji po poslednim snimku.

Smycka a opakovani po
Znovu spusti prezentaci po zobrazeni posledniho snimku a po zadané ¢asové
prodlevé. Nastaveni této moznosti umoziuje automatické nepretrzité spousténi
prezentace. Mezi poslednim a poCatecnim snimkem se zobrazi pauza. Chceme-li
prehlidku zastavit, stiskneme kdykoli klavesu Esc. Pfi nulové hodnoté zpozdéni se
prezentace spusti okamzité, bez zobrazeni snimku pauzy.

Zobrazit logo
Zobrazi logo LibreOffice na snimku pauzy, kdyz je vybrana moznost Smycka
a opakovani po.
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Poznamka

NeZ vybereme moznost Smycka a opakovani po, ujistime se, Ze je vybrana moznost
Po a Ze byl zadan ¢asovy interval. MoZnost Po najdeme v ¢éasti DalSi snimek na
karté Pfechod mezi snimky v postranni listé(obrazek 261 na strané 334). Pokud neni
nastaven zadny Casovy interval pro Po, pak volba Smycka a opakovani po nebude
fungovat.

MozZnosti
Urcime, jak prezentace pobézi.

Ménit snimky rucné
Zabrariuje automatické zméné snimkd, i kdyZ byl nastaven automaticky prechod.

Viditelny ukazatel mysi
Zobrazi ukazatel mySi béhem prezentace. Pokud se béhem prezentace pouziva
laserové ukazovatko nebo jiné zafizeni ke zvyraznéni zajimavych pfedmétll, mlze to
byt uzitecné.

Ukazatel mysi jako pero
Umoznuje psat nebo kreslit na snimky béhem prezentace. Cokoli napsané perem se
pfi ukonéeni prezentace neulozi. Barvu pera uréime v priib&hu prezentace pomoci
mistni nabidky.

Animace povoleny
Zobrazi vSechny snimky animovanych soubord GIF b&hem prezentace. Pokud tato
moZnost neni vybrana, zobrazi se pouze prvni snimek animovaného souboru GIF. To
nema nic spole¢ného s animacemi snimkl popsanymi v ¢asti ,Animace“ na strané 12.

Ménit snimky kliknutim na pozadi
Po klepnuti na pozadi snimku pfejde prezentace na dalsi snimek. Stisknutim
mezerniku také prejdeme na dalSi snimek.

Prezentace vZdy v popredi
Zabranuje tomu, aby se nad prezentaci objevilo okno jiného programu.

Vice monitort
Urcéuje zplsob zobrazeni prezentace.

Zobrazeni prezentace
V rozeviracim seznamu vybereme, ktery displej se mé pouZzit pro rezim
celoobrazovkové prezentace. K dispozici pouze v pfipadé, Ze pocitaC pouzivany pro
prezentaci je pfipojen k vice nez jednomu monitoru.

Poznamka

Nastaveni rezimu vice monitor(l se neuklada spolu se souborem prezentace, ale do
uZivatelského adresare LibreOffice v pocitaci. To znamen4, Ze pokud je prezentace
oteviena na jiném pocitaci, pouZiji se mistni nastaveni tohoto pocitace.

Jak skryt snimky

Nékteré snimky nemusi byt v konkrétni prezentaci vyZadovany. Bud skryjeme nékteré snimky
nebo nastavime vlastni prezentaci, kter4 bude vyhovovat poZzadavkim. Napfiklad se mize
jednat o navrhy snimkd, které se nezobrazuji, dokud nejsou hotové, nebo o snimky, které
obsahuji informace, jeZ se nemaji publiku zobrazovat.
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Obrazek 257: Priklad skryti snimk( 2 a 4

Pohled na snimky w X
=] 3 snimky =

-

Obréazek 258: Nastrojova lista Pohled
na snimky

Jak skryt snimky

1) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimki v pracovni oblasti vybereme
snimky, které maji byt skryty.

2) Skryjeme vybrané snimky pomoci jedné z nésledujicich metod. Skryté snimky jsou
zobrazeny Sedé, coZz znamena, Ze jsou skryté, jak je znazornéno na obrazku 257.
Snimek se neodstrani a zlistane v prezenta¢nim souboru.

— Klepneme na Skryt snimek na nastrojové listé Pohled na snimky (obrazek 258).

— Klepneme pravym tlacCitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme Skryt
snimek.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Skryt snimek.
Zobrazeni skrytych snimka

1) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimki vybereme skryté snimky.

2) Vybrané snimky zobrazime pomoci jedné z nasledujicich metod. Zobrazit shimek je
aktivni pouze tehdy, kdyzZ jsou v prezentaci vybrany skryté snimky.

— Klepneme na Zobrazit snimek na nastrojové listé Pohled na snimky.

— Klepneme pravym tlacitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme
Zobrazit snimek.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Zobrazit snimek.
Vlastni prezentace

Chceme-li snimky zobrazit v jiném poradi, zménime jejich pofadi v podokné& Snimky nebo
v zobrazeni Poradac¢ snimkll na pracovni ploSe nebo vytvofime vlastni prezentaci.
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Nova vlastni prezentace Novy
Upravit
Kopirovat
Smazat
MNapovéda Spustit OK

Obrazek 259: Dialogové okno Vlastni
prezentace

[VE¥iz'alllN ova viastni prezentace ‘

Bxistujici snimky: Vybrané snimky:
Priklad prvniho sninku
Priklad wychoziho snimku
Tvary

Priklad zahlavi sekce
Priklad zavérecného snimku

==

<<

Obrazek 260: Dialogové okno Definovat viastni
prezentaci

Vytvoreni viastni prezentace

1) Vybereme, které snimky maji byt zahrnuty do vlastni prezentace, a zvolime poradi,
v jakém se maiji snimky zobrazit.

2) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni Prezentace (obrazek 259).

3) Klepnutim na Novy otevieme dialogové okno Definovat vlastni prezentaci
(obrazek 260).

4) Do poleNazev zadame nazev nové vlastni prezentace.
5) V poli Existujici snimky vybereme snimky jednim z nasledujicich zptsob:
— Klepnutim na jednotlivy snimek tento snimek vybereme.

— Podrzime stisknutou klavesu Shift a klepnutim na prvni a posledni snimek vytvofime
po sobé jdouci skupinu snimkd.

— Podrzime stisknutou klavesu Ctrl (macOS 38) a klepnutim na jednotlivé snimky
vytvofime skupinu snimkd.

6) Klepnutim na >> vloZime snimky do pole Vybrané snimky.

7) V pripadé potfeby zménime poradi snimk( v poli Vybrané snimky klepnutim na nazev
snimku a jeho pfetazenim na nové misto v seznamu.

8) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Definovat vlastni prezentaci.
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9) Klepnutim na Spustit v dialogovém okné Vlastni prezentace vyzkouSime vlastni
prezentaci.

10) Klepnutim na OK uloZime vlastni prezentaci a zavieme dialogové okno Vlastni
prezentace.

PouZiti vlastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

2) Vybereme pozadovanou vlastni prezentaci a klepnutim na Spustit spustime vybranou
vlastni prezentaci.

3) Po skonc&eni prezentace klepneme na tlacitko OK a zavieme dialogové okno Vlastni
prezentace.

Upravy viastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

2) Vybereme nazev vlastni prezentace pro Upravy.
3) Klepneme na Upravit a otevie se dialogové okno Definovat vlastni prezentaci.

4) V dialogovém okné Definovat vlastni prezentaci pfidame snimky, odebereme je, zménime
poradi nebo zménime nézev vlastni prezentace.

5) Klepnutim na OK ulozime vlastni prezentaci a zavieme dialogové okno Vlastni
prezentace.

6) Klepnutim na Spustit v dialogovém okné Vlastni prezentace vyzkousime upravenou
vlastni prezentaci.

7) Klepnutim na tlaitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Kopirovani viastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

2) Vybereme nazev vlastni prezentace pro kopirovani a klepneme na Kopirovat. Nazev
vybrané vlastni prezentace se zopakuje a k nazvu se prida (Kopie 1).

3) Vybereme zkopirovanou vlastni prezentaci a klepneme na tlacitko Upravit. Otevie se
dialogové okno Definovat vlastni prezentaci.

4) V ném zménime nazev zkopirované vlastni prezentace.

5) Klepnutim na tla€itko OK uloZime zkopirovanou vlastni prezentaci a zavieme dialogové
okno Definovat vlastni prezentaci.

6) Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Odstranéni viastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

2) Vybereme nazev vlastni prezentace, kterou chceme odstranit, a klepneme na Smazat.
Odstranéni je okamZité a nezobrazi se Zadna potvrzovaci zprava.

3) Klepnutim na tla¢itko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.
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Prfechody mezi snimky

Prechody mezi snimky jsou efekty a/nebo zvuky, které se objevuji mezi snimky pfi jejich vyméneé
v prezentaci. Pfechody dodavaji prezentaci profesionalni vzhled a vyhlazuji pfechod mezi
jednotlivymi snimky.

i Piechod mezi snimky x =
[] L N °
Zadny Odmazat  VykrouZit A
Odkryti Pruhy Sachovnice @
Tvar Obdélnik  Rozprostfit <>
HE (] =
Zaluzie Objevit se WVyjmout ke
wa e =
Prekryti Rozpustit Nahodny
Hreben Postréit Rozdélit
™ P [ D
Uhlopiicka Dlazdice Krychle
b 3]
Kruhy Spirala Pad
s b
Jtoceni dokoli Duhovka  Otoceni dold
Upravit pfechod
Varianta: ‘ |
Doba trvéni: 2,00s 2]
Zwuk |Zadny zvuk v|
Opakovat do dalsiho zvuku
Dalsi snimek
® Pfi kliknuti mysi
O Po: 1,005 =
PouZit pfechod na viechny snimky
Automaticky néhled | Prehrat (®)

Obrazek 261: Karta Prechody mezi
snimky v postranni liSté
Pridavani prechod
1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky (obrazek 261).
2) Otevieme soubor prezentace a pridame prechody snimkd.
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3) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofadaé¢ snimkti vybereme snimek, na ktery
chceme pouZit pfechod.

4) Klepnutim na poZzadovany pfechod ze zobrazeného seznamu v ¢asti Pfechod mezi
snimky jej pouZijeme na vybrany snimek.

5) V cCasti Upravit pfechod vybereme z rozeviraciho seznamu jednu z dostupnych
mozZnosti. Dostupné moznosti se zméni podle vybraného pfechodu.

6) V casti Dalsi snimek vybereme zménu snimkl v prezentaci. Lze vybrat pouze jednu
mozZnost.

Poznamka

Do pole Po je tfeba zadat Cas, aby se automaticky oteviel dalSi snimek a aby mohla
fungovat moznost Smycka a opakovani po, pokud je poZadovano, aby prezentace
automaticky bézela nepretrzité.

7) Pokud je to nutné a chceme-li pouzit stejny pfechod na vSechny snimky v prezentaci,
klepneme na moznost PouZit pfechod na vsechny snimky v €asti Dal$i snimek.

8) Chceme-li zkontrolovat, jak pfechod vypada, klepneme na moznost Prehréat v asti DalSi
snimek.

9) Chceme-li také automaticky zobrazit nahled vzhledu pfechodu pfi jeho pouziti na snimku,
vybereme moZznost Automaticky nahled v ¢asti DalSi snimek.

@ Tip
Na vSechny snimky v prezentaci Ize pouzit jeden typ pfechodu nebo jiny pfechod na

jednotlivé snimky v prezentaci. Pouziti mnoha réiznych prechodl sice mize vypadat
dobie, ale prezentace pak mdze plsobit neprofesionalné.

MozZnosti pfechodu

Pfechod mezi snimky
Zobrazi dostupné prechody pro prezentaci.

Uprava pfechodu
Variant
Vybereme moznost z rozeviraciho seznamu. Dostupné moZznosti se méni podle
prechodu, ktery byl vybran.

Doba trvani
Zadejte dobu, po kterou bude prechod trvat.

Zvuk
Z rozeviraciho seznamu vybereme zvuk, ktery se pfehraje pfi aktivaci pfechodu. Pokud
je vybran zvuk, aktivuje se moznost Opakovat do dalSiho zvuku. Tuto moznost
vybereme, chceme-li zvuk pfehravat opakované, dokud se nespusti jiny zvuk. Pokud
v prezentaci nejsou zadné dalSi zvuky, vybrany zvuk se pfehrava nepfetrzité po zbytek
prezentace. Zvuky Ize pfehravat, pokud je pro pfechodovy efekt vybrana moznost
Zadny.

DalSi snimek

Po kliknuti mysi
PFi kazdém klepnuti mySi se prezentace posune na dalSi snimek.

Po

Do pole zadame Cas, ktery uplyne, neZ se automaticky posune do zobrazeni dalSi
snimek prezentace.
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Automaticky nahled
Po vybéru se automaticky zobrazi nahled prechodu.

Odstranéni prechodu

1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky.

2) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofadaé¢ snimkul vybereme snimek nebo snimky;,
ze kterych chceme odstranit pfechod.

3) V horni ¢asti dostupnych pfechodii na karté Pfechod mezi snimky vybereme moZnost
Zadny.
Poznamka

Snimky s pfechody jsou pfi zobrazeni v podokné Snimky nebo Pofada¢ snimkd
oznaceny hvézdickou v levém dolnim rohu snimku.

Pfehravani hudby

Bé&hem prezentace Ize misto zvuku pfehravat hudbu jako pfechodovy efekt. Pfi pouZiti hudby
Vv prezentaci se ujistime, Ze nejsou poruSena autorska prava k hudbé nebo licence na hudbu.

1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky.
2) Otevieme soubor prezentace a pridame prechody snimkd.

3) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimkl vybereme snimek, do kterého
bude pfidana hudba jako soucast pfechodu snimku.

4) V casti Upravit pfechod vybereme moznostJiny zvuk... z rozeviraciho seznamu Zvuk.

5) V otevieném okné prohlizec¢e soubor( prejdeme na misto, kde se nachazi hudebni
soubor, a vybereme pozadovany hudebni soubor.

6) Klepnutim na P¥ehrat zkontrolujeme, zda je hudebni soubor vhodny.

7) V pripadé, ze jsme spokojeni, stisknutim tlacitka Otevfit pfidame hudbu na vybrany
shimek a zavieme okno souborového spravce.

8) Chceme-li v prezentaci pfehravat hudebni soubor nepfetrzité, zvolime Opakovat do
dalsiho zvuku v €asti Upravit pfechod. Hudebni soubor se po dokonéeni opakuje az do
dalSiho hudebniho souboru, ktery je vlioZen do prezentace.

Poznamky

MozZnost PouZit pfechod na vSechny snimky nevybirame, abychom zabranili
opétovnému spusténi vybraného hudebniho souboru pfi otevieni kazdého snimku
VvV prezentaci.

Na hudebni soubor je v prezentaci uveden odkaz, neni do ni vioZeny. Pokud mé byt
prezentace zobrazena na jiném pocitaci, musi byt hudebni soubor k dispozici

v pocitaCi, kde bude prezentace zobrazena, a pfed spusténim prezentace musi byt
vytvoren odkaz na hudebni soubor.

Animace

Animace snimkd jsou podobné prechodlim, ale aplikuji se na jednotlivé prvky v jednom snimku,
a lépe zapamatovatelna. Stejné jako u prechodll vdak mlze byt nadmérné pouziti animaci
zabavné, ale pro divaky, ktefi oCekavaji profesionalni prezentaci, je rusivé a dokonce
neprijemné.
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Animace se nejlépe aplikuji pomoci zobrazeni Normalni, které usnadrnuje vybér jednotlivych
objektd na jednom snimku.

Poznamka

V soucasné dobé neni mozné pouzit animace na prvky v predlohach snimkd. To
znamena, ze pokud chceme zobrazit polozky v textovém poli jednu po druhé

a pouZit stejnou animaci na vice nez jednom snimku, je tfeba efekty pouZzit na kazdy
snimek. Pfipadné mdzeme animovany prvek zkopirovat z jednoho snimku na jiny.

Pouziti animace

Na snimku ma prvek, jako je obrazek nebo celé textové pole, pfi vybéru kolem sebe Uchyty.
Pokud je vybrana ¢ast textu v textovém poli, nemusi se zobrazit Uchyty pro vybér.

Nasledujici postup je pfikladem pouZiti animace na objekt. MoZnosti dostupné pro animaci zavisi
na prvcich Kategorie, Efekt a objekt na snimku, které byly vybrany pro vytvoreni animace.
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1)

2)

3)
4)
5)

i Animace X

I Tvar 1: Bledézelena
5'r Zobrazeni: Zaluzie

[+ Tvar 5: Bled&oranzova

=1 Zobrazeni: Pomalu viétnout
’k Tvar 8: Tmavopurpurové

+ Zobrazeni: Sachovnice

m <o ® g =& 1w

Efekty
+ Piidat || — | T

Kategorie: |Zobrazeni o

Efekt: Zakladni A
Zobrazit

Vietnout

Zaluzie

Obdélnik
Sachovnice

Kruh

Svisla elipsa

Pomalu vlétnout
Kosoctverec

Slozit

Bliknout

Nasunout

Spustit: [Pfi kliknuti v

Doba trvani: (0,50 s
Prodleva: |D,D s

Smeér: |Pfes V |

Automaticky nahled Prehrat (X

Obréazek 262: Karta Animace v postranni
listé
Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zplsob:
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.

Vybereme snimek v podokné Snimky tak, aby se zobrazil v zobrazeni Normalni na
pracovni ploSe.

V postranni listé vybereme kartu Animace (obrazek 262).
Na vybraném snimku vybereme prvek snimku, ktery bude animovan.

V casti Efekty klepneme na P¥idat, tim otevieme moznosti animace a pfidame prvek
snimku do pole Animace. Potom vytvofime animaci nasledovné:

a) V poli Kategorie vybereme kategorii z moZnosti v rozeviracim seznamu.

b) V seznamu Efekt vybereme z dostupnych mozZnosti v rozeviracim seznamu animacni
efekt.

Animace | 295



c) V poli Spustit vybereme z dostupnych moznosti v rozeviracim seznamu zpUsob
spusténi animace.

d) V poli Smér vybereme smér animace z dostupnych moznosti v rozeviracim seznamu.
e) Do pole Doba trvani zadame dobu trvani animace.
f) Do pole Prodleva zadame dobu zpoZzdéni pfed spusténim animace.

6) Pokud potfebujeme dalSi moznosti animace, viz ,Dal$i moznosti animace” na strance
339, kde najdeme dalSi informace.

7) V pripadé potfeby vybereme moznost Automaticky nahled, abychom automaticky
zkontrolovali, jak animace vypada, kdyZ je pouzita na prvek snimku.

8) Klepnutim na tlacitko PFehrat zkontrolujeme, jak vypada animace pfi pouziti na prvek
snimku.

Zména animace

1) Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zplsob(:
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.
2) V postranni listé vybereme kartu Animace.

3) Vybereme snimek s animovanymi prvky v podokné Snimky tak, aby se zobrazil
v zobrazeni Normalni.

4) V poli Animace vybereme prvek snimku s animacnim efektem, ktery se ma zménit.

5) K vybéru nového animacniho efektu pro vybrany prvek pouzijeme postup uvedeny v Casti
,Pouziti animace* na strané 337.

6) Klepnutim na tlacitko Pfehrat zkontrolujeme, jak vypada animace pfi pouziti na prvek
snimku.

Odstranéni animace

1) Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zplsob(:
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.
2) V postranni listé vybereme kartu Animace.
3) Vybereme snimek, ktery pouziva animovany prvek, ktery ma byt odstranén.
4) V okné Efekty klepneme na Odstranit efekt a odstranime animaci z vybraného prvku.

Dalsi moznosti animace

Nékteré animace maji dalSi mozZnosti, které Ize nastavit nebo zménit. Dostupné moZznosti zavisi
na vybrané animaci.

1) Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zplsobu:
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.
2) V postranni listé vybereme kartu Animace.
3) Chceme-li pouzit dalSi moznosti animace, vybereme snimek a prvek.

4) Klepneme na Moznosti napravo od rozeviraciho seznamu Smér a otevieme dialogové
okno MoZnosti efektu.
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5) Z moznosti dostupnych na jednotlivych strankach dialogového okna MoZnosti efektu
vybereme moznosti poZzadované pro animacni efekt.

6) Klepnutim na tlagitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno MozZnosti efektu.

MoZzZnosti efektu

Ur€uje nastaveni a vylepSeni vybrané animace pomoci nasledujicich moznosti na strance Efekt
v dialogovém okné Moznosti Efekt (obrazek 263).

Smeér
Ur€uje smér efektu.

Zvuk
Vybereme zvuk z rozeviraciho seznamu nebo vybereme jednu ze specialnich polozek

takto:

Efekt Casovani Animace textu

Nastaveni
Smér:
RozEifeni
Zvuk: |(Be7_ zvuku) » ‘
Po animaci: |Neztmavovat ~ ‘
Barva ztmaveni: Cerna
Animace textu: |V§e naraz ~ ‘

Prodleva mezi znaky |0 %

Napovéda oK Zrusdit

Obrazek 263: Dialogové okno MoZnosti efektu
— zaloZka Efekt

(Bez zvuku)
B&hem animace efektu se nepfehrava zadny zvuk.

(Zastavit predchozi zvuk)
Zvuk predchoziho efektu se zastavi, jakmile se spusti aktualni efekt.

Jiny zvuk...

Zobrazi dialogové okno pro otevieni souboru a vybér zvukového nebo hudebniho
souboru.

Po animaci
Vybereme, co se stane po animaci.

Neztmavovat
Nespusti se zadny nasledny efekt.

Ztmavit s barvou
Prvek se po animaci prekryje tlumenou barvou.

Skryt po animaci

Skryje objekt po skon¢eni animace.
Skryt pfi dalSi animaci

Skryje tvar pfi dalSi animaci.
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Barva ztmaveni
Zvolime barvu ztmaveni. K dispozici pouze v pfipadé, Ze je vybrdna moznost Ztmavit
barvou.

Animace textu
Vybereme rezim animace pro text aktuélniho objektu:

VSe naréaz
Animuje text najednou.

Slovo za slovem
Animuje text slovo po slové.

Pismeno za pismenem
Animuje text po jednotlivych pismenech.

Prodleva mezi znaky
Urcuje procento zpozdéni mezi animacemi, pokud byla vybrana moZznost Slovo za slovem
nebo Pismeno za pismenem v rozeviraci nabidce Animace textu.

MozZnosti ¢asovani
Ur&uje Casovani vybrané animace pomoci nasledujicich moZnosti na strance Casovani
dialogového okna MoZnosti efektll (obrazek 264).

Spustit
Zobrazi spoustéci vlastnosti vybraného animacniho efektu.
Pri kliknuti
Animace se pfi tomto efektu zastavi az do dalSiho klepnuti mysi.

S predchozim
Animace se spusti okamzité.

Po predchozim
Animace se spusti, jakmile skonci pfedchozi animace.

Prodleva
UrCuje dodatecné zpozdéni v sekundach do spusténi efektu.

Doba trvani
Urcuje dobu trvani efektu v sekundach.
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Efekt Casovani Animace textu

Casovani
Spustit:
Prodleva: |D,D 5 S |
Doba trvani: [0,50's 2
Opakovat: ‘nic R ‘

[ Pfetocit po ukonéeni prehravani

Spoustéé
® Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti
) Spustit efekt po kliknuti na: ‘ ~
MNapovéda QK Zrusit

Obrazek 264: Dialogové okno MoZnosti efektu
— strédnka Casovani

Opakovat
UrCuje, kdy a jak se méa aktudlni efekt opakovat. V rozeviracim seznamu vybereme jednu

Z nasledujicich moznosti:
nic
Animacni efekt se neopakuje.

2,3,4,5, 10
Zvolime, kolikrat se ma animacni efekt opakovat.

Do dalsiho kliknuti
Animacni efekt se opakuje az do dalSiho klepnuti mysi.

Do konce snimku
Animacni efekt se opakuje po celou dobu zobrazeni snimku.

Pretocit po ukonceni pirehravani
Animovany tvar se po skonceni animace vrati do vychoziho stavu.

Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti
UmozZnuje spustit animaci v normalni sekvenci klepnuti.

Spustit efekt po kliknuti na
Umoziuje spustit animaci po klepnuti na zadany objekt. Z rozeviraciho seznamu vybereme
tvar podle nazvu.

MozZnosti animace textu
UrCuje nastaveni animace textu pro vybranou animaci pomoci nasledujicich moznosti na strance
Animace textu dialogového okna Moznosti efektll (obrazek 265).

Seskupit text
Urcéuje zplsob animace vice odstavcu:

Jako jeden objekt
VSechny odstavce jsou animovany jako jeden objekt.
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Efekt Casovani Animace textu

Seskupit text: ‘Podle odstavcd 1. drovné ~ ‘

O Automaticky po: |0,0s =

Animovat pfiloZeny tvar

V gpaéném pofadi

Obrazek 265: Dialogové okno MoZnosti efektu — stranka
Animace textu

VSechny odstavce najednou
VSechny odstavce jsou animovany najednou, ale odstavce mohou mit rlizné efekty.

Podle odstavct 1. Grovné

Odstavce prvni Urovné véetné poduroviiovych odstavcli jsou animovany jeden za
druhym.

Automaticky po
Pokud je pro Seskupit text vybrana moznost Podle odstavci 1. trovné, odstavce se

animuji jeden po druhém. Tato hodnota udava prodlevu v sekundach mezi jednotlivymi
animacemi.

Animovat pfiloZzeny tvar
ZruSenim zaSkrtnuti tohoto policka se animuje pouze text, nikoli tvar.

V opac¢ném poradi
Animuje odstavce v opacném poradi.

Priklad animace

Vytvareni animaci na snimku vyZaduje praxi, abychom dosahli poZzadovaného animacniho
efektu. Nasledujici kroky vysvétluji, jak nastavit jednoduchy priklad animace zobrazeny na

obrazku 266 pomoci vicenasobnych animaci. Ukadzkovy snimek je pfevzat z prezentace
LibreOffice.

1) V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Normalni na tim otevieme Normalni zobrazeni
pracovni oblasti.

2) Vybereme snimek pro animaci.
3) V postranni listé vybereme kartu Animace.

4) Vybereme prvky na snimku a klepnutim na P¥idat efekt otevieme moZznosti animace
v bali¢ku animaci. Vybrané prvky se zobrazi v ramecku na paleté animaci.

5) Vybereme prvni prvek (Tvar 1) a v rozeviracim seznamu Kategorie vybereme Zobrazit
a zvolime nasledujici moznosti animace:

— Efekt — Zaluzie

— Start — P¥i kliknuti

— Smér — Svislé

— Doba trvani — 0,50 s
— Prodleva-3,0s
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Obréazek 266: Priklad animace

6) Vybereme druhy prvek (Tvar 3) a z rozeviraciho seznamu Kategorie vybereme Zobrazit
a zvolime nasledujici moznosti animace:

— Efekt — Objevit se
— Start — Po pfedchozim
— Prodleva — 3,00 s

7) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > VyzkousSet €asovani a zkontrolujeme animaci
téchto dvou objektd.

Pouziti interakci

Interakce jsou situace, kdy objekty na snimku slouzi k vytvoreni udalosti po klepnuti kurzorem.
Témito objekty s interakcemi mohou byt tlaCitka, obrazky nebo textové objekty.

1) V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Normalni na tim otevieme Normalni zobrazeni
pracovni oblasti.

2) Vybérem snimku pfidame interakci k objektu na snimku.

3) Vybereme objekt, klepneme na néj pravym tlaCitkem mysSi a z mistni nabidky vybereme
Interakce nebo v hlavni nabidce zvolime Format > Interakce. otevieme dialogové okno
Interakce (obrazek 267).

4) Vybereme interakci z rozbalovaci nabidky Akce pri kliknuti mysi. MoZnosti, které jsou

k dispozici pro dalSi vybér a nastaveni interakce, zavisi na typu interakce, ktery byl
vybran.

5) Klepnutim na OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Interakce.
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Interakce

Akce pfi kliknuti mysi:

Cil [ pfiklad prvniho sninku A
[ piiklad prvniho sninku (Komentafe)

[ piklad vychoziho snimku

[ Piiklad vychoziho snimku (Komentafe)

[ Tvary

[ Tvary (Komentafe)

[ Piiklad zahlavi sekce

[ Piiklad zahlavi sekce (Komentaie)

[ Piiklad zavéreeného snimku

[ piklad zavérecného snimku (Komentafe)

[ Prvni snimek (Podklady)

[ Prvni snimek v

Snimek/objekt

|| majt

Napovéda Zrusit

Obréazek 267: Dialogové okno Interakce

Prezentace

Spusténi prezentace
1) Otevieme prezentaci a spustime prezentaci jednim z nasledujicich zplsobu:

— Pro start prezentace od prvniho snimku pouzijeme klavesovou zkratku F5, pro start
prezentace od aktualniho snimku Shift + F5.

— V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Zacit od prvniho snimku nebo Zacit od
aktualniho snimku.

— Na nastrojové listé Pofadac¢ snimk{ klepneme na Zaéit od prvniho snimku.

2) Pokud je pfechod mezi snimky nastaven na Automaticky po x sekundach, spusti se
prezentace a po uplynuti nastaveného ¢asu se spusti.

3) Pokud je prechod snimkl nastaven na Pri kliknuti mysi, pouZijeme k posunu snimkd
jednu z nasledujicich metod:

— Klepneme levym tlacitkem mysi.

— Stiskneme klavesu se Sipkou dolG.

— Stiskneme klavesu se Sipkou doprava.
— Stiskneme klavesu Page Down.

— Stiskneme mezernik.

4) Chceme-li prochazet prezentaci zpét po po jednom snimku, pouzijeme jednu
Z nasledujicich metod:

— Stiskneme klavesu se Sipkou nahoru.
— Stiskneme klavesu Sipka vlevo.
— Stiskneme klavesu Page Up.
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5) Klepnutim pravym tlacitkem mySi na snimek béhem prezentace otevieme mistni nabidku
s dalSimi mozZnostmi navigace.

6) Po zobrazeni posledniho snimku se na obrazovce zobrazi zprava Kliknéte pro ukonceni
prezentace. Stisknutim klavesy Esc nebo klepnutim na tla€itko mysSi ukoncime
prezentaci.

7) Chceme-li prezentaci ukoncit a vratit se do pracovni plochy aplikace Impress, stiskneme
bé&hem prezentace klavesu Esc.
Poznamka

Béhem prezentace se vSechny animace na snimku spusti v nakonfigurovaném
poradi, jakmile je snimek zobrazen.

Navigace v mistni nabidce a moZnosti

Pokud se prezentace sklada z vice nez jednoho snimku, klepnutim pravym tlacitkem mysSi na
obrazovce se otevie mistni nabidka s nasledujicimi moznostmi navigace:

Dalsi
Posune prezentaci na dalSi snimek.

Pfedchozi
Posune prezentaci na pfedchozi snimek.

Pfejit na snimek
Zobrazi mistni podnabidku umozfiujici vybér a pfechod na libovolny snimek v prezentaci.
Seznam snimkd ukazuje, Ze je nutné snimky v prezentaci pojmenovat, a ne pouZivat
vychozi nazvy snimkl Snimek 1, Snimek 2 atd. Pojmenovani snimk{ usnadiiuje
identifikaci poZadovaného snimku.

Ukazatel mysi jako pero
UmozZiuje pouzit Ukazatel mysi jako pero a kreslit na snimek pro zddraznéni nebo
vysvétleni bodu.

Sifka pera
Otevie mistni podnabidku s moZnostmi nastaveni Sifky ¢ar nakreslenych na snimku pfi
pouziti Ukazatele mysi jako pera.

Zména barvy pera
Otevre dialogové okno umoznujici zménu barvy Cary pfi pouZziti Ukazatele mysi jako pera.

Vymazat veskery rukopis na snimku
Odstrani vSechny ¢ary nakreslené po pouziti Ukazatele mysi jako pera.

Obrazovka
Otevie mistni podnabidku s vybé&rem Cerné nebo bilé barvy. To je uzite€né, pokud mé byt
prezentace prerusena kvdli pfestavce nebo predvedeni nééeho jiného.

Ukong¢it
Ukonci prezentaci a vrati se na pracovni plochu aplikace Impress. To ma stejny G¢inek jako
stisknuti klavesy Esc.

Automatické opakovani prezentace

1) Vybereme snimek v rezimu Normalni a na postranni li5té otevieme kartu Pfechod mezi
snimky.

2) V casti Dalsi snimek se ujistime, Ze je vybrana moZnost Po a do pole je zadana hodnota
Casu pred posunutim dalSiho snimku. DalSi informace o pfechodech nalezneme v ¢asti
~Prechody mezi snimky“ na strance 334.
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3)
4)
5)

6)

V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Nastaveni prezentace a tim otevieme dialogové
okno Nastaveni prezentace (obrazek 256 na strané 329).

V Casti Rezim prezentace vybereme moznost Opakovat po a vloZzime do pole ¢asovou
prodlevu pfed dalSim zobrazenim prezentace.

V pfipadé potieby vybereme Zobrazit logo, pokud se ma béhem pauzy mezi
prezentacemi zobrazit logo spole¢nosti.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime nastaveni a zavieme dialogové okno Nastaveni
prezentace.

Casovani prezentace

Vychozi éasovani

1)
2)
3)
4)

5)

6)

V postranni liSté klepneme na kartu Pfechod mezi snimky.
Jako prechodovy efekt vybereme Zadny v &asti Pfechod mezi snimky.
V Casti Dalsi snimek vybereme moznost Po a zadame ¢as.

Klepnutim na tlaCitko PouZit pfechod na vSechny snimky v ¢asti DalSi snimek nastavime
vychozi ¢asovani prezentace.

V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Zacit od prvniho snimku a zkontrolujeme, jak
prezentace probiha.

V pfipadé potfeby upravime vychozi Casovani, dokud prezentace neprobéhne podle
potfeby.

Proménné ¢asovani

1)

2)

3)

4)

V hlavni nabidce zvolime Prezentace > VyzkouSet Casovani. Prezentace se spusti
v celoobrazovkovém rezimu a v levém dolnim rohu displeje se zobrazi Casovac.

Pfi pfechodu na dalSi snimek klepnutim na ¢asovac nastavime dobu trvani zobrazeného
snimku a prejdeme na dalsi snimek. Chceme-li zachovat vychozi dobu trvani snimku,
klepneme na snimek, nikoliv na ¢asovac.

Pokracujeme do nastaveni doby trvani pro vSechny snimky v prezentaci. Impress
zaznamenava dobu trvani nastavenou pro kazdy snimek.

Chceme-li ukoncit zkousku €asovani prezentace, stiskneme klavesu Esc nebo klepneme
na snimek.

Obrazovka prednasejiciho

Soucéasti instalace LibreOffice Impress je Obrazovka pfednasejiciho. Pokud neni Obrazovka
prednasejiciho soucasti instalace, Ize rozSifeni stahnout z webu LibreOffice a nainstalovat do
pocitace. Dal$i informace najdeme v kapitole 11, Nastaveni a pfizplsobeni aplikace Impress.

Obrazovka prednasSejiciho poskytuje dodate¢nou kontrolu nad prezentacemi pfi pouZziti dvou
displejd, napriklad notebooku pro ovladani a velkého displeje nebo projektoru pro publikum.
Zobrazeni na displeji notebooku zahrnuje aktualni snimek, ktery mohou vidét posluchaci, dalsi
snimek v prezentaci, pfipadné poznamky ke snimklim a ¢asovac prezentace.

Poznamka

Obrazovka prednasejiciho funguje pouze s témi operacnimi systémy, které podporuji
dva displeje. Pfi pouziti dvou displejil miZze jednim byt notebook.
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Obrézek 268: Obrazovka pfednasejiciho — Vychozi zobrazeni

Poznémky

Aktualni snimek (1 | 5)
Tento snimek je prvni snimek v prezentaci, ktery vysvétluje Sablonu

prezentace.
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Obrazek 269: Obrazovka pfednasejiciho — Pohled na poznamky
Obrazovka pfednésejiciho nabizi pfi vytvafeni prezentace nasledujici zobrazeni:

Vychozi zobrazeni
Zobrazi aktualni snimek v&etné pripadnych efektl a dalSi snimek v prezentaci (obrazek
268). Klepnutim na Sipky Pfedchozi nebo Dal$i se miizeme pohybovat po prezentaci.

Pohled na poznamky
Klepnutim na Poznamky prepneme na zobrazeni vSech poznamek, které jsou pfipojeny ke
kazdému snimku prezentace (obrazek 269). Klepnutim na Pozndmky se znovu vratime do

vychoziho zobrazeni.
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Obréazek 270: Obrazovka pfednasejiciho — Pohled na snimky

Pohled na snimky

Klepnutim na Snimky se pfepneme na zobrazeni miniatur snimkd, které se pouZzivaji
v prezentaci (obrazek 270). Klepnutim na Snimky se znovu vratime do vychoziho
zobrazeni.

Zameénit

Klepnutim na tuto ikonu pfepneme Obrazovka prednasejiciho mezi jednotlivymi
zobrazenimi.

Fotoalba

Aplikace Impress dokaze vytvorit fotoalbum ze sady snimkd, pfiéemzZ na kazdém snimku mdze
byt jeden az ¢tyfi snimky. Fotoalbum miZe byt prezentace nebo multimedialni show s grafikou,
obrazky nebo fotografiemi.

Vytvoreni fotoalba

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

Vytvofime novou prezentaci nebo otevieme existujici prezentaci.
Vybereme snimek, ktery bude prfedchazet fotoalbu. V nové prezentaci je to prvni snimek.

V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Multimédia > Fotoalbum a otevieme dialogové okno
Vytvofit fotoalbum (obrazek 271).

Klepnutim na tlacitkoPFidat otevieme okno spravce soubord.
Prejdeme do slozky, ve které se nachazeji fotografie.

Vybereme fotografie a klepneme na Otevfit. Tim se zavie prohlize¢ souborli a vybrané
soubory se zobrazi v dialogovém okné Vytvofit fotoalbum.

V seznamu RozvrZeni snimku vybereme pocet obrazk({ na snimek.

V pfipadé potieby vybereme Pridat ke kazdemu snimku popisek a vlozime na kazdy
snimek textové pole umoziiujici pfidani popisku k fotografiim, jak ukazuje pfiklad na
obréazku 272.

Pokud je to nutné a na snimku je pouze jeden snimek, vybereme pro kazdou fotografii
moZznost Vyplnit obrazovku, aby se zaplnil cely snimek.
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10)

11)

12)

13)

Plitvicky 1992-93 - 10.png ~| Nahled
Plitvicky 1992-93 — 11.png
Plitvicky 1992-93 — 12.png
Plitvicky 1992-93 — 13.png

icky 1992-93 — 14.png
Plitvicky 1992-93 — 15.png
Plitvicky 1992-93 — 16.png
Plitvicky 1992-93 — 17.png
Plitvicky 1992-93 — 18.png

L Rozvrzeni snimku: |1 obrazek v
Plitvicky 1992-93 - 19.png
Plitvicky 1992-93 — 20.png [ Pridat ke kazdému snimku popisek
Plitvicky 1992-93 — 21.png v Zachovat pomér stran

[ Vyplnit obrazovku
| [ Obrazky jako odkazy

Obréazek 271: Dialogové okno Vytvorit fotoalbum

Pridat Odstranit Nahoru Dold

Obrazek 272: Priklad snimku ve fotoalbu s popiskem

PoZadovanou sekvenci fotografii vytvofime pfesunutim souborll v seznamu vybranych
soubor( nahoru nebo dol(.

Jakmile je sekvence pfipravena, klepneme na Vlozit snimky a vytvofime pozadovany
pocet snimkd pro fotoalbum. Impress vytvori prezentaci s tolika snimky, kolik je jich
potfeba pro fotografie. Poradi snimkd Ize v pfipadé potieby zménit.

V pfipadé potreby presouvame fotografie mezi snimky a vytvafime ramecky pro
fotografie. DalSi informace nalezneme v €asti ,Uprava fotoalb” na strdnce 351.

V pripadé potfeby spustime fotoalbum jako prezentaci. Viz ,Vytvareni prezentaci“ na
strance 328 a ,Prezentace” na strance 345.
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Obrazek 273: Panel Obrazek na karté
Vlastnosti v postranni listé

Uprava fotoalb

Pfi vytvareni fotoalba se celé obrazy fotografii umisti do hranic snimk{ vytvofenych pro
fotoalbum. Kazdou fotografii ve fotoalbu Ize upravovat stejné jako jakykoli jiny objekt, ktery Ize
umistit na snimek. DalSi informace o formatovani fotografii nalezneme v nasledujicich kapitolach
prirucky Impress:

Kapitola 4, Pridavani a formatovani obrazk{

Kapitola 5, Sprava grafickych objekt(

Kapitola 6, Formatovani grafickych objekt(

Aby vSak fotoalbum vypadalo atraktivnéji, Ize ke kazdé fotografii ve fotoalbu pfidat ramecky

a fotografie vylepSit pomoci moznosti dostupnych v postranni listé.

Experimentujeme s rlznymi Grovnémi pro kazdou z nasledujicich moZnosti, abychom vytvofili
spravny efekt pro kazdou fotografii ve fotoalbu.

1) Vybérem snimku ve fotoalbu otevieme panel Obrazek, Cara a Efekt na karté Vlastnosti
v postranni liSté.

2) Na panelu Obrazek (obradzek 273) upravime podle potfeby nasledujici moznosti pro
vylepSeni fotografie. Obrazek 272 ukazuje priklad fotografie, na které byl obrazek
upraven.

— Barevny reZim — vybereme rezim barev z moznosti v rozeviracim seznamu.
— Jas — vybereme aroveni jasu v procentech.

— Kontrast — vybereme uroven kontrastu v procentech.

— Prdhlednost — vybereme Uroven prihlednosti v procentech.

3) Na panelu Cara (obrazek 274) vybereme podle potfeby nasledujici moZnosti, abychom
vytvofili ramecek kolem fotografie. Obrazek 275 ukazuje pfiklad fotografie, na kterou byla
pridana ¢ara ramecku.

— Céra — vybereme styl &ary z rozeviraciho seznamu.
— Sitka — vybereme $itku ¢ary z rozeviraciho seznamu nebo zadame $ifku fadku do

7 Moy

pole Vlastni Sitka Cary.
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Obrazek 274: Panel Céra na karté Vlastnosti v postranni listé

Obrazek 275: Priklad fotografie s rameckem

— Barva — vybereme barvu z dostupnych barevnych palet nebo vytvofime vlastni barvu
pro Caru ramecku.
— Prihlednost — vybereme Groven priihlednosti v procentech pro ¢aru ramecku.

4) Na panelu Efekt (obrazek 276) vybereme podle potfeby nasledujici moznosti pro
vytvofeni mékkého ramecku kolem fotografie. Obrazek 277 ukazuje pfiklad fotografie, na
kterou byl pfidan mékky ramecek.

— Polomér zafe — nastavime hodnotu poloméru pro pouziti mékkého ramecku kolem
vne&jsi strany fotografie.

— Barva zarfe — vybereme barvu pro mékky ramecek z dostupnych barevnych palet.
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Obrazek 276: Panel Efekt na karté Vlastnosti
v postranni listé

Obréazek 277: Priklad fotografie s mékkym
ramecCkem

— Prdhlednost zare — zadame hodnotu prihlednosti pro nastaveni priihlednosti
mékkého ramecku.

— Polomér mékkého okraje — nastavenim hodnoty poloméru zmensSime vnitfni Sifku
mékkého ramecku a fotografie bude vypadat mensi.
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Ukladani prezentaci

Prezentace vytvorené v aplikaci Impress jsou ve vychozim nastaveni uloZzeny ve formatu ODP
(Open Document Presentation). Impress vSak umi otevfit a uloZzit prezentaci i v jinych bézné
pouzivanych a uznavanych formatech prezentaci; dalsi informace najdeme v ¢asti ,Jiné formaty
prezentace" na strané 360.

Format souboru ODP

1) Vytvofime prezentaci. Dalsi informace nalezneme v dalSich kapitolach této uzivatelské
pFirucky.

2) Ulozime prezentaci jednim z nasledujicich zplsob( a otevieme dialogové okno UloZit
jako (obrazek 278).
— Klepneme na Ulozit na Standardni nastrojové listé (obrazek 279).
— Prejdeme do nabidky Soubor > Ulozit.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+S (macOS 3 +S).

3) Prejdeme do sloZky, kam se ma prezentace uloZit.

4) Do textového pole Nazev souboru: zadame nazev souboru.

5) Zrozeviraciho seznamu Typ souboru: vybereme vychozi Prezentace ODF (.odp).

6) Klepnutim na UloZit uloZime prezentaci a zavieme okno prohlizece soubord.

|D:\MOJE DOKUMENTY\ROZROBENE VECI\DOKUMENTACIA LIBRE OFFICE\IMPRESS ( > | Servery... ]

Mista Nazev / |Typ |Ve|ikost |Datum zZmény
=1 Dokumenty DMNA.odp Prezentace LibreOff 16,8 kB 16.02.2021, 22:59 ~
551 WALLPAPERS Mova.odp Prezentace LibreOff 2795 kB 24.07.2023, 19:44

51 POMOCNE SUBCH |[2 Obrazovka prednaiajliceho.odp Prezentace LibreOff 201,6kB  18.02.2021, 21:14
Osnova z Writeru do Impressu.or Prezentace LibreOff 25,1 kB 28.07.2023, 11:03

Pracovna 02.0dp Prezentace LibreOff 184 kB 28.07.2023, 11:14
Pracovna 03.0dp Prezentace LibreOff 24,5 kB 28.07.2023, 10:57
Pracovna prezentacia.odp Prezentace LibreOff 17,72 MB  30.07.2023, 11:01
Roziifeny snimek.odp Prezentace LibreOff 13,7 kB 06.03.2021, 16:25
< > Souhrnny snimek.odp Prezentace LibreOff 13,0 kB 04.03.2021, 17:24
I _ Testovaci prezentace CZ.odp Prezentace LibreOff 668,5 kB 30.07.2023, 10:05 >
Nazev souboru: |Test0vacf prezentace CZ o | | UloZit
T boru: [P tace ODF (.od ~
Typ souboru | rezentace (.odp) | Zrusit
[J UloZit s heslem Automaticka pfipona nazvu souboru i
Napovéda
[ Zasifrovat klitem GPG
Upravit nastaveni filtru
Obréazek 278: Dialogové okno UloZit jako
Standardni v X

B-E-B- 0 B~ SRR
HEBE -8 B2 E-WEihEO-F &

Obrazek 279: Standardni nastrojova lista
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{ _:. Dokument mizZe obsahovat formatovani nebo obsah, jehoz
~ uloZeni nemusi vybrany format soubort ,PowerPoint 2007-

365" podporovat.

Aby bylo jisté, Ze se dokument uloZi spravné, pouZijte k jeho uloZeni wchozi
forméat soubord ODF.

[4iZeptat se pfi ukladani do jiného formatu nez ODF nebo vychoziho

PouZit format PowerPaoint 2007-365 PouZit format ODF

Obrazek 280: Dialogové okno Potvrzeni forméatu souboru

Jiné formaty prezentace
1) Vytvofime prezentaci. DalSi informace nalezneme v dalSich kapitolach této uzivatelské
pFirucky.
2) Chceme-li uloZit prezentaci ve formatu prezentace, ktery Impress rozpoznd, otevieme
dialogové okno Ulozit jako jednim z nasledujicich zplsobu.

— Klepneme na trojuhelnik ¥ vpravo od Ulozit na Standardni nastrojoveé listé
a z rozeviraci nabidky vybereme UloZit jako.

— V hlavni nabidce zvolime Soubor > Ulozit jako.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+Shift+S (macOS 38 +Shift+S).
3) Prejdeme do sloZky, kam se ma prezentace uloZit.
4) Do textového pole Nazev souboru: zadame nazev souboru.

5) Z moznosti v rozeviracim seznamu Typ souboru: vybereme poZadovany format
prezentace.

6) Klepnutim na UloZit uloZime prezentaci a zavieme okno prohlizec¢e soubord.

@ Poznamka

Pokud se prezentace neuklada ve forméatu prezentace ODP, otevie se dialogové
okno Potvrdit forméat souboru (obrdzek 280) s Zadosti 0 potvrzeni vybraného formatu
souboru. V rozeviracim seznamu Typ souboru: jsou zobrazeny pouze formaty
souborll prezentaci, se kterymi je Impress kompatibilni.

Tisk

Vychozi tiskarna

1) Chceme-li zadat vychozi tiskarnu, pfejdeme na Soubor > Nastaveni tiskarny v hlavni
nabidce a otevieme dialogové okno Nastaveni tiskarny (obrazek 281).

2) Vybereme pozadovanou vychozi tiskarnu z tiskaren uvedenych v rozeviracim seznamu
Nazev:.

3) Klepnutim na Viastnosti otevieme dialogové okno vlastnosti tiskarny pro vybranou
tiskarnu a vybereme pozadované moznosti z moznosti dostupnych v dialogovém okné.
Moznosti dostupné v tomto dialogu zavisi na typu tiskarny pfipojené k pocitaci a na
pouzitém operacnim systému pocitace.
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4) Klepnutim na tlaCitko OK uloZime vybrané moZnosti a zavieme dialogové okno vlastnosti
tiskarny.

5) Klepnutim na tlagitko OK uloZime vybér vychozi tiskarny a zavieme dialogové okno
Nastaveni tiskarny.

Tiskarna

Nazey. :

Stav: Vychozi tiskarna; Pfipraveno
Typ: EPSON L800 Series
Umisténi: USBOO1

Komentar;

Napovéda oK Zrusit

Obrazek 281: Dialogové okno Nastaveni
tiskarny

Rychly tisk

Chceme-li rychle vytisknout dokument nebo prezentaci, klepneme na ikonu Vytisknout pfimo na
Standardni nastrojové listé (obrazek 279) a odeSleme cely dokument na vychozi tiskarnu
definovanou pro dany pocitac.

Pokud Vytisknout pfimo neni na standardni nastrojové listé viditelny, Ize jej pfidat nasledujicim
zpUsobem:

1) Klepneme pravym tlacitkem mysi do prazdné oblasti na Standardni nastrojové listé
a z mistni nabidky vybereme moznost Viditelna tla€itka.

2) Vybereme Vytisknout pfimo ze seznamu dostupnych nastrojli a nastroj Vytisknout
pfimo se pfida na Standardni nastrojovou liStu.

(/4 Poznamka
Akci provadénou klepnutim na ikonu Vytisknout pfimo miizeme také zménit. Na
misto odesilani dokumentu na vychozi tiskarnu naseho pocitace mizeme definovat
tiskarnu pro dany dokument. V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti >
Nacitani/ukladani > Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby >

Nacitanilukladani > Obecné) a vybereme moznost S dokumentem nacist
nastaveni tiskarny.

Rizeny tisk
Chceme-li mit vétSi kontrolu nad tiskem, otevieme a pouzijeme dialogové okno Tisk, které Ize
oteviit jednim z nasledujicich zplsob(.

* V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.

* Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+P (macOS 3 +P).

» Stiskneme tlagitko Tisk na Standardni nastrojové listé.
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Q Poznamka

MozZnosti vybrané v dialogovém okné Tisk se vztahuji pouze na tisk aktualniho
dokumentu otevieného v aplikaci Impress. Chceme-li zadat vychozi nastaveni tisku
pro LibreOffice, vybereme v hlavni nabidce volbu Nastroje > MoZnosti >
LibreOffice > Tisk (macOS LibreOffice > Predvolby > LibreOffice > Tisk)

a otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice - Tisk (obrazek 282).

= LibreOffice “ | Nastaveni pro
UZivatelske udaje @ Tiskarna
Obecné O Tisk do souboru
Zobrazeni
Vychozi nastaveni Upozornéni
Cesty [ Pievést barvy na odstiny sedi [ Velikost papiru
Pisma Vetné prahlednych objektd [ Orientace papiru
Zabezpecent Prahlednost
Prizplsobeni Zmenéit rastrové obrazky Omezit pfechod
Ba[\:ry aplifa’cl’ [J Zmenéit rastrové obrazky [ Zjednodusit prechod
anstLippenl Rozligeni: 200 DPI (wichozi) Pocet pruhl prechodu: |64 =
Pokrotile . )
OpencL Normalni kvalita tisku Prdméma barva
Nacitani/ukladant Vysokd kvalita tisku
Jazykova nastaveni Omezit prihlednost
LibreOffice Impress [0 Omezit priihlednost
LibreOffice Base Automaticky
Grafy Bez prihlednosti

=]

Internet
LS

Obréazek 282: Dialogové okno MoZnosti tisku LibreOffice

& Poznamky

Jakékoli moznosti tisku vybrané v dialogovém okné Tisk pfi tisku z aplikace Impress
prepisi vychozi nastaveni tiskarny, které bylo nastaveno pomoci dialogového okna
MoZznosti tisku LibreOffice.

Vzhledem k rdiznym nastavenim pocitacd a operacnich systému se dialogové okno
tisku, které se otevie, mlze liSit od dialogovych oken zobrazenych v této kapitole.
MozZnosti tisku dostupné pro LibreOffice vSak zlstavaji stejné.

Tisk v systému Linux nebo Windows

Obecné mozZnosti

Nasledujici obecné moznosti jsou piikladem toho, co miZe byt k dispozici na strance Obecné
dialogového okna Tisk (obrazek 283).

Tiskarna
Vybereme tiskarnu, kterou chceme pouzit, z tiskaren dostupnych v rozeviracim seznamu.

Vlastnosti
Klepnutim na toto tlacitko otevieme dialogové okno vlastnosti pouzivané tiskarny. Moznosti
dostupné v tomto dialogu zavisi na typu tiskarny pfipojené k pocitaci a na pouzitém
operacnim systému pocitace.

Rozsah a kopie

VSechny snimky
Vytiskne vSechny snimky v prezentaci.
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Vybér
Vytiskne snimky vybrané v aplikaci LibreOffice Impress.
Snimky

Vybereme Cislo (Cisla) stranky, které chceme vytisknout. V pfipadé vice stranek
pouZzijeme pro vybér Cisla stranky forméat 1, 3, 7 nebo 1 -5, 7, 9.

Obecné LibreOffice Impress

Tiskarna =
PDF24 v|
Staw: Vlastnosti...
Rozsah a kopie
297 mm (A4) ® Viechny snimky ) VWbér
-— i
- ‘ ) Snimky: 1
hally < ‘ D i e
. . v Zahrnout: Liché a sudé stranky >
A\ LibreOffice = |
B
“ ’L Strany papiru: [Tisknout jednostranné .
: Pocet kopif: |1 =
o %
= Sablona prezentace o~ N e e e
¥ sefa
* Tym designér LibreOffice
- Virzg 23?05.2:]:2; ;prem:u a upravil Roman Toman) Pofadi: || Vytvofit samostatné tiskové Glohy pro sefazeny vystup
[ vytisknout v opaéném pofadi
RozvrzZeni stranky
uibreoti Sacda kanelifsitych apskac LreRics .

Lot Velikost papiru: |A4 210mm x 297mm v ]
Orientace: |Automaticky A ]
= Dalai
@ Strének na list: |1 v | 1

Pofadi: |Zleva doprava, potom dold ~ |
[J Nakreslit ohrani¢eni kolem kaZdé stranky
[ Nahled W€ s M] | CPrieka v

Napovéda Zrusit

Obréazek 283: Dialogové okno Tisk — strénka Obecné — Linux nebo Windows

Zahrnout
V rozeviracim seznamu vybereme Liché a sudé stranky, Liché stranky nebo Sudé
stranky.

Vice > Stranky papiru
V rozeviracim seznamu vybereme Tisknout jednostranné, Tisknout oboustranné
(dlouhy okraj) nebo Tisknout oboustranné (kréatky okraj).

Vice > Pocet kopii
Zadame pocet pozadovanych tiSténych kopii dokumentu.

Vice informaci > Sloucit
Slouci vice vytisténych kopii do samostatnych dokumentd.
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Dalsi > Poradi
Vybereme mezi Vytvorit samostatné tiskové ulohy pro sefazeny vystup (k dispozici
pouze v pfipadé tisku vice nez jedné kopie) nebo Vytisknout v opacném poradi.

RozvrZeni stranek
Velikost papiru
Z rozeviraciho seznamu vybereme format papiru, ktery chcete pouZit.

Orientace
Vybereme z rozeviraciho seznamu Automaticky, Na vySku nebo Na Sirku.

Vice > Pocet stran na list
V rozeviracim seznamu vybereme, kolik stranek se vytiskne na jeden list papiru.

Dalsi > Poradi
Z rozeviraciho seznamu vybereme poradi tisku vice stranek na jeden list papiru.

Dalsi > Nakreslit ramecek kolem kazdé stranky

Pri tisku vice snimk( na jeden list papiru se kolem kazdého snimku vytvori ramedcek.
Dalsi > Prirucka

Vytiskne dokument tak, aby bylo mozné stranky slozZit do pfirucky nebo brozZury.

Obecné LibreOffice Impress

210 mm (A4) Dokument
’v‘z‘ ikl vircheriho snimku Typ:
oy UlLibreOffice’ . o momsoms g s e
P4 e T ek Snimky na stranku: |Podle rozvrzen
= P aoeoe s s e g v kb
0 o Uit st 8 1hges mhcey prvzeeace, GRS o .
Pk Pelea s LareRcs dodimats 1o Poradi: |Z eva doprava, potom dold |
R Ceveacs sl s
 Tim dengnarl LibreOfce
~ores 2300 2021 Bt ot R o Obsah

[ Nazev snimku
[ Datum a ¢as

Skryté stranky
Preddefinovand tary

Barva
Priad zéhlid seke ® Pavodni barvy
0% Mel2ene PAONL 0R bes1

O Stupné 3edi

(O Cerna a bila

Zae e bk pleddesoenerjch e peo v poods

297 mm

S T O e Velikost

@ Pivodni velikost

(2} PfizpOsobit stranku rozsahu tisku
ULibreOffice ) Rozdélit na vice listd papiru

D vin () Naskladat opakované snimky na papir

[ Nahled Wl € /1=
Népovéda Zrudit

Obréazek 284: Dialogové okno Tisk — stranka LibreOffice Impress — Linux nebo Windows
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MoZnosti aplikace LibreOffice Impress

Nasledujici moznosti jsou k dispozici na strance LibreOffice Impress v dialogovém okné Tisk
(obrazek 284), kde jsou definovana nastaveni specificka pro aktualni typ dokumentu:

Obsah
Pokud jsou vybrany, vytiskne se na snimek Nazev snimku, Datum a Cas a Skryté stranky
VvV prezentaci.

Barva
Vytiskne prezentaci v plvodnich barvach, odstinech Sedi nebo cernobile.

Velikost
Pdvodni velikost
Vytiskne snimek v pdvodni velikosti.

Prizptsobit strance k tisku
Velikost prezentace se zméni tak, aby odpovidala velikosti papiru pouZzitého pro tisk.

Rozdélime na vice listl papiru
Pouzivéa se, pokud jsou snimky pfili§ velké pro pouzity format papiru.

List papiru s opakovanymi snimky
Slouzi k tisku nékolika snimkd prezentace na jeden list papiru.

Tisk v systému macOS

MozZnosti aplikace LibreOffice Impress

Ve vychozim nastaveni je pfi otevieni dialogového okna Tisk jiZz vybrana stranka pro moznosti
tisku LibreOffice Impress, jak ukazuje obrazek 285.

Tiskarna
Z rozeviraciho seznamu vybereme tiskarnu, kterd se ma pouzit. Pokud se pouziva vychozi
tiskarna, bude tato tiskarna jiz vybrana.

Pfedvolby
Z rozeviraciho seznamu vybereme predvolbu tisku. Dostupné pfedvolby zavisi na typu
tiskarny pfipojené k pocitaci. To se tyka i vSech vytvofenych vlastnich pfedvoleb.

Kopie
Zadame pocet kopii, které se maji vytisknout.

Stranky
VSechny
Vytiskne vSechny stranky dokumentu.

Rozsah
Vybereme Cislo (Cisla) stranky, které chceme vytisknout. V pfipadé vice stranek
pouZijeme pro vybér Cisla stranky format 1, 3, 7 nebo 1 -5, 7, 9.
Vybér
Vytiskne pouze vybrané snimky v podokné Snimky.
Barevny tisk

Tuto mozZnost vybereme, chceme-li prezentaci vytisknout barevné, pokud vybrana tiskarna
umoznuje barevny tisk.

Oboustranny
Tuto moznost vybereme, chceme-li prezentaci vytisknout oboustranné, pokud vybrana
tiskarna umoznuje oboustranny tisk.
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Obréazek 285: Dialogové okno Tisk — LibreOffice Impress — macOS

Tisk pouze vybéru

PTi vybéru této mozZnosti se vytisknou pouze vybrané snimky.

Dokument

Z rozeviraciho seznamu vyberme typ dokumentu, ktery chceme tisknout: Snimky;

Podklady; Poznamky; Osnova.
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Snimky na stranku
K dispozici pouze v pfipadé, Ze je jako typ dokumentu vybrana volba Podklady.
Z rozeviraciho seznamu vybereme bud Podle rozvrZzeni nebo poc¢et snimki na stranku.
Usporadani
K dispozici pouze v pfipadé, Ze je jako typ dokumentu vybrana volba Podklady. Vybereme
z rozeviraciho seznamu bud Zleva doprava, potom dolii, nebo Shora dol(, potom vpravo.

Obsah

Pokud jsou vybrany, vytiskne se na snimek Nazev snimku, Datum a Cas a Skryté stranky
V prezentaci.

Barva
Viytiskne prezentaci v pvodnich barvach, odstinech Sedi nebo Cernobile.

LibreOffice Impress DalSi moZnosti

Pro zpfistupnéni dalSich moznosti tisku v LibreOffice Impress klepneme na volbu Dalsi
a otevieme druhou strdnku moZnosti LibreOffice Impress, jak je zobrazeno v pfikladu na
obrazku 286.

Velikost
Pdvodni velikost
Vytiskne snimky v pdvodni velikosti.

Prizptsobit strance k tisku
Velikost snimku se zméni tak, aby odpovidal velikosti papiru pouzitého pro tisk.

Rozdélime na vice listl papiru
Pouziva se, pokud jsou snimky pfili§ velké pro pouzity format papiru.

List papiru s opakovanymi snimky
Slouzi k tisku vice kopii snimku na stranku.
Pfirucka
Pokud je vybrana tato moznost, vytiskne dokument tak, aby bylo mozné stranky slozit do
pfiru¢ky nebo broZury.
Zahrnout
Z rozeviraciho seznamu vybereme, které stranky chceme tisknout: VSechny stranky;
Predni strany / pravé stranky;, Zadni strany / levé stranky. K dispozici pouze pfi vybéru
Pfirucka.
PouZije pouze zasobnik papiru z pfedvoleb tiskarny

Pokud je vybrana, zasobnik vybrany na tiskarné je nadfazen zasobniku vybranému ve
vlastnostech tiskarny v pocitaci.

VSechny snimky
VSechny snimky v prezentaci se vytisknou.
Snimky
Do textového pole zadame ¢isla snimkU, které se maji vytisknout. Pro vybér vice
snimkd pouzijeme format 1, 3, 7 nebo 1 -5, 7, 9.
Vybér
Vytiskne snimky vybrané v aplikaci LibreOffice Impress v podokné Snimky.
Obecny tisk

Klepnutim na Papir & Kvalita a RozvrZeni zobrazime dostupné moznosti pro obecny tisk
(obrazek 287).
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Média a kvalita
Zdroj papiru
Pokud ma tiskarna vice nez jeden zasobnik papiru, vybereme z rozeviraciho seznamu
zasobnik papiru, ktery chceme pouZit.
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Obrazek 286: Dialogové okno Tisk — LibreOffice Impress — DalSi stranka — macOS
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Typ média

Z rozeviraciho seznamu vybereme typ papiru, ktery byl vloZzen do pouzivaného
zasobniku papiru, napfiklad Obalka, Fotografie, ObyCejny papir.

Kvalita

Vybereme poZadovanou uroven kvality tisku.
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Obréazek 287: Dialogové okno Tisk — stranka Média a rozvrZeni — macOS
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Rozvrzeni
Pocet stran na list

V rozeviracim seznamu vybereme, kolik snimk({ se vytiskne na jeden list papiru.

Smér rozvrZzeni

Zvolime poradi tisku vice diapozitivd na jeden list papiru.
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Obrazek 288: Dialogové okno Tisk — stranka Manipulace s papirem a vodoznak — macOS
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Ohraniceni
Pfi tisku vice snimk{ na jeden list papiru se kolem kazdého snimku vytvori rmecek.

Oboustranny
Z rozeviraciho seznamu vybereme, jak bude vicestrankovy dokument svazan: Zadné;

Preklopit po délce; Preklopit po Sifce, BroZura.

Obréacena orientace stranky
Pokud LibreOffice vytiskne snimky v nespravném poradi, vybereme tuto moznost
a vytiskneme dokument znovu.

Preklopit vodorovné
Pokud LibreOffice vytiskne stranky v nespravné orientaci, vybereme tuto moznost

a vytiskneme dokument znovu.

Klepnutim na volbu Zdroj papiru a Vodoznak otevieme dostupné moznosti pro obecny tisk
(obrazek 288).

Zdroj papiru
Seradit strénky
Po vybéru se vice vytisténych kopii spoji do samostatnych dokumentd.

Listy k tisku
Z rozeviraciho seznamu vybereme, které snimky z dokumentu chceme tisknout:

VSechny snimky; Pouze liché; Pouze sudé.

Poradi list(
V rozeviracim seznamu vybereme poradi tisku stranek: Automaticky; Normaini,
Obréceny.

Skalovat podle velikosti papiru
Prizplsobi vytistény snimek velikosti papiru.
Velikost cilového papiru

Z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu vybereme format papiru. K dispozici
pouze v pfipadé, Ze byla vybrdna moznost Skalovat podle velikosti papiru.

N7

Pouze zmenseni méritka
Po vybéru se stranka zmenSi tak, aby odpovidala dostupné velikosti papiru.

Vodoznak
PouZit vodoznak
Poskytuje moznosti tisku textu vodoznaku na snimky, napfiklad Ddvérné, pokud je

prezentace citlivého charakteru.

Informace o tiskarné
Dostupné moznosti zavisi na typu tiskarny pfipojené k pocitaci a na pouzitém operacnim

systému.

Priklady tisku

Nasledujici postupy tisku jsou pouze pfiklady. Skute¢ny postup tisku zavisi na operacnim
systému pocitace, nastaveni pocitacCe a pouzité tiskarné. DalSi informace o tisku nalezneme
v PriruCka aplikace Writer.

Tisk snimku
1) Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zplsobd:
— V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+P (macOS 3 +P).
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2)

3)

4)

5)

6)
7
8)
9)

10)
11)

12)

— Stiskneme tlagitko Tisk na Standardni nastrojové listé.

Klepnutim na Obecné otevieme stranku pro obecné moZznosti tisku a v pfipadé potfeby
vybereme tiskarnu z rozeviraciho seznamu Tiskarna dostupnych tiskaren.

V pfipadé potfeby klepneme v okné Tiskarna na Vlastnosti, aby se zobrazilo dialogové
okno vlastnosti vybrané tiskarny a vybereme pozadované moznosti. Dostupné vlastnosti
tiskarny zavisi na vybrané tiskarné a pouzitém operacnim systému pocitacCe.

V pfipadé potfeby klepnutim na tla€itko OK ulozime vybér vlastnosti tiskarny a zavieme
dialogové okno vlastnosti tiskarny.

V okné Rozsah a kopie vybereme, které snimky se maji tisknout, liché nebo sudé
stranky, strany papiru, na které se ma tisknout (jednostranné nebo oboustranné), pocet
kopii, sjednoceni vice kopii a pofadi tisku.

V okné RozloZeni stranky vybereme format papiru, orientaci, pocet stran na list
a pfipadné tisk brozZury.

Klepnutim na LibreOffice Impress otevieme stranku pro moznosti tisku LibreOffice
Impress.

V okné Dokument vybereme z rozeviracich seznami typ dokumentu, snimky na stranku
a poradi tisku.

V okné Obsah vybereme, zda chceme vytisknout ndzev snimku, datum a ¢as a/nebo
skryté stranky.

V okné Barva vybereme typ barvy, kterou chceme vytisknout.

V poli Velikost vybereme velikost tisku, aby se veSla na tisknutelnou stranku, aby se
rozdélila na vice listll papiru nebo na dlazdicovy list papiru s opakovanymi snimky.

Klepnutim na tlacitko OK vytiskneme snimky a zavifeme dialogové okno Tisk.

Tisk pFirué¢ky

P¥i tisku brozur se snimky tisknou tak, aby byly ve spravném poradi a tvofily brozuru nebo
pfirucku. NiZe uvedené postupy pro tiskarny jsou pouze pfiklady. Skute¢ny postup tisku brozury
zavisi na operacnim systému pocitace a typu pouzité tiskarny. Pro nalezeni spravné metody
tisku broZur je nejlepsi experimentovat.

Jednostranny tisk

Nasledujici postup je pfiklad vytvofeni prirucky pomoci tiskarny, ktera dokaze tisknout pouze
jednostranné.

1)

2)

3)

4)

5)

Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zptsob:
— V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+P (macOS 3 +P).

— Stiskneme tlagitko Tisk na Standardni nastrojové listé.

Klepnutim na Obecné otevieme stranku pro obecné moznosti tisku a v pfipadé potfeby
vybereme tiskarnu z rozeviraciho seznamu Tiskarna dostupnych tiskaren.

Klepnutim na Vlastnosti otevieme dialogové okno vlastnosti tiskarny pro pouzivanou
tiskarnu a zkontrolujeme, zda je tiskarna nastavena na stejnou orientaci stranky, jaka je
zadana pro nastaveni stranky pro snimky. Na orientaci stranky obvykle nezalezi, ale

u prirucek je to dllezité.

Kliknutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno vlastnosti a vratime se do dialogového
okna Tisk.

V Casti Rozsah a kopie vybereme VSechny snimky. K vytvoreni pfiruCky jsou zapotfebi
minimalné Ctyfi snimky.
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6)

7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)

V Céasti Rozsah a kopie vybereme Pocet poZadovanych kopii, aby odpovidal
poZzadovanému poctu broZur.

V Casti Rozvrzeni vybereme Prirucka.

V Casti Rozsah a kopievybereme Sudé snimky v poli Zahrnout.

Klepnutim na OK vytiskneme sudé snimky prezentace.

Vyjmeme vytiSténé snimky z tiskarny a vloZzime je zpét do tiskarny ve spravné orientaci,
abychom mohli tisknout na druhou stranu papiru. MoZna bude nutné experimentovat

a zjistit, jaké je spravné usporadani pro pouzivanou tiskarnu.

V Casti Rozsah a kopie vybereme Liché snimky v poli Zahrnout.

V Casti Rozsah a kopie vybereme stejnou hodnotu v poli Pocet kopii, ktera byla pouZzita
pro tisk sudych snimkd.

Klepnutim na tlacitko OK vytiskneme liché snimky prezentace a zavieme dialogové okno
Tisk.

14) Sestavime brozury a v pfipadé potfeby je svazeme.

Oboustranny nebo duplexni tisk
Tisk brozury na tiskarné, ktera umozriuje oboustranny tisk, usnadfuje tvorbu broZur.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zptsob:
— V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl+P (macOS 3 +P).

— Stiskneme tlaCitko Tisk na Standardni nastrojove listé.

Klepnutim na Obecné otevieme stranku pro obecné moznosti tisku a v pfipadé potfeby
vybereme tiskarnu z rozeviraciho seznamu Tiskarna dostupnych tiskaren.

Klepnutim na Vlastnosti otevieme dialogové okno vlastnosti tiskarny pro pouzivanou
tiskarnu a zkontrolujeme, zda je tiskarna nastavena na stejnou orientaci stranky, jaka je
zadana pro nastaveni stranky pro snimky. Na orientaci stranky obvykle nezalezi, ale

u pfirucek je to dllezité.

Kliknutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno vlastnosti a vratime se do dialogového
okna Tisk.

V Casti Rozsah a kopie vybereme VSechny snimky. K vytvoreni pfirucky jsou zapotrebi
minimalné Ctyfi snimky.
V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost Tisknout oboustranné (dlouhy okraj) nebo

Tisknout oboustranné (kratky okraj). Bézné se pro tisk na vySku pouziva vazba s dlouhym
okrajem a pro tisk na Sifku vazba s kratkym okrajem.

V Casti Rozsah a kopie vybereme Pocet poZadovanych kopii, aby odpovidal
poZzadovanému poctu brozZur.

V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost Sefadit. Tato moznost je aktivni pouze pfi
tisku vice kopii stejného dokumentu.

V Casti Rozvrzeni vybereme Prirucka.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Tisk a vytiskneme poZadovany pocet stran
brozur.

V pfipadé potfeby svaZzeme pfirucky tak, aby odpovidaly vazbé s dlouhym nebo kratkym
okrajem.
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Odesilani e-mailem

LibreOffice nabizi dva zplsoby odeslani prezentace e-mailem pfimo z modulu Impress jako
prilohy ve formatu ODP nebo PDF. Dal$i informace o zasilani e-maild s dokumenty LibreOffice
najdeme v pfiru€ce Zaciname s LibreOffice.

Poznamka

Pro spravnou funkci odesilani e-mailll v aplikaci LibreOffice Impress musi byt
k dispozici vychozi e-mailovy program.

Format ODP

1) Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Odeslat > Odeslat dokument e-mailem a otevie se
vychozi e-mailovy program s jiz pfilozenym souborem prezentace.

3) Zadame jméno prijemce, pfedmét a zpravu a poté e-mail odeSleme.

Format PDF

1) Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Odeslat > E-mailem jako PDF... a otevfe se
dialogové okno Moznosti PDF (obrazek 289).

3) V pfipadé potfeby vybereme pozadované moznosti PDF a vytvofime verzi prezentace
v PDF. Normalné jsou vybrané vychozi moznosti dostatecné k vytvoreni souboru PDF,
ktery bude moci pfijemce e-mailu otevrit.

4) Klepnutim na Odeslat zavieme dialogové okno MoZnosti PDF a otevfe se vychozi e-
mailovy program s jiz pfiloZenym souborem PDF.

5) Zadame jméno prijemce, pfedmét a zpravu a poté e-mail odeSleme.
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Obecné Vychozi zobrazeni UZivatelské rozhrani Odkazy Zabezpeéeni Elektronické podpisy

Obecné

[ Hybridni PDF {vloZit soubor ODF)
I Archivni (PDF/A, 1SO 19005)

2 Snimky:

O Vyber Verze PDF/A:  |PDF/A-3b |
(] Zobrazit PDF po dokonéeni exportu U Univerzalng pfistupné (PDF/UA)
[ Tagované PDF (se strukturou dokumentu)
Obrazky v . .
yivofit PDF formular
® Bezztritova komprese . Format odeslani: |FDF ~|
) Komprese JPEG Kvalita: 90 % o

[ Povolit shodné nazvy polf

LI Zmensit rozlideni obrazkd na; 300 DP
Struktura

Vodoznak Exportovat osnovu
[ Podepsat vodoznakem [1 Komentafe jako poznamky PDF
Komentafe na okrajich
[ Exportovat poznamky
Exportovat pouze poznamky
[ Exportovat skryté stranky
Exportovat automaticky vloZené prazdné stranky
[ Pouzit odkazy XObject

Napovéda Exportovat Zrusit

Obréazek 289: Dialogové okno MoZnosti PDF — strénka Obecné

Exportovani

Impress umi exportovat prezentace do formatu PDF i do jinych format(. Format PDF je
standardni format pro prohlizeni souborl a je idealni pro odeslani souboru nékomu, kdo si mize
soubor s prezentaci prohlédnout pouze pomoci prohlize¢e PDF. Dalsi informace o exportu
dokument( LibreOffice najdeme v pfiruéce Zaciname s LibreOffice.

Rychly export do PDF

1) Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod exportujeme soubor jako soubor PDF a otevieme
okno prohlizec¢e soubord.

— Stiskneme tlacitko P¥imy export do PDF na Standardni nastrojové listé.
— V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat jako > Pfimy export do PDF.
3) V okné prohlizece soubor( prejdeme do slozky, kam ma byt soubor PDF uloZen.

4) Do textového pole Nazev, zadame nazev souboru PDF, nebo pouZzijeme nazev souboru,
ktery je zobrazen v tomto textovém poli. Format souboru je neménny jako PDF a nelze jej
zZmenit.

5) Klepnutim na UloZit ulozime soubor prezentace jako soubor PDF a zavieme okno
prohlizece soubor(.
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Export do PDF

Chceme-li mit vétSi kontrolu nad obsahem a kvalitou souboru PDF, doporu€ujeme pouZzit
dialogové okno Moznosti PDF. DalSi informace o moZnostech, které jsou k dispozici pfi exportu
prezentace jako souboru PDF, nalezneme v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7

Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

V hlavni nabidce zvolime Soubor > Exportovat jako > Exportovat jako PDF...
a otevieme dialogové okno MoZnosti PDF (obrazek 289).

Pomoci rliznych stranek v dialogovém okné Moznosti PDF vybereme mozZnosti
pozadované pro soubor PDF. Dalsi informace najdeme v pfiru¢ce Zaciname
s LibreOffice.

Stisknutim tlacitka Exportovat otevieme okno souborového spravce.
V okné prohlizece soubori prejdeme do slozky, kam ma byt soubor PDF uloZen.

Do textového pole Nazev, zadame nazev souboru PDF, nebo pouzZijeme nazev souboru,
ktery je zobrazen v tomto textovém poli. Format souboru je nemeénny jako PDF a nelze jej
zmeénit.

Klepnutim na Exportovat uloZime a exportujeme soubor do vybraného umisténi.

Export webovych stranek (HTML)

Prezentace Ize exportovat jako fadu webovych stranek (format HTML), které Ize zobrazit
v libovolném prohlizeci.

@ Poznamka

1)
2)

PTi exportu prezentaci jako webovych stranek (HTML) se nezachovaji Zzadné

animacni efekty ani pfechody mezi snimky.

Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

Vytvorime sloZku, ktera bude obsahovat vygenerované stranky HTML, a tato slozka bude
vybrana jako cilova pro stranky HTML.

Prifadit navrh
® Nowy navrh
Bxistujici navrh
Vyberte existujici navrh nebo vytvorte novy Smazat vybrany navrh
Mapoveda < /pét Vytvarit Zrusit

Obréazek 290: Dialogové okno Export HTML — strénka Priradit navrh
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Typ publikace Moznosti

® Standardni format HTML Viytvofit titulni stranku
(2 Standardni HTML s ramci Zobrazit poznamky
(2 Jediny dokument HTML

O Automaticky

() Webcast

MNapoveda < Zpét Vytvorit

Zrusit

Obrazek 291: Dialogové okno Export HTML — stranka Typ publikace

3) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Exportovat, ¢imZ otevieme okno prohliZzece souborf
a pfejdeme do sloZky, kam bude uloZena verze prezentace ve formatu HTML.

4) Zadame nézev souboru HTML do textového pole Nazev v horni ¢asti okna prohlizece
soubord.

5) V dolni ¢asti prohlizece souborl vyberte z rozeviraciho seznamu format HTML dokument
(Impress) (.html; .htm).

6) Klepneme na UlozZit a otevie se dialogové okno Export HTML na strance Pfifadit navrh
(obrazek 290).

UlozZit obrazky jako RozliZeni monitoru
® PNG ® Nizké (640 x 480 pixel()
O GIF () Stfedni (800 = 600 pixeld)
PG ) Vysoké (1024 = 768 pixeld)
Kvalita: 75% : 2 Full HD (1920 = 1080 pixeld)
Efekty

Exportovat zvuky pii pfechodu snimku
U Exportovat skryté snimky

Napovéda < Zpét Vytvofit Dal3 > Zrusit

Obréazek 292: Dialogové okno Exportovat HTML — stranka UloZit obrazky jako
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7

8)

9)
10)

11)

12)
13)

Vybereme navrh pro vSechny stranky HTML, a to bud’ z existujiciho navrhu nebo
vytvofenim nového navrhu. Pokud neni k dispozici Zadny dfive uloZeny névrh, neni
moznost Existujici navrh k dispozici.

Klepnutim na DalSi vybereme typ publikace, ktery chceme pouZit pro vytvoreni webovych
stranek, jak je znazornéno na obrazku 291. Dostupné moznosti se méni v zavislosti na
vybraném typu publikace.

— Standardni format HTML — jedna stranka pro kazdy snimek s naviga¢nimi odkazy
pro pfechod mezi jednotlivymi snimky.

— Standardni HTML s ramci — jedna stranka s navigacni liStou na levé strané, ktera
jako navigaéni odkazy pouziva nazvy snimkd. Klepnutim na odkazy zobrazime
stranky na pravé strané.

— Jediny dokument HTML — vytvofi z prezentace jeden dokument HTML.

— Automaticky — jedna stranka pro kazdy snimek s kazdou strankou nastavenou
pomoci meta tagu refresh, takze prohlize¢ automaticky pfechazi z jedné stranky na
druhou.

— Webcast — vygeneruje aplikaci ASP nebo Perl pro zobrazeni snimkd. V sou¢asné
dobé LibreOffice nema pfimou podporu jazyka PHP.

Klepnutim na tlacitko Dal$i vybereme forméat pro uloZzeni obrazk (PNG, GIF or JPG)
z moznosti dostupnych v ¢asti UloZit obrazky jako (obrdzek 292).

Do pole Kvalita zadame procentualni hodnotu ukladanych snimkd. K dispozici pouze
v pfipadé, Ze byl vybran format JPG.

V poli RozliSeni monitoru vybereme z dostupnych moznosti typ rozliSeni. P¥i vybéru
rozliSeni monitoru zvazime, jaky typ displeje mohou uzivatelé mit. Pokud je napfiklad
vybrano vysoké rozliSeni, musi uzivatelé s displejem se stfednim rozliSenim rolovat do
stran, aby vidéli cely snimek.

V Césti Efekty vybereme, zda se maji exportovat zvuky a/nebo skryté snimky.

Klepneme na DalSi a zadame potfebné Udaje pro titulni stranku (obrazek 293). Tato
strdnka se nezobrazi, pokud pfi vyb&ru moznosti Vytvofrit titulni stranku NEBYLA vybrana
moznost Typ publikace.

Informace na titulni stranku

Autor; |R0man Toman |

E-mailova adresa: | |

Domovska stranka: | |

Dalsi informace:

[ Odkaz na kopii pivodni prezentace

Napovéda < Zpét Wytvofit Dal3f = Zrusit

Obrazek 293: Dialogové okno exportu HTML — Titulni stranka
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Vyberte styl tlacitek
Pouze text

e lC AV 4

e € > @ Aat —
€ 4> D BV A

Napovéda < Zpét Vytvofit Zrusit

Obréazek 294: Dialogové okno Export HTML — stranka Styl tlacitek

14) Klepnutim na DalSi vybereme styl navigacnich tlaCitkem, které se pouziji pfi pfesunu
z jedné stranky na dalSi z moznosti dostupnych v ¢asti Vyberte styl tlacitek
(obrazek 294). Pokud se tlacitka nepouzivaji, zkontrolujeme, zda je vybrana moznost
Pouze text.

15) Klepnutim na tlacitko DalSi vybereme barevné schéma pro webové stranky z moznosti
dostupnych v Casti Vyberte barevné schéma (obrazek 295). Mezi dostupna schémata
patfi stavajici schéma prezentace, jedno zaloZzené na barvach prohlizeCe a uzivatelem
definované schéma. Nové schéma Ize uloZit tak, aby se zobrazilo na prvni strance
privodce exportem HTML.

16) Stisknutim tlaCitka Vytvofit vygenerujeme HTML soubory. Pokud se jedna o novy navrh,
otevfe se dialogové okno pro uloZeni navrhu pro budouci pouZiti.

332 | Prirucka aplikace Impress 7.5



Vyberte barevné schéma
® PouZit barevné schéma dokumentu
) PouZit barvy prohlizece

) PouZit vlastni barevné schéma

Text Pozadi

Text
Hypertextovy odkaz
Hypertextovy odkaz
Aktivni odkaz

o Aktivni odkaz
MNavstiveny odkaz

MNapovéda < Zpét Dali = Zrudit

Obrazek 295: Dialogové okno Export HTML — stranka Barevné schéma

Export v jinych formatech

1) Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Export, ¢imZ otevieme okno prohlizece soubord
a pfejdeme na misto, kam se ma prezentace uloZit.

3) Do textového pole Nazev v horni ¢asti prohlizee souborli zadame nazev exportovaného
souboru.

4) V dolni ¢asti prohlizece souborli vybereme pozadovany format z moZnosti v rozeviracim
seznamu.

5) Klepnutim na UloZit exportujeme soubor do vybraného umisténi. V zavislosti na
vybraném forméatu se mliZe otevfit dialogové okno s mozZnostmi, které umozriuje vybrat
dalSi moZnosti pro vybrany format souboru.

6) Klepnutim na OK ulozime exportovany soubor a zavieme dialogové okno moznosti. DalSi
informace o exportu souborli nalezneme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

Redak¢ni Uprava

Prezentace Ize redigovat, aby se odstranily nebo skryly citlivé informace, coz umoznuje selektivni
zvefejiiovani informaci a zaroven utajeni jinych ¢asti prezentace. Kdyz je prezentace redigovana,
je exportovana jako novy soubor PDF s odstranénymi redigovanymi ¢astmi, které jsou nahrazeny
redigovanymi bloky pixeld. Upraveny dokument se exportuje do formatu PDF pro zvefejnéni
nebo sdileni.

& Poznamka

PTi exportu redigovaného dokumentu jako nového souboru PDF jsou z nového
dokumentu odstranény vSechny redigované Casti a nahrazeny redigovanymi bloky
pixeld. Tim se zabrani jakémukoli pokusu o obnoveni nebo kopirovani plvodniho
obsahu, ktery byl redigovan.
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Redakéni dprava X
Ry =2 [

Obrézek 296: Nastrojova
lista Redak¢ni dprava

Nastroje RedakEni tprava
Na nastrojové listé Redak¢ni Uprava (obrazek 296) jsou k dispozici nasledujici nastroje:

Uprava obdélnikem
SlouZi k oznaceni obsahu pro redigovani nakreslenim prdhlednych obdélnik(i zakryvajicich
obsah. Pomoci tGchytl miZzeme zménit velikost redakéniho obdélniku.

Uprava od ruky
UmozZnuje uzivateli oznacit obsah k redigovani nakreslenim volnych €ar nebo
mnohouhelnik{ prekryvajicich obsah.

Exportovat redakéné upravené PDF (€erna)
Prevede poloprihledny redigovany tvar na neprlhledny ¢erny a exportuje jej jako pixely do
souboru PDF.

Exportovat redakéné upravené PDF (bila)
Prevede poloprihledné tvary redakce na neprliihledné bilé tvary a exportuje je jako pixely
do souboru PDF.

Exportovat PDF s ndhledem
Vytvori kopii prezentace jako soubor PDF, aby bylo mozné zobrazit nahled oblasti
redigovani pred vytvorenim redigovaného souboru PDF prezentace.

Redakéni uprava prezentace

Kopie prezentace se automaticky pfenese do aplikace LibreOffice Draw, kde se provede
redigovani. DalSi informace o redigovani nalezneme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

1) Otevieme prezentaci, kterd méa byt redigovana, a poté v hlavni nabidce zvolime Nastroje
> Redak€né upravit a zobrazi se nasleduijici:

— Dokument se zkopiruje, pfipravi a pfenese do LibreOffice Draw jako soubor bez
nazvu.

— LibreOffice Draw se otevie se zobrazenym dokumentem bez nazvu.

— Automaticky se otevie nastrojova liSta Redakéni Gprava. Pokud se nastrojova lista
Redakéni Uprava nezobrazuje, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Nastrojové listy
v LibreOffice Draw a vybereme Redaké&ni Uprava.

2) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Redak€né upravit a klepneme na Uprava
obdélnikem nebo Uprava od ruky na nastrojoveé listé Redakéni Uprava.

3) Nakreslime poZadované tvary, abychom v dokumentu upravili citlivé oblasti. Redigovany
tvar je Sedy, takZe citlivé oblasti v dokumentu jsou viditelné jesté pfed jejich redigovanim.

4) V pfipadé potifeby klepneme na Exportovat PDF s ndhledem a vytvofime nahledovou
kopii souboru PDF, abychom si mohli zkontrolovat redigované oblasti pfed dokonéenim
redigovani.

5) Pokud je to nutné, odstranime nahledovou kopii PDF poté, co jsme si prohlédli
redigované oblasti v souboru.
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6) Klepnutim na Exportovat redakéné upravené PDF (bild) nebo Exportovat redakéné
upravené PDF (€ernd) na nastrojové listé Redakcni Gprava exportujeme soubor
prezentace jako redigovany soubor PDF.

7) V otevieném okné prohlizece soubord pfejdeme do slozky, kam bude soubor PDF
s redigovanym textem uloZen, a zadame nazev souboru.

8) Klepnutim na UloZit vytvofime redigovany soubor PDF. Sedé redakéni tvary se prevedou
na bilé nebo €erné tvary a dokument se exportuje do formatu PDF.

Automaticka redakc€ni uprava

Automaticka redakéni Uprava slouzi k definovani slov a vzord, které jsou automaticky oznaceny
k redigovani. Automatické redigovani je uzitecné u dokumentt, v nichZ se vicekrat vyskytuji
jména a jiné osobni udaje (napfiklad kreditni karty, telefonni Cisla atd.). Ru¢ni redigovéni tohoto
typu informaci v dokumentu by vyZadovalo znacné usili, ale automatické redigovani usnadnuje

a zefektiviiuje redigovani dokumentu. Dalsi informace o automatické redakeni Upravé nalezneme
v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.
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Uvod

Tato kapitola obsahuje informace o nastavenich v LibreOffice, ktera se vztahuji na pouziti
aplikace Impress, ale mohou se vztahovat i na vSechny ostatni moduly v LibreOffice. llustrace
v této kapitole byly prevzaty z LibreOffice Impress. Dalsi informace o nastaveni a pfizptsobeni
vSech modull LibreOffice najdeme v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice.

Moznosti LibreOffice

Q Poznamka

Tlacitko Vratit ma stejny ucinek na vSech strankach dialogového okna Moznosti
LibreOffice. Vrati moZnosti na hodnoty, které byly nastaveny pfi otevieni LibreOffice.

Informace o uZivateli
Impress pouziva jméno, pfijmeni a inicialy uloZzené v UZivatelskych udajich pro vlastnosti
dokumentu, nepovinné pole autora pouZivané ve snimcich a identifikaci pfipadnych komentara.

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MozZnosti (macOS LibreOffice > Predvolby)
a otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice (obrdzek 297). Seznam na levé strané
se lisi podle toho, kter4d komponenta LibreOffice je oteviena.

2) Klepnutim na rozSifujici znacku vedle LibreOffice na levé strané a vybérem UZivatelské
Udaje otevieme stranku moZnosti uzivatelskych dat pro LibreOffice.

3) Zadame nebo upravime Udaje, které se maji pouzit pro vlastnosti dokumentu.
4) Klepnutim na tlaitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Moznosti

LibreOffice.
&B LibreOffice Adresa

U |\.ra‘[l-.-.lfc udaje Soollzase ‘ |
Obecne
Zobrazeni Jméno/prijmeni/inicialy. ‘Roman | |Toman | |R. T. |
Tisk Ulice: ‘ |
Cesty .
oo PSC/abec \ || |
Zabezpeceni Zemé/region: ‘ |
Piizplsobeni Titul/pozice: ‘ | |
Barvy aplikaci
Zptistupnéni Tel. (domi/do prace): ‘ | |
Pokrotilé Fax/e-mail: ‘ | |
OpenCL s n - .
L PouZit Gdaje pro vlastnosti souboru

Nacitani/ukladani

Jazykova nastaveni Kryptografie

LibreOffice Impress Podpisovy kli¢ OpenPGP: ‘Bez klice @ |

LibreOffice Base &t { Kli& OpenPGP ‘B Wic |

. N
Grafy ifrovaci kli¢ OpenPGP: ez klice
Internet Pfi sifrovani dokumentd vZdy Sifrovat i pro sebe
Napovéda Obnovit Pouiit Zrusit

Obréazek 297: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — stranka UZivatelska data
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=l LibreOffice Vzhled Graficky vystup
Uzwate'lske tdaje i Systémovy | v Pouzit hardwarovou akceleraci
Obecné i . ) Pouzit vyhlazeni
I Motiv vzhledu ikon [ Pouzit pro veskeré vykreslovani knihovnu Skia
Tisk Motiv vzhledu: i Bl Vynutit softwarové vykreslovani knihovnou Skia
Cesty Knihovna Skia je aktudlné zakazana.
Pisma Velikost ikon
geni . - . Seznamy pisem
Zabezpeceni Nastrojova lista:  |Automaticky |~ . .
Piiznd . Zobrazit nahled pisem
Barvy aplikaci Lista karet. utomaticky [ Vyhlazovéni pisem na obrazovce
Zpfistupnén Postranni lista: Automaticky |~ od: m
Pakrodilé Viditelnost
OpenCL ) . Spustit testy grafiky
Nacftani/ukldant lkony v nabidce:  |Automaticky |~
Jazykové nastaveni Zkratky:
L?breOﬁ?ce Impress Myz
LibreOffice Base
Internet Prostfedni tladitko: |Automaticke pt ~

Obrazek 298: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — Stranka Zobrazeni

Moznosti zobrazeni

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby)
a otevieme dialogové okno MozZnosti LibreOffice. Seznam na levé strané se liSi podle
toho, ktera komponenta LibreOffice je oteviena.

2) Klepnutim na symbol rozbaleni vedle LibreOffice na levé strané otevieme seznam
podsekci a vybérem Zobrazeni otevieme stranku mozZnosti zobrazeni pro LibreOffice
(obrazek 298).

3) Zadame nebo upravime Udaje, které maji byt pouzity pro zobrazeni souboru
v LibreOffice.

4) Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno MozZnosti
LibreOffice.

MozZnosti zobrazeni uréuji, jak se uzivatelské rozhrani LibreOffice zobrazi pfi vytvareni snimkd.
Dal$i informace o pfizplsobeni uZivatelského rozhrani najdeme v pfiru¢ce Zaciname
s LibreOffice.

Vzhled
ReZim
Vybereme rezim vzhledu z rozeviraciho seznamu z moznosti Systémovy, Svétly nebo
Tmavy. Zména vzhledu je moznéa pouze v pfipadé, Ze operacni systém pocitate zménu
vzhledu podporuje.

Styl ikon
UrcCuje styl ikon pro ikony na néstrojovych listach a v dialogovych oknech.

Velikost ikon
Nastavi velikost ikon na Automaticky, Mala, Velka nebo Velmi velka.
Nastrojova lista
UrCuje velikost zobrazeni ikon na nastrojové listé.

LiSta karet
UrCuje velikost zobrazeni ikon na listé karet.

Postranni lista
UrCuje velikost zobrazeni ikon postranni liSty.
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Viditelnost
Zobrazuije ikony podle nastaveni systému a motivd.

lkony v nabidce
Vybereme z moznosti Automaticky, Skryt nebo Zobrazit.

Zkratky
Zobrazi klavesové zkratky vedle prislusnych polozek nabidky.

Mys
Definuje zplsob umisténi kurzoru a ¢innost prostfedniho tlacitka, pokud se pouziva.

Umisténi
Ur€uje, zda a jak bude kurzor umistén v nové otevienych dialogovych oknech.

Prostredni tlacitko
Definuje funkci prostfedniho tlacitka mySi. Prvni funkce slouzi k automatickému
posouvani tazenim pfi stisknuti prostfedniho tlaCitka mysi. Druhou funkci je viozeni
obsahu schranky na pozici kurzoru stisknutim prostfedniho tlaCitka mysi.

Graficky vystup
Definuje zplsob zobrazeni grafiky.

PouZzit hardwarovou akceleraci
Pro urychleni zobrazovani obrazkd se pfimo vyuZiji hardwarové moznosti grafického
karty. Podpora hardwarové akcelerace neni dostupna pro vSechny operacni systémy
a platformy.

PouZit vyhlazeni
Pokud je podporovano, povoluje a zakazuje vyhlazovani grafiky. Pfi zapnutém
vyhlazovani ma vétsina grafickych objektl méné artefakt( a vypadaji vyhlazengji.

PouZit pro veskeré vykreslovani knihovnu Skia
V soucasné dobé je tato moznost v LibreOffice zakazana.

Seznamy pisem
Urcéuje zplsob zobrazeni pisem.

Zobrazit nahled pisem
Zobrazi, jak se vybrané pismo zobrazi v uzZivatelském rozhrani.

VWhlazovani pisem na obrazovce
Pokud je tato moznost vybrana, vypada zobrazeni pisem plynuleji a s mensim
mnozstvim artefaktd.

Od:
Nastavuje minimalni velikost pouzitého pisma pred pouzitim vyhlazovani pisma na
obrazovce.

Moznosti tisku

MozZnosti tisku Ize vybrat a zménit pomoci stranky Tisk dialogového okna MoZnosti LibreOffice
nebo béhem procesu tisku. Dostupné moznosti tisku zobrazené v dialogovém okné tisku zavisi
na operacnim systému, nastaveni pocitace a typu pouzité tiskarny. Pfiklad dostupnych moznosti
tisku je uveden na obrazku 299. DalSi informace o tisku prezentaci nalezneme v kapitole 10,
Ukladani prezentaci, tisk, odesilani e-mailem a export.

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MozZnosti (macOS LibreOffice > Predvolby)
a otevieme dialogové okno MozZnosti LibreOffice.

2) Klepnutim na symbol rozSifeni vedle LibreOffice na levé strané otevieme seznam
podsekci a vybérem Tisk otevieme stranku moznosti tisku pro LibreOffice.
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= LibreOffice Nastaveni pro
UZivatelske Udaje ® Tiskama
Obecné (0 Tisk do souboru
Zaobrazeni
| Vychozi nastaveni Upozornéni
Cesty | Oprevest barvy na odstiny sedi [ Velikost papiru
Pisma Veetn& prahlednych objektd [ Orientace papiru
Zabezpetent Prihlednost
Prizplsobeni Zmenéit rastrové obrazky Omezit prechod
Barvy aplikaci [] Zmensit rastrové obrazky U Zjednodusit prechod
Zpfistupnéni . -
P ,_p, Rozlideni: (200 DPI (wchozi) Pocet pruhd pfechodu: |64 =
Pokrocilé L - Primarna
OpencL %or"ne? n k-v.'a té tisku rumerna barva
Naéftani/ukladani Vysoka kvalita tisku
Jazykova nastaveni Omezit prihlednost
LibreOffice Impress [1 Omezit prahlednost
LibreOffice Base Automaticky
Grafy Bez prahlednosti
Internet

Obrazek 299: MoZnosti dialogu LibreOffice — Tisk stranky

3) Vybereme nastaveni tisku, které vyhovuje vybrané tiskarné a nejbéznéjSimu zptsobu
tisku.

4) Klepnutim na tlaCitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno MozZnosti
LibreOffice.

Pomoci moZnosti tisku je mozné snizit mnoZstvi dat odesilanych do tiskarny. Tim se zvySuje
rychlost tisku, protoze tiskové soubory jsou mensi. Také usnadfiuje tisk tiskarnam s mensi

ey

paméti. Snizeni tiskovych dat vdak mize mit za nasledek mirné& nizsi kvalitu tisku.

Nastaveni pro
UrCuje, zda se nastaveni tisku vztahuje na tiskarnu nebo na soubor.

Tiskarna
Definujeme moZznosti redukce dat pfi tisku pfimo na tiskarnu.

Tisk do souboru
Definujeme moznosti redukce dat pfi tisku do souboru.

Vychozi nastaveni
PDF jako standardni format tiskové tlohy
Urcuje pouziti formatu PDF pfi odesilani souboru do tiskarny.

Prevést barev na odstiny Sedi
UrCuje, Ze vSechny barvy budou vytistény pouze v odstinech Sedi.

VGetné prihlednych objektt
Pokud je tato moznost vybrana, snizeni kvality tisku se vztahuje i na priihledné oblasti
objekt(.

Zmensit rastrové obrazky
UrcCuje, Ze rastrové obrazky budou vytistény ve snizené kvalité. RozliSeni Ize pouze sniZit,
nikoliv zvysit.
RozliSeni
UrCuje maximalni kvalitu tisku v dpi.

Normalni kvalita tisku
Odpovida rozliseni 200 dpi.
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Vysoka kvalita tisku
Odpovida rozlieni 300 dpi.
Omezit prihlednost

Pokud je tato moZnost vybrana, budou vSechny prihledné objekty vytistény jako normalni,
v zavislosti na vybéru nésledujicich dvou moznosti.

Automaticky
Urcuije, Ze prihledné plochy se vytisknou pouze tehdy, pokud pokryvaji méné nez
Ctvrtinu celé stranky.

Bez prihlednosti
Pokud je tato moznost vybrana, prihledné félie se netisknou.

Poznamka

Prdhlednost nelze odeslat pfimo do tiskarny. Oblasti dokumentu, kde je viditelna
prihlednost, musi byt vZdy vypocteny jako rastrové obrazky a odeslany do tiskarny.
V zavislosti na velikosti rastrli a rozliseni tisku mdze byt vysledkem velké mnoZstvi
tiskovych dat.

Upozornéni
Definuje, ktera upozornéni se zobrazi pfed zahajenim tisku.

Velikost papiru
Tuto moznost vybereme, pokud je pro tisk dokumentu vyZzadovéan ur€ity format papiru.
Pokud pozadovany format papiru neni na aktualni tiskarné k dispozici, zobrazi se
varovani.

Orientace papiru
Tuto moznost vybereme, pokud je pro dokument poZadovéna urcita orientace stranky.
Pokud format neni k dispozici, zobrazi se varovani.

Prihlednost
Tuto mozZnost vybereme, pokud je vyZadovano upozornéni, kdyZ je v dokumentu
obsaZena prlhlednost. Zobrazi se dialogové okno umoziujici vybér, zda se ma
prihlednost tisknout.

Omezit pirechod
Pokud je tato moZnost vybrana, budou pfechody vytiStény ve snizené kvalité.

Pocet pruhti prechodu
Urcuje maximalni pocet pruhll pfechodu pro tisk.

Primérna barva
UrCuje, Ze se prechody tisknou pouze v jedné primérné barveé.

Moznosti barev aplikace

Barvy aplikace urcuji, kterd barva se pouzije k zobrazeni rdiznych prvk{ uZivatelského rozhrani
v LibreOffice. Jedinou moznosti specifickou pro Impress je barva bodl mfizky.

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby)
a otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice.

2) Klepnutim na symbol rozbaleni vedle LibreOffice na levé strané otevieme seznam
podsekci a vybereme Barvy aplikaci. Tim otevieme stranku s nastavenim barev
pouzitych pro LibreOffice (obrazek 300).

3) V okné Vlastni barvy prejdeme dolli na ¢ast Kresba/prezentace.
4) Vybereme ze seznamu barevnych palet barvu, kterou chceme pouzit pro MfiZku.
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5) Klepnutim na tla€itko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno MozZnosti

LibreOffice.

= LibreOffice

—  UZivatelské idaje

—  Obecné

—  Zobrazeni

—  Tisk

—  Cesty

—  Pisma

—  Zabezpeceni

I Prizplsobenf
Barvy aplikaci

—  Zpfistupnéni

—  Pokrocilé

—  OpenCL

Naéitani/ukladani

Jazykova nastaveni

LibreOffice Impress

LibreOffice Base

Grafy

Internet

Napovéda

Barevné schéma
Schéma: ‘LibreOﬁice ~ ‘ UloZit Smazat
Vlastni barvy
Prvky uZivatelského rozhrani Mastaveni barev
Obecné ~
Pozadi dokumentu [ | Automaticka A
Hranice textu [ | Automaticka -
Pozadi aplikace I:l Automaticka v
Hranice objektu |:| Automaticka =
Hranice tabulky [ | Automaticka -
Barva pisma - Automaticka A
[ Nenavitivené odkazy - Automaticka v
[ Navitivené odkazy I - utomaticks A
Pravopisné chyby B Automaticks A
Inteligentni znacky - Automaticka A
Stiny I Automaticka v o
Obnovit Pouzit Zrusit

Obrazek 300: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — stranka Barvy aplikaci

0 Poznamka

Chceme-Ili zmény barev uloZit jako barevné schéma, klepneme na UloZit,
v otevieném dialogovém okné zadame nazev a poté klepneme na OK.

MozZnosti Impress

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby)

a otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice.

2) Klepnutim na symbol rozbaleni vedle LibreOffice Impress na levé strané otevieme
seznam sekci (obrazek 301).

3) Ze seznamu dostupnych sekci vybereme sekci moznosti a poté vybereme z dostupnych
moZnosti poZadované volby.

4) Klepnutim na tla€itko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Moznosti

LibreOffice.

Obecné moznosti

Vybérem moznosti LibreOffice Impress > Obecné zadame obecné moznosti pro prezentace

(obrazek 301).
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Novy dokument
Zacit s vybérem Sablony
Pokud je tato moznost vybrana, otevie se pfi vytvafeni nové prezentace dialogové
okno Vybrat Sablonu.

LibreOffice Novy dokument Prezentace
Maéitani/ukladani

Zaéit s vwibérem 3ablony [ Povolit dalkové ovladani
Povolit Obrazovku pfednasejictho

Jazykova nastaveni
= LibreOffice Impress

Obrazovka prednasejiciho na celou obrazovku

Zobrazeni | Nastaveni Textové objekty
MFizka

Tisk PouZit mezipamét v pozadi [ Lze vybrat pouze textovou oblast
LibreOffice Base

[ Vidy pfesunutelné objel
Grafy y p jekty

-

Kroky tabulatoru: |1,25 cm =

Kopirovat pii piesunu Povolit rychlou editaci

Kompatibilita

[ Piidat mezi odstavce a tabulky mezeru

Obréazek 301: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka Obecné

Nastaveni
Kopirovat pri pfesunu
Pokud je volba vybrana, vytvofi se kopie objektu pfi pfesunu objektu pokud je stisknuta
klavesa Ctrl (macOS 38). Totéz plati pro otaceni a zménu velikosti objektu. PGvodni
objekt zUstane ve svém aktualnim umisténi a velikosti.

PouZit mezipamét v pozadi
Urcuje, zda se ma pro zobrazeni objektl na hlavnim snimku pouzit mezipamét. To
urychluje zobrazovani. ZruSenim vybéru této moznosti se na predloze snimku zobrazi
obsah, ktery se méni.

VZdy presunutelné objekty
Pokud je volba vybrana, umoZznuje pfesouvat objekt se zapnutou funkci Otocit. Neni-li
tato mozZnost vybrana, Ize funkci Otocit pouzit pouze k otaeni objektu.

Mérna jednotka
Ur€uje mérnou jednotku pouzivanou v aplikaci Impress.

Kroky tabulatoru
Definuje rozestupy mezi tabulanimi zarazkami.

Kompatibilita
Tato nastaveni jsou platna pouze pro aktualni prezentaci.

K formatovéani dokumentu pouZit metriku tiskarny
Urcuje, Ze metriky tiskarny se pouziji pro tisk a také pro formatovani zobrazeni na
obrazovce. Pokud tato mozZnost neni vybrana, pouZzije se pro zobrazeni na obrazovce
a tisk rozlozeni nezavislé na tiskarné. Pokud je tato moznost nastavena pro aktualni
dokument a dokument je uloZen napriklad ve star§im binarnim formatu, tato moznost
se neulozi. Pokud je pak soubor otevien ze starSiho formatu, je tato moznost
nastavena jako vychozi.

Pridat mezi odstavce a tabulky mezeru
UrCuje, Ze Impress vypocitd mezery mezi odstavci. Podobné jako Microsoft
PowerPoint, ktery vypocitava vzdalenost mezi odstavci jako soucet vzdalenosti pod
odstavcem a vzdalenosti nad nasledujicim odstavcem. Impress pouZziva pouze vétsi ze
vzdalenosti.
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Prezentace
Povolit dalkové ovladani
Pokud je tato moznost vybrana, umoziuje pro prezentace pouZzivat dalkovy ovladac.

Povolit Obrazovku pfednasejiciho
Pokud je tato mozZnost vybrana, otevie se Obrazovka pfednasejiciho pro prezentace
pfi pouziti vice displeja.

Textové objekty

Povolit rychlou editaci
Pokud je tato moznost vybrana, Ize text upravovat ihned po klepnuti na textovy objekt.
Pokud je vybér zruSen, upravime text dvojitym klepnutim. Tento rezim Ize aktivovat
také klepnutim na Povolit rychlou editaci na nastrojové liSté MozZnosti (obrazek 302).

MozZnosti v X
US| BB La 9 T3 B 2 BB 2|7

Obrazek 302: Nastrojova lista MoZnosti

Lze vybrat pouze textovou oblast
Urcuje, zda se ma textovy rdmecek vybrat klepnutim na text. Klepnutim do oblasti
textového pole, kter& neni vyplnéna textem, je mozné vybrat objekt za textovym polem.
Tento rezim Ize aktivovat klepnutim na moZnost Vybrat pouze textovou oblast na
nastrojové listé Moznosti.

Moznosti zobrazeni

Vybérem moznosti LibreOffice Impress > Zobrazeni (obrazek 303) ur¢ime moznosti
dostupnych rezim( zobrazeni.

Zobrazeni
Viditelna pravitka
Po vybéru se zobrazi pravitka v horni a levé €asti pracovni oblasti.

Voditka pfi pfesouvani
Pokud je vybrana, zobrazi se voditka pfi pfesouvani objektu. Impress vytvofi
teCkovand voditka, ktera pfesahuji rAmecek obsahujici vybrany objekt a pokryvaji
celou pracovni plochu, aby pomohla pfi umisténi objektu. Tento rezim Ize aktivovat také
klepnutim na poloZku Voditka pfi pfesouvani na nastrojové listé MoZnosti.

VSechny oviadaci body pri Gpravach Bézierovych krivek
Zobrazi ovladaci body vSech Bézierovych bod(, pokud je vybrana Bézierova kfivka.
Pokud tato moznost neni vybrana, jsou viditeIné pouze ovladaci body vybranych
Bézierovych bodu.

Obrysy vsech jednotlivych objektt
PTi pfesouvani objektu zobrazi Impress obrysovou ¢aru kazdého jednotlivého objektu.
Pfi pfesouvani objektd tato moznost zobrazi, zda v cilové pozici nedochazi ke konfliktu
s jinymi objekty. Neni-li tato moZnost vybrana, zobrazi Impress pouze tvercovy obrys,
ktery zahrnuje v3echny vybrané objekty.
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LibreOffice Zobrazeni

Nacitani/ukladanf O viditelna pravitka

Jazykova nastaveni

LibreOffice Impress
Obecné

BB B

Voditka pfi pfesouvani

]

[ Viechny ovladaci body pii Upravach Bézierovych kiivek
Obrysy viech jednotlivich objektd

Miizka

Tisk
LibreOffice Base
Grafy
Internet

B E B

Obréazek 303: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka Zobrazeni

LibreOffice Miizka
Naéftani/ukladant Prichytit k miice
Jazjkova nastavent [ Viditelna miizka

B B

= LibreOffice Impress
Obecné RozliZeni Podruzné rozdéleni
Zobrazeni Vodorovné: Vodorovné: mezery
Tisk Svisle: Svislé: mezery
LibreOffice Base [ Synchronizovat osy
Grafy Prichytit Omezit objekty
Internet O K voditkim O Pii vytvafeni nebo presunu objektd
K okrajim stranky Roziifit hrany
U K rémecku objektu [ Pri otaceni: 15,007 =

K bodim objektu

Oblast pfichyceni:

Obréazek 304: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka MfiZka

Redukce bodd: |15,00° =

Moznosti mFizky
K ur€eni nastaveni mfizky aplikace Impress vybereme LibreOffice Impress > Mfizka
(obrazek 304). Pouziti miizky pomaha uréit pfesnou polohu objektt. Mfizku Ize také nastavit tak,

~r~

aby se shodovala s mfiZzkou pro pfichyceni.
MFizka
Prichyceni k mriZce
Aktivuje funkci pfichyceni. Pokud je tato moznost vybrana a chceme presouvat nebo
vytvaret jednotlivé objekty bez pfichyceni k mfiZzce. Toto nastaveni Ize do¢asné
deaktivovat stisknutim klavesy Shift, ¢imz se deaktivuje funkce Prichytit k mfiZce pfi
pohybu konkrétniho objektu. Tento rezim Ize aktivovat také klepnutim na PFichytit

v

k mfiZce na nastrojové listé Moznosti.
Viditelna mriZzka
Zobrazi na obrazovce body mrizky. Tyto body se nebudou zobrazovat ani tisknout jako
souCést prezentace.
RozliSeni
Vodorovné
Definuje mérnou jednotku pro vzdalenost mezi body mrizky na ose X.

Svislé
Definuje mérnou jednotku pro vzdalenost mezi body mrizky na ose Y.
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Synchronizovat osy
Pokud je volba vybrana, nastaveni mérné jednotky a mezery pro osy X a Y se
synchronizuje pro RozliSeni a Podruzné rozdéleni.

Podruzné rozdéleni
Vodorovné
Urcéuje pocet mezilehlych bodd mezi body mfiZky na ose X.

Svislé

Urcuje pocet mezilehlych bodl mezi body mfizky na ose Y.
Prichytit

K voditk(im
Po uvolnéni tlaCitka mysi pfichyti okraj pfetahovaného objektu k nejblizSimu voditku.
Tento rezim Ize aktivovat také klepnutim na Pfichytavat k voditkéim na nastrojové
li5té MoZnosti.

K okrajim stranky
UrCuje, zda se okraj grafického objektu pfichyti k nejbliz§imu okraji stranky. Kurzor
nebo obrysova Cara grafického objektu musi byt v dosahu zachyceni. Tento rezim Ize
aktivovat také klepnutim na PFichytit k okrajim stranky na nastrojové listé MoZnosti.

K rémecku objektu
UrCuje, zda se okraj grafického objektu zarovna k okraji nejblizsiho grafického objektu.
Kurzor nebo obrysova ¢éara grafického objektu musi byt v dosahu zachyceni. Tento
rezim lze aktivovat také klepnutim na PFfichytit k ohrani€¢eni objektu na nastrojové
liSté MoZnosti.

K bod(m objektu
Urcuje, zda se okraj grafického objektu zarovna k bodlm nejbliz8iho grafického
objektu. Kurzor nebo obrysova ¢éara grafického objektu musi byt v dosahu zachyceni.
Tento rezim Ize aktivovat také klepnutim na PFichytit k bodiim objektu na nastrojové
li5té MoZznosti.

Oblast prichyceni
Definuje vzdalenost pfichyceni mezi kurzorem a obrysem objektu. Pokud je kurzor
blize nez zadana vzdalenost, kurzor se pfichyti k bodu pfichyceni.

Omezit objekty
Pri vytvareni nebo presouvani objekti
PTi vytvareni nebo pfesunu jsou grafické objekty omezeny na pohyb svisle, vodorovné
nebo po Ghlopficce (45°). Toto nastaveni Ize doCasné deaktivovat stisknutim
a podrzenim klavesy Posun.

Rozsirit hrany
UrCuje, Ze Ctverec se vytvori na zakladé delsi strany obdélniku, pokud je pred
uvolnénim tlagitka mysi stisknuta klavesa Shift. To plati i pro elipsu, kde je kruZnice
vytvorena na zakladé nejdelsiho priiméru elipsy. Pokud tato moznost NENI vybrana,
vytvori se ¢tverec nebo kruh podle krat$i strany nebo prdiméru.

Pri otaceni
UrCuje, Ze grafické objekty Ize otacet pouze v ramci vybraného Ghlu nato€eni. Pokud

ma byt objekt oto¢en mimo definovany Uhel, stiskneme a podrzime pfi otaceni klavesu
Shift. Po dosazeni pozadovaného Uhlu nato¢eni uvolnime klavesu Shift.

Redukce bod(
Definuje Uhel pro redukci bodu. PFi praci s mnohouhelniky je tato volba uzitecna pro
snizeni poctu editacnich bodd.
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Moznosti tisku

K nastaveni tisku pro prezentaci vybereme LibreOffice Impress > Tisk (obrazek 305). Dalsi
informace o tisku a dostupnych moznostech najdeme v kapitole 10 Ukladani prezentaci, tisk, e-
mail a export.

Moznosti stranky
Vychozi
Stranky se tisknou pfi vychozim nastaveni tisku.

LibreOffice

MriZka

Predn(

MozZnosti stranky Tisk
Nacitani/ukladanf ® Vychozi [ Nazev stranky
Jrf:zykove’? nastavent ) Pfizplsobit rozméru stranky [ Datum
= LibreOffice Impress i . N
Obecné (0 Stranky jako dlaZdice Ocas
Zobrazeni (2 Prirucka Skryté stranky

Zadni

LibreOffice Base
Grafy
Internet

[J Zasobnik papiru z nastaveni tiskarny

=]

Kvalita
® Vychozi
O Stupné 3edi
O Cerna a bila

=]

Obréazek 305: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka Tisk

Prizptsobit rozméru stranky
Velikost snimku se zméni tak, aby se veSel na vytiSténou stranku, pficemz se zachova
relativni poloha objektl na snimku.

Stranky jako dlaZdice
Urcuje, Ze stranky budou vytistény ve formatu dlazdic. Pokud jsou stranky nebo snimky
mensi nez papir, vytiskne se nékolik stranek nebo snimkl na jednu stranku papiru.
Prirucka
Tuto moznost vybereme, chceme-li dokument vytisknout ve formatu pfirucky. Pokud
chceme tisknout od zacatku do konce, vybereme moznost Predni. Vybérem moznosti
Zadni vytiskneme broZuru od konce do zacatku.

Zasobnik papiru z nastaveni tiskarny
Je-li vybrana tato moznost, je pouzity zasobnik papiru definovan v nastaveni tiskarny.

Tisk
Néazev stranky
Po vybéru se vytiskne nazev stranky.
Datum
Po vybéru se vytiskne aktualni datum.
Cas
Po vybéru se vytiskne aktualni ¢as.
Skryté stranky
Pokud je tato moznost vybrana, vytisknou se vSechny skryté stranky v prezentaci.
Kvalita
Vychozi

Pokud je tato moznost vybrana, jsou snimky vytiStény barevné.

Stupné Sedi
Pokud je tato moZnost vybrana, jsou snimky vytiStény ve stupnich Sedi.
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Cerna a bila
Po vybéru se snimky vytisknou Cernobile.

Prizplisobeni uZivatelského rozhrani

Nabidky, nastrojové listy a klavesové zkratky aplikace Impress Ize pfizplsobit pfidanim,
odstranénim nebo Upravou polozek v nabidkach, nastrojovych listach a klavesovych zkratkach,
které se pouzivaji pfi vytvareni snimkd a prezentaci. Dal$i informace o pfizplsobeni
uzivatelského rozhrani nalezneme v kapitole 12, Varianty uzivatelského rozhrani, v pfiloze B,
Nastrojové listy, a v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

Pridavani rozsireni

Rozsifeni je balik, ktery mizeme doinstalovat do LibreOffice, ¢imz priddme novou funkci. Ackoliv
Ize jednotliva rozsiteni nalézt na rliznych mistech, oficialni GloZisté rozsiteni LibreOffice je na
adrese https://extensions.libreoffice.org/. Néktera rozSifeni jsou zdarma, jina za poplatek.

V popisech zjistime, jaké licence a poplatky se vztahuji na jednotliva rozSifeni. DalSi informace

o rozS8ifenich najdeme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.
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Uvod

Ve vychozim nastaveni jsou pfikazy a nastroje pouzivané v aplikaci LibreOffice Impress
seskupeny do uzivatelského rozhrani tvofeného kaskadovymi nabidkami a nastrojovymi liStami.
Funkce a pouziti téchto kaskadovych nabidek a nastrojovych liSt jsou popsany v predchozich
kapitolach této uzivatelské pFirucky.

Tato kapitola popisuje varianty uzivatelského rozhrani, které jsou k dispozici pro LibreOffice
Impress. UZivatel mé pak moznost vybrat si uZivatelské rozhrani, které vyhovuje jeho
pozadavkdm a metodam vytvareni prezentaci v aplikaci LibreOffice Impress.

{4/ Poznamka
PFi zméné uzivatelského rozhrani Ize variantu pouzit pouze pro LibreOffice Impress
nebo pro vSechny moduly LibreOffice.

Vybér uZivatelského rozhrani

Vybér varianty uzivatelského rozhrani nebo pfepinani mezi variantami uzivatelského rozhrani:

1) V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > UZivatelské rozhrani a otevieme dialogové okno
Vyberte upfednostiiované uzivatelské rozhrani (obradzek 306).

2) V Casti Varianty rozhrani vybereme jednu z variant. Pfiklad vybrané varianty se zobrazi
v poli Nahled spolu s kratkym popisem.

3) Klepnutim na Pouzit v modulu Impress okamzité pouzijeme vybér varianty pouze na
LibreOffice Impress nebo klepnutim na Pouzit na vSe okamzité pouzijeme variantu
uZivatelského rozhrani na vSechny moduly LibreOffice. Okno LibreOffice se zméni podle
vybrané varianty.

4) Klepnutim na Zavfit zavieme dialogové okno.
{_/ Poznamka
Pokud byla v dialogovém okné Nastroje > MoZnosti > Upfesnit (macOS
LibreOffice > MoZnosti > LibreOffice > Upfesnit) vybrana moznost Povolit
experimentalni funkce, objevi se v ¢asti Varianty uzivatelského rozhrani nékolik

dalSich variant. ProtoZe se jedna o experimentalni varianty, nejsou v této uzivatelské
pfirucce popsany.

Varianty rozhrani Nahled
® Standardni nastrojové listy:
O Karty File Edit View
OB ¥$¥0D 8 ©SC
) Jedina nastrojova lita
O Postrannf lidta | Styles B | U S x

) Kompaktni karty
) Kompaktni skupiny

& [Fe Standardni uZivatelské rozhrani s nabidkou, nastrojovou lidtou a sbalenou
) Kontextova lista y .

postrannf listou. Uréeno pro uZivatele, ktefi jsou zvykli na klasické rozhrani.

</ PouZit v modulu Impress Zaviit

Obrazek 306: Dialogové okno Vyberte upfednostriované uZivatelské
rozhrani
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Obrazek 307: Dialogové okno Standardni uZivatelské rozhrani

Standardni nastrojové listy

Uzivatelské rozhrani Standardni nastrojové listy je vychozim zobrazenim po instalaci
LibreOffice. DalSi informace o pracovnim prostoru Impress nalezneme v kapitole 1, Pfedstaveni
aplikace Impress. Obrazek 307 ukazuje priklad vychoziho zobrazeni pracovni plochy v aplikaci
LibreOffice Impress, které se sklada z nasledujicich polozek:

s w7

» Hlavni nabidka v horni €asti pracovni plochy.

+ Standardni nastrojova lista a nastrojové listy Cara a Vyplii umisténé pod hlavni
nabidkou.

» Nastrojova lista Kresba umisténa svisle na levé strané pracovni plochy.
» Postranni liSta v pravé ¢asti pracovni plochy.

Karty

UZivatelské rozhrani Karty poskytuje uzivatelim znamé rozhrani z proprietarnich kancelarskych
balik(l, napfiklad Microsoft Office. Kazda karta tohoto uzivatelského rozhrani se sklada ze sady
nastrojd seskupenych podle kontextu. Kontext se automaticky méni v zavislosti na modulu
LibreOffice a vybraném objektu. Obrazek 308 ukazuje pfiklad vychoziho zobrazeni pracovni
plochy pomoci uzivatelského rozhrani s kartami v aplikaci LibreOffice Impress.

Obsahuje hlavni nabidku, panel karet a ikony nastroji seskupené v kontextu, které se b&zné
pouzivaji v aplikaci LibreOffice Impress. Pokud se ikony nastrojd na strance s kartou nevejdou na
Sifku okna aplikace Impress, zobrazi se na pravém konci fadku dvojity Sipka >>. Klepnutim na
dvoijitou Sipku >> zobrazime dalsi pfikazy.
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Obrazek 308: UzZivatelské rozhrani s kartami

[0 Nowy b
(5  Posledni dokumenty v
[& Zaviit

UZivatelske rozhrani
Nastrojové listy 3
Prizpusobit...
€32  MozZnosti.. Alt+F12
@ Napovéda LibreOffice F1
[] Podpoiit LibreOffice finanéné
3 0 aplikaci LibreOffice

Obrazek 309: Rychla nabidka pro
uZivatelské rozhrani s kartami

Vlevo od pasu karet je k dispozici panel Ikon (zvyraznény na obrazku 308), ktery umoZznuje
pristup k nékterym bézné pouzivanym nastrojim Hlavni nabidky; Otevfit (Ctrl + O); UloZit (Ctrl
+ S); Zpét (Ctrl + Z); Znovu (Ctrl + Y); Zacit od prvniho snimku (F5). V operacnich systémech
Windows a Linux Ize hlavni nabidku skryt nebo zobrazit kliknutim na ikonu Hlavni nabidka na
levém konci pasu karet.

Vpravo od pasu karet je k dispozici rychla nabidka (obrazek 309), oznaCena 3 vodorovnymi
¢arami (=), kterd umoZzniuje pristup k nékterym bé&zné pouzivanym pfikazlim a odkaztim. Nékteré
polozky rychlé nabidky maji podnabidky, které jsou oznaeny trojuhelnikem » nebo
jednoduchou Sipkou > vpravo.

UzZivatelské rozhrani s kartami Ize pfizpUsobit pomoci stranky Lista karet dialogového okna
Prizplsobit (obrazek 310) a zobrazit nebo skryt jednotlivé nastroje na rliznych kartach. Dalsi
informace o pfizplsobeni LibreOffice nalezneme v pfiruéce Zacindme s LibreOffice a pfirucce
Prirucka aplikace Writer.
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Nabidky Nastrojové listy Lista karet Mistni nabidky Kldvesnice Udalosti

Oblast platnosti

cil
‘Véechny pfikazy v ‘
Prifazené piikazy

File Tab | File &
[ Nowy

[ Sablony
[= ulozit jako sablonu

[ Oteviit
(B Posledni dokumenty
[ otevitt vzdaleny

Ulozit
[ ulozit jako
i [ ulozit vzdaleny

[3 Exportovat
[ piimy export do PDF
1 E-mai et

Népovéda Obnovit Zrsit

Obréazek 310: Dialogové okno Prizplisobeni — stranka Poznamkovy blok

O Poznamka

PFi pouziti uzivatelského rozhrani Karty jiz nejsou viditelné nastrojové liSty Impress.
V pfipadé potfeby je mozné otevfit nastrojové liSty pomoci Zobrazit > Nastrojové
liSty v hlavni nabidce nebo vybérem Nastrojové listy v rychlé nabidce.

Neménné karty

Karta Soubor

Karta Soubor (obrazek 311) je pevna karta poskytujici pfikazy pro vytvareni novych dokument,
otevirani, ukladani, tisk a zavirani dokumentd, spravu Sablon, export do PDF a EPUB, zobrazeni
vlastnosti dokumentu, pfidani digitalniho podpisu a podepsani existujiciho PDF. Karta Soubor
ma dvé nabidky: Soubor a Napovéda. Nabidka karty Soubor obsahuje stejné pfikazy jako
nastroje dostupné na karté a nabidka karty Napovéda obsahuje odkazy na riizné zdroje.

[ Sablony [= @ Posledni dokumenty ~ [ Ulozit jako... [ [2Pimy export do PDF

MNowy EUIoiitjako sablonu Otevrit LiO‘tevil’tvzdélen;’r Ulozit EUIDEH\n'?_délleny'r Exportovat & E-mail
15 & Vytisknout pifmo (PDF24) [ Elektronické podpisy 3 Soubor ¥
Tisk [ Nahled tisku Viastnosti [ Podepsat existujicr PDF @  Napoveda ~

Obréazek 311: UzZivatelské rozhrani s kartami — karta Soubor

Karta Domu

Karta Dom (obrazek 314) je pevna karta poskytujici prikazy pro vyjmuti, kopirovani, vioZeni
a formatovani textu, vkladani béznych polozek (napfiklad obrazkd, tabulek, grafll), pouZiti,
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aktualizaci a Gpravu styl( kresleni atd. Nabidka karty Dom{ na pravém konci pasu karet Domt
poskytuje dalSi nastroje, které nejsou na karté.

ﬁD X Wjmout | ZTINovy snimek | 2 Stétecek formatu |Liberation Sans;Nimbus Sans L;| | ‘18 pt |v | iy

T x <
Viozit [EBKopirovat | B FE - Ao Vlymazat BIU~SS ALl LA EE
>_i T.E.==9 A= F SV« Lo+ | && | TBZacit od prvniho snimku Domd ~
== =2+ =T Textovépole Svislytext (1< 88 v | £ v T zaéit od aktualniho snimku 8%

Obrézek 312: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Domd
Karta VloZit

Karta Vlozit (obrazek 316) je pevna karta poskytujici nastroje pro vkladani mnoha bézné

pouzivanych polozek. Nabidka Vlozit na pravém konci pasu karet Vlozit poskytuje nékteré ze
stejnych nastrojd.

= = Duplikovat snimek B ilaGraf i Galerie [ =3 <
MNovy snimek VloZit snimek ze souboru | Tabulka @& VioZit objekt OLE ~ Obréazek [EFotoalbum | Multimédia = Hypertextovy odkaz
[F Viozit plsmomalbu 5 = A Or@ v vl N Viozit ~
[Edvoditko Pole Textové pole Svisljtext 1 O g ¥~ Yr-LI-iH -~ i

Obrazek 313: UZivatelské rozhrani s kartami — karta VloZit
Karta Rozvrzeni
Karta RozvrZeni (obrazek 318) je pevna karta poskytujici nastroje pro vytvoreni rozlozeni
snimku. Nabidka RozvrZeni na pravém konci pasu karet Rozvrzeni poskytuje nékteré stejné
nastroju.

= (| Nastavit obrazek pozadf =

I Duplikovat snimek EE Skryit snimek
Formét snimku Zahlavi a zapati [ UloZit obrazek pozadi Novy snimek 52 Smazat snimek Prejmenovat snimek [=]Zobrazit snimek
s Presunout snimek nahoru = I Pozadi prediohy B Rozvrzeni ¥

»
=7 Pfesunout snimek dold Zmeénit pfedlohu snimku & Objekty prediohy ~ Otoéit

= Rozvrzeni snimku ~

Obrazek 314: Uzivatelské rozhrani s kartami — karta RozvrZzeni
Karta Prezentace

Karta Prezentace (obrazek 321) je pevna karta poskytujici nastroje pro vytvareni prezentace.
Nabidka Prezentace na pravém konci pasu karet Prezentace poskytuje nékteré stejné nastroji

= = () Vyzkouset casovani [

Zaéit od prvniho snimku  Zaéit od aktualniho snimku 58 Viastni prezentace

Nastaveni prezentace

E Pfechod mezi snimky 7 [ Barva

Prezentace ~
Animace

Komprimovat prezentaci [V odstinech 3edi 5 Zacit od prvniho snimku

Obrazek 315: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Prezentace

Karta Revize

Karta Pfehled (obrazek 323) je pevna karta poskytujici nastroje pro revizi prezentace. Nabidka
Revize poskytuje dalsi nastroje pro Upravu textu. N&které z t&chto nastrojl se zobrazi, pouze
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pokud je v moznostech LibreOffice vybrana moZznost Asijské rozvrZzeni nebo Komplexni
rozvrZeni textu.

abg [ b Automaticka kontrola pravopisu [ tdDalsl komentaf
Kontrola pravopisu Slovnik synonym 22 Délenf slov Komentai §Pfedchozi komentaF
[/ Smazat komentaf o ES (2 Revize ¥

¥ Smazat viechny komentafe Zobrazit komentafe = Redakéné upravit = ReZim lprav [ JKomentaf

Obrazek 316: Uzivatelské rozhrani s kartami — karta Revize

Karta Zobrazit

Karta Zobrazeni (obrazek 317) je pevna karta poskytujici nastroje pro ovladani zobrazeni

snimkl na obrazovce. Nabidka Zobrazeni poskytuje dal$i nastroje tykajici se zobrazeni snimk(
na obrazovce.

=g Poznamky = B predloha poznamek @ & Pedchozi priblizeni
Mormalni  Pofadaé snimku Osnova Predloha snimku Predloha podkladd PribliZzeni a posun 0 Cela stranka
Nasledujici pFibliZeni 3 Pravitka T Hlavni nabidka RS | == Zobrazit ¥
[ Sitka stranky Postranni ligta [F]Miizka [ Lista karet se zobrazenimi = Vybrat £d Ln €4 Q. Priblizeni

Obréazek 317: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Zobrazeni

Karta Rozsireni
Karta RozSifFeni je pevna karta obsahujici pouze nastroj Spravce rozsifeni. Po vybéru tohoto

oy

nastroje se otevie dialogové okno Spravce rozSifeni, které umoznuje instalovat a odstranovat
rozsSifeni kompatibilni s LibreOffice.

Karta Nastroje

Karta Nastroje (obrazek 318) je pevna karta, ktera poskytuje nékolik nastrojil pro makra;
nahrazeni barev; prehrdva¢ médii atd. Nabidka Nastroje poskytuje nékteré stejné nastroje

a navic dalsi nastroje pro organizaci, napfiklad makra a dialogova okna, mapu obrazk, zdroje
dat atd.

LE L& Upravit makra g &? Nahrada barev b

Spustit makro |5 Basic Komprimovat prezentaci B2l Prehravac meédii | Prepnout rezim navrhu

# Privodci oviadacimi prvky formulafe | ¢@ [F]] 12 32 Aa | O [ | 8 B 8 Néstroje ~
™| Seskupenf @ C BrE @ T &Momost

Obréazek 318: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Nastroje

DalSi karty

DalSi karty se zobrazi mezi kartami Zobrazeni a RozSifeni, kdyz je vybran pfislusny objekt
v aplikaci Impress.
Karta Kresba

Karta Kresba (obrazek 319) se zpfistupni, kdyZ je na snimku vybran objekt kresby. Poskytuje
nastroje pro Upravy, transformaci, seskupovani, zarovnavani a distribuci objektli kresby. Nabidka
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karty Kresba obsahuje nékteré nastroje potfebné k Gpravam, transformaci a prevodu objekt(
kresby.

%] [ETransformace » Céra ————— -a’ i j:. 5 &= L5 Prenést bliz <
- A
Interakce [ = M [T = Oblast rf I - O prevest D0 88 ol & 5)Odsunout dél
/’é £ i Upravit skupinu | 2¢ Piepnout plastiénost 55 Kresba ~
Upravit body Zachyiné body Seskupit Opustit skupinu o = 1

Obrazek 319: Uzivatelské rozhrani s kartami — karta Kresba

Karta Obrazek

Karta Obrazek (obrazek 320) se zpfistupni, kdyZ je na snimku vybran obrazek, napfiklad
fotografie. Nabizi nastroje pro praci s obrazky, jako je ofezavani, ohraniceni, styly oblasti, barvy
atd. Nabidka karty Obrazek obsahuje odkazy na dialogova okna pro praci s obrazky.

[m B Woriznout | Cara +|0,00 cm L=y 5 Fa=
-
Interakce 7 =2 M Oblast |2édn§' w || | O prevest 00 88 o |

> 7 (L) prenést bliz ¥ 0% S G0% = Obrazek ¥
O

& 5 Odsunout dal | Filtr @ 0% = (@100 2 & Bava 22 L

Obrazek 320: UzZivatelské rozhrani s kartami — karta Obrazek

Karta Objekt

Karta Objekt (obrazek 321) se zpfistupni po vybéru objektu, napfiklad grafu. Nabizi nastroje pro
umisténi, zménu velikosti, vybér barev atd. pro vybrany objekt. Nabidka karty Objekt poskytuje
dva dalSi nastroje pro pojmenovani a popis objektu.

[ [3Transformace ~ Céra -|[},[}[} cm = ‘ﬁ e

Interakce 3 = M I = | Oblast ‘Zédny VH ‘ -

-

50 B 2 3 | L5 prenést biiz Objekt ~
-
pievest 00 88 ol & 5'Odsunout dal M oL b

Obrazek 321: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Objekt

& BEERE Ga 0 E- & Barva ohraniceni =] i
Interakce FR B4 BR | Oblast |Barva v| rd I Slougit buiiky Rozdélit buiiky...

ﬁ HH vybrat sloupec B
Vybrat tabulku FH Vybrat fadek Optimalizovat

=5 Tabulka ~
Névrh tabulky = F3 Viastnosti tabulky

=

=l
il e
m ==

Obrazek 322: UzZivatelské rozhrani s kartami — karta Tabulka

Karta Tabulka

Karta Tabulka (obrazek 322) se zpfistupni po vybéru tabulky na snimku. Poskytuje nastroje pro
formatovani tabulky podle poZadavki na prezentaci. Nabidka karty Tabulka obsahuje dalsi
nastroje pro Upravu tabulky.
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Karta Multimédia

Karta Média (obrazek 323) se zpfistupni pouze tehdy, kdyZ je na snimku vybran objekt média.
Poskytuje nastroje pro umisténi a spusténi zvukového nebo video souboru. Nabidka karty Média
obsahuje dalSi nastroje pro Upravu objektu média.

@ Eprehravacmedit | 5 & F | & GFPrenestbliz | ® @@ ® | Multimédia ~

Nazev [JOtocit 00 ol 88 | & (YOdsunout dal =3 Prehravaé médif w2 L

Obrazek 323: Uzivatelské rozhrani s kartami — karta Média

Jedina nastrojova lista

Pokud je vybrana moznost Jedina nastrojova liSta, zobrazi se v uzivatelském rozhrani pouze
hlavni nabidka a Standardni nastrojova lista (Rezim jediné liSty), jak je znazornéno na obrazku
324. Néstrojové listy vSak Ize do uZivatelského rozhrani pridat tak, Ze v hlavni nabidce pfejdeme
na Zobrazit > Nastrojové listy a z dostupnych moZznosti vybereme poZzadovanou nastrojovou
liStu. DalSi informace o nastrojovych liStach nalezneme v Dodatku B, Nastrojové listy v této
pfirucce a v pficce Za¢iname s LibreOffice.

Soubor Upravy Zobrazit VloZit Format Snimek Prezentace MNastroje Okno Napovéda

‘H-@9-0-. 826 0-BREEM=0D\

P OO~ BLO Qv H- D BB B

Obrazek 324: UZivatelské rozhrani jediné nastrojoveé listy

Postranni liSta

Pokud je vybrano, zobrazi se v uZivatelském rozhrani Postranni liSta pouze panel Nabidka bez
nastrojovych list. Nastrojove listy v3ak Ize do uzivatelského rozhrani pfidat tak, Ze v hlavni
nabidce pfejdeme na Zobrazit > Nastrojové liSty a z dostupnych moznosti vybereme
pozadovanou nastrojovou liStu. Dalsi informace o nastrojové liSty nalezneme v priloze B,
Nastrojove listy v této pfiruCce a v pfiruCce Zac¢iname s LibreOffice.

Kompaktni karty

Uzivatelské rozhrani Kompaktni karty ma stejné karty jako uZivatelské rozhrani Karty, ale
nastroje na kazdé karté jsou usporadany jako jedna fada nastrojd. Nékteré z téchto nastrojii maji
rozeviraci nabidky s dalSimi moZnostmi. Nabidka karet na pravé strané uZivatelského rozhrani
Kompaktni karty poskytuje stejné moznosti jako nabidky karet v uzivatelském rozhrani Karty.
Dalsi informace nalezneme v Casti ,Karty" na strance 398.

Kompaktni skupiny

Uzivatelské rozhrani Kompaktni skupiny je rozdéleno do skupin, které obsahuji pfikazy
usporadané jako sady nastrojii a nabidek. Dostupné nastroje a nabidky se méni podle typu
vybraného objektu. V pfipadé potfeby se po klepnuti na dvojitou Sipku >> zobrazi dalSi nastroje
pro Upravu objektu. Obrazek 325 ukazuje priklad uzivatelského rozhrani Kompaktni skupiny.
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Nastroj Nabidka na pravém konci rozhrani Kompaktni skupiny poskytuje dalSi nastroje pro
praci s aplikaci LibreOffice Impress, vEetné pohodinych zplsobl zmény uzivatelského rozhrani

a pfistupu k nastrojovym listam.
E~ 1 @9 C+BEEG EE /S ECrv—>v OO v vl L~

Soubor ¥ Upravy ~ Snimek ~ Kresba ~ PR ding; St P~ 2
Ed LalfdlEd 8 dihEB~ 2 LI1E] QBEGEBE & A0
Prichytit ~ Ed VipZit « Revize ~ Zobrazit RozZiifeni ~ MNabidka ~

Obrazek 325: UZivatelské rozhrani Kompaktni skupiny

Kontextova lista

V uzivatelském rozhrani Kontextova liSta se zobrazi jedna nastrojova liSta odpovidajici typu
vybraného objektu. V pfipadé potfeby se po klepnuti na dvojitou Sipku >> zobrazi dalSi nastroje
pro Upravu objektu. Obrazek 326 ukazuje pfiklad uzivatelského rozhrani Kontextova lista pfi

vybeéru objektu zakladniho tvaru.

“) <@~ 3 & ZINowysnimek [Rozvrienisnimku ~ F B gy B v |~a—

|—l"' [&] Textové pole [ESvislytext .~ 1 Ol s+ e Ls O+Q +& v A—

—— - Y- J-F P~ & 0 ]| [EZaéitod prvniho snimku

Obrazek 326: UZivatelské rozhrani Kontextova lista
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Uvod

LibreOffice Ize pouzivat bez pouziti ukazovacich zafizeni, jako je myS nebo trackball, pomoci
klavesovych zkratek, které jsou k dispozici v aplikaci Impress. Rozmanité a slozZité ulohy jako
ukotveni a zruSeni ukotveni nastrojovych list a oken nebo zmény velikost nebo umisténi objektl
Ize splInit pomoci klavesovych zkratek. A€koliv ma LibreOffice rozsahlou sadu klavesovych
zkratek, kazdy modul LibreOffice ma své specifické klavesové zkratky. Napovédu ke klavesovym
zkratkam LibreOffice nebo k pouzivani LibreOffice pouze pomoci klavesnice nalezneme

v ndpovedeé LibreOffice, kde jako klicova slova pouzijeme ,zkratka“ nebo ,pfistupnost”.

Kromeé pouziti klavesovych zkratek, které jsou uvedeny v této pfiloze, Ize klavesové zkratky
definovat i uZivatelsky. Pfifazeni klavesovych zkratek standardnim funkcim nebo makriim
aplikace Impress a jejich uloZeni pro pouZziti pouze v aplikaci Impress nebo v ostatnich modulech
LibreOffice. Vice informaci o pfizplsobeni klavesovych zkratek nalezneme v priruéce Zaciname
s LibreOffice.

Klavesové zkratky macOS

Neékteré klavesy a polozky nabidek se v pocitaci se systétmem macOS liSi od téch, které se
pouzivaji v poéitacich se systémem Windows nebo Linux. Je to dano zplisobem fungovani
rGznych operacnich systému a rliznymi typy pouzivanych klavesnic. Oznaceni na klavesnicich se
také mdze liSit v zavislosti na stafi pocitace a stylu pouZité klavesnice. V nasledujicich
informacich jsou uvedeny nejCasté&jSi varianty klavesovych zkratek a oznaceni klavesnice

v systémech Windows/Linux a macOS.

Klavesy Shift, Control a Alt

llill{;nuciows nebo macOS
Control nebo Ctrl 3 nebo Cmd nebo Prikaz
Alt - nebo Option nebo Alt
Posun nebo 1 Posun nebo
Caps Lock £ nebo Caps Lock
Control nebo Citrl ~ nebo Control nebo Citrl
Klavesy Home a End
llfll{::'nuo)l(ows nebo macOS
Home Fn+Sipka doleva
Konec Fn + Sipka doprava
Klavesy Page Up a Page Down
lIiI;Lnuc:(ows nebo macOS
Obrazovka nahoru Fn+Sipka nahoru
Page Up - nebo Option nebo Alt+Fn+Sipka nahoru
Obrazovka dolti Fn+Sipka dol
Page Down ~\- nebo Option nebo Alt+Fn+Sipka dol(i
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Klavesové zkratky aplikace Impress

Poznamka

Neékteré klavesové zkratky nejsou pro pocitace se systémem macOS k dispozici
a v nasledujicich tabulk&ch jsou oznaceny prazdnou burikou.

Funkce aplikace Impress

Windows nebo

. macOS Akce

Linux
PFepne do rezimu Uprav textu a otevre

F2 F2 L S e g
nastrojovou listu Formatovani textu.

F3 F3 Uprava skupiny objektd.

Ctrl + F3 $+F3 Opusténi skupiny objektd.

Shift + E3 Shift + E3 Otnga dialogové okno Duplikovat vybraného
objektu.
Otevira dialogové okno Umisténi a velikost

F4 F4 ’ .
vybraného objektu.

Alt+Shift+E5 ~-+Shift+E5 Otevira poh_led Poznamky a zobrazi prvni snimek
V prezentaci.

Ctrl + Shift + F5 F#+Shift+F5 Otevie Navigator.

F7 F7 Spusti kontrolu pravopisu.

Shift + F7 Shift + F7 Zaplna. nebo vypina automatickou kontrolu
pravopisu.
Otevie dialogové okno Tezaurus pro pouzivany

Ctrl + F7 F+F7 jazyk. Pro pristup k tezauru musi byt aplikace
Impress v rezimu Uprav textu.

£s Es Je-li vybrano, otevie se nastrojova liSta Upravit
body.

Ctrl + Shift + F8 & +Shift+F8 Prizplsobit text ramci vybraného objektu.

F11 38 + ¢ \Y, post(ann[ I|§te pfejdeme na kartu Styly
a formatovani.

Prezentace
lli|{mdows nebo macOS Akce
inux
F5 F5 Spusti prezentaci.
Shift + F5 Shift + F5 Spusti prezentaci na snimku, na kterém byla dfive

zastavena.

Klepnuti levym
tlaCitkem mysi

Klepnuti levym
tlaCitkem mysi

Zobrazi dalsi snimek nebo pFehraje dalSi
animacni efekt na snimku.

Sipka doprava

Sipka doprava

Zobrazi dalSi snimek nebo pFehraje dalSi
animacni efekt na snimku.

Page Down

\_+Fn+Sipka dol(i

Zobrazi dalSi snimek nebo pFehraje dalSi
animacéni efekt na snimku.
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Windows nebo

. macOS Akce
Linux
Mezernik Mezernik Zo_brazvl QaIS| snlmek,nebo prehraje dalsi
animacni efekt na snimku.
Enter Enter Zo'brazvl gIaIS| snlmek,nebo prehraje dalSi
animacni efekt na snimku.
Klepnuti pravym Klepnuti pravym Zobrazi pfedchozi snimek nebo pFehraje

tlacitkem mysi

tlacitkem mysi

pfedchozi animacni efekt na snimku.

Zobrazi pfedchozi snimek nebo prehraje

Slpka doleva Slpka doleva pfedchozi animacni efekt na snimku.
Sipka nahoru Sipka nahoru Z9bra2| p,red_chozvl §n|mek nebo, prehraje
predchozi animacni efekt na snimku.
Page Up ~-+Fn+Sipka nahoru Z9bra2| p,red(_:hozvl gmmek nebo, prehraje
predchozi animacni efekt na snimku.
Backspace Backspace Z9bra2| p'redc_:hozvl gmmek nebo, prehraje
predchozi animacni efekt na snimku.
Home Fn+Sipka doleva Pfejde na prvni snimek v prezentaci.
Konec Fn + Sipka doprava Prejde na posledni snimek v prezentaci.

Alt + Page Up

\_+Fn+Sipka nahoru

Prejde na pfedchozi snimek bez pfehrani
animacnich efektd.

Alt + Page Down

~\_+Fn+Sipka dolti

Prejde na dal$i snimek bez pfehrani animacnich
efektl.

B nebo . (perioda)

B nebo . (perioda)

Ukaze ¢ernou obrazovku az do stisku dalSi
klavesy nebo pohybu koleCkem na mysi.

Esc nebo — (minus)

Esc nebo — (minus)

Zastavi a zavfe prezentaci.

[Cislo] Enter

[Cislo] Enter

Zadame Cislo snimku a stisknutim klavesy Enter
snimek zobrazime.

Klavesové zkratky

Windows nebo

i macOS Akce
Linux
Plus (+) Plus (+) Pfiblizeni.
Minus (-) Minus (-) Oddaleni.

Znak nasobeni (x) na
numerické klavesnici

Znak nasobeni (*) na
numerické klavesnici

Prizplsobeni snimku tak, aby vyplnil Pracovni
plochu.

Znak déleni (/) na
numerické klavesnici

Znak déleni (/) na
numerické klavesnici

PFiblizeni vybraného objektu.

Ctrl + Shift + G ¥ +Shift+G Seskupi vybrané objekty.

Shift+CtrI+Alt+G F+Shift+\-+G Zrusi seskupeni vybrané skupiny.
Otevie skupinu pro Gpravu jednotlivych objekt(

Ctrl + klepnuti 38 +klepnuti skupiny. Klepnutim mimo skupinu se vratime do
normalniho pohledu.

Ctrl + Shift + G 3 + Shift + G Seskupi vybrané objekty.

Clrl+Shift+Alt+K 98+ Shift+~\- 4K Rozqell vybran){ objek_t, kt?ry vznikl seskupenim
skupin dvou a vice objektu.

Ctrl + + F++ PFfenést do popredi.
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Windows nebo

Linux macOS Akce

Ctrl +Shift++ F#+Shift++ Pfenést bliz.

Ctrl + - F+- Odsunout dal.

Ctrl + Shift + - 38 + Shift + - Odsunout do pozadi.

Sipka Sipka Posune vybrany objekt ve sméru Sipky.

Ctrl + Sipka %8 +Sipka PFesune snimek v ramci pracovni plochy, pokud

nejsou vybrany Zadné objekty.

Shift a pfetazeni

Shift a pfetazeni

Omezuje pohyb vybraného objektu vodorovné
nebo svisle pfi taZeni.

Shift a pretazeni

Shift a pretazeni

PFi zméné velikosti objektu podrzime stisknuté
tlaCitko Shift, klepneme na Uchyt vybéru
a tdhneme, abychom zachovali proporce objektu.

Podrzime stisknutou klavesu Ctr/ (38) a klepnutim

Ctrl+klepnuti ¥ +klepnuti SN . . o
a pretazeni a pretazent, sogiietazenlm vybraného objektu vytvofime jeho
Alt+klepnuti \_+klepnuti Podrzime stisknutou klavesu Alt (1\2) a nakreslime
a pretazeni a pretazeni. nebo zménime velikost objektu od jeho stfedu.
Alt+klepnuti ~-+klepnuti Vypere objekt, ktery je za aktuélné vybranym
objektem.
Alt+Shift+klepnuti ~c+Shift+klepnuti Vypere objekt, ktery je pred aktualné vybranym
objektem.
Provede vybér nékolika sousednich objektli nebo
Shift+klepnuti Shift+klepnuti znaku._ Klepneme naEacatek \{yberuv,'presuneme
se na jeho konec a pfi klepnuti podrZzime
stisknutou klavesu Shift.
Tabulétor Tabulétor Provede vybér objektl v pofadi, ve kterém byly

vytvoreny.

Shift + tabulator

Shift + tabulator

Provede vybér objektl v obraceném poradi, nez
ve kterém byly vytvoreny.

Esc Esc Ukon¢i aktuélni rezim.
~\C + Fn + Sipka Pfepne na predchozi snimek. Na prvnim snimku
Page Up er ;
nahoru nema Zzadnou funkeci.
Page Down ~C + Fn + Sipka dol Prgpne na ngsvlgdu”m snlm(_ak. Na poslednim
snimku nema zadnou funkci.
Enter Enter Aktlvu1_e zastupny quekt V nove prezentaci (pouze
pokud je vybran snimek).
Pokud na snimku nejsou Zadné textové objekty
nebo je dosazeno posledniho textového objektu,
Ctrl + Enter ¥ +Enter je za aktudlni snimek vloZzen novy snimek. Novy

snimek pouziva stejné rozlozeni jako aktualni
snimek.
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Uprava textu

Windows nebo

. macOS Akce

Linux
Vlozi vlastni spojovnik do textu na pozici kurzoru.

Ctrl + - 38 +- A . L o
Také znamou jako volitelné rozdéleni.

Ctrl + Shift + - 38 + Shift + - VlozZi nezlom}telny spOJ.ovnlk do,textu na pozici
kurzoru. Také znamou jako tvrdé rozdéleni.
Nezlomitelné mezery. Nezlomitelné mezery se

Ctrl + Shift + Space 3 + Shift + Mezernik | nepouZivaji pro déleni slov a nerozsituji se, pokud
je text zarovnany.

Shift + Enter Shift + Enter Zalomeni fadku bez zmény odstavce.

Sipka doleva

Sipka doleva

Pfesune kurzor o jeden znak doleva.

Shift+Sipka doleva

Shift+Sipka doleva

PFfesune kurzor o jeden znak doleva a znak
vybere.

Ctrl+Sipka doleva

\_+Sipka doleva

Pfesune kurzor na zaCatek predchoziho slova.

Ctrl+Shift+Sipka
doleva

\-+Shift+Sipka
doleva

PFfesune kurzor doleva a vybere slovo vlevo.

Sipka doprava

Sipka doprava

Pfesune kurzor o jeden znak doprava.

Shift+Sipka doprava

Shift+Sipka doprava

Pfesune kurzor o jeden znak doprava a znak
vybere.

Ctrl+Sipka doprava

~\_+Sipka doprava

Pfesune kurzor na zacatek dalSiho slova.

Ctrl+Shift+Sipka \_+Shift+Sipka .

PFesunout kurzor doprava a vybere slovo vpravo.
doprava doprava
Sipka nahoru Sipka nahoru Pfesune kurzor o jeden fadek nahoru.
Shift+Sipka nahoru Shift+Sipka nahoru Pfesune kurzor o jeden fadek v textu nahoru

a vybere fadky.

Ctrl+Sipka nahoru

\_+Sipka nahoru

Presune kurzor na zacatek odstavce.

Ctrl+Shift+Sipka \-+Shift+Sipka Pfesune kurzor na zaCatek odstavce. Vybere text
nahoru nahoru v odstavci od pozice kurzoru po zacatek odstavce.
Sipka dolti Sipka dolti PFesune kurzor o jeden fadek dold.
Shift+Sipka dol Shift+Sipka dol Presune Ifgrzor o jeden fadek v textu dolu
a vybere fadky textu.
Ctrl+Sipka dolt 3 +Sipka dolt Presune kurzor na konec odstavce.
Ctri+Shift+Sipka dold | ~=+Shift+Sipka doli Pfesune kurzor na konec odstavce. Vybere text
v odstavci od pozice kurzoru po konec odstavce.
Home PFesune kurzor na zaCatek radku.
; PFfesune kurzor na zacatek fadku a vybere text od
Shift + Home pozice kurzoru po zaCatek fadku.
Ctrl + Home Prgsune kurzor na zacCatek textového bloku na
snimku.
Konec PFfesune kurzor na konec fadku.
Shift + End Pre_sune kurzor na konecvr’adku a vybere text od
pozice kurzoru po konec radku.
Ctrl + End Pfesune kurzor na konec textoveho bloku na

snimku.

364 | Prirucka aplikace Impress 7.5




Windows nebo

. macOS Akce
Linux
CtrlI+Del SmaZe text od pozice kurzoru do konce slova.
CtrlI+Shift+Del SmaZe text od pozice kurzoru do konce véty.
Ctrl + Backspace ¥ +Zpét SmaZe text od pozice kurzoru na zacétek slova.
Ctrl + Shift + B +Shift+ . , < < «

« Smaze text od pozice kurzoru az na zaCatek véty.

Backspace Zpét

Poradaé snimku a Panel shimku

Windows nebo

. macOS Akce

Linux

Home Nastavi zaméreni na prvni snimek.

Konec Nastavi zaméreni na posledni snimek.

Sipka doleva Sipka doleva Nastavi zaméreni na pfedchozi snimek.

Sipka doprava Sipka doprava Nastavime zaméreni na dalSi snimek.
Presun vybranych snimk{ o jednu pozici dold

Crl+Shift+Sipka dold | $8+Shift+Sipka dolg | ¥ ZoPrazeni Poradac snimku. Pri vybéru vice
snimku se snimky pfesunou spolecné s poslednim
vybranym snimkem v seznamu.
Posunuti vybranych snimkd o jednu pozici nahoru

Ctrl+Shift+Sipka ¥ +Shift+Sipka v zobrazeni Pofadaé snimkd. Pfi vybéru vice

nahoru nahoru snimkU se snimky pfesunou spole¢né s prvnim
vybranym snimkem v seznamu.

Ctrl + Shift + End Prevsun \V/ybrr’:mycoh snimkld na konec seznamu
Pofadac¢ snimku.

Ctrl + Shift + Home Preisun \v/ybr{:mycoh snimkU na zacatek seznamu
Porada€ snimku.
Zména zobrazeni na Normalni s aktivhim

Enter Enter snimkem v zobrazeni Pofadaé snimku. Pridani

nového snimku na Panelu snimkd.

Klavesové zkratky nabidky

Klavesové zkratky uvedené v nasledujicich tabulkach jsou k dispozici v kazdé kategorii nabidek
v hlavni nabidce. Tabulky uvadéji polozku nebo podpolozku, operacni systém a Uucinek nebo ucel

klavesové zkratky.

Poznamka

Nabidky uvedené nize jsou ve stejném poradi, v jakém jsou zobrazeny v hlavni
nabidce zleva doprava.

Nabidka Soubor
Polozka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
, nebo Linux
nabidky
Novy > Ctrl+ N F+N Otevie novou prezentaci
Prezentace
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PoloZka nebo

Windows

podpolozka nebo Linux macOS Akce

nabidky

Novy > Shift+ . o . =

Sablony Ctrl + N 3 +Shift+N Otevre dialogové okno Sablony

Oteviit Ctrl + O 40 Otevvre pro,hllvzec souboru pro navigaci do
sloZky a vybér dokumentu.

Ulozit Ctrl+ S 3#+S Ulozi otevieny dokument.

oo Ctrl+ . Otevre prohlize¢ Ulozit jako soubor a ulozi
Ulozit jako Shift+S F+Shift+S otevieny dokument jako novy dokument.
Tisk Ctrl + P $84p Otoevvre dialogové ookno Tl_sk, ve kterém

muUZeme vybrat zpusob tisku dokumentu.
Ukoné&eni . Y o '
LibreOffice Ctrl + Q #+0 Zavre otevieny soubor a ukonci LibreOffice
Nabidka Upravit
PoloZka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
2 nebo Linux
nabidky
Zpét Ctrl+Z ¥*+Z Vréti pfedchozi akci Gprav.
Znovu Ctrl+Y ¥+Y Vrati akci posledniho pfikazu Zpét.
Vyjmout Ctrl + X S84 Smage vybrany objekt a umisti jej do
schranky.
Kopirovat Ctrl + C ¥#+C Zkopiruje vybrany objekt do schranky.
Vlozit Ctrl+V F+V Umisti objekt do schranky dokumentu.
VloZit jinak >
Vlozit Ctrl+Shift+Alt+ | $8+~_+ Vlozi kopirovany text na pozici kurzoru bez
neformatovany | V Shift+v jakéhokoliv forméatovani.
text
o Otevre dialogové okno VloZit jinak a vloZi
Vlog!t J_!nak g Ctr_/+ 3 +Shift+V obsah schranky na pozici kurzoru
VloZit jinak Shift+V X .
v zadaném formétu.

Vybrat vSe Ctrl + A F+A Vybere vSechny objekty na snimku.

Najit Ctrl + F F+F Otevfe nastrojovou liStu Najit

Najit a nahradit | Ctrl + H o+FE+HF Otevre dialogové okno Najit a nahradit
Otevfe nastrojovou liStu Upravit body, pokud
je na snimku objekt, ktery pouziva

Body F8 F8 upravitelné body, napfiklad ¢aru volného
tvaru.

Ctrl+ Zapina nebo vypina rezim Uprav aplikace
Rezim Uprav Shift+M 3 +Shift+M Impress. KdyzZ je vypnuty, prezentace se

zobrazuje v reZzimu pouze pro Cteni.
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Nabidka Zobrazit

PoloZka nebo

podpolozka Wmdovys macOS Akce
Z nebo Linux
nabidky
Pravitka Curl+ #+Shift+R Vypin& a zapina pravitka na Pracovni plose
Shift+R '
Postranni lista | Ctrl + F5 Otevre nebo zavie postranni liStu.
Styly £11 84+ T %t?évre nebo zavfe kartu Styly na postranni
I Ctrl+ . L -
Navigator Shift + E5 & +Shift+F5 Otevira Navigator.
Nabidka Vlozit
PoloZka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
E nebo Linux
nabidky
Objekt > Objekt Ctri+Alt+= o+ += VloZi vzorec do snimku
vzorce
Textové pole £2 E2 Pfepm.e do rezimu Uprav textu a otevre
nastrojovou liStu Formatovani textu.
Komentar Ctrl + Alt + C 38 4~-+C Do vybrf:lvneho snimku vloZi nové pole pro
komentar.
géllfaezrtextovy Ctrl + K #+K Otevre dialogové okno Hypertextovy odkaz.
Formétovaci
znacka > Vlozit | Ctrl + Shift + 36 +Shift+ Vlozi nezlomitelnou mezeru na pozici
nezlomitelnou Space Mezernik kurzoru.
mezeru
Formétovaci
znacka > Vlozit . -
zkou Ctr_l+ ~-+Shift+F5 Vlozi na pozici kurzoru mezeru bez
. Shift + F5 zalomeni.
nezlomitelnou
mezeru
Formatovaci
znack:fl > Ctrl +/ 384/ VIozL,rJa pozici kurzoru volitelné zalomeni
Nulova mezera, bez Sirky.
zlomitelna
Nabidka Format
PoloZka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
, nebo Linux
nabidky
Text > Tu€né Ctrl+B ¥ +B Aplikuje format Tu€né na vybrany text.
Text > Kurziva | Ctrl +1 3o+l Aplikuje forméat Kurziva na vybrany text.
Text > Horni Ctrl+ - Aplikuje format horniho indexu na vybrany
index Shift+P #IoHC text.
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PoloZka nebo

Windows

podpolozka nebo Linux macOS Akce
nabidky
Text > Dolni Ctrl+ . Aplikuje format dolniho indexu na vybrany
index Shift+B F#+Shift+B text.
Te>§t > ZVetsit Ctrl +] ¥ +] Zvétsi velikost vybraného textu.
velikost
Text > Zmensit Ctrl + [ B+ ZmenSi velikost vybraného textu.
velikost
F}c,)zestu’py, > ctrl + 1 3841 [\Ilastav[ rqdkovanl v odstavci na jednoduché
Radkovani 1 radkovani.
Radkovani 5 Cirl + 5 3845 [\I,astaw radkovani v odstavci na jeden a pul
radku.
Iv?c,)zestu,py, 7 Ctrl + 2 F}+2 Nastavi fadkovani v odstavci na dva fadky.
Radkovani 2
zarovnani > Ctrl + L F+L Nastavi zarovnani odstavce doleva.
Vlevo
it?;%\mam > Na Ctrl + E H+E Nastavi zarovnani odstavce na stfed.
zarovnani > Ctrl+R F+R Nastavi zarovnani odstavce doprava.
Vpravo
g% rli)l;/nanl > Do Ctrl+J F+J Nastavi zarovnani odstavce do bloku.
Seznamy > Shift+Alt+ Pfi zobrazeni Osnovy presune bod na dalsi
O aroven niz Sipka doprava droven.
Seznamy > Shift+Alt+ V zobrazeni Osnovy povysi bod na dalSi
O uroven vys Sipka doleva aroven.
Seznamy > Shift+Alt+ \_+Shift+ V zobrazeni Osnovy pfesune bod v poradi
Pfesunout doli | Sipka doldi Sipka dol(i dold.
S? zhamy > Shift+Alt+ \_+Shift+Sipka | V zobrazeni Osnovy presune bod v pofadi
PFesunout iy
Sipka nahoru nahoru nahoru.

nahoru

e . . Odstrani pfimé formatovani z vybéru. Pfimé
Vyma}zat prime Shift+ A+Shift+M forméatovani je forméatovani, které je pouZzito
formatovani Ctrl+ M gror A

bez pouZiti stylu.
Styly > 11 8+ T Qteyre nebo zavre kartu Styly na postranni
Spravovat styly liSté.
Obj?ktv altvar > Otevira dialogové okno Umisténi a velikost
Umistéeni F4 F4 . g
: vybraného objektu.
a velikost
U§ por adat > Ctrl+ ) Pfesune vybrany objekt pfed vSechny
Pfenést do ; ¥ +Shift++ A
2 Shift++ ostatni objekty.

popredi
Uvspo,radatw> Ctrl + + 964+ Prgsunev vypvrany objekt pfed objekt, ktery je
Prenést bliz o0 Uroven bliz.
Usporadat > Ctrl + - 58 4 Odsune vybrany objekt za objekt, ktery je

Odsunout dal

o Uroven dal.
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PoloZka nebo Windows
podpolozka nebo Linux macOS Akce
nabidky
Usporéadat > - o .
Odsunout do Ctr_/+ 38 + Shift + - Od_sune vybrany objekt za vSechny ostatni
. Shift+- objekty.
pozadi
Seskupit > Ctrl+ . . -
Seskupit Shift+G 3 + Shift + G Seskupi vybrané objekty.
Seskupit > Crl + Alt + ¥+ N\t Zrusi seskupeni vybrané skupin
Zrugit skupinu | Shift+G Shift+G pentvy piny.
Seskupit > - : N
Upravit skupinu F3 F3 Uprava skupiny objektu.
Seskupit > ox . . Lo
Opustit skupinu Ctrl + F3 FH+F3 Opusténi skupiny objektu.
Nabidka Snimek
PoloZka nebo Windows
podpoloZka . macOS Akce
g nebo Linux
nabidky
Novy snimek Ctrl + M ANM VlozZi do prezentace novy snimek.
Prejit na
naposledy Alt+ - . Otevre posledni upravovany snimek
upraveny Shift + F5 N+ Shift+FS v dokumentu.
snimek
Pre:sunout g Ctrl + Shift + PFfesune vybrany snimek na zaCatek
Snimek na
s Home prezentace.

zaCatek

. S PFfesune vybrany snimek nad pfedchozi
Pre:sunout > CtrlI+Shift+Up 3 +Shift+Sipka snimek. Na prvnim snimku nema zZadnou
Snimek nahoru nahoru .

funkeci.

Presunout > Ctrl+Shift+Dow | 36+Shift+ Pfesune vybrany snimek pod dalSi snimek.
Snimek dol( n Sipka dol(i Na poslednim snimku nema zadnou funkci.
Pre:sunout g Ctrl + Shift + PFfesune vybrany snimek na konec
Snimek na
K End prezentace.

onec
Navigovat > Na <. Pfepne na pfedchozi snimek. Na prvnim
predchozi Page Up Sipka nahoru imk < 34d funkei :
snimek snimku nema zadnou funkci.
Navigovat >
Pfept na Page Down Sipka doli Prepne na na/sledu1|0| splmek. Na .
nasledujici poslednim snimku nema Zadnou funkci.
snimek

Nabidka Prezentace
PoloZka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
5 nebo Linux

nabidky
Zacit od F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku.

prvniho snimku
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Polozka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
; nebo Linux
nabidky
Zacit od Spusti prezentaci na snimku, na kterém
aktualniho Shift + F5 Shift + F5 pust P !
. byla dfive zastavena.
snimku
Nabidka Nastroje
Polozka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
2 nebo Linux
nabidky
Kontrol_a F7 36 +Shift+; Spusti kontrolu pravopisu.
pravopisu
Automaticka _ L .
kontrola Shift + E7 Shift + E7 Zaplna_nebo vypin& automatickou kontrolu
. pravopisu.
pravopisu
Slovnik Otevfe dialogové okno Tezaurus pro
Ctrl + F7 #+F7 pouzivany jazyk. Pro pfistup k tezauru musi
synonym , ) LI
byt aplikace Impress v reZimu Uprav textu.
Sprja,\v/ce, Ctrl + Alt + E F+\+E Otevre dialogové okno Spravce rozsifeni.
rozSifeni
Moznosti Alt+ F12 3+, Otevre dialogové okno MoZnosti LibreOffice.
Nabidka Okno
Polozka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
; nebo Linux
nabidky
Zavre aktivni okno. Pokud je otevieno
Zavrit okno Ctrl + W F+W pouze jedno okno, LibreOffice Impress se
zavre.
Nabidka Napovéda
PoloZka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
; nebo Linux
nabidky
Napovéda F1 £1 Otevre aplikaci prohlizeCe na strankach
LibreOffice napovedy LibreOffice.

Klavesové zkratky panelu nastroju

Impress nabizi nékolik nastrojovych list, které pomahaji pfi vytvareni prezentaci. Nékteré
nastroje na téchto nastrojovych listach aplikace Impress Ize aktivovat pomoci klavesové zkratky.

Poznamka

Nastrojové listy jsou uvedeny ve stejném poradi, jaké je zobrazeno v dil¢i nabidce,
ktera se otevfe po klepnuti na Zobrazit> Nastrojové liSty v hlavni nabidce.
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Kresba

;. . . Windows, Linux
Nazev nastroje nebo macOS Akce
Vlozit textové pole F2 Pfep”? do rezimu uprav te>'<tu, a otevre
nastrojovou liStu Formatovani textu.
Umisténi a velikost E4 OteV|ra,d|ang_ove okno Umisténi a velikost
vybraného objektu.
Otevfe nastrojovou listu Upravit body, pokud je na
Body F8 snimku objekt, ktery pouziva upravitelné body,
napfiklad ¢aru volného tvaru.
Najit
N:i:zev . Wmdovys macOS Akce
nastroje nebo Linux
Najit a nahradit | Ctrl + H o+FE+HF Otevre dialogové okno Najit a nahradit
Navrh formuléare
N:itzev . it dovys macOS Akce
nastroje nebo Linux
Umisténi Otevira dialogové okno Umisténi a velikost
' F4 F4 A ;
a velikost vybraného objektu.
Pfenést do Ctrl+ . Presune vybrany objekt pfed vSechny
popredi Shift++ 3+Shift++ ostatni objekty.
Odsunout do Ctrl+ . Odsune vybrany objekt za vSechny ostatni
pozadi Shift+- 9 + Shift + objekty.
Seskupit Curl+ 3 + Shift + G Seskupi vybrané objekty.
Shift+G '
< , Ctrl + Alt + F+ "+ ¢ . . ,
Zrusit skupinu Shift+G Shift+G ZruSi seskupeni vybrané skupiny.
Upravit skupinu | F3 F3 Uprava skupiny objektd.
ZruSit skupinu Ctrl + F3 F+F3 Opusténi skupiny objektd.
Image
N:itzev . Wmdov_vs macOS Akce
nastroje nebo Linux
Pfenést do Ctrl+ . Pfesune vybrany objekt pfed vSechny
popfedi Shift++ #+Shift++ ostatni objekty.
Prenést bliz Ctrl + + 8844 Pr,esunev vygrany objekt pfed objekt, ktery je
o uroven bliz.
Odsunout dal Cirl + - $84- Oqunevvyt,)rany objekt za objekt, ktery je
o Uroven dal.
Odsunout do Ctrl+ 38 + Shift + - Odsune vybrany objekt za vSechny ostatni

pozadi Shift+-

objekty.
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Cara a Vypli

quev . iy dovys macOS Akce
nastroje nebo Linux
Umisténi Otevira dialogové okno Umisténi a velikost
. F4 F4 4 :
a velikost vybraného objektu.
Prenést do Ctrl+ . Presune vybrany objekt pfed vSechny
popredi Shift++ B +Shift++ ostatni objekty.
Prenést bli Ctrl + + 384+ Pr?sunev vypvrany objekt pfed objekt, ktery je
o uroven bliz.
Odsunout dl Cirl + - 904 Oqunevvyl?rany objekt za objekt, ktery je
o uroven dal.
Odsunout do Ctrl+ _— Odsune vybrany objekt za vSechny ostatni
pozadi Shift+- %+ Shift+- 1 hiekty.
Zobrazit
postranni liStu F11 #F+T Otevre kartu Styly v postranni listé.
Styly
Osnova
N:itzev . e ndovys macOS Akce
nastroje nebo Linux
o . Shift+Alt+ Pfi Pohledu s osnovou posune odrazku
uroven niz <. . N
Sipka doprava o Uroven niz.
o S Shift+Alt+ Pfi pohledu s osnovou posune odrazku
Uroven vys <. . N
Sipka doleva 0 Uroven vys.
. . | Shift+Alt+ \_+Shift + PTi pohledu s osnovou posune odrazku
Pfesunout dolu | . o . o o
Sipka dolu Sipka dolu dolu.
Presunout Shift+Alt+ ~\-+Shift+Sipka | Pfi pohledu s osnovou posune odrazku
nahoru Sipka nahoru nahoru nahoru.
Poradac¢ snimku
Néilzev . it dovys macOS Akce
ndstroje nebo Linux
ZaC'E od . F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku
prvniho snimku
Standardni
Nazev AL macOsS Akce
nastroje nebo Linux
Novy Ctrl+ N F+N Otevie novy dokument prezentace.
3 Ctri+ Otevre dialogové okno Sablony, abychom
Sablony ; & +Shift+N mohli vytvofit novy dokument pomoci
Shift+N -
Sablony.
Oteviit Ctrl + O 40 Otev_re Vpr_ghhzec (?tevrlt soubor, abychom
mohli pfejit do sloZky a vybrat dokument.
Ulozit Ctrl+ S ¥k+S UloZi otevieny dokument.
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""'i'ze" . Wmdovys macOS Akce
nastroje nebo Linux
Ctri+ Otevie prohlize¢ soubort Ulozit jako,
Ulozit jako . 3 +Shift+S abychom mohli ulozit otevieny dokument
Shift+S . ,
jako novy dokument.
< . Ctrl+ . Zapne rezim Uprav, kdyZz je dokument
Rezim uprav Shift+M 3 +Shift+M VvV rezimu pouze pro cteni.
i Otevre dialogové okno Tisk, ve kterém
Tisk Curl + P #+P mUzeme vybrat zplsob tisku dokumentu.
Vyjmout Ctrl + X 84X Sma;e vybrany objekt a umisti jej do
schranky.

Kopirovat Ctrl+ C #+C Zkopiruje vybrany objekt do schranky.

Vlozit Ctrl+V ¥+v Umisti objekt do schranky dokumentu.

Vymazat pfimé | Ctrl+ . Odebere pfimé formatovani, které bylo

formatovani Shift+M 3 +Shift+M pouZzito bez styld.

Zpét Ctrl+Z ¥}*+Z Vrati pfedchozi akci Uprav.

Znovu Ctrl+Y d+Y Vrati akci posledniho prikazu Zpét.

Najit a nahradit | Ctrl + H F+\2+F Otevre dialogové okno Najit a nahradit.

Kontrol_a F7 F7 Spusti kontrolu pravopisu.

pravopisu

Pfepne

automatickou Shift + E7 Shift + E7 Zapma_ nebo vypina automatickou kontrolu

kontrolu pravopisu.

pravopisu

Zacit od . .

prvniho snimku F5 F5 Spusti prezentaci.

Zacit od Spusti prezentaci na snimku, na kterém

aktualniho Shift + F5 Shift + F5 pusti p !

. byla dfive zastavena.
snimku
Vlozit textové PFfepne do rezimu Uprav textu a otevie
F2 F2 L > e

pole nastrojovou liStu Formatovani textu.

Vliozit

hypertextovy Ctrl + K #+K Otevre dialogové okno Hypertextovy odkaz.

odkaz

Standardni (rezim jedné listy)

"’"i'ze" . Wmdovys macOS Akce

nastroje nebo Linux

Novy Ctrl + N F+N Otevfe novy dokument prezentace.

Oteviit Ctrl + O 40 Oteyre prohllzevc otevrgnych souboru pro
navigaci do slozky a vybér dokumentu.

Ulozit Ctrl+ S ¥Fb+S Ulozi otevieny dokument.

Tisk Cirl + P $84p Otf)/re dialogové ookno Tl_sk, ve kterém
muzeme vybrat zpusob tisku dokumentu.

Zpét Ctrl+Z ¥+Z Vréti pfedchozi akci Gprav.

Znovu Ctrl+Y d+Y Vrati akci posledniho pfikazu Zpét.
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N:itzev . e ndovys macOS Akce
nastroje nebo Linux
Vlozit textové Pfepne do rezimu Uprav textu a otevfe
F2 F2 e i e g x
pole nastrojovou listu Formatovani textu.
Umisténi Otevira dialogové okno Umisténi a velikost
. F4 F4 4 g
a velikost vybraného objektu.
Seskupit Curl+ ¥ + Shift + G Seskupi vybrané objekty.
Shift+G '
- , Ctrl + Alt + F+ 2+ » . . :
ZrusSit skupinu Shift+G Shift+G ZruSi seskupeni vybrané skupiny.
Upravit skupinu | F3 F3 Uprava skupiny objektd.
ZrusSit skupinu Ctrl + F3 F+F3 Opusténi skupiny objektd.
ZaC'E od . F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku.
prvniho snimku
Zacit od Spusti prezentaci na snimku, na kterém
aktualniho Shift + F5 Shift + F5 pust P !
snimku byla dfive zastavena.

Standardni (rezim prohlizeni)

Nzitzev . - ndovys macOS Akce
nastroje nebo Linux
oo Ctrl+ . Otevre prohlize€ Ulozit jako soubor a uloZi
Ulozit jako Shift+S 3 +Shift+S otevieny dokument jako novy dokument.
Reim dprav Ctr_l+ 38+ Shift+M Zap?_e rezim aprav, Ifdyz,Je dokument
Shift+M VvV reZzimu pouze pro Cteni.

Tisk Ctrl+ P $8.4p Otoevvre dialogové ockno Tl_sk, ve kterém
muzeme vybrat zpusob tisku dokumentu.

Kopirovat Ctrl+C F#+C Zkopiruje vybrany objekt do schranky.

Najit a nahradit | Ctrl + H F+\T+F Otevre dialogové okno Najit a nahradit.

Zac"f od . F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku.

prvniho snimku

Text

N:ilzev . . ndovys macOS Akce

ndstroje nebo Linux

Vlozit textové E2 F2 Pfepne do rezimu Uprav textu a otevie

pole

nastrojovou listu Formatovani textu.
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Uvod

V aplikaci Impress je k dispozici nékolik nastrojovych list, které pomahaji pti vytvareni
prezentace. Kazda nastrojova lista ma vychozi sadu nastrojli a moznost pfidat na nastrojovou
liStu dalSi nastroje.

Poznamka

Ikony zobrazené na néastrojovych liStach aplikace Impress znazornénych v této
pfiloze se mohou lisit od ikon zobrazenych na obrazovce pocitaCe. Ilkony na
nastrojovych listach zavisi na pouzitém operacnim systému pocitae a na nastaveni
LibreOffice. Dalsi informace o pfizptsobeni LibreOffice a nastrojovych list najdeme
v pfiruce Zaciname s LibreOffice.

Pouziti nadstrojovych list

Zobrazeni nastrojovych list
V aplikaci Impress existuji dva zpUsoby otevirani nastrojovych list, a to nasledujici:

* Prejdeme na Zobrazit > Nastrojové liSty v hlavni nabidce. Otevie se podnabidka
s abecednim seznamem néstrojovych liSt dostupnych pro vytvareni prezentaci v aplikaci
LibreOffice Impress. Klepnutim na nazev nastrojové listy ji zobrazime a aktivujeme.
Aktivni nastrojoveé liSty jsou oznaceny zvyraznénim nebo zaSkrtnutim vedle nazvu
nastrojové listy.

e P¥i vybéru nékterych nastrojli na nastrojové listé se mdze otevfit nastrojova lista
s dalSimi nastroji pro Gpravu objektu. Napfiklad klepnutim na nastroj Barva na nastrojové
li5sté Obrazek se otevie nastrojova liSta Barva, ktera umoznuje upravit nastaveni barev
obrazku.

Poznamka

Neékteré nastrojové listy se pfi vybéru nezobrazi, dokud neni v prezentaci vybran
objekt spravného typu. Napfiklad nastrojova liSta Obrazek se zobrazi pouze tehdy,
kdyZz je vybran obrazek.

Zavreni nastrojovych list
Pokud chceme zavfit nastrojovou liStu, pouZijeme jednu z nasledujicich metod:
+ Prejdeme do Zobrazit > Nastrojové liSty v hlavni nabidce a nastrojovou listu
odznalime.

* Klepneme pravym tlacitkem mysSi do prazdné oblasti na nastrojové listé a z mistni
nabidky vybereme moznost Zavfit liStu.

* Klepneme na X v pravém rohu zahlavi plovouci nastrojové listy.
Pfesouvani nastrojovych list

Ukotveni nastrojovych list

Ve vychozim nastaveni jsou nékteré nastrojové listy ukotveny na pozici v hlavnim okné aplikace
Impress. Napfiklad nastrojova lista Standardni je ukotvena v horni ¢asti hlavniho okna.
Ukotvenym nastrojovym listam Ize zruSit ukotveni a pfesunout je na nové misto v hlavnim okné,
kde je mozné je opét ukotvit, nebo je mozné je nechat jako plovouci nastrojové listy.
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1) PFesuneme kurzor na maly svisly achyt na levém konci nastrojové listy (zvyraznény na
obrazku 327). Kurzor se zméni na pohyblivy kurzor pouZivany systémem pocitace
a nastavenim.

ﬁ

b |;':" I_.'_][_

\/
Obrazek 327: Pohyblivé uchyty
nastrojové listy

2) Klepneme na nastrojovou listu a pretdhneme ji na nové misto. MizZe to byt nova pozice

ukotveni nebo plovouci nastrojova lista. PFi pfetahovani se kolem nastrojové listy zobrazi
Srafované ohraniCeni oznacujici pozici nastrojove listy.

3) Po dosaZeni poZadované pozice uvolnime kurzor.

Poznamka

Pokud neni maly svisly pruh na levém konci ukotvené listy nastroji viditelny, je
nastrojova lista uzamcena na misté. Pfed pfesunutim do nové pozice v hlavnim
okné Impressu je nutné odemknout ukotvenou néstrojovou liStu. DalSi informace
nalezneme v ¢asti ,Uzamceni nastrojovych list* na strance 430.

Plovouci nastrojové listy
1) Pokud chceme plovouci nastrojovou listu prfesunout, klepneme na jeji zahlavi
a pfetdhneme ji na nové misto.

2) Uvolnime kurzor, jakmile je nastrojova liSta v pozadovaném umisténi.

Poznamka

Plovouci nastrojova lista nemusi byt umisténa v hlavnim okné aplikace Impress, aby
fungovala.

Plovouci diléi nastrojové listy

Neékteré nastroje na nastrojové liSté maji vpravo od nastroje trojuhelnik v, ktery oznacuje, ze
dalSi nastroje jsou k dispozici na dil¢i nastrojové listé, napfiklad Zakladni tvary na nastrojové
listé Kresba. DilCi nastrojové liSty Ize zménit na plovouci nastrojové liSty a pfesunout je na nové
misto nasledujicim zplsobem:

1) Pfesuneme kurzor na vodorovny Uchyt v horni Casti nastrojové listy (zvyraznény na
obrazku 328). Kurzor se zmeéni na pohyblivy kurzor pouZivany systémem pocitace
a nastavenim.

2) Klepnutim a pfetazenim nastrojové liSty na nové misto vytvofime plovouci dilCi
nastrojovou listu.

3) Po dosazZeni poZzadované pozice uvolnime kurzor.
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Obrazek 328: Viytvoreni plovouci dilci nastrojové listy

4) Chceme-li zavrit plovouci dilCi nastrojovou liStu, klepneme pravym tlacitkem mySi na

trojuhelnik v v zahlavi dilci nastrojové listy a z mistni nabidky vybereme Zavfit liStu
nebo klepneme na X na pravém konci zahlavi dil€i nastrojové listy.

Ukotveni nastrojové listy
Pokud chceme ukotvit plovouci nastrojovou listu, pouZijeme jednu z nésledujicich mozZnosti:

Klepneme na zahlavi a pretahneme ji na horni, dolni, levou nebo pravou stranu hlavniho
okna. KdyZ nastrojova liSta dosdhne dokovaci pozice, na ukotveném misté se zobrazi
¢arkované ohraniceni. Uvolnime kurzor a nastrojova liSta se ukotvi.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na nastrojovou liStu a z mistni nabidky zvolime Ukotvit
liStu. Nastrojova liSta se pfesune na pozici ukotveni. Pokud nam pozice nevyhovuje,
presuneme nastrojovou listu do nové pozice ukotveni.

Pokud chceme ukotvit vSechny aktivni plovouci nastrojové listy, klepneme na nastrojovou
liStu pravym tlacitkem mySi a z mistni nabidky vybereme moznost Ukotvit vSechny
listy.

Uzamceni nhastrojovych list

Ukotveni nastrojovych list

Pokud byla nastrojova liSta v hlavnim okné aplikace Impress ukotvena, Ize jej také uzamknout
a zabranit tak tomu, aby se z néj stala plovouci nastrojova lista.

Chceme-li nastrojovou listu uzamknout v uzaméené poloze, klepneme pravym tlacitkem
mySi do prazdné oblasti na nastrojovou liStu a z mistni nabidky vybereme moznost
Zamknout umisténi liSty. U této moznosti se zobrazi znacka zaSkrtnuti oznacujici, ze
nastrojova lista je nyni uzamcena. Na levém konci nebo v horni €asti nastrojové listy
zmizi maly svisly nebo vodorovny pruh, ktery signalizuje, Ze je nastrojova lista
uzamcena.

Pokud chceme nastrojovou listu odemknout, klepneme pravym tlacitkem mysi do
prazdné oblasti na nastrojové listé a v mistni nabidce klepneme na Zamknout umisténi
liSty. Znacka zaSkrtnuti vedle této moznosti zmizi, coz znamena, Ze nastrojova lista je
nyni odemcena. Na levém konci nebo v horni ¢asti nastrojové listy se zobrazi maly svisly
nebo vodorovny pruh, ktery oznacuje, Ze je nastrojova liSta odemcena. Tato liSta slouzi
také k presouvani nastrojovych list.

Poznamka

Neékteré nastrojové listy nelze v jejich umisténi ukotvit ani uzamknout. To je
naznaceno tim, Ze moznosti Ukotvit liStu a/nebo Zamknout umisténi listy jsou
Sedé a nejsou k dispozici.
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Uzamceni dilich nastrojovych list
Aby se z dil€ich nastrojovych list nestaly plovouci dil€i nastrojové listy, je tfeba dilCi nastrojové
liSty uzamknout nasledujicim zplisobem:
1) Ulozime prezentaci otevienou v Impressu, poté prejdeme na Zobrazit > Nastrojové listy
v hlavni nabidce a v podnabidce vybereme Zamknout liSty.
2) V otevieném dialogovém okné Restartovat LibreOffice vybereme moZznost Restartovat
nyni a aktivujeme moznost Zamknout listy.

3) Chceme-li odemknout dil€i nastrojovou listu, aby se z nich mohly stét plovouci dilci
nastrojové lisSty, opakujeme kroky 1 az 3. Volba Zamknout listy je prepinac
zapnuto/vypnuto.

Poznamka

Pouziti moznosti Zamknout lidty ovlivni VSECHNY néstrojové lidty a diléi nastrojové
liSty dostupné ve vSech modulech LibreOffice.

Uprava nastrojovych list
Po instalaci do pocitace obsahuje LibreOffice sadu nastrojovych list vhodnych pro jednotlivé

aplikace LibreOffice. Kazda nastrojova lista ma vychozi sadu viditelnych nastrojd. Nastroje Ize
pridavat nebo odstrafiovat a nastrojové listy Ize pfizplisobovat.

Pridani nastrojovych list
1) Klepneme pravym tlacitkem mysi do prdzdné oblasti na nastrojové listé nebo klepneme
na trojuhelnik v vpravo vedle titulku nastrojové listy.

2) Pokud chceme zobrazit seznam dostupnych nastrojl, vybereme v mistni nabidce
moznost Viditelna tla€itka.

3) Klepneme na poZadovany nastroj a nastroj se zobrazi na nastrojové listé. Seznam
dostupnych nastroji se automaticky zavie. Pokud je vedle nastroje zvyraznéni nebo
zaskrtnuti, je tento nastroj jiz na nastrojové listé nainstalovan.

Poznamka

PTi pfidavani nastroji pomoci volby Viditelna tlaitka je nastroj pridan na
nastrojovou liStu na stejnou pozici, v jaké se objevi v seznamu Viditelna tla€itka. To
znamena4, Ze horni néstroj v ¢asti Viditelna tla€itka se zobrazi na levém konci
nastrojové liSty a dolni nastroj se zobrazi na pravém konci nastrojové listy. Pozice
nastrojll na nastrojové listé nelze ménit.

Odstranéni nastrojovych list
1) Klepneme pravym tlacitkem mysi do prdzdné oblasti na nastrojové listé nebo klepneme
na trojuhelnik v vpravo vedle titulku nastrojové listy.
2) Pokud chceme zobrazit seznam dostupnych nastroj, vybereme v mistni nabidce
moznost Viditelna tlacitka.

3) Klepneme na nastroj, ktery jiz neni potfeba, a nastroj se z nastrojové liSty odstrani.
Odstrani se také zvyraznéni nebo znacka zaSkrtnuti vedle nastroje. Seznam dostupnych
nastrojl se automaticky zavre.

Pfizplisobujeme si nastrojové listy
DalSi nastroje a pfikazy, které nejsou k dispozici ve volbé Viditelna tlacitka Ize na nastrojovou
liStu pridat pomoci pfizplsobeni. Pfizplsobeni také umoziiuje vytvaret nové nastrojové listy,
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pokud je pro uréity Gkol vyzadovana specificka sada nastrojd. Informace o pfizplsobeni
nastrojovych list najdeme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

Nastrojové listy

Nasledujici odrdzky poskytuji informace o néstrojovych listach, které jsou k dispozici pro
vytvareni prezentaci v aplikaci Impress:

+ Pocet nastrojl viditelnych na nastrojové listé zavisi na nastaveni pocitace, ktera se
pouziva k vytvoreni prezentace.
» Nastroje zobrazené na nastrojoveé listé v této kapitole jsou pouze pfiklady.

* Nastroje jiz nainstalované na néastrojoveé listé jsou v Casti Viditelna tlaCitka oznaceny
bud zvyraznénim ikony nastroje nebo zaskrtnutim. Tento Udaj o instalaci zavisi na
nastaveni pocitace a pouZzitém operacnim systému.

« Na nékterych nastrojovych listach mohou byt ikony nastrojii oznaceny trojihelnikem
napravo od ikony. Klepnutim na tento trojuhelnik otevieme seznam moZznosti,
nastrojovou listu nebo dil¢i nastrojovou listu.

* Nekteré nastroje maji také moznost pouzit klavesovou zkratku misto klepnuti na nastroj.
Uplny seznam klavesovych zkratek, které jsou k dispozici v aplikaci Impress, nalezneme
v pfiloze A, Klavesové zkratky.

3D objekty

Nastrojova lista 3D-objekty (obrazek 329) poskytuje nastroje pro vytvareni 3D objektd na snimku.
Aktivuje se vybérem Zobrazit > Nastrojové liSty > 3D objekty v hlavni nabidce. Pfipadné
klepnutim na trojuhelnik v vedle 3D objekty na nastrojové listé Kresba otevieme dilCi
nastrojovou listu, kterd umoZziuije pfistup ke stejnym 3D nastrojlim.

3D objekty v X
POC® & HLOC O

Obrazek 329: Nastrojova lista 3D-Objekty

Nastroje dostupné na nastrojové listé 3D-Objekty v Casti Viditelna tlacitka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Krychle 4)  Kuzel 7) Plast
2) Koule 5) Jehlan 8) Polokoule
3) Valec 6) Torus

Poznamka

Nastrojova lista 3D objekty je k dispozici také jako dil&i nastrojova lista na nastrojové
li5sté Kresba. Dalsi informace nalezneme v €asti ,Kresba“ na strance 435.

3D nastaveni

Nastrojova liSta 3D Nastaveni (obrazek 330) a jeji nastroje jsou aktivni pouze tehdy, kdyz byl
objekt preveden do 3D pomoci nastroje Pfepnout plastiénost a pfevedeny objekt je vybran.

380 | Prirucka aplikace Impress 7.5



3D nastaveni v X
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Obrazek 330: Nastrojova lista 3D nastaveni

Nastroje dostupné na nastrojové listé 3D Nastaveni v Casti Viditelna tlacitka jsou pfi instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  PFepnout plastiChost 5)  Naklonit doprava 9) Povrch
2)  Naklonit dolCi 6) Hloubka 10) Barva 3D
3)  Naklonit nahoru 7) Smér

4)  Naklonit doleva 8) Osvétleni

Nasledujici nastroje na nastrojové listé 3D Nastaveni maji trojuhelnik v vpravo od ikony.
Klepnutim na tento trojuhelnik otevieme rozeviraci nabidku, kterd umoziuje pfistup k rliznym
mozZnostem:

Hloubka
Hloubka 3D vytlaceni — Ocm; 1cm; 2,5cm; 5cm; 10cm; Nekonecno, Viastni. Jednotka
meéfeni zavisi na nastaveni pravitka v Nastroje > Moznosti > LibreOffice Impress >
Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Obecné).

Smér
Smeér a typ 3D vytlaCovani — Paralelni; Perspektivni.

Osvétleni
Smér a uroven osvétleni 3D vytlaCovani — Jasné; Normalni; Tlumené.

Povrch
Typ povrchu 3D vytlaGovani — Dratény model; Matny,; Plasticky; Kovovy.

Barva 3D
Barva 3D vytlaCovani. Vybereme barvu z jedné z dostupnych barevnych palet.
Zarovnani objektl

Nastrojova lista Zarovnani objektl (obrazek 331) poskytuje nastroje pro zarovnani nékolika
objektl na snimku, které zlepsuji vizualni dojem objektl na snimku.

Zarovnat objekty v X
S & g [t o

Obrazek 331: Nastrojova lista
Zarovnani objektt

Nastroje dostupné na nastrojové listé Zarovnani objektd v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po
instalaci na nastrojové listé Cislovany zleva doprava.

1) Vlevo 3) Vpravo 5) Na stfed
2) Na stied 4)  Nahoru 6) Doll

Na nastrojové listé Zarovnat objekty jsou k dispozici tyto nastroje:
« Vlevo — zarovna levé okraje vybranych objektl. Pokud je v aplikaci Draw nebo Impress
vybran pouze jeden objekt, je levy okraj objektu zarovnan k levému okraji stranky.

* Na stfed — vodorovné vystfedi vybrané objekty. Pokud je v aplikaci Draw nebo Impress
vybran pouze jeden objekt, je jeho stfed zarovnan na vodorovny stfed stranky.
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e Vpravo - zarovna pravé okraje vybranych objektll. Pokud je v aplikaci Impress nebo
Draw vybran pouze jeden objekt, je pravy okraj objektu zarovnan k pravému okraji
stranky.

« Nahoru - svisle zarovna horni okraje vybranych objekt(l. Pokud je v aplikaci Draw nebo
Impress vybran pouze jeden objekt, je horni okraj objektu zarovnan k hornimu okraji
stranky.

+ Stied - svisle vystfedi vybrané objekty. Pokud je v aplikaci Draw nebo Impress vybran
pouze jeden objekt, je jeho stfed zarovnan na svisly stfed stranky.

e Doll - svisle zarovna spodni okraje vybranych objektd. Pokud je v aplikaci Draw nebo
Impress vybran pouze jeden objekt, je spodni okraj objektu zarovnan ke spodnimu okraji
stranky.

Komentare

Nastrojova lista Komentare (obrazek 332) poskytuje nastroje pro pfidavani, mazani a navigaci

v komentarich prezentace. Chceme-li pouzivat komentare, doporucujeme pfidat jména a inicialy
vSech uzivatelll v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > UZivatelské udaje (macOS LibreOffice
> Pfedvolby > LibreOffice > Uzivatelské tdaje), aby bylo mozné komentéafe snadno
identifikovat.

Komentare w X
L1 G

Obrazek 332: Nastrojova lista
Komentare

Nastroje dostupné na nastrojové listé Komentare v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Komentar 3) Dalsi komentér 5)  Smazat vSechny
2)  Predchozi komentaf 4)  Smazat komentaf komentéare

Rozmistit vybér

Nastrojova liSta Rozmistit vybér (obrazek 333) poskytuje nastroje pro rovnomerné rozlozeni tri
nebo vice vybranych objektll podél vodorovné nebo svislé osy. Vzdalenosti mezi objekty mohou
byt také rozprostreny.

Rozmistit vjbér w X
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Obrazek 333: Nastrojova lista Rozmistit
vybér

Nastroje dostupné na nastrojoveé listé Rozdélit vybér v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po instalaci
na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Rozmistit vodorovné vlevo  3)  Rozmistit vodorovné 5)  Rozmistit svisle nahoru
2)  Rozmistit vodorovné na mezery 6) Rozmistit svisle na stfed
stfed 4)  Rozmistit vodorovné 7)  Rozmistit svisle mezery
vpravo 8)  Rozmistit svisle doll

Nastroje dostupné na nastrojové listé Rozdélit vybér poskytuji nasledujici moznosti:
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Rozmistit vodorovné vlevo — rozmisti vybrané objekty tak, aby levé okraje objektl byly
od sebe rovnomérné vzdaleny.

Rozmistit vodorovné na stied — rozmisti vybrané objekty tak, aby vodorovné stfedy
objektll byly od sebe rovnomérné vzdaleny.

Rozmistit vodorovné mezery — rozmisti vybrané objekty vodorovné tak, aby byly
rovnomeérné od sebe vzdaleny.

Rozmistit vodorovné vpravo — rozmisti vybrané objekty tak, aby pravé okraje objektd
byly od sebe rovhomérné vzdaleny.

Rozmistit svisle nahoru — rozmisti vybrané objekty tak, aby jejich horni okraje byly od
sebe rovnomérné vzdaleny.

Rozmistit svisle na stfed — rozmisti vybrané objekty tak, aby svislé stfedy objektl byly
od sebe rovnomeérné vzdaleny.

Rozmistit svisle mezery — rozmisti vybrané objekty vertikalné tak, aby byly objekty
rovnomeérne vzdaleny od sebe.

Rozmistit svisle dolli — rozmisti vybrané objekty tak, aby byly jejich spodni okraje od
sebe rovnomérné vzdaleny.

Kresba

Nastrojova lista Kresba (obrazek 334) obsahuje vétSinu nastrojl, které se obvykle pouzivaji
k vytvareni grafickych objektd na snimcich prezentace. Ve vychozim nastaveni je tato nastrojova
liSta obvykle zakotvena na levé strané pracovni plochy.

Neékteré tvary nastrojl na nastrojové listé Kresba se méni v zavislosti na poslednim vybraném
a pouzitém nastroji.

Pokud je to mozné, klepnutim na trojuhelnik napravo od nastroje otevieme dilCi
nastrojovou liStu a vybereme poZadovany tvar, ktery chceme pridat do kresby. DalSi
informace o dil¢ich nastrojovych liStach najdeme v ¢asti ,Dil¢i nastrojové liSty“ na strance
448.

Chceme-li vytvofit plovouci dil¢i nastrojovou liStu, klepneme na tchyt (obrazek 328 na
strané 430) v horni ¢asti vyskakovaci nastrojové listy a pfetdhneme jej do prazdné
oblasti hlavniho okna.

Kresba v X
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Obrazek 334: Dialogové okno Kresba

Nastroje dostupné na nastrojoveé listé Kresba v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

Vybrat 12)  Céra kon¢i Sipkou 20)  Bubliny (tvary bublin ve
PFiblizeni a posun 13)  Céry a Sipky viditelnych tlacitkach)
PFiblizeni 14)  Kfivky a mnohouhelniky 21)  Hvézdy a cedule (tvary
Textové pole 15)  Spojnice hvézd ve viditelnych
Svisly text 16)  Z&kladni tvary tlaCitkach)

Vlozit text pismomalby 17)  Symboly 22) 3D objekty

Barva cary 18) Blokové Sipky (tvary Sipek 23)  Umisténi a velikost
Barva vypiné ve viditelnych tlagitkach) 24)  Otocit

Céra 19) Vyvojovy diagram (tvary 25)  Preklopit

Obdélnik vyvojového diagramu ve 26)  Zarovnani objekt(
Elipsa viditelnych tlagitkach) 27)  Usporadani
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28) Vybereme alespon ffi 31)  Filtr 35)  Na mnohouhelnik

objekty, které chceme 32) Body F8 (Uprava bodlive 36) Na 3D objekt
rozmistit (Rozmistit v ¢asti viditelnych tlagitkach) 37) Na 3D rotacni objekt
Viditelna tlacitka). 33)  Zobrazit funkci Zachytné  38)  Pfepnout plastiCnost
29)  Stin body (Zachytné body ve 39) Viozit
30)  Ofiznuti obrazku (ofiznuti viditelnych tlacitkach) 40)  Ovladaci prvky

ve viditelnych tlacitkach) 34)  Na kfivku

Upravit body

Nastrojova lista Upravit body (obrazek 335) poskytuje nastroje pro Gpravu bodul kfivky nebo
mnohouhelniku nebo objektu, ktery byl pfeveden na kfivku nebo mnohoudhelnik. Nastrojova lista
je aktivni pouze tehdy, kdyz je vybran objekt a k jeho otevfeni je pouzita jedna z nasledujicich
MOZNosti:

* Klepneme na Upravit body na nastrojove listé Kresba nebo Standardni nastrojové listé.
* Pouzijeme klavesovou zkratku F8.

Upravit body v X
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Obrazek 335: Nastrojova lista Upravit body

Nastroje dostupné na nastrojové listé Upravit body v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Upravit body 5)  Prevést na kfivku 9)  Plynuly pfechod
2)  Presunout body 6) Uzavrit Beziérovu kfivku 10) Soumérny prechod
3)  Vlozit body 7)  Rozdélit kfivku 11)  Ubrat body
4)  Smazat body 8)  Uhlovy roh
Najit

Ve vychozim nastaveni se otevie nastrojova liSta Najit (obrazek 336), ktera je umisténa v levém
dolnim rohu hlavniho okna aplikace Impress nad stavovym fadkem. Lze ji vSak uvolnit a vytvorit
Z ni plovouci nastrojovou listu.

Najit v X
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Obréazek 336: Nastrojova lista Najit

Nastroje dostupné na nastrojové listé Najit v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Zavfit vyhledavaci liStu 4)  Najit dalsi 7)  Najit a nahradit
2)  Najit text 5)  Najit vSe
3) Najit pfedchozi 6) RozliSovat velikost

Pismomalba

Nastrojova lista Pismomalba (obrazek 337) slouzi k vytvareni grafickych textovych objektll na
snimku a poskytuje néstroje pro Upravu grafického textového objektu. Tato nastrojova lista je
aktivni pouze tehdy, kdyz je na snimku vybran graficky textovy objekt Pismomalba.
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Obrazek 337: Nastrojova lista
Pismomalba

Nastroje dostupné na nastrojové listé Pismomalba v ¢astiViditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) VloZeni textu Pismomalby 3)  Stejna vyska pismen 5)  Rozestup znakd
2)  Tvar pismomalby pismomalby pismomalby
4)  Zarovnani pismomalby 6) Prepnout plasti¢nost

Neékteré nastroje na nastrojové listé Pismomalba maji vpravo od nastroje trojuhelnik v.
Klepnutim na trojuhelnik otevieme vyskakovaci nastrojovou liStu nebo rozeviraci seznam
mozZnosti.

Tvar pismomalby
Z dostupnych moZznosti vybereme pozadovany tvar grafického textového objektu
Pismomalba.

Zarovnani pismomalby
Z dostupnych moznosti vybereme zarovnani odstavce.

Rozestup znaktl pismomalby
Z dostupnych moznosti vybereme poZadovany rozestup znakd.

Ovladaci prvky formulare

Nastrojova lista Ovladaci prvky formulafe (obrazek 338) poskytuje nastroje potfebné k vytvoreni
interaktivniho formulare. To umoziuje pfidat ovladaci prvky do formulare v textovém dokumentu,
dokumentu kresby, tabulky, prezentace nebo dokumentu HTML (napfiklad tlacitko, které otevie
jinou prezentaci nebo snimek).

Ovladaci prvky formulaie v X
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Obrazek 338: Nastrojova lista Ovladaci prvky formulare

Nastroje dostupné na nastrojové listé Ovladaci prvky formulafe v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po
instalaci na nastrojovou liStu Cislovany zleva doprava.

1) Vybrat 10) Tlacitko volby 20) Ménové pole

2)  Rezim navrhu 11) Seznam 21)  Pole vzorku

3)  Prepnout privodce 12)  Pole se seznamem 22)  Ovladaci prvek tabulky
ovladacimi prvky 13) Tlacitko 23) Lista navigace

4)  Navrh formulare 14)  Obrazkové tlacitko 24)  Ovladaci pole obrazku

5) Vlastnosti ovladaciho prvku 15)  Formatované pole 25)  Vybér souboru

6) Vlastnosti formulafe 16) Pole pro datum 26) Rolovaci tlagitko

7)  Popisek 17)  Ciselné pole 27)  Posuvnik

8) Textoveé pole 18)  Seskupeni

9) ZaSkrtavaci pole 19) Pole pro cas
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Navrh formulare

Nastrojova liSta Navrh formuléfe (obradzek 339) otevie formular v ReZimu navrhu, aby jej bylo
mozné upravovat. Ovladaci prvky formulafe nelze aktivovat ani upravovat jeho obsah, pokud je
ve stavu ReZim navrhu. V ReZimu navrhu vsak Ize ménit polohu a velikost ovladacich prvkd,
upravovat dalsi vlastnosti a pfidavat nebo odstranovat ovladaci prvky.

Mavrh formulafe hd X
SR BEL D E - EE

Obrazek 339: Nastrojova lista Navrh formulare

Nastroje dostupné na nastrojové listé Navrh formulare v ¢asti Viditelna tlaCitka jsou po instalaci
na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Vybrat 8)  Automaticky zaméfit 14)  Zrusit skupinu

2)  Vlastnosti ovladaciho prvku ovladaci prvek 15)  Zarovnani objektd

3)  Vlastnosti formulafe 9) Prenést do popredi 16)  Otevfit v reZimu navrhu
4)  Umisténi a velikost 10)  Odsunout do pozadi 17)  Zobrazovat mfizku

5)  Navigéator formulafem 11)  Seskupit 18)  Pfichytit k mfiZzce

6) Poradi aktivace 12)  ZruSit skupinu 19)  Voditka pfi pfesouvani
7)  Pridat pole 13)  Upravit skupinu

Navigace ve formulafri

Nastrojova liSta Navigace ve formuléfi (obrdzek 340) poskytuje nastroje pro Upravu tabulky
databaze nebo ovladani zobrazeni dat. Nastrojova lista se obvykle zobrazuje v dolni ¢éasti
dokumentu, ktery obsahuje pole spojena s databazi. Tato nastrojova lista je aktivni pouze tehdy,
kdyz jsou formulare pfipojeny k databazi, proto je na obrazku 340 zobrazena lista nastrojd pro
deaktivaci.

Nastrojova lista Navigace ve formulafi umoziiuje také pohyb v rdmci zaznamd a vkladani

a mazani zaznamU. Pokud jsou data ve formulafi uloZena, pfenesou se zmény do databaze. Tato
nastrojova lista také poskytuje pro zdznamy dat nastroje zajistujici funkce fazeni, filtrovani

a vyhledavani.

Navigace ve formulafi v X
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Obrazek 340: Nastrojova lista Navigace ve formulafi

Nastroje dostupné na nastrojové listé Navigace na formulafi v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po
instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Najit zaznam 9) Posledni zdznam 17)  Radit vzestupné

2)  Zaznam 10)  Novy zdznam 18)  Radit sestupné

3)  Absolutni zdznam 11)  Ulozit zdznam 19)  Automaticky filtr

4)  Text ->Zaznam 12)  Zpét: polozka 20)  Pouzit filtr

5) Celkovy pocet zaznami 13) Smazat zaznam 21)  Formularové filtry

6) Prvni zaznam 14)  Obnovit 22)  Odstranit filtr/fazeni
7)  Predchozi zaznam 15)  Obnovit ovladaci prvky 23)  Zdroj dat jako tabulka
8)  Dalsi zaznam 16)  Radit
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Zachytné body

Nastrojova liSta Zachytné body (obrdzek 341) poskytuje néstroje pro vloZzeni zachytného bodu
nebo Upravu vlastnosti zachytného bodu. Zachytny bod je bod, ve kterém je spojnice pfipojena
k objektu. Ve vychozim nastaveni LibreOffice pro kazdy vytvoreny objekt automaticky umisti
zachytny bod do stfedu kazdé strany ohranicujiciho obdélniku.

Zachytné body
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Obrazek 341: Nastrojova lista Zachytné body

Nastroje dostupné na nastrojové listé Zachytné body v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po instalaci
na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Vlozit zachytny bod 7
2)  Vystup doleva

3)  Vystup nahoru 8)
4)  Vystup doprava

5)  Vystup dold 9)

6) Relativni zachytny bod

Image

Zachytny bod horizontalné 10)

vlevo

Zachytny bod horizontalné 11)

uprostfed

Zachytny bod horizontalné 12)

vpravo

Zachytny bod vertikalné
nahore

Zachytny bod vertikalné
uprostfed

Z&chytny bod vertikalné
dole

Nastrojova lista Obrazek (obrazek 342) poskytuje nastroje pro Upravy, Gpravy, zarovnani, zmeénu
polohy a velikosti obrazkd. Nastrojova lista je aktivni a dostupna pouze tehdy, kdyz je 5
v prezentaci vybran snimek. Nastrojova liSta Obrazek automaticky nahradi nastrojovou listu Cara

a vypln.
Obrazek
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Obrazek 342: Nastrojova lista Obrazek

Nastroje dostupné na nastrojové listé Obrazek v Casti Viditelna tlacitka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Umisténi a velikost 13)
2)  Zarovnani objekt 14)
3) Vlevo 15)
4)  Na stfed 16)
5)  Vpravo 17)
6) Nahoru 18)
7) Na stred 19)
8) Doll 20)
9)  Usporadani 21)
10) PFenést do popredi 22)
11)  Prenést bliz 23)
12)  Odsunout dal 24)
Viozit

Odsunout do pozadi
Pfed objekt

Za objekt
Prohodit

Styl Cary

Sitka ¢ary

Barva Cary

Styl / vyplii oblasti
Barva vypiné

Stin

Filtr

Rezim obrazku

25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)

Ofiznout
Svisle
Vodorovné
Transformace
Prihlednost
Barva

Cara

Oblast
Animace
Interakce

Nastrojova lista Vlozit (obrazek 343) poskytuje nastroje pro vkladani riiznych typt objektl do

snimku.
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Obrazek 343: Nastrojova lista VioZit

Nastroje dostupné na nastrojové listé Vlozit v Casti Viditelna tlacitka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Nova stranka 5) Image 7)  Objekt vzorce
2)  Plovouci ramec 6)  Vlozit zvuk nebo video 8) Graf

3)  Vlozit stranku ze souboru (Média ve Viditelnych 9) Objekt OLE
4)  Tabulka tlacitkach)

DfivéjSi kruhy a ovaly

~r wrws

kruznic a ovald do kresby.

Dfivéjsi kruhy a ovaly v X
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Obréazek 344: Néastrojova lista Drivéjsi kruhy a ovaly

vvvvvv

instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Vlozit elipsu 6) Kruhova Usec 11)  Eliptick& Usec, nevypinéna
2) Kruh 7)  Elipsa, nevyplnéna 12)  Kruhova Usec, nevyplnéna
3)  Elipticka vysec 8)  Kruh, nevyplnény 13)  Oblouk

4)  Kruhova vyset 9)  Elipticky kolag, nevyplnény 14)  Kruhovy oblouk

5) Elipticka tse€ 10)  Kruhovy kolac, nevyplnény

D¥iv&j&i obdéIniky

obdélnikl a &tvercd do snimku.

DFivé&jéi obdélniky v X
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instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Vlozit obdélnik 5)  Obdélnik, nevypinény 8) Zakulaceny &tverec,
2) Ctverec 6) Ctverec, nevyplnény nevyplnény
3)  Zakulaceny obdélnik 7)  Zakulaceny obdélnik,
4)  Zaobleny Ctverec nevyplnény
Cara a Vypli

Nastrojova lista Cary a vypIné (obrazek 346) obsahuje nastroje a rozeviraci seznamy pro Gpravu
¢ar, Sipek a okrajli objektl. Dostupné nastroje se lidi v zavislosti na typu objektu vybraného
k Gpravam.

388 | Prirucka aplikace Impress 7.5



Cara a vyplri
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Obréazek 346: Nastrojova lista Cara a vyplri

Nastroje dostupné na nastrojové listé Céara a vyplii v ¢asti Viditelna tlagitka jsou po instalaci na
nastrojovou liStu Cislovany zleva doprava.

1)  Umisténi a velikost 13)  Odsunout do pozadi 25)  Vodorovné

2)  Zarovnani objekt 14)  Pfed objekt 26)  Transformace

3) Vlevo 15)  Za objekt 27) Céra

4)  Na stfed 16)  Prohodit 28) Oblast

5)  Vpravo 17)  Styl cary 29) 3D efekty

6) Nahoru 18)  Sitka gary 30) Obrazkova mapa

7) Nastred 19) Barva Cary 31) Animace

8) Doll 20)  Styl/ vypli oblasti 32) Interakce

9)  Usporadani 21) Barvavyplné 33)  Zobrazit postranni liStu
10)  PrFenést do popredi 22)  Stin Styly
11) Prfenést bliz 23)  Styl Sipky 34)  Zobrazovat mf¥izku
12)  Odsunout dal 24)  Svisle 35) Voditka pfi pfesouvani

Zobrazeni predliohy

Na nastrojové listé Zobrazeni predlohy (obrazek 348) jsou k dispozici nastroje pro vytvofeni nové
predlohy, pfejmenovani predlohy, odstranéni pfedlohy a zavfeni predlohy. Tato nastrojova lista je
aktivni pouze v pfipadé, Ze je v aplikaci Impress zobrazena predioha.

Zobrazeni predl.. ™
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Obrazek 347: Nastrojova lista
Zobrazeni predlohy

Nastroje dostupné na nastrojové listé Zobrazeni predlohy v ¢asti Viditelna tlacitka jsou pfi
instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Nova predloha 3) Smazat pfedlohu
2) Pfejmenovat pfedlohu 4)  Zavfit predlohu

Prehravani médii
Nastrojova lista Pfehravani médii (obrazek 349) poskytuje nastroje potfebné pro vkladani,
prohliZeni, prehravani a poslech zvukovych a video soubord. Nastrojova lista je aktivni pouze

tehdy, kdyZ je vybran zvukovy nebo video soubor. Impress podporuje mnoho rdiznych forméatt
médii v zavislosti na pouzitém operacnim systému pocitace.
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Prehravani medii
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Cesta k multimédiu: vnd.sun.star.Package:Media/ABBA-Dancing Queen.mp3

Obrazek 348: Nastrojova lista Prehravani médii

Nastroje dostupné na néastrojové listé Prehravani meédii v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci
na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Vlozit zvuk nebo video 4)  Zastavit 7)  Ztlumit

2) Prehrat 5) Opakovat 8) Hilasitost

3) Pozastavit 6) Umisténi 9) Zobrazeni
MozZnosti

Nastrojova lista Moznosti (obrazek 350) poskytuje nastroje pro Upravu rliznych nastaveni nové

vytvorenych prezentaci, napriklad zplsobu prichyceni objekt k mfizce pfi pfesunu nebo zméné
velikosti.

Moznosti v X
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Obrazek 349: Nastrojova lista MoZnosti

Nastroje dostupné na nastrojové listé Moznosti v ¢asti Viditelna tla€itka jsou pfi instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Kliknutim vstoupite do 6)  Prichytit k voditklim 11)  Vybrat pouze textovou
rezimu otaceni 7)  Prichytit k okrajlm stranky oblast
2)  Zobrazovat mfizku 8)  Prichytit k ohraniceni 12)  Dvojitym kliknutim upravite
3) Zobrazit voditka objektu text
4)  Voditka pfi pfesouvani 9)  Pfichytit k bodlim objektu  13)  Upravit objekt s atributy
5)  Pfichytit k mrizce 10)  Povolit rychlou editaci 14)  Opustit vSechny skupiny
Osnova

Nastrojova lista Osnova (obrazek 351) obsahuje nastroje pro praci s osnovou.

Osnova v X
>« L 1 4] 12

Obrazek 350: Nastrojova lista
Osnova

Nastroje dostupné na nastrojoveé listé Osnova v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) O droven niz 5)  Zobrazit formatovani 8)  Zobrazit vSechny Urovné
2) O droven vys 6) Cernobile 9)  Skryt podbody

3)  Presunout dold 7)  Zobrazit pouze prvni 10)  Zobrazit podbody

4)  Presunout nahoru uroven
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Prezentace
Nastrojova liSta Prezentace (obrazek 352) obsahuje nastroje pro praci s prezentacemi.

Prezentace b X
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Obrazek 351: Nastrojova lista
Prezentace

Nastroje dostupné na nastrojové listé Prezentace v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Novy snimek 7)  Rozsifit snimek 12)  Presunout snimek na

2)  Duplikovat snimek 8)  Prejit na prvni snimek zacatek

3) Prejmenovat snimek 9) Pfejit na pfedchozi snimek 13)  PFesunout snimek nahoru
4)  Smazani snimku 10) Prejit na nasledujici 14)  Presunout snimek dol

5)  Rozvrzeni snimku snimek 15)  Presunout snimek na

6) Zmeénit pfedlohu snimku 11)  Prejit na posledni snimek konec

Pofadac¢ snimku

Nastrojova lista Pofada¢ snimkd (obrazek 353) umoziiuje vybér snimkd v aktualni prezentaci
a spusténi prezentace od prvniho snimku.

P.. ¥ X

Obrazek 352: Nastrojova lista
Poradac snimkd

Nastroje dostupné na nastrojové listé Pofada¢ snimkd v ¢asti Viditelna tlaéitka jsou po instalaci
na nastrojove listé Cislovany zleva doprava.

1) Vybrat 2)  Zacit od prvniho snimku

Pohled na snimky

Nastrojova lista Pohled na snimky (obrazek 354) se otevira zobrazenim Pofada¢ snimki
a nabizi nastroje pro vyzkouseni ¢asovani prezentace; skryti a zobrazeni snimkd a zménu &isla
snimkd zobrazenych zobrazenim Pofadace snimka.

Pohled na snimky w X
=] |1 snimek -

Obrazek 353: Nastrojova lista Pohled na
snimky

Nastroje dostupné na nastrojoveé listé Pohled na snimky v Cisti Viditelna tlacitka jsou po
instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  VyzkouSet Casovani 3)  Skryt snimek
2)  Zobrazit snimek 4)  Snimk{ na fadek
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Standardni

Standardni nastrojova liSta (obrazek 355) je spolecny pro vSechny moduly LibreOffice

a poskytuje nastroje pro vytvareni a Upravy dokumentd pomoci LibreOffice. Standardni
nastrojova lista se lisi mezi jednotlivymi moduly LO, aby umozZnila réizné sady nastrojl pouzivané
pfi vytvareni rliznych typ dokumentd.

Standardni v X
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Obrazek 354: Standardni nastrojova lista

Nastroje dostupné na Standardni nastrojové listé v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Nacist URL 19) Znovu 35)  VloZeni zvuku nebo videa

2)  Novy 20)  Najit a nahradit (média ve viditelnych

3) Sablony 21)  Kontrola pravopisu) tlaCitkach)

4)  Otevrit 22)  Automatické kontrola 36)  Vlozit graf (Graf ve

5)  Otevrit vzdaleny pravopisu Viditelnych tlagitkach)

6) Ulozit 23)  Priblizeni a posun 37)  Textové pole

7)  Ulozit jako 24)  Priblizeni 38)  Vlozit specidlni znaky

8) E-mail 25)  Zobrazit mfizku (Mfizka ve (Symbol ve Viditelnych

9) Rezim Gprav Viditelnych tlacitkach) tlacitkach)
10) Pfimy export do PDF 26)  Voditka pfi presouvani 39) Svisly text
11)  Vytisknout pfimo 27)  Zobrazit pohledy 40)  Vlozeni textu Pismomalby
12)  Tisk 28)  Lista karet se zobrazenimi  41)  VlozZit hypertextovy odkaz
13)  Vyjmout 29)  Format snimku (Hypertextovy odkaz ve
14)  Kopirovat 30) Predloha snimku Viditelnych tlacitkach)
15)  Vlozit 31)  Zacit od prvniho snimku 42)  Zobrazit kreslici funkce
16)  Stétecek formatu 32)  Zacit od aktualniho snimku (Funkce kresby ve

(Klonovani ve Viditelnych ~ 33)  Tabulka Viditelnych tlagitkach)
tlaCitkach) 34)  VloZit obrazek (Obrazek ve 43) Interakce

17) Vymazat Viditelnych tlacitkach) 44)  Napovéda LibreOffice
18) Zpeét 45) Coje to?

Standardni (rezim jedné listy)

V pfipadé potfeby Ize misto Standardni nastrojove liSty pouzit Standardni nastrojovou liStu
(Jednoduchy rezim) (obrazek 355). Standardni nastrojova lista (rezim jedné listy) se obvykle
pouziva, kdyz je uzivatelské rozhrani pfepnuto do jednoduchého rezimu. DalSi informace

0 vybéru a pouzivani variant uzivatelského rozhrani najdeme v kapitole 12, Varianty
uzivatelského rozhrani.

Standardni (reZim jediné listy)

B@0-c- s 408 B BE0nE N\

v X
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Obrazek 355: Standardni (reZim jedné liSty) nastrojoveé listy

Nastroje dostupné na Standardni (rezim jediné liSty) nastrojové listé v ¢asti Viditelna tlacitka
jsou pfi instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Novy 3)  Ulozit 5) Tisk
2)  Otevrit 4)  PFimy export do PDF 6) Nahled tisku
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7)  Zpét
8) Znowvu
9) Najit a nahradit

10)  Stétecek formatu
(Klonovani ve Viditelnych
tlaCitkach)

11) Kontrola pravopisu

12) Cela stranka

13) Novy snimek

14)  Duplikovat snimek

15) Prejmenovat snimek

16) Smazéani snimku

17)  RozvrZeni snimku

18)  Zobrazit pohledy

19) Textové pole

20)  Svisly text

21)  Vlozit obrazek (Obrazek ve
Viditelnych tlacitkach)

22)  Vlozeni zvuku nebo videa
(média ve viditelnych
tlacitkach)

23)  Vlozit graf (Graf ve
Viditelnych tlacitkach)

Standardni (reZim prohlizeni)

24)
25)
26)

27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)

35)

36)

37)

38)
39)

Tabulka 40)
Vlozit text pismomalby 41)
Vlozit fadek (fadek ve 42)
viditelnych tlacitkach) 43)
Obdélnik 44)
Elipsa

Cary a Sipky

KFivky a mnohouhelniky
Spojnice 45)
Zakladni tvary 46)
Symboly 47)
Blokové Sipky (tvary Sipek 48)
ve viditelnych tlagitkach) 49)
Vyvojovy diagram (tvary 50)
vyvojového diagramu ve 51)
viditelnych tlacitkach) 52)
Bubliny (tvary bublin ve 53)
viditelnych tlacitkach) 54)

Hvézdy a cedule (tvary
hvézd ve viditelnych
tlacitkach)

3D objekty

Umisténi a velikost

Otocit

Preklopit

Zarovnani objektd
Usporadani

Vybereme alespon tfi
objekty, které chceme
rozmistit (Rozmistit v Casti
Viditelna tlacitka).
Seskupit

ZruSit skupinu

Upravit skupinu

ZruSit skupinu

Vybrat

Celé stranka

Pfiblizeni a posun
Priblizeni

Zacit od prvniho snimku
Zacit od aktualniho snimku

Standardni nastrojova lista (rezim prohlizeni) (obrédzek 356) poskytuje nastroje pro ukladanti,

Upravy a distribuci dokumentu.

Standardni (reZim prohliZeni)
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Obrazek 356: Standardni nastrojova lista
(reZim prohliZzeni)

Nastroje dostupné na Standardni nastrojové liSt+ (rezim prohliZzeni) v Casti Viditelna tladitka
jsou po instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Ulozit jako

2) Rezim Gprav

3) Rezim pouze pro ¢teni

4)  Pfipojit k e-mailu (E-mail ve
Viditelnych tlacitkach)

Tabulka

5)
6)
7
8)
9)

PFimy export do PDF 10)
EPUB 11)
Vytisknout pfimo 12)
Tisk

Kopirovat

Najit a nahradit
PFiblizeni
Zacit od prvniho snimku

Nastrojova liSta Tabulka (obrazek 357) poskytuje nastroje a moznosti pro Upravu a formatovani
tabulky umisténé na snimku. Tato nastrojova lista je aktivni pouze v pfipadé, Ze je vybrana

tabulka.
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Tabulka
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Obrazek 357: Nastrojova lista Tabulka

Nastroje dostupné na nastrojové listé Tabulka v ¢asti Viditelna tlac¢itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Tabulka 10)  Zarovnat nahoru (Nahofe 17) Smazat fadek

2)  Styl ohraniceni ve Viditelnych tlagitkach) 18) Smazat sloupec

3) Barva ohranieni 11) Svisle na stfed (Vystfedit 19)  Smazat tabulku

4)  Ohraniceni (Shift pro ve Viditelnych tlaCitkach) ~ 20)  Vybrat tabulku
pfepsani) 12)  Zarovnat dolli (Dole ve 21)  Vybrat sloupec

5)  Styl/ vypln oblasti Viditelnych tlacitkach) 22)  Vybrat fadek

6) Barvavyplné 13)  Vlozit fadek nad 23)  Néavrh tabulky

7)  Sloucit burnky 14)  Vlozit fadek pod 24)  Vlastnosti tabulky

8) Rozdélit bunky 15)  Vilozit sloupec pred

9) Optimalizovat 16)  Vlozit sloupec za

Text

Nastrojova lista Text (obrazek 358) poskytuje nastroje pro vkladani textovych poli a bublin do
snimku.

Text v X
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Obrazek 358: Nastrojova lista
Text

Nastroje dostupné na nastrojové listé Text v Casti Viditelna tlacitka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Vlozit textové pole (Textové 3)  Bubliny 5)  Pfizpdsobit rozmér
pole ve Viditelnych 4)  VloZzeni svislého textu svislého textu ramci
tlacitkach) (svisly text ve viditelnych 6)  Svislé bubliny

2)  Prizplsobit text velikosti tlacitkach)

textového pole

Formatovani textu

Nastrojova liSta Formatovani textu (obrazek 359) obsahuje néstroje pro formatovani textu
a pfikazy pro zarovnani. Tato nastrojova lista se stane aktivni, pokud byl vybran text v textovém
poli nebo grafickém objektu, a automaticky nahradi nastrojovou listu Céra a vypli.
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Formatovani textu
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Obrazek 359: Nastrojova lista Formatovani textu

Nastroje dostupné na nastrojové listé Formatovani textu v ¢asti Viditelna tlacitka jsou pfi
instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Nazev pisma

2)  Velikost pisma

3)  ZvetSit velikost pisma
(2vetsit ve Viditelnych
tlaCitkach)

4)  ZmenSit velikosti pisma
(Zmensit ve Viditelnych
tlacitkach)

5)  Tucné

6) Kurziva

7) Podtrzené

8) Dvojité podtrzeni

9)  PreSkrtnuté

10)  Nadtrzeni

11) Horni index

12)  Dolni index

13)  Prepnout stin (Stin ve
Viditelnych tlacitkach)

14)  Pouziti atributu obrysu na
pismo (Efekt obrysového
pisma ve viditelnych
tlaCitkach)

Transformace

15)

16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)

23)
24)

25)

26)

27)

ZruSit pfimé formatovani
(Zrusit ve viditelnych
tlaCitkach)

mala pismena

VELKA PISMENA
kapitalky

Barva pisma

Barva zvyraznéni znakd
PFfepnout nesefazeny
seznam (Nesefazeny
seznam ve Viditelnych
tlaCitkach)

PFepnout sefazeny seznam
(Sefazeny seznam ve
Viditelnych tlacitkach)
Forméat osnovy

Zarovnat vlevo (Vlevo ve
Viditelnych tlacitkach)
Zarovnat na stfed (Na
stfed ve Viditelnych
tlacitkach)

Zarovnat vpravo (Vpravo
ve Viditelnych tlacitkach)
Do bloku

28)
29)
30)

31)

32)
33)

34)

35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)

Zarovnat nahoru (Nahofe
ve Viditelnych tlagitkach)
Svisle na stfed (Vystfedit
ve Viditelnych tlagitkach)
Zarovnat dold (Dole ve
Viditelnych tlacitkach)
Nastavit fadkovani
(Radkovani ve Viditelnych
tlacitkach)

Rozestupy znak

Zvétsit rozestupy mezi
odstavci (Zvétsit ve
Viditelnych tlagitkach)
ZmenSit rozestupy mezi
odstavci (Zmensit ve
Viditelnych tlagitkach)
Smér textu zleva doprava
Smeér textu shora doll
Zleva doprava

Zprava doleva

Vybrat vie

Znak

Odstavec

Nastrojova lista Transformace (obrazek 360) poskytuje nastroje pro Upravu tvaru, orientace nebo
vypIné vybranych objektd.

Transformace

v X
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Obréazek 360: Nastrojova lista
Transformace

Nastroje dostupné na nastrojové listé Transformace v €asti Viditelna tla€itka jsou pfi instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

Otocit

Preklopit

V 3D rotacnim objektu
Umistit na kruznici
(perspektivne)

Umistit na kruznici (zkosit)

6)
7

Deformovat

Interaktivni nastroj
prihlednosti (Nastroj
prihlednosti ve Viditelnych
tlaCitkach)

8)

Interaktivni nastroj
prechodu (Nastroj
prechodu ve Viditelnych
tlaCitkach)
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Klasifikace TSCP

Nastrojova lista Klasifikace TSCP (obrazek 361) poskytuje nastroje, které pomahaji pfi vybéru
zabezpedeni dokumentu. LibreOffice pfidava do viastnosti dokumentu viastni pole (Soubor >
Vlastnosti > Vlastni vlastnosti v hlavni nabidce), do kterych se ukladaji zasady klasifikace jako
metadata dokumentu. TSCP je zkratka pro Transglobal Secure Collaboration Participation (volné
prelozeno Transglobalni u¢ast na zabezpecené spolupraci).

Klasifikace TSCP w X

Uroveri ~ | Spravovat klasifikaci dokumentu

Obréazek 361: Nastrojova lista Klasifikace TSCP

Nastroje dostupné na nastrojové listé Klasifikace TSCP v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po
instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1) Pouzit klasifikaci 2)  Spravovat klasifikaci
dokumentu dokumentu
Priblizeni

Nastrojova lista PfibliZeni (obrazek 362) poskytuje nastroje pro zmenseni nebo zvétSeni
zobrazeni aktuélni prezentace.

PfibliZeni v X
QQUALRAR QP

Obréazek 362: Néstrojova lista PribliZeni

Nastroje dostupné na nastrojové listé Pfiblizeni v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Priblizit 6) Cela stranka 9)  Priblizit objekt

2) Oddalit 7)  Sitka stranky 10) Pfiblizeni a posun
3) 100 % 8)  Optimalni zobrazeni 11)  Shift

4)  Predchozi priblizeni (Optimalni ve Viditelnych

5)  Nasleduijici pfiblizeni tlaCitkach)

Diléi nastrojové liSty

3D objekty

Kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony 3D objekty na nastrojové listé Kresba otevieme dilCi
nastrojovou listu 3D objekty (obrazek 363) a vybereme pozadovany 3D objekt, ktery chceme
pridat do kresby.

./ Poznamka

DilCi nastrojova lista 3D objekty je totoZzné s nastrojovou listou 3D objekty, ktera je
k dispozici v Zobrazit > Nastrojové liSty v hlavni nabidce.
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3D objekty w X
PO e HLOC O

Obréazek 363: Dil¢i nastrojova lista

3D Objekty
Nastroje dostupné na dil¢i nastrojové listé 3D Objekty v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po instalaci
na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Krychle 4)  Kuzel 7) Plast
2) Koule 5) Jehlan 8) Polokoule
3) Valec 6) Torus

Zakladni tvary

Klepnutim na trojuhelnik v vpravo od ikony Zakladni tvary na nastrojove listé Kresba otevieme
dil¢i nastrojovou listu Zakladni tvary (obrdzek 364) a vybereme pozadovany zakladni tvar, ktery
chceme pridat do kresby.

Zakladni tvary v X
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Obrazek 364: Dil¢i nastrojova liSta Zakladni tvary

Nastroje dostupné na dil¢im nastrojové listé Zakladni tvary v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po
instalaci na nastrojové listé Cislovany zleva doprava.

1)  Obdélnik 9)  Kruhova vysec 17)  Sestithelnik
2)  Zakulaceny obdélnik 10) Kruhova tse¢ 18)  Osmidhelnik
3) Ctverec 11)  Oblouk 19) Valec

4)  Zakulaceny Ctverec 12)  Oblouk 20)  Krychle

5)  Rovnobéznik 13)  Rovnoramenny trojuhelnik 21)  Ohnuty roh
6) Lichobéznik 14)  Pravouhly trojahelnik 22) Kfiz

7) Elipsa 15) Kosoctverec 23) Ramec

8) Kruh 16) Pravidelny pétidhelnik 24)  Prsten

Blokové Sipky

Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od nastrojeBlokové Sipky na nastrojové listé Kresba
otevieme dil¢i nastrojovou liStu Blokové Sipky (obrazek 365) a poté vybereme poZzadovanou
Sipku bloku, ktery chceme pfidat do kresby.

Blokoveé Sipky v X
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Obrazek 365: Dil¢i nastrojova lista Blokové Sipky

Nastroje dostupné na dil¢im nastrojové listé Blokové Sipky v ¢asti Viditelna tla€itka jsou po
instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Sipka doprava 10)  Sipka doprava nebo doleva 18)  Sipka nahoru a doprava
2)  Sipka doleva 11)  CtyFsmérova Sipka 19)  Sipka doprava s bublinou
3) Sipka dolli 12)  Rohova Sipka doprava 20) Sipka doleva s bublinou
4)  Sipka nahoru 13) TvarV 21)  Sipka doli s bublinou

5)  Sipka doleva a doprava 14)  Pétidhelnik 22)  Sipka nahoru s bublinou
6) Sipka nahoru a doli 15)  Pruhovana Sipka doprava 23)  Sipka doleva a doprava
7)  Kruhova Sipka 16)  Sipka nahoru, doprava s bublinou

8)  VInita Sipka a dold 24)  Sipka nahoru a dol(i

9) Rozdélend Sipka 17)  Sipka doprava se zafezem s bublinou
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25)  Ctyfsmeérova Sipka 26)  Sipka nahoru a doprava
s bublinou s bublinou

Bubliny

Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od Bubliny na nastrojové listé Kresba otevieme dilci
nastrojovou listu Bubliny (obrazek 366) a vybereme pozadovanou kresbu, ktery chceme pfidat do
kresby.

Bubliny w X
RS PR Sy Ny iy

Obréazek 366: Dil¢i nastrojova
lista Bubliny

Nastroje dostupné na dil€i nastrojové listé Bubliny v ¢asti Viditelna tladitka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Obdélnikova bublina 3) Kulata bublina 6) Bublina s linkou 2
2)  Zakulacena obdélnikova 4)  Oblak 7) Bublina s linkou 3
bublina 5) Bublina s linkou 1
Barva

DilCi nastrojova lista Barva (obrazek 367) poskytuje nastroje pro Upravu vlastnosti barev
vybraného objektu. Po vybéru obrazku nebo grafiky otevieme nastrojovou listu Obrazek
a klepneme na Barva na nastrojové listé Obrazek.

Barva v X
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Obrazek 367: Dilci
nastrojova lista Barva

Na dilci nastrojové listé Barva jsou k dispozici tyto nastroje:
+ Cervena — urcuje podil ervenych barevnych slozek RGB pro vybrany graficky objekt.
MoZzné jsou hodnoty od —100 % (Z&dnéa Cervend) do +100 % (pIna Cervend).

» Zelena — urluje podil zelenych barevnych sloZzek RGB pro vybrany graficky objekt.
MoZzné jsou hodnoty od —100 % (Z&dna zelena) do +100 % (pln& zelena).

* Modréa — urCuje podil modrych barevnych slozek RGB pro vybranou grafiku. Mozné jsou
hodnoty od —100 % (zadna modra) do +100 % (plna modra).
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» Jas — urCuje jas vybraného grafického objektu. MoZné jsou hodnoty od —100 % (pouze
¢erna) do +100 % (pouze bild).

» Kontrast — urCuje kontrast pro zobrazeni vybraného grafického obrazku. Mozné jsou
hodnoty od —100 % (Zadny kontrast) do +100 % (plny kontrast).

+ Gamma — urCuje hodnotu gamma pro zobrazeni vybraného objektu, ktera ovliviiuje jas
hodnot stfednich ténl. Mozné jsou hodnoty od 0,10 (minimalni hodnota Gamma) do 10
(maximalni hodnota Gamma).

Spojnice

Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od nastroje Spojnice na nastrojové listé Kresba otevieme
dil¢i nastrojovou listu Spojnice (obrazek 368) a vybereme poZadovanou spojnici, kterou chceme
pridat do kresby.

Spojnice v X
LTNa LVLNa VWL Na\

Obrazek 368: Dil¢i nastrojova liSta Spojnice

Nastroje dostupné na dil¢i nastrojové listé Spojnice v ¢asti Viditelna tlaCitka jsou po instalaci na
nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Spojnice konci Sipkou 10)  Prfima spojnice zacina 17)  Spojnice zacina kruznici

2)  Pfima spojnice konci Sipkou 18) Prfima spojnice zacina
Sipkou 11)  Zakfivend spojnice zacina kruznici

3)  Zakfivena spojnice Sipkou 19) Zakfivend spojnice zacina
zakoncena Sipkou 12)  Céarova spojnice zacina kruznici

4)  Cérova spojnice kong&i Sipkou 20) Carova spojnice zacina
Sipkou 13)  Spojnice kon€i kruznici kruznici

5)  Spojnice 14)  PFima spojnice konci 21)  Spojnice s kruznicemi

6) Pfima spojnice kruznici 22)  Pfimé spojnice s kruznici

7)  Zakfivena spojnice 15)  Zakfivena spojnice konci  23)  Zakfivena spojnice

8)  Carova spojnice kruznici s kruZnici

9)  Spojnice zacina Sipkou 16)  Céarova spojnice konci 24)  Cérova spojnice s kruznici

kruznici

KFivky a mnohouhelniky

Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od KFfivky a mnohouhelniky na nastrojové listé Kresba
otevieme dilci néstrojovou liStu Kfivky a mnohouhelniky (obrazek 369) a vybereme pozadovanou
kfivku nebo mnohouhelnik, ktery chceme pridat do kresby.

Kfivky a mnohothelniky v X

SALBHNYNANLY
Obrazek 369: Dil¢i nastrojova lista Krivky
a mnohouhelniky

Nastroje dostupné na dilci nastrojové listé Krivky a mnohouhelniky v ¢asti Viditelna tla€itka jsou
pfi instalaci na nastrojovou liStu ¢islovany zleva doprava.

1)  Kifivka, vypln&na 4)  Céra od ruky, vypIinéna 8)  Cary od ruky
2)  Mnohouhelnik, vyplnény 5) Kfivka
3)  Mnohouhelnik (45°), 6)  Mnohouhelnik

vyplnény 7)  Mnohouhelnik (45°)
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Vyvojovy diagram

Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od néstroje Vyvojovy diagram na nastrojové listé Kresba
otevieme dilCi nastrojovou listu Vyvojovy diagram (obrazek 370) a vybereme poZadovany tvar

vyvojového diagramu, ktery chceme pridat do kresby.

Vyvojovy diagram

DogoomBelosOoOoduoldan® s

v X

XSAVUDQGSWDUO

Obréazek 370: Dil¢i nastrojova lista Vyvojovy diagram

Nastroje dostupné na dilCi nastrojové listé Vyvojovy diagram v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po

instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

Vyvojovy diagram:
Proces

Vyvojovy diagram:
Alternativni
proces

Vyvojovy diagram:
Rozhodnuti
Vyvojovy diagram:
Data

Vyvojovy diagram:
Predem
definovany proces
Vyvojovy diagram:
Interni Ulozisté
Vyvojovy diagram:
Dokument

Filtr obrazku

Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od nastroje Filtr na nastrojové listé Kresba nebo Obrazek
otevieme dil€i nastrojovou liStu Filtr obrazku (obrazek 371) a vybereme pozadovany filtr, ktery
zméni zobrazeni obrazku na displeji.

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

Vyvojovy diagram:

Multidokument

Vyvojovy diagram:

Terminator

Vyvojovy diagram:

Pfiprava

Vyvojovy diagram:

Manudlni vstup

Vyvojovy diagram:

Manualni operace

Vyvojovy diagram:

Konektor

Vyvojovy diagram:

Vnéjsi konektor

Vyvojovy diagram:

Karta

16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

23)

Vyvojovy diagram:

Dérné paska

Vyvojovy diagram:

Sjednoceni

Vyvojovy diagram:

Nebo

Vyvojovy diagram:

Sbér

Vyvojovy diagram:

Razeni

Vyvojovy diagram:

Extrakce

Vyvojovy diagram:

Spojeni

Vyvojovy diagram:

UloZenéa data

Filtr obrazku

GO A

v X
alkil /7K

Obrazek 371: Diléi nastrojova lista Filtr obrazku

Filtry dostupné na dilCi nastrojové listé Filtr obrazku jsou nasleduijici:

24)
25)
26)
27)

28)

Vyvojovy diagram:
Zpozdéni
Vyvojovy diagram:
Sekvencni pfistup
Vyvojovy diagram:
Magneticky disk
Vyvojovy diagram:
PFimy pfistup
Vyvojovy diagram:
Zobrazeni

Prevratit — pfevraci hodnoty barev barevného obrazku nebo hodnoty jasu obrazku ve
stupnich Sedi. Chceme-li efekt vratit, pouzijte filtr znovu.

Vyhladit — zjemni nebo rozmaze obraz pouzitim dolnopropustného filtru.

Zaostfit — doostfi obraz pouzitim filtru horni propusti.
Odstranit Sum — odstrariuje Sum pouzitim medianového filtru.

Solarizace — otevie dialogové okno pro definici solarizace. Solarizace je efekt podobny
jevu, ktery nastava béhem vyvijeni fotografie v pfiliS osvétleném prostoru. Barvy se
¢astecné invertuji.

Ztmavnuti — vSechny pixely jsou nastaveny na své Sedé hodnoty a poté jsou zelené
a modré barevné kanaly snizeny o zadanou hodnotu. Kanal ¢ervené barvy se neméni.

Posterizovat — otevie dialogové okno pro ur€eni poctu barev v obrazku. Tento efekt je
zaloZen na sniZeni poctu barev. Diky tomu fotografie vypadaji jako obrazy.
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* Pop Art — pfevede obrazek do formatu pop-art.

» Kresba uhlem — zobrazi obrazek jako kresbu uhlem. Hrany a obrysy jsou Cerné, barvy
jsou potlaceny.

* Reliéf — zobrazi dialogové okno pro vytvareni reliéfl. Vybér polohy imaginarniho zdroje
svétla ur€uje typ vytvofeného stinu a vzhled reliéfu grafického obrazu.

« Mozaika — spoji malé skupiny pixeli do obdélnikovych oblasti stejné barvy. Cim vétsi
obdélnicky jsou, tim méné ma obrazek detaild.

Cary a Sipky
Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od nastroje Cary a Sipky na nastrojové listé Kresba otevieme

diléi nastrojovou listu Cary a Sipky (obrazek 372) a vybereme poZzadovanou ¢aru nebo Sipku,
kterou chceme pfidat do kresby.

Cary a gipky w X

Obréazek 372: Dil¢i nastrojova lista Cary

a Sipky
Nastroje dostupné na dil&i nastrojové listé Cary a Sipky v ¢asti Viditelna tlagitka jsou pfi instalaci
na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Céra konéi Sipkou 5)  Céra zacina Sipkou 9) Kotovaci ¢ara
2)  Céra se Sipkou/kruznici 6) Cara se Sipkou/kruznici 10)  Céra (45°)

3) Caéra se &tvercem/Sipkou 7)  Céra se Sipkou/¢tvercem

4)  Céra se Sipkami 8)  Vlozit garu

Hvézdy a cedule

Klepnutim na trojuhelnik ¥ vpravo od nastroje Hvézdy a cedule na nastrojové listé Kresba
otevieme dilCi nastrojovou listu Hvézdy a cedule (obrazek 373) a poté vybereme pozadovanou
hvézdicku nebo Sipku, kterou chceme pridat do kresby.

Hvézdy a cedule b X
YOSl 08 0%

Obréazek 373: Dil¢i nastrojova lista Hvézdy a cedule

Nastroje dostupné na dil¢im nastrojové listé Hvézdy a cedule v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po
instalaci na nastrojovou listu Cislovany zleva doprava.

1)  Ctyfcipa hvézda 5) 12cip& hvézda 9) Vodorovné role

2)  Péticipa hvézda 6) 24cipa hvézda 10) Pecet

3) Sesticipa hvézda 7)  Vybuch 11)  Jmenovka

4)  Osmicipa hvézda 8) Svislarole 12)  Sesticipa hvézda, konkavni
Symboly

Klepnutim na trojuhelnik v vpravo od nastroje Tvary symbol{ na nastrojové listé Kresba
otevieme dil¢i nastrojovou listu Tvary symbolll (obrazek 374) a vybereme poZadovany tvar
symbolu, ktery chceme pfidat do kresby.
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Obrazek 374: Dil¢i nastrojova lista Tvary symbolu

Nastroje dostupné na diléi nastrojové listé Tvary symbol( v ¢asti Viditelna tlacitka jsou po
instalaci na nastrojové listé Cislovany zleva doprava.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Smajlik
Srdce
Slunce
Mésic
Oblak
Blesk

7)
8)
9)
10)
11)
12)

Kvétina

Zékaz

Puzzle

Zkoseny Ctverec
Zkoseny osmiuhelnik
Zkoseny kosoctverec

13)
14)
15)
16)
17)
18)

Dvojita zavorka

Leva zavorka

Prava zavorka

Dvojita sloZzena zavorka
Leva slozena zavorka
Prava slozena zavorka
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Prace s prezentacemi
O této knize:

Tato kniha je uréena zacateénikim i pokrocilym uzivatelim aplikace Impress,
prezentacni komponenty LibreOffice. Pomoci aplikace Impress Ize vytvaret
prezentace obsahujici text, neuspoiadané a usporadané seznamy, tabulky, grafy,
kliparty a dalsi objekty. Impress se dodava s preddefinovanymi styly textu a
pfedlohami snimkd: mizZete si také vytvofit viastni.

Impress je pIné integrovan do LibreOffice, coZ zjednodusuje vymeénu textu, grafiky a
dat s aplikacemi Writer, Calc a Draw.

O autorech:

Tuto knihu napsali dobrovolnici z komunity LibreOffice. Zisk z prodeje tisténého
vydani je pouiZit ve prospéch komunity.

Tuto knihu si midzZete zdarma stahnout ve forméatu PDF ze stranky:
https://cs.libreoffice.org/get-help/documentation/

O LibreOffice:

LibreOffice je bezplatny, svobodny a otevieny balik aplikaci pro osobni produktivitu
od nadace The Documentation Foundation. Funguje v systémech Windows, MacOS
a GNU/Linux. Podpora a dokumentace je zdarma od rozsahlé a oddané komunity
uzivatell, pfispévatell a vyvojara.

Uvitame zapojeni dobrovolnik(l v mnoha oblastech: pfi vyvoji, zajistovani kvality,
dokumentaci, pfekladani, podpofe uzivatel apod.

Komunitni verzi LibreOffice si mizete zdarma stahnout ze stranky:
https://cs.libreoffice.org/downloads/

Komeréni vyuziti:

Spolupracujte s certifikovanymi odborniky na LibreOffice v pfipadé jakychkoli
podnikovych potreb, od nasazeni nebo konverze z jinych kancelarskych sad, pres
gkoleni zaméstnancil aZ po potfeby vlastniho vyvoje.

Informace o profesionalni podpofe naleznete na strance
https:/Aww.libreoffice.org/get-help/professional-support/
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