i s

Co je to EPO?

Aplikace EPO — ,Elektronicka podani pro
Finan¢ni spravu“ je elektronickou podatelnou
pro organy Finanéni spravy CR pro podani v
danovych vécech, popf. ostatnich podani
vigi Finanéni spravé CR.

Kde najdu aplikaci EPO?

Aplikace EPO je pfistupna na strdnkach Dariového
portalu: www.daneelektronicky.cz kliknutim na odkaz
.Elektronicka podani pro Finanéni spravu*.

DANOVY PORTAL

:
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Kontrola nastaveni pocitace

Vyplnéni EPO formulafe, ulozeni opisu
podani, podepsani pomoci ovéfené identity
podatele, odeslani nepodepsaného podani =
apod. je mozné provést v jakémkoliv
standardné nastaveném, modernim prohlizeci Internetu,
bez nutnosti jakéhokoliv nastavovani. Kontrola
nastaveni pocitae neni nutna.

V pfipadé pouziti ZAREP pro podespani podani,
doporucujeme provést ,Kontrolu nastaveni pocitace”.
Odkaz najdete na titulni strance aplikace EPO a spustite
ji Kliknutim na tlacitko ,Zjistit".

Vysledky kontroly jsou zobrazeny pomoci barevnych
piktogramu. V zobrazené tabulce je uveden popis
pfipadnych nedostatkl, s odkazem na jejich feSeni.

Seznam dostupnych formularu

Seznam formulafd dostupnych v aplikaci
EPO najdete na strance ,Prehled formularu .
pro finan¢ni spravu®. :

Na Danovém portalu www.daneelektronicky.cz
kliknéte na odkaz ,Elektronicka podani pro Financni

spravu“ a dale na odkaz ,Elektronické formulare®

Ovladaci menu

V pravé Casti formulafd EPO se nachazi ovladaci
Menu. Toto Menu je rozdéleno na ¢&ast ,Pro stranku“ a
.Pro cely formular. Menu ,Pro stranku“ obsahuje
moznosti pro zobrazeni pFfedchozi a dalSi stranky,

www.financnisprava.cz
podatelna@fs.mfcr.cz
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moznost ,Kontrola stranky“ a ,Pfepocet”. V menu ,Pro
cely formular“ najdete funkce ovlivaujici cely formular,
napf. ,Protokol chyb“, ,Nacteni souboru®, ,Odeslani
pisemnosti“, ,Ulozeni prac. souboru® atd.

Protokol chyb

Pomoci ,Protokolu chyb® je v EPO formulafi mozné
zobrazit pfipadné chyby v podani. Protokol chyb
rozliSuje tfi typy zdvaznosti chyb:

Kriticka chyba - chyba znemozfiujici odeslani podani.
Soubor s podanim obsahuijici kritické chyby, doruceny z
Datové schranky nebude mozné na FU zpracovat.

Propustna chyba zavazna - zavazna chyba, ktera
umozni odeslani podani, ale chyby povedou ve vétSiné
pfipadl k zahajeni postupu k odstranéni vad.

Propustna chyba - drobna chyba, pfipadné upozornéni
na moznou chybu, ktera nebrani v odeslani podani.

Pro odstranéni chyb staci kliknout na zobrazenou
chybu v protokolu a tim dojde k pfesmérovani na danou
polozku s chybou ve formulafi.

Nacteni podani ze souboru

Do aplikace EPO lze také nacist
soubor s podanim, ktery je mozné Eg
nasledné upravit a odeslat. Musi se jednat o L
XML soubor ve zvefejnéném formatu
a strukture. Nacteni je mozné pomoci volby ,Nacteni ze
souboru“. Po nacéteni lze soubor s podanim editovat
(neni-li vétSi nez 10MB), odeslat nebo vytisknout.

Pokud je do aplikace nadten soubor s podanim,
opatfeny uznavanym elektronickym podpisem, Ize vyuZzit
volbu ,Zrychlené odeslani pisemnosti“ a podani
odeslat prostfednictvim aplikace EPO jednim  kliknutim®.

Platebni informace

Vybrané formulaie EPO obsahuiji
tzv. platebni informace. Funkce pro
generovani QR kodu je volana v
pfipadé, ze z dafového podani, resp.
dodate¢ného danového podani, vyplyva
povinnost k platbé. V ostatnich pfipadech QR koéd
generovan neni.

Moznost zobrazeni platebnich informaci se tyka
formulaft DPHDP3, DPPDP7, DPFDP5 a DSLDP1.

Ulozeni upiného opisu k tisku

Pomoci volby ,Uplny opis k tisku“, Ize podani
v aplikaci EPO zobrazit vsouboru PDF (s/bez
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barevného pozadi, ktery odpovida tiskopisu podani.
Dale je k dispozici opis podani ve formatu HTML a TXT.
Moznosti podepsani podani
Podani Ize podepsat témito zplsoby:

> ovéfenou identitou podatele

> uznavanym elektronickym podpisem (ZAREP)

Moznosti podepsani podani popisuji Informace v kostce:
Uznavany elektronicky podpis/Ovérfena identita podatele

Danova podani v aplikaci (EPO) Ize odeslat také bez
uznavaného elektronického podpisu. Takové podani je
vS§ak nutné potvrdit do 5 dn (nebo do terminu podani)
po odeslani. Ktomu je mozné vyuzit tzv. E-tiskopis,
ktery je k dispozici na strance informujici o UspéSném
odeslani podani.

Potvrzeni o odeslaném podani

Jako doklad o odeslaném podani slouzi soubor
»---potvrzeni.p7s“. Soubor P7S s potvrzenim obsahuje
odeslané podani, v€etné pfiloh, informaci o odeslaném
podani, pouzitych certifikatech, pfipadné ovéfené
identité podatele.

Po uspésném odeslani podani je zobrazena stranka
.Potvrzeni o podani pisemnosti®. Na strance jsou
uvedeny dulezité informace tykajici se odeslaného
podani, v€etné zminéného souboru s potvrzenim (P7S).
NEZAPOMENTE ULOZIT soubor ,,...potvrzeni.p7s“!

Zjisténi stavu podani

Pomoci volby ,,Zjisténi stavu podani*
Ize v aplikaci EPO zjistit stav odeslaného
podani. Stav podani Ize ovéfit bud pomoci
podaciho ¢isla a hesla, nebo pomoci

souboru s potvrzenim (,...potvrzeni.p7s®). Vice informaci
Ize nalézt na webu ePodpory.

Ulozeni k odeslani do Datové schranky

Podani Ize ucinit i datovou schrankou. Pro tato
podani byl zvefejnén format a struktura souboru
XML. Popisy XML soubord a odpovidajicich XSD
schémat jsou zvefejnény v sekci ,Dokumentace®.

Pro vytvoreni XML souboru Ize vyuzit elektronicke
formulafe aplikace EPO. Pfed ulozenim bude automaticky
provedena kontrola na Uplnost a formalni spravnost udaju.
Pokud nebude nalezena kriticka chyba, bude mozné
soubor ulozit do zvoleného Ulozist€ a nasledné jej Ize
odeslat prostfednictvim Datoveé schranky.

www.financnisprava.cz
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V pfipadé, Zze v aplikaci EPO nenaleznete pro své
podani samostatny elektronicky formulaf, je mozné pro
vytvofeni  XML“ souboru pouzit formulafF ,Obecna
pisemnost uréena pro podani organim Finanéni spravy
CR. Po vyplnéni pozadovanych polozek, napt. ,Podani k
dani‘, ,Typ pisemnosti (véc)‘ apod. vlozte pfedmétné
podani, napf. ve formatu PDF, jako E-pfilohu a zvolte
moznost ,UloZeni k odeslani do Datové schranky”.

Rozsahlé podani v rezimu off-line

Rozsahlé podani je podani, kdy pfi vyplfiovani dat
ve formulafi doslo k velkému narGstu zaznamu. Jako
opatieni, které ma umoznit zpracovani, resp. odeslani
téchto rozsahlych podani prostfednictvim aplikace EPO,
byl zvolen tzv. off-line rezim.

Rozsahlé podani se od ,standardniho podani“ lisi
chovanim nékterych funkcionalit EPO formulare. Urcité
moznosti v menu EPO formulafe jsou pfi praci v off-line
rezimu omezené nebo zcela nedostupné. Jedna se
napf. o nedostupnost funkce ,Kontrola stranky” a
.Prepocet”. U podani v off-line rezimu neni mozné napf.
zobrazit ,Protokol chyb®. Dale pak nelze EPO podani,
v off-line rezimu ulozit pomoci volby ,Ulozeni k odeslani
do Datové schranky®. Podani v off-line rezimu neni také
mozné ulozit do souboru PDF, pomoci volby ,Upiny opis
k tisku®.

Narodni identitni autorita (NIA)

Do aplikace EPO je umoznén pfimy vstup z Portalu
oblana, pfipadné se do aplikace pfihlasit
prostfednictvim NIA. Pokud uZivatel vyuZije jednu
z uvedenych moznosti autentizace, jsou mu jeho osobni
Udaje, ziskané ze Zakladnich registrli automaticky
predvyplnény do EPO formulare.

Podrobné informace naleznete na titulni strané
Danového portalu (www.daneelektronicky.cz) kliknutim
na odkaz ,Dokumentace” v tématu ,Informace o vyuziti
sluzeb narodni identitni autority (NIA).

Technicka podpora

Stranky ePodpory najdete \}"“ePODPORA
na URL http//eDOdpora.mfcr.CZ [TECHNICKA PODPORA DARCVEHO PORTALY)

Pokud na strankach nemdzete najit uspokojivé
feSeni problému, Ize pomoci ,,Kontaktniho formulare“,
popi. e-mailu, zaslat dotaz na adresu technické
podpory epodpora@fs.mfcr.cz
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