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Doporuceni k praktické aplikaci elektronické fakturace ve vztahu k DPH

Jak vznikla doporuceni Narodniho féra?

Dokument vznikl na zkladé usneseni ze zasedani Narodniho mnohostranného féra CR pro
elektronickou fakturaci (dale ,,Ndrodni férum*), konaného dne 5. prosince 2012 na
Hospodéarské komore CR a ve spolupréci s oborovymi asociacemi, ministerstvy, GS1 Czech
Republic a dalsimi organizacemi, které jsou prostfednictvim svych zastupcl ucastniky
Narodniho féra.

Dokonéeni legislativniho procesu k ndvrhu tzv. technické novely, tisk 733 PSP CR, kterou se
méni zdkon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty (dale ,,novela zdkona o DPH*) pfinese
do podnikové ucetni praxe zmény v pravidlech fakturace. Pfijeti novely zakona o DPH je
napInénim zavazku Ceské republiky s Géinnosti od 1. ledna 2013 harmonizovat narodni
legislativu CR s evropskou smérnici 2010/45/EU o elektronické fakturaci.

Narodni mnohostranné férum CR pFi Hospodarské komore CR a pod gesci Ministerstva vnitra
CR jako narodni organ navazuje svou ¢innosti na Evropské mnohostranné férum pro
elektronickou fakturaci pfi Evropské komisi a vnima svou odpovédnost za Sifeni principd
k elektronické fakturaci vyplyvajicich z evropské smérnice 2010/45/EU nejen do ndrodni

legislativy CR, ale sou¢asné jejich spravnou aplikaci v praxi.

K ¢emu slouzi doporuceni Narodniho féra?

Novela zdkona o DPH kromé celé rady opatreni proti dariovym tniklm prindsi zasadni zmény
v pravidlech fakturace, vystaveni a uchovani dokladd, nové pojmy a obecnéji formulované
postupy. Smyslem doporuceni je zajistit dalsi argumenty pro pochopeni legislativy pfijaté
s novelou zdkona o DPH. Narodni férum se vyslovné usneslo, Ze bude uplatriovat doporuceni
vlci podnikatelskym subjektim a orgdnim verejné moci tak, aby pri sezndmeni s novelou
nepodléhaly zavadéjicimu vykladu principu ,,svobodné volby*, vyvarovaly se rizik spojenych
s lehkovaznym pristupem k vykladu predpisu a aby novela byla posuzovdna v kontextu vSech
pravnich predpisti v CR vztazenych k elektronickym dokumentdm.

Doporuceni si neklade ambici byt ucelenou metodikou k oblasti feSené zidkonem o DPH nebo
jakkoli nahrazovat zavazné smérnice kelektronické fakturaci a praci s elektronickymi
dokumenty. Doporuceni ani nema za cil suplovat doporucené vydani metodiky Generalniho
finan¢niho reditelstvi k novele zdkona o DPH, nebot’ je primarni odpovédnosti ndrodnich
spravcli dané informovat osoby povinné k dani o vykladu a uplatriovani téchto ustanoveni.

Doporuceni se koncentruje na vybrana témata, ktera maji vliv na rozvoj elektronické
fakturace a ocekavané ptinosy zavedenim v podnikové praxi. S timto cilem je zvefejnéno
pred samotnym datem platnosti nové legislativy. To by mélo podnikdim umozZznit vyvarovat se
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chybam u nespravného prevedeni pravniho predpisu do své ucletni praxe a zdrover
poskytnout doporucujici informace k v€asnému a spravnému pfijmuti téchto novych pravidel.

Co v doporuceni Narodniho féra najdete?

Doporuceni nejsou pravné zdvazna. Lze je vsak povaZovat za jakési voditko, které muize
slouzit k objasnéni postupu uplatriovani fakturacnich pravidel DPH. Jsou kombinaci rad
zpraxe a nadvodu zaméreného na pochopeni vyznamu nékterych vybranych otdzek
obsaZenych v textu novely zakona o DPH.

Doporuceni nejsou komplexni. Obsahuji pouze nékteré faktura¢ni problémy, o nichz se jejich
autofi domnivali, Ze je tfeba je vysvétlit. Jedna se o rozpracovany dokument. Doporuceni
zohledniuje situaci k urcitému casovému bodu a predpokladad se, Ze stanoviska uvedend
v tomto dokumentu doplini ¢asem judikatura, dalSi navazuijici legislativa a poznatky z praxe.

Prehled vybranych témat

1. Zrovnopravnéni elektronické a listinné formy fakturace str. 4
2. Vymezeni elektronické faktury str. 6
3. Souhlas s pouzitim darfiového dokladu v elektronické formé str. 9
4. Elektronické uchovéavani dariovych dokladut str.10

5. Soulad novely zékona o DPH s legislativou k elektronickym dokumentim  str. 12

Verze uvolnénd k 18. 12. 2012 3



Narodni mnohostranné férum CR pro elektronickou fakturaci

Doporuceni k praktické aplikaci elektronické fakturace ve vztahu k DPH

Téma ¢. 1: Zrovnoprdavnéni elektronické a listinné formy fakturace

Dlvodovd zprava (stejné jako smérnice EU) doprovazejici legislativni proces projednavani
novely zakona o DPH hovofi o principech zrovnopravnéni elektronické a listinné formy
fakturace. Predpis tak pfinasi nové obecné formulace pro vyklad pravidel fakturace a
vystaveni a uchovani dokladd, které se vztahuji stejné na papirovou i elektronickou formu
dokumentu.

Konkrétné jde o tfi vlastnosti dariového dokladu formulované v § 34, v oddile 7 o zajisténi
vérohodnosti plivodu, neporusenosti obsahu a ¢itelnosti darfiovych doklad, odst. 1):

U dariového dokladu musi byt od okamziku jeho vystaveni do konce Ihity
stanovené pro jeho uchovdvdni zajiSténa vérohodnost jeho piivodu,
neporusenost jeho obsahu a jeho ¢itelnost.

Tém subjektdim, které respektovaly dosud platnd zdkonnd ustanoveni pfi vyuZivani
elektronické fakturace, nepfinasi tyto tri vlastnosti dariového dokladu zasadni zménu. Ostatni
budou muset do své Ucletni praxe zapracovat takové postupy, které uvedené vlastnosti
kazdého dokladu zajisti.

Podle dosud platné normy bylo mozné vystavovat doklady pouze tak, ze byly opatreny
uzndvanym elektronickym podpisem nebo znac¢kou nebo pokud byla zaru¢ena vérohodnost
pavodu a integrita obsahu dariového dokladu elektronickou vyménou dat EDI.

Z3asadni rozdil je v tom, Ze jako dosud na elektronicky dokument jsou nyni stejné pozadavky
kladeny také na listinnou formu. Soucasné v souladu s principem svobodné volby neni
jednostranné zdkonem receno, jakym zplsobem tyto 3 vlastnosti zarudit, a to od okamziku
vystaveni az do konce doby uchovaéni. Zakon nyni uvddi mozné zpilsoby v odst. 3) a 4):

3) Zajisténi vérohodnosti plivodu dariového dokladu a neporusenosti jeho
obsahu Ize dosdhnout prostfednictvim kontrolnich mechanism( procest
vytvarejicich spolehlivou vazbu mezi dariovym dokladem a danym
pInénim.

4) Vérohodnost plivodu dariového dokladu v elektronické podobé a
neporusenost jeho obsahu Ize vedle kontrolnich mechanismii procest
zajistit také uzndvanym elektronickym podpisem, uzndvanou
elektronickou znackou, nebo elektronickou vyménou informaci (EDI),
jestlize dohoda o této vyméné stanovi uZiti postupl zarucujicich
vérohodnost plivodu a neporusenost obsahu.
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Diky rovnym podminkam prestalo platit, Ze by prace s fakturami v listinné podobé byla snazsi
nez v pripadé elektronickych faktur. Naopak pro mnoho firem bude rovnost podminek
motivem k prechodu na elektronické dokumenty, nebot u nich diky dostupnym technologiim
bude v elektronické formé snazsi naplfiovat tyto 3 vlastnosti dokladu po celou dobu
Zivotniho cyklu daného dokladu:
% Vérohodnosti ptivodu se pro tGcel tohoto zdkona rozumi skutecnost, Ze je zarucena
totoznost osoby, ktera plnéni uskutecriuje nebo kterd dariovy doklad opravnéné
vystavila.

+ Neporusenosti obsahu se rozumi skutec¢nost, Ze obsah dariového dokladu
pozadovany podle tohoto zakona nebyl zménén.

% Citelnosti se rozumi skute¢nost, Zze je moZné se sezndmit s obsahem dariového
dokladu pfimo nebo prostfednictvim technického zafizeni.

Casté otdzky a odpoveédi:
Budou se nadale pouzivat u elektronickych faktur elektronické znacky a EDI?

Nedbalé precteni novely mulze Ctendre svést k nespravné domnénce, Ze u elektronickych
faktur se prestanou pouzivat uzndvané elektronické podpisy nebo EDI. Tento omyl je tfeba
v€as vyvratit. Bezpochyby nadale budou elektronicky podpis a standardni EDI velmi
pouzivanymi zpUsoby zajisténi autenticity plvodu faktury a integrity obsahu. Proto se
Ndrodni férum usneslo, Ze bude ddrazné upozorfiovat na nezadouci disledky v praxi platc
dané, pokud by nepouzivali pri vystaveni a doruceni faktur ve formé elektronickych
dokumentl uzndvany elektronicky podpis nebo EDI. Stejné tak ICT Unie varovala, Ze
nepouzivani elektronickych znacek pri e-fakturaci prinese firmam rizika. Elektronické faktury
opatfené uzndvanym elektronickym podpisem jsou totiz schopny uleh¢it zajisténi onéch
dudlezitych vlastnosti — neporusenost obsahu a vérohodnost pdvodu faktury.

U elektronické fakturace tak, jak ji pouzivad dnes rada firem v souladu se stavajici legislativou
v€etné uzndvaného elektronického podpisu, by zajisténi integrity a autenticity darfiového
dokladu vazbou jinak mohlo byt krokem zpét neboli proti smyslu bezpapirovosti a
zefektivnéni proces(, kvli které se snazily e-fakturaci zavést.

Jak jinak realné zajistit dané vlastnosti u dariového dokladu?
Vérohodnost pudvodu darflového dokladu a neporusenost jeho obsahu Ize zajistit

prostrednictvim kontrolnich mechanismd procesu, které vytvareji spolehlivou auditni stopu
mezi darfflovym dokladem a danym plnénim. Darovy doklad nelze povazovat za nezavisly
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samostatny dokument, nybrz je tfeba jej identifikovat a spojit (s ohledem na vérohodnost a
neporusenost) v ramci Gcetnich a kontrolnich mechanismd procesg.

Ze znéni smérnice je zfejmé, ze auditni stopou se nemysli stopa technologickd, nybrz je tento
pojem chdpan jako tok vSech souvisejicich dokladli od zahajeni transakce, véetné zdrojovych
dokladd, jako je napr. objednavka, aZz po dokonceni transakce, to je napr. poslednim
zdznamem v ro¢ni Ucetni uzavérce, pfiCemz vZdy musi byt zajiSténa provazanost mezi viemi
rdznymi doklady v tomto procesu.

Provérovani spolehlivosti auditni stopy bude tedy zahrnovat kontrolu zdrojovych dokladd,
kontrolu jejich zpracovéni v pribéhu transakce a kontrolu odkazli na spojeni mezi témito
doklady. Podle Evropské komise Ize kontrolni mechanismus oznadit za spolehlivy jen tehdy,
pokud vazby mezi dariovymi doklady a pribéhem transakce je snadné vysledovat i pfi
dostatecné detailni vazbé vSech dokladd, napr. ze tfi stran jako vypisy o platbach od banky,
objedndvky od zdkaznika a doklady od dodavatele.

Existuje jediny recept pro kazdého?

Prirozené neexistuje. Kazdy by mél pristupovat k zajisténi svych povinnosti vyplyvajicich ze
zékona dle svych podminek. Napfiklad pro osobu podnikajici jako OSVC s n&kolika malo
pravidelnymi fakturami miZe byt dostatecné zajisténi spolehlivé auditni stopy odkazovanim
faktur na dalsi doklady o objedndani, doddni sluzby a jejich dhradé. V pripadé bézné stfedné
velké firmy s desitkami ¢i stovkami faktur mési¢né uz by bylo systematické zajisténi spolehlivé

Vv

Ndrodni férum proto radi podnikatelskym subjektim a organdm verejné moci, aby
nepodléhaly zavadéjicimu vykladu principu svobodné volby k zajisténi vlastnosti kazdého
dokladu (vérohodnosti plvodu, neporusenosti obsahu a citelnosti). V pripadé prechodu na
elektronickou formu fakturace vyslovné doporucuje, aby wvyuzily mozZnosti, které
elektronicky dokument nabizi a naopak aby nepfistupovaly k elektronickym dokumentdm
lehkovazné.

Téma ¢. 2: Vymezeni elektronické faktury

Pojem ,,elektronickd faktura* neni v pravnim fadu CR definovan. Elektronickou fakturou se
podle tzv. ,,Explanatory notes‘ evropské smérnice rozumi faktura, kterd obsahuje udaje
poZadované v zdakoné o DPH, ale ktera byla na rozdil od papirové faktury vystavena a
obdrZena v jakémkoli elektronickém formatu. Obdobné zni formulace novely zdkona o DPH.
Konkrétné v § 26, v oddile 1, pojedndvajicim o obecnych ustanovenich o daffovych dokladech,
je v odst. 3) prvni véta:
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Dariovy doklad ma elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a
obdrzZen elektronicky.

Jedinym udcelem vymezeni pojmu elektronickd faktura je objasnit jeji pfijimani ze strany
pofizovatele zboZi nebo pfijemce sluzby vsouladu s pravidly uchovavdani faktur jako
elektronickych dokumentd. Plati, Ze aby faktura byla povazovana za elektronickou fakturu ve
smyslu zdkona o DPH, musi byt vystavena a rovnéz prevzata v elektronickém formatu.

Ndrodni férum v pripadé volby formatu zddrazriuje, Ze prezentované piinosy zavedeni
elektronické fakturace jsou jen z<¢asti v tom, Ze faktura je vystavena v elektronické formé.
Efekty md takovd forma e-fakturace, kterd neprenasi naklad na tisk papiru na protistranu,
umoziiuje diky strukturovanym datim automatizované zpracovani a je zprostredkovana
s vyuzitim otevrenych ekosystém( pro zajisténi vzdjemné interoperability v souladu
s doporucenim Evropské komise.

Casté otdzky a odpoveédi:
Kdy se faktura povaZuje za vystavenou?

Faktura se povazuje za vystavenou v okamziku, kdy dodavatel nebo treti strana jednajici jeho
jménem, pripadné pofizovatel ¢i pfijemce v pripadé faktur vystavenych odbératelem, pfipravi
fakturu tak, Ze mlze byt porizovatelem ¢i prijemcem prevzata.

Muze to byt okamzik, kdy je elektronickd faktura predana primo pofizovateli zboZi nebo
prijemci sluzby, napfiklad emailem nebo nepiimo, napfiklad prostrednictvim jednoho nebo
propojenim nékolika poskytovatell komer¢nich konsolidacnich sluzeb (komunikace se sitémi
pridané hodnoty VAN - Value Added Network) nebo ISDS (Informaéni systém datovych
schranek systém provozovany Ceskou postou), nebo je zpfistupnéna na webovém portélu
odbératele nebo jinym zplsobem.

Urcit datum, kdy se faktura povazuje za vystavenou, je ddlezité za Gcelem kontroly dodrzeni
povinnosti dodavatele vystavit fakturu ve stanovené Ihté a rovnéz kontroly dodrZeni
povinnosti prijemce, pokud jde o uchovavani faktur.

V jakém elektronickém formatu musi byt vystavena elektronicka faktura?

Typ elektronického formatu faktury nema z hlediska prava zadny vyznam. DlleZita je pouze
skutecnost, ze faktura je v elektronickém formdtu v okamziku vystaveni a pfijeti. O formatu
rozhoduje osoba povinna k dani, Cili vystavce. Zplisob zvolené fakturace je dilezity z hlediska
prinost, ma vliv napriklad na moznost Uspor fakturac¢ni protistrany.
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MizZe se jednat o strukturované formaty faktury, které umozniuji automatizované nacteni do
systému protistrany, napf. soubor XML, ISDOC, EDIFACT nebo XML EDI nebo jiné typy
elektronickych formatl. Doporucit Ize zejména takové, které vyuzivaji globdlné rozsirené
standardizace jako v pripadé elektronické vymény dat EDI (Electronic Data Interchange) nebo
format elektronické faktury ISDOC vyvinuty dodavateli informacnich systém( sdruzenych v

ICT Unii, ktery je jimi podporovan pro strukturovanou vyménu dat na ¢eském trhu.

Uvedené formaty jsou doporucovany diky schopnosti prenosu strukturovanych dat,
umozniujicich automatizované (strojové) zpracovani prijimaci stranou. Jediné tak dochazi
k maximalizaci Gspor pfi faktura¢nim procesu na obou strandch mezi obchodnimi partnery. Pfi
jejich masovém zavedeni do praxe do roku 2016 Evropska komise odhadla Uspory ve vysi 240
miliard eur.

V praxi rozsitenym formatem je PDF (Portable Document Format), ktery zpravidla ma
obrazovou podobu jako papirova predloha. Vyhodou formatu PDF/A je, Ze je vybaven pro
zobrazeni souboru v budoucnosti a v pfipadé opatfeni uznavanym elektronickym podpisem
je pro prijemce vhodny pro dlouhodobou archivaci. Obecné jej ale povazujeme za format
nestrukturovany. To znamend automatizované na strané pfijemce nezpracovatelny.

Vyjimkou umozniujici zpracovani je pouziti technologii OCR (Optical Character Recognition -
prislusné polozky. Existuje také moznost vyuziti formatu PDF/B s datovym kontejnerem, ktery
muze kromé obrazu obsahovat i strukturovana data, ale data a obraz mohou predstavovat
vzadjemné rdzna data (obraz a strojové Citelné XML), cozZ je u této metody pro praxi dosti
problematické. Dalsim problémem zlstava také fakt, Ze aktudlné vice nez tfi ¢tvrtiny prijemcd
obdrZzenou PDF fakturu tiskne (78 %) a témér 20 % firem priznava, Ze ji tiskne dokonce
nékolikrat (zdroj: vyzkum CCV, prosinec 2012).

Je elektronickou fakturou naskenovana faktura?

Faktura vytvorend v elektronické podobé naskenovanim obrazové predlohy na papire,
odesland a pfijatda prostfednictvim ISDS nebo zabezpeclenych kandld komeréniho
konsolidatora anebo emailem a opatfend elektronickym podpisem, se za elektronickou
fakturu povazuje. Pokud prijemce na své strané ovéri platnost elektronického podpisu
vystavce faktury a soucasné opatfi ¢asovym razitkem, ukotvujicim existenci elektronického
dokladu s elektronickym podpisem v case, pak miiZze ddvéryhodné archivovat jako platny
elektronicky original.

Co naopak neni elektronicka faktura?

Ne vSechny faktury vytvorené v elektronickém formatu se podle této definice povazuji za
»elektronické faktury. Faktury vytvorené v elektronickém formatu, napriklad pomoci
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ucetniho software nebo software na zpracovdni textu, které jsou jako ndsledné vytiSténé
odeslany a prevzaty v papirové podobé se za elektronické faktury nepovazuiji.

Téma ¢. 3: Souhlas s pouzitim dariového dokladu v elektronické formé

Dariovym dokladem je pisemnost, kterd splriuje podminky stanovené v zakoné o DPH. Mize
mit listinnou nebo elektronickou podobu. V § 26, v oddile 1, pojedndvajicim o obecnych
ustanovenich o dariovych dokladech, je v odst. 3) napséno:

Dariovy doklad ma elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a
obdrzen elektronicky. S pouzitim dariového dokladu v elektronické
podobé musi souhlasit osoba, pro kterou se plnéni uskutecuje.

Z vySe uvedené citace je patrné, Ze novela zakona o DPH méni rozsah souhlasu. Dosud platna
legislativa stanovila povinnost ziskat u fakturacnich protistran v pfipadé elektronické
fakturace souhlas s vystavenim (konkrétné: ,,Dariovy doklad mdZe byt vystaven se souhlasem
osoby, pro kterou se uskutecriuje zdanitelné plnéni i v elektronické podobé...*“). Nové bude
tfeba souhlasu fakturacni protistrany nejenom s vystavenim, ale i s pouZzitim elektronického
dariového dokladu.

Povinnost tykajici se tohoto souhlasu je v podnikové praxi nezfidka poru$ovana. Rada firem
v soucasnosti posild fakturu v elektronické podobé& a nema evidovan souhlas protistrany. To
bylo v rozporu se zdkonem pred datem 1. 1. 2013 a tato povinnost plati a bude platit také
naddle. Doporucuje se proto zajistit souhlas v pripadé pouziti elektronického dariového
dokladu v souladu se zdkonem.

Casté otdzky a odpovédi:

Co je divodem zmény slova ,,vystaveni na ,,pouziti a co to znamena?

Dlvodem zmény jsou v souladu s evropskou smérnici mimo jiné technické naroky vychazejici
zmoznosti volby pfistupu ke splnéni zabezpeleni autenticity, integrity a (itelnosti
elektronické faktury a to znamena od jejiho vystaveni az do ukonéeni jeji archivaéni Ihity.

Jakym zptisobem by souhlas s elektronickou fakturaci mél vypadat?

Zplsob souhlasu s pouzitim elektronické fakturace neni stanoven. Pravni lprava vede
k potfebé dohody mezi obchodnimi partnery. Podle vykladu tvirct zakona, predstavitel
ministerstva financi, jednd se ale o jakykoli pisemny souhlas, formalni ¢i neformdlni, ale
uchovatelny. Vystavce by totiz mél tuto skute¢nost evidovat.

Neformalni souhlas ale neznamena ,,neddvéryhodny‘. Nedoporucuje se napriklad provadét
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souhlas e-mailem bez pouziti elektronické znacky nebo svyuzZitim formuldrli volné
vystavenych na internetu, kde je mdze vyplnit prakticky kdokoli, bez moZnosti zarucené a
spolehlivé autentifikace osoby, kterd jej vyplnila.

Je mozné pro ziskani pisemného souhlasu vyuzit elektronické prostredky?

Pisemny souhlas nemusi byt u¢inén pouze v listinné formé. Pisemna forma je podle § 40 odst.
4 obcanského zdkoniku zachovdna, je-li pravni Ukon ucinén telegraficky, dalnopisem nebo
elektronickymi prostrfedky, jez umozniuji zachyceni obsahu pravniho Ukonu a urceni osoby,
kterd pravni ukon ucinila. Podle ustanoveni ob&anského zakoniku tedy Ize pohliZet na souhlas
ucinény pisemnou formou, pokud byl Ukon souhlasu ucinén takovymi elektronickymi
prostredky, jez umozriuji zachyceni obsahu tkonu a zaruceni jeho pdvodce.

Lze tedy doporucit ziskdni souhlasu e-mailem s pouzitim techniky uznavaného elektronického
podpisu. Jinou moznosti je napfiklad vyuZiti souhlasu stvrzeného datovou zpravou z ISDS
(Informacniho systému datovych strdnek provozovaného Ceskou postou) nebo jinou
spolehlivou autentifikaci souhlasu prostfednictvim vérohodnych mechanism(, jako je
napriklad zdkaznicky portdl vystavce faktury sfizenim zabezpecenych pfristupt na drovni
zarucené autentifikace osoby tak, aby udéleni souhlasu pozdé&ji bylo mozné spolehlivé
prokazat logy dat (které jiz pripustily ceské soudy jako dlikaz).

Je mozné souhlas evidovat, jestlize byl proveden tzv. ,,tichy souhlas‘ s e-fakturaci?

Podle evropské smérnice mize byt souhlas i konkludentni zpracovdnim elektronické faktury
nebo jejim zaplacenim. Oproti tomu ceskd legislativa tento vyklad evropské smérnice do
novely zdkona o DPH neprevzala, a na tzv. ,,tichy souhlas* proto nelze spoléhat. Doporuceno
je tedy evidovat pro pripad nejasnosti mezi obchodujicimi partnery divéryhodné provedeny
akt souhlasu. Rozhodnuti, zda pouzivat elektronické faktury &i nikoli, zdstava v kazdém
pfipadé vidy véci dohody obchodnich stran.

Téma <. 4: Elektronické uchovavani dariovych dokladt

Svobodna volba mechanismu pro zajisténi vérohodnosti plivodu, neporusenosti obsahu a
Citelnosti znamena vice volnosti, ale také vice zodpovédnosti. Proto by kazda firma méla
zvazit, zda se spolehne na kontrolni mechanismus vzajemného odkazovani mezi doklady. Zda
je tak schopna efektivné celit riziku zhorseni jednoznacnosti vykladu auditni stopy v delSim
Case.

Podle § 35, oddilu 8, o uchovéni dariovych dokladd, odst. 2) nadale plati:

Dariové doklady se uchovavaiji po dobu 10 let od konce zdariovaciho
obdobi, ve kterém se plnéni uskutecnilo.
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Osoba povinnd k dani musi vytvofit pfiméfenou miru jistoty, Ze faktury presné zachycuiji
skute¢na dodani zbozi a sluzeb, a to od okamziku jejich vystaveni az do konce doby jejich
uchovavani. Zejména v pripadé rady dnes pouzivanych papirovych dokladd mdze byt potreba
jejich archivace po dobu prakticky 11 let v listinné podobé obtizné predstavitelna (napr. faxovy
papir nebo Uctenky z termotiskarny) a méze byt motivaci pro prechod k elektronické formé.

V tom ohledu je tfeba pripomenout také znéni § 35a, o elektronickém uchovavani dafovych
doklad(, odst. 3):

PFi uchovavani dariovych dokladti prostrednictvim elektronickych
prostiedkd musi byt rovnéz elektronicky uchovdvdna data zarucujici
vérohodnost plivodu dariovych dokladti a neporusenost jejich obsahu.

K elektronickému uchovavani darovych dokladd je i nadale moZno vyuZivat ovérenych
principl a reSeni dlouhodobé elektronické archivace prostrednictvim produktl a sluzeb treti
strany, pri dolozZeni logik zabezpecujicich autenticitu, integritu a citelnost dat po celou dobu
jejich zdkonem predepsané Ihlity uchovavani.

Casté otdzky a odpovédi:

MizZeme jako tcetni jednotka vést soucasné dva typy archivii - ¢ast archivovanych faktur
klasicky v listinné podobé a jinou ¢ast v elektronické forme?

Ano, samozrejmé. Lze odhadovat, Ze v praxi tohle v dohledné dobé nastane u deviti z deseti
platcd dané, Ze budou archivovat jak papirové, tak soucasné ddvéryhodné archivovat
elektronické origindly dokladl. U obou typl archivii pamatujme na povinnost uchovdavéni
dokumentd tak, aby vcelém Zivotnim cyklu dokumentu byly zajiStény 3 vlastnosti:
neporusitelnost obsahu (integrita, nesouvisi s formatem), oznaceni plvodce (autenti¢nost,
vérohodnost plivodu) a citelnost (pfimo nebo prostrednictvim technického zarizeni). To plati
soucasné pro dokumenty v listinné formé stejné jako v elektronické. Pro zachovani ddkazni
sily dokumentu je (jednou zmoznosti, ale vpodnikové praxi nejdostupnéjsi) uZiti
elektronického podpisu veetné ¢asového razitka.
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Téma ¢. 5: Soulad novely zakona o DPH s legislativou k elektronickym
dokumentim

Nové pojmy a principy k elektronické fakturaci, které novela zdkona o DPH pfinasi, nelze
vytrhovat z platného kontextu legislativy k elektronickym dokumentdm. Doporuceno je
respektovat existujici pravni dpravu, trendy a standardy. To plati zejména ve smyslu vyuZiti
elektronickych znacek nebo divéryhodnych systém elektronické archivace.

Spjata legislativa:

e Pisemny ukon a formu definuje obchodni zdkonik.

e Dokladovat plvod a pravost dokumentt je dano zejména zakonem ¢. 227/2000 Sb.,
o elektronickém podpisu, v platném znéni

e Elektronickd fakturace je definovdna zdkonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pridané
hodnoty

e Uchovéni elektronickych dokladll zajistuje jednotny pravni ramec od 1. 7. 2012
novelizovanym zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

e Prevod mezi papirovou a elektronickou formou definuje zdkon ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument(

Z dlvodl uchovani dlikazni sily elektronického dokumentu je vhodné pri jakémkoli uzavirani
dvoustrannych dohod nebo podepisovani jednostrannych pravnich  dkonG i
v soukromoprdvnim sektoru vZdy uZivat uzndvany elektronicky podpis a opatfovat
elektronicky dokument kvalifikovanym ¢asovym razitkem.

Doporuceno je vyuZivat elektronické znacky také pro elektronickou fakturaci s ohledem na
moznost dlouhodobého prokazani dilezZitych vlastnosti dariového dokladu - autenticity
vystavce a integrity obsahu — v souladu s novelou zdkona o DPH.

Casté otdzky a odpovédi:

Co délat, kdyZz je od dodavatele faktura podepsana elektronickym podpisem, ale bez
casového razitka?

Existence casového razitka u dokumentu hraje duleZitou roli jako kontrolni otisk pro
zachycenf platnosti dokumentu v ase. Prestoze certifikat elektronického podpisu mohl byt
v Case zneplatnén nebo revokovan, tak ¢asové razitko dokladuje, Ze podpis dokumentu je
pravné stéle platny, nebot byl ovéren jako platny v dobé platnosti podpisového certifikatu.

Pokud je ziskdna od dodavatele faktura, kterd md zaruceny elektronicky podpis, ale je bez
Casového razitka, nic se nedé&je. Pozadovat po takovém obchodnim partnerovi dodate¢né
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pripojeni ¢asového razitka nedavd smysl. Pokud totiz mdte dokument prevzit, tak byste na
své strané méli ru¢né nebo systémové ovéfit platnost elektronického podpisu a platnost
dokumentu pak ukotvit v ¢ase pfipojenim svého ¢asového razitka s vazbou na dalsf archiva¢ni
postupy na své strané.

Samozi'ejmé mate i moznost ,,nechat to byt“, pokud s protistranou v obchodnim styku mate
dalsi kontrolni mechanismy, které umozZzni pfimérenou miru jistoty pro prokazani skutecného
dodani. Nebo takovy dokument pred vypr3enim platnosti podpisového certifikdtu
konvertovat na Czech Pointu na listinnou podobu jako ovéfeny opis, ale pak se musite
vypordadat se vSemi ddsledky narokl na papirovou archivaci.

V pripadé, Ze firma zasle elektronickou fakturu v PDF s uznavanym elektronickym podpisem
a ma evidovan souhlas protistrany s pouZzitim elektronické formy faktury. Dale ale firma
nearchivuje elektronicky, ale fakturu vytiskne a zalozi, je tento postup v poradku?

Tento postup je v porddku pouze do okamzZiku vystaveni. Takto popsana archivace je uz
problematickd. Pokud firma za dariovy doklad oznacila i své protistrané elektronicky original
dokumentu, Ize prirozené predpoklddat, Ze bude také archivovat elektronicky a divéryhodné
tento original s vyuzitim divéryhodného elektronického archivu.

Pro prevod do listinné podoby se doporucuje postupovat v souladu se zdkonem ¢. 300/2008
Sb. prostrednictvim autorizované konverze dokumentd. Fakturu pak Ize prevést na listinnou
formu notdrskym zdpisem nebo na Czech Pointu. Dokument md v takovém pripadé hodnotu
ovéreného opisu. Nejde sice o origindl, ale jeho diikazni sila v pfipadé sporu je zachovana.

Pokud firma nevyuZije autorizovanou konverzi, pak ztratou elektronického origindlu pfichazi
také o mozZnost opisu, ktery by obstdl v soudnim sporu. Zejména pak v praxi mohou vadit
ddsledky nedodrzeni pravni Gpravy k archivaci dokladu, jimiz jsou neprokazatelnost pravniho
tkonu, respektive snizeni diikazni sily dokumentu.

Z hlediska povinnosti dle novely zakona o DPH je tim soucasné sniZena také schopnost dolozit
vérohodnost plvodu a neporusenost obsahu dariového dokladu a je tfeba doloZit vazbu na
uskutecnéné darové pInéni jinym kontrolnim mechanismem, napfiklad navdzanim na radu
jinych dokladd v Gcetnictvi jako jsou rdmcova smlouva, objednavka, dodaci list a vypis z uctu.
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