CENTRALNI
REGISTRACN MISTO

_ POKYNY K VYPLNENI{ N
JEDNOTNEHO REGISTRACNiHO FORMULARE

FYZICKA OSOBA

CAST A - PODNIKATEL

01 Podnikatel

0) Vyplni osoba, které jiZ bylo identifika¢ni &islo pfidéleno.

p) Vyplni pouze podnikatel jiZ zapsany v obchodnim rejstiiku. Obchodni firmou je nazev,
pod kterym je podnikatel v tomto rejstiiku zapsin. Podnikatel nezapsany v obchodnim
rejstiiku udaj nevypliiuje, pravni tikkony je povinen &init pod svym jménem a pijmenim.

02 Vyplni se bydli§t€ osoby na tizemi CR, zahraniéni osoba své bydli§té v zahrani¢i.
Bydligtém v CR se rozumf trvaly pobyt na tizemi CR. Zahrani¢ni osoba, kterd v CR bude
podévat dafiové p¥iznini a nemd na tzemi CR zkizenou stalou provozovnu, uvede na
samostatné pfiloze udaj pro urfeni mistni pfisludnosti dle § 4 zakona & 337/1992 Sb.,
o spravé dani a poplatki, ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen ,,ZSDP*). Timto tidajem je
adresa mista, kde se subjekt pfevazné zdrzuje, tj. misto, kde pobyva nejvice dnii v roce,
popfipadé adresa mista, kde vykonava svou ¢innost.

03 Misto podnikani si kaZdy zvoli sam; pokud jiz fyzickd osoba ma misto podnikani uréené,
pak je to adresa, ktera je jako misto podnikani zapsana v obchodnim rejstfiku, Zivnostenském
rejstiiku, nebo v jiné zdkonem upravené evidenci. Podnikatel je povinen zapisovat své
skute¢né misto podnikani.

a) Osoba, kterd ma adresu mista podnikani shodnou s adresou svého bydlisté, vyplni ANO,
pokud chce, aby pfi zméné bydlist¢ byla zménéna i adresa mista podnikéni shodné s adresou
bydlisté. NE vyplni osoba, ktera ma adresu mista podnikéni shodnou s adresou svého bydliste
a nechce, aby pii zméné bydlisté byla zménéna i adresa mista podnikani.

04 Vyplni pouze zahraniéni osoba, pokud ji byl pobyt na tizemi CR povolen nebo potvrzen (u
obc¢ani EU).

05 Predmét podnikani (u Zivnosti volné &isla obort Einnosti)

Osoba je povinna vymezit predmét podnikdni s dostate€nou uréitosti a piesnosti. Prvni
pfedmét podnikani uvede pod poradovym &islem 1, daldf pfedmét podnikani bude oznadovat
pofadovym ¢&islem 2 atd. Ptedmét podnikéni Zivnosti volné musi byt ohlaen v souladu
s ndzvem oboru ¢innosti uvedenym v pfiloze €. 4 Zivnostenského zakona. U ohldSeni Zivnosti
volné se proto uvedou &isla obort ¢innosti, které bude v ramci svého podnikani ohlagovatel
vykonévat, a to vyznaCenim (zaskrtnutim) v pfiloze ,,Seznam oborii €innosti naleZejicich do
Zivnosti volné®. Pfedmé&t podnikdni Zivnosti femeslné a vazané musi byt ohlasen v souladu
s pfilohami ¢. 1 a2 Zivnostenského zdkona v iplném nebo &asteéném rozsahu. Je-li rozsah
vykonu Zivnosti vazan na doklad vydany zvla§tnim orginem nebo na doklad o odborné
zpisobilosti podle prilohy €. 2 Zivnostenského zakona, musi byt rozsah pfedmétu podnikéni
v souladu s uvedenymi doklady. Pfedmét podnikéni Zivnosti koncesované se uvede v uplném
nebo CasteCném rozsahu podle piilohy &3  Zivnostenského zdkona. Bude-li
ohlaSovatel/Zadatel o koncesi zamyslet vykonavat vice Zivnosti, uvede druhy a dal$i predmét



podnikdni na samostatné pfiloze nazvané ,Pfedmét podnikani (pofadové &islo predmétu
podnikani 2 atd.)

06 Ma-li osoba vice provozoven, idaje o dal§ich provozovnach uvede na samostatnou piilohu
nazvanou ,,Provozovny*.

i) Kromé udaju o adrese provozovny - pism. a) aZ g) - se uvede bliz&i udaj mista, kde se
provozovna nal¢éza, tam, kde je to nutné pro snazdi vyhledani provozovny (napf. &islo
pavilonu, ¢islo podlazi budovy apod.).

i) Uvede se faktické datum zahdjeni ¢&innosti v provozovné, ato pouze v pfipadé, Ze
provozovani Zivnosti bude zahdjeno bezprostfedné po vzniku Zivnostenského opravnéni.
Nebude-li kolonka vyplnéna, ma se za to, Ze ¢innost v provozovné bude zahdjena soucasné se
vznikem Zivnostenského opravnéni.

k) Uvede se identifikaéni &islo provozovny (ICP), pokud podnikatel na uvedené adrese jiz
n&jakou Zivnost provozuje a pokud ma jiz ICP pidélené. ICP se ptid&luje podnikatelskému
subjektu a provozovné na konkrétni adrese bez ohledu na to, jakd Zivnost je v uvedené
provozovné provozovana.

1) Osoba zaSkrtnutim vyznaci, zda se jedna o provozovnu podléhajici kolaudaci &i nikoliv.

m) Uvede se pfedmét podnikéani v provozovné, a to doplnénim porfadového Eisla pfedmétu
podnikani, popf. ¢isla oboru u Zivnosti volné.

07 Vyplni se pouze v pfipadé, je-li odpovédny =zastupce podnikatelem ustanoven.
Odpovédného zastupce musi vzdy ustanovit osoba, kterd nespliiuje zvlastni podminky
provozovani zZivnosti (§ 7 Zivnostenského zakona). Odpovédny zdstupce musi byt
k podnikateli ve smluvnim vztahu. Ma-li fyzick4 osoba vice neZ 1 odpové&dného zistupce,
uvede tyto na samostatné pfiloze nazvané ,,Odpovédny zastupce®,

08 Vyplni se trvaly pobyt na tzemi CR, u zahraniéni osoby jeji bydlité v zahrani¢i,

09 Vyplni pouze zahraniéni osoba, pokud ji byl pobyt na tizemi CR povolen nebo potvrzen
(u ob&anii EU).

10 Uvede se datum, kdy podnikatel ustanovil odpovédného zastupce do funkce. Odpovédny
zastupce miZe byt ustanoven nejdiive ke dni vzniku Zivnostenského opravnéni. U koncese
podléha ustanoveni odpovédného zastupce schvéleni Zivnostenského ufadu. Nebude-li
kolonka vyplnéna, ma se za to, Ze odpovédny zastupce je ustanoven ke dni vzniku
Zivnostenského oprdvnéni, u koncesi dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o jeho schvaleni
Zivnostenskym ufadem.

11 Uvede se poradové Cislo pfedmétu podnikani, u kterého je osoba ve funkci odpovédného
zastupce ustanovena (pfipadné pofadovd ¢isla, kterd jsou uvedena v samostatné piiloze
nazvané ,,Pfedmét podnikani*).

CAST B - DANOVA REGISTRACE

Fyzicka osoba uvede nazev obce (resp. ¢ast obce), ve které je umistén jeji mistn& piislusny
finan¢ni ufad (tj. podle bydliste).

a)-e) Ve vyhrazené kolonce se zaSkrtnutim kiizkem vyzna&i souhlas s registraci a u pismene
¢)-¢) se navic uvede datum, ke kterému se osoba registruje. V pfipadé dané z pfidané hodnoty
je potieba zaroveil vyplnit pfilohu formulafe ,,Pfiloha pro finanéni wifad a spravu socialniho
zabezpedeni*.

f) ZaSkrtnutim se vyznaci, zda je osoba zastupovana v datiovych zélezitostech. Smluvnim
zastupcem je zastupce, kterého dafovy subjekt zmocnil (zastoupeni musi byt spravei dang
dolozeno plnou moci). Datiovy subjekt s bydli§tém v cizin€ je povinen zvolit si zdstupce pro
dorucovani (piilohou je plna moc).



g) Datiovy subjekt vyplni vSechna &isla a&tit u pen&Znich tstavii v CR a v zahrani¢i, na nichz
jsou soustfedény penéZni prostfedky z jeho podnikatelské ¢innosti (§ 33 ZSDP). Pokud ma
otevieno vice uétih v CR nebo v zahraniéi, uvedou se jejich &isla a piisluiné Gdaje na
samostatném listu.

h) Datiovy subjekt vyplni DIC pridélené v zahrani&i, a to v&etnd statu, ve kterém bylo toto
DIC ptidéleno.

i) Vyplni se, pokud danovy subjekt pokrauje v ¢innostech nebo pobirani piijmu, které byly
pfedmétem dané u tohoto pravniho pfedchidce.

CAST C- OZNAMENI SPRAVE SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Uvede se nazev obce (resp. ¢dst obce), ve které je umisténa mistné ptislusna sprava socidlniho
zabezpeceni osoby samostatné vydéleéné ¢inné (tj. podle jejiho bydlisté).

a) Uvadi se datum faktického zahdjeni samostatné vydeéle¢né ¢innosti.

b) Utast na nemocenském pojisténi je dobrovolna a vznikd dnem, od kterého se osoba
samostatn¢ vydéleéné ¢inna k nemocenskému pojisténi piihlasi, nejdfive vSak dnem, ve
kterém je tato piihlaska podana.

CAST D - OZNAMENI{ ZDRAVOTNI POJISTOVNE

Uvede se Uzemni pracovisté (krajskd pobocka, expozitura, jednatelstvi, detaSované
pracovisté) prislusné zdravotni pojist'ovny.

a) PojiSténec uvede nazev zdravotni pojistovny, u které je k datu oznameni pojistén.

b) Osoba vyplni piisludny &iselny kdod zdravotni pojistovny (napf. V3eobecna zdravotni
pojisfovna CR - 111 apod.).

¢) Pojisténec uvede Eislo bankovniho Gétu (pokud mad jiZ ucet zaloZen), véetné smérového
(identifikaéniho) kodu banky, ze kterého budou platby pojistného nebo zaloh provadény.

d) Pojisténec uvede vy3i zalohy na pojistné, kterou bude mési¢né odvadét. Osoba samostatné
vydélednd &inné, ktera zahajuje samostatnou vydéle¢nou &nnost v Ceské republice, je
povinna v prvnim kalendafnim roce této ¢innosti platit mési¢ni zalohy na pojistné vypoctené
z minimdlntho vyméfovaciho zékladu, pokud si sama nestanovi zalohu vy§§i. Minimalni
vyméfovaci zaklad osoby samostatné vydéleéné ¢&inné upravuje § 3a odst. 2 zakona
¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdé&jsich predpist.
Mési¢ni zdlohy na pojistné nemusi platit osoba samostatné vydéleéné ¢innd v mésicich, ve
kterych nema ur¢en minimalni vyméfovaci zaklad.

e) Za zahdjeni samostatné vydéle¢né &innosti se povaZuje okamzik, kdy se ¢innost zatne
provozovat. Datum ziskani Zivnostenského opravnéni se nemusi vzdy shodovat s datem
zahdjeni samostatné vydélecné Cinnosti pro Glely zdravotniho pojisténi. Pojisténec uvede
datum, od kterého k zahajeni samostatné vydéle¢né ¢innosti skute¢né dochazi.

CAST E - OZNAMENI PRACOVNIHO MISTA

Uvede se nazev obce (resp. Cast obce), ve které je umistén ptislusny ufad prace. Osoba
vyznaci, zda oznamuje volné pracovni misto nebo obsazeni volného pracovniho mista.

a) Uvadi se misto vykonu prace.

¢) Uvede se klasifikace zamé&stnani - podrobné informace a kédy naleznete na internetovych
strankach Ceského statistického ufadu na
hitp://www.czso.cz/csu/klasifik.nsf/i/kzam_systematicka cast

d) Uvede se datum vzniku volného pracovniho mista nebo datum, ke kterému je misto
obsazeno. Obsazenost pracovniho mista znamend, Ze timto dnem se zaroveii pfestane nabizet
volné pracovni misto na ufadech prace (internetu).

g) Uvadi se pocet volnych nabizenych mist pfislusné profese.

h) Podle § 37 zdkona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdgjsich pfedpisd, patii
mzdové podminky mezi zakladni charakteristiku volného pracovniho mista. Uvede se hrub4
meési¢ni mzda v ¢iselném vyjddieni.




J) Fyzicka osoba vyzna¢i, zda ma byt informace o volném pracovnim misté zvefejnéna &i
nikoliv. V pfipadé pozadavku ,.nezvefejfiovat se volnd pracovni mista nabizeji uchazeétim
a zdjemclim pouze prostiednictvim oddéleni zprostiedkovani na pobo¢kach tradu prace.

V pfipadé  poZadavku ,zvefejfiovat® budou volnd pracovni mista nabizena nejen ve
zprostiedkovatelndch pobocek ufadi prace, ale mohou se rozvésit i na nasténky uradi prace,
umistit do tzv. infoboxil (zabudované pocitatové stojany s nabidkami volnych pracovnich
mist na pobockach ufadl prace pro §irokou vetejnost) a na internet.

k) Uvede se jméno a piijmeni osoby (popfipadé telefon, e-mail), kterd ma na pracovisti
potrebné informace k volnému pracovnimu mistu a je opravnéna o ném informovat Zadatele.

CAST F-VYBERTE PROVADENE UKONY V JEDNOTLIVYCH CASTECH

Osoba vyznaéi v prislusné kolonce (napt. kiizkem), vi¢i kterym titadiim ¢ini podani, a uvede
pocet piiloh, pokud tyto priklada.

Ptilohou se rozumi napt..

e ,Priloha pro finanéni Gfad a spravu socialniho zabezpeé&eni,

¢ Pfiloha nazvand ,Predmét podnikéni®, ,,Odpovédny zastupce®, ,Provozovny*,
»Seznam oboril Cinnosti ndleZejicich do Zivnosti volné Vyroba, obchod a sluzby
neuvedené v pfilohdach 1 az 3 Zivnostenského zakona®,

e  Prilohou jsou i rizné dokumenty, jako je napf. plnd moc, smlouva o uzavieni
uctu, vypis z obchodniho rejsttiku, doklad o kvalifikaci, prohlaseni odpovédného
zastupce atd.,

¢ Pfilohou je i samostatny list, kde se uvedou udaje, které se nevesly na registraini
formuléf nebo nejsou konkrétn& na formuléfi specifikovany.,

CAST G - ADRESA PRO DORUCOVAN(

Je na zvaZeni fyzické osoby, zda tuto ¢ast vyplni &i nikoliv. Pokud je vyplnéna doru¢ovaci
adresa, plati, Ze na tuto adresu budou dorucovat viechny Zivnostenské titady v CR a viechny
dotCené spravni organy, pokud nebude oznimeno jinak.

h) ANO - vyplIni fyzicka osoba, pokud chce, aby ji bylo i v budoucnu (trvale) doru¢ovano na
uvedenou adresu (tzn. i v jinych fizenich). Pokud pfi ohladeni dalsi Zivnosti nebude tato
kolonka vyplnéna, bude platit adresa pro doru¢ovani z ptedchoziho podani (za predpokladu,
ze tento udaj byl uvedeny a adresa byla urfena k trvalému dorudovani). Pokud bude pfi
ohlaSeni dalsi Zivnosti adresa zménéna, bude platit, 7e na tuto novou adresu se bude
dorucovat i v budoucich fizenich.

NE — vyplni fyzicka osoba, pokud nechce, aby ji bylo v dal3ich fizenich na uvedenou adresu
doru¢ovano.

CAST H - DOPLNUJICI UDAJE
Je na zvaZeni fyzické osoby, zda tuto ¢ast vyplni ¢i nikoliv. Jednd se o udaje, které mohou
urychlit komunikaéni styk s ohla§ovatelem/Zadatelem o koncesi.



