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POKYNY K VYPLNENI
JEDNOTNEHO REGISTRACNIHO FORMULARE

FYZICKA OSOBA — ZAKLADNI A ZIVNOSTENSKA CAST

T A - PODNIKATEL

01 Podnikatel

01 ¢)
01 j)

Vyplni pouze cizi statni piislusnik, ktery nema piidéleno rodné c¢islo

Vyplni se pouze v piipadé, kdy statem narozeni neni CR

01n) Vyplni klient, kterému jiz bylo IC ptidéleno

010) Vyplni pouze podnikatel zapsany v obchodnim rejstiiku. Obchodni firma je nazev, pod kterym je podnikatel

02
03

04

05
06

07

08

09

10
11

CAS
01,0

v tomto rejstitku zapsan. Podnikatel nezapsany v obchodnim rejstitku idaj nevypliiuje, pravni tkony je
povinen ¢init pod svym jménem a pfijmenim.

Vyplni se bydliité (trvaly pobyt) na tizemi CR, zahrani¢ni osoba své bydli§té v zahraniéi.

Mistem podnikani fyzické osoby je adresa, ktera je jako misto podnikani zapsana v obchodnim rejstiiku nebo
zivnostenském rejstiiku nebo v jiné evidenci. Kazdy podnikatel miZze mit jen jedno misto podnikani.

Je na zvéazeni klienta, zda vyplni tuto kolonku a tim upfednostni adresu pro dorucovani. Pokud klient vyplni
dorucovaci adresu, plati, Ze na tuto adresu budou dorucovat vSechny dotcené spravni organy. Pokud nebude
kolonka vyplnéna, plati, Ze:

- zivnostensky ufad dorucuje zasadné podle mista podnikéani — viz kolonka 03
- vSechny ostatni afady dorucuji na adresu bydlisté podnikatele — viz kolonka 02
Vyplni pouze zahraniéni osoba, pokud ji byl povolen pobyt na izemi CR.

Klient je povinen vymezit predmét podnikani s dostatecnou urcitosti a presnosti. Predmét podnikani zivnosti volné
musi byt v souladu s ndzvem oboru zivnosti uvedeném v nafizeni vlady ¢. 140/2000 Sb. Predmét podnikani
zivnosti femeslné nebo vazané musi byt ohlaSen v souladu s pfilohami ¢. 1 a 2 zivnostenského zékona v uplném
nebo ¢astecném rozsahu. Je-li rozsah vykonu Zivnosti vazan na doklad vydany zvlastnim organem nebo na doklad
o odborné zpusobilosti podle ptilohy €. 2 Zivnostenského zakona, musi byt rozsah pfedmétu podnikani v souladu
s uvedenymi doklady. Pfedmét podnikani v zadosti o koncesi se uvede v Uplném nebo ¢astecném rozsahu podle
prilohy ¢. 3 zivnostenského zakona.

Klient vyplni, pokud den vzniku zivnostenského opravnéni je pozdé€jsi nez den ohlaseni (nevypliuje se u koncese,
jen u ohlasovaci Zivnosti).

Klient vyplni, pokud den vzniku zZivnostenského opravnéni je pozd€jsi nez den ohldSeni. Pokud fakticky zahajuje
provozovani zivnosti a vyuziva sluzeb CRM (tj. podani i na jiné ufady), vyplni vzdy. Od tohoto data se odviji
plnéni dal$ich povinnosti souvisejicich s platbami pro socialni a zdravotni pojisténi. Pokud neni tato kolonka
vyplnéna, a klient vyuzZiva sluzeb CRM, vychazi se z toho, Ze nedoSlo k faktickému zahdjeni provozovani
Zivnosti. Faktické zahajeni provozovani zivnosti je nutné nasledné OSSZ nahlasit.

Klient uvede, pokud zamysli provozovat Zivnost na dobu urcitou. Zahrani¢ni fyzicka osoba, ktera ma povinnost
mit pro pobyt na uzemi CR povoleni, k ohldseni Zivnosti a k zadosti o koncesi dolozi doklad prokazujici udéleni
viza k pobytu nad 90 dnid nebo povoleni k dlouhodobému pobytu. Tato osoba miize ohlésit provozovani zivnosti
nejdéle na dobu povoleného pobytu.

Vyplni pouze osoba, které byl v CR povolen pobyt.

ANO se uvede v ptipadé, je-li zivnost provozovana dle § 7a zivnostenského zékona.

T B-PROVOZOVNY

2 Provozovna

Ma-li klient vice provozoven nez 2, udaje o dalSich provozovnach uvede bud’ do ¢asti E nebo na zvlastni pilohu.

h)

)

Jako pravni titul uzivani se uvede napf. ndjemny vztah, vlastnictvi, prondjem, pisemny souhlas vlastnika
nemovitosti apod.

Uvede se faktické datum zahdjeni Cinnosti v provozovné, a to pouze v piipadé, Zze provozovani Zivnosti bude
zahajeno bezprostfedné po vzniku zivnostenského opravnéni.
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CAST C - ODPOVEDNY ZASTUPCE

01 Vyplni se pouze v pripadé, je-li odpovédny zastupce podnikatelem ustanoven. Odpovédny zastupce musi byt ve
smluvnim vztahu k podnikateli a musi se zacastiiovat provozovani Zivnosti v potfebném rozsahu.

02  Vyplni se trvaly pobyt na tizemi CR, cizinec své bydlisté v zahrani&i.
03  Vyplni pouze cizinec, pokud mu byl pobyt v CR povolen.

04 Uvede se datum, kdy podnikatel ustanovil odpovédného zastupce do funkce. U koncese podléha ustanoveni
odpovédného zastupce schvaleni zivnostenského uradu rozhodnutim.

05 Podnikatel sdéluje formou prohlaseni, ze mu nejsou ve vztahu k OZ znamy okolnosti, které by nasvédcovaly
trvajici prekazce provozovani zivnosti, ¢i ulozeni zdkazu Cinnosti soudem ¢i pravnim organem, nebo zruseni
zivnostenského opravnéni dle § 58 odst. 2, 3 nebo 4 v poslednich 3 letech.

CAST D - PROHLASENI PODNIKATELE

05 Vyplni se zaSkrtnutim konkrétniho udaje. Podnikdnim se rozumi jakakoliv podnikatelska cCinnost, nejen
provozovani zivnosti.

CASTE — JINE SKUTECNOSTI, KTERE NEMOHLY BYT UVEDENY NA PREDESLYCH STRANKACH
FORMULARE

Uvedou se tdaje, které nejsou konkrétné specifikovany na predeslych strankach formulafe nebo se do kolonek nevesly
(napft. dalsi provozovny).

CAST F - VYBERTE PROVADENE UKONY
Ohlasovatel vyznaci u ptislusného policka podani, které hodla prostiednictvim CRM uéinit.

Poctem zvlastnich ¢asti se rozumi— pocet formulaid podanych u konkrétniho ohlaSeni/zadosti o koncesi, resp.
registrace (napf. se zakladni ¢asti, tj. vCetné ohlaSeni Zivnosti, mize byt podan zaroven ,zménovy list“ arovnéz
i formuléi ,,organizacni slozka“ —tudiz 2 zvlastni ¢asti; u danové registrace mize byt prilozena i pfihlaska k DPH -
tudiz 2 zvlastni Casti).

Prilohou se rozumi, bud’ samostatny list, kde ohlasovatel uvede idaje, které se nevesly na casti JRF nebo je ptilohou
ptiloha jednotlivych registraci, napt. plnd moc, smlouva o uzavieni uctu, vypis z obchodniho rejstiiku apod.

ZVLASTNI CAST - PRIHLASKA K DANOVE REGISTRACI pro fyzické osoby (pro finanéni iiad)
03 Daiiové identifikaéni &islo (dale jen ,,DIC*) pii prvni registraci nevyplitujete, vyplni finanéni tiad.

04 Napisete ,,ano" u dani, ke kterym se prostfednictvim této pfihlasky chcete zaregistrovat, ,,ne” napisete u ostatnich
zde uvedenych dani.

04 a) Za prihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadieni ,,ano* a vyplnéni ptihlasky k danové registraci.

04 b) Za ptihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadieni ,,ano®, vyplnéni prihlasky k danové registraci a ptihlasky
k registraci k dani z ptidané hodnoty (dale jen ,,DPH®). Pokud se k DPH ptihlasujete dodatecné, poté co vam
jiz bylo vydano Osvédéeni o registraci, vyplnite pouze ptihlasku k registraci k DPH (samostatny tiskopis).

04 ¢) Za prihlaSeni k registraci se povazuje vase vyjadieni ,,ano* a vyplnéni ptfihlasky k danové registraci. K dani
z nemovitosti se pfihlasujete k registraci pouze v pfipad¢, kdyz se utéhoz finan¢niho ufadu piihlasujete
k nékteré jiné dani nebo jste jiz k n€které jiné dani u tohoto finan¢niho ufadu zaregistrovan(a). Pokud se k dani
z nemovitosti piihlagujete dodateéng, poté co vam jiz bylo vydano Osvédéeni o registraci, vyplnite DIC a body
01 az 04 prihlasky k danové registraci.

04 d) Za ptfihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadieni ,,ano* a vyplnéni pfihlasky k danové registraci. Uved’te
den, kdy vam vznikla registracni povinnost podle zdkona o dani silni¢ni (§ 16 odst. 4 zdkona ¢. 16/1993 Sb.).

04 el) az e3) Za prihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadieni ,,ano“ a vyplnéni pfihlasky k danové registraci.
Uvedte datum, ke kterému vam vznikla povinnost registrovat se jako platce.

05 Organizacni slozky podniku

05a) Vyplnite pocet odstépnych zavodi podle § 7 odst. 1 a 2 zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozdégjsich predpisi. Na zvlastni ¢asti (tiskopisu Ptihlaska k registraci — Odstépné zavody a provozovny)
uved'te za kazdy odstépny zévod vnitini pofadové organizaéni &islo (existuje-li), uved'te IC, pokud bylo
piidéleno, nazev, adresu véetné PSC, telefonu, faxu, adresu elektronické posty ajméno osoby, kterd za
odstépny zavod jedna v zalezitostech dani.

05b) Vyplnite pocet provozoven (kromé té, kterou jste uvedl pod ¢islem 03 zakladni a zivnostenské ¢asti formulaie
jako misto podnikani) podle § 7 odst. 3 Obchodniho zdkoniku. Na zvlastni pfiloze (tiskopisu Prihlaska
k registraci — Odstépné zavody a provozovny) uved'te za kazdou provozovnu vnitini pofadové organizacéni

2



¢islo (pokud existuje), ndzev, adresu vcetné PSC, telefonu, faxu, adresu elektronické posty a jméno osoby,
ktera za provozovnu jedna v zalezitostech dani.

05c¢) Vyplnite pocet svych platcovych pokladen (§ 4 odst. 9, 10 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, ve
znéni pozdéjsich predpisi, dale jen ,,ZSDP*) zaregistrovanych u vSech mistné pfislusnych spravci dané. Dale
vypliite zvlastni ¢ast (tiskopis Piihlaska k registraci pro platcovy pokladny).

06 Vyplnite viechna &isla Gétd u penéznich ustavii v CR a v zahraniéi, na nichz jsou soustiedény prostiedky z vasi
podnikatelské ¢innosti (§ 33 ZSDP). Pokud mate otevieny vice nez 2 Uéty v CR nebo vice nez jeden ucet
v zahrani¢i, uved’te jejich Cisla v pfiloze. V polozce typ ID banky vyplite typ identifikace banky, tj. napt. BIC,
FW, SC.

07 Smluvnim zéastupcem je zastupce, kterého danovy subjekt zmocnil. V piipadé, ze danovy subjekt je zastupovan
smluvnim zastupcem, ptilozte plnou moc.

08 Povinnost urcit zastupce ma danovy subjekt s bydlistém v ciziné€ podle § 33 ZSDP. V piipad¢, ze daiovy subjekt
je zastupovan zastupcem pro dorucovani, prilozte plnou moc.

09 Piedchazejici dafiova registrace (rozumi se posledni pfedchazejici) - vypliite a) az d).

10 Pravni pfedchidce a) a b) - vyplnite, pokud pokracujete v ¢innostech nebo pobirani piijmu, které byly predmétem
dané u tohoto pravniho pfedchtiidce. Uvedete zakladni identifikaéni idaje o svém pravnim predchidei.

11 Vyplnite DIC, které vam bylo ptidéleno v zahraniéi (pokud bylo pfidéleno).
12 Dopliite pfesny nazev finan¢niho tifadu, k némuz mistné ptislusite podle bydlisté.

Tiskopis této prihlasky k registraci se zaroven pouzije k oznameni ve smyslu § 33 ZSDP. Jakmile dojde ke zmén¢ udajii
uvedenych v pfihlasce k registraci nebo k dalSim skutecnostem rozhodnym pro registraci, oznamite tyto zmény
finanénimu ufadu do 15 dnti ode dne, kdy nastaly, zpravidla na tiskopisu piihlasky k registraci.

ZVLASTNI CAST - PRIHLASKA K REGISTRACI K DPH (pro finanéni Giad)

P1i registraci se postupuje podle § 95 nebo § 97 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich
predpisti (dale jen ,,zikon o DPH) apodle § 33 zidkona CNR &.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkii, ve znéni
pozdéjsich predpisi. Vypliujete jen vyznadena mista, Citeln€, hilkovym pismem, psacim strojem nebo tiskarnou
pocitace a pti vypliovani postupujete podle téchto pokynii. Slovni tdaje uved’te do ptislusnych fadkd zleva, pfi¢emz
mezi slovy vynechejte jeden znak. Ciselné udaje uved'te zprava, bez desetinnych mist a mezer.

02 Uved'te danové identifikacni ¢islo, pokud jiz bylo ptid€leno ptihlasujici se osob¢.
04 Vyznacte kiizkem v piislusné kolonce, zda je piihlaska podavana za platce ¢i osobu identifikovanou k dani.

05 Uvedte datum splnéni zakonné podminky uvedené v konkrétnim odstavci § 94 zdkona o DPH, jez je divodem
k registraci podle § 95 zdkona o DPH. To znamend, ze se v tomto fadku uvede datum, kdy nastala skutecnost
uvedend v konkrétnim odstavci § 94 zakona o DPH. Od tohoto data pak nastava postup a registracni povinnost
uvedend v § 95 zakona o DPH. Osoba identifikovana k dani v tomto fadku uvede datum splnéni podminky
uvedené v § 96 zakona o DPH, jez je divodem k registraci podle § 97 zdkona o DPH.

06 Uved'te datum dobrovolné registrace, od n¢hoz pozadujete byt zaregistrovan v pfipadé, ze nepodléhate registracni
povinnosti podle § 94 zdkona o DPH, a pfesto se chcete zaregistrovat jako platce. Dobrovolna registrace se
zpétnou ucinnosti neni pripustna.

07 a)  Uved’te obrat za piedchozi kalendaini rok, je-li znam.
07 b)  Uved'te roéni obrat, jez je pfedpokladan, ze bude dosazen v bézném roce, nevznikl-li obrat v roce predchozim.
08 Uved'te, zda pozadujete mésicni zdaniovaci obdobi podle § 99 odst. 3 zdkona o DPH.

09 Uvedte ¢islo odstavce § 94 nebo § 96 zdkona o DPH, podle kterého jste se stali platcem nebo osobou
identifikovanou k dani.

10 Uvedte obrat za nejblizSich 12 pfedchazejicich po sobé jdoucich kalendainich mésict.

11 Uvedte datum zruseni pfedchozi registrace k DPH véetné duvodii zruSeni.

12 Uvedte strucné diivod dobrovolné registrace.

13 Uvedte DIC a datum registrace v piipadg, Ze jiZ jste registrovani k dani v jiném &lenském staté EU.

14 Uvedte Cislo bankovniho Gctu, vcetné identifikacniho kddu bank, ktery budete pouzivat k bankovnimu spojeni se
svym spravcem dané pro dan z pfidané hodnoty.

15 Uvedte, zda jste Gcastnikem sdruzeni podle smlouvy o sdruzeni nebo jiné obdobné smlouvy. V této souvislosti
prilozte k pfihlasce piislusnou smlouvu a pisemné sdéleni jména a DIC Gcastnika sdruzeni, ktery povede danovou
evidenci za sdruzeni podle § 100 odst. 3 zdkona o DPH.

16 Uved'te DIC platce, ktery povede dafiovou evidenci za sdruZeni.



ZVLASTNI CAST- OZNAMENI O ZAHAJENI SAMOSTATNE VYDELECNE CINNOSTI

02

04

05

07

08

09
10

(pro spravu socidlniho zabezpeceni)

Uvadi se datum faktického zahajeni samostatné vydélecné Cinnosti (spoluprace), pfipadné datum opétovného
zahajeni samostatné vydélecné ¢innosti (spoluprace) po jejim preruseni. Neuvadi se datum opravnéni k Cinnosti.

Informace o vykonu samostatné vydélecné Cinnosti a o ucasti na socialnim pojisténi na uzemi jiného statu je
rozhodna pro ucely dichodového a nemocenského pojisténi.

Uvadi se napi. starobni, c¢aste¢ny invalidni nebo plny invalidni dichod. U starobniho dichodu, ¢astecného
invalidniho a pIlného invalidniho dichodu je nutno oznacit datum vzniku naroku na starobni, ¢astecny invalidni
nebo plny invalidni dichod a druh starobniho dtiichodu (§ 29, 30, 31, 74, 76 a 94 zak. ¢. 155/1995 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpisti). V pripadech, kdy je pfiznan predcasny starobni diichod podle § 30, 31 zak. ¢. 155/1995 Sb.,
ve znéni pozde€jsich predpist, uvadi se datum vzniku naroku na tadny starobni diichod (§ 29, 74,76 a 94 zak. ¢.
155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpish).

Vypliiuje pouze ta OSVC, kterd byla u¢astna diichodového pojisténi v ciziné a samostatna vydéleéna ¢innost je jeji
prvni vydéle¢nou ¢innosti v CR, po skonceni této uicasti.

OSVC, ktera zahaji vykon vedlejsi samostatné vydéleéné &innosti, tj. vyplni néktery z bodd v ¢asti 08 tohoto
tiskopisu a rozhodné skutecnosti dolozi, neni povinna platit zalohy na dichodové pojisténi, pokud se k tomuto
pojisténi nepftihlasi. Je-li divodem pro vykon vedlejsi samostatné vyde€lecné Cinnosti vykon zaméstnani, lze
OSVC v predchazejicim kalendainim roce vykonavala zaméstnani a piijem ze zaméstnani v tomto roce dosahl
alesponl 12 nasobku minimalni mzdy, platné k 1. lednu tohoto kalendainiho roku. Pf{jmem se rozumi vymétovaci
zaklad pro odvod pojistného zaméstnancti dosazeny v predchazejicim kalendarnim roce a davky nemocenského
pojisténi, které byly do tohoto roku zuctovany.

K oznameni OSVC o vykonu vedlejsi samostatné vydéleéné ¢innosti se pro uéely placeni zaloh na pojistné piihlizi
od kalendarniho mésice, v némz bylo toto oznameni u¢inéno a dolozeno. DoloZeni pfiznani starobniho, ¢aste¢ného

invalidniho nebo plného invalidniho diichodu se nevyzaduje, byl-li tento diichod pfizndn Ceskou spravou
socialniho zabezpeceni.

Uvadi se tidaje o OSVC, se kterou je spoluprace vykonavana.

Ugast na nemocenském pojisténi je dobrovolna a vznika dnem, od kterého se OSVC k nemocenskému pojisténi
ptihlasi, nejdiive vSak dnem, ve kterém je tato ptihlaska podana.

ZVLASTNI CAST - HLASENI VOLNEHO PRACOVNIHO MISTA NEBO JEHO OBSAZENI

a)
b1)

b2)

h)
)

(pro urad prace)
Uvadi se adresa mista vykonu prace.

Uvede-li se datum platnosti pozadavku ,,do*, plati, Ze timto dnem se zaroven pfestane nabizet volné pracovni
misto na Ufadech prace (internetu). Pokud datum uvedeno nebude, je nezbytné zrusit, ptipadné aktualizovat po
uplynuti data nastupu ,,0d“, volné pracovni misto u pfislusné pobocky tfadu prace, kde bylo volné pracovni
misto nahlaSeno.

V piipadé€ nahlaseni zmény volného pracovniho mista se uvede, ke kterému dni bylo pracovni misto obsazeno.

Klasifikace zam&stnani — podrobné informace a kédy naleznete na internetovych strankach Ceského statistického
ufadu na

http://www.czso.cz/csu/klasifik.nsf/i/kzam_systematicka cast

Uvadi se pocet volnych nabizenych mist.

Podle §37 zakona o zaméstnanosti ¢.435/2004 Sb., mzdové podminky patfi mezi zakladni charakteristiku
volného pracovniho mista. Uvede se hruba mzda v ¢iselném vyjadreni.

Nezvetejiiovat — volnd pracovni mista se nabizeji uchazecim a zdjemclim pouze prostiednictvim odd.
zprostiedkovani na pobockach fadu prace, nejsou na nasténkach urada prace, v infoboxech a na internetu.

Zvefejnovat — mize byt zvefejnéno na nasténce, infoboxu, internetu — portal MPSV (volné pracovni mista budou
nabizena nejen ve zprostiedkovatelnach pobocek uradu prace, ale mohou se rozvésit i na nasténky ufadi prace
a do tzv. infoboxd — zabudované pocitacové stojany s nabidkami volnych pracovnich mist na pobockach ufada
prace pro Sirokou vetejnost).



