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CENTRALNI
REGISTRACNI MISTO

POKYNY K VYPLNENI
JEDNOTNEHO REGISTRACNIHO FORMULARE

PRAVNICKA OSOBA — ZAKLADNI A ZIVNOSTENSKA CAST

CAST A - PODNIKATEL
01 Podnikatel

01a) Obchodni firma je nazev, pod kterym je podnikatel zapsan v obchodnim rejstiiku. Pravnicka osoba nezapsana
do obchodniho rejstiiku ¢ini pravni tkony pod svym nazvem.

01 b) Soucasti firmy pravnické osoby je i dodatek, ktery oznacuje jeji pravni formu.
01c¢) Vyplniklient, bylo-1i mu identifikaéni ¢&islo jiz pfidéleno.

03 Je na zvazeni klienta, zda vyplni tuto kolonku a tim upfednostni adresu pro dorucovani. Pokud klient vyplni
dorucovaci adresu, plati, Ze na tuto adresu budou dorucovat vSechny dotcené spravni organy.Pokud nebude
kolonka vyplnéna, plati, Ze se dorucuje do sidla pravnické osoby - kolonka 02.

04 Klient je povinen vymezit pfedmét podnikani s dostate¢nou urcitosti a presnosti. Predmét podnikani zivnosti volné
musi byt v souladu s ndzvem oboru zivnosti uvedené v nafizeni vlady ¢. 140/2000 Sb. Pfedmeét podnikéni zivnosti
femeslné nebo vazané musi byt ohlaSen v souladu s pfilohami €. 1 a 2 zivnostenského zakona. Je-li rozsah vykonu
zivnosti vazan na doklad vydany zvlastnim organem nebo na doklad o odborné zpisobilosti podle ptilohy ¢. 2
zivnostenského zakona, musi byt rozsah predmétu podnikéani v souladu s uvedenymi doklady. Predmét podnikani
v zadosti o koncesi se uvede v Giplném nebo ¢astecném rozsahu podle piilohy €. 3 Zivnostenského zakona.

05 Klient vyplni, pokud den vzniku Zivnostenského opravnéni je pozdé&jsi nez den ohlaseni (nevypliiuje se u koncese,
jen u ohlasovacich Zivnosti).

06 Klient vyplni, pokud den vzniku Zivnostenského opravnéni je pozdé€jsi nez den ohlaseni.
07 Klient vyplni, pokud zamysli provozovat zivnost na dobu urcitou.

08 ANO seuvadi v ptipadé, je-li zivnost provozovana dle § 7a zivnostenského zakona.

CAST B - STATUTARNI ORGAN
01 a 02 Statutarni organ

h) Uvede se, jakym zplsobem uvedend osoba za pravnickou osobu jednd (napf. samostatné, spolecné s dal$im
¢lenem...).

01.1 a 02.1 Vyplni se trvaly pobyt na tzemi CR. Zahraniéni osoba vyplni adresu pobytu na tizemi CR, pokud ji byl
povolen.

03 Prohlaseni podnikatele ve formulafe je k statutdrnimu organu — podnikatel sdéluje formou prohlaseni, ze mu
nejsou ve vztahu k statutarnim organiim znamy okolnosti, které¢ by nasvédcovaly trvajici prekazce provozovani
zivnosti, ¢i ulozeni zédkazu ¢innosti.

CAST C - PROVOZOVNY
01, 02 Provozovna
Ma-li klient vice provozoven nez 2, udaje o dalSich provozovnach uvede bud’ do ¢asti F nebo na zvlastni pfilohu.

h) Jako pravni titul uzivani se uvede napf. ndjemny vztah, vlastnictvi, prondjem, pisemny souhlas vlastnika
nemovitosti apod.

j)  Uvede se faktické datum zahajeni Cinnosti v provozovné, ato pouze v piipad€, ze provozovani zivnosti bude
zahajeno bezprostfedné po vzniku zivnostenského opravnéni.



CAST D - ODPOVEDNY ZASTUPCE

01 Vyplni se pouze v pripad¢, je-li odpovédny zastupce podnikatelem ustanoven. Odpovédny zastupce musi byt ve
smluvnim vztahu k podnikateli a musi se zac¢asthiovat provozovani zivnosti v potiebném rozsahu.

02 Vyplni se trvaly pobyt na tizemi CR, odpovédny zastupce, ktery je cizinec své bydli§té v zahraniéi.
03  Vyplni pouze cizinec, pokud mu byl pobyt v CR povolen.

04 Uvede se datum, kdy podnikatel ustanovil odpovédného zastupce do funkce. U koncese podléha ustanoveni
odpovédného zastupce schvaleni zivnostenského uradu rozhodnutim.

05 Podnikatel sdéluje formou prohlaSeni, Ze mu nejsou ve vztahu k OZ znamy okolnosti, které by nasvédcovaly
trvajici prekdZzce provozovani zivnosti, ¢i ulozeni zdkazu ¢innosti soudem ¢i spravnim organem, nebo zruseni
zivnostenského opravnéni dle § 58 odst. 2, 3 nebo 4 v poslednich 3 letech.

CAST F- JINE SKU:[ECNOSTI, KTERE NEMOHLY BYT UVEDENY NA PREDESLYCH STRANKACH
FORMULARE

Uvedou se udaje, které nejsou konkrétné specifikovany na predeslych strankach formulare, nebo se do kolonek nevysly
(napt. dalsi provozovny).

CAST G - VYBERTE PROVADENE UKONY
OhlaSovatel vyznaci u pfislusného policka podani, které hodla prostfednictvim CRM ucinit.

Pocétem zvlastnich ¢asti se rozumi — pocet formulaii podanych u konkrétniho ohlaSeni/zadosti o koncesi, resp.
registrace (napf. se zakladni Casti tj. vCetné ohldSeni Zivnosti, mize byt podan zéaroven ,,zménovy list“ a rovnéz
i formuléi ,,organizacni slozka“ — tudiz 2 zvlastni Casti, u danové registrace mize byt ptiloZena i piihlaska k DPH -
tudiz 2 zvlastni casti).

Piilohou se rozumi bud’ samostatny list, kde klient uvede udaje, které se nevesly na ¢asti JRF, nebo je piilohou pfiloha
jednotlivych registraci, napf. plna moc, smlouva o uzavieni uctu, vypis z obchodniho rejstiiku apod.

ZVLASTNI CAST - PRIHLASKA K DANOVE REGISTRACI pro pravnické osoby (pro finanéni iiFad)
03 Daiiové identifikacni &islo (dale jen ,,DIC*) pfi prvni registraci nevyplitujete, vyplni finanéni tiad.

04 Napisete ,,ano" u dani, ke kterym se prostfednictvim této pfihlasky chcete zaregistrovat, ,,ne” napisete u ostatnich
zde uvedenych dani.

04 a) Za prihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadieni ,,ano* a vyplnéni ptihlasky k danové registraci.

04 b) Za ptfihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadreni ,,ano®, vyplnéni ptihlasky k danové registraci a ptihlasky
k registraci k dani z pfidané hodnoty (dale jen ,,DPH*). Pokud se k DPH prtihlasujete dodatecné, poté co vam
jiz bylo vydéano Osvédceni o registraci, vyplnite pouze ptihlasku k registraci k DPH (samostatny tiskopis).

04 c¢) Za prihlaSeni k registraci se povazuje vase vyjadieni ,,ano* a vyplnéni piihlasky k danové registraci. K dani
z nemovitosti se prihlasujete k registraci pouze v pfipadé, kdyz se utéhoz finanéniho ufadu pfiihlasujete
k nékteré jiné dani nebo jste jiz k n€které jiné dani u tohoto finan¢niho ufadu zaregistrovan(a). Pokud se k dani
z nemovitosti piihlasujete dodate¢ng, poté co vam jiz bylo vydano Osvédéeni o registraci, vyplnite DIC a body
01 az 04 piihlasky k danové registraci.

04 d) Za ptihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadreni ,,ano* a vyplnéni pfihlasky k danové registraci. Uved’te
den, kdy vam vznikla registrani povinnost podle zdkona o dani silni¢ni (§ 16 odst. 4 zakona ¢. 16/1993 Sb.).

04 el) az e3) Za prihlaseni k registraci se povazuje vaSe vyjadfeni ,,ano“ a vyplnéni ptihlasky k danové registraci.
Uvedte datum, ke kterému vam vznikla povinnost registrovat se jako platce.

05 Organizacni slozky podniku

05a) Vyplnite pocet odstépnych zadvodii podle § 7 odst. 1 a 2 zdkona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozd¢jsich predpisti. Na zvlastni casti (tiskopisu PtihlaSka k registraci — Odstépné zavody a provozovny)
uved'te za kazdy odstépny zavod vnitini pofadové organizaéni &islo (existuje-li), uved'te IC, pokud bylo
piidéleno, nazev, adresu véetné PSC, telefonu, faxu, adresu elektronické posty ajméno osoby, ktera za
odstépny zdvod jedna v zdlezitostech dani.

05b) Vyplnite pocet provozoven (kromée té, kterou jste uvedl pod ¢islem 02 zakladni a Zivnostenské ¢asti formulaie
jako sidlo) podle § 7 odst. 3 Obchodniho zakoniku. Na zvlastni piiloze (tiskopisu Ptihlaska k registraci —
Odstépné zavody a provozovny) uved'te za kazdou provozovnu vnitini pofadové organizacni Cislo (pokud



existuje), nazev, adresu vcetné¢ PSC, telefonu, faxu, adresu elektronické posty ajméno osoby, ktera za
provozovnu jedna v zalezitostech dani.

05c¢) Vyplnite pocet svych platcovych pokladen (§ 4 odst. 9, 10 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, ve
znéni pozdéjSich predpist, dale jen ,,ZSDP*) zaregistrovanych u v§ech mistné pfislusnych spravci dané. Dale
vypliite zvlastni ¢ast (tiskopis Prihlaska k registraci pro platcovy pokladny).

06 Vyplnite viechna ¢isla Gétl u penéznich Gstavii v CR a v zahraniéi, na nichz Jsou soustfedény prostiedky z vasi
podnikatelské Cinnosti (§ 33 ZSDP). Pokud mate otevieny vice nez 2 Uéty v CR nebo vice nez jeden ucet
v zahrani¢i, uved'te jejich ¢isla v priloze. V polozce ,,Typ ID banky* vyplite typ identifikace banky, tj. napt. BIC,
FW, SC.

07 Smluvnim zéastupcem je zastupce, kterého danovy subjekt zmocnil. V piipadé€, ze danovy subjekt je zastupovan
smluvnim zastupcem, ptilozte plnou moc.

08 Povinnost urcit zastupce ma danovy subjekt se sidlem v ciziné podle § 33 ZSDP. V ptipad¢, ze danovy subjekt je
zastupovan zastupcem pro doruc¢ovani, pfilozte plnou moc.

09 Pokud pravnicka osoba vznikla z vice subjektl, uved’te tidaje o dalSich pravnich predchtdcich v ptiloze.
10 Vyplnite DIC piidélené v zahrani¢i (pokud bylo ptidéleno).
11 Dopliite presny nazev finan¢niho Gfadu, k némuz mistné ptislusite podle sidla pravnické osoby.

Tiskopis této ptihlasky k registraci se zaroven pouzije k oznameni ve smyslu § 33 ZSDP. Jakmile dojde ke zmén¢ tidaji
uvedenych v prihlaSce k registraci nebo k dal$im skuteCnostem rozhodnym pro registraci, oznamite tyto zmény
finanénimu tfadu do 15 dnti ode dne, kdy nastaly, zpravidla na tiskopisu pfihlasky k registraci.

ZVLASTNI CAST - PRIHLASKA K REGISTRACI K DPH (pro finanéni uiad)

Pfi registraci se postupuje podle § 95 nebo § 97 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich
predpisti (dale jen ,,zikon o DPH) apodle § 33 zédkona CNR &.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkil, ve znéni
pozdg€jsich predpisi. Vypliujete jen vyznacena mista, Citelné, hilkovym pismem, psacim strojem nebo tiskarnou
pocitace a pii vypliovani postupujete podle téchto pokynid. Slovni tidaje uved'te do pfislusnych fadka zleva, pricemz
mezi slovy vynechejte jeden znak. Ciselné udaje uved'te zprava, bez desetinnych mist a mezer.

02 Uved'te danové identifikacni ¢islo, pokud jiz bylo ptidéleno ptihlasujici se osobé.
04 Vyznalte kiizkem v pfislusné kolonce, zda je prihlaska podavana za platce ¢i osobu identifikovanou k dani.

05 Uved'te datum splnéni zdkonné podminky uvedené v jednotlivém odstavci § 94 zakona o DPH, jez je divodem
k registraci podle § 95 zakona o DPH. To znamena, ze se v tomto fadku uvede datum, kdy nastala skute¢nost
uvedend v konkrétnim odstavci § 94 zakona o DPH. Od tohoto data pak nastava postup a registracni povinnost
uvedend v § 95 zakona o DPH. Osoba identifikovana k dani v tomto fadku uvede datum splnéni podminky
uvedené v § 96 zdkona o DPH, jez je dGvodem k registraci podle § 97 zdkona o DPH.

06 Uved'te datum dobrovolné registrace, od néhoz pozadujete byt zaregistrovan v ptipadé, ze nepodléhate registracni
povinnosti podle § 94 zdkona o DPH, apfesto se chcete zaregistrovat jako platce. Dobrovolna registrace se
zpétnou ucinnosti neni ptipustna.

07 a)  Uved'te obrat za predchozi kalendaini rok, je-li znam.
07 b)  Uvedte roéni obrat , jeZ je pfedpokladan, Ze bude dosazen v béZzném roce, nevznikl-li obrat v roce predchozim.
08 Uvedte, zda pozadujete mésic¢ni zdanovaci obdobi podle § 99 odst. 3 zakona o DPH.

09 Uvedte ¢islo odstavce ustanoveni § 94 nebo § 96 zakona o DPH, podle kterého jste se stali platcem nebo osobou
identifikovanou k dani.

10 Uvedte obrat za nejblizSich 12 pfedchazejicich po sobé jdoucich kalendainich mésict.

11 Uvedte datum zruseni piedchozi registrace k DPH vcetn€ diivodt zruseni.

12 Uvedte strucné dtivod dobrovolné registrace.

13 Uvedte DIC a datum registrace v ptipadg, Ze jiZ jste registrovéani k dani v jiném &lenském staté EU.

14 Uvedte Cislo bankovniho G¢tu, véetné identifikacniho kodu bank, ktery budete pouzivat k bankovnimu spojeni se
svym spravcem dané pro dan z pfidané hodnoty.

15 Uvedte, zda jste uCastnikem sdruzeni podle smlouvy o sdruzeni nebo jiné obdobné smlouvy. V této souvislosti
prilozte k pfihlasce pfislusnou smlouvu a pisemné sdéleni jména a DIC Gcastnika sdruzeni, ktery povede danovou
evidenci za sdruZeni podle § 100 odst. 3 zakona o DPH.



ZVLASTNI CAST - HLASENI VOLNEHO PRACOVNIHO MiSTA NEBO JEHO OBSAZENI

a)
b1)

b2)

h)
)]

(pro urad prace)
Uvadi se adresa mista vykonu prace.

Uvede-li se datum platnosti pozadavku do, plati, ze timto dnem se zaroven piestane nabizet volné pracovni misto
na Ufadech prace (internetu). Pokud datum uvedeno nebude, je nezbytné zrusit, ptipadné aktualizovat po uplynuti
data nastupu od, volné pracovni misto u piislusné pobocky uradu prace, kde bylo volné pracovni misto nahlaseno.

V piipadé¢ nahlaseni zmény volného pracovniho mista se uvede, ke kterému dni bylo pracovni misto obsazeno.

Klasifikace zaméstnani - podrobné informace a kédy naleznete na internetovych strankach Ceského statistického
ufadu na

http://www.czso.cz/csu/klasifik.nsf/i/kzam_systematicka_cast

Uvadi se pocet volnych nabizenych mist.

Podle §37 zakona o zaméstnanosti ¢.435/2004 Sb. mzdové podminky patii mezi zakladni charakteristiku volného
pracovniho mista. Uvede se hruba mzda v ¢iselném vyjadieni.

Nezvefejiiovat — volnd pracovni mista se nabizeji uchazeCim a zdjemcim pouze prostiednictvim odd.
zprostifedkovani na pobockach Gfadu prace, nejsou na nasténkach urada prace, v infoboxech a na internetu.

Zvetejnovat — mize byt zvefejnéno na nasténce, infoboxu, internetu — portadl MPSV (volna pracovni mista budou
nabizena nejen ve zprostfedkovatelnach pobocek ufadi prace, ale mohou se rozveésit i na nasténky Gradl prace
a do tzv. infoboxti — zabudované pocitacové stojany s nabidkami volnych pracovnich mist na pobockach trada
prace pro Sirokou verejnost).



