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Vyhrada: Cilem dokumentu je poskytnuti zakladnich informaci pro podnikani. Hospodarska
komora Ceské republiky objektivné nemize prevzit odpovédnost za naprostou spravnost, Uplnost
a aktualnost ji poskytovanych informaci. Hospodarska komora CR postupuje s odbornou pédi, ale
neodpovida za Skodu vzniklou v souvislosti s poskytnutymi informacemi.
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KDO JE REMESLNIK?

Remeslinik je Zivnostnik, typicky drzitel Zivnostenského opréavnéni pro vykon femesiné
Zivnosti. Remesinikem je zpravidla OSVC (osoba samostatné vydéle¢né &inna), pripadné fyzicka
osoba podnikajici formou spolec¢nosti s ru¢enim omezenym (zpravidla jednoclenné s.r.o., kde
vlastnik je zaroven jediny jednatel).

Tato pfirucka se omezuje pouze na femesliniky podnikajici na zakladé zZivnosti femesinych,
coz jsou zivnosti ohlasovaci. To znamena, Ze jsou-li splnény podminky stanovené zakonem,
Zivnostensky Urad je povinen vydat podnikateli zZivnostenské opravnéni k provozovani vybrané
Zivnosti.

Ohlaseni zivnosti se provadi prostrednictvim jednotného registracniho formulare, k némuz
musi byt dolozeny pozadované prilohy.

Zivnosti femesiné mohou byt provozovany, pokud ma budouci podnikatel praxi nebo
vzdélani, které dava predpoklady k tomu, Ze ¢innost bude po odborné strance radné vykonavana.

Odborna zpUsobilost se prokazuje dokladem o ukonéeném vzdélani v prisluSném nebo
pribuzném oboru (vyuceni v oboru, stfedoSkolské Ci vysokoskolské vzdélani) nebo uznanim
odborné kvalifikace (dle zakona ¢. 179/2006 Sb., o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani).

Tyto doklady mohou byt nahrazeny dokladem o radném ukonceni rekvalifikace nebo
dokladem o vykonani 6leté praxe v oboru (napf. pracovni smlouvou). V pripadé rekvalifikace a
vystudovaného pribuzného oboru je navic potfeba dolozit doklad o jednoro¢ni praxi v oboru. Za
pribuzné obory se povazuji obory, které uzivaji stejnych nebo podobnych pracovnich postupl a
odbornych znalosti.

SEZNAM REMESLNYCH ZIVNOSTI

o Reznictvi a uzenarstvi

e MiIékarenstvi

e Mlynarstvi

e Pekarstvi, cukrarstvi

e Pivovarnictvi a sladovnictvi

e Zpracovani kUzi a kozeSin

e Aplikace, vyroba a opravy ortopedické obuvi
e Brouseni a leptani skla

e Zpracovani gumarenskych smeési
e Zpracovani kamene

e Slévarenstvi, modelarstvi

o Kovarstvi, podkovarstvi

e Obrabécstvi

e Zamecnictvi, nastrojarstvi

e Galvanizérstvi, smaltérstvi

e Vyroba, instalace, opravy elektrickych strojl a pfistrojl, elektronickych a
telekomunikacnich zarizeni

MENIME VIZE VE SKUTECNOST 3
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Osp

e Hodinarstvi

e Zlatnictvi a klenotnictvi

e Truhlarstvi, podlaharstvi

e \yroba a opravy hudebnich nastroju

e Opravy ostatnich dopravnich prostifedkl a pracovnich stroj

e Zednictvi

e Montaz, opravy, revize a zkousky elektrickych zarizeni

e Montaz, opravy a rekonstrukce chladicich zafizeni a tepelnych ¢erpadel
e Vodoinstalatérstvi, topenarstvi

e Montaz, opravy, revize a zkousky plynovych zarizeni a pIlnéni nadob plyny
e Montaz, opravy, revize a zkouSky tlakovych zarizeni a nadob na plyny
e Montaz, opravy, revize a zkousky zdvihacich zafizeni

e lzolatérstvi

e Malirstvi, lakyrnictvi, natéracstvi

e Pokryvacstvi, tesarstvi

e Klempirstvi a oprava karoserii

e Kamnarstvi

e Opravy silni¢nich vozidel

e Holicstvi, kadernictvi

e Barveni a chemicka Uprava textilii

o Cisténi a prani textilu a odév

e Kominictvi

e Hostinska ¢innost

o Kosmetické sluzby

e Pedikdra, manikara

MARKETING A PR

Pro Uspéch v podnikani je nezbytna solidni a vérna klientela. Jak ji ale ziskat? | drobny
podnikatel musi pfemyslet nad propagaci své prace. Jakou formu zvolit, aby investované penize a
¢as prinesly kyzeny vysledek? Moznosti je nepreberné mnozstvi: klasické vizitky, reklamni letaky,
inzerce, UCast na veletrzich a vystavach, slevové kupoény, vérnostni programy, rozesilani dopist (v
papirové formé Ci elektronicky) pfimo do rukou vybranych zakazniku, ziskavani novych klientd
telefonnim naborem, apod. Dulezitou roli pro dobrou povést hraji Usluzni ¢i naopak neotesani
zaméstnanci v mistech, kde se se svymi zakazniky potkavate z o¢i do oci.

Propagaci je vzdy tfeba prizpUsobit velikosti trhu, na kterém se podnikatel pohybuje a
ocekavani zakaznikl. Okazala propagace muze nékdy i uskodit, nebot zakaznik tusi, Ze se
promitne v celkové cené zakazky. NeoCekava se tedy napriklad, Ze lakyrnik bude k prezentaci své
Zivnosti nabizet luxusni brozurky projekt(, na nichZ pracoval. Dulezité je pfedevSim vzbudit divéru
zakaznika.
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Praktické je zaloZeni vlastniho webu a rozumna uc¢ast v socialnich sitich. Prostrednictvim
internetu mUZe byt femesinik zakaznikim, potencialnim i tém stavajicim, k dispozici prakticky
neustale. Existence e-mailové schranky je dnes jiz samoziejmosti. Pokud oslovujete zakazniky
pomoci e-mailu (napfiklad pravidelné zasilate informace o svych nabidkach), je tfeba vyzadat si
nejprve jejich souhlas. V opacném pripadé se dostavate do rozporu se zakonem na ochranu
osobnich Gdajd, nebot rozsifujete nevyzadanou postu neboli spam. Ufad na ochranu osobnich
Gdaju muze zahdjit spravni fizeni a udélit pokutu. Zaroven je nutné zakaznika informovat, jakym
zpUsobem muze zasilani emailli zastavit.

Pfi prezentaci na internetu je velmi dllezité dodrZovat autorska prava, tedy prava autor(
k obsahu, ktery sdili. Napfiklad tak neni mozné pro propagaci svého podnikani pouzit jakoukoliv
fotografii z internetu. Nejdrive je nutné zajistit si souhlas autora s pouzitim. Stejné tak pfi pouziti
vlastnich fotografii pro ilustracni obrazky, je treba mit predchozi souhlas osob zachycenych na
fotografii.

Praxe drobnych podnikateld ovSem ukazuje, Ze nejlepSi reklamou je zakaznikova
spokojenost. Pokud tedy operujete na malém prostoru, mélo by byt pro vas prfedavani kontaktu
témi, kdo vaSe sluzby nebo vyrobky vyzkouSeli na vlastni kGzZi a byli spokojeni, tim

Vv o

nejvyuzivanéjsim a nejpodstatnéjSim marketingovym nastrojem.

VZTAH SE ZAKAZNIKEM

Zakladem je dohoda se zakaznikem. Ta by méla mit vzdy pisemnou formu, a to zpravidla
smlouvy o dilo. Smlouvou o dilo se femeslinik (zhotovitel) zavazuje na svUj naklad a nebezpeci
provést pro zakaznika (objednatele) dilo a ten se zavazuje dilo prevzit a zaplatit cenu. Smlouvu je
tfeba uzavrit pred zahajenim praci!

Dilem se rozumi zhotoveni urcité véci (napfiklad vyroba nabytku truhlarem), nespada-li pod
kupni smlouvu (dilem neni smontovani nabytku zakoupeného v rozlozeném stavu), a dale Udrzba
(lakovani vstupnich dveri), oprava (zatékajici stfechy) nebo Uprava véci (tunning osobniho vozidla).

CO JE VHODNE VE SMLOUVE OSETRIT?

Jednoduchy obecny vzor je pfiloZzen pro inspiraci. Je uréen pro jednorazova dila (napriklad
vyroba nabytku, oprava stfechy). Neni uréen pro obchodni vztah mezi podnikateli, ale pro vztah
remesinik - soukroma osoba (spotrebitel).

e Smlouva by méla obsahovat pokud mozno co nejpresnéjSi popis praci véetné dodacich
Ihit. Jakékoli viceprace musi zakaznik odsouhlasit, jinak jdou k tizi femesinika (typicky
v prfipadé, kdy remesinik zjisti, Ze oprava vyhorelé elektrické zasuvky vyZzaduje novy
elektricky rozvod vcetné bourani zdi a nového jistice, coz se plvodné nepredpokladalo).
Nedodrzeni sjednaného terminu Ize oSetrit smluvni pokutou ¢i odstoupenim od smlouvy.

e Cenu je nanejvy$ vhodné urcit presné ve smlouvé (napriklad i odkazem na rozpocet) a
upresnit, zda je Ci neni zapoCtena DPH. Dale je vhodné upresnit, jaké viceprace jsou
zahrnuty v celkové cené.

e Zakon totiz umoznuje, aby zakaznik odstoupil bez zbyteéného odkladu od smlouvy,
pozaduje-li zhotovitel zvySeni o vice nez 10 % ceny podle rozpoctu. V takovém pripadé
zakaznik zaplati ¢ast ceny odpovidajici rozsahu ¢aste¢ného provedeni dila podle rozpoctu.

e Teprve predanim dila vznika femeslinikovi narok na zaplaceni ceny. O predani by mél byt
vZzdy sepsan predavaci protokol, v némz budou vytknuty pfipadné vady a zplsob jejich
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feSeni. Obé smluvni strany jsou tak chranény a predchazi se zbyteénym sporam. Pfedani by
nemél byt formalni proces, ale realna kontrola. Tak napfiklad pokud truhlar vyrobil
kuchynskou linku na miru véetné zapojeni spotrebicd, je na misté zkontrolovat, Ze vSechny
spotrebice jsou plné funkéni. Nefunguje-li napriklad elektricka zasuvka, je treba tuto vadu
uvést do predavaciho protokolu véetné zpUsobu resSeni jejiho odstranéni.

e Je dobré upresnit, zda praci provede podnikatel osobné nebo jim povérené osoby.
Zakaznik musi dostat kontakt na vSechny osoby, které se na realizaci zakazky podileji.

e Je pravidlem, Ze femesinik pfi provadéni dila pfikazim zakaznika nepodléhd, ten ma ale
pravo kontroly nad provadénim dila. Neni-li dohodnuto jinak, obstara remeslinik vSe, co je k
plnéni potfeba, tedy nejen stavebni material ¢i nahradni soucastky, ale i prisluSna spravni
povoleni ¢i oznameni, jsou-li treba.

e Ve smlouvé je vhodné upresnit, zda je v cené zakazky zahrnuta doprava ¢i jiné naklady,
které mohou vzniknout pfri realizaci dila.

e Dale by smlouva méla upresnit, pokud realizace dila probiha pfimo v byté zakaznika, ze
femeslnik zajisti aklid (typicky oprava pracky) a uvede misto realizace dila do plvodniho
stavu (napriklad firma, ktera méni okna, zazdi vzniklé diry a pfipadné zajisti i malovani).

RESENi REKLAMACE - ODPOVEDNOST ZA VADY

Dilo je provedeno, pokud je fadné dokonceno a predano. Dokonceno je tehdy, pokud
remeslnik zakaznikovi predvede, Ze dilo funguje a je pripraveno slouzit ke svému Ucelu. Zakaznik
ma povinnost dilo prevzit, ale mize mit vyhrady k pripadnym vadam. Jejich feSeni je vhodné
zanést do predavaciho protokolu. Pokud se na dile projevi vady az po prevzeti, musi je zakaznik
vytknout bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do dvou let od predani zakazky. U staveb se
tato Ihita prodluzuje na pét let. V opacném pripadé muize Ffemesinik namitnout, Ze |hUta jiz
uplynula. V pfipadném soudnim sporu zakaznik pravdépodobné neuspéje pravé proto, ze vady
nevytkl vcas.

Zasadni je rozliSeni na podstatné a nepodstatné vady. Napfiklad kdyZ v zrekonstruovaném
bytovém jadre chybi vana nebo neteCe voda, jde o podstatnou vadu a zakaznik ma narok na
odstranéni vady opravou resp. provedeni nahradniho dila, na pfimérenou slevu, pfipadné na
odstoupeni od smlouvy. Pokud pouze kape kohoutek v jinak bezvadné zrekonstruovaném jadru,
jde o vadu nepodstatnou a zakaznik mlze zadat jen odstranéni vady nebo slevu.

Pozadovat novou bezvadnou véc Ize pouze tehdy, pokud to jeji povaha umoznuje. Tak
napriklad Ize vratit vadnou kuchynskou zidli a pozadovat jeji vymeénu.

Remesinik odpovida jen za vady, které jsou na dile v dobé jeho prevzeti zakaznikem,

~vo vav o

opravu Ci Upravu véci. Zaruku je proto tfeba vyslovné sjednat ve smlouvé.
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DEFINICE PODNIKANI

e Podnikani je ¢innost vymezena zakonem smérujici k dosazeni zisku. Slovy zakona je to
soustavna ¢innost provozovana samostatné, vlastnim jménem, na vlastni odpovédnost, za

Ucelem dosazeni zisku.

e Podnikatelsky zamér - individualni podnikatelsky plan vyhotoveny na zakladé analyzy
postaveni podnikatele na daném trhu véetné vyhodnoceni rizik (napriklad pekar na vsi, kde
nema konkurenci, bude mit jiny podnikatelsky zamér nez pekar ve mésté, kde je sice
konkurence, ale zaroven vice potencialnich zakaznik().

Fyzickd osoba mUZe samostatné podnikat jako OSVC (osoba samostatné vydé&ledné &inna)
nebo muize zalozit obchodni spolecnost, typicky spoleénost s ruéenim omezenym, kde bude
zaroven jediny spoleénik a jediny jednatel. Nabizi se také zaloZzeni akciové spolecnosti s jedinym

akcionarem.

ZIVNOSTNIK NEBO SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM?

SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM - ZAKLADNI PREHLED

Co?

Kdo? Jak?

Kolik? Kdy?

zalozeni s.r.o.

zakladatel
spolecenskou
smlouvou ve formé
notarského zapisu

Poplatek notafi - vySe dle notarského
tarifu (obvykle do 7 000 K¢, zalezi na vySi
zakladniho kapitalu)

zapis do obchodniho
rejstriku

zakladatel: navrh na
zapis

Soudni poplatek - 6.000,- K¢

Ufedné ovéreny podpis na navrhu

zakladni kapital

minimum 1 K¢é

Zalozeni zvlastniho bankovniho Gcétu -
poplatky dle podminek banky

pocet spolecnikil, vySe
vkladu

Bez omezeni

Pfi zalozeni, minimalni vySe vkladu je 1 K¢
a mUze byt pro jednotlivé spole¢niky
stanovena rozdilné

predmét podnikani

Zivnostenské
opravnéni (pripadné
uréeni odpovédného
zastupce za provoz
Zivnosti)

zakladatel

1 000 K¢ za zadost pfi vstupu do
podnikani

s~ 2

500 K¢ za kazdou dalsi zadost

po zalozeni spoleCnosti a pred jejim
zapisem do OR

organy spolecnosti

jednatel, valna
hromada
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Registrace CSSZ, zdravotni | jednatel Bez poplatku - Ize pouzit jednotny
pojistovna formular pro ohlaseni zivnosti a registraci
Do 8 dn( po vzniku
hlasit zmény do 15 dnu
Registrace u mistné jednatel Nutno na samostatném formulari

prislusného finanéniho
aradu

Do 30 dnUl od zapisu do obchodniho
rejstriku

Webové stranky

Jednatel - na
webovych strankach
povinnost
zverejnovat Gdaje ze
zakona

Neni InGta

zruseni s likvidaci

Valna hromada,

vizte samostatna informace dale v textu

likvidator
Vymaz z obchodniho likvidator Soudni poplatek - 2.000,- za zapsani
rejstriku likvidatora a dalSich zmén. Vymaz je bez
poplatkd.
Archivace dokumentace Likvidator, Bez poplatku resp. naklady spojené
spolecnici s existenci archivu, po dobu skartacnich

lhat

Datova schranky

Zfizena automaticky
po zapisu do
obchodniho rejstriku

Bez poplatku

MENIME VIZE VE SKUTECNOST
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Co? Kolik? Kdy?
Ohlaseni zivnosti Ohlaseni  zivnosti | Pfed zahajenim podnikani
nebo koncese | Lze pouzit jednotny registracni formular
1.000 K& pro zivnostensky Grad, CSSZ, zdravotni
500 K& za dalsi| pojistovnu, finanéni Grad (neni-li nutné
podani. podat elektronicky - coZz je nutné vzdy
v pfipadech, kdy jiz vlastnite datovou
schranku)
Registrace CSSZ, zdravotni | Bez poplatku Do 8 dnu od vydani opravnéni k podnikani
pojistovna (Zivnostenského listu, licence)
Registrace na prislusném | Bez poplatku Do 30 dnGd od vydani opravnéni
finan¢nim Gradé k podnikani (zivnostenského listu, licence)
Ukoncéeni Zivnosti Bez poplatku Odhlaseni do 8 resp. 30 dnll od ukonéeni
Archivace dokumentace Bez poplatku po dobu skartacnich Ihit

__ZIVNOST - VHODNE PRO DROBNE PODNIKATELE BEZ ZAMESTNANCU A
MENE RIZIKOVE AKTIVITY

e Vyhody: Zivnostenské podnikani je nejjednodussi varianta podnikani, minimum
administrativy spojené se zahajenim i ukoncenim provozovani Zzivnosti, nizké vstupni
naklady, neni povinnost vést GCetnictvi, vede se pouze danova evidence, zdanuji se jen
skutec¢né prijmy a vydaje, moznost uplatnit vydajové pausaly (zejména vyhodné v sektoru
sluzeb, pouze do vySe trzeb v hodnoté 2 000 000 KG¢), nizSi dan z pfijma (15%), zisk
(vynosy) Ize po odecteni socialniho a zdravotniho pojisSténi a dané z prijmu vyuzit pro viastni
potfebu.

¢ Nevyhody: neomezené ruceni, tj. za dluhy ruci Zivnostnici celym svym majetkem, tedy i tim,
ktery je ve spoleCném jméni manzell, podnikatelsky a soukromy majetek nejsou oddéleny,
pristup k cizimu kapitalu (typicky avér) méné dostupny, obtizné ziskat verejné zakazky.

__ SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM_ - VHODNE PRO PODNIKATELSKE
ZAMERY SVICE SPOLECNIKY ClI ZAMESTNANCI A PRO RIZIKOVEJSI
PODNIKATELSKE AKTIVITY

e Vyhody: omezené ruceni pouze do vySe nesplaceného zakladniho kapitalu, podnikatelsky a
soukromy majetek jsou oddéleny, tj. vétsi jistota, Ze nedojde k zadluzeni soukromého resp.
rodinného majetku, podnikatelské riziko i zisk se déli mezi spolecniky, lepSi moznost
danové optimalizace, snadnéjsi dostupnost financi (podnikatelsky avér), Ize ,koupit” jiz
hotovou spolecnost (cena zhruba od 20 000 K¢).

e Nevyhody: musi vést Gcetnictvi, vice administrativnich formalit spojenych se zahajenim,
provozovanim i ukonéenim podnikani, vysSi administrativni naklady spojené se zalozenim i
ukoncenim ¢innosti, dvoji zdanéni, kdy nejdfive je zdanén zisk spolecnosti dani z pfijm0
pravnickych osob a poté vyplacena dividenda ¢i jiny pfijem konkrétniho spolecnika je
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zdanén jako prijem fyzické osoby. Dochazi tak k zaplaceni jak dané z pfijmu pravnickych,
tak z prijmu fyzickych osob.

_AKCIOVA  SPOLECNOST S JEDINYM AKCIONAREM A MONISTICKYM
SYSTEMEM

Vyhody: obdobné jako u s.r.o., zisk se déli mezi akcionare dle druhu akcii a jejich poctu,
pricemz dalSim prodejem akcii je mozné rychle ziskat dalSi kapital pro rozvoj spolec¢nosti,
jediny akcionar mlze zaroven byt jediny statutarni organ, a to statutarni feditel. Lze
LKkoupit“ jiz hotovou spoleénost (cena zhruba 70 000 K¢).

Nevyhody: oproti s.r.o. musi zakladni kapital ¢init alespon 2 000 000 K¢ resp. 80 000
EUR, dvoji zdanéni, jesté vétSi administrativni narocnost a zvySené naklady spojené jak se
zalozenim a likvidaci, tak formalnim prabéhem jednani organd spolecnosti.

ZAKLADNI PODMINKY PROVOZOVANI ZIVNOSTI

vSeobecné podminky: bezdhonnost a plna svépravnost resp. souhlas zakonného
zastupce nezletilého a pfivoleni soudu pro nezletilé.

zvlastni podminky: odborna zpuUsobilost (vzdélani nebo praxe v uréitém oboru) nutna pro
femesliné a vazané zivnosti a pro koncese.

PROVOZOVNA

Definice provozovny: Provozovnou se rozumi prostor, v némzZ je zivnost provozovana
(napriklad obchod, dilna, kancelar). Za provozovnu se ale povaZuje i automat (napriklad
automaty na napoje Ci drobné obcerstveni) a mobilni provozovna (typicky pojizdné
prodejny). Pro provoz Zivnosti v provozovné musi existovat pravni didvod k uzivani, tedy
nejCastéji najemni smlouva, pfipadné osobni vlastnictvi.

Oznaceni provozovny: povinné Udaje viditelné zvenéi a umisténé trvale:

e néazev podnikatele resp. obchodni firma, ICO. Stanek &i pojizdnou prodejnu je nutno
navic oznacit Udajem o sidle podnikatele.

e U provozovny pro prodej zbozi nebo poskytovani sluzeb musi byt na dvefich vchodu
nebo na jiném viditeIném misté (napr. za oknem) uvedeno i

v' jméno a prijmeni osoby odpovédné za ¢innost provozovny (tradicné odpovédny
vedouci),

v prodejni nebo provozni doba (ne u stanku).

e Uzavieni provozovny (dovolena, nemoc, apod.) je tfeba predem avizovat na
viditelném misté, to neplati u stankl a automata.

PODNIKANI A FINANCE

zakladni pravidlo: oddélit soukromé penize od penéz k podnikani,

. o

zalozit podnikatelsky Gcet (povinné pouze pro platce DPH),
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zakladni povinnosti: vést Ucetnictvi resp. danovou evidenci, platit dané a verejnopravni
pojisténi,
pojisténi odpovédnosti za Skodu - soukromé pojisténi dle nabidky pojiStoven.

UCETNICTVI VERSUS DANOVA EVIDENCE

povinnost vést Ucetnictvi - s.r.o0. (zakon o Ucetnictvi - ¢. 563 /1991 Sb.).
danova evidence - OSVC (z&kon o dani z pfijm{l - &. 586/1992 Sb.).
OSVC - vydajové pausaly, pokud nejsou uplatiovany skuteéné naklady.

ARCHIVACE UCETNICH ZzAZNAMU

30 let Gdaje ze mzdové evidence,
10 let Gcetni zavérka, vyrocni zprava, danové doklady ve smyslu zakona o DPH,
5 let ucetni doklady, ucetni knihy, odpisovy plan, inventarni soupisy.

Tip: doklady, u kterych jsou kratSi archivacni Ihtty (napriklad doklady o pfijmech a vydajich
v hotovosti, evidencni karty), lze presto doporucit archivovat minimalné 3 roky, cozZ je
standardni promléeci Ih(ta pro uplatnéni pripadnych naroku.

NALEZITOSTI DANOVEHO DOKLADU (FAKTURY):

oznaceni - nazev a evidencni Cislo, které prirazuje podnikatel,

identifikace vystavitele faktury, ti. nazev resp. obchodni firma, sidlo, ICO, DIC, &islo
bankovniho Uctu, variabilni symbol,

identifikace odbératele zboZi &i sluzeb, tj. ndzev resp. obchodni firma, sidlo, 1CO, DIC
popis predmétu pinéni,
cena, pripadné informace o jednotkach a zplsobu vypoctu konecné ceny,

samostatny vypocet DPH, je-li podnikatel platce. Jsou-li soucasti zdanitelného plnéni
uvedeného na danovém dokladu plnéni s rdznymi sazbami dané, popf. osvobozené od
dané, musi byt na tomto dokladu uvedeny vySe ceny bez dané celkem a vySe dané celkem
oddélené podle jednotlivych sazeb dané,

datum splatnosti,

datum vystaveni danového dokladu,
datum uskutecnéni zdanitelného pinéni,
podpis vystavitele,

informace, Ze vystavitel neni platce DPH.

DANE
DAN Z PRIJMU FYZICKYCH 0SOB
e predmétem dané: predevsim prijmy z podnikani a dalSi pfijmy stanovené zakonem.
e prijem z dédéni a darovani je od 1. 1. 2014 pfedmétem zakona o dani z pfijma.

e platce: OSVC.
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e sazba dané - 15 %.
e zdanovaci obdobi: kalendarni rok.

DAN Z PRIJMU PRAVNICKYCH 0SOB

e predmétem jsou prijmy (vynosy) z veSkeré ¢innosti pravnickych osob a z nakladani
s majetkem.

e platce: pravnicka osoba, tj. napriklad spole¢nost s ru¢enim omezenym.

e sazbadané - 19 %.

e zdanovaci obdobi: kalendarni rok.

DAN Z PRIDANE HODNOTY

predmeétem dané je dodani zbozZi nebo poskytnuti sluzby za Uplatu v ramci uskutecnovani
podnikatelské &innosti. V CR se zdafnuje vétdina poskytovanych sluzeb a prodavaného
zbozi, kromé telekomunikacénich, elektronicky poskytovanych sluzeb nebo sluzeb
rozhlasového a televiznino vysilani. Mezi tyto sluzby patfi i poskytovani online pristupu
k novinam, casopisim, softwaru, fotografiim, obrazkim, filmim ¢&i sluZzeb pristupu
k internetu. Tyto sluZby se zdanuji podle mista pfijemce sluzby a subjekty v CR se museji
registrovat ke zvlastnimu rezimu jednoho spravniho mista, ktery umoznuje podat danové
doklady centralné elektronicky pro vSechny staty pfijemcl sluzby. Pokud se podnikatel
neregistruje, musi se registrovat k DPH v kazdém ¢lenském staté EU, do kterého poskytne
svou sluzbu.
predmétem dané je tedy to, co podnikatel k hodnoté statku Ci sluzby pfidal svoji
ekonomickou ¢innosti. Kazdy danovy subjekt je povinen zdanit veSkerou produkci, zaroven
je mu umoznéno, aby si snizil danovou povinnost o vySi dané, kterou sam zaplatil v cenach
nakupu pro zamyslenou produkci.
platce: povinné se platcem DPH stane osoba uskutecnujici ekonomickou ¢innost zejména:
e prekrocenim obratu 1 000 000 K¢ za predchozich 12 kalendarnich mésicd,
e Clenstvim v pravnické osobé, kde je néktery z ¢lenu platcem DPH,
e pofizenim zbozi z jiného ¢lenského statu v EU v hodnoté nad 326 tisic K¢, automobilu
nebo zboZi se spotfebni dani,
« prijetim sluZby od zahraniéni osoby registrované k DPH jinde neZ v CR, kterd neméa
v CR provozovnu, pfipadné od osoby, kterd nema v EU sidlo, misto podnikant,
provozovnu, misto pobytu ani misto, kde se obvykle zdrzuje, i kdyz neni registrovana
k DPH,
e poskytnutim sluzby v jiném Clenském staté, pokud povinnost priznat a zaplatit dan
vznika prijemci sluzby.
sazba: zakladni sazba dané je 21 %, snizena sazba 15 % nebo 10 %.
zdanovaci obdobi: Mésic, Ctvrtleti.
veSkera podani, ktera se tykaji dané z pridané hodnoty, musi platci dané podavat
elektronicky.

SPOTREBNI DANE - ZDANUJI VYBRANE VYROBKY, KTERE POSKOZUJI
ZDRAVI CLOVEKA A NEGATIVNE PUSOBI NA ZIVOTNi PROSTREDI

1. Dan z mineralnich oleju.
2. Dan z lihu.
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3. Dan z piva.
4. Dan z vina a meziprodukt(.
5. Dan z tabakovych vyrobkd.

e Platce: osoba, ktera:

e provozuje danovy sklad, je prijemcem, odesilatelem nebo vyrobcem
zdanénych produkt(,

e zdanéné produkty dovazi (prijima) nebo poskytla zajiSténi dané,
e produkty skladuje, dopravuje.

e Sazba: je rlzna podle typu zbozi, tedy (stav v roce 2015):

e Dan z mineralnich olejli - dle druhu od 472 K¢&/1000 litrd (1 tunu)po 13 710
KE/1000 litrd (1 tunu).

e Dan zlihu - 28 500 K¢/ hl ethanolu.

e Dan z piva - zakladni sazba je 32 K&/hl za kazdé celé hmotnostni procento extraktu
puvodni mladiny s tim, Ze snizenou sazbu maji malé pivovary uréenou podle objemu
vyroby.

e Dan z vina a meziproduktl - 2 340 K&/hl.

e Dan z tabakovych vyrobk( - procentni ¢ast 27 % na cigarety, pak 1,29 K¢/kus u
cigaret, 1,42 K&/kus u doutnikl a 1 896 Ké&/kg tabaku ke koureni.

e Zdanovaci obdobi: jeden kalendarni mésic.

SILNICNi DAN

e Predmét dané: silniéni motorova vozidla registrovana v CR, provozovana v CR v souvislosti
s podnikatelskou ¢innosti.

e Platce: vlastnik; zaméstnavatel; ten, kdo vozidlo pro svou podnikatelskou ¢innost uziva.

e Zaklad dané: zdvihovy objem motoru.

e Sazba: je individualni na zakladé objemu motoru, poctu naprav vozidla + sazba dané se
snizuje dle data prvni registrace.

¢ Nutno platit zalohy i v 1. roce registrace.

e Zdanovaci obdobi: kalendarni rok.

DAN Z NEMOVITYCH VECI

e Jetvorena dani z pozemkU a dani ze staveb - obé dané maiji odliSny zplUsob zdanéni.

e Platce dané: zpravidla vlastnik pozemku resp. Stavby.

e Sazba: dan z pozemkU se pohybuje v rozmezi 0,20 az 5 K&/ m2, zakladni sazba dané ze
staveb a jednotek je 2 KE /m2, pficemz sazba dané u prostor slouzicich k podnikani je az
10 K&/m2 dle oboru podnikani.

e Zdanovaci obdobi: kalendarni rok.

DAN Z NABYTI NEMOVITYCH VECi (DRIVEJSI DAN 2z PREVODU
NEMOVITOSTI)
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Pfedmét: Gplatné nabyti vlastnického prava k nemovité véci, ktera je

a) pozemkem, stavbou, Gasti inZenyrské sité nebo jednotkou nachazejicimi se na Gzemi Ceské
republiky,

b) pravem stavby, jimZ zatizeny pozemek se nachazi na Gzemi Ceské republiky, nebo

c¢) spoluvlastnickym podilem na nemovité véci uvedené v pismenech a) nebo b).

Platce: prevodce vlastnického prava k nemovitosti (dle smluvni dohody muze byt platcem i
nabyvatel vlastnického prava).
Sazba: 4 % z ceny nemovitosti.

STATUTARNI ORGAN SPOLECNOSTI S RUCENIM OMEZENYM -
JEDNATEL

STATUTARNI ORGAN AKCIOVE SPOLECNOSTI S MONISTICKYM
SYSTEMEM RIZENI - STATUTARNI REDITEL

PODMINKY VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU:

plna svépravnost,

bezihonnost ve smyslu zivhostenského zakona,

neexistence prekazky provozovani zivnosti,

neexistence prekazky vykonu funkce dle zakona o obchodnich korporacich (insolvence),
neexistence soudniho rozhodnuti o vylouceni ¢lena organu z funkce.

SMLOUVA O VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU MUSI BYT:

pisemna a jednoznacné stanovit vySi odmény (vymezit vSechny slozky odmény, zpUsob
vypoctu, pravidla pro vyplatu zvlastnich odmeén), jinak se ma za to, Ze je vykon funkce
bezplatny,

schvalena valnou hromadou spole¢nosti. jinak neni G¢inna
PRIMA ODPOVEDNOST STATUTARNIHO ORGANU VUCI TRETIM OSOBAM:

pokud byl statutarni organ povinen nahradit spole¢nosti Skodu a nenahradil ji,
pokud se véfitel na spole¢nosti nemuize domoci Ghrady dluhu,
ruci do vyse, do které nenahradil spoleénosti Skodu, a to svym vlastnim majetkem.

V pfipadé insolvence je povinen vydat ziskany prospéch za dobu 2 let predchazejicich
pravni moci rozhodnuti o Gpadku.
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PODNIKATEL JAKO ZAMESTNAVATEL

Mzdové néaklady na zaméstnance: superhruba mzda je hruba mzda zvySena o odvody
zaméstnavatele na pojistném, tj. 25 % na socialnim pojiSténi a 9 % na zdravotnim pojisténi
(priklad: hruba mzda 20 000 K¢, 25 % socialni pojisténi, tj. 5 000 K¢, 9 % zdravotni pojisténi, tj.
1 800 K¢, tedy superhruba mzda 26 800 Kg).

Zakladni povinnosti zaméstnavatele podléhajici kontrole statnich organi predevSim
inspekce prace:

e registrace zaméstnancli u CSSZ, pfisludné zdravotni pojistovny,

e zakonné pojisténi odpovédnosti za Skodu (pracovni Urazy, nemoci z povolani),
e zajisténi BOZP, OP,

e pracovnélékarské sluzby,

e vedeni a archivace personalni dokumentace (mzdova agenda, osobni spisy),

o2

e vnitfni predpis, pracovni fad, organizacni smeérnice, interni pokyny.

Pracovnépravni vztah = Pracovni smlouva - povinné pisemna
3 zakladni povinné nalezitosti, které jsou podminkou platnosti:

e druh prace,

e misto vykonu prace,

e den nastupu do prace.
e DalSi ujednant:

e Mzda - vroce 2015 Gini minimalni mési¢ni mzda 9 200 K¢ a minimalni hodinova mzda 55
KE. Rovnéz jsou stanoveny nejnizSi Urovné zarucené mzdy celkem v 8 skupinach praci,
které jsou odstupnovany podle slozitosti, odpovédnosti a narocnosti vykonavanych praci..

e Smluvni mzda - pfimo sjednana zpravidla v pracovni smlouve, kazda jeji zména musi byt
téz dohodnuta obéma stranami.

e Mzda uréena mzdovym vymérem - jeji vySi mUze zaméstnavatel jednostranné ménit.

e Je-lli mzda sjednana, lze pfimo v pracovni smlouvé sjednat pausalni odménu za praci
prescas. V pripadé mzdového vyméru takto postupovat nelze.

e Minimalni dovolena: 4 tydny v kalendarnim roce.
Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér - musi byt uzavieny pisemné

e Dohoda o pracovni éinnosti (DPC) - maximum 20 hodin tydné v priméru za obdobi 52
tydnd, z hlediska odvodu stejny rezim jako pracovni smlouva, vypovédni doba 15 dn.

e Dohoda o provedeni prace (DPP) - 300 hodin v kalendarnim roce (Tip: Pokud uzavirate
DPP od ¢ervna do ¢ervna, muzZe byt na jejim zakladé odpracovano 600 hodin, nebot limit
plati na kalendarni rok), do 10 000 korun pouze srazkova dan, neodvadi se socialni a
zdravotni pojisténi, musi byt uvedena doba, na kterou se uzavira (urcita, neurdcita).

e DPC / DPP - neplati pravidla pro: odstupné, pracovni dobu, dovolenou, prekazky v praci,
skoncéeni pracovniho poméru. Tato pravidla Ize samoziejmé sjednat.

Zavisla prace - podstatou zavislé prace je osobni ¢i hospodarska zavislost zaméstnance
na zaméstnavateli. Typicky, je-li odména za praci hlavnim zdrojem pfijm{ zaméstnance. Pravé tato
zavislost je rozhodujici pfi posuzovani, zda je na misté uzavrit pracovni pomér nebo zda Ize
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spolupraci nastavit v rezimu obchodniho vztahu (tedy dvou samostatné podnikajicich podnikatel()
i zda jde o pratelskou vypomoc (zcela bezformalni jednani, na které se zakon nevztahuje).

Pred uzavienim pracovniho poméru:

e vstupni zdravotni prohlidka,

e seznamit uchazece s pravy a povinnostmi, které z pracovni smlouvy vyplyvaji, s pracovnimi
podminkami a podminkami odmeénovani, za nichz ma praci konat, a povinnostmi, které
vyplyvaji ze zvlastnich pravnich predpis( vztahujicich se k praci, kterd ma byt predmétem
pracovniho poméru,

e kziskani téchto Gdaji slouzi zejména osobni dotaznik a potvrzeni o zaméstnani od
posledniho zaméstnavatele (tzv. zapoctovy list).

S nastupem do zaméstnani:

e podepsat pracovni smlouvu (nejpozdéji v den nastupu),
e seznamit s vnitfnimi predpisy (napfiklad pracovnim radem) platnymi u zaméstnavatele,
e seznamit s predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Doba urcita

e nesmi presahnout dobu 3 let a mize byt ode dne vzniku pracovniho poméru opakovana
nejvySe dvakrat. Za opakovani pracovniho poméru na dobu urCitou se povazuje i jeho
prodlouzeni. (Priklad: 1. 9. 2014 uzavrena pracovni smlouva na dobu urcitou do 30. 6.
2015, 1. 9. 2015 uzavrena smlouva opét na dobu urcitou do 30. 6. 2015, ktera byla
nasledné prodlouzena do 30. 7. 2015. Tim jsou moznosti vyCerpany a dalSi pracovni
pomér na dobu urcitou uzavrit nelze resp. lze opét az za 3 roky.).

e opakované Ize uzavirat pracovni smlouvy na dobu uréitou u zaméstnavatell, u nichZ jsou
dany vazné provozni divody nebo dlvody spocivajici ve zvlastni povaze prace (napriklad
zameéstnavani sezénnich pracovnik( - v zimé pracuje jako vlekar, v |été jako plavéik).
ZkuSebni doba

e nesmi byt delSi nez 3 mésice po sobé jdouci ode dne vzniku pracovniho poméru nebo
nesmi byt delSi nez 6 mésicl u vedouciho zaméstnance. V Zzadném pfipadé nesmi byt
sjednana delsi, nez je polovina sjednané doby trvani pracovniho pomeéru,

e musi byt sjednana pisemné, a to pred dnem nastupu do prace, jinak neni sjednana.
Skonéeni pracovniho poméru - mozZnosti:
e Pisemna dohoda o rozvazani pracovniho poméru, v niz musi byt dohodnuto datum

skonceni.
e \ypovéd:
v' Pisemné
v" Vypovédni doba 2 mésice (Ize sjednat delSi vypovédni dobu)
v’ Zaméstnavatel pouze ze zakonnych divodu (8§52 ZP)
v/ Zaméstnanec z jakéhokoli dlivodu resp. i bez dlivodu
v’ Zakaz v ochranné dobé

v" Odstupné
e Okamzité zruseni pracovniho pomeéru.
e ZruSeni pracovniho poméru ve zkusebni dobé.
e Uplynutim doby - v pripadé pracovniho poméru na dobu urcitou
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Osobni spis zaméstnance:

e Zakladni informace - osobni (daje, (Tip: pokud chce zaméstnavatel na své webové stranky
umistit napriklad fotografie zaméstnancl, je nutny jejich vyslovny pisemny souhlas.
Fotografie (Stejné jako dalSi udaje typu telefonni Cislo, jméno apod.) je totiz citlivy osobni
Udaj, ktery podléha zvlastnimu rezimu.).

e Pracovnépravni dokumentace - smlouvy, hodnoceni, pfijmy a pozitky, kvalifikace, evidence
pracovni doby.

NEJCASTEJSI KONTROLY ZE STRANY STATNICH ORGANU
FINANCNI KONTROLA

Co finan¢ni urad kontroluje? Spravnost plnéni danové povinnosti. V praxi k financéni
kontrole zpravidla dochazi tehdy, pokud podnikatel dlouhodobé vykazuje ztratu nebo si nadmérné
odpocitava DPH.

Povinnosti spravce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:
e zachovavat mléenlivost o veSkerych skutecnostech, které v pribéhu kontroly zjisti,

e provadét kontrolu tak, aby co nejméné zatézovala kontrolovaného podnikatele (napfriklad
dbat na dodrzeni 30 denni lhity k vraceni prevzatych podkladu),

e seznamovat podnikatele se vSemi pisemnymi vystupy,
e umoznit nahlizeni do spisu,

e porizovat pisemné zaznamy,

e feSit namitky,

e sepsat zavérecnou zpravu o danové kontrole.

Podnikatelé mohou az do okamzZiku faktického zahajeni danové kontroly podat dodate¢né danové priznani
a opravit tak chyby v radném danovém pfiznani. Pokud chybu odhali az spravce dané pfi danové kontrole,
navysi ¢astku domérené dané o 20 %, v pripadé dobrovolného pfiznani se tato sankce neaplikuje.

Prava spravce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:

e nainformaci ohledné vnitrni struktury a fungovani podnikatele,

e predloZeni a zapljéeni dokumentace,

e predloZeni doklad( rozhodnych pro ovéreni spravnosti vykazaného zakladu dané,
e prokazani totoznosti vSech osob zUcastnénych na fizeni,

e vyslechnout kteroukoliv osobu jako svédka,

e Ovéfovat opravnénost osob jednat za danovy subjekt.

INSPEKCE PRACE

Co inspekce prace kontroluje? DodrZzovani pracovnépravnich vztahl a pracovnich
podminek, tj. dodrZzovani pravidel zakona o zaméstnanosti a zakoniku prace.

Nejcastéjsi kontroly v praxi:

e nelegalni zaméstnavani cizincu,
e zavisla prace neboli Svarcsystém,
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podminky odmeénovani véetné priplatkl pripadné poskytovani nahradniho volna,
dodrzovani pracovni doby véetné prace presc¢as a dob odpocinku Ci prestavek,

podminky zaméstnavani brigadnika.

Co inspekce prace nekontroluje?

Uspokojovani individualnich narokd zaméstnancl vici zaméstnavateli, napriklad vymahani

mzdy nebo vymahani potvrzeni o zameéstnani.

VysSe pokut zavisi na zavaznosti poruseni zakona. V praxi jsou nejcastéji udélovany pokuty

v fadech tisicll az desitek tisicu korun.

CESKA OBCHODNI INSPEKCE

Ma Sirokou pusobnost, nejcastéji kontroluje:

jakost zbozi nebo vyrobk( (kromé potravin), zdravotni nezavadnost, podminky pro
skladovani a dopravu,

pouzivani ovérenych a schvalenych méridel pfi prodeji zbozi,

dodrZzovani podminek pro poskytovani urcitych sluzeb a provozovani nékterych
specifickych ¢innosti,

povinné oznaceni pfi uvadéni vyrobkl na trh, popfipadé doloZeni predepsaného certifikatu,
bezpecnost vyrobkd uvadénych na trh.

Za méné zavazna poruseni zakona mohou inspektofi COI uloZit pfikazem na misté blokovou pokutu do
5000 korun, a to ifyzickym osobam prodavajicim produkty z vlastni drobné chovatelské ¢i péstitelské
ginnosti, anebo lesni plodiny. Kromé finanénich sankci uplatiiuje COI i zakazy prodeje vyrobku, respektive
zakazy uvadéni vyrobk( na trh.

w o

A

DOBROVOLNE SKONCENI PODNIKANI

0SVC - minimalni administrativni zat&z, rychlé.
s.r.o. - zruSeni a likvidace (pokud podnikani neprechazi na nového majitele), casové i
financné narocné.

LIKVIDACE S.R.O.

Zakladni krokar

Rozhodnuti valné hromady o:
a) zruSeni s likvidaci - ke dni rozhodnuti vstupuje s.r.o. do likvidace,
b) k nazvu s.r.o. nutno doplnit dovétek ,v likvidaci“ - zména nazvu U¢inna az zapisem
do obchodniho rejstriku,
c) jmenovani likvidatora - Uc¢inné ke dni rozhodnuti valné hromady.
Oznamit veéritellim vstup do likvidace + zverejnit v obchodnim véstniku.
Navrh na zapis likvidace do obchodniho rejstriku, tj. zména obchodni firmy, zapis
likvidatora.
Proces likvidace - vizte nize.
Navrh na vymaz z obchodniho rejstfiku do 30 dnud od skonceni likvidace.

Proces likvidace - povinnosti likvidatora

ukongi vSechny smluvni vztahy, véetné pracovnépravnich,
poda navrh na zapis vstupu do likvidace do obchodniho rejstriku,
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3. oznami vstup do likvidace vSem znamym véfitelim a bez zbyte¢ného odkladu zverejni
nejméné dvakrat za sebou alespon s dvoutydennim odstupem oznameni spole¢né s vyzvou
pro véfitele, aby pfihlasili své pohledavky ve Ih(té, ktera nesmi byt kratsi nez tfi mésice od
druhého zverejnéni,

4. ke dni vstupu do likvidace sestavi zahajovaci rozvahu a soupis jméni, poda danové

priznani,

vyrovna finanéni zavazky, spini dalsi pfipadné povinnosti,

splni zakonné povinnosti vi¢i organlim statni spravy (vyzada potvrzeni o bezdluznosti),

vyhotovi kone¢nou zpravu o pribéhu likvidace, kde navrhne, jak naloZit s likvidacnim

zUstatkem,

8. ke dni vyhotoveni konec¢né zpravy sestavi Ucetni zavérku,

9. predlozi kone¢nou zpravu, navrh na pouziti likvidaéniho zlstatku a UcCetni zavérku ke
schvaleni valné hromadé,

10.poda navrh na vymaz z obchodniho rejstriku,

11.zajisti archivaci dokumentace po dobu 10 let od zaniku.

NO O

NEDOBROVOLNE SKONCENI PODNIKANI - INSOLVENCE

-

Upadek
V upadku se podnikatel ocita ve chvili, kdy:

e ma vice vériteld,
e ma penézité zavazky po dobu delsi 30 dnl po splatnosti, a
e dané zavazky neni schopen plnit.
Pokud jsou naplnény vSechny vySe uvedené aspekty zaroven, je podnikatel v Upadku.
V Upadku je i podnikatel, ktery je predluzeny. O predluzeni jde ve chvili, kdy je majetek dluznika
nizsi nez hodnota jeho zavazku vuci véritelim, jinymi slovy nema prostfedky na Ghradu faktur.
O hrozici Upadek jde tehdy, Ize-li se zfetelem ke vSem okolnostem divodné predpokladat,
Ze dluznik nebude schopen radné a véas splnit podstatnou ¢ast svych penézitych zavazkd.
Upadek Ize Fesit:
e konkurzem,
e reorganizaci,
e oddluzenim.
Konkurz je zpenézeni majetku dluznika a pomérné uspokojeni pohledavek jeho vériteld.

Reorganizace je moznost dluznika zménit organizaci svého podnikani tak, aby v budoucnu zacal
dosahovat vydélkl a mohl splatit své zavazky.

Oddluzeni je moznost dluznika po soudem stanovenou dobu dle splatkového kalendare splacet
své zavazky s tim, Ze po uplynuti dané doby dojde ke zruseni nesplacené ¢asti dluhu.

Od roku 2014 insolvenéni zakon umoznuje za urcditych podminek i oddluzeni fyzické osoby -
podnikatele, u pravnické osoby - podnikatele (spole¢nosti) oddluzeni mozné neni. S oddluzenim
podnikatele ovSem musi souhlasit vSichni véritelé, jejichz pohledavky souvisi s podnikanim
dluznika.

VSechny fyzické osoby-podnikatelé a vSechny pravnické osoby jsou povinny podat
insolven¢ni navrh ve chvili, kdy se nachazeji v padku. To plati i v pfipadé, kdy se o svém UGpadku
s nalezitou peclivosti mély dozvédét. Jinak se Clenové jeho statutarniho organu vystavuji riziku
ruceni za Skodu, ktera timto véritelim vznikne.
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Insolvenéni navrh (at uz jej podava podnikatel sdm nebo jeho véfitelé) se podava prisluSnému krajskému
soudu.

SMLOUVY

e Smlouva je pravdépodobné nejpouzivanéjsi pravni nastroj v podnikani. Kazdy podnikatel
uzavira smlouvy v podstaté kazdodenné.

e Smlouva neni jen to, co podepiSeme v papirové formé, je to i Ustni dohoda (sjednana
napriklad telefonicky), objednavka zbozi na internetu, ¢i nakup mi¢ky v samoobsluze.

e Smlouvou je mozné dohodnout mezi stranami cokoli, co zakon nezakazuje. K uzavreni
smlouvy nelze nikoho nutit (smluvni svoboda).

e Co je dohodnuto smlouvou, je mozné vymahat soudné a exekucné, pokud druha smluvni
strana dobrovolné neplni. Pamatujte na to, ze dokazovat u soudu musi predevsim ten, kdo
Zaluje. Lze proto jen doporucit uchovavat pisemné zaznamy vcetné emailové
korespondence predchazejici uzavieni smlouvy.

NEJBEZNEJSI SMLOUVY

Kupni smlouva

e Kupni smlouva slouZi k prodeji véci. Na zakladé kupni smlouvy ma prodavajici povinnost
predat véc kupujicimu a prevést na néj vlastnické pravo. Kupujici ma povinnost zaplatit
kupni cenu.

e K uzavreni kupni smlouvy staci, kdyZ je dohodnuto, co se prodava a za kolik. Smlouva
mUlzZe byt uzaviena i bez pouZiti slov, napf. poloZzenim zboZi na pas v samoobsluze a
zaplacenim ceny.

Smlouva o dilo

e Smlouva o dilo se pouziva, kdyZ ma nékdo pro druhého néco udélat. Nejcastéji se jedna o
vytvoreni véci na zakazku (typicky stavby) nebo jeji opravu ¢i Upravu. MUzZe se vSak jednat i
o provedeni jiné ¢innosti, napriklad zpracovani marketingové studie..

e K uzavreni smlouvy o dilo postaci, kdyz je dohodnuto, co se ma udélat, a za kolik.

Najemni smlouva

e Najemni smlouva se pouziva, kdyZz nékdo potrebuje doCasné uzivat véc, ktera patfi jinému.
Typicky se jedna o najem kancelarskych prostor, dopravniho prostredku, stroju ¢i jinych
vyrobnich zarizeni. Najemce ma pravo véc po sjednanou dobu uZivat a povinnost platit
pronajimateli najemné.

e Pro sjednani najemni smlouvy postaci, kdyzZ je dohodnuto, co se pronajima a za kolik.

e Rozdil mezi najemni a pachtovni smlouvou je fakt, Zze pfi pachtu si Ize ponechat uzitky.
Typicky je pacht pro zemédélstvi, kdy pastyri nalezi Uroda, jez mu vyrostla na
propachtovaném poli. Propachtovat Ize ovSem i cely podnik napriklad vyrobni halu.

Smlouva o poskytovani sluZzeb
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Jednd se o druh smlouvy, ktera nema zakonem upravena specialni pravidla. Jejim
predmétem muze byt poskytovani libovolnych sluzeb. Stejné tak prava a povinnosti
smluvnich stran mohou byt dohodnuta témeér jakkoli.

Smlouva se vyuziva obvykle pro poskytovani sluzeb v oblasti telekomunikaci, poradenstvi
(pravni, danové, apod.), vedeni Ucetnictvi, spravy pocitacovych siti a zafizeni, ale Ize ji
pouzit v podstaté k jakémukoli podnikani.

Pro uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb postaci, pokud je dohodnuto jaké sluzby se maji
poskytovat, za jakych podminek, a za jakou cenu.

Pokud je sluzba poskytovana slabsi strané (spotrebiteli), uplatni se zde pravidla pro
ochranu slabsi strany (spotrebitele).

CO BY MELY SMLOUVY OBSAHOQVAT?

Identifikace smluvnich stran
e U podnikatele obchodni firmu resp. nazeyv, sidlo, identifika¢ni ¢islo a Gdaj o zapisu v
prislusném rejstriku,
e U zakaznika (spotrebitele) jméno, bydlisté a datum narozeni.
Podrobné urceni toho, co se ma na zakladé smlouvy dat ¢i poskytnout.
Cena, splatnost, platebni podminky.
Obchodni podminky (je mozné odkazat napfiklad na podminky zverejnéné na internetu).
U smluv, které nejsou jednorazové, zejména dobu trvani a zplsob ukonceni.
Sankce - Groky z prodleni, smluvni pokuta, moznost odstoupeni.
Pocet vyhotoveni véetné specifikace priloh, datum uzavreni, vlastnoru¢ni podpisy.

NA CO SI DAT U SMLUV POZOR?

Smlouvy mezi podnikatelem a spotrebitelem - spotrebitel ma chranéné postaveni - jsou
zakazana ustanoveni, ktera jsou nepfimérena a zakladaji nerovnovahu prav v neprospéch
spotrebitele.
Smluvni pokuty - je vhodné si dohodnout primérené smluvni pokuty pro pfipad nesplnéni
zasadnich smluvnich povinnosti - pokud strana povinnost nesplni, je povinna zaplatit
smluvni pokutu, a to ji motivuje, aby povinnost splinila.
V pfipadé sporu musi poskytovat dikazy hlavné ten, kdo Zaluje - je vhodné si uchovavat
zaznamy o tom, na ¢em se strany dohodly. Pokud neni smlouva pisemna, je vhodné napr.
sepsat shrnujici e-mail, ve kterém se uvede vSe podstatné, a ktery druha strana
odsouhlasi.
Obchodni podminky - pokud podnikatel uzavira stale stejny druh smlouvy, je vhodné
pouziti obchodnich podminek. Obchodni podminky jsou dokumentem, ktery upravuje
podrobné pravidla, kterymi se strany smlouvy Fidi.
e Obchodni podminky by mély byt ke smlouvé priloZzeny, nebo prokazatelné smluvni
strané znamy, napfiklad na zakladé odkazu ve smlouvé s uvedenim, kde jsou
obchodni podminky zverejnény.
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e Obchodni podminky by nemély obsahovat ustanoveni, ktera jsou neocekavana, pro
priimérnou osobu nesrozumitelna ¢i necitelna, popr. bezdlvodné zvlast nevyhodna
pro slabsi stranu. Takova ustanoveni mohou byt neplatna.

e MozZnost aktualizace ¢i zmény obchodnich podminek musi byt vyhrazena a musi byt
stanoven postup pro informovani druhé strany.

Predavaci protokoly a potvrzeni o zaplaceni - Ize dUrazné doporucit pouzivani predavacich
protokolll a potvrzeni o zaplaceni. Seridzni obchodni partner se pouZiti téchto nastroju
nebrani - jedna se o béznou a obvyklou zalezitost.

ZAKLADNI PRAVNI PREDPISY:

Zivnostensky zakon (zadkon ¢. 455/1991 Sb.)

Zakon o obchodnich korporacich (zakon ¢. 90/2012 Sb.)
Obcansky zakonik (zakon ¢. 89/2012 Sbh.)

Zakon o ucetnictvi (zakon ¢. 563 /1991 Sb.)

Zakonik prace (zakon ¢. 262/2006 Sb.)

Dan z pfijmu (zakon ¢. 586/1992 Sb.)

Dan z pridané hodnoty (zakon ¢. 235/2004 Sb.)
Spotrebni dané (zakon ¢. 353/2003 Sb.)

Silniéni dan (zakon ¢. 16/1993 Sb.)

Zakon o dani z nemovitych véci (zakon ¢. 338/1992 Sb.)
Zdravotni pojiSténi (zakon ¢. 592/1992 Sbh., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi)

Socialni pojisténi (zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku);

Nemocenské pojisténi (zakon ¢. 187/2006 Sb.);

Insolvenéni zakon (zakon ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zplUsobech jeho reseni)
Stavebni predpisy (zakon ¢. 183/2006 Sb., stavebni zakon)

Hygienické predpisy (zakon ¢. 258/2000 Sb, o ochrané verejného zdravi)
Pozarni predpisy (zakon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané)

Ochrana pamatkové péce (zakon ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci)
Ochrana osobnich Gdajl (zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd)
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ZAKLADNI VZOR SMLOUVY

SMLUVNI STRANY

Strana (vypIni se identifikacni Udaje - u podnikatele zejména nazev, sidlo, identifikacni Cislo a Udaj o zapisu v pfisluSném rejstfiku, u
nepodnikatele alespon jméno a pfijmeni, bydlisté a datum narozeni)

Role dle
smlouvy:

(Takto se pak ve smlouvé strana oznacéuje, napf. prodavajici, najemce, zakaznik, apod.)

a

Strana (vypIni se identifikaéni Udaje - u podnikatele zejména nazev, sidlo, identifikacni Cislo a Gdaj o zapisu v pfisluSném rejstfiku, u
nepodnikatele alespon jméno a pfijmeni, bydlisté a datum narozeni)

Role dle
smiouvy:

(Takto se pak ve smlouvé strana oznacuje, napt. prodavajici, najemce, zakaznik, apod.)
Smluvni strany se zavazuji si vzajemné dat, poskytnout ¢i spinit to, co je v této smlouvé uvedeno, a to za
podminek ve smlouvé uvedenych, jinak za podminek obvyklych v obdobnych piipadech takovych smiuv.

ZAVAZKY STRAN

Strana:
(uvede se

role)

(Uvede se, co ma tato strana dodat, poskytnout, udélat, apod. Uvedou se i dlleZité podminky. Jedna ze stran obvykle néco prodava Ci poskytuje a
druha za to plati)

a

Strana:
(uvede se

role)

(Uvede se, co mé tato strana dodat, poskytnout, udélat, apod. Uvedou se i dlleZité podminky. Jedna ze stran obvykle néco prodava Ci poskytuje a
druha za to plati)

PODPISY

Strany témito podpisy stvrzuiji, Ze chtéji byt touto smlouvou pravné zavazany.
V dne Vv dne
Strana (role): Strana (role):
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(podpis) (podpis)
Jméno podepisujiciho: Jméno podepisujiciho:

VZOR SMLOUVY - SMLOUVA 0 DILO

Tento vzor je pouze obegn)7 a neni uzpusoben individualnim poZadavkum jednotlivych
pripadd. Hospodarska komora CR neodpovida za Skodu vzniklou v souvislosti s poskytnutymi
informacemi.

SMLOUVA O DiLO

uzaviena v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik
Jméno a pfijmeni: [@]

Trvaly pobyt: [o]

Datum narozeni: [o]

e-mail:

telefon:

(ddle , Objednatel”)

a

Nazev / Obchodni firma: [e]
Sidlo: [e]
ICO: (o]
DIC: (o]
Zapis v OR: [o]
C. Gétu: [o]
Zastoupena: [@]
e-mail: [@] telefon: [e]

(dale , Zhotovitel”)
(dale také spolecné ,,Smluvni strany“ nebo kterakoli z nich jako ,Smluvni strana“)

uzaviraji nize uvedeného dne na zakladé svoji skute¢né, svobodné a vazné vile tuto smlouvu o dilo (dale jen
,Smlouva“):

PREAMBULE (strucny popis vyznamu a ucelu smlouvy)

Napriklad: Objednatel mad zdjem o zhotoveni atypického ndbytku na miru z exotického dreva.
Zhotovitel je truhldr a odbornik ve zpracovdni exotickych drevin a je schopen dilo dle specifickych
poZadavku objednatele osobné zhotovit.

1. PREDMET SMLOUVY

1.1. Zhotovitel se zavazuje za podminek sjednanych ve Smlouvé, na své nebezpedi, v nize uvedeném
terminu a za niZe sjednanou cenu provést a predat Objednateli nasledujici dilo: (presna specifikace,
napriklad i formou ndkresu, ktery bude soucdsti smlouvy jako priloha) (dale ,Dilo“). Objednatel se
zavazuje Dilo prevzit a zaplatit cenu za provedeni Dila dle podminek Smlouvy.
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Viceprdce pozadované Objednatelem, pokud znamenaji zvySeni rozsahu praci, Objednatel zada
pisemné u Zhotovitele. Na tyto prace se nevztahuji terminy dokonceni Dila a cena Dila dle Smlouvy.

2. DOBA A MiSTO PLNENi

2.1.

2.2.

Zhotovitel se zavazuje Dilo fadné provést v nasledujicich terminech:
Termin zahdjeni praci: [@]
Termin dokonceni praci: [@]

Zhotovitel provede dilo v misté trvalého pobytu Objednatele / na adrese: (doplrite konkrétni adresu).

3. CENA ZA DiLO

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Smluvni strany se dohodly na celkové cené [®] KE. Tato cena je konecna a zahrnuje i DPH, pokud je
Zhotovitel platce DPH (déle , Cena“).

V Cené jsou zahrnuty ndklady na veskery materidl a jiné véci nutné k realizaci Dila i ndklady na
dopravu.

Smluvni strany se dohodly na nasledujicim zplsobu Uhrady Ceny:

Objednatel uhradi zédlohu ve vysi [e] K¢, tj. [®] % z Ceny nejpozdéji do [@] dnl ode dne podpisu
Smlouvy. Zhotovitel je povinen bez prodleni vystavit a pfedat Objednateli zalohovou fakturu.

Po protokolarnim predani a prevzeti Dila a odstranéni pfipadnych vad a nedodélk(l vystavi Zhotovitel
konecnou fakturu, ve které vyuctuje zbylych [e] K¢, tj. [®] % z Ceny. V konecné fakture vyuctuje
Zhotovitel DPH, je-li platcem.

Konec¢na zdloha je splatnd do [®] dnli od doruceni Objednateli. Objednatel splni svou platebni
povinnost v den, kdy bude pfislusna ¢astka pfipsana na bankovni Ucet Zhotovitele.

4. PRAVA A POVINNOSTI ZHOTOVITELE

4.1.

4.2.

4.3.

Zhotovitel je opravnén nezahdjit ¢i prerusit provadéni Dila, pokud hrozi nebezpeci $kody. Zhotovitel je
povinen upozornit Objednatele na okolnosti, které ovlivni Cenu, termin ¢i zhotoveni Dila, a to pred
zahajenim provadéni Dila. Pokud takové okolnosti brani radnému provedeni Dila, Zhotovitel jeho
provadéni nezahaji a bezodkladné informuje Objednatele. (Napriklad pfi sejmuti stfesnich tasek
ponicenych vichrici, zjisti pokryvac, Ze tramy jsou uhnilé. Tato skutecnost nebyla zndma pfi uzavirani
smlouvy.)

Zhotovitel je povinen provést Dilo kompletné, v patficné kvalité a ve sjednaném terminu. PoZadovana
kvalita je vymezena obecné platnymi pravnimi predpisy. Zhotovitel se zavazuje dodrZovat
bezpecnostni, hygienické, protipozarni a ekologické predpisy a normy v dohodnutém misté plnéni.

Zhotovitel zajisti material, zafizeni a jiné véci potfebné k provedeni Dila a nese do predani Dila
Objednateli veskerou odpovédnost za Skodu na provadéném Dile. Zhotovitel rovnéz odpovida za Skody
zpUsobené v dlsledku jeho zavinéni tretim osobam. (Napriklad pri natirdni plotu je ponicen sousediiv
Zivy plot.)
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4.4.

Zhotovitel se zavazuje uvést misto plnéni do plvodniho stavu, a to na vlastni naklady. (Napriklad uklid
po vysekani nové elektrické zdsuvky.)

5. PRAVA A POVINNOSTI OBJEDNATELE

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

Objednatel se zavazuje pfedat misto plnéni ve stavu zpUsobilém k fadnému provadéni Dila nejpozdéji
do [e]. Objednatel se ddle zavazuje predat veSkerou dokumentaci a informace nezbytné k rddnému
provadéni Dila ke dni podpisu Smlouvy. V opacném pfipadé neni Zhotovitel povinen zahajit provadéni
Dila a sjednany termin dokoncéeni se pfimérené prodluzuje. Zhotovitel ma pravo na udhradu
primérenych nakladd, které mu v této souvislosti vzniknou.

Objednatel se zavazuje poskytnout Zhotoviteli veskerou potfebnou soucinnost.

Objednatel je opravnén: (i) kontrolovat provadéni Dila; (ii) upozorfiovat na zjisténé nedostatky; (iii) dat
pfikaz k zastaveni praci, je-li ohroZena bezpecnost provadéného Dila nebo hrozi-li jiné vazné skody.
PROVEDENI A PREVZETI DILA

Dilo je provedeno, je-li fadné dokoncéeno a pfeddno v dohodnutém terminu. Pfedani Dila je stvrzeno
predavacim protokolem.

Objednatel je povinen Dilo prevzit, pokud na ném v dobé predani nejsou zjistény Zadné podstatné vady
a nedodélky, které brani jeho fddnému uzivani. Zjisténé vady a nedodélky Smluvni strany uvedou
v predavacim protokolu véetné terminu jejich odstranéni, pfipadné dohodnuté slevy na Cené.

ZARUKA ZA DILO (lIze vypustit, neni zdkonnd povinnost)

Zhotovitel poskytne na Dilo zaruku v délce [®] mésicli ode dne prevzeti Dila.

Zjisti-li Objednatel béhem zarucni doby, Ze Dilo vykazuje vady nebo neodpovida podminkam Smlouvy,
vyzve pisemné Zhotovitele k jejich odstranéni. Zhotovitel je povinen pisemné se vyjadfrit k reklamaci do
10 pracovnich dnd od jejiho obdrzeni a do dalSich 10 pracovnich dnli od tohoto vyjadfeni zahdjit
odstranéni vad. V pfipadé, Ze charakter a zdvaznost vady neumoZni Zhotoviteli dodrZzet shora
uvedenou lhtu, dohodnou se Smluvni strany pisemné na lhGté delsi. Zhotovitel se zavazuje nést
veskeré naklady s dostavenim se na misto a odbornym posouzenim vsech reklamovanych vad.

ODSTOUPENI OD SMLOUVY (Ize vypustit a pouZit pouze ustanoveni o smluvni pokuté)

Ohrozi-li nebo zmafi-li jedna ze Smluvnich stran provedeni Dila, nebo podstatnym zplsobem porusi
Smlouvu, ma druhd Smluvni strana pravo od Smlouvy odstoupit. Odstoupeni musi byt ucinéno
pisemné, doporucenym dopisem a musi byt doruceno na adresu Smluvni strany uvedené v zahlavi
Smiouvy.

Za podstatné poruseni Smlouvy se povazuje zejména:
- prodleni Zhotovitele delSi nez 5 dnu se zahajenim Dila
- prodleni Zhotovitele delSi nez 5 dnl s dokoncenim Dila

- prodleni Objednatele delsi nez 5 dnl s poskytnutim soucinnosti Zhotoviteli zejména dle ¢lanku
4.1,a5.1.
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9.1.

9.2.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
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SMLOUVNI POKUTY (lze vypustit a pouZit pouze ustanoveni o odstoupeni)

Smluvni strany se dohodly, Ze Zhotovitel je povinen zaplatit Objednateli smluvni pokutu za nedodrzeni
terminu dokonceni dila ve vysi [®] K¢ (napfiklad 0,05 % z Ceny) za kazdy den prodleni.

Smluvni strany se dohodly, Ze Objednatel je povinen zaplatit Zhotoviteli smluvni pokutu za prodleni
s placenim Ceny ve vysi [®] KC (napriklad 0,05 % z dluzné Cdstky) za kazdy den prodleni.

ZAVERECNA UJEDNANI

Tuto Smlouvu Ize ménit ¢i doplfovat pouze pisemnou dohodou Smluvnich stran.

Tato Smlouva se fidi pravnim Fadem Ceské republiky.

Tato Smlouva se uzavird ve dvou autentickych vyhotovenich, z nichz kazdd Smluvni strana obdrzi
jedno.

Je-li nebo stane-li se kterékoli ustanoveni této Smlouvy neplatnym, nicotnym ¢i nevynutitelnym,
nedotyka se to ostatnich ustanoveni Smlouvy, jestlize s ohledem na smysl a Gcel Smlouvy Ize takové
ustanoveni od zbytku Smlouvy oddélit. Smluvni strany se zavazuji takové ustanoveni vzajemnou
dohodou nahradit ustanovenim platnym a vynutitelnym.

Veskeré spory vyplyvajici z této Smlouvy nebo s ni pfimo souvisejici budou s kone¢nou platnosti
rozhodnuty Rozhodé&im soudem pfi Hospodarské komore Ceské republiky a Agrarni komore Ceské
republiky. Spor bude rozhodovan podle fadu a pravidel rozhodc¢iho soudu jednim rozhodcem
jmenovanym zpUsobem podle tohoto fadu a pravidel.

Tato Smlouva predstavuje Uplnou dohodu Smluvnich stran o pfedmétu této Smlouvy, pokud v této
Smlouvé neni dohodnuto néco jiného. Veskera jednani a dohody uc¢inéné pred uzavienim této Smlouvy
jsou v této Smlouvé obsaZena a pozbyvaji uzavienim Smlouvy platnosti.

Nedilnou soucasti této Smlouvy jsou nasledujici pfilohy:
10.7.1. [e],
10.7.2. [e].

Smluvni strany prohlasuji, Ze tato Smlouva predstavuje projev jejich skutecné, svobodné, a vainé vile,
a jako takovou ji stvrzuji svymi podpisy.

V [®] dne [e] V [e] dne [e]
[ndzev Smluvni strany] [nazev Smluvni strany]
[jméno a funkce] [jméno a funkce]
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