Predbézné informace k vyplnéni kontrolniho hlaseni'

ze dne 12. 5. 2015

- POUZE PRO INFORMACNI UCELY!

Pokud tato pfedbézna informace obsahuje odkazy na jednotliva ustanoveni (§) zakona,
jedna se o zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale téz ,zakon o DPH* nebo ,ZDPH®), pokud neni uvedeno jinak.

Kontrolni hlaseni je specialnim darfiovym tvrzenim, které vyplhuje platce, pokud mu vznikne
povinnost jej podat podle § 101c. Kontrolni hlaSeni nenahrazuje podani fadného darnového
tvrzeni k DPH a souhrnného hlaSeni (§ 102). Kontrolni hlaSeni vychazi predevsim
z evidence pro dariové ucely, kterou platce vede v souladu s § 100 a § 100a ZDPH.
V souvislosti s rezimem preneseni danové povinnosti - kontrolni hlaSeni nahrazuje pavodni
samostatné podani vypisu z evidence pro ucely DPH podle § 92a.

Kontrolni hlaSeni podava platce (§ 6 az § 6f) a skupina (§ 5a).

PFi vypliiovani kontrolniho hlaseni se postupuje podle obecné a pfislusné casti pokyn(
k vyplnéni kontrolniho hlaseni.

1. Obecna éast:
1.1. Osoby povinné podat kontrolni hlaseni (§ 101c):

Platce, ktery:
o uskute€nil zdanitelné plnéni s mistem plnéni v tuzemsku, nebo pfijal Uplatu pfede
dnem uskuteCnéni tohoto pInéni (ij. vyplAuje fadky 1, 2 nebo 25 dafového pfiznani
k DPH);
e pifijal zdanitelné pInéni s mistem plnéni v tuzemsku, nebo poskytl uplatu pfede dnem
uskutecnéni tohoto plnéni (ij. vyplfiuje fadky 40, 41 nebo 10 a 11 dafiového pfiznani
k DPH) nebo pfijal pInéni, u nichZ pfijemci (platci) vznika povinnost pfiznat dar podle
§ 108 odst. 1 pism. b) a c), a to zfadkua 3, 4, 5, 6, 9, 12 a 13 daflového pfiznani
k DPH);
o ve zvlastnim rezimu pro investi¢ni zlato
o pfijal zprostfedkovatelskou sluzbu, u které byla uplatnéna dan podle
§ 92 odst. 5,
o uskutecnil dodani investi¢niho zlata osvobozené od dané, u kterého ma narok
na odpocet dané podle § 92 odst. 6 pism. b) a c), nebo
o investi¢ni zlato vyrobil nebo zlato pfeménil na investi¢ni zlato dle § 92 odst. 7.

Skupina (§ 5a a nasl. a § 95a):
Za skupinu spojenych osob podava kontrolni hlaseni zastupujici ¢len skupiny.

Osoby podnikajici na zakladé smlouvy o spole¢nosti (§ 2716 Obéanského zakoniku):

Kontrolni hlaSeni podava platce, ktery jako uréeny spoleénik vede evidenci pro ucely dané
z pfidané hodnoty za spole¢nost (§ 100 odst. 4) a ktery podava za spoleCnost danové
pfiznani, ve kterém uvadi zdanitelna pinéni z Cinnosti celé spole€nosti v souladu s principy
definovanymi ustanovenim § 101b odst. 2. Podle osoby uréeného spolec¢nika se urcuiji i Ity
pro podani kontrolniho hlaseni (tykajici se udaju vykazovanych za ¢innost spole¢nosti)

! Text pfedb&iné informace miie byt doplfiovdn a ménén do 31. 12. 2015.
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v souladu s ustanovenim § 101e. Clenové spoleénosti, pokud uskuteé&riuji plnéni i mimo
spolecnost a splni vySe uvedené podminky, podavaji kontrolni hlaseni samostatné.

Insolvence:

Za platce nachazejiciho se vinsolvenénim fizeni podava kontrolni hlaseni insolvenéni
spravce (§ 20 odst. 3 zakona &. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni p. p., dale jen ,dafiovy
fad“). Insolvenéni spravce jedna svym jménem na ucet dluZnika vSak pouze, pokud na ného
preslo opravnéni nakladat s majetkovou podstatou, tj. v dobé od prohlaseni konkurzu (§ 40 a
§ 229 zakona &. 182/2006 Sb., insolven&ni zakona, ve znéni p. p.).

Osoby, které nejsou povinny podat kontrolni hlaseni:

e 0soba, ktera neni platcem (tedy také identifikovana osoba (§ 6g az § 6l),

o platce, ktery neuskuteCnil ani nepfijal za sledované obdobi Zzadné z vyse
definovanych pInéni (§ 101c). Je-li platce pravnickou osobou (nebo skupinou) je
sledovanym obdobim kalendarni mésic, je-li platce fyzickou osobou je sledovanym
obdobim zdarovaci obdobi.,

e platce, ktery uskutecnuje pouze plnéni osvobozena od dané bez naroku na odpocet
dané (§ 51).

1.2. Do kontrolniho hlaseni se neuvadi udaje tykajici se:

- dovozu zbozi (§ 23 odst. 3 — 5), fadek dafiového pfiznani: 7, 8

- dodani zboZi do jiného ¢lenského statu (§ 64), fadek dafiového pfiznani: 20

- poskytnuti sluzeb s mistem pInéni v jiném ¢lenském staté vymezenych v § 102 odst.
1 pism. d) a odst. 2, Fadek danového pfiznani: 21

- vyvozu zboZi (§ 66), fadek dafiového pfiznani: 22

- dodani nového dopravniho prostfedku osobé neregistrované k dani v jiném clenském
staté (§ 19 odst. 4), fadek dafového pfiznani: 23

- zasilani zbozZi do jiného ¢lenského statu (§ 8), fadek dafiového pfiznani: 24

- ostatnich uskutecnénych plnéni s narokem na odpocCet dané uvadénych na fadku
danového pfiznani: 26 (vyjma udaju vztahujicich se k uskute¢nénym plnénim ve
zvlastnim rezimu pro investi¢ni zlato podle § 92, které se podle § 101c odst. 1 pism.
c) bod 2 uvadéji do &asti A.3. kontrolniho hlaseni!)

- zjednoduSeného postupu pfi dodani zbozi formou tfistranného obchodu (§ 17)
prostfedni osobou, fadek danového pfiznani: 30, 31

- dovozu zbozi osvobozeného podle § 71g, fadek danoveého pfiznani: 32

- naroku na odpocet dané pfi dovozu zbozi, kde je spravcem dané celni ufad, fadek
danoveého pfiznani: 42

- naroku na odpocet dané uvadéného v fadcich dafnového pfiznani: 43 a 44

- korekce odpoctl podle § 75 odst. 4, § 77, § 79 az § 79c, fadek darfiového pfiznani: 45

- hodnoty pofizeného majetku vymezeného v § 4 odst. 4 pism. d) a e), fadek dariového
pfiznani: 47

- plnéni osvobozenych od dané bez naroku na odpocet, fadek danového pfiznani: 50

- Udaju o kraceni odpoctu dané podle § 76 (napf. koeficient, ¢ast odpoctu v kracené
vysi, vypofadani odpoctu dang, tj. Fadky danoveého pfiznani: 51, 52 a 53)

- Upravy odpoctu dané (§ 78 az § 78d), fadek dariového pfiznani: 60

- vraceni dané (§ 84), fadek darfiového pfiznani: 61.

Pozn.: Pokud platce neuskutec¢nil nebo nepfijal za rozhodné obdobi (viz 1.3. - Lhaty podle
§ 101e) zadné z pInéni definovanych ustanovenim § 101c, nebo v ramci dafiového pfiznani
k DPH ma povinnost deklarovat pouze ta pInéni, ktera jsou vypliiovana do poloZek dafioveho
pfiznani k DPH, které se do kontrolniho hlaseni neuvadi (viz vySe), tak v takovychto
pfipadech platce kontrolni hlaseni nepodava.



Pfipad pro podani tzv. ,nulové“ varianty kontrolniho hlaseni je mozny pouze jako reakce na
vyzvu spravce dané —viz 1.9.

1.3.  Lhuty pro podani kontrolniho hlaseni (§ 101e):

o Platce, ktery je pravnickou osobou (nebo zastupujici ¢len skupiny), podava
kontrolni hlaseni za kalendarni mésic, a to do 25 dnti po skonéeni kalendarniho
mésice (bez ohledu na zdarnovaci obdobi platce, tj. platci s mésiénim i Etvrtletnim
zdanovacim obdobim, - podavaji kontrolni hlaseni za kalendafni mésic, pokud jim
tato povinnost vznikla z titulu pfijeti ¢i uskuteénéni pinéni definovanych v § 101c).

e Platce, ktery je fyzickou osobou, podava kontrolni hlaseni ve Ihité pro podani
danového pfiznani (tzn. mize se jednat o zdanovaci obdobi mési¢ni nebo C&tvrtletni
— 1j. podani kontrolniho hlaseni ve Ihaté do 25 dnl po skonceni zdanovaciho obdobi
spolu s danovym pfiznanim k DPH, nebo muze jit i o lhatu specialni — napf.
v insolvenénim fizeni - vazba na § 99b, § 101b odst. 1 zakona o DPH (i § 244
danfiového fadu), nebo napf. feSeni pozlstalosti platce (§ 239b dariového fadu).
V téchto specialnich pfipadech platce vypini v zahlavi kontrolniho hladeni obdobi ,od
- do").

o Osoby podnikajici na zakladé smlouvy o spoleénosti (§ 2716 Obcéanského
zakoniku): Podle osoby uréeného spolecnika se urcuji i Inlty pro podani kontrolniho
hlaSeni v souladu s ustanovenim § 101e.

Pocatecni obdobi, za které se podava kontrolni hlaseni, je leden 2016 nebo 1. Ctvrtleti 2016
— podle osoby platce uréené Ihity pro podani podle § 101e (viz vyse).

Nové registrovani platci (po 1. 1. 2016), pokud jim vznikne povinnost podavat kontrolni
hlaseni podle § 101c ZDPH v ramci prvniho zdarnovaciho obdobi, po které v3ak celé nejsou
platcem, podavaji kontrolni hladeni vzdy za celé pfislusné obdobi (tj. mési¢ni, nebo
Ctvrtletni) v zavislosti na stanovenych |hatach pro podani kontrolniho hlaseni podle § 101e
ZDPH.

V pFipadé, Ze osobé povinné k dani vznikla podle zakona o DPH registracni povinnost, avSak
tato nebyla ve stanovené Ihité spinéna (zejména piekroceni obratu podle § 6 odst. 1 ZDPH),
platce za obdobi od zakonného vzniku registrace k dani poda dodatecné kontrolni hlaseni.
V pfipadé vykazovani transakci v rezimu pfeneseni dafiové povinnosti se postupuje podle
§ 92a odst. 6 ZDPH.

1.4. Druh kontrolniho hlaseni:
- platce vzdy oznaci, o jaky druh kontrolniho hlaseni se jedna:

Radné (§ 101e): povinnost podat v zakonem stanovené Ih(té

Opravné (§ 101f odst. 1): moznost nahradit jizZ podané fadné kontrolni hlaSeni, a to pouze
pokud neuplynula lhita pro podani tohoto fadného kontrolniho hlaseni.

K pfedchozimu kontrolnimu hlaseni se nepfihlizi, tj. platce uvede znovu vSechny udaje za
predmétné obdobi s promitnutim oprav.

Nasledné (§ 101f odst. 2):

Povinnost podat nasledné kontrolni hlaSeni vznika v pfipadé, ze platce zjisti po uplynuti Ihaty
k podani fadného kontrolniho hlaSeni, Zze v tomto kontrolnim hlaseni uvedl nespravné nebo
neuplné udaje. Nasledné kontrolni hlaseni se podava do 5 pracovnich dnu ode dne zjisténi
nespravnych nebo neuplinych udaju.



Nasledné kontrolni hlaSeni nebude podavano pouze jako rozdil proti dfive podanému
kontrolnimu hlaSeni, ale znovu - tedy jako uplné se vSemi udaji za predmétné obdobi s
promitnutim oprav.

1.5. Obdobi:
Platce uvede, za jaké obdobi kontrolni hlaseni podava v souladu s lhGtami pro podani
kontrolniho hlaseni podle § 101e (mésic, Ctvrtleti, nebo specialni obdobi: ,od — do“ — a toto
pouze v pfipadé - napf. v insolvenci, nebo feSeni pozustalosti platce).

1.6. Vykazovani oprav do kontrolniho hlaseni:

Do kontrolniho hlaseni se vykazuji pouze ty opravy, které souvisi s opravou darfiového
dokladu, resp. s konkrétnim plnénim: tj. opravy tykajici se zakladu dané a vysSe dané&, nebo
jen vySe dané (viz nize).

Interni Upravy ucCetnich zapist (napf. interni storna), které nejsou ve vazbé na souvisejiciho
obchodniho partnera (klasicky odbératele) a nemaji vliv na samotnou zménu darfiového
dokladu (napf. zména evidenéniho Cisla dokladu) a dotéeného zdanitelného plnéni, se do
kontrolniho hlaSeni neuvadi.

Vykazovani oprav zakladu dané a oprav vysSe dané (§ 42, § 43, § 44, § 74):

K § 42 (resp. i § 74):

Platce je povinen do 15 dnu ode dne zjisténi skute¢nosti rozhodnych pro provedeni opravy
vystavit opravny danovy doklad, pokud mél povinnost vystavit dafiovy doklad (§ 42 odst. 2).
Oprava zakladu dané a vySe dané je samostatnym zdanitelnym pInénim (§ 42 odst. 3).

V kontrolnim hlaseni (fadném - v pripadé oprav podle § 42) se obdobné vykazuji
samostatné opravy hodnot pInéni, uvadi se rozdil mezi opravenym a puvodnim zakladem
dané, popf. rozdil mezi opravenou a puvodni dani, pro vykazani tohoto rozdilu se vyuzije
sloupec ,zaklad dané&®, popf. sloupec ,dan“ nebo ,hodnota osvobozenych pinéni“ (v pfipadé
snizeni hodnoty zakladu dané nebo dané je nutno pfed hodnotu uvést zaporné znaménko).
Opravy uvede dodavatel nebo odbératel do pfislusné Casti, ktera obsahuje plvodni plnéni (t;.
A.1. az B.3.), resp. pfi zméné rezimu zpUusobeného opravou — jaky rezim ma oprava, tak
v tomto rezimu se uvede do pfisludné Casti kontrolniho hlaseni. Do polozky el. formulafe
kontrolniho hlaseni tykajici se: data uskuteCnéni zdanitelného pInéni (,DUZP“), data
povinnosti pfiznat dan (,DPPD" - § 21, § 24, § 25) Ci data uskutecnéni osvobozeného pInéni
(,DUP*), uvede platce datum uskutecnéni zdanitelného pIinéni podle § 42 odst. 3. Souvisejici
upravy odpoCtu dané na strané pfislusného pfijemce zdanitelného plnéni se uvadéji
v souladu s postupy definovanymi ustanovenim § 74.

K § 43:

Opravy podle § 43 a podle danového rfadu se uvadéji do nasledného kontrolniho
hlaseni za pfislusné obdobi, ke kterému se vztahuji (§ 101f odst. 2). Opravuje se
pfislusna ¢ast kontrolniho hlaseni, ke které se oprava (cela hodnota) vztahuje (resp. jaky
rezim ma oprava, tak vtomto rezimu se uvede do pfisluSné &asti nasledného kontrolniho
hlaseni). Nasledné kontrolni hlaSeni nebude vSak podavano pouze jako rozdil proti dfive
podanému kontrolnimu hlaseni, ale znovu - tedy jako Uplné se vSemi udaji za predmétné
obdobi s promitnutim oprav.

K § 44:

Opravy vySe dané podle § 44 odst. 1, 6, 7 nebo 8 (vé&fitel) se povazuji za samostatna
zdanitelna plnéni uskute¢néna nejpozdéji k poslednimu dni zdanovaciho obdobi, ve kterém
byly opravny danovy doklad (§ 46) nebo pisemné oznameni doru€eny dluznikovi (§ 44 odst.
9) — tj. do polozky datum povinnosti pfiznat dan (,DPPD®) u A.4. (fadného) kontrolniho
hlaseni se uvadi datum doruceni dafiového dokladu podle § 44 odst. 1 pism. d) ZDPH.
Dluznikovi vznika povinnost Upravy souvisejiciho odpoctu v obdobi, kdy mu byl dorucen
opravny danovy doklad (§ 46) nebo pisemné oznameni vydané véfitelem (§ 44 odst. 5 a
nasl.), — tj. do polozky datum povinnosti pfiznat dan (,DPPD“) u B.2. (fddného) kontrolniho
hlaseni se také uvadi datum, kdy byl dluznikovi doru¢en dariovy doklad (§ 44 odst. 1 pism.
d) ZDPH).



1.7. Nespravné uvedeni dané za jiné zdanovaci obdobi (§ 104):

Pri aplikaci § 104 ZDPH plati, ze v ramci kontrolniho hlaseni budou uvadény vzdy pouze ty
rozhodné skute€nosti pro stanoveni dané, které jsou uvedeny v pfislusném obdobi
v daniovém pfiznani k DPH. Ve vazbé na § 104 odst. 3 tento princip neplati pro ty pfipady,
kdy platce nema z pfedmétnych zdanitelnych plnéni plny narok na odpocet dané, ale ma
narok na odpocCet dané v ¢astecné vysi. Pro tyto pfipady pak bude nutné podat nasledné
kontrolni hlaSeni a to, jak za zdanovaci obdobi, do kterého skutecnosti rozhodné pro
stanoveni dané spravné pfisluSely, tak i za zdafovaci obdobi, do kterého byly nespravné
promitnuty.

1.8. Nasledky nesplnéni povinnosti souvisejicich s kontrolnim hlasenim
stanovuje zakon (§ 101h odst. 1 az 3), a to nasledovné:

Pokud platce nepoda kontrolni hlaseni ve stanovené Ih(té, vznikd mu povinnost uhradit
pokutu ve vysi:
a) 1 000 K&, pokud jej dodate&né& poda (po stanovené Ih(it&), aniz by k tomu byl vyzvan?,
b) 10 000 K&, pokud jej poda v nahradni Ihuté poté, co k tomu byl spravcem dané vyzvan,
c) 30 000 K¢, pokud nepoda nasledné kontrolni hladeni na zakladé vyzvy ke zménég,
doplInéni ¢i potvrzeni udaji uvedenych v podaném kontrolnim hlaseni, nebo
d) 50 000 K¢, pokud nepoda radné kontrolni hlaseni nebo ho nepoda ani v nahradni Ihité
stanovené spravcem dané.

Spravce dané ulozi pokutu do 50 000 K¢ platci, kiery na zakladé vyzvy spravce dané k
odstranéni pochybnosti prostfednictvim podani nasledného kontrolniho hlaseni nezméni
nebo nedoplni nespravné nebo neupiné udaje (§ 101h odst. 2).

Spravce dané ulozZi kromé vySe zminéné pokuty tomu, kdo nesplnénim povinnosti souvisejici
s kontrolnim hladenim zavazné ztéZuje nebo mafri spravu dani, pokutu do 500 000 K¢.

PInéni povinnosti souvisejicich s kontrolnim hlasenim spravce dané mlze vyzadovat do
uplynuti IhGty pro stanoveni dané.

1.9. Specifické pripady podani kontrolniho hlaseni jako reakce na vyzvu spravce
dané:

a) V pfipadé, Ze je platce spravcem dané vyzvan k podani kontrolniho hlaseni z toho
divodu, Ze jej platce ve stanovené Ihité nepodal, ma platce, pokud mu vznikla
povinnost podle § 101c, jej podat do 5 dnl od oznameni vyzvy (§ 101g odst. 1).
Pokud je v8ak platce na zakladé jemu znamého faktického stavu pfesvédcen, Zze mu
nevznikla povinnost podat kontrolni hlaSeni podle § 101c za dotéené obdobi, poda,
jako reakci na vyzvu spravce dané vyzyvajici k podani, tzv. ,nulové kontrolni hlaSeni®
s vypInénim pouze udaju v zahlavi kontrolniho hlaSeni, a to prostfednictvim volby
(funkéni polozZky/tla€itka) dostupné na Daflovém portale Finanéni spravy v aplikaci
EPO u el. formulafe kontrolniho hlaseni®: ,Rychld odpovéd na vyzvu“ a zvoli
z roletové nabidky volbu — ,Nemam povinnost podat kontrolni hlaseni (KH).“ Pfi
oznacCeni této volby je platce zaroven vyzvan k povinnému vyplnéni polozky ,C.j.
vyzvy“ (resp. celé Cislo jednaci spravce dané z doru€ené vyzvy). Timto ukonem je
podano tzv. ,nulové® kontrolni hlaSeni — jako reakce na vyzvu spravce dané.

b) V pfipadé, Ze je platce vyzvan spravcem dané k podani nasledného kontrolniho
hlaSeni z divodu pochybnosti o spravnosti nebo uplnosti k puvodné podanému
kontrolnimu hlaSeni (§ 101g odst. 2), ma platce povinnost jej podat do 5 dnu od

? Lhata 5ti dnd pro opozdéné poddani dafiového pfiznani bez pokuty podle § 250 darfiového fadu se nevztahuje
ke kontrolnimu hlaseni.
* Aplikace EPO pro el. formulF kontrolniho hligeni bude k dispozici v pfim&Fené Ihité.
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oznameni této vyzvy. Platce uvede v nasledném kontrolnim hlaseni vSechny udaje
z puvodniho  kontrolniho hlaseni s promitnutim oprav nebo s doplnénim
pozadovanych udajl (viz postup podle 1.5.). Pokud je vSak platce na zakladé jemu
znamého faktického stavu presvédCen o spravnosti a Uplnosti deklarovanych udaju
v puvodnim kontrolnim hlaseni, potvrdi tyto plvodni Udaje (bez nutnosti jejich
opétovného vypisovani do el. formulafe) prostfednictvim volby (funkéni
polozky/tlaCitka): ,Rychla odpovéd na vyzvu® a zvoli zroletové nabidky volbu —
.Potvrzuji _spravnost naposledy podaného kontrolniho hlaseni  (KH)“, ktera je
dostupna na Dariovém portale Finanéni spravy v aplikaci EPO v zahlavi u el.
formulafe nasledného kontrolniho hlaseni, dalsi udaje ze zahlavi el. formulafe musi
byt vyplnény. Platce je pfi vyuziti uvedené volby vyzvan aplikaci EPO k doplnéni
polozky ,C.j. vyzvy“ (resp. celé Cislo jednaci spravce dané z dorucené vyzvy). Timto
zpusobem platce odpovida v uvedeném pfipadé na vyzvu spravce dané.

Pfislusné nasledky nesplnéni povinnosti souvisejicich s kontrolnim hlasenim — viz 1.8.

1.10. Zpusob vyplnéni udaji do kontrolniho hlaseni:
Udaje (zaklad dan& a dar) se do kontrolniho hlageni uvadé&ji v principu vypodtu a
zaokrouhlovani stanoveném § 37 (pro vypocet dané u dodani zbozi a poskytnuti sluzby) a
§ 39 a § 40 (pfi pfijeti sluzby poskytnuté osobou neusazenou v tuzemsku nebo pofizeni
zboZi z jiného ¢lenského statu).
Zaklad dané a dan se do kontrolniho hlaseni mize uvadét v detailu (vCetné haléfové
polozky), nebo zaokrouhlené na celé koruny (CZK), resp. dle dafiovych dokladu/evidence.
Pro pfipadny pifepocet na CZK plati ustanoveni § 4 odst. 5.

V pfipadé, Ze jsou na darfiovém dokladu uvedena pInéni spadajici do rdznych rezimd, je
nutné tyto rozepsat do ¢asti kontrolniho hlaseni, ke kterym pfislusi (napf. standardni rezim,
rezim preneseni dafnoveé povinnosti apod.).

V pfipadé splatkového kalendare podle § 31 ZDPH — kazdé dil¢i zdanitelné plnéni se bude
vykazovat samostatné do kontrolniho hlaSeni za obdobi, do kterého spada podle data
uskutecnéni zdanitelného plnéni (s opakovanim ev. Cisla dokladu — splatkového kalendare).
Souhrnny danovy doklad podle § 31b — specifikovan u jednotlivych relevantnich casti
kontrolniho hlaseni.

Za zjednodu$eny darovy doklad se povazuje danovy doklad, na kterém jsou uvedena plnéni
(v souctu) s celkovou hodnotou do 10.000,- K& v€etné dané (§ 30, § 30a).

2. Vysvétlivky k vyvbranym polozkam kontrolniho hlaseni:

Zahlavi kontrolniho hlaseni:
Platce (nebo zastupujici €len skupiny) vyplni:

- Finané&ni dfad: Finanénimu ufadu pro / Specializovanému finanénimu ufadu - doplni
se zbyvajici ¢ast oficidlniho nazvu mistné pfislusného finanéniho dfadu (napf. -
hlavni mé&sto Prahu, - Jihogesky kraj, apod.). V poli ,Uzemni pracovisté v, ve, pro*
bude uvedeno sidlo Uuzemniho pracovisté, na némzZ je nebo bude umistén spis
dariového subjektu (§ 13 zakona o Finanéni spravé Ceské republiky).,

- ldentifikaci platce: kéd zem& CZ a kmenova &ast DIC, obchodni jméno pravnické
osoby/jméno a ptijmeni fyzické osoby, sidlo pravnické osoby/adresa mista pobytu
fyzické osoby podle § 13 odst. 1 darfiového radu.,

-  Typ subjektu: fyzicka osoba/pravnicka osoba (v pfipadé skupiny se vybere typ
zastupujiciho ¢lena).,

- Vyznadi se druh podavaného kontrolniho hlaSeni (fadné, nasledné, opravné).
V pfipadé nasledného kontrolniho hlaseni uvede v pfislusné kolonce den zjisténi
ddvodl pro podani tohoto hladeni (§ 101f odst. 2).,

- Obdobi, za které kontrolni hlaseni podava a datum vyhotoveni kontrolniho hlaseni.,
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- Kontaktni_informace pro ucely kontrolniho hlaseni (vyplnéni_alespon jedné
varianty je jednou z povinnych polozek kontrolniho hlaseni):

o ID datové schranky: pokud ma subjekt zpfistupnénu datovou schranku,
v opacném pfipadé subjekt vyplini:

o Polozku E-mail: Jedna se o e-mailovou adresu, kterou platce uvede v souladu
s § 101g odst. 4 pism. b) a je vyslovné urena pro ucely doru€ovani
pisemnosti vydanych spravcem dané souvisejicich s kontrolnim hlaSenim
(zejména pfipadnych vyzev doruCovanych podle § 101g odst. 4 a 5).
V kontrolnim hlaseni je vyplnéni polozky ,e-mail“ povinné v situaci, kdy
platce nebo jeho zastupce nema zpfistupnénu datovou schranku.

- Udaje o podepisujici osob& — zastupci (vyplnéni pfeddefinovanych poli: typ
podepisujici osoby, kod podepisujici osoby, pFijmeni/jméno/datum narozeni,
evidenéni &islo osvéd&eni dafiového poradce/ndzev pravnické osoby/IC pravnické
osoby,

- Fyzicka osoba opravnéna k podpisu (je-li darfiovy subjekt, €i podepisujici osoba
pravnickou osobou) s uvedenim vztahu k pravnické osobé (napf. jednatel, povéfeny
pracovnik atd.): pfijmeni, jméno/vztah k pravnické osobé,

- Kontaktni osoba: pfijmeni, jméno/ telefon.

- Polozka ,Rychla odpovéd na vyzvu“ a pfislusny vybér z nabidky roletového menu a
vypInéni polozky ,Cislo jednaci vyzvy“ se vyplfiuji pouze ve specifickych pfipadech
uvedenych v bodu 1.9., tj. jako reakce na vyzvu spravce dané, kdy vSak platce nema
povinnost podat kontrolni hlaseni nebo potvrzuje spravnost naposledy podaného
kontrolniho hlaseni (tj. neméni zadna data).

Upozornéni k polozce kontrolniho hlaseni: ,,Ev. €islo dannového dokladu*:

Do kolonky ,Evidenéni ¢islo danového dokladu“ (,Ev. ¢islo danového dokladu®)
poskytovatel i prijemce plnéni (dodavatel, odbératel) uvadéji shodné udaje, tj. Cislo
danového dokladu uvedené poskytovatelem (dodavatelem) na danovém dokladu pfi
jeho vydani!

Z pohledu dodavatele vytvarejiciho ,,Ev. €islo dannového dokladu®, je vhodné pouzivat
pfedevsim alfanumerické znaky, je vSak mozné pouzit i specialni znaky (omezeni
znakd stanoveno v ramci popisu technické struktury formulare kontrolniho hlaseni,
dostupné na www.daneelektronicky.cz).?

Z pohledu odbératele prebirajiciho danovy doklad je potieba pro uUéely kontrolniho
hlaseni zachytit ,Ev. €islo danového dokladu“ co nejpresnéji tak, jak je uvedeno na
danovém dokladu. Minimalné vSak musi byt zachovany alfanumerické znaky ve
spravném poradi — shodné, jak jsou uvedeny na dariovém dokladu.

,DIC* danové identifikacni Cislo - ve formatu kéd statu a kmenova ¢ast bez mezer
~DUZP*: datum uskutec¢néni zdanitelného plnéni

,DPPD*: datum povinnosti pfiznat dan

L,DUP* datum uskute¢néni osvobozeného pinéni

Datum vzdy ve tvaru: DD.MM.RRRR (napf.: 02.03.2016, tj. 10-mistna polozka),

Zaklad dané 1: zaklad dané pro zakladni sazbu DPH
Dan 1: hodnota dané v zakladni sazbé& DPH
Zaklad dané 2: z&klad dané pro prvni snizenou sazbu DPH

* Popisy technické struktury formulafe kontrolniho hla$eni — budou zvefejnény standardnim postupem
v pfiméfené lhaté.
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Dan 2: hodnota dané v prvni snizené sazbé DPH

Zaklad dané 3: zaklad dané pro druhou snizenou sazbu DPH

Dan 3: hodnota dané v druhé snizené sazbé DPH

Pozn.: podrobnéjsi obsahové vysvétlivky — viz Obsahova c¢ast kontrolniho hlaseni —
predbézné informace k vyplnéni kontrolniho hlaseni.

Detailni technické popisy struktury elektronického formulare kontrolniho hlaseni, jeho
jednotlivych ¢éasti a polozek jsou k dispozici na Dafiovém portale Finanéni spravy CR:
www.daneelektronicky.cz , v sekci ,,Dokumentace“).§

3. Obsahova ¢ast kontrolniho hlaseni:

Oddil A.:

A. PInéni, u kterych je platce povinen pfiznat dan a uskuteénéna plnéni v rezimu
preneseni danové povinnosti

A.1. Uskuteénéna zdanitelna plnéni v rezimu preneseni danové povinnosti, u kterych
je povinen priznat dan prijemce plnéni podle § 92a

Platce - poskytovatel uvede udaje za kazdé jednotlivé zdanitelné pinéni uskuteCnéné
v rezimu pfeneseni danové povinnosti. Souhrn téchto plnéni za zdanovaci obdobi odpovida
fadku 25 danového pfiznani k DPH.

Platce (poskytovatel plnéni v reZimu pFeneseni dafiové povinnosti) uvede pro Fadek
kontrolniho hlasent:
- DIC odbératele (kod statu a kmenova &ast bez mezer),
- evidenéni Cislo dafového dokladu,
- datum uskuteCnéni zdaniteIného pInéni ,DUZP* (pInéni v rezimu pfeneseni danove
povinnosti pfiznava dodavatel ke dni uskute¢néni zdanitelného plnéni, nikoli
z pfipadnych pfedchazejicich pfijatych plateb pfed uskuteCnénim zdanitelného plnéni
—tj. ,zaloh") — ve tvaru: DD.MM.RRRR (napf.: 02.03.2016, tj. 10-mistna polozka),
- zaklad dané a predmét pinéni.

Platce vybere z nabidky pole - pfislusny kdd pfedmétu plnéni:

1 - dodani zlata (pInéni podle § 92b)

3 — dodani nemovité véci, pokud se pfi tomto dodani uplatni dar (plnéni podle § 92d)
4 - poskytnuti stavebnich nebo montaznich praci (plnéni podle § 92¢)

5 - zbozi uvedené v pfiloze €. 5 zakona o DPH (pInéni podle § 92c)

11 - pfevod povolenek na emise sklenikovych plynu

12 - obiloviny a technické plodiny

13 - kovy, vCetné drahych kovu

14 - mobilni telefony

15 - integrované obvody a desky ploSnych spoju

16 - pfenosna zafizeni pro automatizované zpracovani dat (napf. tablety &i laptopy)
17 - videoherni konzole

3 Popisy technické struktury formulare kontrolniho hlaseni — budou zvefejnény standardnim postupem
v pfimérené lhaté.
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Pokud bude na jednom dafiovém dokladu uvedeno vice druhl pInéni (spadajicich pod rizné
kédy), je nutno rozepsat kazdy kéd plnéni na samostatny fadek (s uvedenim stejného
evidenéniho Cisla dafiového dokladu).

A.2. Prijata zdanitelna pInéni, u kterych je povinen priznat dan prijemce dle § 108 odst.
1 pism. b) a c) (§ 24, § 25)

Cast A.2. vyplni platce, ktery pofizuje zboZi v tuzemsku z jiného &lenského statu (§ 25), tj.
fadky danového pfriznani k DPH 3,4 a 9:

- uvede se udaj o zakladu dané a dani na vystupu dle sazby dané z pofizeni zbozi z
jiného ¢lenského statu dle § 16 (nikoli dle § 65!) a také udaj o zakladu dané a dani na
vystupu pfi pfemisténi zbozZi z jiného ¢lenského statu dle § 16 odst. 4 a odst. 5.

- uvede se udaj o zakladu dané a dani na vystupu pfi pofizeni zbozZi z jiného ¢lenského
statu kupujicim formou zjednoduseného postupu podle § 17 odst. 6 pism. e).;

- uvede se udaj o zakladu dané a dani na vystupu z pofizeni nového dopravniho
prostfedku platcem od osoby registrované k dani v jiném c&lenském staté dle § 19
odst. 3.;

- uvede se udaj o zakladu dané a dani na vystupu z pofizeni nového dopravniho
prostfedku platcem od osoby neregistrované k dani v jiném ¢lenském staté dle § 19
odst. 4.

Cast A.2. rovnéz také vyplni platce, kterému je poskytnuto osobou neusazenou v tuzemsku
pinéni s mistem plnéni v tuzemsku (§ 24), pokud se jedna o poskytnuti sluzby podle § 9 az
10d, dodani zboZi s instalaci a montazi nebo dodani zboZi soustavami a sitémi (plyn,
elektfina, teplo nebo chlad) — tj. Fradky dafnového pfiznani 5 a 6, anebo na radku 12 nebo
13 danového pfiznani k DPH:

- uvede se udaj o zakladu dané a dani na vystupu dle sazby dané ze sluzby pfijaté (a
pfipadné z poskytnuté uplaty (,zalohy*) — § 24 odst. 1) od osoby registrované k dani v
jiném ¢lenském staté s mistem pInéni v tuzemsku podle § 9 odst. 1, vznikla-li jejim
pfijetim povinnost pfiznat a zaplatit dan podle § 108 odst. 1 pism. c), (fadky 5 a 6
danového pfiznani k DPH);

- uvede se udaj o zakladu dané a dani na vystupu z plnéni poskytnutych osobou
neusazenou v tuzemsku s mistem pInéni v tuzemsku (uvedenych na fadku 12 a 13
danového pfiznani k DPH), vznikla-li jejich pfijetim, nebo poskytnutim uplaty
(,zalohy"), povinnost pfiznat a zaplatit darn podle § 108. Napfiklad:

sluzba podle § 10 az 10d,

o zbozi s montazi nebo instalaci podle § 7 odst. 3,

o plyn, elektfina, teplo nebo chlad podle § 7a odst. 1 nebo 3.;

o sluzba podle § 9 odst. 1 pfijata od zahrani¢ni osoby povinné k dani apod.

O

Platce uvede pfijata zdanitelna plnéni, u kterych je jako pfijemce povinen pfiznat dan
podle § 108 odst. 1 pism. b) a c), do kontrolniho hlaseni (¢ast A.2.) za obdobi, ve
kterém mu vznikla povinnost pfiznat dan podle § 24 nebo § 25 (tj. podle data
povinnosti pfiznat dan - bez ohledu na to, zda ma v daném okamziku k dispozici
danovy doklad).

V pripadé, ze na zakladé pozdéji obdrzeného dariového dokladu zjisti platce zmény
ohledné hodnoty zakladu dané (tj. i dané) z dotéeného pInéni, uvede tuto zménu
(pouze rozdil oproti puvodné deklarovanym hodnotam) do fadného kontrolniho
hlaseni za obdobi, kdy obdrzel danovy doklad (podle data vydani darnového dokladu).
V pfipadé, ze zadné hodnotové zmény nejsou pozdéji obdrzenym danovym dokladem
prezentovany, platce plnéni jiz duplicitné do kontrolniho hlaseni neuvadi (tzn.
nedoplnuje pouze ¢islo dokladu atd.).



Pro fadek kontrolniho hlaseni ¢ast A.2. vypliuje platce:

Identifikaci dodavatele: DIC DPH dodavatele z jiného clenského statu, tj. tzv. VAT ID,
ve formatu bez mezer v€etné kdédu Elenského statu dodavatele — napf. u Némecka:
,DE12345678". V pfipadé, Ze dodavatel nema VAT 1D, tj. EU DIC DPH, (mOze se
jednat napt. o DIC osoby povinné k dani z jiného &lenského statu nebo identifikaci
zahraniéni osoby povinné k dani, nebo ve vybranych pfipadech pfemisténi zboZzi
podle § 16 odst. 4 a 5) — tak vtéchto pfipadech pole ,ldentifikace dodavatele®
zUstava prazdné,

evidencni Cislo danového dokladu (uvedené na dokladu), pokud platce nema doklad
k dispozici polozku ,Ev. &islo dafového dokladu“ ponecha prazdnou a pokracuje
vypliiovanim dalSich poli:

datum povinnosti pfiznat dan (,DPPD*) ve tvaru DD.MM.RRRR, tj. 10-mistna polozka
- podle § 24 (tj. ke dni uskute€néni zdanitelného plnéni nebo ke dni poskytnuti uplaty,
a to ke dni, ktery nastal dfive), podle § 25 (k patnactému dni v mésici, ktery nasleduje
po mésici, v némz bylo zboZi pofizeno. Pokud vSak byl dafiovy doklad vystaven pfed
patnactym dnem meésice, ktery nasleduje po mésici, v némz bylo zbozi pofizeno,
vznika povinnost pfiznat dan ke dni vystaveni tohoto dokladu. V pfipadé pofizeni
zbozi zjiného ¢&l. statu podle § 16 odst. 4 a 5, tj. pfemisténi zbozi do tuzemska
z jiného ¢l. statu, vznika povinnost pfiznat dafi dnem pfemisténi do tuzemska).,
zaklad dané a dan - pokud je na danovém dokladu vice plnéni v rlznych sazbach
dané, jsou jednotlivé poloZky zakladu dané a pfislusna dan pfipadajici na konkrétni
sazbu dané - rozepsany samostatné, avsak do jednoho fadku kontrolniho hlaseni (ij.
k jednomu darfiovému dokladu). Udaje se uvadi v eské méné (CZK).

Priklad:
Zaklad . Zaklad o
Cislo | 1dentifikace | Ev. @islo Ziklad dang1 | Daii1 dang 2 (Di: 2 dang 3 ('3:‘[‘1‘];
Fadku dodavatele dafového DPPD** (pro zakladni (zakladni (pro prvni snfiienzi (pro druhou sniZena
(VAT ID) dokladu sazbu DPH) sazba) snizenou sazba) sniZenou sazba)
sazbu DPH) sazbu DPH)
1 DE12345697 201612365 | 04.02.2016 200 42 200 30 150 15

**Datum povinnosti pfiznat dafi (podle §§ 24 nebo 25).

A.3. Uskute€énéna plnéni ve zvlastnim rezimu pro investiéni zlato podle § 101c odst. 1

pism. ¢) bod 2

Vyplni platce, ktery ve zvlastnim rezimu pro investicni zlato (§ 92) uskutec€nil pro jiného
platce (nebo neplatce) dodani investiCniho zlata osvobozené od danég, u kterého ma narok
na odpocet dané podle § 92 odst. 6 pism. b) a c).

Platce uvede za kazdé jednotlivé pInéni:

DIC odbératele (kéd statu a kmenova &ast), pokud nema odbératel DIC, poloZka
zustane prazdna (ij. fyzicka osoba nepovinna k dani) a v téchto pfipadech se pak
dale uvadi udaj o jménu a pfijmeni/datum narozeni (ve tvaru: DD.MM.RRRR, tj. 10-
mistna polozka) a misto pobytu pfijemce pinéni — fyzické osoby nepovinné k dani
podle § 13 odst. 1 darnového fadu (do pole pro misto pobytu se uvedou udaje - za
sebou oddélené &arkou: ulice a Cislo popisné nebo Cislo orientadni, nazev obce,
PSC, stat).

Pozn.: Pokud je vyplnéna polozka ,DIC odbératele®, tak polozky tykajici se ,jména a
pfijmeni/data narozeni a mista pobytu“ — se jiz nevypliuji. Naopak pokud neni
vyplnéna polozka ,DIC odbé&ratele” stavaji se povinnymi poli pro vypInéni: ,jméno a
pfijmeni/datum narozeni a misto pobytu - fyzické osoby nepovinné k dani®.

evidenéni Cislo darfiového dokladu,

10




- datum uskute¢néni osvobozeného plnéni (,DUP“) - ve tvaru DD.MM.RRRR, tj. 10-
mistna polozka,

- hodnotu osvobozeného pinéni, kterou je povinen uvést na kumulativnim fadku 26
danového priznani k DPH.

Vyplfuji se Udaje z dafioveho dokladu — jeden Ffadek = jeden darfiovy doklad.

V pfipadé vystaveni souhrnného darfiového dokladu (§ 31b), tj. dokladu za nékolik
samostatnych pInéni, které platce uskutecni pro stejnou osobu, uvede platce souhrnnou
hodnotu plnéni z tohoto dokladu na jednom fadku kontrolniho hlaSeni a do pole datum
uskutecnéni osvobozeného plnéni (,DUP“) uvede posledni (kalendarni) datum uskute¢néni
uvedené na dokladu.

Priklad:

N N Odbératel - fyzicka osoba nepovinna k dani

Cislo DIC Ev. ¢islo DUP Hodnota
Fadku odbératele Jméno a Datum B daniového dokladu osvoboz. plnéni

uoe . . Misto pobytu
piijmeni narozeni
1 Alois Novik | 10.05.1954 | Stunecni S, Praha 4, 14900, 201601A3 18.01.2016 35000
Ceska republika

A.4. Uskute€énéna zdanitelna plnéni s povinnosti priznat dan dle § 108 odst. 1 pism. a)
s hodnotou nad 10.000,- K& véetné dané a vSechny provedené opravy podle § 44 bez
ohledu na limit

Vypliuji se udaje z dartiového dokladu (nebo pfimo evidence pro ucéely dané z pfidané
hodnoty &) — jeden fadek = jeden datiovy doklad.

V pfipadé vystaveni souhrnného dafiového dokladu (§ 31b), tj. dokladu za nékolik
samostatnych plnéni, které platce uskutecni pro stejnou osobu, uvede platce souhrnnou
hodnotu zdanitelnych pInéni z dokladu na jednom fFadku kontrolniho hlasSeni a to v Clenéni
podle jednotlivych sazeb dané (zaklad dané a dan tykajici se pfislusné sazby) a do pole
»-datum povinnosti pfiznat dan® (,DPPD®), tj. den uskutecnéni pInéni nebo den pfijeti uplaty,
podle toho, ktery nastane dfive, uvede posledni (kalendafni) datum uskutecnéni
zdanitelného pInéni uvedené na dokladu.

Pro souhrnny danovy doklad uvadény v ¢asti A.4. kontrolniho hladeni musi byt splnén nize
uvedeny limit (10.000,- K& v€. dané) — hodnoty samostatnych zdanitelnych plnéni se na
souhrnném danovém dokladu scitaiji.

Cast A.4. vypliuje platce, ktery uskuteénuje zdanitelné plnéni dodani zbozi &i
poskytnuti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (§ 13, § 14 - fadek danového pfiznani
k DPH: 1, 2), kde hodnota zdanitelného plnéni_vykazovana na danovém dokladu
presahuje hodnotu 10.000,- KE véetné dané a to véetné zvlastnich rezimu pri spIlnéni
uvedeného limitu (zvlastni rezim pro cestovni sluzbu podle § 89, zvlastni rezim pro
pouzité zbozi podle § 90 — pro posouzeni limitu se uvazuje cela hodnota pInéni) - pro
osobu pfijemce:

- platce,

- osoby povinné k dani — neplatce,

- pravnické osoby nepovinné k dani (§ 28 odst. 1 pism. a)).

Zvlastni rezim pro cestovni sluzbu (§ 89) a zvlastni rezim pro pouzité zbozi (§ 90):
Ve vypliiovaném fadku kontrolniho hlaSeni u Casti A.4. platce z nabidky pfednastavenych
pfiznaku specifikuje, zda se jedna nebo nejedna o Udaje tykajici se dotéenych zvlastnich

® Zejména pro U&ely zvlagtnich rezimd (§ 89 a § 90) — zde Udaje z evidence pro dafiové ucely, aviak vztahujici se
ke konkrétnimu dokladu vydanému pro zdanitelné plnéni uskutec¢néné v ramci dotéenych zvlastnich rezima.
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rezimu a pokud ano, tak o ktery zvlastni rezim se presné jedna (defaultné prednastavena

hodnota ,0 — bézné pinéni*).

U zvlastnich rezimu (§ 89, § 90) se do kontrolniho hlaSeni uvadi zéklad dané a dan tykajici
se pouze pfirazky (udaje zfadku €. 1, 2 dafiového pfiznani zahrnujici zminéné zvlastni

rezimy). Tj. udaje, které ma platce ve své evidenci vedené pro ucely dané z pfidané hodnoty
(§ 100), nebot v souladu s § 89 odst. 9 a § 90 odst. 14 se udaje ohledné dané z pfirazky

samostatné na dafiovém dokladu neuvadéji (vyjimkou je doklad o prodeji motorového vozidla

pro osobu se zdravotnim postizenim - blize § 90 odst. 14).

Cislo
Fadku

DIC
odbératele

Ev. ¢islo
danového
dokladu

DPPD*

Zaklad
dané 1
(zakladni
sazba
DPH)

(zakladni

Daini 1

sazba
DPH)

Zaklad
dané 2
(prvni
sniZzena
sazba
DPH)

Daii 2
(prvni
sniZena
sazba
DPH)

Zaklad
dané 3
(druha
sniZena
sazba DPH)

Daii 3

(druha

sniZena
sazba DPH)

Kod rezimu plnéni

§ 44
ZDPH

CZ7123456789

2016A013

02.02.2016

2000

420

0 — béZné pInéni

1-§89
2- §90

*datum povinnosti pfiznat dan

Do casti A.4. se dale uvadéji vSechny provedené opravy vySe dané podle § 44 ZDPH

bez ohledu na jejich limit:

- opravu vySe dané u pohledavek za dluzniky v insolvencnim Ffizeni podle § 44 ZDPH -
véfitel uvadi opravu dané podle § 44 odst. 3 se zapornym znaménkem (pokud véfitel
spini podminky § 44 odst. 1 pism. a) aZz d) ZDPH). Neopravuje ani neuvadi zaklad
dané, ale pouze dan, protoze pfedmétné zdanitelné plnéni bylo uskutec¢néno (véfitel
vypliuje k hodnotovym polozkam kontrolniho hlaseni pouze pole ,Dan 1/2/3* podle

prislusné sazby). V pfipadé postupu podle § 44 odst. 6, 7 nebo 8 - oprava vySe dané

s kladnym znaménkem (princip vyplnéni dle dafiového pfiznani k DPH). Zaroveh
véfitel v fadku kontrolniho hlaseni oznaéi priznakem, Zze se jedna o opravu dané
podle § 44 ZDPH (defaultné pole prednastaveno .,jako prazdné®). Priklad pro
zdanitelné pInéni ve vy3i 2000,- K¢ v zakladni sazbé dané&, oprava podle § 44 odst. 3
(snizeni dané):

Cislo
Fadku

DIC
odbératele

Ev. Cislo
dariového
dokladu

DPPD*

Zaklad
dané 1

sazba
DPH)

(zakladni

Daii 1

sazba)

(zakladni

Zaklad
dané 2
(prvni
sniZzena
sazba DPH)

Daii 2
(prvni
sniZena
sazba
DPH)

Zaklad
dané 3
(druha
sniZena
sazba
DPH)

Dan 3

(druha
sniZena
sazba

DPH)

Kéd rezimu
pInéni

§ 44 ZDPH

CZ123456789

2016A013

02.02.2016

-420

*datum povinnosti pfiznat dafi: u § 44 — se jedna o datum doruc¢eni dafového dokladu nebo
pisemného oznameni dluznikovi,

Do fadku €asti A.4. kontrolniho hlaseni platce uvadi:
- DIC odbératele (kdd statu a kmenova &ast) - zde povinna polozka (uvede se DIC pro
ugely DPH, v pfipad& neplatcti nebo pravnickych osob nepovinnych k dani - DIC

podle dafového Fadu),

- evidentni ¢islo danového dokladu,

- datum povinnosti pfiznat dan (podle § 21 odst. 1: den uskutecnéni zdanitelného
pinéni nebo den pfijeti uplaty — tj. v€. pfipadnych pfijatych plateb pfed uskute¢nénim
plnéni, - podle toho, ktery nastane dfive) - uvede se ve tvaru DD.MM.RRRR, tj. 10-
mistna polozka,
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- zaklad dané (vyjma pfipadu oprav podle § 44 ZDPH) a dan, které je povinen pfiznat
platce na fadky 1 nebo 2 danového pfiznani k DPH. Pokud je na dafiovém dokladu
vice plnéni v rliznych sazbach dané, jsou jednotlivé polozky zakladu dané a pfisluSna
dan pfipadajici na konkrétni sazbu dané - rozepsany samostatné, aviak do jednoho
fadku kontrolniho hlaseni (ij. k jednomu darnovému dokladu) — viz obdoba pfikladu
uvedena k ¢asti A.2.,

- specifikace kédu rezimu plnéni: 0 - béZzné plnéni; 1 - § 89 ZDPH (zvlastni rezim pro
cestovni sluzbu); 2 - § 90 ZDPH (zvlastni rezim pro pouzité zbozi),

- specifikace opravy vySe dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim fizeni (§ 44
ZDPH), pokud se téchto udajl vyplfiovany fadek kontrolniho hlaseni tyka.

Pozn.: V pripadé oprav zdanitelnych pInéni podle § 42 vykazovanych v €asti A.4. — tyto
se do ¢asti A.4. vykazuji s ohledem na jejich limit, tj. absolutni hodnotu opravy.

A.5. Ostatni uskuteénéna zdanitelna plnéni s povinnosti priznat darn dle § 108 odst. 1
pism. a) s hodnotou do 10.000,- K& véetné dané, nebo plInéni, u nichz nevznikla
povinnost vystavit dafovy doklad

V &asti A.5. kontrolniho hlaSeni se do jednoho fadku uvadi kumulativné za obdobi, za které
se podava kontrolni hlaseni (ij. mésic nebo Cdctvrtleti): - souhrn zakladu dané a dan z
uskuteénénych zdanitelnych pInéni dodani zbozi ¢€i poskytnuti sluzby s mistem plnéni
v tuzemsku a to v ¢lenéni podle jednotlivych sazeb. Jedna se o:

- plInéni, na které platce vystavil zjednodusené darové doklady (§ 30 a § 30a),

- plInéni uskuteénéna pro osoby povinné k dani — platce a neplatce a pravnické
osoby nepovinné k dani - s hodnotou do 10.000,- Ké véetné dané,

- pripady, kdy platce neni povinen vystavit dariovy doklad na plInéni (tj. fyzické
osobé nepovinné k dani), ale je povinen pfiznat dan,

- pripadné vlastni doklady o pouziti (§ 32),

- plnéni uskuteénéna ve zvlastnich rezimech podle § 89 (zvlastni rezim pro
cestovni sluzbu) a § 90 (zvlastni rezim pro pouzité zbozi) s hodnotou do
10.000,- K€ véetné dané (z prirazky) bez ohledu na osobu prijemce,

- opravy prislusnych zdanitelnych plnéni podle § 42 s absolutni hodnotou do
10.000,- K¢ véetné dané.

Resp. jedna se o vSechna plnéni s povinnosti pfiznat darn podle § 108 odst. 1 pism. a), ktera
se neuvadi do €asti A.4. kontrolniho hlaeni, v¢€. dalSich vySe jmenovanych.

Priklad:
Zéklad dané 1 Daii 1 Zéklad dané 2 Daii 2 Z"‘"(l:fu‘::;“e 3 Daii 3
(zakladni sazba | (zakladni sazba (prvni sniZena (prvni sniZena snizen4 sazba (druha sniZena
DPH) DPH) sazba DPH) sazba DPH) DPH) sazba DPH)
5000 1050 2500 375 1000 100

Jedna se o zdanitelna pIlnéni vyplinovana také do radku 1, 2 dafnového pfiznani k DPH.

13



Oddil B:

B. Prijata zdanitelna plnéni s mistem pInéni v tuzemsku

B.1. Piijata zdanitelna plnéni_v_rezimu preneseni_danové povinnosti, u kterych je
povinen priznat dan pfijemce podle § 92a

Platce uvede udaje za kazdé jednotlivé zdanitelné plnéni pfijaté v rezimu pfeneseni dafiové
povinnosti, jejichz souhrn uvadi na fadky 10 nebo 11 danového pfiznani k DPH.

Platce (pfijemce pInéni v rezimu pfeneseni danové povinnosti) uvede do fadku kontrolniho
hiaseni:

- DIC dodavatele (kdd statu a kmenova &ast),

- evidenc¢ni Cislo dafiového dokladu — uvedené na dokladu poskytovatelem pinéni,
datum uskutecnéni zdanitelného pInéni (v rezimu pfeneseni darfiové povinnosti je
odbératel povinen pfiznat dan ke dni uskute¢néni zdanitelného plnéni ,DUZP*, nikoli
z pfipadnych predchazejicich plateb prfed uskutecnénim zdanitelného plnéni, - {j.
,Zaloh®) — uvede se ve tvaru DD.MM.RRRR, tj. 10-mistna polozka,

- zaklad danég, dar a

- predmét plnéni.

Platce vybere z nabidky pole - pfislusny kdd pfedmétu plnéni:

1 - dodani zlata (plnéni podle § 92b)

3 — dodani nemovité véci, pokud se pfi tomto dodani uplatni dan (pInéni podle § 92d)
4 - poskytnuti stavebnich nebo montaznich praci (plnéni podle § 92¢)

5 - zbozZi uvedené v pfiloze €. 5 zakona o DPH (pInéni podle § 92c)

11 - pfevod povolenek na emise sklenikovych plyna

12 - obiloviny a technické plodiny

13 - kovy, v&etné drahych kovu

14 - mobilni telefony

15 - integrované obvody a desky ploSnych spoju

16 - pfenosna zafizeni pro automatizované zpracovani dat (napf. tablety &i laptopy)
17 - videoherni konzole

Pokud bude na jednom dafiovém dokladu uvedeno vice druhl pInéni (spadajicich pod rGzné
kddy), je nutno rozepsat kazdy kéd plnéni na samostatny fadek (s uvedenim stejného
evidencniho Cisla dafiového dokladu).

B.2. Prijata zdanitelna pIlnéni, u kterych prijemce uplatiuje narok na odpocet dané dle
8§ 73 odst. 1 pism. a) s hodnotou nad 10.000.- K¢ véetné dané a vSechny prijaté opravy
podle § 44 bez ohledu na limit

Udaje jsou uvedeny za kazdé jednotlivé zdanitelné plnéni prijaté od platce, od kterého
odbératel toto plnéni prijal a obdrzel danovy doklad s hodnotou pinéni nad 10.000,- Ké
véetné dané (u souhrnného dafiového dokladu podle § 31b se jedna o celkovy soucet
hodnot zdanitelnych pinéni na tomto uvadénych a plati obdoba jeho vyplnéni definovana
v ¢asti A.4 kontrolniho hla8eni), a u kterého si v daném zdanovacim obdobi uplatiuje
v dafiovém pfiznani narok na odpocCet (ti. narok na odpolet z pfijatych ,klasickych®
tuzemskych zdanitelnych pIlnéni - Fadek 40 nebo 41 danového pfiznani k DPH), véetné
oprav vykazovanych na radku 40 a 41 danového priznani k DPH, u oprav podle § 74
s ohledem na jejich limit, tj. absolutni hodnotu opravy nad 10.000,- K¢ vé. dané a dale
bez ohledu na limit - prijatych oprav podle § 44 ZDPH - v bliz§im viz nize.
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Do _kontrolniho hlaseni se vSak neuvadi narok na odpocet dané podle § 73 odst. 1
pism. b), c) a d) tj. narok na odpocet vykazovany v fadcich danového priznani: 42, 43 a
44. Jedna se predevSim o narok na odpocet z pIlnéni, u kterych vznikd povinnost
pfiznat dan vykazanych v ¢éasti A.2. (€i B.1.) kontrolniho hlaseni, tj. predevSim o
hodnoty naroku na odpocet dané z plnéni tykajicich se pofizeni zbozi z jiného
¢lenského statu nebo prijeti sluzby poskytnuté osobou neusazenou v tuzemsku (tj. i
zahraniéni osobou), dodani zbozi s instalaci a montazi nebo dodani zbozi soustavami
a sitémi, dovoz, prijata zdanitelna plnéni v tuzemském rezimu preneseni darové
povinnosti (tj. z €asti B.1.). Uvedeny princip plati i pro ¢ast B.3.

V ¢asti B.2. do fadku kontrolniho hlaSeni uvede platce (odbératel):

- DIC dodavatele (kdd statu a kmenova &ast),

- evidenéni Cislo dafiového dokladu — uvedené na dokladu poskytovatelem plnéni,

- datum, kdy nastaly skute¢nosti zakladajici povinnost dan pfiznat (dodavatelem), f{j.
datum vzniku naroku na odpocet dané podle § 72 odst. 3 (datum povinnosti pfiznat
dan dodavatelem - ,DPPD®). Timto datem je den uskute&néni zdanitelného pinéni
nebo den pfijeti uplaty, a to den, ktery nastane dfive (§ 21). Uvede se ve tvaru
DD.MM.RRRR, tj. 10-mistna polozka.,

- zaklad dané (vyjma pfipadl oprav podle § 44 ZDPH) a dan na vstupu, ktera je
obsazena v Castce za pfijatd zdanitelna pInéni nebo uplaté poskytnuté pred
uskute¢nénim zdanitelného pinéni, vznikla-li jejim pfijetim povinnost pfiznat a zaplatit
dan (u poskytovatele), fadky 40 a 41 danového pfiznani k DPH. Pokud je na
danovém dokladu vice pInéni v riznych sazbach dané, jsou jednotlivé polozky
zakladu dané a pfislusna dan pfipadajici na konkrétni sazbu dané - rozepsany
samostatné, avSak do jednoho fadku kontrolniho hlaseni (ij. k jednomu darfiovému
dokladu) — viz obdoba pfikladu uvedend k ¢asti A.2 (Ci A.4.).,

- specifikace pomérného naroku na odpocCet dané, pokud je takto vykazovan podle
§ 75 (viz nize),

- specifikace opravy vySe dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim fizeni (§ 44
ZDPH), pokud se téchto udajl vyplhiovany fadek kontrolniho hlaseni tyka (viz nize).

V pripadé kraceného naroku na odpocet dané podle § 76 (¢ast V. danového pfiznani
k DPH) se do kontrolniho hlaseni bude uvadét celd hodnota zakladu dané a dan
uvedena na prijatém darfiovém dokladu.

U pomérného naroku na odpocet dané se vSak do kontrolniho hlaseni uvede pouze ta
pomérna cast zakladu dané a k tomu prislusna dan, ze které ma platce narok na
odpocet dané podle § 75, jak uvadi v danovém pfiznani k DPH. U pomérného odpoctu -
pfi do-uplatnéni zbytku ke konci roku — tato hodnota bude uvadéna pouze v dafiovém
priznani k DPH (uvedené principy plati i pro ¢ast B.3. kontrolniho hlaseni).

Platce na radku kontrolniho hlaseni v €asti B.2. specifikuje v polozce ,,Pouzit pomér*,
zda uvadi pouze pomérné hodnoty ¢&i nikoliv (fj. pripadna zména ,defaultné®
pfednastavené hodnoty ,NE®):

Zaklad Daii 1 Daii 2 Zaklad Dan 3
* Ev. lislo dané 1 . . | Zaklad dané 2 A dané 3 (druha ..
DIC L . . | (zakladni PR (prvni . .~ . [ Pouzit § 44
oy daniového | DPPD* | (zakladni (prvni sniZena s (druha sniZena <
Fadku | dodavatele dokladu sazba sazba sazba DPH) sniZena sniZzens sazba pomér ZDPH
DPH) sazba DPH)

DPH) sazba DPH) | DPH)

ANO/NE

* datum povinnosti pfiznat dan
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§ 44 ZDPH - Opravy vysSe dané u pohledavek za dluzniky v insolvenénim Fizeni —
dluznik (bez ohledu na limit):

Pokud provedl véfitel opravu podle § 44 odst. 1 ZDPH (€ast kontrolniho hladeni A.4.), dluznik
je povinen podle § 44 odst. 5 snizit svoji dafi na vstupu o ¢astku opravenou véfitelem, a to ve
vySi v jaké uplatnil odpocet dané z dot€eného pfijatého zdanitelného pinéni. Dluznik uvede
do kontrolniho hlaseni opravu uplatnéného odpoctu se zapornym znaménkem. Neopravuje
ani neuvadi zaklad dané, ale pouze dan, protoZze pfedmétné zdanitelné plnéni bylo
uskute¢néno (ij. dluznik vypliuje k hodnotovym polozkam kontrolniho hlaseni pouze pole
Dan 1/2/3" podle pfisluSné sazby). V pfipadé postupu podle § 44 odst. 6, 7 nebo 8 — oprava
vySe dané na vstupu s kladnym znaménkem (princip vyplnéni dle dafiového pfiznani k DPH).
Zaroven dluznik v Fadku kontrolniho hlaseni oznadi pfiznakem, ze se jedna o opravu dané
na vstupu podle § 44 ZDPH (defaultné pole pfednastaveno ,jako prazdné®). Ptiklad pro
zdanitelné plnéni ve vysi 1000,- K& v prvni snizené sazbé dané, oprava podle § 44 odst. 5
(snizeni dané na vstupu):

. Zaklad « Zaklad Daii 3
< Zaklad . « Dan 2 « .
X %, Ev. ¢islo « Daini 1 dané 2 p dané 3 (druha s
Cislo DIC L dané 1 . . . (prvni . ~ . | PouZit §44
vr dafiového DPPD* . . (zakladni (prvni o s (druha sniZena «
Ffadku | dodavatele (zakladni o sniZzena PO pomér | ZDPH
dokladu sazba DPH) sazba DPH) sniZena sazba DPH) sniZena sazba
sazba DPH) sazba DPH) | DPH)
1 CZ258963147] 2016C153 17.05.2016 -150 NE X

*datum povinnosti pfiznat dafn: u § 44 — se jedna o datum doruéeni darfiového dokladu nebo
pisemného oznameni dluznikovi

Priklad vykazani naroku na odpocet v obdobi:

Platce obdrzel doklad s datem uskute¢néni zdanitelného pinéni k 31. 1. 2016, ktery byl
vystaven dne 15. 2. 2016. Hodnota zdaniteIného plnéni v€etné dané &ini 12.000,- KE. Platce
s mésitnim zdarfiovacim obdobim obdrzi doklad dne 25. 2. 2016. Odpocdet DPH z tohoto
dokladu si platce uplatni v danovém pfiznani k DPH za unor 2016, podaném do 25. bfezna
2016. V souladu s timto postupem dot&eny narok na odpocet uvadi v kontrolnim hladeni za
unor 2016. V kontrolnim hlaSeni vykazuje vSechny rozhodné (definované) polozky vztahujici
se k dot¢enému zdanitelnému pinéni.

B.3. Prijatad zdanitelna pInéni, u kterych prijemce uplatiiuje narok na odpocet dané dle
§ 73 odst. 1 pism. a) s hodnotou do 10.000,- K& véetné dané

Platce, ktery pfijima zdanitelné plnéni dodani zbozi €i poskytnuti sluzby s mistem plnéni
v tuzemsku od platcd — s hodnotou zdanitelného pinéni do 10.000,- KE véetné dané,
uvede: - zaklad dané a dan, a to souhrnné celkovou hodnotu za kalendafni mésic (nebo
zdanovaci obdobi) v ¢lenéni podle jednotlivych sazeb dané rozepsanych do jednoho fadku
Casti B.3. kontrolniho hlaseni.

Tj. mGze se jednat o zdanitelna pInéni:

- prijata od platct s hodnotou do 10.000,- KE véetné dané, u kterych si prijemce
uplatfiuje narok na odpocet dané podle § 73 odst. 1 pism. a), tj. véetné prijatych
pInéni, na které byly vystaveny zjednodusené darnové doklady (§ 30 a § 30a),

- opravy podle § 74 vykazované na fadku 40 a 41 danového pfiznani k DPH
s absolutni hodnotou pod stanoveny limit 10.000,- K& véetné dané.
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Priklad:

Zaklad dané 1 Daii 1 Zaklad dané 2 Daii 2 Zaklad dané 3 Dan 3

(zakladni sazba (zakladni sazba (prvni sniZena (prvni sniZena (druha sniZena (druha sniZena
DPH) DPH) sazba DPH) sazba DPH) sazba DPH) sazba DPH)
5000 1050 2500 375 1000 100

Jedna se o prijata zdanitelna pInéni vyplhovana také do radka 40, 41 danového
pfiznani k DPH.

Oddil C:

Kontrolni radky na danové pfiznani k DPH:

Cast C kontrolniho hladeni slouzi pro orientaéni kontrolu souhrnu dat pro pfislusné &asti
dafiového pfiznani k DPH.

Jedna se o d&ast kontrolniho hlaSeni, do které se automatizované nadéitaji hodnoty
z vlozenych dat jednotlivych €asti kontrolniho hlaseni - ¢ast A a B, a to nasledujicim
zpusobem:

Celkova hodnota zakladu dané A.1. za zdanovaci obdobi (nebo soucet tfi kontrolnich
hlaseni u &tvrtletniho platce) odpovida radku 25 pfiznani k DPH.

Celkova hodnota zakladu dané A.2. za zdariovaci obdobi (nebo soucet tfi kontrolnich
hlaseni u Ctvrtletniho platce) odpovida fadkim: 3, 4, 5, 6, 9, 12 a 13 pfiznani k DPH.

Celkova hodnota zakladu dané A.4. a A.5. za zdanovaci obdobi (nebo soucet tfi kontrolnich
hlaseni u Ctvrtletniho platce) odpovida fadku 1 a 2 pfiznani k DPH.

Celkova hodnota zakladu dané (a dané) B.1. za zdarovaci obdobi (nebo soucet ftfi
kontrolnich hlaseni u &tvrtletniho platce) odpovida souctu zakladd dané (a dané) fadkd 10 a
11 pfiznani k DPH.

Celkova hodnota zakladu dané (a dané) B.2. a B.3. (nebo soucet tfi kontrolnich hlaseni u
Ctvrtletniho platce) odpovida souctu fadkua 40 a 41 danového pfiznani k DPH.
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